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RESOLUCIOIH DE LA JUNTA DE PLANI “TC;CTG" GqﬁEL D0 LA ADOFCIC
ESTABLECIENDO LCS FERIODOS DE CONSERVACION ¥ DISPOSICIOR DE DOCUMENTUS PUBLICCS

POE CUANTO: E1 Pregrama de CO“Sﬂf‘FL¢UH y Disposicidn de Documentos Piblicos es
' establecido por la Ley MWim. 5, Ley de Administracidn ds Documentos Pi-
blicos, del B ds diciembra de 1955.

2 de la Ley antes mencicnada son esciEblecer un pro-

tie conservacidn de documentes, gue en consideracidn
2 su valor histdri 'co, legal, sdministrativo o informativo merecen pre-
servarse por mucho mis tlumpﬂ y la eliminsecidn de z2quellos documentos
que no sclamente coaracen de valor psrmanente, sino que hen perdido teda
su utilidad administrativa.
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POR CUANTO: Ia Ley Mim, 5 del 8 de dicilembre de 1955 en su Articulo I, Apartado 5,
Inciso D, eztzblece que cada Jefe de Agencia dsberd preparar anualmente
listes sobrﬂ ﬁ15§u51c10; de aacu:ﬂrboa v sefala las instrucciones ¥
los trémites de rigor. -

POR TANTO: La Junta de Planificacidn, consciente del alto volumen de documentos
que constantemente genera en el descargo de las funciones encomendadas
¥ en cumplimiento con la Ley ¥ los Reglamenios vigentes, acuerda lo
Slgulﬁn UE.

1. Adoptaer las normas producidas por la Divisidn de Organizacida
¥ Nhuoﬂos del Area de Ge*&qc;a para la conservacidn y éispo-
sicidn de documentos asfi como los periodos de retencidn reco-
mendados para los documentos que se generan en la Junte ds
Plenificacidn, incluyendo las Oficinas y Sub-Oficinas Regio-
nales existentes ¥y aguellas Que puedan crearse en el futuro.

A. Tipos de Casos y Vigencia de los Expsdientes

1. Consulta de ubicacidn de proyectos privados (Casos U).

Se mantendrén por cinco (5) afios & partir de la fecha
de aprobacidn o den2gacidn de la comsulta.

2. Urbznizacidn g/

Se mantendrdn por die

z (10) afios & partir de la fecha
de aprovacidn de los plan

nos d= constirucceidn.

3. Lotificacidn simnle

Se mantendrdn por cinco (5) afos & partir de 1la fecha
. > . . -
de aprchacidn de los planos de inscripeidn. '

L. Consulte de ubicacidn de proyectos Eéyliccs (Casos C)

e ran*andrnn por cinco (5) afios 2 partir de la fecha
e eprobacidn de la consulia o hasta gus el provecto
zse & una etapa suvbsiguienta,

publ1c05 (Casos P), (excluye adguisiciones

Se man n&vaw por cinco (5) afios 2 partir de la fecha
@ aprobacidn de los planos de construceidn o hosta
aue el progecto pass 2 una etapa subsizuiente.
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6. Adguisiciones de terreno

Se mantendrén por cinco (5) afios & partir de la fecha
de aprobacidn de la adguisicidn o hasta que el proysc-
to pese a2 una ehtapa subsiguniente.

T. FPermizoz de construceidn

a. Autorizaciones directas de permiso (Casos D)

Se mantendrén por seis (6) afios & partir de la fe-
cha de concesidn del permiso de uso.

b. Condoaminios ¥y centros comerciales

Se mantendrén por seis (6) efios a partir de la fe-
cha de concesion del permiso de uso.

¢c. Edificios residencizles, comerciales, institucio-
nales y empliaciones sobre §$3,000.00 1}

Se mantendrén por seis (6) afios a partir de lz fe-
cha de concesidn del permiso de uso o de construc
clon, cuando no sea necesario otorgar permisc de
uso.

d. Awpliaciones hasta $3,000.00 2/

Se mantendrén por seis (6) afios a partir de la
fecha de concesidn del permisc de uso, o de cons-
truccidn cuando no sea necesario otorgar pexrmiso
de uso.

8. Permisos de uso y de rétulos 3/

Se mantendrin por cuairo (k) afios 2
de concesidn del permiso de uso del

r de la fecha

9. Plancs
Se conserverdn permenentemente todos los de 1nscr1ucﬂcn

10. Resocluciones

-
Se conservarén permaneniemnente.

B. HNormas

1. Los periodos de retencidn esteblecidos para las consul-
tas privades (Casos "U") y publicas (Casos "C") cubri-
rd a las ya radicades y a las nuevas que no pasen de
esta etapa. Agquellas que sean radicadas de shorz en
adelznte se unirdn a2l expediente del caso cuando la
misma progrese a una etape posterior y se destruird
el expediente de acuerdo 2 los periodos de vigencia
sefialados para los cascs privados y piblicos.

2. En el caso de expedientes de permisos de uso, se man-
tendrén por un tiempo adicional los permisos en si y
se destruird el resto del expsdiente.
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. Ley aumento el limite de $2,C00.00 a $3,000.00
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Ta Loy aumentd el 1limite de $2,000.00 & $3,000.00

entes de permiso que no estdn unidos & un expediente
3] ha habido una construceidn raciente. En
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Ias fTianzas se mantendran hasta su ejecucion rinsl o
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la cancelacidn de 123 mismas.
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Toda opinion lezgl =& conservara permanentemente.
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Los periodos de vigencia aguil establecidos no seran
términos inflexibles al cabo de los cusles se deztrui-
I - - Y &
rin todes los expedientes, wds bien son, guizas gene-
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ralez para efectuar la disposicion. Cads expediente
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se examinara individuzlmente para ver exactzmente el

‘gtatus de cada caso. Se mantendrén por un tiempo adi-

cional equellos expedientes en gus por 2lguna razon
(casos controversizles, casos de urbanizacicnes gran-
des en que tcdavia se estd construyendo extensicrnss,
casos que tienen fianzas viejas de liguidar, ete.)
deben retenerse por wis tiempo. Cade oficina asigna-
ré un funcionario, parz que conjuntamente, con la per-
sonz a cargo de la disposicidn revisen lod expedientes
sefialados para disposicidn y determinen cudles de
éstos, por las rezones antes sefialadas, se debsn rete-
ner por mEs tiempo. Se dispondrdi de éstos tan pronto
cese la situscidn especial por la cual se retuvieron
por tiempo adicional.

Tres semanas antes de iniciar la destruccidn de los
documentos se notificard al piblico y & las Agencieas
Municipales, a través de los periodicos de mayor cir-
culacion en la Isla, sobre los tipos de expedientes
que serdn destrufdos, por el interés cue alguien pue-
da tener en algin caso o en algin documento en parti-
cular. Se podrd otorgar & los proponentes (agenciss,
municipios, o pﬁblicc en general) cualguier documento
gue interesen de aguellos expsdientes marcados para
la destruccidn.

Iz destruccidn de expedientes se llevard a efecto de
acuerdo a lo establecido por la Ley y los Reglamentos,
vigentes, sobre disposicién de dccumentos (Ley Im. 5
del 8 de diclembre de 1955 y Reglamento HNim. 23 Rev.
del 23 de mayo de 1558). '

Ia disposicidn de documentos se mantendrd al dfa des-
truyendo, 2l principico de cada afio fiscel, Jos expedi~
entes que hayan cuzplido sus pericdos de vigencia ¥y

qus no sameriten, por slgunz razdn especial, conservarse
por més tiempo.

BEstas normas no serén de naturaleza inflexible, Las
mismas podrdn ser revisadas periddicamente segin lo
demuestre 1a necesidad.

Serd responsebilidad de la Divisidén de Organizacion y
Métodos del Area de Gerencia, orientar, fomentar v co-
ordinar el Programa de Conservacidn ¥ Dispssicién de
Documentos en todas las unidades de trabajo de la Junia
de Plenificacidn, icluyendo las Oficinas y Sub-Cfici-
nas Regionales, de scuerdo con los organismos oficia-
les, responsables del desarrollo de szte Programs a
hivel Estatal.

Ia Divisidn de Administracidn de Documentcs del Area
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de Gerencia, sera responssble de implementar las nor-
mes gue agui se establecen ¥ 2 esos fines serd su res-

. "ponsabilidad mantener al dia el inventario de documen-

toz de cada unidad de trabazjo tanto 2 nivel central
como regional. Cada afio preparard una relacidn ds= to-
dos los documentos, por oficina, ecuyz vigencia ha
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veneldo ¥y log screterd, siguiendo los trémites esta-
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la aprobacidn y accidn posterior qus corresponda.
Rafoe=l Alonso Alonso
rasidents
Francis Conway Pedro Mors
Miembro Miembro
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adoptada por la Junta de Planificacidn en su reunidn celebrada é‘f_-i de sept. de

1973 y para su notificacidén y uso general expido la presente parz mi firmz y sello
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de la Junta de Flanificacidn, en San Juan, Puerto Rico.

Secretaria™\J w

San Juan, Pusrto Rico
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