REGLAMENTOS, MEMORANDOS, CIRCULARES Y NORMAS PROPIAS DE LA AGENCIA O CORPORACION PUBLICA

VIGENTES AL MOMENTO DE LA TRANSICION

REGLAMENTOS VIGENTES:

Numero

Titulo o Propdsito

Comentarios

8039

Reglamento de Programa de Pruebas para la Deteccion de Sustancias
Controladas en Funcionarios y Empleados de la Agencia Estatal para el
Manejo de Emergencias y Administracion de Desastres

8206

Reglamento del Programa de Capellania Voluntaria de la Agencia Estatal
para el Manejo de Emergencias y Administracion de Desastres

MEMORANDOS VIGENTES:

Numero

Titulo o Propdsito

Comentarios

3 de abril de 2009

Depasito Directo

7 de abril de 2009

Certificacion de Representante Exclusivo Enmendada Certificacion Nam.
062 (E-1)

3 de julio de 2009

Sistema de Asistencia “Kronos”

20 de enero de 2010 Orientacién Asistencia y Beneficio Marginal — Licencia Regular

5 de febrero de 2010 Certificados Digitales

15 de julio de 2010 Formulario de Comparecencia

2 de agosto de 2010 Asuntos Operacionales

27 de septiembre de 2010 Informacién Demografica Empleados

30 de septiembre de 2010 Normas sobre Vestimenta

30 de septiembre de 2010 Memo 29-2010 de ORHELA / Exceso Acumulado de Licencia por
Enfermedad

RH-2010-001 Divulgacion sobre la Politica Publica para Empleados que Participen en
Actividades con fines de Lucro, fuera de Horas Laborables

RH-2010-002 Manejo de Materiales y Propiedad

RH-2010-003 Normas sobre el Uso de Informacién

RH-2010-004 Normas sobre la Evaluacion al Personal

RH-2010-005 Cultura Etica y Valores Institucionales
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RH-2010-006

Normas sobre la Expectativa de Privacidad en el Area de Trabajo

RH-2010-007

Politica Publica sobre el Recibo y Referido de Querellas sobre Actos de
Corrupcién contra cualquier Empleado, Funcionario o Contratista de la
AEMEAD

RH 2011-01-003

Depésito Electrénico de Préstamos

19 de enero de 2011

Identificacion con Foto de la Agencia

23 de junio de 2011

Edad Limite para Participar del Programa de Reembolso por Concepto de
Pago de Cuido de Nifios(as) en Edad Pre-Escolar

13 de julio de 2011

Recordatorio Solicitud de Servicios

19 de julio de 2011

Visita de Menores

22 de julio de 2012

Reglamento del Programa de Pruebas para la Deteccion de Sustancias
Contraladas en Funcionarios y Empleados de la AEMEAD

10 de febrero de 2012 Asignacion y Uso de Espacios en Estacionamiento Multipisos para Personal
de la AEMEAD, Personal del 9-1-1 y Visitantes

26 de marzo de 2012 Documentos Oficiales

14 de mayo de 2012 Lavado de Vehiculos Oficiales

18 de mayo de 2012 Notificacién de Irregularidades en el Manejo de Propiedad y Otros Bienes

1 de agosto de 2012 Gastos de Combustible / Vehiculos Oficiales

23 de agosto de 2012 Nuevo Formulario Designacion de Beneficiaros ASR

30 de agosto de 2012 Comunicaciones Oficiales

10 de octubre de 2012 Normas sobre Vestimenta a Empleados

CARTAS CIRCULARES VIGENTES:
Nuamero ~ Titulo o Propésito Comentarios

CSI1-2011-001 Normas y Procedimientos para la Prevencion de Accesos No Autorizados al
Sistema de Informacion

CSI-2011-002 Procedimiento de la AEMEAD para la Disposicion de Informacion Sensitiva y

de Programas, antes de Transferir o dar de Baja los Equipos
Computadorizados
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CSI-2011-003 Procedimiento para el Registro, Identificacion y Documentacion de los

Problemas con los Programas y Equipos del Sistema de Informacién
ORDENES ADMINISTRATIVAS VIGENTES:
Numero Titulo o Propdsito Comentarios

7 de junio de 2012 SINDICATO AUTENTICO DE MANEJADORES DE EMERGENCIAS (SAME) —
CONVENIO COLECTIVO / 7 DE JUNIO DE 2012

29 de marzo de 2000 Procedimiento para la Solicitud y Aprobacion de Pago de Matricula para
Estudios Universitarios y Cursos Relacionados con las Funciones Oficiales

4827 de 22 de noviembre de | Reglamento de Etica Gubernamental

1992

14 de enero de 2004 Procedimiento Interno para Solicitud y Pago para la Expedicion de Copias de
los Expedientes de Personal

20 de agosto de 2007 Procedimiento para Establecer el Programa para el Beneficio de Reembolso
a los Empleados(as) de la Agencia Estatal para el Manejo de Emergencias y
Administracién de Desastres por Concepto de pago por el Cuido de Nifios
(as) en Edad Pre-Escolar

13 de junio de 2006 Procedimiento Interno para Procesar Querellas por Razon de Sexo

15 de mayo de 2001 Normas para Implantar la Ley Federal de Normas Razonables del Trabajo

6 de febrero de 2006 Normas sobre Vestimenta a Empleados del Servicio de Carrera, Confianza,
Transitorios y por Jornal de la Agencia Estatal para el Manejo de
Emergencias y Administracion de Desastres

1 de mayo de 2003 Procedimiento para Solicitar los Servicios del Programa de Ayuda al
Empleado

3 de noviembre de 1998 Normas y Procedimientos sobre Medidas Correctivas para Empleados de los

Servicios de Carrera y Confianza

24 de abril de 1993

Reglamento para la Administracion de Personal del Estado Libre Asociado

Norma Interna Sobre Jornada de Trabajo y Asistencia
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Sin fecha Protocolo para las Agencias del Gobierno del Estado Libre Asociado de PR
sobre el Manejo con Situaciones de Violencia Doméstica en el Lugar de
Trabajo y Guias para la Implantaciéon de Politica Pablica sobre Violencia
Doméstica

22 de septiembre de 2006 Procedimiento para la Cesion de Licencias por Vacaciones

12 de agosto de 2009 Declaracién de Politica Publica sobre la Ley Numero 212 para garantizar la
Igualdad de Oportunidades de Empleo por Género

18 de febrero de 2000 Procedimiento Interno para Procesar Querellas sobre Hostigamiento Sexual
en el Empleo

9 septiembre de 2002 Procedimiento Interno sobre el Uso de la Tarjeta de Identificacion

15 de diciembre de 2004 Normas y Reglamentos del Uso de Internet y Correo Electrénico

12 de agosto de 2009 Declaracion de Politica Publica sobre la Ley 17 de 22 de abril de 1988 para
Prohibir el Hostigamiento Sexual en el Empleo

12 de agosto de 2009 Declaraciéon de Politica Publica sobre la Orden Ejecutiva 2005-17 Protocolo
para el Manejo de Situaciones de Violencia Doméstica en el Lugar de
Trabajo

OTRAS NORMAS VIGENTES:
Nuamero Titulo o Propdsito Comentarios

11 de julio de 2012

Guia para Instructores del National Incident Management System (NIMS) y
la Emisidon de Certificados de Cursos ICS 300 y ICS 400

14 de agosto de 2012

Procedimientos y Responsabilidades para Instructores Programa
“Community Emergency Response Team” (CERT), Enlaces de Zonas y
Enlaces Municipios

“Congressional Action” 1995

Para establecer el “National Hazard Mitigation Program (NTHMP), el cual
constituye el Programa TsunamiReady para ayudar a las ciudades, pueblos,
condados, universidades y otros sitios de gran tamafo en las zonas costeras
a reducir el potencial de consecuencias desastrosas relacionadas con los
tsunamis.
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CFR 201.4 Planes Estatales de
Mitigacion Estandar
(Standard State Mitigation
Plans)

Los estados deben tener un Plan de Mitigacion que cumpla con los
requisitos descritos en esta seccion como condicion de recibir asistencia
bajo el Stafford Act y bajo los programas de FEMA. Esta seccién detalla
todos los requisitos que debe contener el Plan.

Septiembre 2009 Guia para la Estructura Nacional de Recuperacion por Desastre (NDRF, por
sus siglas en inglés)
20 de marzo de 2012 Protocolo Operacional Area de Comunicaciones
4 de octubre de 2012 Manual de Procedimiento para el Encargado de la Propiedad
—————- Manual de Normas para la Administracion de Documentos Pendiente revision
Octubre 2012 Reglamento para el Cobro por Seminarios, Adiestramientos, talleres o
Cursos sobre Manejo de Emergencias y Administracion de Desastres
----- Manual de Procedimiento sobre el Suministro y Manejo por Parte del | Pendiente revision
Encargado de Almacén
LEYES RELACIONADAS CON LA AGENCIA:
Numero Titulo o Propdésito Comentarios
Ley 211 de 2 de agosto de Para establecer la politica publica del Gobierno de Puerto Rico en relacién
1999 con situaciones de emergencia que afecten a la Isla; crear la Agencia Estatal

para el Manejo de Emergencias y Administracion de Desastres de Puerto
Rico, adscrita a la Comision de Seguridad y Proteccion Puablica de Puerto
Rico; conceder poderes extraordinarios al Gobernador en situaciones de
emergencia o desastre; fijar penalidades; y derogar la Ley Num. 22 de 23 de
junio de 1976, segiin enmendada, conocida como “Ley de la Defensa Civil
de Puerto Rico”.

Ley 242 de 14 de agosto de
1998

Para enmendar el inciso (B) del Articulo 1.01 de la Ley Num. 144 de 10 de
agosto de 1995, segin enmendada, conocida como “Ley General de
Corporaciones de 1995", a fin de que la Division de Corporaciones del
Departamento de Estado condicione la incorporacidon de una entidad sin
fines de lucro cuyo propdsito sea ofrecer servicios voluntarios de defensa
civil, sujeto a la aprobacién de la Agencia Estatal de Defensa Civil de Puerto
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Rico, conforme a lo dispuesto por el Articulo 17 de la Ley Num. 22 de 23 de
junio de 1976, segiin enmendada; y para afiadir un apartado 4 al inciso A
del Articulo 15.01 de la Ley Num. 144 de 10 de agosto de 1995, segun
enmendada, conocida como "Ley General de Corporaciones de 1995", a fin
de requerir a estas corporaciones sin fines de lucro que acomparien sus
informes anuales con cartas de endoso de la Defensa Civil Estatal y para que
en caso de incumplimiento queden sujetas a las multas y/o penalidades del
Articulo 15.02 de esta Ley y se dispone sobre la responsabilidad
fiscalizadora de la Agencia Estatal de la Defensa Civil de Puerto Rico.

Ley Publica 106-390 Acta de
Mitigacidon de Desastres 2000
(DMA 2000)

Constituye la base legal para los requisitos de planificacién de mitigacion de
FEMA para los gobiernos estatales, locales y tribales como condicién para la
obtencion de fondos para mitigacion. DMA 2000 enmendd el Robert T.
Stafford Disaster Relief and Emergency Assistance Act por lo que se derogan
las disposiciones anteriores de planificacion de mitigacion y las sustituye
por nuevos requisitos que hacen hincapié en la necesidad de que las
entidades estatales, locales, y tribales de coordinar estrechamente los
planes de mitigacion y los esfuerzos para su implementacion. La necesidad
de un Plan de Mitigacidon del Estado continia como una condicién para
la asistencia por desastre, agregando incentivos para una mayor
coordinacion e integracion de las actividades de mitigacion a nivel estatal
mediante el establecimiento de requisitos de dos niveles diferentes de los
planes estatales. DMA 2000 también establecié un nuevo requisito para los
planes de mitigacion locales y autoriza hasta un 7 por ciento de los fondos
de HMGP que dispone el Estado para el desarrollo de los planes de
mitigacion estatal, local y tribales.

Ley Publica 106-390 Acta
de Mitigacion de
Desastres 2000 (DMA
2000)

Orden Presidencial Nimero 5
del 28 de febrero de 2001

Ordena al Secretario del Departamento de Seguridad Nacional a desarrollar
y manejar un Sistema Nacional de Manejo de Incidentes

Ley 184 de 3 de agosto de Ley para la Administracion de los Recursos Humanos en el Servicio Publico
2004 de Puerto Rico.
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Ley 24 de 18 de mayo de
2008

Para encomendar a la Agencia Estatal de Manejo de Emergencias a que en
coordinacién con el Departamento de Recursos Naturales, la Junta de
Calidad Ambiental, el Departamento de Transportacion y Obras Publicas, la
Junta de Planificacién y el Recinto Universitario de Mayagiiez de la UPR,
implante y desarrolle un Protocolo para la Mitigacion de'Riesgos por
Deslizamientos de Terreno.

Ley 243 de 10 de noviembre
de 2006

Para disponer la Politica Publica sobre el uso del Numero de Seguro Social
como verificacion de Identificacion y la Proteccion de la Confidencialidad

Ley 103 de 25 de mayo de
2006

Ley para implantar la Reforma Fiscal del Gobierno de Puerto Rico de 2006

Ley 194 del 20 de octubre de
2010

Para enmendar la Seccién 9 de la Ley Num. 3 de 15 de febrero de 1955,
seguin enmendada, con el fin de requerir a los centros de cuido de nifios en
Puerto Rico que tengan, por escrito, un plan operacional de emergencias,
establecer los requisitos minimos que debe contener dicho plan; y para
otros fines.

Directriz Presidencial Numero
PPD-8

Nueva Estructura Nacional de Preparacion que envuelve a toda la
comunidad - individuos, empresas, organizaciones comunitarias y de Fe,
escuelas y todos los niveles de gobierno con el fin de estar mas preparada
contra las amenazas y peligros. Ademas, describe el enfoque, recursos y
herramientas para lograr ese objetivo.

Ley 122 de 12 de julio de
2011

Para declarar el mes de octubre como el “Mes de la Orientacion y
Conciencia Sismica en Puerto Rico”.

Ley 148 de 27 de julio de
2011

Para ordenar la creacion del “Sistema de Alerta de Inundacién en la
Carretera” (SAIC), el cual estard adscrito a la Agencia Estatal para el Manejo
de Emergencias y Administracion de Desastres y tendra como fin identificar
las éreas de alto riesgo donde tradicionalmente se registran
desbordamientos de rios y quebradas que puedan afectar carreteras
estatales y municipales; establecer un plan de coordinacién interagencial y
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municipal para la implantacion del sistema de alerta; proveer para el calculo
e identificacién de los fondos necesarios para la implantacion del referido
sistema; y para otros fines relacionados.

Ley 1 de 3 de enero de 2012 | Para adoptar la Ley de Etica Gubernamental de Puerto Rico de 2011

Ley 168 de 15 de agosto de Para crear el Cuerpo Voluntario de Capellanes del Gobierno de Puerto Rico,
2012 adscrito a la Agencia Estatal para el Manejo de Emergencias vy
Administracion de Desastres; definir sus funciones, facultades vy
obligaciones y disponer en torno a su organizacion; y otros fines

Para crear el cargo de Oficial Principal de iInformatica en cada uno de los
OE-2000-19 Organismos de la Rama Ejecutiva del Gobierno de Puerto Rico y establecer
sus funciones y responsabilidades.

Orden Ejecutiva del Gobernador de Puerto Rico para Establecer normas
sobre la coordinacion de funciones ejecutivas en el manejo de emergencias
y derogar la Orden Ejecutiva del 25 de junio de 2001, Boletin Administrativo
Num. OE-2001-26, La Orden Ejecutiva del 31 de julio de 2003, Boletin
Administrativo NGm. OE-2003-54, y la Orden Ejecutiva del 7 de junio de
2005, Boletin Administrativo Nim. OE-2005-36

OE-2009-43

Orden Ejecutiva del Gobernador de Puerto Rico para declarar Estado de
Emergencia en el Municipio de Aibonito debido a las fuertes lluevas que
azotaron la zona el 24 y 25 de diciembre de 2009 asignando la cantidad de
OE-2009-52 hasta $350,000 de la Linea de Crédito del Fondo de Emergencia a la Agencia
Estatal para el Manejo de Emergencias y Administracion de Desastres para
sugragar los gastos incurridos por las Agencias Municipales para atender los
dafios ocasionados por este desastre

Orden Ejecutiva del Gobernador de Puerto Rico para enmendar la Orden
OE-2010-020 Ejecutiva Nim. 43 de 9 de noviembre de 2009, Boletin Administrativo OE-
2009-043

Orden Ejecutiva del Gobernador de Puerto Rico para crear el Comité de

0E-2011-001 Interoperabilidad de Comunicaciones de Emergencia
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Orden Ejecutiva del Gobernador de Puerto Rico para establecer un Centro
OE-2011-003 de Fusién en Puerto Rico en cumplimiento con la Ley Federal de Reforma de
Inteligencia y Prevencion de Terrorismo

Orden Ejecutiva del Gobernador de Puerto Rico para adoptar la revision al
Plan Estatal de Mitigacion de Peligros Naturales y ordenar su implantacion y
para derogar la Orden Ejecutiva Nim. 41 del 5 de septiembre de 2008,
Boletin Administrativo Nim. OE-2008-041

OE-2011-039

Orden Ejecutiva del Gobernador de Puerto Rico creando el Cuerpo
Voluntario de Capellanes de Puerto Rico adscrito a la Agencia Estatal para el
OE-2012-028 Manejo de Emergencias y Administracion de Desastres y para derogar la
Orden Ejecutiva 2003-23, Boletin Administrativo Nim. OE-2003-023 y la
Orden Ejecutiva 2006-2, Boletin Administrativo Num. OE-2006-02
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