ADMITTSTRACION DE LOS 3ISTEMAS,” ° RETIRO
DE LOS ...PLEADOS DEL GOBIERNO Y LA LUDICATURA

BOLETIN [NFORMATIVO  HUM: 82-01 DISTRIBUCION ___»

ASUNTQ : PROCESO DE FOTOGRAFIAS PARA LAS TARJETAS DE IDENTIFICACION

Con el fin de orientarles acerca del proceso que se seguiri
referente al asunto arriba mencionado, a continuacidn se indican
las guias que se observarin para efectuar dicha actividad.

1. Las tarjetas de identificacidn se expedirén a todos los
empleados de la agencia: de confianza, de carrera o tran-
sitorios.

2. Todos los Directores, Jefes y Supervisores son responsa-
bles de notificar a todos sus empleados del dia y hora
para fotografiarse. Deberfn comunicarse con los empleados
en disfrute de vacaciones para que est@n presentes en la
fecha y hora indicadas.

3. Serd responsabilidad de todos los Directores de Areas. -y
Oficinas proveer a la Oficina de Sistemas vy Procedimientos
un listado que contenga la siguiente informacidn:

a) Nombre de todos los empleados: Supervisores,
empleados regulares vy transitorios.

b} Nfimero de Seguro Social de cada uno.
¢) Puesto que ocupa.

4. Las tarjetas estarin identificadas con un transfondo
de colores diferentes segiin se indica a continuacidn:

a) Direccidn - AZUHL OSCURO

__ 0ficina del Administrador
Oficina del Sub-Administrador

Avudantes Especiales

Directores de Areas y de Oficinas

B) Jefes de Divisiones y Supervisores
de Secciones - AZUL CLARO

¢) FEmpleados regulares y transitorios - AMARILLO
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5. La informacidén que contendridn las tarjetas serd la
siguiente:
a) Nombre
b) HNimero Seguro Social
c) Fdirma Empleado
d) Firma Administrador
e) Fecha de Expedicidn
6. Dias, Horas y Lugar

El proceso para fotografiar a los empleados sera como

sigue:

DIA : Martes 30 de noviembre de 1982,
HORA : 8:30 a.m. a 12:00 m.

PISOS : Del G al 6

LUGAR : Salén de Vistas - Piso 11

DIA : Midrcoles 1lro de diciembre de 1982.

HORA : 8:30 a.m, a 12:00 m.
PIS0OS : Del 7 a2l 15
LUGAR : Salén de Vistas - Piso 11
7. Se notificard telefdnicamente a cada Area y Oficina

seglin le corresponda el turno de fotografia.

Es imprescindible que se cumpla fielmente con lo anteriormente
sefialado para evitar dilaciones o problemas que afecten el proceso,

12 de noviembre de 1982,

FECHA e HEQ@OR M. BONILLA

e ADMINTSTRADOR
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