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Oficina de
Administracidn y
Servicios Gerenciales

Solicitarle al Secretario DTOP
que ratifigue el
arrendamiento del edificio,
como medida adicional para
el beneficio del interés
publica. Ademds, solicitara la
Asamblea Legislativa la
ratificacion del depdsito
efectuado en el Fondo
Especial para la organizacién
y operacion del Instituto.

OCALARH se transfirieron de la
Ave. Ponce de Ledn en Santurce a
un edificio localizado dentro del
complejo de oficinas Metro Office
Park en Guaynabo. Desde el afio
2008 al presente, las oficinas de
OCALARH se encuentran en el
Edificio Zequeira, Calle Vela #6 en
la Ave. Ponce de Ledn. Dado lo
anterior, no es necesario solicitar
al Secretario del DTOP ratificacion
del arrendamiento del edificio que
estaba ubicado en Santurce.

En el afic 2003, las oficinas de

Actualmente, la Oficina se encuentra en
el Edificio Zequeria, Calle Vela #6 y el
arrendamiento es privado.
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Por otro lado, el Fondo 418 fue Completado.
creado por efecto de la Ley Nuim.
182 del 23 de julic de 1974, que
cred el entonces conocido
Instituto para el Desarrolio de
Personal en el Servicio Publico.
Luego con la aprobacion de la Ley
Num. 184 de 3 de agosto de 2004,
el Instituto se redenomina como
la Divisién para el Desarrollo del
Capital Humano, hoy Escuela de
Educacién Continua, en virtud de
la Ley NUm. 6 de 4 de enero de
2010. El Fondo 418-1998 se nutre
de los ingresos generados por la
Escuela de Educacion Continua y
la Oficina de Servicios
Especializados, Asesoramiento
Técnico, Evaluacién y
Cumplimiento,

At 9(a) 11 Agencia: OCALARH
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Oficina de
Administraciény
Servicios Gerenciales

Preparar y mantener
actualizado el Mayor
Subsidiario de la Propiedad.
{Modelo SC-1315)

Se registra lIa propiedad en un
libro para mantener control de la
misma. En dicho libro se incluye la
siguiente informacidn: niimero de
propiedad, descripcién, fecha
(claseforden), orden de compra,
fondo, costo, fecha de recibido,
modelo, marca, garantia, nimero
de serie, suplidor y persona a la
que estd asignada. Asuvez, la
informacion de la propiedad
capitalizable y no capitalizable se
incluye en una base de datos de
activo fijo interna de la agencia.
Luego, la informacidn de los
activos capitalizables se incluye en
la base de datos del
Departamento de Hacienda,

Completado y actualizado.

Art.9(a) i1

Agencia: OCALARH
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Se incluye Certificacion de Toma
de Inventario Fisico de 21 de
diciembre de 2010y
comunicacién de 22 de diciembre
de 2010 al Departamento de
Hacienda en el cual se envia el
Inventario de Activo Fijo de
OCALARH para el afio fiscal 2009-
2010. Ademas, se incluyen
comunicacicnes de 6 de diciembre
de 2011, en la cual se solicita al
Departamento de Hacienda una
prérroga para someter el Informe
de Inventario de Activo Fijo 2010-
2011 y la contestacion afirmativa
de dicho Departamento.

Completado.

Art. 9{a) 11

Agencia; OCALARH
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Oficina de
Administracion y
Servicios Gerenciales

La Administradora de
Documentos elabore y
mantenga al dia el Inventario
y Plan de Retencidn de
Documentos e identifique los
documentos de valor
continuo que deben ser
retenidos. Somete al
Programa de Administracion
de Documentos de la Rama
Ejecutivadela
Administracién de Servicios
Generales el informe del
status del Inventario y Plan
de Retencién de
Documentos, 30 dias luego
del cierre de afio fiscal.

Se incluyen comunicaciones de 1
de junio de de 2010 en las cuales
se aprueba el Inventario que sera
el Plan de Retencidn de
Documentos y de 11 de agosto de
2010 a la Administracién de
Servicios Generales en [a cual se
somete el Informe Anual de
Documentos Retenidos. Ademds,
se incluye comunicacion de 27 de
enerode 201l enlaquela
Administracién de Servicios
Generales aprueba unas
enmiendas al Inventario y Plan de
Retencién de Documentos y
comunicacidn de 29 de agosto de
2011 en la cual se somete el
Informe Anual de Documentos.

Completado y actualizado.

Art, G (a) 11

Agencia:

OCALARH
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Melba De Jesiis Gaftia
Funcionario de Enlace
Oficina del Contralor de Puerto Rico

Fecha: 11 de octubre de 2012

CERTIFICO Y DOY FE: Que toda la informacién aqui vertida y los documentos electrénicos que se anejan son fieles y exactos a los que constan en
nuestros archivos. Entiendo que tanto la informacién como los documentos podran ser verificados. Asimismo, soy consciente que de descubrirse
cualquier falsedad o fraude sobre lo aqui afirmado y provisto, pudiera estar sujeto a las acciones legales correspondientes segtin dispuesto por el
Articulo 19 de la Ley NGm. 197 de 2002, seglin enmendada, conocida como la "Ley del Proceso de la Transicién del Gobierno".

Art. 9 (a) 11 Agencia: OCALARH



