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J regresentante autorizado

o
RECOMENDACION ACCION CORRECTIVA RESULTADO

A. A LA DIRECTORA EJECUTIVA DE LA

ADMINISTRACION DE ASUNTOS FEDERALES DE | La agencia ha asegurado que los contratos | Completada.

PUERTO RICO otorgados por la agencia hayan sido
2. Impartir instrucciones a fos funcionarios concernientes y registrados y remitidos, en los casos
asegurarse de que €stos:

a.  Cumplan con las disposiciones de la Ley Nim. 18 de 30 | 2009 hasta el presente. La seccion

del 30 de octubre de 1975, segiin enmendada, del Ejecutiva, la Division de Administracion,
Reglamento Num. 33 sobre Registro de Contratos, Presupuesto y Finanzas y la Division
Eserituras y Documenios Relacionados y el Envio de Legal discuten y revisan periédicamente
Copias a la Oficina del Contralor de Puerto Rico, la Ley Niim. 18, el Reglamento 33y la
aprobado el 15 de septiembre de 2009 par el Contralor Carta Circular OC-10-07, pava asegurar
de Puerto Rico en virtud de dicha Ley; y de la Carta el cumplimiento con sus disposiciones.

Circular OC-10-G7, emitida el 14 de octubre de 2009
por el Contralor de Puerto Rico, en cuanto al registro de | Respecto a la inclusién de la clusula

dispuestos por ley. Los contratos
constan registrados desde el 7 de enero de

(Véase instruccienes &l final dei modelo}

Iniciales
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Entidad auditada: Administracion de Asuntos Federales de Puerto Rico

Periodo auditado: 1 de julio de 2001

al

31 de diciembre de 2007

RECOMENDACION

ACCION CORRECTIVA

RESULTADO

los contratos en la Oficina del Contralor de Puerto Rico,
(Hallazgo 1-a.1,y2)

Oficina del Contralor, refiérase a la

inciso b que sigue.

relacionada a la remision de contratos ala

descripcidn de la Accién Correctiva del

En resumen destacamos las siguientes:

Todas las transacciones de la
agencia que han sido notificadas a
las Coordinadoras del Registro de
Contratos han sido debidamente
registradas.

Los contratos que se han otorgado
y notificado a la Divisién Lepal
desde enero de 2009 al presente
han sido debidamente registrados
y aceptados por la Oficina del
Contralor.

No existe reparo alguno sobre los
contratos que se han registrado
desde enero de 2009 al presente.
La Division de Administracion,
Presupuesto y Finanzas no ha
emitido pagos que emanen de
contratos sin la previa
verificacion de su registro y
aceptacion por la Oficina del

(Véase instrucciones al final del medelo)

Iniciales
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Contralor de Puerto Rico.

Las medidas adoptadas han evitado que la
agencia incurra en las situaciones
sefialadas en los Hallazgos.

b. Incluyan en los contratos todas las cldusulas requeridas y | La agencia se asegura que se incluyan en

se cumnpla con las disposiciones de ja Ley Nim. 18 y el los contratos las clausulas requeridas por
Reglamento Nam. 33 al redactar los mismos. (Hallazgo | la Ley Nm. 18, supra, y el Reglamento
1-a-3) 33, supra.

En especial, se incluye una cldusula en la
que se indicara que ninguna prestacion o
contraprestacién objeto del contrato
podria exigirse hasta que el contrato se
registrara en [a Oficina del Contralor.

Completada.

¢.  Tomen las medidas necesarias para que la situacion La Administracién ha establecido
comentada en el Hallazgo 4 se corrija y no se repita. procedimientos para evitar que las
(Hallazgo 4) deficiencias encontradas, producto de este

Hallazgo, se repitan.

El procedimiento de aprobacion de
facturas de contratistas incluye cuatro
pasos: (1) Certificacion de Servicios
Recibidos, (2) Verificacidn contractual,

Completada.

{Véase instrucciones al final del modelo)

Iniciales_
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RECOMENDACION

ACCION CORRECTIVA

RESULTADO

(3) Preintervencion, (4) Autorizacién de
Desembolso y (3) Pago. Estos cumplen
con las disposiciones de ley vy
reglamentarias aplicables.

Véase la Accion Correctiva que
corresponde al inciso d.

d.

Efectiien una preintervencion adecuada de todas las
facturas y de los documentos justificantes remitidos
para pago por los contratistas, y vean que las facturas
incluyan toda la informacion requerida en la Ley Num.
25 del 8 de diciembre de 1989, Ley para Establecer un
Sistema de Pronto Pago para los Proveedores de Bienes
y Servicios al Gobierno, en la Ley Nim. 237 del 31 de
agosto de 2004, Ley para Establecer Pardmetros
Uniformes de los Procesos de Contratacidn de Servicios
Profesionales y Consultivos para las Agencias y
Entidades Gubernamentales del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico, en los contratos que otorgue la
Administracion, en la Orden Ejecutiva OE-2001-73 del
29 de noviembre de 2001 y en la Carta Circular Nim.
1300-13-01 del 4 de diciembre de 2000, emitida por el
Secretario de hacienda, y se abstengan de aprobar
facturas que no incluyan la informacién, las
aprobaciones, las certificaciones, o la documentacion
que justifique el pago de las mismas, (Hallazgo del 4-

La Administracion ha establecido
procedimientos para evitar que las
deficiencias encontradas se repitan.

El procedimiento de aprobacién de
facturas de contratistas incluye cuatro
pasos: (1) Certificacién de Servicios
Recibidos, (2) Verificacion contractual,
(3) Preintervencidn, (4) Autorizacion de
Desembolso y (5) Pago. Estos cumplen
con las disposiciones de Ley y
Reglamentarias aplicables.

{1) Certificacion de Servicios
Recibidos:

La factura incluye un sello donde un
representante autorizado de la
Administracidn certifica que los servicios
fueron prestados y que no se_ha

Completada,

{Véase instrucciones al final del modelo)

Iniciales
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a.l al 13)

autorizado cl pago de los mismos
previamente.

(2) Verificacién contractual:
Verificacion de cumplimiento de las
disposiciones confractuales

(3) Preinfervencion:

El proceso de preintervencidn asegura
que la factura sea presentada de acuerdo a
las disposiciones del confrato. El proceso
de preintervencion verifica los siguientes
pasos segun apliquen:

Presentacidn de Factura Original

Nombre v direccién dei contratista

Numero de contrato

Fecha y nimero de factura impreso

Periodo de facturacién

Detalle de los servicios prestados,

seg(in contrato

Verificacion de fecha de comienzo

de prestacién de servicios en primera

factura.

v Verificacién de detalle de servicio vs.
periodo de factura

v Honorario por hora por contratista

v Detalle de horas invertidas en la

RSANENENENEN

“

(Véase instrucciones al final del modelo}

Iniciales
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Entidad auditada: Administracion de Asuntos Federales de Puerto Rico

Periodo auditado: 1 de julio de 2001

al 31 de diciembre de 2007

RECOMENDACION

ACCION CORRECTIVA

RESULTADO

prestacion de los servicios

Total de la factura

Certificaciédn sobre Servicios

Prestados e Interés Pecuniario

¥ Cualquier documento justificativo o
recibo que sea necesario

v" Estampar el Sello de Preintervencién

ANERN

(4) Autorizacién de Desembolso (Vo.
Bo.):

Una vez la factura ha pasado por el
proceso de certificacion de servicios, la
Division Ejecutiva estampa el Vo. Bo. y
autoriza el pago.

(5) Pago

e. Concilien la informacion contenida en los formularios de
Cuenta Corriente-Peticién de Fondos Publicos con el
Registro de Desembolsos, de manera que éstos reflejen
con exactitud todas las transacciones que realice la
Administracidn. (Hallazgo 5)

La Administracion ha adoptade un
registro de desembolsos que atiende las

deficiencias encontradas en este hallazgo,

La Divisidn de Finanzas concilia el
Registro de Desembolsos mensualmente
con el formulario de Cuenta Corriente-
Peticion de Fondos Piiblicos del Oficial
Pagador con el propdsito de cotejar que
los comprobantes y desembolsos
concilien. Una vez conciliado, un oficial

Completada.

(Véase instrucciones al final del modeto}

Iniciales
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RECOMENDACION

ACCION CORRECTIVA
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de contabilidad certifica el registro de
desembelsos.

-

£

Tomen las medidas necesarias para que la situacion
comenladz en el Hallazgo 6 se corrija y no se repita.

Los expedientes de contratos de 1a
apencia se mantienen en archivos de
metal y bajo llave.

Se preparé y se manliene un inventario de
dichos expedientes, identificados por
namere de archivo v gaveta. Se
mantiene, ademas, una Hoja de Control
de Archivo para ¢l préstamo de
expedicnies 2 funcicnarios de la agencia.

L.a agencia revisa periodicamente su
gistema de archivos para asegurar su
cumplimiento con las disposiciones del
Regiamento Nim. 23, para la
Conservacion de Documentos de
naturaleza Fiscal o Mecesarios para el
Examen y Comprobacion de Cuentas y
Operaciones Fiscales.

Completada.

£

Realicen una preintervencion de todos los camprobantes
de pago, se evidencie la misma mediante el sello que
indica PRE-AUDIT, y se incluyan Ias iniciates y la fecha
correspondiente. {Hallazgo 7-a.1)

La Divisién de Finanzas liene un
funcionario asignade para realizar la
preintervencion de comprebantes de
pago. Este funcionaric estampa ¢l cello

de “PRE-AUDIT” en la parte superior

Completada.

(Véase instrucciones ol final del inodelo)

[niciaies
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derecha del comprobante e incluye sus
iniciales v 1a fecha correspondiente, una
vez completada su preintervencién

h. Estampen un sello de Cancelado en todos los Siguiendo las recomendaciones de este Completada.
comprobantes de pago, las facturas y los demas informe, se han tomado medidas
documentos relacionados, luego de emitirse el pago correctivas para estampar el sello de
correspondiente. (Hallazgo 7-a.2) “PAID” en todos los comprobantes de

pago, las facturas y demas documentos
relacionados, luego de emitirse el pago
correspondiente.

3. Asegurarse de formalizar contratos escritos para Ja obtencion La agencia se asegura de otorgar un Completada.
de servicios profesionales y consultivos, y abstenerse de emitir contrato escrito previo a la obtencion de
resoluciones de reconocimiento de deudas. (Hallazgo 2-a.1 y 2) servicios profesionales y consultivos.

(Véase instrucciones al final del modelo)

[niciales,
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RECOMENDACION

ACCION CORRECTIVA

RESULTADO

4. Remitir a los funcionarios y a las entidades que se especifiquen | A esta fecha, no se ha emitido Orden
en las drdenes ejecutivas, los informes requeridos en las mismas. { Ejecutiva relacionada a la

(Hallazgo 3)

Administracién de Asuntos Federales de
Puerto Rico y que requiera presente un
informe a algtn funcionaric o entidad.

No aplica.

(Véase instrucciones al final del modelo)

Iniciales
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Sugerimos incluya este nimero en el documente original del modelo gue archivard en el documento del PAC
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ﬂ Estado Libre Ascciado de Puerto Rico

Wy OFICINA DEL CONTRALCR

abr. 18 (Rev.) San Juan, Puerto Rico
FACSIMIL

Nimero de fax: (202)778-0721

Favor de entregar a la brevedad posible a: Sr. Femando Peha

Puesto: . _ Fntidad: Administracién de Asuntos
Subdirector Ljecutivo Federales de Puerto Rico
De: Fecha: 10 de mayo de 2011

Asunto: _Carta de evaluacion del 9 de mayo de 2011

DESCRIPCION DEL DOCUMENTQ:  Resultado de la evaluacion del PAC del
Informe de Auditoria DB-11-02

COMENTARIOQS:  Recibimos su correo electronice sin embargo, no nos permite

contestarle. Scgin le informe, continiamos realizando gestiones para corregir la situacion y
le adelantamaos Ja comunicacién mediante facsimil

Este documento consta de 2 paginas (incluye esta portada). $i no se reciben todas las
paginas indicadas, por favor llame a: (787)294-1991 extension § 14, tan pronto sea posible.

Estamos a sus ordenes para ofreeeric cualquier informacién adicional que estime necesaria.

Contamos con su cooperacion para mejorar la fiscalizacién y la administracion de la
propiedad y dc los fondos publicos.

ADVERTENCIA

Este facsimil y los documentos adjuntos, si alguno, sen para €l uso exclusive del destinatario. Si el lector
no es cf destinatario, ni ha sido autorizado por éste a leerlos, se le advierte que el contenido puede ser de
naturaleza privilegiada o confidencial v exenta de divuigacién por disposicion de ley o reglamento.

Si usted recibié esta transmision por crror, se le advierte que no debe divulgar su contenido.
Le agradeceremos que nos lo notifiqgue inmediatamente por teléfono y la devuelva por correo al
PO Box 366069, San Juan, Puerlo Rico 00936-6069. Gracias.

PO Box 366069 » San Juan, Pucrie Rice + 40936-0109
105 Avenlda Ponce de Lein, Hate Rey, Prerte Rico 00217-1136
Toldfana: (787) 754-1030 # Fax: 750-0708
E-mail: oepri@oeprpov.pr @ loternet; bitpwwi o gov pr

Contralorta a sus ordenes...
QC-G-120



8 de mayo de 2011

fpena@prfaa.com

Sra. Nicole Guillemard

Directora Ejecutiva

Administracién de Asuntos Federales
de Puerto Rico

110017TH ST NM STE 800
Washington DC

Estimada sefiora Guillemard:

Evaluamos el Plan de Accién Correctiva (PAC) que mos remitié para el bﬁﬁsm de
Auditoria DB-11-02 de la Administracion de Asuntos Federales de Puerto Rico. Determinamos
que las recomendaciones 2.a., b. y e. a 1a h., 3 ¥ 4 se consideran cumplimentadas y a la 2.c. y d. no
le daremos seguimiento adicional. Sera responsabilidad de la gerencia asegurarse de que el
procedimiento establecido corrija, v evite que se repitan las situaciones que se comentan en el
Hallazgo 4. Dicho procedimiento seré evaluado en nuestra proxima auditoria.

Para informacién adicional, la persona que usted designe, puede comunicarse con la Sra. Carmen
Narvaez Rivera, Analista de Accidn Correctiva, al (787) 294-199] extensién 488.

Mejorar la fiscalizacién y la administracion de la propiedad y de los fondos publicos es un
compromiso de todos.

Cordialmente,

k\nﬁ)\ [ale,

lests A. Rosario Morales
Director
Divisién "B" de Auditorias

de Departamentos y Agencias

¢ Hon. Carlos J. Torres Torres
Presidente
Comisién Conjunta sobre
Informes Especiales de! Contralor

Sr. Fernando Pefia

Subdirector Ejecutivo
PO BOX 366069 SAN JUAN, PUERTO RICO 00836-6069
105 AVENIDA PONCE DE LEQN, HATO REY. PUERTC RICOO0% 1711356
TEL. (787) 754-3030 FAX (787} 751-6768
E-MAIL: ocpri@tocprgovpr INTERNET httpiifowi.ocongonpr
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Carmen Narvaez Rivera {Div.B)

From:  Carmen Narvaez Rivera (Div.B)
Sent; funes, 0% de mayo de 2011 11:45 a.m.

To: ‘fpena@prfaa.com’
Ce: jdortiz@senadopr.us'; Jesus A, Rosario Marales (Div.B)
Subject; Resultado de la evaluacién del PAC del informe de Auditoria DB-11-02
Tracking: Recipient Read
'frena@prfaa.com'
"Ydortiz@senadopr.us'

Jesus A. Rosario Marales (Div.B) Rezd: 09/05/2011 11:52 a.m.

Buenas tardes:
Para la accién comespondiente

Agradeceremos nos confirme mediantc correo electrénico que recibid la comunicacion.

Carmen Narvdez Rivera
Anaglista de Aceion Corveclivy
Nivision B de Auditorias

de Departamentos y Agencias

@ (78] 0L oxr, 483
T AFRE) 2noreFR
ANt :.._..\\\:\.:;._\.:n..,‘.:.._ﬂ?:,.?‘

10/05/2011



