GOBIERNO DE PUERTO RICO
PUE—Z—M..:N>Q-®Z DE SERVICIOS GENERALES

Hon. Luis G. Fortufio . Carlos E. Vézquez Pesquera
Gobernador Administrador

4 de diciembre de 2011

Memorando General ASG Nam. 2012-03

A Secretarios de Departamento, Jefes de Agencia, Directores de Corporaciones
Publicas, Alcaldes e Instrumentalidades del Gobiermno de Puerto Rico

P\\%

Carlos E. Vézguer Pesquera .

Asunto: Confrato de Servicio de Vigilancia para ias Agencias del Gobierno de Puerto
Rico.

La Administracidn de Servicios Generales (ASG) ha adjudicado la subasta nimero 10-7¢-227
para la adguisicion de servicios de vigilancia para las Agencias del Gobiemo de Puerto Rico,
Municipios y Corporaciones PUblicas. El contrafo para adguirr dichos servicios se encuentra
disponibie desde el 14 de noviembre de 2011 v se mantendrd vigente hasta el 14 de noviembre
del 2614, Mediante esfe nuevo conirato se agilizan ios procesos para la adquiscion de estos
servicios, a ld vez que se proveen mayores ahorros y garantias més amplias para asegurar la
continuidad de los servicios.

Toda entidad del Gobierno de Puerfo Rico interesada en adquirir estos servicios, debera
complefar los siguientes pcsos:

Las agencics perfeccionardn un contrato con la Compafic de Vigiloncia seleccionada, este
procese es lo que dard inicio a la vigencia del contrafo enfre el contratista v la agencia
peticionaria.  Tan pronfo dicho proceso esté formalizado, los Delegados o Subdelegados
Compradores podrdn emifir orden de compra Modelo SC-744).

Ordenes de Compra:

Al hacer las ordeneas de compra, deberd tener cuidade de no equivocar la identificacién del
confratista y el nimero del contrato. Las drdenes de compra deben estar encabezadas con &l
nembre del ficitador, ndmero de Seguro Social Patronal y ndmero del contrato.

Condiciones Especiales:

Las tarifas o pagarse serdn por los servicios segln se definen a continuacion vy de acuerdo a las
necesidades de ia agencia peticionaria, ya sean guardias armados o no armados:

Dirfjase foda la correspondencia al Administrador

PO Box 195568, San Juan, Puerto Rico 00919-5568 . Teléfono {787) 759-7676 - Fax (787) 753-6160




Memorando General ASG Nam. 2012-03
Pag. 2

A. Servicios Regulares de Vigilancia:

1. Las Companiias de Seguridad se asegurardn tener al dia la licencia de la Policia de Puerfo
Rico que los autorice a operar como Agencia de Seguridad durante la vigencia del confratfo.
lgualmente deberd mantener actualizadas todas las licencias, seguros y pdlizas para peder dar
el servicio.

2. Lo Compania de Seguridad se comprometerd a proveer los guardiaos de seguridad
requeridos por la agencia peficionaria. _ _

3. La Compariia de Seguridad ofrecerd el servicios de vigilancia que la.agencia peticionaria le
solicite por escrito, fijdndose con anterioridad el horario y asigndndose el guardidn a un puesto
fiio con cardcter indefinido. Quedard a discrecidén de la agencia peficionaria escoger el
horaric conveniente. . .

4, La Compania de Seguridad se comprometerd a tener los guardias de seguridad armados o
sin armar inmediatamente cuando le sed requerido por la agencia peticionaria.

5. la Compafiia de Seguridad NC permitird la enfrada de personas no autorizadas por el jefe
de la agencia o su represeniante autorizado, fuera de horas laborables. Los guardias de
seguridad deberdn infervenir no solo en situaciones donde vida ¢ propiedad estén en peligro,
sino fambién en fodo lo que pueda ocurrr que levante la mds minima sospecha de posible
riesgo.

6. La Compadia de Seguridad serd responsable de que todos los guardias de seguridad estén
debidamente uniformados e ideniificados con nombre y refrafe que lo identifique como

guardia de seguridad. ,

7. Lo Compania de Seguridad ser@ quien asignard, supervisard, diigird y cesanteard a los
guardias de seguridad.

B. Servicios Especiales de Vigilancia:

1. Lo Compania de Seguridad ofrecera el servicio especial de vigilancia cuando asi sea
solicitado por escrito por la agencia peficionaria. Este servicio se ofrecerd cuando sura una
situacion que afecte o pueda afectar tas operaciones de fa agencia peticionaria, fal como un
paro huelgario o cualquier ofra situacién anormal.

Estos servicios especiales de vigilancia serdn sin  término fijo en el horario y puesto del guardicr
de seguridad v se requerird a las companias personal altamente cuadlificadas y enfrenadas
capaces de enfrentarse a las situaciones de emergencia gque puedan surgrr.

La agencia se reservan el derecho de aumentar el ndmero de guardias de seguridad, segun
las circunstancias extraordinarias lo ameriten.

2. DIA FERIADQ: La tarifa que se pagard serd la misma gue se pague por el servicio regular.

C. Facturacién:

Serd requisito que con la factura para el cobro por estos servicios se acompdfie lo siguiente:



1. La hoja de asistencia, debidamente certificada por el supervisor de la Compania de
Vigilancia v el representante qutorizado de la agencia peticionaria, donde se presta el servicio.
Al lado del nombre de cada guardia de seguridad, deberd ancotarse si es armado ©
cdesarmado.

2. Se indicard en la factura el lugar donde se presta el servicio, el nlmero del puesto, el horario
cumplido, horas exiras trabgjadas (si alguna) v la clase de servicio prestado (regular o especial)
armado o sin armar.  Las agencias peticionarias no aceptardn cargos por gastos de vigje
{milgje, desayunc, dimuerze, comida u hospedaje) o cudlquier ofro gasio similar necesario
pard la reclizacion det servicio contrafado.

D. Pagos:

Las agencias procesardn los pagos dentro de los freinta (30) dias luego de recibidas vy
auditadas |as facturas del confrafista. La facturacién debe ser procesada, segin establece el
Departfamento de Hacienda en fa Carta Circular Ndm. 1300-02-10 "Pago a los Suplidores”, en las
"Disposiciones Especlficas’, dispone que; "Serd responsabilidad de las agencias exigile al
Suplidor enfregar la factura en no més de diez (10) dios luego de ferminado el periodo o fecha
de enfrega del bien o servicio”.

Se incluye copia del contrato vigente con sus respectivas insfrucciones de uso, para su
referencia y aplicacion.

De necesifar informacion adicionat referente al uso de esfe contrato, favor de comunicarse ol
Programa de Compras de la ASG at 787-759-7676 exts. 5000,5017, y 5019.



