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I Propdésito

Esta Orden General tiene como propdsito establecer un procedimiento uniforme
para el recibo, custodia, entrega y disposicion de propiedad que forma parte de
la evidencia ocupada por los Miembros de la Uniformada a personas detenidas,
arrestadas o acusadas, o en la escena de un crimen. Esta evidencia es
almacenada en los Cuartos de Depésitos de Evidencia de la Policia de Puerto
Rico.

Esta Orden consta de las siguientes secciones:

A. Base Legal

=4 Exposicion de Motivos

s Politica Publica sobre No Discrimen por Razén de Género

D. Definiciones

E. Localizaciéon de los Cuartos de Depdsitos de Evidencia

F. Funciones y Responsabilidades del Superintendente Auxiliar en
Investigaciones Criminales y del Superintendente Auxiliar en Drogas,
narcoticos, Control Vicios y Armas llegales

G. Recibo, Custodia y Almacenaje de la Evidencia
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H. Utilizacion de Envolturas Plasticas para Proteger, Guardar e Identificar la
Evidencia
l. Reclamacién, Entrega y Disposicidén de la Evidencia
J. Disposicién de Dinero Ocupado Considerado Evidencia
K. Disposiciones Generales

L. Fecha de Efectividad
A. Base Legal

1. Ley Num. 53 de 10 de junio de 1996, segun enmendada, conocida
como “Ley de la Policia de Puerto Rico de 1996”.

2. Ley Num. 93 de 13 de julio de 1998, segun enmendada, conocida
como “Ley Uniforme de Confiscaciones de 1988”.

3. Ley Num. 4 de 23 de junio de 1971, segun enmendada conocida
como “Ley de Sustancias Controladas de Puerto Rico”.

4. Ley Num. 404 de 11 de septiembre de 2000, segun enmendada,
conocida como “Ley de Armas de Puerto Rico”.

5. Ley Nim. 149 de 18 de junio de 2004, segun enmendada,
conocida como "Caédigo Penal de Estado Libre Asociado de Puerto
Rico”.

6. Reglas de Procedimiento Criminal, segun enmendadas.

7. Reglamento Num. 4216 de 11 de mayo de 1981, segun
enmendado, conocido como Reglamento de Personal de la Policia
de Puerto Rico.

B. Exposicion de Motivos

La misién de la Policia de Puerto Rico es hacer cumplir la ley y el orden,
evitando la delincuencia y la conducta delictiva con el compromiso de
proteger vidas y propiedades, mediante métodos de prevencion y de
investigacion de casos.

En el ejercicio de dicha responsabilidad, los Miembros de la Uniformada
desde el momento mismo en que se inicia la investigacion de un hecho
delictivo, deben asegurar el control efectivo de la evidencia, desde el
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instante de su recoleccién, hasta su presentacion en un juicio. En ese
sentido, todas las diligencias de investigacion a ser desarrolladas deben
preservar la integridad de la cadena de custodia de la evidencia
recopilada, a los fines de evitar que la misma resulte contaminada o
adulterada durante el proceso de investigacion. Es decir, para evitar
afectar el esclarecimiento de los delitos, por el inadecuado manejo de
evidencia.

Por tal razdn, resulta imperativo contar con reglas y procedimientos claros
y efectivos para el recibo, la custodia, conservacién, entrega y disposicion
de la evidencia que ocupa la Policia de Puerto Rico a personas detenidas,
arrestadas o acusadas o en la escena de un crimen, y que ha de ser
almacenada en los Cuartos de Depésitos de Evidencia que para estos
efectos han sido creados.

Politica Publica sobre no Discrimen por Razén de Género

La Constitucion y las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico
prohiben el discrimen por razén de género. La Policia de Puerto Rico
reafirma esta politica publica. Por lo tanto, en esta Orden General debera
entenderse que todo término utilizado para referirse a una persona, alude
a ambos géneros.

Definiciones

1. Evidencia — sera toda aquella propiedad ocupada por la Policia
antes, durante y después de la comisién de un delito o falta, y que
por disposicidon del Fiscal o del Tribunal serd guardada y
custodiada para ser presentada, en su momento dado, ante un
Tribunal o foro pertinente, como prueba de la comisién o falta
imputada a una persona.

2. Cuarto de Depdsito de Evidencia — lugar destinado para el recibo,
custodia, entrega y disposicion de la evidencia que sea recopilada
y ocupada en el marco de la investigacion de un hecho delictivo.

3. Encargado o Custodio - sera la persona encargada del Cuarto de
Depésito de Evidencia.

4, Disposicidon de la Evidencia - sera la accion de devolver al duefio o
su representante autorizado la propiedad que ha sido custodiada
como evidencia; o la entrega al Programa de Propiedad Excedente
de la Administracion de Servicios Generales; o la entrega de dinero
al Departamento de Hacienda; o la determinacién que haga el
Fiscal o Tribunal sobre la propiedad mantenida como evidencia.
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E. Localizacion de los Cuartos de Depésitos de Evidencia

1.

Los Cuartos de Depodsitos de Evidencia en las Comandancias de
Area estaran ubicados en los Cuerpos de Investigacion Criminal
(C.I.C) de la Superintendencia Auxiliar de Investigaciones
Criminales y en las Divisiones de Drogas, Narcoticos y Control de
Vicios de la Superintendencia Auxiliar de Drogas, Narcéticos,
Control Vicios y Armas llegales.

El nimero de cuartos de depositos de evidencia correspondientes
a los Cuerpos de Investigacion Criminal de cada Area y el lugar
especifico donde estaran localizados, sera determinado por el
Superintendente Auxiliar de Investigaciones Criminales. Asi mismo,
los cuartos de depédsitos correspondientes a las Divisiones de
Drogas, Narcéticos, Control de Vicios y Armas llegales, contara
con la aprobacion del Superintendente Auxiliar de Drogas,
Narcoticos, Control Vicios y Armas llegales.

Los cuartos de depdsitos de evidencia seran destinados unica y
exclusivamente para la custodia, entrega y disposicién de la
evidencia ocupada por la Policia en la comision de un delito o falta,
segun se dispone en esta Orden General.

F. Funciones y Responsabilidades del Superintendente Auxiliar de
Investigaciones Criminal y del Superintendente Auxiliar de Drogas, Narcéticos,
Control Vicios y Armas llegales

1.

Designaran los Cuartos de Depésitos de Evidencia en un lugar que
reuna las garantias minimas de seguridad para evitar el acceso al
mismo de personas no autorizadas.

Nombraran al encargado o custodio del Cuarto de Depésito por
escrito y asignaran el personal necesario. El personal respondera a
la Superintendencia Auxiliar de Investigaciones Criminales o a la
Superintendencia Auxiliar de Drogas, Narcéticos, Control Vicios y
Armas llegales, segun sea el caso.

En los distritos o precintos se prepararan ciertas facilidades, a
modo de Depodsitos de Evidencia, que ofreceran las garantias de
seguridad. En estos Depodsitos se guardara la propiedad ocupada
en la comision de un delito o falta hasta que el Fiscal o Tribunal
determine que constituye evidencia. Si el Fiscal o Tribunal
determinare que la propiedad debe ser custodiada por la Policia se
trasladara al Depdsito de Evidencia del Area que corresponda. Si
no constituye evidencia, se dispondra conforme lo determine el
Fiscal o Tribunal.
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Seran responsables de velar porque la propiedad que se encuentre
almacenada en estos Depdsitos sea exclusivamente propiedad
considerada como evidencia o propiedad relacionada con la
comisiéon de un delito o falta, pero que el Fiscal o Tribunal no ha
ordenado su disposicion final.

Velaran porque toda propiedad mantenida como evidencia en
estos Depositos, esté debidamente organizada, protegida e
identificada con su numero de evidencia y de querella.

Seran responsables de que se establezcan los controles
adecuados para el recibo, custodia y disposicion del dinero y/o la
propiedad que constituye evidencia.

Velaran porque se efectue el correspondiente inventario cuando
surjan cambios en el personal que fue nombrado como Encargado
o Custodio del Depésito de Evidencia antes de entregarle la
responsabilidad al nuevo incumbente.

Seran responsables de que se cumplan a cabalidad las
disposiciones de esta Orden General.

Recibo, Custodia y Almacenaje de la Evidencia

1.

Cuando se ocupe dinero, prendas u otra propiedad considerada
evidencia, segun se define en esta Orden, se expedira un recibo. A
estos fines, se utilizara el formulario PPR-126 "Inventario de
Propiedad Ocupada".

Dicho formulario sera complementado y firmado por el agente que
ocupd la evidencia, en original y cuatro copias.

Cuando la evidencia sea ocupada a personas detenidas,
arrestadas o acusadas, el original del recibo se entregara a la(s)
persona(s) intervenida(s). Una de las copias se enviara al Depdsito
junto a la evidencia para que se archive; otra copia se entregara en
Fiscalia como parte del expediente del caso o en la Secretaria del
Tribunal cuando el caso sea sometido. Las copias restantes, una
sera retenida por el agente interventor y la otra sera entregada a la
unidad en la cual esté asignado dicho agente.

El encargado del Depésito expedira un recibo al agente interventor
por la propiedad recibida. Luego de examinar la propiedad
ocupada detallara las condiciones en dicho recibo. A estos fines se
complementara el formulario PPR-240 "Custodia de Evidencia" en
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10.

original y copia. La copia de este recibo, conjuntamente con el
PPR-126, se mantendra en un expediente, debidamente archivado,
en el Depésito de Evidencia.

El numero de evidencia se asignara en orden sucesivo, segun se
reciba por ano natural (Ej. 2008-1, 2008-2, 2008-3, etc.). El mismo
se figurara en el formulario PPR-169 y en la propiedad ocupada.

El formulario PPR-169 se complementara en triplicado. Una tarjeta
se archivara, en estricto orden alfabético por nombre (apellidos
primero) del perjudicado, del querellante o a quien se le ocupd la
evidencia, segun sea el caso. Otra se archivara, en orden de
numero de evidencia y la tercera se anejara al sobre que contenga
la evidencia o se insertara en la funda, si el tamaiio lo permite; o se
adherira a la propiedad si ésta, por su tamano, no se pudiere
guardar en una funda. Cuando se disponga de la evidencia, las
tarjetas pasaran juntas a un tarjetero inactivo en orden alfabético.

Cuando la evidencia llegue al Depésito, se complementara el
formulario PPR-169 "Registro de Evidencia". La tarjeta contendra
la siguiente informacion: numero de evidencia, nombre del
perjudicado o del querellante 0 a quien se le ocupd la evidencia,
agente interventor, fecha de recibo, nimero de querella, entre
cualquier otra pertinente.

A los fines de mantener la cadena de evidencia, exigira que le
firmen el recibo (PPR-240) cada vez que la evidencia salga del
Depésito para fines oficiales, o expedir dicho recibo cada vez que
reciba de vuelta la evidencia. Una vez la evidencia sea devuelta,
entregara el recibo del lugar donde estuvo custodiada.

Cuando se ocupe evidencia en un lugar donde no exista persona
alguna detenida, acusada o arrestada, cuando dicha evidencia esté
relacionada con una persona muerta o sea producto de la escena
de un crimen, se entregara en el Depdsito el original y dos copias
del recibo PPR-126. De las dos copias restantes, una sera retenida
por el agente y la otra sera entregada en la unidad donde el agente
esté asignado.

La evidencia sera almacenada, en forma ordenada y separada por
articulo, utilizando como guia el numero de evidencia asignado.
Las armas se almacenaran separadas de la demas evidencia y en
un sitio controlado por llave. Las prendas, dinero y otros valores
seran guardados en cajas de seguridad. Esto permitira efectuar
inventarios en forma mas rapida y eficiente. Ademas, evitara el
deterioro de la misma.
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11.

12.

13.

14.

El depositario podra, en los casos que asi lo ameriten, separar la
evidencia por unidad de trabajo que ha intervenido con la misma.
Esto es, mantener separada la de Delito contra la Persona de la de
Delito contra la Propiedad, Delitos Sexuales, etc. No obstante,
mantendra organizada la misma, conforme se establece en el
inciso anterior.

Cuando, en la comisiéon de un delito o falta, se ocupe propiedad
que luego el Fiscal o Tribunal determina que no es evidencia, se
procedera conforme lo establece la Orden General 2008-10,
relacionada a bienes advenidos. Si la propiedad asi ocupada, fuere
vehiculos, se seguiran las disposiciones del Reglamento Num.
3739 de 3 de febrero de 1989, conocido como "Normas vy
Procedimientos para Disponer de los Vehiculos Advenidos a la
Policia de Puerto Rico".

Cuando la evidencia ocupada sea de naturaleza perecedera o
aquella cuyo peso o volumen no permita el traslado para el
Tribunal o el foro adecuado, se procedera a fotografiar la evidencia
donde se muestre claramente su identificacion, previa autorizacion
del Fiscal o del Tribunal de Menores, si asi fuere el caso. La
fotografia sustituira la presentaciéon de la evidencia fisica ante los
tribunales o foros pertinentes.

Cuando se ocupe evidencia de un menor, se preparara el PPR-116
"Informe de Intervencién con Menor’ y se conducira a éste a la
correspondiente Division o Seccién de Ayuda Juvenil. No obstante,
el agente interventor sera responsable de entregar la evidencia
ocupada en el Cuarto de Depodsito de Evidencia del Area que
corresponda, hasta tanto el Tribunal de Menores disponga de la
misma. Siempre que se reciba o se entregue propiedad que
constituya o no evidencia, se cumplimentara el formulario PPR-240
"Custodia de Evidencia", segun se establece en los incisos 7 y 8 de
esta Seccion.

H. Utilizacion de Envolturas Plasticas para Proteger, Guardar e
Identificar la Evidencia

1.

La Agencia proveera a los Depésitos envolturas plasticas
transparentes para colocar la evidencia.

El dinero y propiedad, tales como prendas y armas, se colocaran
en estas envolturas plasticas, en las cuales se adherira la tarjeta
PPR-169 debidamente cumplimentada.
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Si la propiedad no cabe en estas envolturas, por tratarse de un
articulo que ocupa mayor espacio, se adherira igualmente la tarjeta
PPR-169 a la propiedad. Si se tratare de una propiedad que pueda
fraccionarse por articulo se utilizaran varias envolturas, del tamano
necesario, para su embalaje. No obstante, se identificaran con la
referida tarjeta PPR-169 y se mantendran cosidas entre si o
agrupadas de alguna forma que facilite su identificacion.

Para facilitar el control y manejo de propiedad pequeha, como
prendas, se colocara en una envoltura mas pequefa con la misma
informacién que se describe en el inciso 2 anterior.

Cuando se trate de evidencia que contenga sangre se usara
envoltura de papel para evitar asi la adulteracién de la evidencia.
Se le realizara a la envoltura, varias perforaciones con el propdsito
de que se oxigene la evidencia.

Se solicitaran, mediante requisicién, las envolturas y la tarjeta al
Almacén de Area y los mismos se denominaran como Evidencia.
Ademas, solicitara guantes y aquel equipo de proteccion que sea
necesario a la Division de Prevencion de Accidentes.

l Reclamacion, Entrega y Disposicion de la Evidencia

1.

Cuando una persona reclame la devolucién de alguna propiedad o
articulo mantenido como evidencia en el Cuarto de Depésito, se le
orientara para que se presente a los Cuerpos de Investigacion
Criminal, a la Superintendencia Auxiliar en Drogas, Narcoticos,
Control Vicios y Armas llegales o a las Divisiones de Drogas del
Area que corresponda y, segun sea el caso, y muestre los
documentos necesarios que lo acredite como legitimo dueno.
Estos pueden ser copia de la querella, recibo de propiedad
ocupada, factura de compra, orden del tribunal disponiendo la
entrega de la propiedad en aquellos casos resueltos por el tribunal,
entre otros. Se requerira, ademas que se complemente el
formulario PPR-79 “Reclamacién y Recibo de Bienes Advenidos:
Declaracién Jurada”.

Luego de examinar los documentos que presente el reclamante, y
de determinar fuera de toda duda razonable, que es acreedor de
la propiedad envuelta y de verificar que la propiedad no va a ser
utilizada como evidencia en los tribunales de Puerto Rico o algin
foro adecuado, el depositario procedera a devolver la evidencia.
Retendra copia de los documentos examinados que sean
pertinentes.
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3. Previa a la devolucion de cualquier propiedad, el depositario tendra
la aprobacion del Director de la unidad que ocupd la evidencia, asi
como del agente interventor que tiene el caso asignado. Sera
necesario que identifique adecuadamente al reclamante haciendo
constar en el formulario PPR-79, el numero de seguro social,
licencia de conducir y el nUmero de tarjeta electoral, si la mostrare
voluntariamente.

4. Ningin miembro de la Policia, excepto el depositario, retirara
evidencia o propiedad alguna del Depésito para entregarsela al
dueno. Cualquier persona con acceso a la evidencia, ya sea
empleado clasificado o miembro de la Policia, que sin estar
autorizado legitimamente para ello, a sabiendas y maliciosamente,
entregare un bien mueble a otra persona que no probare ser su
legitimo dueno, sera sancionado administrativamente por violacion
al Reglamento de la Policia de Puerto Rico, asi como sera
investigado criminalmente, si su conducta o actuacién constituyere
delito bajo alguna ley penal.

5. Las armas de fuego de casos resueltos se enviaran al Depdésito de
Armas mediante un memorando, debidamente autorizado por el
Director de la unidad que ocupé la evidencia, en el cual figure el
namero de evidencia, la descripcién del arma y el nimero de serie.
Se dejara copia en la cual figure la firma de la persona que reciba
dichas armas.

6. Los casos resueltos en los cuales esté envuelta propiedad mueble,
excepto armas de fuego y/o dinero, y que no haya sido reclamada,
transcurridos seis (6) meses desde de la sentencia u orden
condenando o absolviendo al acusado, o archivando el proceso,
sera entregada al Programa de Propiedad Excedente de la
Administracion de Servicios Generales, para su disposicion de
acuerdo con la reglamentacion existente. Este envio se hara
acompanado de una comunicacién suscrita por el depositario, en la
cual indique el numero de evidencia, la descripcion, la cantidad y
cualquier otra informacioén pertinente.

7. Sera responsabilidad del depositario disponer de aquella propiedad
que haya estado en el Cuarto de Depdsito por un tiempo mayor al
prescrito por ley para la presentacion de los casos ante la
consideracion del tribunal, conforme las disposiciones de la Regla
251 de Procedimiento Criminal. La disposicion de esta propiedad
podra consistir en:

a. devolverla a su dueio, como primera alternativa u opcion,
conforme se establece en el inciso dos (2) de esta Seccion.



Normas y Procedimientos para el Recibo, Custodia, 10
Entrega y Disposicion de Propiedad que Constituye

Evidencia

10.

12.

b. Entregarla al Programa de Propiedad Excedente de la
Administracion de Servicios Generales, segun se establece
en el inciso seis (6) de esta Seccion.

El periodo de prescripcion de los delitos, a tenor con lo dispuesto
en el Codigo Penal es el siguiente:

a. A los cinco (5) afios en los delitos graves de segundo a
cuarto grado, y en los graves segun clasificados en ley
especial o en el Cédigo Penal derogado.

b. Al ano en los delitos menos graves, salvo los provenientes
de infracciones a las leyes fiscales y todo delito menos
grave cometido por funcionarios o0 empleados publicos en el
desempeiio de sus funciones, que prescribiran a los cinco
(5) anos.

c. Los delitos de encubrimiento y conspiracién prescribiran a
los diez (10) afos cuando se cometan en relacion al delito
de asesinato en todas sus modalidades.

d. Lo dispuesto en los incisos (a) y (b) antes mencionados, no
aplica a las leyes especiales cuyos delitos prescriptivos es
mayor a los aludidos.

En los casos de delitos graves de primer grado que no prescriben,
segun dispone el articulo 100 del Cdédigo Penal, supra, se
consultara al Fiscal, y de éste considerarlo conveniente, podra
ordenar la disposicién de la evidencia. Esta consulta se hara a
través del director de la unidad.

El término de prescripcion se computara desde el dia de la
comision del delito hasta la fecha en que se determine causa
probable para el arresto o la citacion. En aquellos casos en que
sea necesario recurrir en alzada, la celebracién de una audiencia
para la determinacion de causa probable para el arresto o citacion
interrumpira el término prescriptivo.

En los casos de tentativa de asesinatos y agresiones, en los cuales
la victima resulte gravemente herida y esté convaleciendo, aun
cuando el juicio haya pasado o el acusado se haya declarado
culpable, se conservara la evidencia. De estar la misma en Fiscalia
o en el Tribunal se tratara de recuperar. Se dispondra de la
evidencia asi conservada cuando el agraviado se haya
restablecido, previa autorizacion del fiscal.
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13.

Cuando haya dudas sobre la entrega o devolucién de propiedad,
haya o no constituido evidencia, se consultara al Asesor Legal de
Linea del Area que corresponda o a la Oficina de Asuntos Legales
a nivel central.

J. Disposicion de Dinero Ocupado Considerado Evidencia

1.

Cuando la Policia incaute dinero en la comision de un delito, se
entregara a la brevedad al Cuarto de Depésito de Evidencia que
corresponda a su jurisdiccién.

El dinero se entregara al Custodio junto a una relacién en la cual
figure la cantidad de billetes por nominacién y el importe total del
dinero ocupado. Se exigira al depositario la firma de dicho
documento como recibo del dinero entregado. El Custodio retendra
copia de dicho documento para formar parte del expediente del
caso.

El Custodio tomara una fotografia del dinero ocupado, en la cual se
observe claramente los grupos de billetes y sus nominaciones.
Esta fotografia formara parte del expediente del caso.

Notificara al Departamento de Hacienda sobre la incautaciéon de tal
dinero.

Coordinara con los Agentes Especiales la entrega del dinero
ocupado. Esta se hara en presencia de dichos Agentes, en la
Colecturia Central del Departamento de Hacienda, en el edificio
“Intendente Ramirez”’, en San Juan.

El Colector hara el depdsito especial y entregara al depositario un
comprobante como recibo oficial del dinero recibido. Este recibo se
archivara en el expediente del caso.

Mientras se realice la coordinacién para la entrega de este dinero,
el mismo se embalara en fundas plasticas, debidamente
identificadas con la tarjeta PPR-169 y se guardara en una caja de
seguridad, segun se establece en la Secciéon G, Inciso 10 de esta
Orden.

Las disposiciones contenidas en esta Seccién seran aplicables a
todo dinero incautado por la Policia en la comisién de un delito,
constituya o no evidencia. Cuando se trate de dinero advenido a la
Policia en sus gestiones oficiales se seguiran las disposiciones de
la Orden General Num. 2008-10 “Normas y Procedimientos para la
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administracion de los Centros de Bienes Advenidos en las
Comandancias de Area”.

K. Disposiciones Generales

1.

Cuando el dinero o la propiedad ocupada fuera mantenida con el
proposito de protegerla mientras la persona detenida esté en el
cuartel para fines de investigacibn y se determinare que no
constituye evidencia, el dinero o la propiedad ocupada, le sera
devuelta a la persona al salir ésta de la custodia de la Policia.

El miembro de la Policia le pedira a la persona detenida que revise
la cantidad de dinero o propiedad que le fue ocupada y devuelta en
presencia del agente o algun otro funcionario de la Policia. Al
entregarse la misma, se le exigira que devuelva el recibo que le
fuera entregado, haciendo constar que el dinero o la propiedad que
le fue ocupada es la misma que le fue devuelta.

Sera responsabilidad del agente investigador informar por escrito al
encargado del Cuarto de Depdsito los casos ya resueltos a los
efectos de disponer de la evidencia almacenada.

El Cuarto de Depésito de Evidencia debera estar provisto de
anaqueles adecuados para la organizaciéon, control y manejo de la
evidencia, asi como también con cajas de seguridad para guardar
armas, hasta donde su tamano y volumen lo permitan, dinero en
efectivo, instrumentos negociables, prendas, joyas y otros objetos
de valor. La combinacioén solo la conocera el custodio y el Director
de la Unidad.

Debera colocarse extintores de incendio en lugares proximos al
cuarto de Evidencia para evitar la posible destruccién de evidencia
en casos de fuego.

Bajo ninguna circunstancia se prestara evidencia que este en los
Cuartos de Depésitos a los Miembros de la Fuerza o empleados
civiles.

Sera responsabilidad del agente investigador entregar al
encargado del Cuarto de Deposito, el recibo que se le expida
cuando entregue evidencia, ya sea en el Tribunal, Fiscalia,
Negociado de Investigaciones Especiales, etc.

El Custodio no mostrara evidencia a miembro de la Policia alguno,
personal civil 0 a personas ajenas a las funciones de la Policia que
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no sea con un fin legitimo y con el consentimiento del agente
investigador a cargo del caso y del supervisor, del Director de la
unidad o Superintendentes Auxiliares de Investigaciones
Criminales o de Drogas, Narcéticos, Control de Vicios y Armas
llegales. En caso que se muestre a alguien, debidamente
autorizado, debera evitarse el contacto fisico con ésta para no
alterar la cadena de evidencia. De haberlo, se hara constaren el
formulario PPR-240 "Custodia de Evidencia".

9. El encargado del Depésito preparara y mantendra un expediente
que contenga el historial sobre el recibo y disposicion final de la
evidencia, asi como todos los recibos que se obtengan o se
reciban durante la custodia de cada evidencia. Entre otros,
archivara recibos del Laboratorio de Fotografia Criminal de la
Policia, Depdsito de Armas, Fiscalia, Tribunal, Departamento de
Hacienda, Negociado de Investigaciones Especiales (NIE),
Transportacion y Obras Publicas y otros.

10. El encargado del Depésito, y otra persona ajena a las operaciones,
realizaran anualmente, durante los primeros quince (15) dias del
mes de enero de cada afo, un inventario de toda la evidencia
almacenada en el Depésito. EI mismo se preparara, en original y
dos (2) copias: el original se enviara al Superintendente Auxiliar de
Investigaciones Criminales o al Superintendente Auxiliar de
Drogas, Narcoéticos, Control Vicios y Armas llegales, segun sea el ¢
caso; la segunda copia se retendra en el Cuarto de Depdsito para
cuando sea auditado por la Oficina de Auditoria Interna o la Oficina
del Contralor. Esta disposicion no limita la autoridad de los
Directores de los Cuerpos de Investigaciones Criminales o de los
Directores de las Divisiones de Drogas y Narcéticos y Control
Vicios a ordenar un inventario adicional esporadico de la evidencia
bajo su responsabilidad, cuando asi lo consideren conveniente y
necesario.

11. Toda evidencia bajo custodia de la Policia que perdiere su valor
probatorio o que ya fuese presentada y dejare de ser util a esos
efectos, de no establecerse nada sobre la disposicion de ésta por
parte del Ministerio Fiscal o del Tribunal, se considerara un bien
advenido y como tal le sera aplicable las disposiciones de la Orden
General Num. 2008-10.

12. Cuando se disponga de la evidencia, por cualquier circunstancia,
se levantara un acta donde se hara constar la descripcidon de la
misma y la razén por la cual se dispone de ésta. El acta se
levantara en presencia del Auditor Interno o ante la persona en
quien éste delegue.
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13.

14.

15.

16.

Todo evidencia o bien advenido, bajo la custodia de la Policia, que
tenga los numeros de identificacion manufactureros alterados,
destruidos, etc, sera confiscada conforme se a la reglamentacion
vigente para estos fines. Ademas, debera iniciarse el proceso
criminal correspondiente segun las disposiciones legales.

La Parafernalia que guarde relacion con la droga, debe ser
custodiada en el Cuarto de Depésito de Evidencia de la Division de
Drogas.

Las disposiciones contenidas en esta Orden General seran guias o
normas para uso interno solamente y no deberan interpretarse
como que disminuyen, amplian o modifican en forma alguna la
responsabilidad civil o criminal de un funcionario publico. No deben
interpretarse o entenderse como que se exige mas responsabilidad
o grado de diligencia a éstos, desde el punto de vista evidenciaria,
con relacion a reclamaciones de terceros.

Esta Orden deja sin efecto la Orden General Num. 84-4, asi como
cualquier comunicacion verbal o escrita o parte de la misma que
esté en conflicto con ésta.

L. Fecha de Efectividad j/ W -
Esta Orden entrara en vigor el de J / de 2008.

.Toledd Davila
Supefintendente
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Organizacion y Funcionamiento
de la Banda de la Policia de

Puerto Rico
A x Todo el Personal
ASUNTO : ORGANIZACION Y NORMAS PARA

EL FUNCIONAMIENTO DE LA BANDA
DE LA POLICIA DE PUERTO RICO

OBDEN GENERAL

NUM. 2010-4

I Proposito

Esta Orden General tiene como proposito establecer la estructura
organizacional y funcional de la Banda de la Policia de Puerto Rico; asi
como las normas y procedimientos que regiran la misma.

Il. Esta Orden General consta de las siguientes secciones:

A.

B.

Base Legal
Politica sobre no Discrimen por Razén de Género
Exposicion de Motivos

Estructura Organizacional y Funcional de la Banda de la Policia de
Puerto Rico

Requisitos de Ingreso a la Banda de la Policia

Procedimiento para Solicitar los Servicios de la Banda de la Policia

DIRIJA TODA LA CORRESPONDENGIA OFICIAL AL SUPERINTENDENTE, P.O. BOX 70166 SAN JUAN, P. R 00936-8166 TEL.(787)793-1234
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G.

Servicios que prestara la Banda de la Policia
Disposiciones Generales

Clausula de Separabilidad

Fecha de Efectividad

Base Legal

1. Ley Num. 53 de 10 de junio de 1996, segun enmendada,
conocida como “Ley de la Policia de Puerto Rico de 1996".

2 Reglamento Num. 4216 de 11 de mayo de 1990, segun
enmendado, conocido como “Reglamento de Personal de la
Policia de Puerto Rico”.

Politica Publica sobre no Discrimen por Razén de Geénero

La Constitucion y las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico prohiben el discrimen por razén de género. La Policia de
Puerto Rico reafirma esta politica publica. Por tanto, en esta Orden
General, debera entenderse que todo término para referirse a una
persona, alude a ambos generos.

Exposicion de Motivos

La Ley Num. 53, supra, en su Articulo 34, provee para la
organizaciéon de una banda que se denomine “Banda de la Policia
de Puerto Rico”. Esta tuvo su origen en el afio 1901, con el
proposito de completar a la Tropa en ceremonias militares. A
través de los afos, se extendieron sus funciones para que sirviera
como relacionista publica y comunitaria de la Policia de Puerto
Rico.

En la actualidad, la Banda tiene como objetivo primordial el cultivo,
fomento, estimulo y recreacion de la ciudadania a través de la
musica, enalteciendo de este modo, la imagen de la Policia de
Puerto Rico. Mediante sus conciertos, la banda brinda orientacion
sobre temas variados que atafien a la comunidad relacionados a la
prevencion de la criminalidad.
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Nuestra Agencia entiende que mediante el desarrolio de
programas dirigidos a la prevencion propende a aunar esfuerzos
con la comunidad. Por tanto, mediante esta Orden General, se
establece la estructura organizacional y funcional de la Banda de la
Policia de Puerto Rico, asi como los requisitos de ingreso a la
misma y las normas para requerir sus servicios.

D. Estructura Organizacional y Funcional

10 La Banda de la Policia de Puerto Rico respondera, en la
fase administrativa y fiscal, al Colegio Universitario de
Justicia Criminal, y operacionalmente a la Oficina del
Superintendente. Su sede estara en el Colegio Universitario
de Justicia Criminal. Contara con los servicios de un
Director, quien ostentara un rango no menor de Teniente. El
Superintendente evaluara la persona que designara para tal
encomienda, quien debera tener conocimiento pleno vy
profesional de musica, instrumentos musicales y todas las
areas relacionadas. Tendra las siguientes funciones vy
responsabilidades:

a. Dirigira la Banda en todo lo relacionado a su
funcionamiento.

b. Mantendra estrecha comunicacion, coordinacion y
colaboracion con la Oficina del Superintendente.

: Mantendra y exigira el orden, disciplina y puntualidad
necesaria de los integrantes, observando el mayor
empefio profesional.

d. Requerira la asistencia puntual, de los integrantes de
la Banda, a los ensayos y actividades.

e. Supervisara el uso y mantenimiento del equipo
instrumental y cualquier otra propiedad asignada.

f. Presentara un informe estadistico sobre los servicios
prestados durante cada mes, y un informe anual,
dirigido al Superintendente.

g. Mantendra informado al Superintendente sobre todos
los aspectos relacionados con las funciones de la
Banda.
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Establecera un repertorio, adecuado y actualizado,
que responda a las necesidades especificas de los
tipos de servicios a prestarse.

Dirigira los ensayos de la Banda para mantener un
grado 6ptimo en su ejecucion orquestal.

Hara pruebas de capacidad musical o de ejecucion a
los nuevos integrantes y, cada seis (6) meses a los
integrantes de la Banda.

2. Contara con los servicios de un Director Auxiliar que sera
designado por el Superintendente, con la recomendacion del
Director de la Banda. Tendra las siguientes funciones y
responsabilidades:

a. Sustituira al Director de la Banda en su ausencia y
segun se le requiera.

b. Sera responsable de coordinar todas las actividades
operacionales y administrativas que se desarrollen en
dicha unidad.

C. Realizara todas aquellas funciones que le sean
asignadas por el Director de la Banda.

3. El Director de la Banda contara ademas, con los servicios

de Asistentes que tendran las siguientes funciones vy
responsabilidades:

a.

Asistente Administrativo

1) Asistira en todo lo relacionado a asuntos
administrativos, de orientacion y disciplinarios.

2) Asistira en la supervision directa de las
funciones del personal asignado al area de
administracion de la Banda.

3) Sera responsable de ofrecer orientacion,
academias locales relacionadas
exclusivamente con el aspecto administrativo,
operacional y materias legales.
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4)

Realizara todas aquellas funciones que le sean
asignadas por el Director de la Banda.

b. Asistente Musical

1)

2)

3).

5)

Asistira en la supervision y seleccion de los
conductores musicales.

Asistira en el manejo de estrategias
relacionadas con la ejecucion musical de los
recursos disponibles.

Asistira en el proceso de seleccion del
repertorio general.

Sera responsable de ofrecer adiestramientos
(academias) relacionadas exclusivamente con
teorias de la musica y técnicas de la ejecucion.

Realizara todas aquellas funciones que le sean
asignadas por el Director de la Banda.

8 Supervisor Operacional

1)

2)

3)

Asistird en todo lo relacionado al manejo de
estrategias para la movilizacion de la Banda en
todas sus modalidades.

Asistira al Director en la supervisién de
operaciones en el manejo de equipo.

Realizara todas aquellas funciones que le sean
asignadas por el Director de la Banda.

d. Supervisor de Logistica

1)

Asistira en la supervision del manejo vy
conservacion de los vehiculos oficiales
asignados a la Banda.

Sera responsable de mantener la estructura
fisica en optimas condiciones.

Realizara todas aquellas funciones que le sean
asignadas por el Director de la Banda.
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Coordinador de Operaciones

1)

6)

Asistira en la planificacion, organizacion vy
coordinacion de todo lo relacionado con los
servicios que presta la Banda de la Policia.

Establecera la comunicacion requerida, con el
publico durante el proceso de orientacion y
evaluacion de los servicios a prestarse.

Preparara y tramitara cualquier comunicacion
relacionada con los servicios que presta la
Banda de la Policia.

Preparara un informe estadistico sobre los
servicios prestados, durante cada mes y un
informe anual, dirigido al Director de la Unidad.

Realizara las funciones de relaciones publicas
representativas de la Unidad.

Realizara todas aquellas funciones que le sean
asignadas por el Director de la Banda.

Receptor de la Propiedad

1)

2)

Mantendra un inventario actualizado sobre la
propiedad asignada a la Banda.

Realizara los procedimientos relacionados con
la adquisicion de instrumentos, equipos,
complementos de uso individual y accesorios
de mantenimiento tecnico.

Realizara los procedimientos relacionados con
la reparacion de instrumentos y equipo.

Mantendra custodia del almacén de equipo
para asignar los complementos y accesorios,
segun las necesidades existentes.

Realizara todas aquellas funciones que le sean
asignadas por el Director de la Banda.
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4. La Banda de la Policia estara compuesta por nueve (9)
secciones, segun la especialidad y configuracion
instrumental, como sigue:

a. Seccion de Cuerdas y Teclados
1) Piano
2) Piano Il
3) Guitarra |
4) Guitarra ll
5) Bajo |
6) Bajo Il
7) Sonidista |
8) Sonidista Il
b. Secciéon de Flautas
D Flauta I-A
2) Flauta I-B

3) Flauta II-A
4) Flauta lI-B

c Seccion de Clarinetes

1) Clarinete I-A
2) Clarinete I-B
3) Clarinete [I-A
4) Clarinete |I-B
5) Clarinete IlI-A
6) Clarinete llI-B

d. Seccion de Saxofones

1) Alto Sax I-A
2) Alto Sax |-B
3) Alto Sax II-A
4) Alto Sax-1I-B
5) Tenor Sax [-A
6) Tenor Sax Il
7) Baritono Sax |
8) Baritono Sax
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e. Seccion de Trompetas
1) Trompeta I-A
2) Trompeta |-B
2y Trompeta lI-A
4) Trompeta II-B
5) Trompeta IlI-A
6) Trompeta llI-B
7) Trompeta IV-A
8) Trompeta IV-B
i Seccion de Trombones
1) Trombodn |-A
2) Trombén |-B
3) Trombén [I-A
4) Trombon Il-b
5) Trombon IlI-A
6) Trombén llI-B
g. Seccion de Metales Bajos
1) Bombardino I-A
2) Bombardino II-A
3) Tuba I-A
4) Tuba II-A
h. Seccidn de Percusion
1) Percusion I-A
2) Percusion |-B
3) Percusion lI-A
4) Percusion [I-B
2. Percusion II-A
6) Percusion 1l1-B

I Seccion de Vocalistas

2)

CGEXE

Vocalista Solista |
Vocalista Solista
Vocalista Solista lll
Vocalista Corista |
Vocalista Corista |l
Vocalista Corista Il
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7) Vocalista Corista IV
8) Vocalista Corista V

Requisitos de Ingreso a la Banda de la Policia

1.

Todo miembro de la Policia que interese pertenecer a la
Banda de la Policia, tendra que cumplir con los siguientes

requisitos:

a. Ser miembro de la Policia de Puerto Rico.

b. Tener conocimiento profesional en musica.

o Aprobar audicion constituida por un panel de
evaluacién. En la misma seran medidos los
siguientes conocimientos:

1) Lectura (Pentagrama)
2) Sonido

3) Entonacion

4) Teoria

d. Tener instrumento musical propio, disponible para
realizar las funciones.

e. Ser recomendado favorablemente en la investigacion

que se le realizard sobre conducta, habitos vy
actividades a tenor con la normativa establecida en la
Agencia.

Los miembros de la Policia deberan cumplir con todos los
requisitos aqui establecidos para formar parte de la Banda
de la Policia.

El Superintendente autorizara la asignacion de nuevos
miembros de la Policia, como integrantes de la Banda, una
vez hayan cumplido los requisitos de graduacion.
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El miembro de la Policia, que apruebe los requisitos antes
mencionados, solicitara su traslado siguiendo el
procedimiento establecido en la Orden General Numero
2007-4 “Normas y Procedimientos para el Traslado de
Personal del Sistema de Rango”.

F. Procedimiento para Solicitar los Servicios de la Banda de la
Policia

1.

Al solicitar los servicios de la Banda de la Policia de Puerto
Rico, se completara el formulario PPR-584 (Rev. 6-95)
“Solicitud para los Servicios de la Banda de la Policia”, con
no menos de sesenta (60) dias de antelacién a la fecha de
la actividad programada. El formulario podra ser accedido a
través de la pagina de Internet de la Policia de Puerto Rico.

Dichos servicios podran solicitarse ademas, mediante
comunicacion escrita dirigida al Superintendente de la
Policia o al Director de la Banda.

En la misma se expondra el motivo por el cual requiere los
servicios de la Banda, tipo de actividad, persona contacto,
numero de teléfono donde se le podra contactar, fecha y
hora alterna.

El Superintendente evaluara la solicitud, y de aprobarla,
enviard la misma al Director de la Banda para coordinar y
calendarizar la actividad.

Las solicitudes que sean dirigidas al Director de la Banda,
seran sometidas al Superintendente para su aprobacion.

Toda solicitud estara sujeto a cancelacién, por parte de la
Policia de Puerto Rico, por las siguientes razones:

a. Casos en que el peticionario haya suministrado
informacion falsa.

b. Casos en los cuales la actividad tome un giro
diferente a lo indicado en la solicitud.

(o Casos meritorios, a juicio del Superintendente.

d. Exigencias del servicio, a discrecion del
Superintendente.
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7. En tales casos se le notificara, mediante carta dirigida a la
persona contacto, la determinacién final y los criterios
utilizados para tal decision.

8. Toda solicitud que requiere ser cancelada, por parte del
peticionario, tendra que efectuarse con no menos de diez
(10) dias de antelacién a la fecha confimada para la
actividad. El peticionario debera informar la razon para tal
cancelacion.

5. Servicios que Prestara la Banda de la Policia

1.

La Banda estara autorizada a brindar sus servicios para las
siguientes actividades:

a.

b.

Conciertos o Retretas Culturales
Representacion en Actividades del Gobierno
Representacion en Actividades de la Policia
Actividades Militares

Actividades Interagenciales

Actividades Municipales

Actividades Comunitarias

Eventos Notables

Actividades Civico-Sociales

Actividades Deportivas

Ceremonias Funebres

Programas Televisivos y Radiales

Aquellas ofras actividades que determine
Superintendente de la Policia

el
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No se autorizara la participacion de la Banda de la Policia
en las siguientes actividades:

a. Actividades con fines lucrativos
b. Actividades Politico-Partidistas
c. Fiestas Privadas

d. Otras en que, al ser evaluadas, pudiera verse
afectada la imagen de la Policia de Puerto Rico.

A tenor con las disposiciones de la Ley Num. 53, supra, los
integrantes de la Banda de la Policia ejerceran el 50 por
ciento de su tiempo habil de trabajo a labores regulares
propias de la Policia. Por tanto, se determina mediante esta
Orden General, que dicho tiempo se utilizara en programas
preventivos, o en rendir servicios de seguridad publica, al
amparo del Articulo 3 de la Ley de la Policia, supra, a
discrecion del Superintendente.

El Director de la Banda desarrollara un plan estratégico en
el cual eshozara las estrategias, a corto y largo plazo, para
cumplir las metas y objetivos encaminados a crear y
mantener programas preventivos que realcen la imagen de
la Policia, entre otros propositos.

A final de cada afio, el Director de la Banda sometera ante
el Superintendente un informe sobre la labor realizada, asi
como lista de los servicios prestados.

H. Disposiciones Generales

e

El personal de la Banda de la Policia de Puerto Rico
disfrutara de dos (2) dias libres, segun dispuesto en el
programa de servicios. Ello, sujeto a que sean activados a
rendir servicios de seguridad publica, a discrecion del
Superintendente.

El horario de servicio extendidos (horas extras) sera
autorizado por el Director de la Banda, a tenor con la
reglamentacion establecida para tales efectos.
Disponiéndose, que conforme a lo establecido en el
apartado 1, pueden a su vez laborar horas extras, a
discrecion del Superintendente.
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10.

El personal del Banda tomara servicio en el salén principal
de ensayos para ademas, recibir las instrucciones vy
determinar las funciones y el servicio a ser prestado.

Todos los supervisores se reuniran con el Director de la
Banda, al comienzo y final de cada jornada de trabajo.

No sera permitido alteracion alguna al uniforme oficial.

El Director de la Banda informara a los integrantes de la
misma sobre las actividades a realizarse, con no menos de
una (1) semana de anticipacion. Esta disposicion no sera
aplicable cuando la exigencia del servicio sea determinada
por el Superintendente.

Los integrantes de la Banda seran custodios de los
instrumentos y/o equipo, que le han sido asignados, y seran
responsables de darle el mantenimiento necesario para
conservarlos en buenas condiciones.

Los integrantes de la Banda seran responsables de informar
inmediatamente, al Director de la misma, sobre cualquier
rotura, deterioro o perdida del equipo que esta utilizando
para que tome las medidas de rigor, establecidas en la
Orden General Numero 2008-4 “Reorganizacion de los
Procedimientos Fiscales para el Control y Contabilidad de la
Propiedad Publica en Uso por la Agencia”.

La Oficina del Superintendente y el Colegio Universitario de
Justicia Criminal, velaran por el fiel cumplimiento de esta
Orden General.

Esta Orden General deja sin efecto los siguientes
memorandos: 0S5/3/2/160 de 28 de junio de 1995;
NOC/1/37/60 de 8 de diciembre de 1983 y NA/1/1/75 de 15
de noviembre de 1973, asi como cualquier otra
comunicacion verbal o escrita que entre en conflicto con
esta.

I Clausula de Separabilidad

Si cualquier disposicion de esta Orden General fuese declarada
inconstitucional o nula por un Tribunal de Justicia, tal declaraciéon
no afectara o invalidara las restantes disposiciones o partes de la
misma.
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J. Fecha de Efectividad
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Esta Orden General entrara en vigor el i de 770 g
de 2010. @)

Superintendente
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JTSSé E. IGi;;Eeroa Sancha



3O

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

POLICIA DE PUERTO RICO
HERLIA TODR
L& CORRESPONDENCLA DFICIAL
AL SUPERINTENDENTE
PO BMOX TO168
Registrese bajo SAN JUAN, PUERTO RECO 00936 - 8166
Tel T93-11M
Normas v Procedimentos para la
Prevencion de Accidentes en el
Trabajo
Accidentes en el Trabajo. Normas
v Procedimientos para la
Prevencion de
ORDEN GENERAL
NUM. 97-15
A ¢ TODOEL PERSONAL
ASUNTO : NORMASY PROCEDIMIENTOS

PARA LA PREVENCION DE
ACCIDENTES EN EL TRABAJO

1. Propdsito

=1 proposito de esta Orden General es establecer las normas v
procedimentos que regiran la prevencion de accidentes en el trabajo

Il. Esta Orden consta de las sicuientes Secciones:
A Base Legal
B  Expcsicion de Motmvos

€ Deberes y Responsabihdades de la Agencia, de los Empleados y de
la Division de Preveacion de Accidentes

D Normas v Procedimianios Generales para la Atencién en Casos de
Accidentes del Trabajo » para 2l Tramite al Fondo del Seguro del
Estado
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Aspectos Generales sobre Pameros Auxilios
Normas de Segundad para Conductores

Normas de Segundad que Deben Observarse en la Ejecucion de
Distintas Funciones

Medidas de Segundad sobre el Uso y Manejo de Equipos v
Herramientas utilizados en la Agencia

Utihizacion de Ascensores

Nonmnas para la Prevencion de Incendios

Reglas de Seguridad en el Uso v Manejo de Armas de Fuego
Disposicion General

Fecha de Efectividad

A. Base Legal

I Ley Num 25 de 10 de jumo de 1996, "Lev de la Policia de
Puerto Rico de 1996". segun enmendada

= Lex Num 106 de 5 de agosto de 1975, conocida como Ley
de Sevundad v Salud en el Trabajo de Puerto Rico. segiin
snmendada por la Ley 116 de 24 de jumo de 1977 v la Ley
Sume 22 de 26 de juhio de 1991

3 ev Num 104 de 3 de agosto de 19935, que enmienda la
Lex Num 141 de 20 de julio de 1960. segun enmendada,
conocida como "Lev de Vehiculos v Transito de Puerto
Rico”
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4 Lev Num 45 de 18 de abrl de 1935, segun enmendada
conocida como "Ley de Compensaciones por Accidentes
del Trabajo

5 Reglamento de Personal de la Policia de Puerto Rico.
aprobado el 4 de mavo de 1981. segun enmendado. excepto
en cuanto a aquellas disposiciones que fueren incompatbles

con la Len Num 33 "Ley de la Pohcia de Puerto Rico de
1996

6t Folletos "Extintores Portaules" del Servicio de Bomberos.
Division de Adiestramiento. "Sistema Multimedia de
Instruccion Basica para Pnmeros Auxilios” de la Cruz Roja
Americana v la Asociacion Puertornquena del Corazon

T Memorando NP-1-4-80 del 22 de abnl de 1993 "Deberes v
Responsabilidades para con los Empleados de Acuerdo a la
Lev Num 16 denomnada "Lev de Segundad v Salud en el
Trabajo de Puerto Rico”

Exposicion de Votivos

La Consntucion del Estado Libre Asociado de Puerto Rico
en su Armiculo 11 - Cana de Derecho. garannza que cada
2mpleado nene el derecho de estar protegmdo contra nesgos a su
salud o persona en su trabajo o empleo  Garanniza condiciones
de trabajo seguras » saludables para preservar nuestros recursos
humanos + economcos, para de esta manera minumzar las
desygracias tamihares. personales v las perdidas de horas de
trabajo. economicas v no se atecte la excelencia en la
productividad resultantes de las lesiones v enfermedades del
rrabajo  Esto se logra esnmulando a patronos v empleados en
sus esfuerzos por reducir el numero de nesgos ocupacionales de
seguridad v salud en sus lugares de empleo. v estimulando a
parronos v a empleados a establecer programas nuevos v a
perteccionar los existentes. para proveer condiciones de trabajo
seuuras v saludables
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Nuestra Agencia velando por la segundad v salud de todos

los empleados v cumpliendo con la Ley Num. 16 de 5 de agosto
de 1975, sezun enmendada. emite esta Orden General

Deberes v Responsabilidades de la Agencia, los Empleados
v la Division de Prevencion de Accidentes

'k

Cada patrono debera proveer a cada uno de sus empleados
empleo v un sitio seguro, libre de nesgos reconocidos que
estén causando o que puedan causarle muerte o daiio fisico
a sus empleados

Proveera v asegurara el uso de aparatos de seguridad,
salvaguardias v el equipo de proteccion personal, segiin sea
prescrito o requerido por el Secretario del Trabajo v/o el
Director de la Division de Prevencion de Accidentes, o que
sea razonablemente necesano, sin costo alguno para el
empleado

Cumplira con las normas de segundad v salud
ocupacionales promulgadas bajo la Lev Num 16 de 5 de
agosto de 1973, segun enmendada. incluvendo reglamentos
v ordenes emitidas bajo dicha Lev

La Agencia debera preparar. mantener. preservar v poner a
disposicion del Secretano del Trabajo. aquellos informes
requeridos bajo la Lev Num 16 de 5 de agosto de 1975,

Tudo empleado debera cumphr con las normas de
secundad v salud ocupacional establecidos en esta Orden
General

Todo empleado debera usar v cuidar el equipo de
proteccion personal sumimstrado por la Agencia

“ingun empleado debera remover. quitar, damnificar.
destruir. sustraer. o dejar de usar cualguier aparato de
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seguridad o salvaguardia que haya sido suministrado o
provisto para usarse en cualquier empleo o sitio de empleo.
n1 debera mtervemir en manera alguna con dicho aparato o
artefacto de segundad mientras lo esté usando otra persona,
m ningun empleado debera intervenir con el uso de ningun
método. proceso o sistema, adoptado para la proteccion de
empleados. m podra dejar de. m descuidarse en hacer. rodo
aquello que sea razonablemente necesano parza proteger la
segundad v la vida de €] mismo o de otros empleados

Cualquier empleado que crea que existe una violacion de
una norma de segundad v salud ocupacional que puede
causar dafo fisico. 0 que existe una situacion de pehgro
segun contemplada en la Seccion 23 de la Lev Num. 16,
puede solicitar una ispeccion notficando al
Supenntendente o al Director de la Division de Prevencion
de Accidentes en el Trabajo de esa violacion o pehgro
Toda nonficacion indicada se hara por escrito v establecera
con razonable particulandad los fundamentos para la
nouficacion v debera estar firmada por los empleados o
representantes de los empleados v se proveera una copia al
parrone o a su agente no mas tarde del momenio de la
imspeccion. excepto que. a solicitud del empleado que haga
tal nonficacion. su nombre v el nombre de los empleados
individuales alli retendos no apareceran en dicha copia o
en cualquer mforme publicado, comunicado, o que esté
dispomble de contformidad con las Subseccion (g) de la
Seccion |7 dela Lev Num 16

La Division de Prevencion de Accidentes en el Trabajo de
la Policia ce Puerto Rico sera responsable de orientar a
todo el personal de la Agencia sobre la prevencion de
accidentes del trabajo
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Normas y Procedimientos Generales para Atencién en Casos
de Accidentes del Trabajo y para el Tramite al Fondo del
Seguro del Estado

l

B

Todo accidente sufrido por empleados de esta Agencia en

el desempenio de sus funciones, independientemente de su
naturaleza. debera informarse inmediatamente al supervisor
del lesionado

Dependiendo de la naturaleza de la lesion, se procedera a
ofrecer auxilio inmediato al funcionano. Se le llevara a un
Dispensario del Fondo del Seguro del Estado, a un
Dispensario Municipal o a cualquier otro centro donde
pueda recibir atencion médica.

El Supervisor inmediato ofrecera transportacion al
funcionano, velara porque se ofrezca atencion meédica y
debera seguir las instrucciones médicas en relacion con el
caso

Ningun supervisor permutira trabajar a un funcionano sin
que este presente previamente constancia de haber sido
dado de alta por el Fondo del Seguro del Estado

El supervisor refenra el caso al Fondo del Seguro del
Estado, junto con el formulano CFSE-373 (Rev 7-93)
“Informe de Accidentes del Trabajo” y enviara la copia de
dicho intorme al Negociado de Recursos Humanos de esta
Agencia Se requenra al lesionado que complemente v
firme el formulano PPR-75 (9-83) "Autonzacion para
Suministrar Informacion Médica", cuyo propésito es
obtener informacion para agilizar las evaluaciones y
recomendaciones de la Division de Servicios Médicos de la
Policia
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Ningun supervisor debera negarse a refenir al Fondo del
Seguro del Estado un caso que le hava sido informado
como accidente del trabajo, para evitar que se prive al
empleado de los derechos que pueda tener bajo la Lev de
Compensaciones por Accidentes del Trabajo

De no estar el Supervisor presente en el refenido accidente.
al redactar el informe utlizara el vocablo "Alega" Se debe
ser claro v preciso al redactar dicho informe. De ser
necesano se debe utilizar hojas adicionales para que el
informe sea completo

Todo comandante de distrito o umdad de trabajo debera
realizar una mvestigacion respecto al accidente. a los fines
de poder indicar en el informe al Supenntendente la forma
en que ocurno v el diagnostico del médico que atendio al
lesionado por primera vez. Esta informacion sera para uso
exclusivo del Supenntendente Correspondera al Fondo del
Seguro del Estado investigar por separado todos los casos
para determinar s se trata de un accidente del trabajo

Una vez el funcionano lesionado sea dado de alta por el
Fondo del Seguro del Estado, el mismo estara obligado a
informar sobre ¢l particular a su supervisor v enviar por
cenducto ce este. copia de la decision del Administrador de
dicha agencia. o cualquer otra comunicacion relacionada
con el casc al Negociado de Recursos Humanos

10 El supervisor inmediato debera refenr al empleado dado de

alta por el Fondo a la Division de Servicios médicos del
Cuartel General a los fines de que se le practique un
examen medico para determmar su condicion fisica vy
mental para desemperiar los deberes o responsabilidades de
Su puesto
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Cuando el empleado sea somendo a tratamiento por el
Fondo del Seguro del Estado como resultado de una
recidiva de las dolencias de un accidente, el mismo estara
en la obligacion de informarlo inmediatamente al
Negociado de Recursos Humanos. Informara también
cualquier apelacion que interponga ante la Comusion
Indusmal de Puerto Rico sobre alguna decision del
Administrador del Fondo del Seguro del Estado

Los accidentes en que estén envueltos vehiculos de nuestra
Agencia seran investigados por el Area de Transporte de la
Admimstracion de Servicios Generales De 1gual forma,
seran mvestigados por la Policia de acuerdo con lo
estipulado en el el Articulo X, Apartado A del Reglamento
"Normas v Procedimientos para la Investigacion de
Querellas a Nivel Admunistrativo”.

Todo director de umdad de trabajo preparara v mantendra
un Remstro de Resumen de Lesiones v Enfermedades
Ocupacionales {Forma OSHA-200). En el mismo se
anotaran los accidentes v enfermedades ocupacionales
ocurnidos en su umdad de trabajo durante cada ano natural
Al comienzo de cada ano se abnra un nuevo registro  EIl
mismo se mantendra al dia anotando cada caso dentro del
periodo de seis dias laborables luego de haber ocurmdo

' \ 14 El regstro se complementara en ongimal v copia, sigwendo

las instrucciones emindas en las orientaciones que lleva a
cabo el Director de la Division de Prevencion de
Acciaentes en el Trabajo que aparecen al dorso del
documento v/o folleto  El onginal se conservara en la
umdad de trabajo por un periodo de cinco anos desrués del
final del ario calendano a que se refiere La copia se
enviara a la Division de Prevencion de Accidentes del
Trabajo de la Policia
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Esta forma se colocara en el tablon de edictos solo durante
el mes de febrero No expondra los nombres de los
lesionados

Cada acciaente o enfermedad ocupacional. se discutira en
las academias mensuales de cada unidad de trabajo con el
fin de evaluar v mejorar las condiciones de trabajo v tomar
medidas preventivas, preservar nuestros recursos humanos
v mantener la excelencia en la productividad v en el
SErvicio

Aspectos Generales sobre Primeros Auxilios

]

Primeros Auxihios es el cundado inmediato v temporero
surministrado a la victima de un accidente o enfermedad
momentanea. hasta que se obtengan los servicios de un
medico

El auxilio consistira unica v exclusivamente de tratamientos
inmediatos. temporeros v siguiendo las mstrucciones
estrictas de los organismos que las promulgan. tales como
la Cruz Roja Amencana. el Negociado de Minas de
Estados Umdos. etc

Para la prestacion de los pnmeros auxilios. se verificara si
en el area cercana hav personas que esten capacitadas por
la Cruz Roia Amencana v comenzara a darle el auxilio
requerido . [lamara inmediatamente a la linea de emergencia
9-1-1  De no naber personai adiestrado. colocara al
necesitado de pnmeros auxilios 2n un lugar comodo, de ser
posible. v lamara inmediatamente al Sistema 9-1-1

“ormas de Securidad para Conductores

Todos los empleados que conducen u operan equipo
automotnz de la Pohicia vendran obhigados a unhzar los
cinturones de segundaa
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Los conductores de vehiculos oficiales sean éstos
empleados del sistema clasificado o agente de la
Policia, seran responsables de observar las sigmentes
reglas:

a  Ejercer extremo cuidado al gwar v practicar la
cortesia, tanto hacia los conductores como hacia los
peatones

b  Hacer las senales necesanas

¢ Cumplir con las leves de transito estatales v locales

d  Conducir 2 moderada velocidad de acuerdo con las
condiciones existentes

e Usar las luces adecuadamente

f  Asegurarse que el equipo automotniz esté en las
mejoras condiciones de operacion

-
-

Utilizar de manera compulsona el cinturon de
seruridad. esio tambien aplica a los pasajeros. sean
empleados o ciudadanos particulares

1l

Todo el equipu © las herrarmentas de emergencia que se
proveen para los vehiculos de la Agencia deben
mspeccionarse penodicamente

Antes de usar ¢l vehiculo, el conductor revisara los
frenos. el volante. las llantas v las luces En los vehiculos
de carga se revisaran nuevamente los frenos v las llantas
despues de carear Si los frenos vro las llantas estan
derecruosos deben repararse immediatamente
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Despues de terminada la labor diana. el conductor hara un
informe completo que cubnira todos los defectos que
puedan haberse desarrollado durante ese periodo

Los focos delanteros v traseros seran inspeccionados antes
de partir en un viaje S1 se encuentran defectuosos seran
reparados antes de poner en marcha el vehiculo.

Todo el equipo automotriz cumplira con las normas del
Programa de Conservacion Prevennva de Vehiculos.

Los conductores no permitiran que personas que no poseen
una licencia expedida por la Administracion de Servicios
Generales. Area de Transporte, conduzcan un vehiculo que
tengan a su cargo Esta terminantemente prohibido a los
conductores llevar pasajeros de cortesia a menos que &stos

" vayan en gestuones oficiales de la Agencia

El motor no debe dejarse en marcha cuando el vehiculo esta
deterudo sin la atencion del conductor

El uso innecesario de bocinas u otros artefactos de sefiales
no esta permitido  Estos deben utithzarse solo como aviso
de precaucion

Cuando estacionen un vehiculo en terreno inclinado. los
conductores se aseguraran que ¢l freno de emergencia sea
aplicado adecuadamente v que el vehiculo tenga un cambio
de fuerza v las ruedas queden en angulo con el paseo o
acera

Al rebasar a otro vehiculo se tomaran las debidas
precauciones

El vehiculo debe estacionarse en retrocesc, esto en caso de
emergencia va que faciita salir sin demora
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G. Normas de Seguridad que Deben Observarse en la
Ejecucion de Distintas Funciones

1. En funciones oficinescas

a

fle

El personal que labora en oficinas ejercera sumo
cuidado al cerrar escritorios de tapa plegadiza EI
peso de la maquina generalmente cae rapidamente v
podria ocasionar accidentes.

Las gavetas y/o puertas de escritonos, archivos v
anaqueles deben mentenerse cerradas. a menos que no
se este trabajando en los mismos.

En caso de cnstales de escntono. ventanas o puertas
rotos. los musmos deben eliminarse o reemplazarse
inmediatamente Se debe envolver en papel v
escribirle “vidnos rotos” Al terminar el dia se debera
dejar 2| paquete junto al zatacon a fin de que la
persona que hace la immeza lo recoja con cuidado

Sacar dos o mas gavetas fuera del archivo puede
hacerlo inchnar peligrosamente sobre la persona que lo
esta unhzando Se recomienda utilizar unicamente una
=pia gavela del archivo a la vez

El almacenar en las gavetas del escntono navajitas de
ateuar. alfileres v otros objetos punnagudos, fuera de
los empaques. resulta peligroso. va que pueden
ocasionar cortaduras leves

Las sillas se deben mantener siempre descansando en
sus cLatro patas  Nunca se inchine hacia atras en las
sillas

Las silas con mueiles flojos. cojas o con patas rotas
deben repararse mmediatamente o darse de baja
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Utilice una escalera para alcanzar objetos situados en
sitios altos Nunca utilice una silla. Si las |[amparas o
ventiladores de aire estan defectuosos informelo a la
Division de Administracion y Conservacion de
Edificios para que sean reparados

Use presillas (clips) o grapas (staples) para unir
papeles Ewite utilizar cualquer otro objeto que no
haya sido provisto para tal fin.

Los zafacones con bordes o alambres rotos deben
repararse o0 reemplazarse inmediatamente

Los p:sos deben estar libres de agua, grasa. aceite,
papeles. etc  Los pisos de madera deben repararse
inmediatamente cuando muestren rotos, astillas, tablas
desclavadas o clavos sobresalientes

Se debe 1dentificar con rotulos si los pisos estan
mojacos

De utilizarse los ventiladores eléctricos en el piso,
deberan estar debidamente protegidos

En laz escaleras. la superficie de los escalones estara a
prueba de resbalones. Estas deben tener pasamanos,
estar bien 1luminadas y libres de obstaculos

Al subir v bajar escaleras se debe tener siempre una
mano desocupada v se hara uso de los pasamanos. Se
debera subir o bajar por la derecha siempre y no se
debe correr por estas

Los cuartos de bano deben mantenerse limpios y
ventilados En los mismos no debe faltar jzbon,
papel samitano v/o secador de mano
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Los artefactos suspendidos del techo o paredes estaran
debidamente fijados

Deben nstalarse esteras especiales sobre las
superticies lisas a la entrada de los edificios para evitar
resbalones

Al caminar por pasillos y corredores vava siempre por
la derecha y cuando cargue instrumentos puntiagudos
llévelos con la punta hacia abajo a fin de evitar
lesiones a cualquier otra persona.

Debe evitarse practicas tales como tirar con papeles o
presillas a los comparieros o dispararlos con una banda
de goma elastica, jugar de manos. halar la silla de un
comparnero mientras este se sienta o tirar objetos por
la ventana Ewitar también alardes de valentia,
neghgencia en tomar precauciones. burlarse de
precauciones tomadas por otros v realizar. sin la
debida autonzacion. trabajo que envuelva nesgos

El equipo tal como herramientas, cinturones de
serundad. guantes o cualquier otro que esté
defecruoso o que no sea el adecuado para la labor que
se reahiza. debera ser sustitwdo a la brevedad posible
7 odo zquipo en tales condiciones debera entregarse a
los supenaisores para su reemplazo por equipo en
buenas condiciones o equipo apropiado segun sea el
caso

El traspaso de herramientas o materiales entre
empleados se hara siempre de mano en mano, nunca
lanzandolos al aire  Cuando la situacion lo exya. las
herrarmentas se colocaran en una bolsa o saco. Nunca
se colocaran herramientas en lugares donde puedan
caerse
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En lugares proximos a maguinarias en movimiento no
se permitira usar sortijas. ropa rota o rasgada o zapatos
cuvas suelas puedan hacer resbalar con facihdad

Queda termunantemente prohibido trabajar bajo los
efectes de bebidas alcohohcas, drogas o el uso de
estas durante horas laborables

En mstalaciones elécmcas

Toda instalacion de electricidad. debe realizarse

ofreciendo segundad. A estos efectos deben observarse las
sigulentes normas o medidas

-,

Los cables eléctnicos deben mnstalarse de manera tal
gue no ofrezcan peligro de caidas al personal

Los tomacomentes de piso se instalaran debajo de los
esCrtonos v en sios donde no se conviertan en
nesgcs de caidas

Las conexiones. los cables v extensiones electneas v
los aparatos eléctncos deben conservarse siempre en
buenas condiciones

Toda maguinana v equipo eléctnco que ofrezcan
peligro deben estar resguardados

Las partes movibles de equipo electnico que ofrezcan
peligro deben estar resguardadas

£l trabajo de reparacion o mstalacion de receptaculos.
canles defectuosos. telefonos. etc.. debe hacerlo un
empleado diestro con licencia otorgada por el Colegio
de Pentos Elecmicistas. Para ello debe usarse las
herramientas apropiadas
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En labores de pintura

Lad

- a. En todo lugar donde se pinte. se guarde o manipule
pintura, se mantendra una ventilacion adecuada para
proteger la salud de los empleados v para reducir los
peligros de incendios v explosicnes. En edificios
donde hava acondicionador de aire central, dichos
trabajos se realizaran fuera de horas laborables

b El personal que use pintura que contenga plomo
debera mantener las ufias recortadas v limpias. Debe
lavarse bien las manos antes de ingenr alimentos o

fumar

¢ Cuando no se estén utihzando las latas de pintura y
solvente se mantendran bien cerradas en gabinetes o
cuartos a prueba de incendios

d  Los pedazos de tela impregnados de pintura o solvente
se pondran en recipientes de metal tapados para evitar
¢l pehigro de fuego o inhalacion de emanaciones
1oxicas

e Los pintores usaran jabones v detergentes especiales
para remover la pintura de sus manos Nunca usaran

{thinnzr). rasohina o cualquier otro solvente

f  Los p.mores usaran siempre gafas de segundad

-

El pmtor que realiza la labor de pintura mediante una
camara de aspersion usara una mascarilla que cubra
todo ¢l rostro conectada a una manga con are fresco
que vendra de un compresor instalado fuera de la
camara El aire sera debidamente filtrado para
remover toda traza de impurezas. Si la operacion se

I
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realiza al awre hibre. bastara-con que el pintor use gafas
de segundad v un respirador con filtro quimnico. para
“ trabajar con pintura

h  La camara de pintar tendra un sistema de ventlacion
eficiente,

1 No se fumara en el area advacente donde se esta
pintando por aspersion

1 En el local donde se pinte por aspersion. la instalacion.
los tomacormnentes v los interruptores eléctncos seran
instalados usando los artefactos v el matenal
adecuado. v de acuerdo con las normas establecidas
por el Codigo Electrico Nacional.

k  Los empleados que trabajan en el area donde se pinta
deberan saber la locahzacion de los extintores de
mcendios v los supervisores seran responszbles de
mstrier a estos funcionanos en el manejo de los
MISMOS

| S1 el pintor nene alguna duda sobre la forma de
realizar el trabajo. debe suspenderlo hasta que aclare
dicha situacion con su supervisor inmediatc  Este
personal sera exammado por el Medico de la Policia
una vez al ano

H. Medidas de Seguridad sobre el LUso v Manejo de Equipos v
Herramientas utilizados en la Agencia

I Equipo de proreccion personal

a  El equipo de proteccion personal es utilizado por los
trabajadores para protegerse de algiin tipo de
exposicion gue le pueda causar enfermedades o
zccidentes ocupacionales  =s requernido por OSHA.
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La ley exige que el empleado tiene que ser
debidamente adiestrado y educado en cuanto al equipo
de proteccion personal para conocer lo siguiente
cuando v para qué se utiliza, como poneérselo,
removerlo, ajustarld y usarlo, como cuidarlo, limpiarlo
y darle mantemmuiento y reconocer cada pieza del
mismo, conocer el nempo de durabilidad v efectividad
del equpo, las limitaciones v mveles de proteccion del
mismo v conocer como y cuando inspeccionarlo.

El personal de la Pohicia de Puerto Rico utilizara el
equipo de proteccion personal requendo por ley de
acuerdo a la exposicion de posibles nesgos que pueda
exisur al realizar sus funciones ocupacionales.

El supervisor debe velar porque el equipo sea utilizado
siempre

Cuando un empleado es amonestado para que utilice el
equipo v 2ste no cumple con las normas, se procesara
por mcumphmiento de acuerdo a las normas
establecidas en la Policia de Puerto Rico.

Existen equipos de proteccion personal de la cual
OSHA exige examenes médicos previos para
determunar la capacidad fisica del empleado v si éste
puede usarlo De determinarse medicamente que el
empleado no puede utilizar el equipo, se debera mover
al empleado a realizar otras tareas de acuerdo a su
preparacion académica y necesidades de la Agencia.

Todo aspirante a ocupar un puesto que requiera
equip: de proteccion personal iene que ser
medicamente evaluado para determinar su capacidad
fisica para el uso del equipo de proteccion personal.
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Todo empleaco que utilice.equpo de proteccion
personal tiene que ser monitoreado por el Médico de la
Policia por lo menos una vez al afio como medida
preventiva de salud v detectar cualquer vanante en su
capacidad fisica

En algunas unidades de trabajo se requiere controles
de mngenieria v buenas pracnicas de trabajo a fin de
minumzar la exposicion especificamente a quimicos o
mater:ales peligrosos. Ejemplos de algunos controles
de mgemeria lo son

|} Extmractores de gases o sistemas de extraccion

2} Extractorss de amre

3)  Magunanas donde se rabajen con los quimicos
sin exponer directamente al empleado

4} Purtficadores de aire
31 Controles ergonomicos

60 (Adapter| de maquinarias

Tanques de ovigeno v acetileno

Todo empleado que unlice este equipo tiene que ser

ecucado v adiestrado por la Agencia Tomara las sigumientes
precauciones

Los c:lindros de acenleno tienen gue almacenarse con
la valvula hacia amba v los cilindros de oxigeno
retirados de los gases combustibles a una distancia no
menor de 20 pies v/o separados por una pared de 3
pies que tengan resistencia al fuego de por lo menos

i 2 hora para prevemr posidles explosiones
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Se publicaran anuncios que prohiban fumar en un area
alrededor de 50 pies donde estan almacenados éstos
cilindros.

Cuando éstos estén en el edificio. se almacenaran
retirados de escaleras, pasillos v elevadores

Si los tanques van a ser movidos a las areas de trabajo,
deben ser transportados en carros de carga con correa
para sujetarlos.

Todo cilindro que se almacene en el interior, estara
locahizado en lugares bien protegidos, ventilados v
secos

El contenido de todos los cilindros estara marcado
lemblemente

En todo momento los cilindros estaran amarrados o
encandenados para prevenir que se caigan

Los cilindros no se pondran en un lugar donde puedan
convertrse en parte de un circuito eléctmco

Rotularan los cilindros vacios v se aseguraran que las
valvulas esten cerradas v las tapas esten puestas

Examinar con agua de jabon s1 hay escape en las
conexiones de las mangueras

No se ponga acelte o grasa en ninguna parte del
soplete o del regulador (puede causar explosion).

No de la cara al indicador de presion al abrir la valvula
del cilindro
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m  Dejar la llave de la valvula-en el cilindro de aceuleno
para cerrar el gas en caso de emergencia

n  Antes de prender el soplete. se deben cotejar las
mangueras

0  Apagar ei soplete cuando no lo este usando

p  Cerrar las valvulas de oxigeno v acetleno despues de
termnar el trabajo

q No dejar ninguna presion en las mangueras

r  Usar unicamente las herramientas recomendables para
limpar las boquillas del soplete

s La manguera verde es para el oxigenc v la roja es para
el acenleno u otro gas combustible

t  No se podra usar mngun cilindro sm los reguladores de
presion a menos que el mismo este cenectado en la
conexion en serie de cilindros con su valvula de
chequeo

i Tedo ailindro gue use gorro protector tiene que tenerlo
puesto mientras no se este usando

w  Las comexiones de las mangueras tienen la rosca
disnma La manguera para el oxigeno tiene rosca a la
derecha v ia del acenleno u otro gas combustible es
para la1zquerda No se mezclan las conexiones

s Para evitar quemaduras, el soldador debera observar
las sigwentes reglas.

1 Lsar el sizuente equipo de proteccion personal
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a) Careta con cnstal endurecido v matiz entre el
numero 8 v el numero 12

b) Guantes de cuero con doble aislacion
¢) Delantal v mangas de cuero
d) Botas altas s cordones

e) Tapones para el canal del cido cuando se
esté realizando trabajo con exposicion al
ruido

f)  Gafas de cortar con cnstal endurecido v
matiz del 4 al &

2)  Se debera proteger a todo el que esté dentro del
area de trabajo, incluvendo al avudante del
soldador

3)  Cuando vava a soldar, no doble las mangas de su
camisa hacia arriba, no meta las patas del
rantalon por dentro de los zapatos v no use
zapatos con cordones

v Para evitar posibles fuegos, se debera observar las
siguwentes reglas

'y =1el objeto que va a cortar o soldar no se puede
mover de sino, se debera mover todos aquellos
ohjetos combustibles o inflamables hacia un sitio
seruro (335 pies)

' 2) Tener siempre a la mano una manguera de

mcendio vioexnmtor BC o ABC.
4
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z  Para evitar posibles explosiones. se debera observar
las sizuientes reglas:

No se debera llevar a cabo ningun rabajo de
soldadura de corte 0 mingun trabajo que envuelva
calor de drones usados. barnles, tanques o mingun
otro recipiente hasta que el mismo se hava
limpiado tanto, que haga absolutamente cierto
gue el mismo esta libre de materales inflamables
¢ sustancias tales como grasas, brea. acidos o de
ningun otro matenal que cuando se someta a calor
pueda producir vapores toxicos o inflamables
Cualquer tuberia o conexion conectada al dron o
rzcipiente, debera desconectarse o taparse

3 Herramentas utihzadas en el Taller de Armena
a  Reguladores de Presion

1} Nunca use un reguiador de gas que hava sido
desarrollado para otro uso

2} Nunca use un regulador que tenga fugas o que
este dafiado por cualquier sito

3} Nunca mtente lubnficar con grasa o aceite los
r2guladores

b Cilmaros

1) Munca use un cilindro que no esté verncal v
asegurado en su S0

~ 2} Nunca mueva un cilindro o lo transporte sin la
cubrerta de la valvula protectora en su sitio
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Munca use un cilindro de gas para otro proposito
que no sea aquel para el que fue ideado

Nunca lubrifique las valvulas con aceite o grasa.

Nunca permita el contacto eléctnco o del arco de
soldadura

Nunca exponga los cilindros a un calor excesivo,
chispas o llamas para evitar roturas o explosiones.

Nunca use martillos, llaves o herramientas para
abnr valvulas obstruidas. Se le debe devolver al
proveedor para reparar.

Manguera

1)

4)

L
—

L.a manguera de gas usada para los sitemas de
corte por plasma se debe ajustar al siguente
codigo de colores

Verde Oxigeno
MNegro . . Gas Inerte v Aire

*unca use la manguera de oxigeno verde para
ctro yas

Reemplace las mangueras detenoradas por uso
cebido al calor o llamas abiertas

Mantenga las mangueras rectas para prevenir
chegues

Enrolle la manguera sobrante y coloquela fuera
del lugar de trabajo para prevemr dafios v
tropezones pehigrosos
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6) Examine a intervalos regulares a fin de controlar
fugas. desgastes, malas conexiones u otros
desperfectos

Precauciones Generales

1) El proceso de corte por arco de plasma puede
producir gases, ruido y miveles de radiacion
ultravioleta de alta intensidad que requieren la
adopcion de medidas precautorias para impedir
lesiones al operador. Dicha radiacion es dafiina
para los ojos v la piel. Se recomienda preparar el
area de corte de tal forma que se reduzca la
rzflexion v transmuision de la radiacion
cltravioleta. Las paredes v otras superficies
ceben pintarse con colores obscuros para reducir
la reflexion Deben instalarse pantallas o cortinas
de proteccion que impidan la innecesana
transmision de dicha radiacion

2y  Ciertos disolventes clorado se descomponen, bajo
la accion de la radiacion ultravioleta. formando
vas tosgeno Debe tenerse cuidado de ewvitar el
150 de rales disolventes sobre matenales que
havan que cortarse por arco de plasma Los
rzciprentes de dichos disolventes v otros agentes
desengrasantes deben eluminarse del area
mmediata al arco de plasma

3) Los metales recubiertos con matenales que emiten
vases toxicos no deben cortarse a menos que’

a}  se ehmine el revestimiento antes de proceder
al corte,

I+ el area de rrabajo este adecuadamente
ventilada. o
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c) el operador disponga de equipo de
respiracion con suministro de aiwre limpio.

Nunca corte con plasma recipientes vacios que
hayvan contemido matenales explosivos o
potencialmente explosivos, estos recipientes
deben ser limmados cuidadosamente con las
anteniores normas AWS (Amencan Welding
Society) para corte 0 soldadura. De esta foma se
evitan posibles accidentes de inzendio.

El equpo de corte por plasma utihza voltaje de
circutto abierto alto para el micio del arco,
(superiores a los equipos de soldadura). Por tal
razon se deben tomar precauciones cuando se
usen o reparen estos equipos.

a) Entrada fuente de cormente

(1) Conecte el cable de tierra del sistema. a
la toma de tierra del conector de la red.

(2) Asegurese que las conexiones son
hermeéticas para evitar calentamientos de
los conductores

ki Sahda fuente de cormnente

{1} La pinza de toma de tierra debe estar
acoplada al mecanismo o a la mesa de
trabajo  Se debe asegurar de que todas
las conexiones son herméticas

(2) La mesa de trabajo debe tener una
buena toma de tierra. Consultar con el
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Codigo Nacional Eléctrico, con los
Sistemas Eléctmicos de Conexion de
Tierra u otro Codigo apromado

Mantener la ropa v el cuerpo del operador secos
No acercarse o permanecer tumbado sobre
nmguna superficie himeda mientras se use el
equipo

Nunca trabajar en un area mojada o himeda, sin
el aislamiento adecuado contra descargas
eléctncas

Desconectar la fuente de cormente antes de
reparar la antorcha u otra conexion del Sistema
MAX-100

Munca hacer funcionar el sistema con cables
danados de la antorcha o del circuito electnico

Nunca se debe ntentar operar con el MAX-100
con ias cubiertas laterales de la fuente de
comente desmontadas. es pehigroso para el
cperador o cualquier persona que esté cerca del
area de rabajo v perjudica el funcionamento
equiitbrado del sistema de refngeracion

1 Otras herraimentas utihizadas

a  Pedra Esmenl

1}

Las pedras de esmenl deben usarse v
almacenarse de manera que no reciban golpes

La velocidad que se aplique a la piedra nunca
cebe exceder la especificada por el fabnicante
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Las piedras deben estar siempre parcialmente
cubiertas con protectores de metal

Se usaran gafas de segundad con cnstal
endurecido al usar piedras de esmenl de cualquier
tipo

El asiento de herrarmenta debe mantenerse a 1/8
ce pulgada de la piedra. Este se ajustara cuando
la piedra no esté en movimiento

La armazon de la piedra esmenl electrica debe
mantenerse debidamente conectada a nerra

Cada piedra debe usarse para el trabajo que ha
sido designada por el fabricante

Munca debe mod:ificarse la mstalacion de una
predra Siempre se seguiran las mstrucciones del
fabricante

La tuerca de sujecion debe ajustar en la misma
cireccion que vira el eje

Toaas las predras de esmenl fijas tendran un
resguardo de cnstal endurecido para proteger la
vista del operano

La medra esmenl fja debe instalarse sohidamente
ce manera que ofrezca una buena estabilidad v
este libre de vibraciones perjudiciales

Sierra Circular

1

La hoja de la sierra debera estar siempre
proternda con un resguardo de meral
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El plato de la sierra debe limpiarse con un cepillo
cuando la misma no esta funcionando.

Siempre use un liston apropiado para empujar
pedazos de madera cortos o delgados entre la
hoja de la sierra v el guia.

Cuando se termine de usar la sierra se debera
apagar el motor.

La altura de la hoja debera ajustarse para cada
tipo de corte que se va a realizar de tal forma que
o sobrepase la altura necesana para cortar la
madera

Los empleados evitaran alcanzar objetos pasando
los brazos o las manos sobre la hoja de la sierra
mientras esta en movimiento a menos que esta
tenga el protector requendo

Se esperara que la sierra esté completamente
cetenida para realizar cualquier reparacion o
cambio en la misma

Cuando esté operando una sierra coloquese a un
lado de la misma. no en linea con el matenal que
esta cortando

MNunca alimente la sierra mas rapidamente de lo
necesario

Antes de usar una sierra, cerciorese de que la
misma esté en buenas condiciones y que la hoja
esta afilada, trabada v hibre de rajaduras o roturas.






Junteras

1)

4)

Antes de usar la juntera cerciorese que la misma
esté en buenas condiciones vy que las cuchillas
estan bien afiladas, balanceadas v sobre todo
aseguradas firmemente en el cabezal del
cilindnco.

Cuando se trabaje con pedazos de madera
mnteriores a 18 pulgadas debe emplearse un
bloque de madera para empujarlos.

Las cuchillas deberan estar protegidas con un
rasguardo automatico

Cuando este operando una juntera coloquese a un
lado de la misma. no en linea con el matenal que
se trabaja.

Sierra sin fin

1)

Tanto la rueda supenor como la intenor deben
estar protegdas por ambos lados

Los protectores deben estar instzlados de manera
cue puedan removerse con facihdad cuando se
vava a cambar la sierra

Ll punto de trabajo de la sierra debe estar
protegdo con un resguardo ajustable que se
pueda fijar en diferentes posiciones dependiendo
cel matenal que se trabaje

Lijadora

b

£l matenal debe mantenerse firme v plano sobre
ia superticie e la ljadora
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La persona que trabaje en la lijadora usara gafas
de seguridad v mascarillas contra el polvo.

Todas las partes movibles de la lyjadora, con
excepcion de la superficie de contacto. deben

estar protegidas

Correas. Poleas v Engranajes

1)

3)

Todas las correas. poleas v engranajes de
maquinanas deben estar protegidos con
resguardos de rejillas o tela metalica.

Las correas deben inspeccionarse frecuentemente
v aquellas que estén defectuosas deberan
repararse o cambiarse inmediatamente.

Las correas deben cambiarse cuando la
Maguinaria no esté en movimiento.

Herrarmuentas Eléctncas Portatiles

Las nerramentas eléctncas deben estar
conectadas a tierra siempre que estén en uso

Las herramientas defectuosas deben repararse
mmediatamente

~1 hav necesidad de usar una extension adicional,
esta sera 1zual o de un calibre mayor que la
especificada por el fabricante de la herramienta

™0 se operaran herramientas eléctnicas en lugares
donde haya vapores mflamables, gases o polvo
explosivo
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El operador de una herramienta eléctrica no debe
pararse en superficies humedas.

El cable no debe usarse para levantar o bajar la
herramienta

Las herramuentas eléctricas deben protegerse
contra funcionarmiento accidental. Se
desconectaran para reparaciones o ajustes

Instrucciones para encender maguinas con manivela

Estas mstrucciones se refieren solamente a

maquinas equipadas con manivela sumilares a la de los
tractores

I]

5]

S1la maquina esta en un vehiculo de motor.
cerciorese de que la transmision esté en la
posicion neutral v se ha aplicado el freno de
mano

Fetarde la chispa
Adelante el acelerador un poco

Mantengase alejado del extremo de la manivela
por st la maguina da una contraexplosion (Puede
traer como resultado la fractura de un brazo o la
mandibula)

Cerciorese de que al voltear la mamivela sus
cedos no van a hacer contacto con ningun objeto
en la vecmdad

Parese firme Agarre con la mano libre, si es
posible
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Agarre la mamvela con la palma de la mano con
el dedo pulgar detras. no alrededor del mango de
la manivela.

Dé vuelta al motor una o dos veces para inundarlo
antes de conectar el interruptor.

Doble las rodillas v hale hacia amba haciendo el
esfuerzo con los misculos de sus piernas,
aligerando con un movimiento rapido en la parte
supenor En mngun momento empuje la manivela
hacia abajo

Cuando sea posible, se dara consideracion a hacer
una ranura en la volanta v usar una soga en vez de
la manivela Este método es similar al que se usa
en un motor de fuera de borda en los botes de
motor

Almacenamiento de matenales

1)

4)

Toda maquinana u objeto pesado o voluminoso
debera ser levantado con maquinas, cuando se
haga dificil o peligroso levantarlo a mano

Cuando se levante el objeto pesado o voluminoso
con las manos, los empleados mantendran la
espalda derecha v las rodillas dotbladas haciendo
tuerza con los musculos de las piernas

Al subir o bajar herramientas o materiales de un
rivel a otro se debera utilizar preferiblemente el
ascensor de carga, sogas o cables fuertes

Cuando se mamipule matenial aspero o cortante se
unilizaran guantes de trabajo
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El matenal que se almacena se amarrara, pillara o
bloqueara o se pondra de una manera estable para
evitar que se caiga. deslice. ruede o que se pueda
tropezar con el

El matenal flamable se almacenara en un sitio
adecuado v de manera que se reduzcan las

probabilidades de incendios.

Los recipientes que contengan liquidos flamables
se abriran o almacenaran en lugares donde no se
corra el riesgo de incendiarse por chispas o
liamas

Todo empleado debera evitar ubicarse debajo de
tendido eléctrico, escombros u objetos que estén
suspendidos sin proteccion en el techo

El operador de grua no alzara cargas hasta que
tznga suficiente espacio para maniobrar Una
persona asignada para este proposito dara las
sefales correspondientes

El personal mantendra sus manos a distancia.
seruros de las poleas. sogas o correas que la grua
ranre de la carga

E.s pziigroso subirse mnecesanamente sobre
tubos. postes u otro matenal almacenado Por tal
razon esta practica debe evitarse

Se instalaran barreras. rotulos de segundad u
ctros medios de precaucion cuando se carguen
tubos, postes u otro matenal en areas transitables.
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Maquinanas v Herramientas

1)

Lh

6]

Los protectores o aparatos de segundad se
quitaran o desconectaran solamente para
repararlos o para aceitar o ajustar la maquinana y
deberan restituirse antes de que la maqunaria se
pongan en servicio nuevamente.

Las maquinas o herramientas eléctricas deben
protegerse contra funcionamiento accidental y
aeben desconectarse siempre que sea posible
Estas se mspeccionaran peniodicamente. Cuando
haya probabilidaes de una condicion nsegura, se
pondran fuera de uso y se repararan
mmediatamente con un letrero que asi o indique.

Cada maquina o herramienta portatil debera
cesconectarse inmediatamente despues de
terminar un trabajo

Se usaran gafas de segundad en trabajos donde
salten particulas de metal, sillas o aserrin de
madera

Cuando las circunstancias v el volumen de trabajo
lo requieran. las maquinas para trabajar en madera
deberan estar equipadas con campanas de succion
conectadas a un equipo de ventilacion o escape.

No se utilizara el uso de aire compnmdo para
himpiar maquinas con el fin de ewitar las lesiones.

Toda maquinana o herramienta eléctrica debera
ser operada por personal competente,
debidamente adiestrado
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8) La maquinana debe estar colocada de tal manera
gue cada operador tenga suficiente espacio para
- manipular el matenal con la menor interferencia
posible de otros operadores.

9)  Los supervisores de talleres deben llevar a cabo
inspecciones frecuentes para asegurarse que las
magumnas v herramientas eléctricas estan
funcionando adecuadamente.

10) Los ralleres deben permanecer en orden v
completamente mpios de particulas de metal,
asernin, astillas v recortes producidos por la
operacion de las maquinas

I. Utilizacion de Ascensores

I  La capacidad de carga indicada en el ascensor debe
observarse en todoc momento

2 No debe penmitirse pasajeros o carga en el ascensor
mientras se realizan reparaciones. ajustes 0 Inspecciones

Lad

~Nadie debe entrar en el pozo del ascensor a menos que se
nonfique a todos los que tengan que ver con el

funcionam ento del mismo  Se pondra un aviso en el
control del ascensor La persona que ejecute esta maniobra
estara debidamente calificada para hacerlo

4 Los ascensores seran inspeccionados frecuentemente por
personal competente para darle el mantemmento
correspondiente v cerciorarse que el mecanismo funciona
pertectamente

i

En caso de alguna falla en el ascensor éste debera
desactivarse + permanecera asi hasta gue se repare v pueda
continuar ia operacion normal del mismo



6  Cuando algun ascensor se desactiva para reparacion o es
dejado solo por el operador autorizado, se bloqueara la
puerta v se pondra un aviso cerca del ascensor

7 Si ocuTe una emergencia mientras viaja €n un ascensar.
observe las instrucciones siguientes-

a  Presione el boton marcado "Alarma”

b. No intente abandonar el ascensor sin ayuda exterior

¢  Manténgase en silencio o conversando en voz baja si
hubiese mas pasajeros

d  Siga las instrucciones que transmita la persona que
vendra en su auxilio y que se 1dentificara como
capacitada para hacerlo.

J.  Normas para la Prevencion de Incendios
1 Para evitar fuegos por maquinana que produzea friccion

a  Se debera establecer un programa de mantenimiento
preventnvo de la maquinana para prevemr fuegos por
la friccion que puedan resultar de lubricacion
inadecuada. coynetes desalineados v de piezas rotas o
dobladas

b Se debera mantener la cubierta de los motores, los
ejes, cojnetes v transmisiones libres de cualquier
matenal que pueda ocasionar un fuego por
sobrecalentamiento de esas partes

¢ Se debera evitar el sobrecargar un equipo con carga en
exceso de su capacidad va que esto causa suficiente
calor Jor fmccion en las piezas como para producir un
fuego por sobrecalentamiento.
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d. Las correas de movimiento-de la maquinana muy
tensas o muy flojas pueden ocasionar
sobrecalentarmento

Para evitar fuegos por riesgos eléctricos

a  Solamente equipo aprobado para la localizacion v el
nesgc presente debera instalarse en areas donde se
procese, almacene o use liquidos o gases inflamables.

b Instalaciones eléctricas o mal construidas,
particularmente s1 los conductores estan en mal estado
o sobrecargadas. causan muchos de los fuegos. Estas
nunca deberan utilizarse

¢ Instalaciones eléctricas sobrecargadas o parcialmente
conectadas a terra producen calor suficiente como
para producir un incendio en matenial combustible sin
que tumben los (breakers) o se fundan los fusibles

d  Herramientas v extensiones eléctricas deberan ser del
tipo aprobado por Underwniters Laboratones. Inc v
deberan inspeccionarse a mtenalos frecuentes y
repararse cuando sea necesano para evitar corto-
CITCUITOS

e  Equipo electnco tales como interruptores, lamparas,
cordones electricos v otro equipo debera ser del upo
aprobado por Underwniters Laboratornes. Inc o
Factorv Mutual Engineenng Corp vy debera usarse
solamente en la labor en que se le ha otorgado la
aprobacion

f  Debera usarse solamente los fusibles de la capacidad
adecuada que requere el circuito v nunca uno de una
capacidad mavor
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Nunca repare un fusible dafiado.

Nunca use cables n ningun otro equipo para brincar un
fusible

Nunca instale equipo sin autonzacion

Debera establecerse un programa para la inspeccion
del equipo v las instalaciones eléctricas.

El acceso a los paneles e interruptores eléctricos
deberan mantenerse libres sin matenal o equipo en las
mmediaciones que pueda interrumpir su acceso

Para evitar fuego por otras causas

No se debera quemar basura en las premisas de la
compania

Las bombullas, lamparas o linternas que se usen en
caso de emergencia, deberan usarse romando las
debidas precauciones para eliminar cualquier posible
pehigra

No se deben usar como zafacon cajas de madera o de
carton

Todo verbajo seco alrededor del edificio debera
removerse periodicamente

Liguidos inflamables no deberan almacenarse, excepto
en sitios designados para almacenar €stos

Los liqudos inflamables deberan mantenersz fuera de
las areas de almacenamiento solamente en cantidades
limntadas para un dia de operacion v las mismas
deberan mantenerse en (safety can) Antes de cerrar el
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edificio todos los liqudos inflamables deberan
retornarce al area de almacen para liquidos

inflamables.

En caso de emergencia en nuestros edificios se activara el
plan de desalojo establecido en la Orden General que para
estos efectos esté en vigor

En cada piso habra un plano del mismo indicando las rutas
de escape en caso de incendio.

Se mstalara un sistema general de alarma en cada
instalacion de dos o mas pisos

Todos los empleados de la Agencia deberan conocer las
facilidades para combatir incendios existentes en los sitios
de trabajo

En caso de incendio. el primer empleado que lo descubra
notificara a la estacion de bomberos mas cercanz. indicara
su nombre 1 el sino exacto del fuego. avisara a su
supervisor v otros empleados inmediatamente. v después
tratara de combatir el incendio

Todos las 2mpleados seran responsables de combatr
cualquier conato de mcendio que se produzca siempre que
la situacion se lo permita

Esta prombido fumar en areas donde hava matenal
combustble v rases explosivos tales como  garzjes,

casetas de pimtar. almacenes de pintura v liguidos
intflamables. cuartos de batenas v en minguna parte de las
estructuras que albergan los edificios de la Policia de Puerto
Rico
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No se permutira fumar en edificios que albergan oficinas de
la Policia dePuerto Rico que estén ventilados por
acondicionadores de are, mi dentro de las estructuras.

Las pinturas, bamices. derivados del petroleo y otros
liqudos inflamables deben almacenarse en estructuras a
prueba de incendios situadas a una distancia minima de
cincuenta pies de cualquier otro edificio o estructura.

La gasolina debe mantenerse en recipientes de metal
disenados para tal propasito.

Matenga e! area de rabajo libre de escombros, basura,
trapos impregnados de liquidos inflamables v polvo

Los matenales deberan acomodarse en pilas separadas v
bien ordenadas para que haya suficiente ventilacion.

Use disolventes industnales reconocidos para eluminar la
orasa siguiendo siempre las instrucciones del fabricante
No unlice zasolina

Use los disolventes en areas venuladas. lejos de calor
intenso. chispas o flama

Inspeccione penodicamente las instalaciones electncas
Informe cualquer situacion pehgrosa a la persona
apropiada oara que se corrya mmediatamente

Por lo menos dos veces al ano debe hacerse una imspeccion
en todas las instalaciones eléctricas de la Agencia por una
persona competente para cotejar la efectividad de las
tacihdades v medidas tomadas para la prevencion de
incendios

Dependiendo de su onigen los incendios pueden clasificarse
21 [res caregornas
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a. Clase A - Producido por solidos inflamables tales
como: basura, papel, etc. Se apaga eliminando el
calor con agua o polvo quimico seco.

W F

b. Clase B - Producido en liquidos inflamables tales
como: aceite, barnices, pinturas, productos de
petroleo, etc. Se extingue eliminando el oxigeno con
polvo quimico seco, espuma o bioxido de carbono.

c. Clase C - Originado por electricidad. Se extingue con
bioxido de carbono o polvo quimico seco. Nunca use
agua para contrarrestar este tipo de incendio, podria
electrocutarse.

21 Al usar extintores de ncendio deben seguirse las siguientes
instrucciones’

a. Deben inspeccionarse y conservarse de acuerdo con
las instrucciones del fabricante. Las inspecciones
visuales seran mensuales y el inspector pondra la fecha
de inspeccion v estampara sus iniciales en la tarjeta
adhenda a cada extintor

b  Cada vez que se use un extintor se avisara a la persona
indicada para que lo llene o reemplace
inmediatamente.

¢ El numero v la capacidad de los extintores que se
instalaran en los diferentes sitios de trabajo dependera
de la intensidad del nesgo de incendios. Se instalara
por lo menos uno cada 75 pies cuadrados.

d Todos los extintores de incendios deben estar
localizados en lugares accesibles, estratégicos libre de
obstaculos Los que estén a la intemperie deben
protegerse con una caja de madera o metal pintada de
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rojo. Los restantes descansaran sobre rectangulos
pintados de rojo en la pared de un pie de ancho que no
excedan la altura de los extintores

No deben usarse exuntores de tetracloruro de carbono
porque los gases generados son sumamente
VENEenosos.

Existen vanedad de extintores vy su uso depende del
tipo de incendio:

1) Polvo Quimico Seco

(a) Puede usarse en incendios clase A, B, C,
pero es mas efectivo en el incendio clase "B”
(aceite, gasolina, pintura, derivados del
petroleo, etc).

{(b) Para usarlo:

(1) Hale la argolla que sirve de seguro

(2) Empuje la palanca hacia abajo

(3) Dinja el pistero hacia la base del
mcendio dandole la espalda al viento

(47 Opnma intermitentemente el mango
locahzado en la boquilla de la
manguera

ic) Llénese inmediatamente despues de usarse
2y Bioxido de Carbono (CO2)
{a) Puede usarse en cualguwer clase de incendio,

es mas efectivo en la clase "C" (ongmado
por electricidad)
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(c)

(d)
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Para usarlo.

(1) Hale la argolla que sirve de seguro

(2) Dirija el pistero hacia la base del fuego

(3) Oprima intermitentemente la palanca
que esta sobre el mango del extintor

La capsula CO2 (Bioxido de Carbono) debe
pesarse esporadicamente para cerciorarse
que no existe escape de gas.

Este extintor debe pesarse cada seis meses
para cotejar su condicion.

Extintor de Espuma

(a)

(b)

(<)

(d)

Usese en incendios clase "A" v "B"
solamente (gasolina. aceite v denvados de
petroleo)

Para usarlo

(17 Lleve el extintor hasta el sitio del
incendio

(2) Inwiertalo

(3) Dimja el chorro de espuma hacia la base
del incendio

Recargue el extintor inmediatamente despues
de usarlo

El contenido del extintor debe cambiarse
todos los afios
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4) Agua a Presion

{a) Debe usarse en incendios clase "A"
unicamente (papel, madera. tela. etc )

{b) Para usarlo

(1) Hale la argolla que sirve de seguro

(2) Dirija el pistero al origen del mcendio

(3) Oprima intermitentemente la palanca
que esta sobre el exuntor

{z) El contemdo de los extintores debe
cambiarse todos los anos

K. Reglas de Seguridad en el Uso v Manejo de Armas de Fuego

1

a

El arma de fuego es un instrumento o artefacto cuvo uso en
forma negligente es sumamente pehigroso Existen cuatro
factores basicos que deben tomarse en consideracion para
evitar cualguer accidente

Arma cargada - Debe suponerse siempre que el arma
esta cargada Inspeccionela ocular. fisica
manuaimente

Dedo en el gatillo - Ningun arma se dispara sola
Mantengza el dedo indice siempre fuera del ganllo

Presion en el ganllo - No existe fuerza intemna en el
arma de fuego

[y e dispara s1 el dedo ejerce una presion de seis a
coce libras sobre el gaullo

2y ™o presione ¢ ganllo
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d Mantenga el arma en su vaqueta sujeta a su correa.
Nunca entre la cintura v correa sin vaqueta

e  Apuntar - Es el acto voluntanio o inveluntanio de
orientar el arma hacia un objeto o persona. Mantenga
el arma en su funda o vaqueta.

-4

El agente de orden publico debe observar las sigmentes
reglas de szgunidad cuando esté de servicio o franco de
SErvicio:

a  No dejar el arma en sinios accesibles a otras personas,
s1 la necesidad lo obliga, descarguela. Debe dejar el
arma con el cilindro o masa abierta y en un sitio
seguro

b Nunca entregue el arma a nadie a menos que se
justifique de acuerdo con las normas establecidas por
la Agencia En este caso debe hacerlo con la masa o
cilindro aberto

¢ Mantenga el arma en su vaqueta o funda en todo
momente Se desenfunda en los casos dispuestos por
- las directrices correspondientes

d  En los poligonos de tiro. descargue su arma antes de
entrar al campo de tiro. mspeccionela v muestrela al
mstructor o encargado Observe buena conducta v
este alento a las insmucciones del mstructor o
encargado Guarde silencio en la linea de fuego. En
caso de dudas pregunte o consulte

Nunca dispare en terrenos rocosos, superficies duras o
en el agua Esto puede causar impactos de rebote.
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-

Luegc de termunar el uro, cargue el revolver fuera del
area cel poligono
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Evite las oromas, guarde silencio v sea receptivo a las
mstrucciones

5

h  Mantenga su posicion hmpia de casquillos.
depositandolos en envases apropiados

i Observe las tres ordenes de uro. a saber listo ala
derecha. histo a la 1zquerda, todo histo en la linea de
fuego

1 Encaso ce balas picadas continie disparando sin
detenerse El fulmmante de estas balas esta
defectuoso v puede que disparen mas tarde
Es recomendable mantener el arma apuntando a la
tarjera durante dos o tres segundos a fin de evitar un

accidente

Disposicion General

Esta Orden deja sin etecto la Orden General 80-10 v
cualquier otra comunicacion verbal o escnita o partes de la
misma que estén en conthicto con esta

Fecha de Efecrividad

;ﬁé‘{f%ﬁ””"&/ﬁ
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Esta Orden entrara en vigor el
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GOBIERNDO DE PUERTO RICO ;Zi

Registrese bajo:

Normas y Procedimientos para Atender
casos de Escape, Emisiones o Derrames
de Sustancias Peligrosas

Orden General

Nam. 2011-1
A ; TODO EL PERSONAL
ASUNTO : NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA ATENDER CASOS DE
ESCAPE, EMISIONES O DERRAMES
DE SUSTANCIAS PELIGROSAS
. Propésito

Esta Orden General tiene como proposito establecer las normas y
procedimientos que regiran los servicios de la Policia de Puerto Rico, en casos
de emergencias provocadas por el escape, emisiones o derrame de sustancias
peligrosas, o cualquier situacion de peligro potencial, que amenace la seguridad
publica.

Esta Orden General constara de las siguientes secciones:

A.

B
C.
D

m

Base Legal

Politica Publica de no Discrimen por Género
Exposiciéon de Motivos

Participacion de la Policia en la Escena de Emergencia

Procedimiento para Atender Situaciones de Escape, Emisiones o
Derrame de Sustancias Peligrosas

Funciones del Director de Distrito o Precinto ante la Emergencia

Funciones del Director de la Regién Policiaca ante la Emergencia

-
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H.

Funciones de los Directores de las Divisiones y Unidades adscritas al
Negociado de Patrullas de Carreteras ante |a Emergencia

Disposiciones Generales
Clausula de Separabilidad

Fecha de Efectividad

Base Legal

1. Ley Nim 53 de 10 de junio de 1996, segun enmendada conocida
como “Ley de la Policia de Puerto Rico de 1996”.

2. Regulacion del Departamento del Trabajo: Administracion de
Seguridad y Salud Ocupacional (OSHA), 29 CFR Ch. XVII
§1910.120

3. Reglamento NUm. 4216 de 11 de mayo de 1990, segun
enmendado, conocido como “Reglamento de Personal de la Policia
de Puerto Rico”

Politica Publica de no Discrimen por Razén de Género

La Constitucion y las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico
prohiben el discrimen por razén de género. La Policia de Puerto Rico se
refirma en esta politica publica. Por tanto, en esta Orden General, debera
entenderse que todo término utilizado para referirse a una persona, alude
a ambos géneros.

Exposicion de Motivos

El desarrollo industrial de Puerto Rico ha experimentado, durante las
ultimas décadas, un incremento significativo en la utilizacion y
transportaciéon de compuestos quimicos, considerados como sustancias
peligrosas. La abrumadora concentracion de empresas farmacéuticas y
de alta tecnologia que estan localizadas, en su gran mayoria, fuera del
Area Metropolitana, constituyen un porcentaje muy alto de riesgo y por lo
tanto, exigen que la Policia de Puerto Rico tenga a disposicion un plan de
emergencia para encarar eficientemente cualquier eventualidad que
pueda surgir.
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La experiencia en y fuera de Puerto Rico hace mandatorio que, las
agencias publicas como privadas, estatales y federales, atnen esfuerzos
para que, coordinadamente, se pueda afrontar con eficiencia cualquier
tipo de emergencia de esta naturaleza.

En Puerto Rico, las empresas o industrias localizadas en los 78
municipios, tienen por necesidad que manejar algun tipo de compuesto
quimico. Estas empresas se identifican mayormente en tres categorias a
saber: manufactura de instrumentos de precisién, industria electrénica e
industria farmacéutica; lo que hace que nuestras vias de comunicacion
terrestre estén en riesgo constantemente por el movimiento continuo de
éstas sustancias y materiales peligrosos.

Por tanto, las posibilidades de que surja un incidente donde ocurra un
escape o emision de expansion de materiales o sustancias peligrosas
estaran siempre presentes y podria ocurrir, tanto a nivel de localizacién o
lugar determinado (fabrica, laboratorio quimico, entre otro), como en
cualquier via de comunicacion terrestre, por medio de la transportacion
fluyente.

Se hace necesaria la elaboracion de este plan, en aras de conocer el
alcance o area especifica que pueda afectar o estar expuesto a la
contaminacion un lugar o varios lugares por sustancias quimicas y en las
que pudiera verse afectada ademas, nuestros ciudadanos y fauna.

D. Participacion de la Policia en la Escena de Emergencia

g 8 La Policia de Puerto Rico, por ser la Agencia de primera linea, se
limitara a los servicios de proteccion y control del orden publico, asi
como a la seguridad del transito. En modo alguno participaran en el
manejo y control de las sustancias quimicas envueltas, ya que
seran funciones de las agencias concernidas, salvo que sea
indispensable y que sea requerido por las Agencias que toman
jurisdiccién para salvaguardar la salud de los ciudadanos, la fauna
y la propiedad.

i A fin de garantizar la seguridad publica, la Policia seguira las
instrucciones que a esos efectos imparta el personal autorizado
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E. Procedimiento para Atender Situaciones de Escape, Emisiones o
Derrame de Sustancias Peligrosas

1.

Cuando se tenga conocimiento de una situacién donde se informe
la existencia de un derrame, escape o emisién de sustancias
peligrosas, el miembro de la Policia acudira al lugar y, tomando
todas las precauciones necesarias, se cerciorara que
efectivamente se trata de un derrame o escape de sustancias
peligrosas utilizando como referencia la Guia de Respuesta en
Caso de Emergencia del Departamento de Transportacion Federal.
Asistira a los primeros que respondan, en la rapida identificacién
de peligros especificos o genéricos de los materiales peligrosos
involucrados en el incidente, para su proteccién personal y la del
publico en general durante la fase inicial del incidente.

Inmediatamente se comunicara con su supervisor inmediato y
procedera a aislar las personas a una distancia prudente, de
manera que puedan evitar posibles intoxicaciones por la
contaminacién o exposicién a las sustancias envueltas.

Notificara por medio del Centro de Mando de cada Regién
Policiaca, a las autoridades competentes entre éstas Ia Agencia
Estatal para el Manejo de Emergencias, Bomberos, Departamento
de Recursos Naturales, Junta de Calidad Ambiental, entre otros,
que tengan que asumir jurisdiccion en la investigacion y
tratamiento de la emergencia surgida.

Para poder socorrer o servir de apoyo a las unidades gue atienden
una emergencia, se complementara el formulario PPR-860 “Hoja
Guia para la Escena de Derrame” y se le provea hasta donde sea
posible, la siguiente informacién:

a) Condiciones del tiempo, direccion del viento

b) Causa de accidente

C) Localizacion exacta
d) Identificacion del producto o sustancia quimica
e) Identificar y describir si se estan afectando ciudadanos,

agua, aire, terreno, entre otros

f) Cantidad estimada del derrame



0.G. 2011-1 Normas y Procedimientos para Atender Casos de

Escape, Emisiones o Derrames de Sustancias Peligrosas 5
q) Identificar a quien pertenece el producto derramado
h) Unidades adicionales de apoyo que han sido notificadas
) Personas que se encuentran en el lugar del incidente
), Labor que se encuentran realizando dichas personas
k) Identificacion de testigos: nombre con apellidos, direccién y
teléfono de contacto
5. Teléfonos a los cuales se pueden reportar los incidentes que
surjan:
a) Agencia Estatal para el Manejo de Emergencias y
Administracion de Desastres
o (787)724-0124
b) Junta de Calidad Ambiental, Unidad de Respuesta a
Emergencias Ambientales
e (787)766-2823
c) Negociado Federal de Investigaciones (FBI) si sospecha de
mano criminal
e (787) 754-6000
d) Centro de Emergencias 9-1-1
e) Llamar a la brevedad posible al niumero de teléfono de
emergencia que aparece en el documento de embarque o a
la organizacion de servicios de emergencia correspondiente,
este ultimo numero telefonico esta en el interior de la
contraportada de la Guia de Respuesta en Caso de
Emergencia (ERG); para obtener informacion adicional
sobre el material en cuestion, las precauciones de seguridad
a tomary los procedimientos para reducir los riesgos.
6. Cuando las circunstancias asi lo requieran, desviara el transito

vehicular para facilitar el movimiento libre de las unidades de
apoyo mientras dure la emergencia.
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10.

Hasta donde sea posible, informara al Centro de Mando el tipo de
sustancia quimica envuelta y si fuera necesario que se alerte o se
evalle a la ciudadania de las areas adyacentes al lugar del
accidente.

En estos casos, la funcion de la Policia de Puerto Rico se
concentrara en proteger vidas y propiedades, proteccion de la
escena, direcciébn y control del transito y garantizar que la
emergencia se atienda dentro del mayor orden posible. En ningun
momento manejara directamente, ni permitira que personas ajenas
a la emergencia manejen las sustancias quimicas, ya que bregar
en una situaciéon como ésta requiere un alto grado de conocimiento
y adiestramiento al respecto, para evitar que el rescatador se
convierta en victima de la situacion.

Mientras dure la emergencia permanecera en el lugar de los
hechos, hasta tanto se certifique que el lugar esta fuera de peligro.

Aquellas unidades de apoyo especializadas que lleguen al lugar de
los hechos, realizaran sus labores bajo la coordinaciéon ordenada
de las agencias alli presentes.

F. Funciones del Director de Distrito o Precinto ante la Emergencia

1.

El Director de Distrito, inmediatamente tenga conocimiento de una
emergencia de este tipo, acudira al lugar afectado y de determinar
que no podra afrontar la emergencia con el personal disponible,
solicitara refuerzo al Comandante de Zona, asi como personal del
Negociado de Patrullas de Carreteras de la Region Policiaca
afectada.

Mantendra una lista de aquellas empresas dentro de su jurisdiccién
cuya materia para la manufactura del producto, tiene que ver con
sustancias quimicas, identificando cada sustancia y aquellas que
puedan producirse al mezclar o unir una o mas de éstas. su
composicion y los riesgos en el manejo o uso de la misma y
alcance en términos de areas susceptibles de contaminacién.
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Asimismo, mantendra un inventario de las empresas de su
jurisdiccién que transportan sustancias peligrosas y, de ser posible,
el tipo de sustancia que transportan, al igual que las disposiciones
que la regulan.

Coordinara con las agencias estatales y federales, planes de
emergencia para atender situaciones de emergencias de este tipo.

G. Funciones del Director de la Region Policiaca ante la Emergencia

Velara porque cada Director de Distrito elabore su plan de
emergencia en su jurisdiccién, previa consulta con las agencias o
dependencias gubernamentales concernidas.

Evaluard cada plan de emergencia de los Distritos de su
jurisdiccion y de estar de acuerdo, sometera copia al Coordinador
de Manejo de Emergencias o a cualquier dependencia
gubernamental concernida y a la Superintendencia Auxiliar de
Operaciones de Campo. Dicho plan debe armonizar con aquellos
requeridos por la Junta de Calidad Ambiental o cualquier fuente de
emision o empresa bajo su reglamentacion.

Acudira a la escena de la emergencia cuando la misma requiera su
presencia.

En coordinacién con las agencias estatales y federales, realizara
un simulacro anual en cualquier Distrito de su jurisdiccién a fin de
asegurarse que el plan de emergencia es efectivo.

Velara porque el personal bajo su mando tenga los conocimientos
basicos para atender emergencias de esta naturaleza y que
conozcan las reglamentaciones en el transporte de sustancias
peligrosas. Coordinara con la Oficina de Capacitacion de Personal
de la Policia de Puerto Rico, para el adiestramiento de todo el
personal sobre el uso de la Guia en Caso de Emergencia (ERG)
del Departamento de Transportacion Federal. Asignara personal
para que asistan a adiestramientos que en su Regién o fuera de la
misma, que ofrezcan las agencias estatales y federales o de
organismos privados para el desarrollo educativo, del personal de
su jurisdiccion relacionado a esta materia.



0.G. 2011-1 Normas y Procedimientos para Atender Casos de
Escape, Emisiones o Derrames de Sustancias Peligrosas 8

Impartira instrucciones a los Directores de Distrito y Comandantes
de Zona a los efectos de que realicen inspecciones periddicas a las
empresas e industrias de su jurisdiccion, en aras de que cumplan
con los requerimientos de las leyes ambientales. Para tales
propositos coordinara con las agencias tales como la Junta de
Calidad Ambiental, Comisién de Servicio Publico, Cuerpo de
Bomberos, entre otras.

H. Funciones de los Directores de las Divisiones y Unidades adscritas
al Negociado de Patrullas de Carreteras ante la Emergencia

1.

Acudiran, cuando surja una emergencia, al lugar afectado y
asignaran al personal que sea necesario para atender la misma en
las carreteras patrulladas por dichas unidades de trabajo o en
lugares aledarios.

Desviaran el transito vehicular, cuando sea necesario, a fin de
evitar cualquier incidente que ponga en peligro la seguridad publica
y prestaran las escoltas necesarias para que cualquier unidad o
personal que haya de intervenir llegue al lugar sin dilacién alguna.

Velaran porque se cumplan las disposiciones establecidas en los
reglamentos, para la transportacion de sustancias peligrosas por
las vias publicas y asignaran el personal que sea necesario en las
inspecciones periédicas que sean realizadas, ya sea a
requerimiento de la Autoridad Nominadora o de cualquier
organismo gubernamental, sea ésta estatal o federal.

Velaran porque el personal bajo su mando tenga los conocimientos
basicos para atender emergencias de esta naturaleza y que
conozcan las leyes y reglamentaciones en el transporte de
sustancias peligrosas. Coordinara con la Divisién de Capacitacién
de Personal y el Colegio Universitario de Justicia Criminal,
adiestramientos para el personal del Sistema de Rango, sobre el
uso de la Guia en Caso de Emergencia (ERG) del Departamento
de Transportacion Federal.

I Disposiciones Generales

Esta Orden General deja sin efecto la Orden General Num. 85-3, asi
como cualquier comunicacién verbal o escrita o partes de la misma que
estén en conflicto con esta.
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J. Clausula de Separabilidad
Si cualquier disposicion de esta Orden General fuese declarada
inconstitucional o nula por un Tribunal, tal declaracién no afectara o}
invalidara las restantes disposiciones de la misma.

K. Fecha de Efectividad

Esta Orden General entrara en vigor el }! de 242 de

2011.
Lﬂﬁ LA B—

tosé’%eﬂg'ueroa Sancha

Superintendente



GOBIERND DE PUERTD RICO

HOJA GUIA PARA ESCENA DE DERRAME

PPR-800
12-2010

PRIMER OFICIAL EN LA ESCENA:

FECHA: LUGAR DEL INCIDENTE:

HORA NOTIFICADO: HORA DE LLEGADA:

NOMBRE DEL QUIMICO:

HORA SALIDA:

PAGINA:

NUMERO DE IDENTIFICACION:

PAGINA:

NUMERO DE GUIA:

PAGINA:

1) PELIGROS POTENCIALES

2) SEGURIDAD PUBLICA

3) RESPUESTA DE EMERGENCIA

DISTANCIA DE AISLAMIENTO Y ACCION PROTECTORA

DISTANCIA DERRAME PEQUENO
DE DIA DE NOCHE

DISTANCIA DERRAME GRANDE
DE DIA DE NOCHE

Observaciones:




GOBIERNDO DE PUERTO RICO

r-l:u_ll:’l‘l'q’

ORDEN GENERAL

Capitulo: Seccion: Fecha de Efectividad:
600 602 31 de enero de 2012
| Titulo:  Uso y Manejo del Dispositivo de Control Eléctrico
' Fecha Derogacion: Fecha Revision: Num. Paginas:
N/A Anual 13

Reglamentacién Derogada:

Orden General 2008-2

1. Proposito

El propdsito de esta Orden General es establecer las Reglas y Procedimientos
para el Adiestramiento, Uso y Mantenimiento del Dispositivo de Control Eléctrico
por los miembros de la Policia a quienes se le asigne el mismo. El uso de este
dispositivo por los miembros de la Policia de Puerto Rico ("PPR") es considerado
un uso de fuerza, el cual estd gobernado por leyes Federales y de Puerto Rico,
incluyendo pero sin limitarse a la Constitucion de Estados Unidos.

l. Definiciones

A. Amenaza inminente de grave dano corporal o de muerte: La percepcion
razonable de un miembro de la Policia de que existe peligro de grave dano
corporal o muerte durante una intervencion. Puede existir una amenaza
inminente de grave dafio corporal o muerte aunque el sujeto no apunte un
arma al policia. Asi, por ejemplo, puede existir un grave peligro de grave dano
corporal o muerte cuando el sujeto tiene acceso a un arma, se da a la fuga con
un arma o huye a un lugar donde el miembro de la Policia perciba que el sujeto
pueda tener acceso a un arma.

B. Armas: Cualquier objeto o substancia, incluyendo un vehiculo, que bajo las
circunstancias en las cuales es utilizado, se intente utilizar o se amenace con
utilizarse es capaz de causar muerte u otro dafo corporal de gravedad.

C. Armas autorizadas: Las armas que los miembros de la Policia de Puerto Rico
estan autorizados a portar luego de completar los entrenamientos necesarios y
demostrar habilidad en el uso de las mismas. Dichas armas cumplen a su vez
con los requisitos y estandares establecidos por la Policia de Puerto Rico.

D. Cartucho de Rastreo AFID: El sistema de rastreo Unico AFID (por sus siglas
en inglés) del dispositivo de control eléctrico, fija responsabilidad mediante la
emision de pequefos sellos (“tags”) codificados cada vez que el dispositivo de
control es disparado. Estos pequefos sellos de identificacion expulsados del



[S]

Uso y Manejo del Dispositive de Control Electrico

cartucho contienen el numero de serie de dicho cartucho, permitiendo que la
Policia identifique la unidad que disparo6 el AFID.

E. Coordinador Central: Miembro designado por el Superintendente Auxiliar de
Operaciones de Campo que supervisa al Coordinador Regional en la

organizacion, operacion y recopilacion de data del dispositivo de control
eléctrico.

F. Coordinador Regional: Miembro designado por el Director Regional el cual se
encarga de la organizacion, operacion y recopilacion de data del dispositivo de
control eléctrico a nivel de cada region policiaca.

G. Dano: Lesion causada a una persona, sea ésta visible o no.

H. Disminucién del uso de fuerza: Una reduccion en el nivel de fuerza utilizada
en respuesta directa a una reduccion en el nivel de resistencia presentado.

|. Detonacién de Contacto: Cuando el dispositivo de control eléctrico es
aplicado directamente en un punto de presion del cuerpo para lograr la
obediencia del sujeto.

J. Dispositivo de Control Eléctrico: Arma intermedia incapacitante utilizada
para someter a un sujeto mediante la emisién de una carga eléctrica cuyo
efecto es paralizar superficialmente las funciones musculares. El dispositivo de
control esta disefiado para propiciar una descarga eléctrica de hasta 50,000
voltios con baja potencia y puede incapacitar a distancia mediante dos dardos
de metal conectados entre si por cables insolados propulsados por gas
nitrégeno hacia el sujeto apuntado. Una sefal eléctrica es transmitida a traves
de los cables hacia la parte del cuerpo o ropa impactada por los dardos,
resultando en una pérdida inmediata de control neuromuscular del sujeto junto
con la capacidad de realizar una accion coordinada por la duracion de los
impulsos. Luego del impacto, pulsos eléctricos corren por los cables durante
varios segundos. La carga eléctrica emitida por el dispositivo de control
incapacita a los sujetos causando que los musculos se contraigan, resultando
en la pérdida de control del cuerpo. El dispositivo puede, en circunstancias
limitadas, ser utilizada como arma de contacto. Esta arma es intermedia y esta
clasificada como no-letal. El dispositivo solamente puede ser utilizado en
situaciones donde un miembro de la Policia se enfrente con resistencia activa.

K. Fuerza: Contacto instrumental o golpe fisico a una persona. El término incluye
cualquier intento de golpe fisico o contacto instrumental, aungue no llegue a
realizarse el mismo, o cualquier contacto fisico que restrinja el movimiento de
una persona. Incluye el apuntar con un arma de fuego, disparar un arma de
fuego, el uso de agentes quimicos, uso de armas de impacto, uso del
dispositivo de control eléctrico, tirar a un sujeto al suelo o cualquier acto fisico
que incluya técnicas de control. Este término no incluye el esposar a una
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persona y escoltarla cuando ésta no ofrece resistencia o el nivel de resistencia
es minimo. El uso de la fuerza es legal si es objetivamente razonable tomando
en cuenta las circunstancias, y si se utiliza la cantidad minima requerida para
efectuar un arresto o proteger la integridad fisica del miembro de la Policia o de
otra persona.

L. Fuerza letal: Cualquier fuerza fisica que pueda causar grave dano corporal o
la muerte. El uso de fuerza letal es una medida extrema y debe utilizarse
solamente a tenor con las guias y limitaciones establecidas en esta Orden
General y en leyes aplicables.

M. Fuerza no-letal: Cualquier uso de fuerza que no esté dirigido a causar grave
dafo corporal o la muerte.

N. Grave dafo corporal: Lesiones fisicas que causan la muerte 0 que crean un
grave riesgo de muerte; dafio permanente a la salud; desmembramiento;
pérdida de las funciones orgénicas de cualquier parte del cuerpo; o que
requieran tratamiento médico. Nota: lesiones que requieran tratamiento meédico
minimo o ambulatorio como lavado de ojos; vendajes; o evaluaciones medicas
donde no se encuentre lesidén alguna, seran evaluadas caso a caso por el
supervisor y de no existir circunstancias agravantes, no seran consideradas
grave dafo corporal.

O. Miembro de la Policia: Personal de la Policia, incluyendo a cadetes, que bajo
juramento realiza funciones que incluyen: conducir investigaciones criminales,
mantener la ley y el orden; proteger la vida y la propiedad de los ciudadanos y
cualquier otra funcion, designada en el presente o el futuro, de la Policia de
Puerto Rico.

P. Prueba de Arco: Arco de luz visible que se forma al frente del dispositivo de
control eléctrico cuando se remueve el cartucho y se activa el mismo.

Q. Puerto de Data: Artefacto que almacena la fecha y hora de cualquier descarga
del dispositivo de control eléctrico.

R. Resistencia Activa: Movimientos fisicos por parte de un sujeto con el
proposito de evadir el intento del miembro de la Policia de controlar al sujeto.
La resistencia activa incluye acciones como: empujar, intentar zafarse o
tensarse.

S. Resistencia Pasiva: Cuando el sujeto no coopera con el miembro de la
Policia, pero no presenta resistencia alguna al arresto.

T. Supervisor: Miembro de la Policia juramentado y nombrado que ostenta el
rango de Sargento o un rango superior con autoridad para tomar decisiones,

evaluar, investigar y disciplinar al personal asignado a su precinto, distrito o
unidad.
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U. Un Ciclo Estandar: Un ciclo estandar es de 5 segundos.

lll. Normas y Procedimientos

A. Normas para el Uso de la Fuerza

Las normas para el Uso de Fuerza directamente relacionadas a la
utilizacién del dispositivo de control, son las siguientes:

1.

2.

El uso del dispositivo de control eléctrico implica uso de fuerza.

Cada descarga del dispositivo de control eléctrico implica un uso
de fuerza adicional independiente.

Multiples descargas del dispositivo de control eléctrico no se
justifican si unicamente estan basadas en que el sujeto no
obedece una orden, en ausencia de otros indicadores de que el
sujeto va a huir o que representa una amenaza inminente a un
miembro de la Policia o a un tercero.

Ante cualquier decision del miembro de la Policia de realizar
descargas adicionales del dispositivo de control eléctrico, debe
considerar si el sujeto es capaz de cumplir con sus érdenes.

El dispositivo de control eléctrico no tiene el propdsito de
reemplazar el uso de armas de fuego cuando la fuerza letal es
necesaria, sino mas bien para ofrecer una alternativa no letal.

B. Normas para el uso, manejo y mantenimiento del dispositivo de
control eléctrico.

1. General

Deberes diarios del miembro de la Policia antes de usar el dispositivo
de control eléctrico:

a.

Revisar el dispositivo mediante una inspeccion visual para
corroborar que no tiene dafos aparentes que pudieran impedir
el uso correcto de la misma. Si se observan danos en el
dispositivo de control, notificaran inmediatamente a su
supervisor, al director de la division o del lugar de trabajo para
que puedan tomarse las medidas apropiadas.

Remover el cartucho tomando todas las precauciones
aplicables para realizar una inspeccion visual del mismo y
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verificar que esté en buenas condiciones. Si se observan
danos, notificaran inmediatamente a su supervisor o al director
de su lugar de trabajo.

e Encender el dispositivo, y verificar que el nivel de bateria esté
estable por un ciclo de cinco (5) segundos. Si el dispositivo de
control no completa el ciclo antes mencionado, se completara
el formulario correspondiente para notificar que el dispositivo
de control no esta funcionando correctamente.

d. Cuando se haga la prueba, el registro de entrada y salida sera
completado, incluyendo el numero de serie del dispositivo de
control, el nimero de serie del cartucho y el nivel de bateria.
Este reporte se completara a la entrada y a la salida del turno.
El supervisor o el director seran responsables de corroborar
que se complete dicho registro para mantener el control sobre
el uso del dispositivo de control.

e. Cada vez que el miembro de la Policia se lleve el dispositivo
de control fuera de su lugar de almacenaje, lo mantendra en
su vagueta hasta que vaya a ser utilizado en virtud de las
reglas, procedimientos y leyes aplicables.

f. Los miembros de la Policia debidamente adiestrados portaran
su dispositivo de control eléctrico durante sus respectivos
turnos en su vaqueta en el lado contrario a su arma de fuego,
con el cartucho instalado.

g. Mientras se encuentren en servicio o con posterioridad al
mismo, los miembros de la Policia aseguraran y guardaran el
dispositivo de control eléctrico de tal forma que personas no
autorizadas tenga acceso al mismo.

h. Al rendir el servicio todo miembro de la Policia tiene que
entregar el dispositivo de control eléctrico en la unidad de
trabajo correspondiente.

i. Cualquier descarga del dispositivo de control eléctrico sera
reportada al supervisor de turno.

C. Adiestramiento y Certificacion en el uso y manejo del dispositivo de
control eléctrico.

1. Todo miembro de la Policia que se le asigne un dispositivo de control
eléctrico como parte de su equipo oficial, tiene que estar
debidamente adiestrado y certificado por entrenadores certificados
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por el Colegio Universitario de Justicia Criminal antes de portar o
utilizar el dispositivo de control.

2. Con el proposito de cumplir con los estandares de calidad y
seguridad, todos los miembros de la Policia que hayan recibido el
adiestramiento asistiran a un re-adiestramiento cada dos (2) afios.

D. Uso Permitido:

A los miembros de la Policia les sera permitido usar el dispositivo de control
eléctrico conforme a su entrenamiento en las siguientes circunstancias:

1. Contra sujetos que muestren resistencia activa en tal grado que,
a juicio del miembro de la Policia, es mas probable que resulte en
lesiones a si mismo o a terceros.

2. Para incapacitar a un sujeto que presente una amenaza de
ocasionarse dano fisico.

3. En una confrontacion fisica con un individuo combativo cuando
los intentos previos de controlar a dicho individuo utilizando
niveles o tacticas menores de fuerza no han sido efectivos.
(Véase Orden General sobre el Uso de Fuerza).

4. En contra de animales agresivos que presenten una amenaza de
dafio fisico a los miembros de la Policia o a terceros.

5. Para exhibir una prueba de arco.

6. Para apuntar a un sujeto con el laser del dispositivo de control
eléctrico para intentar lograr el cumplimiento del sujeto en
situaciones en las cuales la resistencia, la agresion o la violencia
sean razonablemente anticipadas.

7. Durante programas de entrenamiento o demostraciones de la
Agencia.

E. Uso Prohibido:

El dispositivo de control eléctrico no podra ser utilizado en las siguientes
situaciones:

1. Contra un sujeto que muestre resistencia pasiva a las
advertencias legitimas del miembro de la Policia.
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2. Contra una mujer embarazada o que razonablemente se crea que
esta embarazada, o contra cualquier sujeto menor de diez (10)
anos o mayor de setenta (70) salvo en aquellas situaciones
donde la fuerza letal sea la unica alternativa.

3. Contra una persona que se encuentre en un lugar elevado donde
una caida puede ocasionar grave dafio corporal o la muerte.

4. Contra personas esposadas, excepto en aquellas situaciones que
presenten resistencia activa, se muestren agresivas y/o para
prevenir a los individuos que se ocasionen dafio a si mismos o a
terceros.

5. Contra un operador que se encuentre en control fisico de un
vehiculo en movimiento incluyendo automoviles, camiones,
motocicletas, vehiculos todo terreno, bicicletas, o “scooters”, a
menos que existan circunstancias extraordinarias.

6. Contra un sujeto que ha sido roseado con gas pimienta.

7. Contra un sujeto que se encuentra cerca de gas o liquido
inflamable (ejemplo: laboratorios ilegales, lugares donde se
almacene gasolina, alcohol o quimicos).

8. Para despertar a individuos inconscientes, intoxicados o
incapacitados.

9. Para experimentar en una persona o permitir que una persona
experimente un dispositivo de control eléctrico, aun cuando lo
solicite. Este tipo de experimentacion con el dispositivo de control
no aplica a la exposicion voluntaria a los efectos del mismo
durante el entrenamiento o durante demostraciones segun
autorizada por el PPR.

10.Para propdsitos ilegales (e.g. coaccion ilegal, tortura, etc.).

La Policia de Puerto Rico tiene la politica de que todo miembro que incurra en
uso excesivo de fuerza, estara sujeto a sanciones disciplinarias, posible
enjuiciamiento penal y/o responsabilidad civil.

F. Uso del Dispositivo de control eléctrico

Al utilizar el dispositivo de control eléctrico los miembros de la Policia
tienen que cumplir, cuando sea razonable, con las siguientes
directrices:
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1. Emitir una orden de cumplimiento y una advertencia previa a la
activacion del dispositivo de control eléctrico (ej. “Alto, Policia”,
“Deténgase, Policia”, “No se mueva”, “No se resista”, “Suba las
manos”, “Coléquese boca abajo en el suelo con las manos en la
espalda” o cualquier otro comando de uso ordinario en la Policia
de Puerto Rico), salvo que de asi hacerlo pondria en riesgo al
miembro de la Policia o a cualquier otra persona. Esta directriz
tiene doble proposito: se pretende buscar que el sujeto cumpla
con la orden y a su vez alerta a los demas miembros de la Policia
que se encuentren presentes de que se usara el dispositivo de
control eléctrico, para asi evitar que se confunda, ya sea por su
apariencia o sonido, con el uso de un arma de fuego.

2. De ser viable, alertar a todo agente del orden publico que se
encuentre presente, de que se esta proximo a utilizar el
dispositivo de control eléctrico diciendo “Taser, Taser’. Esta
afirmacion permitirda que los miembros de la Policia se preparen
para el despliegue del dispositivo de control y ayudara a prevenir
descargas accidentales.

3. Apunte el dispositivo de control eléctrico utilizando el laser y/o
punto fijo a tenor con los entrenamientos recibidos y por
instrucciones del fabricante. Los miembros de la Policia trataran
de apuntar a la parte inferior del torso para un descargue frontal,
en los musculos del equilibrio del triangulo pélvico y en la masa
central para descargas en la parte posterior.

4. Con el propdsito minimizar la cantidad de descargas multiples del
dispositivo de control eléctrico para lograr que obedezca, los
miembros de la Policia al utilizar dicho dispositivo emitiran
ordenes claras y razonables al sujeto segun mande el incidente.
Algunos comandos verbales pueden ser “no se resista,
permanezca quieto, cologue sus manos en su espalda,” etc.

5. Siempre que sea posible, se utilizara el dispositivo de control
eléctrico en conjunto con otro compafero para que lo asista con
el arresto o le provea proteccion de ser necesaria.

6. Luego de utilizar el dispositivo de control eléctrico, se arrestara al
sujeto tan pronto sea seguro realizar el mismo.

7. Tan pronto el sujeto obedezca la orden, y la situacion esté bajo
control, se notificara al Supervisor sobre el uso de la fuerza, en
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vitud de lo dispuesto en la Orden General de Reporte e
Investigacion sobre Uso de Fuerza.

G. Tratamiento Médico Posterior al Uso del Dispositivo de Control

Eléctrico

T

Luego de hacer uso del dispositivo de control eléctrico, se le
preguntara al sujeto si sufre de alguna enfermedad o condicion
respiratoria, tales como asma, bronquitis, o enfisema. A su vez,
se buscara asistencia médica de forma inmediata cuando un
sujeto se queja o indica que sufre de alguna enfermedad
respiratoria, o proyecta algun problema respiratorio.

Los dardos del dispositivo de control eléctrico deberan ser
removidos a la mayor brevedad posible por personal médico
cualificado, una vez el sujeto esta bajo control o no muestre
resistencia. Para remover los dardos del dispositivo de control
eléctrico se seguiran las siguientes instrucciones segun sean
aplicables:

a. Algunos dardos se pueden remover solos de la piel o la ropa.
Si un sujeto tiene un dardo incrustado en su ropa, el mismo
puede ser removido por un miembro de la Policia.

b. Dardos incrustados en la piel del sujeto solo podran ser
removidos por técnicos de emergencias meédicas u otro
personal médico autorizado. Ademas, se utilizaran las
Precauciones Universales para evitar la transferencia de los
fluidos del cuerpo cuando se atienda a un sujeto que tenga
incrustado los dardos del dispositivo de control eléctrico.

Proveer tratamiento meédico de emergencia tan pronto sea
razonablemente seguro realizarlo. Siempre que se haga uso del
dispositivo de control eléctrico, se realizara una evaluacion
meédica por parte del personal médico cualificado.

Es politica de la Agencia que en las instancias donde
razonablemente no hay cuidado o transporte de emergencia
médica disponible, o la espera de asistencia médica resulta
excesiva, el sujeto podra ser trasladado por un miembro de la
Policia para recibir una evaluacion medica, luego de tomar las
medidas de seguridad aprobadas por la Agencia. Durante el
traslado los miembros de la Policia monitorearan la condicion
fisica del sujeto.
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5. Informar al personal de los centros de detencion cuando un sujeto
ha sido controlado utilizando el dispositivo de control eléctrico.

H. Reglas y Procedimientos relacionados al Informe de Uso.

1. Reporte sobre el uso del dispositivo de control eléctrico:

a.

Luego de utilizar el dispositivo, el Policia tendra que
completar inmediatamente el Reporte de Incidente de Uso
de Fuerza para describir la situacion.

El miembro de la Policia informara inmediatamente cualquier
uso del dispositivo de control eléctrico al supervisor de turno.
A su vez, el supervisor acudira a la escena donde se utilizo
el dispositivo y realizara una investigacion segun se dispone
en la Orden General de Reporte e Investigacion sobre Uso
de Fuerza.

El record de entrada y salida sera utilizado para reportar el
uso del dispositivo, incluyendo a su vez el nivel de la bateria
al momento que se utilizé la misma.

Cada vez que se utilice el dispositivo de control eléctrico, se
grabara dicho uso en el sistema interno de almacenamiento
de data, el cual registrara funciones tales como la hora,
fecha, los ciclos y segundos de aplicacion o uso del
dispositivo de control eléctrico.

El usuario no podra alterar, remover o intentar danar el
sistema de puerto de data (Data Port Support) del dispositivo
de control. Cualquier intento con dicho proposito se
almacenara en el dispositivo y el operador de la misma
estara sujeto a investigacion.

I. Manejo del dispositivo de control eléctrico

1. La

informacion interna almacenada por el dispositivo sera

recuperada por el Coordinador Regional.

2. Bajo ninguna circunstancia el usuario del dispositivo podra tener
acceso el sistema de operacion interna.

J. Procedimiento para reparar el dispositivo de control eléctrico

1. Si el dispositivo presenta algun desperfecto interno o externo,
solo podréa ser reparado por el técnico designado y entrenado por
la compania.
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2

K. Deberes

Queda terminantemente prohibido que un miembro de la Policia
no autorizado, repare o altere las funciones del dispositivo de
control eléctrico. Todo miembro que incumpla con esta directriz
estarda sujeto a investigacion y a una potencial sancion
disciplinaria.

El supervisor o director tomara todas las medidas necesarias para
asegurar que estas instrucciones sean debidamente
implementadas y cumplidas.

del Coordinador Central de los Usuarios del dispositivo de

control electrico

El Coordinador Central de los usuarios del dispositivo de control sera
nombrado por el Superintendente Auxiliar de Operaciones de Campo.
Sus deberes y responsabilidades incluyen:

1.

Coordinar las actividades de entrenamiento del dispositivo de
control en conjunto con el Colegio Universitario de Justicia
Criminal de Puerto Rico.

. Crear un registro del personal de la Policia de Puerto Rico y de

cualquier otro personal certificado en el uso y operacion del
dispositivo de control eléctrico.

Crear un registro sobre los “Reportes de Incidentes de Uso de
Fuerza” que deben ser completados por los miembros de la
Policia cada vez que utilizan el dispositivo. Este registro del uso
del dispositivo de control eléctrico sera transferido al
Superintendente Auxiliar de Operaciones de Campo segun
dispuesto en la Orden General de Reporte e Investigacion sobre
Uso de Fuerza.

Crear un registro de todos los dispositivos electricos de control
asignados al PPR en consulta con el Superintendente Auxiliar de
Operaciones de Campo, incluyendo todas las que han sido
autorizadas antes de la aprobacion de esta Orden General.

Realizar auditorias al azar en las Regiones Policiacas del
historial de uso del Dispositivo de Control Eléctrico, e investigar
las discrepancias encontradas.

El Director Regional nombrara un Coordinador en cada region
con la aprobacion del Superintendente Auxiliar de Operaciones
de Campo, esté asistira al Coordinador Central de los Usuarios
enel cumplimiento de los deberes antes mencionados,
incluyendo, pero sin limitarse al descargue de la data del
dispositivo de control cada vez que el mismo es utilizado.
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L. Responsabilidad de los Supervisores

Segun se expone en la Orden General de Reporte e Investigacion sobre
Uso de Fuerza, cuando se utilice el dispositivo de control eléctrico en un
sujeto, el supervisor respondera a la escena del incidente e investigara el
mismo.

M. Descarga de data

1

Cuando ocurra un incidente donde se utilice un dispositivo de control
eléctrico, los supervisores presentaran el dispositivo al Coordinador
Regional para que descargue la data del mismo antes de que
finalice su turno de trabajo. Una copia de la data descargada debe
ser incluida junto con el Reporte de Incidente de Uso de Fuerza. Si la
descarga de la data no esta disponible, se debe hacer una anotacion
al respecto en el Reporte de Incidente de Uso de Fuerza. El
supervisor de turno sera responsable de enviar la data descargada
tan pronto como esté disponible.

Trimestralmente, los Coordinadores Regionales seran responsables
de descargar toda la data de los dispositivos de control eléctrico y de
llevar la misma al Coordinador Central de los usuarios, quien sera
responsable de rendir un informe y de remitirlo al Superintendente
Auxiliar de Operaciones de Campo.

a. Los Coordinadores Regionales pueden recuperar Ila
informacion almacenada en el chip de data conectando la
parte posterior del dispositivo al sistema de computadora para
descargar toda la data que contiene el chip de data.

b. La informacion descargada sera almacenada bajo el control
del Coordinador Central de los usuarios del dispositivo de
control eléctrico.

N. Disposiciones Generales

1.

Las directrices expuestas en esta Orden General no crean derechos
sustantivos, por lo que no pueden ser utilizadas en acciones legales
contra la Policia de Puerto Rico, el Superintendente, miembros de la
Policia, ni contra el Gobierno de Puerto Rico. En su lugar, las
directrices aqui expuestas son unas guias a ser consideradas por un
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miembro de la Policia que se enfrenta a una situacion que,
bajo la totalidad de las circunstancias, amerite el uso de
fuerza.

2. Cualquier acto u omision que viole las disposiciones de esta
Orden General, sera referido e investigado por el
Superintendente Auxiliar de Responsabilidad Profesional a
tenor con las normas aplicables.

3. Los Directores de las Regiones Policiacas y el
Superintendente Auxiliar de Operaciones de Campo velaran
por el cumplimiento de esta Orden General.

4. Si cualquier disposicion de esta Orden General fuese
declarada nula o inconstitucional por un Tribunal, tal
declaracion no afectarz invalidara las restantes
disposiciones o partes

HJ—E
/ Emilio Diaz Colom—___

Superintendente
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Propésito

Esta Orden General tiene como propodsito establecer las guias y procedimientos
que regiran el uso de gas pimienta y gases lacrimégenos por parte de los
miembros de la Policia de Puerto Rico en el gjercicio de sus funciones. Esta
Orden restringe el uso de gases lacrimogenos exclusivamente a miembros de la

Policia debidamente adiestrados, entrenados y certificados en el uso de los
mismos.

El uso de la fuerza es uno de los poderes gubernamentales mas sensitivos, por
lo que existe un gran interés de la Agencia en que los miembros de la Policia
hagan uso de la autoridad conferida por el Estado para emplear la fuerza de
forma responsable y de manera tal que no atente contra los derechos civiles,
reconocidos en la Constitucion de Puerto Rico, la Constitucion de Estados
Unidos vy leyes aplicables. Por esta razdn, la Policia de Puerto Rico tiene la
responsabilidad de proveerles a sus miembros las herramientas necesarias para

regular y mantener la ley y el orden, y a su vez proteger los derechos civiles y la
seguridad de toda la comunidad.

Es politica de la Policia de Puerto Rico que solo se debera utilizar la cantidad de
fuerza necesaria y razonable para controlar cualquier situacion, efectuar un
arresto, o defender su persona o la de un tercero de sufrir dafio. La Policia de
Puerto Rico reconoce la necesidad de brindar a sus miembros el adiestramiento
necesario y el equipo para atender los problemas de control que se suscitan al
intervenir con un sujeto combativo, que pone resistencia, esta armado y/o es
violento. Por lo tanto, la Policia de Puerto Rico ha adoptado la filosofia de
utilizar fuerza no letal al momento de asistir con la disminucion escalonada de
enfrentamientos potencialmente violentos. El gas pimienta debera utilizarse a
tenor con lo establecido en la Orden sobre Uso de Fuerza.




Todo miembro de la Policia que incurra en un uso ilegal, excesivo 0 no
autorizado de gas pimienta, estara sujeto a sanciones disciplinarias y puede
incurrir en responsabilidad civil o penal.

Definiciones:

A.

Agente Quimico: Compuesto quimico irritante a los ojos, que provoca
lagrimas, dolor y en ocasiones, ceguera temporal. Es un arma intermedia
no-letal. Esta arma solo puede ser utilizada cuando un miembro de la
Policia enfrente resistencia activa e incluye el gas pimienta y gases
lacrimogenos.

Dano: Lesion causada a una persona, sea ésta visible o no.

Disminucién del uso de fuerza: Una reduccion en el nivel de fuerza
utilizada en respuesta a una reduccion en el nivel de resistencia.

Fuerza: Contacto instrumental o golpe fisico a una persona. El téermino
incluye cualquier intento de golpe fisico o contacto instrumental, aunque
no llegue a realizarse el mismo, o cualquier contacto fisico que restrinja el
movimiento de una persona. Incluye el apuntar con un arma de fuego,
disparar un arma de fuego, el uso de agentes quimicos, uso de armas de
impacto, uso del dispositivo de control eléctrico, tirar a un sujeto al suelo o
cualquier acto fisico que incluya técnicas de control. Este término no
incluye el esposar a una persona y escoltarla cuando ésta no ofrece
resistencia o el nivel de resistencia es minimo. El uso de la fuerza es
legal si es objetivamente razonable tomando en cuenta las circunstancias,
y si se utiliza la cantidad minima requerida para efectuar un arresto o
proteger la integridad fisica del miembro de la Policia o de otra persona.

Fuerza letal: Cualquier fuerza fisica que pueda causar la muerte o grave
dafio corporal. El uso de fuerza letal es una medida extrema y debe
utilizarse solamente a tenor con las guias y limitaciones establecidas en
esta Orden General y en leyes aplicables.

Fuerza no-letal: Cualquier uso de fuerza que no esté dirigido a causar la
muerte o grave dafo corporal.

Gas Lacrimogeno: Agente quimico cuyo ingrediente principal es
orthochlorobenzalmalononitrile que irrita los ojos causando lagrimas vy
dolor, y dificulta la respiracion de las personas que lo inhalan. Este gas
es lanzado en forma de municiones por medio de escopetas o
lanzagranadas adaptados para disparar granadas de gas o cartuchos de

gas lacrimégeno y tiene la capacidad de afectar a mas de una persona
con cada municion.



Gas Pimienta: Agente quimico compuesto de pimienta que irrita los ojos
provocando lagrimas, dolor y hasta una ceguera temporera. El gas
pimienta es un arma intermedia que esta clasificada como no-letal.  El
gas pimienta solo se debera utilizar cuando un miembro de la Policia
enfrente resistencia activa.

Miembro de la Policia: Personal de la Policia, incluyendo a cadetes, que
bajo juramento realiza funciones que incluyen: conducir investigaciones
criminales, mantener la ley y el orden; proteger la vida y la propiedad de
los ciudadanos y cualquier otra funcion, designada en el presente o el
futuro, de la Policia de Puerto Rico.

Resistencia Activa; Movimientos fisicos por parte de un sujeto con el
proposito de evadir el intento del miembro de la Policia de controlar al
sujeto. La resistencia activa incluye acciones como: empujar, intentar
zafarse o tensarse.

Resistencia Pasiva: Cuando el sujeto no coopera con el miembro de la
Policia, pero no presenta resistencia alguna al arresto.

Supervisor: Miembro de la Policia juramentado y nombrado que ostenta
el rango de Sargento o un rango superior con autoridad para tomar
decisiones, evaluar, investigar y disciplinar al personal asignado a su
precinto, distrito o unidad.

Normas y Procedimientos

A.

Normas para el Uso de Fuerza

Las normas para el Uso de Fuerza que se relacionan directamente con el
uso de agentes quimicos, son las siguientes:

1. El uso de agentes quimicos por parte de los miembros de la Policia
implica uso de fuerza.

Z Cada uso de un agente quimico constituye un uso de fuerza
adicional independiente.

3 Multiples aplicaciones de un agente quimico no seran justificadas
si Unicamente estan basadas en que el sujeto no cumple con una
orden, ausente de otros indicadores de que el sujeto va a huir o
que representa una amenaza inminente a un miembro de la Policia
0 a terceros.



4. Cualquier decision del miembro de la Policia de realizar
aplicaciones adicionales de un agente quimico, debe considerar si
el sujeto es capaz de cumplir con sus 6rdenes.

s Los agentes quimicos no tienen el proposito de reemplazar el uso
de armas de fuego cuando la fuerza letal es necesaria, sino mas
bien para ofrecer una alternativa no letal.

Autorizacion para Portar y Utilizar el Gas Pimienta
y En todo momento, los miembros de la Policia solo podran utilizar

los envases de gas pimienta que sean distribuidos por y cumplan
con las especificaciones de la Policia de Puerto Rico.

2. Solo podran utilizar el gas pimienta aquellos miembros de la Policia
que demuestren habilidad y competencia en el uso y manejo del
mismo.

3 Todos los miembros de la Policia que estén asignados a patrullaje

preventivo, tendrdn que portar el gas pimienta una vez sean
adiestrados y se les haya distribuido el mismo.

Uso Permitido del Gas Pimienta

Los miembros de la Policia solo estan autorizados a utilizar el gas
pimienta a tenor con el adiestramiento en las siguientes instancias:

4. Cuando un sujeto presenta resistencia activa de forma tal, que el
miembro de la Policia tiene la creencia razonable de que existe
una gran probabilidad de una lesién a su persona o a terceros.

2; Para neutralizar a un sujeto que presente una amenaza inminente
de ocasionarse dano fisico.

& En una confrontacion fisica con un individuo combativo y los
intentos previos de controlar a dicho individuo utilizando niveles o
tacticas menores de fuerza han sido inefectivos. (Véase Orden
General sobre el Uso de Fuerza).

4. En contra de animales agresivos que presenten una amenaza de
dafio fisico a los miembros de la Policia o a terceros.

B Durante programas de adiestramiento de la Policia de Puerto Rico.



D. Uso Prohibido del Gas Pimienta

El gas pimienta distribuido por la Policia de Puerto Rico no debera ser
utilizado en las siguientes circunstancias:

1. Para efectuar el arresto de una persona que presenta resistencia
pasiva (gj., peso muerto, sin ofrecer resistencia fisica);

2. Contra una persona débil de salud, nifios, ancianos, mujeres que
razonablemente se crea que estan embarazadas o personas con
condiciones respiratorias, salvo en situaciones que envuelvan un
peligro inminente o amenaza de sufrir grave dafo corporal, y el uso
de gas pimienta es el Unico método razonable para controlar ala
persona y evitar el dano.

a. Contra un sujeto que se encuentra esposado en un vehiculo de la
Policia;

4. Una vez el sospechoso se rinde, queda neutralizado o ha sido
controlado;

B. En lugares con muchas personas, salvo que medie la autorizacion

previa del supervisor y se hayan tomado en cuenta todas las
circunstancias, incluyendo la posibilidad de que se afecten
personas inocentes.

6. En las cercanias de un fuego o material flamable;

7 En espacios cerrados o de poca ventilacion;

8. Para despertar a un sujeto que se encuentra intoxicado;
9. Para amenazar u obtener informacién de un sujeto;

Tan pronto el sujeto que fue expuesto al gas pimienta esté bajo control, se
requiere que los miembros de la Policia tomen las medidas necesarias para
evitar que el sujeto, esté boca abajo en el suelo.

E. Advertencias Verbales

1. Los miembros de la Policia deberan emitir una advertencia verbal
(ej. “Alto, Policia”, “Deténgase, Policia”’, “No se mueva’, “No se
resista”, “Suba las manos”, “Coléquese boca abajo en el suelo con
las manos en la espalda” o cualquier otro comando de uso
ordinario en la Policia de Puerto Rico) y concederle tiempo al

sujeto para acatar la orden, antes de utilizar el gas pimienta, salvo
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en circunstancia que dicha advertencia pueda resultar en un
peligro para el policia o un tercero.

Es de suma importancia emitir advertencias antes, durante y luego
de utilizar gas pimienta para minimizar cualquier situacion vy
obtener el control de un sujeto agresivo o que presenta resistencia
activa.

Una vez cese la resistencia, el miembro de la Policia le debera
asegurar al sujeto que no le sucedera nada y que proximamente se
le ofrecera asistencia para su descontaminacion. De lo contrario,
el sujeto podria tornarse violento debido a la frustracion o en un
intento de escapar la incomodidad que produce el uso del gas
pimienta. Frases como “Nadie le va a hacer dano”, “Mantenga la
calma y nosotros le vamos a ayudar’, promueven la cooperacion y
demuestran la disminucion en el uso de fuerza a medida en que la
resistencia del sujeto se reduce.

Técnicas para el Uso del Gas Pimienta

1.

El gas pimienta debera ser rociado una sola vez durante uno (1) a

dos (2) segundos directamente en el area superior del pecho del
sujeto.

Se debera evitar rosear el gas pimienta directamente al area de los
ojos;

Salvo en situaciones de emergencias, los miembros de la Policia
no deberan utilizar el gas pimienta cuando guarden una distancia
menor de tres (3) pies al sujeto, debido a que existe un mayor
riesgo de contaminarse o contaminar a otros miembros de la
Policia que se encuentren presentes en la escena.

Si el uso inicial del gas pimienta resulta inefectivo, el miembro de la
Policia podra aplicarlo una segunda ocasion. De igual forma,
deberan conceder un tiempo breve para darle la oportunidad a que
haga efecto el gas pimienta, antes de utilizarlo en una segunda
ocasion. Los miembros de la Policia deberan estar preparados
para tomar otra accion apropiada en las instancias que el gas
pimienta no sea efectivo.

Los miembros de la Policia no utilizaran el gas pimienta en las
cercanias de un fuego.



G.

Procedimiento de Descontaminacion y Tratamiento

1.

Una vez se ha utilizado el gas pimienta y/o se hayan aplicado
técnicas de control manual, los miembros de la Policia emitiran una
orden para dirigir al sujeto que ahora se encuentra confundido o
distraido: e.j. “arrodillate en el piso” o “cologue sus manos detras
de tu espalda” y “pare de resistir el arresto” e indicarle al sujeto qué
se requiere de él y como eliminar el dolor ocasionado por la técnica
de control.

Se le debera comunicar al sujeto que ha estado expuesto al gas
pimienta que los efectos del mismo son temporeros.

Salvo que existan circunstancias extraordinarias, dentro de los
veinte (20) minutos después de haber roseado a un sujeto con
gas pimienta y haber logrado su restriccion, el miembro de la
Policia ayudara a que el sujeto tenga acceso a aire fresco y le
ofrecera asistencia para que pueda lavarse las areas afectadas
con agua.

Se le preguntara al sujeto si padece de alguna condicion o
problema respiratorio, tales como asma, bronquitis o enfisema. Si
un sujeto presenta problemas respiratorios, el miembro de la
Policia debera exponer al sujeto a aire fresco y procurarle
asistencia médica inmediata.

Al trasladar a un sujeto a una facilidad de la Policia o a una
facilidad médica, los miembros de la Policia deberan monitorear las
sefales que presente el sujeto, tales como problemas respiratorio,
nausea u otra incomodidad fisica. Un sujeto afectado nunca puede
ser desatendido por el Miembro de la Policia hasta que los efectos
del gas pimienta hayan desaparecido completamente o hasta que
el sujeto indique que se ha recuperado por completo de los efectos
del gas.

Bajo circunstancias normales, los efectos del gas pimienta deben
desaparecer una vez transcurrido de treinta (30) a cuarenta y cinco
(45) minutos. Si los efectos del gas persisten luego de haber
transcurrido mas de cuarenta y cinco minutos, se debe procurar
atencion médica inmediata.

Luego de transcurrido cuarenta y cinco minutos, se tendra que
inspeccionar al sujeto para determinar si resulta necesario una
descontaminacion adicional o para determinar si hay o no que
tomar medidas de primeros auxilios.



8.

Se le notificara al personal de los centros de detencion cuando se
la ha aplicado gas pimienta a un sujeto.

Adiestramiento y Certificacion en el Uso y Manejo del Gas Pimienta

1.

Todo miembro de la Policia que se le asigne gas pimienta como
parte de su equipo oficial, tiene que estar debidamente adiestrado
y certificado por instructores certificados por la Policia de Puerto
Rico, antes de portar y utilizar el mismo.

Con el proposito de cumplir con los estandares de calidad, todos
los miembros de la Policia que hayan recibido adiestramiento
deberan asistir a un re-adiestramiento cada dos (2) afios.

Uso de Gases Lacrimogenos
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Exceptuando las siguientes circunstancias, el uso de gases
lacrimogenos esta estrictamente prohibido. Sélo los miembros
de la Policia debidamente adiestrados, entrenados y
certificados estan autorizados a cargar y utilizar gases
lacrimégenos. Los gases lacrimogenos pueden ser utilizados
como una alternativa para rescatar rehenes, controlar disturbios,
cuando un grupo se rehlsa a seguir instrucciones de dispersarse
y/o la conducta del grupo pone en peligro la seguridad de los
miembros de la Division, de otros miembros de la Policia, de
personas inocentes o de alguna propiedad.

El uso del gas CN (phenacyl chloride) esta terminantemente
prohibido. Sélo el uso de gas CS (chlorobenzalmalononitrile)
es permitido.

Solo el Superintendente, el Superintendente Auxiliar de
Operaciones de Campo y los Directores Regionales pueden
autorizar el uso de los gases lacrimogenos.

Los miembros de la Policia autorizados a utilizar los gases
lacrimogenos deben demostrar sus conocimientos y habilidades
para manejar los mismos en entrenamientos anuales con un
instructor de armas certificado.

El formulario de “Reporte de Incidente de Uso de Fuerza” tiene que
ser completado inmediatamente después del uso de gases
lacrimogenos excepto cuando se utilice durante una prueba,
entrenamiento o una descarga accidental donde no haya sido
afectada ninguna persona.



J.

K.

Cuando los miembros de la Policia debidamente autorizados a
usar gases lacrimogenos, los utilicen para dispersar a una multitud
en estado combativo, es probable que el supervisor no tenga la
informacion necesaria para llenar la seccion del formulario titulada
“Informacion del Sujeto”. En estos casos, el supervisor escribira
“multitud descontrolada, amenazante” en dicha seccidn. Un
Reporte de Incidente serd completado para acompafhar ese
Reporte de Incidente de Uso de Fuerza. Dicho suplemento debera
describir las circunstancias por las que se utilizaron gases
lacrimogenos e incluird un estimado del total de personas que
formaban parte de la multitud. Cuando el policia identifique a los
sujetos de la multitud, o si algun sujeto pudo ser identificado
durante el incidente, la informacion de esos sujetos debe ser
incluida en el Reporte de Incidente de Uso de Fuerza.

Reportes Requeridos

1.

Después de utilizar gas pimienta o gases lacrimogenos el miembro
de la Policia tendréd que notificarselo a un supervisor tan pronto
como sea posible.

El uso de gas pimienta por un miembro de la Policia debe cumplir
con todos los requisitos de investigacion y reportes enumerados en
la Orden General de Reporte e Investigacion de Incidentes de Uso
de Fuerza y debe incluir:

a. Los hechos y circunstancias que dictan el uso de la fuerza
por parte del miembro de la Policia;
b. Ordenes que se le dan al sujeto, incluyendo cualquier

advertencia apropiada;

Manera en que el sujeto se rehusé a obedecer;
Blanco (cara, parte superior del torso, otros)
Testigos del uso de gas pimienta;

Cantidad de usos y prolongacion de cada uno;
Distancia estimada entre el sujeto y el policia;
Extension de las lesiones del sujeto, si alguna;
Descripcion de los primeros auxilios ofrecidos;
El nombre del supervisor que fue notificado; y
La hora de esa notificacion

—xT Qe

Responsabilidad de Supervision

1.

Los oficiales y supervisores de la Policia tienen que cumplir con
todos los requisitos de investigacion y reportes enumerados en la
Orden General de Reporte e Investigacion de Incidentes de Uso de
Fuerza.



Los Supervisores deberan llevar un registro del numero de
recipientes de agentes quimicos en aerosol suministrados vy
utilizados por cada miembro de la Policia. Sera responsabilidad de
los supervisores de enviar un informe conteniendo esta informacion
a la Superintendencia Auxiliar de Operaciones de Campo cada tres
(3) meses.

La Superintendencia Auxiliar de Operaciones de Campo debera
mantener un registro de todas las municiones u otra clase de
proyectiles que contengan gases lacrimogenos. En caso de que
un Director Regional autorice el uso de Gases Lacrimogenos,
deberd rendir un informe al Superintendente Auxiliar de
Operaciones de Campo detallando las municiones o proyectiles
utilizados y una breve descripcion de las circunstancias que
motivaron la autorizacion para el uso de estos agentes quimicos.

Cualquier uso erréneo o mal uso del gas pimienta o de los gases
lacrimogenos  estara  sujeto a medidas  disciplinarias,
responsabilidad civil y responsabilidad criminal.

L. Disposiciones Generales

1.

Las directrices expuestas en esta Orden General no crean
derechos sustantivos, por lo que no pueden ser utilizadas en
acciones legales contra la Policia de Puerto Rico, el
Superintendente, miembros de la Policia, ni contra el Gobierno de
Puerto Rico. En su lugar, las directrices aqui expuestas son unas
guias a ser consideradas por un miembro de la Policia que se
enfrenta a una situacion que, bajo la totalidad de las
circunstancias, amerite el uso de fuerza.

Cualquier acto u omisidén que viole las disposiciones de esta Orden
General, sera referido e investigado por el Superintendente Auxiliar
de Responsabilidad Profesional a tenor con las normas aplicables.

Los Directores de las Regiones Policiacas y el Superintendente
Auxiliar de Operaciones de Campo velaran por el cumplimiento de
esta Orden General.

Si cualquier disposicion de esta_Orden General fuese declarada
nula o inconstitucional por un Ffibunal, tal declaracion no afectara o
invalidara las restantes dispos ioney artes de la misma.
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