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DEPARTAMENTO DEL TRABAJO Y RECURSOS HUMANOS
OFICINA DE AUDITORIA INTERNA
PROGRAMA DE ADIESTRAMIENTO

Ouf

?@_Q. C] Q

R pyparaRaN WINDOWS XP ORHELA 19 DE JUNIO DE 2009 {aprobado) VIERNES
11,13,18,20,25 ¥ 27 DE FEBRERO 2009
INGLES CONVERSACIONAL (BASICO) ORHELA o bado] MIERCOLES Y VIERNES
) LEILA M. NARVAEZ LOPEZ 15.20.27 DE MARZO Y 1,3,6,13 ABRIL 2009 -
{ ADHINST é‘gﬁi IIIJ\EEA SioTEaA INGLES CONVERSACIONAL (INTERMEDIO) ORHELA b MIERCOLES Y VIERNES
, 4,6,13,15,20,22,27 DE MAYO DE 2009 LUNES Y MIERCOLES
INGLES CONVERSACIONAL (AVANZADO) ORHELA 2 IERGOLES ¥ VERNES
ENEIDA COLON ROBLES MICROSOFT ACCESS (BASICO) ORHELA 12Y 16 DE MAYO DE 2009 (aprobaco) MARTES Y VIERNES
 ADMIN/STRADOR DX SISTEMA MICROSOFT ACCESS (INTERMEDIO) ORHELA 15 Y 17 DE JUNIO 2009 {aprobado) LUNES Y MIERCOLES
DE OFICINA ESCRITURA RAPIDA ORHELA 16,20,24,26 DE MARZO DE 2009 (aprobado) ﬁgﬁgg \y‘lj%i%iss

SUPERVISANDO CON INTELIGENCIA EMOCIONAL

ORHELA

24 DE FEBRERO DE 2009 (aprobado)

MARTES

ANGEL D. CRUZ RIVERA
AUDITOR |

ROSA CANDELARIO RUPERO
AUDI

HERIBERTO CAPELLA
AUDITOR I

HECTOR €. PENEDO ROSARIO
AUDITOR |

PREPARACION DEL FLUJOGRAMA EN POWER POINT ORHELA

2 DE ABRIL DE 2009 (aprobado}

2 DE ABRIL DE 2009(aprobado)

JUEVES

JUEVES

MANEJO DE CRISIS EN EL AMBIENTE DE TRABAJO ORHELA

MICROSOFT OUTLOOK 2003

23Y 25 DE JUNIO DE 2009

{ap )

MARTES Y JUEVES

FUNCIONES ESTADISTICAS UTILIZANDO EXCELL ORHELA

17 Y 19 DE MARZO DE 2009 (aprobado)

MARTES Y JUEVES

DIAGRAMA DE ORGANIZACION EN POWER POINT ORHELA

11 DE MAYO DE 2009 (aprobacio)

LUNES

USO Y MANEJO APROPIADQ DE LOS SISTEMAS DE INFORMACION ORHELA

11 DE FEBRERO BE 2009 (aprobado)

** ESTOS ADIESTRAMIENTOS ESTAN EN ESPERA HACER CONFIRMADOS POR LA OFICINA DE RECUROS HUMANOS”

MIERCOLES
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DEPARTAMENTO DEL TRABAJO Y RECURSOS HUMANOS
SECRETARIA AUXILIAR DE PLANIFICAGION

DOCUMENTO PARA LA CONFECCION DEL PLAN DE TRABAJO CONFORME A PRESUPUESTO VIGENTE PREPARADO POR EL JEFE DEL PROGRAMA
ANO FISCAL 2008-2009 (ENMENDADA)

AGENCIA: Departamento del Trabajo y Recursos Humanos

AREA PROGRAMATICA: _ Administracién FIRMA DEL JEFE DEL PROGRAMA

SECTOR PROGRAMATICO:
i PROGRAMA:__ Auditoria Interna y Fiscalizacién 23 de septiembre de 2008
» JUBPROGRAMA: ' FECHA

PLAN DE TRABAJO ANO FISCAL 2008-2009 (ENMENDADA)

1. Informes completados en &reas
operacionales gue anteriormente no
se han auditados.

Auditorias Financieras y Operacionales: | Obfener resultados de | 1. Auditar todo el proceso $10,911.00

las operaciones conforme a | financiero  y operacional del
Auditerias a las siguientes areas: proyectos y metas del | Departamento, que incluya el
Departamento.  Control de | 4rea de Finanzas y Presupuesto.
A. Oficina de Finanzas (1) los desembolsos, cuentas | .

* Area-de Preintervencion por pagar, flujo de efectivo | 2. Hacer pruebas sustantivas de

$76,379.00 7

B. Contribuciones (1)
~ Fintervenciones

C. Negociado de Choferes (1)
*Area de Contabilidad

D. SINOT (1)
* Unidad de Pago

E. Asuntos Legales (1)
* Recaudaciones

F. Centro de Cémputos (1)
*Unidad de Programacién
*Unidad de Comunicaciones

y adecuacidad de fondos
federales.

Evaluar la efectividad y
eficacia de los confroles
establecidos por la Gerencia.

control interno en las &reas de
balances de cuentas, examinar
los procedimientos de cada 4rea,
l[a adecuacidad de los fondos
especiales y esfatales en los
distintos programas ect.




" PLAN DE TRABAJO (ANO FISCAL 2008-2009)

PAGINA

2 DE_§

2 . Auditoria a Donativos _
Legislativos

Donativos  Otorgados por  la
legislatura y asignados al
‘spartamento  del Trabajo.

3. Plan de Accion Correctiva, Oficina
Del Contralor y Auditores Internos

Realizar auditorfas
anualmente sobre la
erogacion de fondos
legislativos otorgacién a
entidades sin fines de lucro.

Cumplimentar todas ias
recomendaciones sobre los
hallazgos en las auditorias.

1. Realizar auditorias fiscales vy
operacionales para determinar si las mismas
se ufilizaron de acuerdc a las leyes vy
reglamentacion vigente.

2. Preparar y somefer Informes fiscales y
recomendaciones a las diferentes entidades.

1. Dar seguimienio a ~todas las
recomendaciones sefialadas por los
informes de auditoria y llevar a cabo todas
las acciones correctivas en el tiempo
establecido por las Oficina del Contralor,
Oficina de Gerencia y Presupuesto y por la
Oficina de Auditoria Interna o por firmas
externas.

$ 49,187.00

$44,347.00

21

10

$2,342.24

$ 4,435.00

- Departamento y sus componentes

1. Completar los informes de cada
entidad auditada.

1. Cumplimentar a la brevedad
posible todos aquellos Planes de
Accién Correctiva, recomendados
por la Oficina de!l Contralor al

operacicnales.




1
1

'PLAN DE TRABAJO (ANO FISCAL 2008-2009)

7. Auditorias
Servicios Administrativos
* Inventario de Almacén
* Area de Transportacion

8. Capacitacion y Educacion
Continua a los Auditores,

Obtener resultados de
operacion conforme a leyes
y reglamaneios aplicables.

Capacitar a los auditores
con el fin de desarrollar las
practicas en las auditorfas

para que sean
desempefiadas en el
descargo de sus

responsabilidades.

1.Auditar todo el proceso
financlierc vy  operacional * del
Departamento que incluye las
compras, procesos de subastas y
de propiedad.

2. Hacer pruebas sustantivas de
control interno en las 4&reas.
Examinar procedimientos de cada
area, la adecuacidad de los fondos
especiales, federales y estatales
en los distintos programas.

1. Capacitar mas a los auditores
en su desempefio, en la bisqueda
de fraude, malversacién de fondos
y blsqueda de evidencia.

$32,543.00

$45,224.00

20

PAGINA__ 3

DE 5

$16,272.00

$2,261.00

1. Auditorias  Area de
Transportacién varios afios
fiscales.

2. Completar el informe fiscal
con sus recomendaciones.

1. Lograr completar el total de
horas de educacidén continua
de cada empleado de nuestra
oficina, segun lo requiere los
estandares de la profesion y
la Oficina del Contralor de
P.R.




PROGRAMA U OFICINA: AUDITORIA INTERNA Y FISCALIZACION

TABLA ES;I'ADfSTICA SOBRE ACTIVIDADES
ANOS FISCALES 2005-2010

1. Investigaciones Especiales 7 X
Auditorias Realizadas 4 1
10 8

. Auditorfas Donativos Legislafivos
4. Decomiso de Materiales Servicios Administrativos 2
5. Querellas del Contralor de PR
6. Trabajos en Proceso:

Auditotias
Investigaciones Especiales
Donativos Legislativos

Trabajos pendientes a revision del Director y/o Supervisor
Investigaciones Especiales

Auditorias

Donativos Legislativos

8. Adiestramientos

54

10
21

12

27

10

10
10

27

NOTA: Debe incluir en las actividades la Clientela que se atendié y la clientela que se proyecta atender.




I. EVALUACION DEL PROGRAMA

Debera incluir los logros obtenidos en los afios 2007-2008

La Oficina de Auditoria Inferna y Fiscalizacion realiza intervenciones sobre las operaciones fiscales de los diferentes Programas del Departamento del Trabajo y Recursos
Humanos y se evaluara su funcionamiento en la fase operacional. Se realizan investigaciones especiales relacionadas con irregularidades, hurtos, précticas gerenciales
deficientes, actos ilegales y fallas en procedimientos en la fase operacional. También realiza auditorfas de los Fondos de Donativos Legislativos otorgado a través del
Departamento del Trabajo.

Durante el afio fiscal 2007 — 2008, la Oficina de Auditorfa-Interna estableci6 el Plan de Trabajo como parte de sus metas, Auditorfa de Cumplimientos al Programa de
Fomento del Trabajo, Auditorfa Financieras y Operacionales, Auditerias a Donativos Legislativos é investigaciones Especiales.

La Oficina de Auditoria Interna cumplié sustanciaimente con las metas y objetivos programados para el afio fiscal 2007-2008. ‘Los trabajos realizados fueron los siguientes:

-

Auditorfas Oficina de Serviclos Administrativos — Se programaron 3 auditorias a diferentes 4reas de Servicios Administrativos, se realizaron 5 auditorfas a la sigulentes
areas: Auditoria de Decomiso de Propiedad Excedente, Auditoria a Compras correspondiente al perfodo fiscal 2004 — 2005 y 2005 — 2008, Auditoria de Inventario de
Materiales 2006 — 2007. Se realizaron auditorfas al area de Propiedad y Decomiso de Propiedad Excedente, ambas auditorfas se encuentran finalizadas y estan en
proceso de revision final del Supervisor y el Director de la Oficina.

Auditoria Negociado de Normas del Trabajo — Se programé realizar la ;auditoria al 4rea de Recaudaciones del Negociado de Normas, se realiz6 la misma y se encuentra
en

revision final del Supervisor de la Oficina.

Auditoria Unidad de Contribuciones — Se realiz6 la auditoria al drea de Recaudaciones de Contribuciones, estd en revisién final del Director de la Oficina.

Auditoria Seguridad y Planta Fisica — auditorfa sobre Controles internos.

Auditoria Asuntos Gerenciales — auditoria sobre Teléfonos Celulares de la Agencia y auditorfa de Contratos periodo fiscal julio de 2005 a diciembre 2007, esta se
encuentra en revision final de la Supervisora y el Director.

Investigaciones Especiales — Se programaron realizar 10 investigaciones, se realizaron 5 investigaciones finales y estan en etapa de revision final 6.

Auditorias a entidades que reciben Donativos Legislativos a través del Departamento — Se programaron 10 auditorfas se realizaron un total de 6 auditorfas finales y se
encueniran en proceso de revision final 6 auditorias.

Querellas del Contralor enviadas para investigacion — se trabajaron 3 querelias dei Contralor.
informes de Planes de Accién Correctivas (PAC) — de la Oficina del Contralor se-realizaron 7 finales y 7 se encuentran en proceso de seguimiento final para

cumplimentar los mismos. Informes de Donativos Legislativos se realizaron 6 finales y 11 permanecen activos hasta cumplimentar los mismos. informes de
Investigacion Especiales se realizaron 6 finales y 5 se encuentran activos hasta cumplimentar los mismos.
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