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Estado Libre Asociado de Puerto Rico Pigina 1 de 5§
‘OFICINA DEL CONTRALOR
San Juan, Puerfo Rico

PLAN DE ACCION CORRECTIVA

Entidad Auditada:  Departamento del Trabajo y Recursos Humanos

Entidad Num: 2273 Informe de Auditorla N&m: DB-09-17 ‘Fecha: 30 de diclembre do 2008

Periodo auditado: 7 de Julio de 1984 a 30 de Junio de 2007

Funcionario principal: _Hon. Miguel Romero

Funclonario designado: __ Alba /. Maldonado Colén Puesto: Directora Efecutiva Teléfono: 787-764-5397

Indigue: EPAC 0 IcP Fecha de vencimiento: 1 de mayo de 2009

RECOMENDACION 2

Instruir 3 la Sub-administradora Auxillar de Seguro
por Desemplec para que ejerza una supervision
eficaz de las funclones del Director de la Secclon de
Confribuciones y de la Directora de la Seccién de
Beneficios, y vea que;

Ei Director de la Seccién de Contribuciones se
acogié a los beneficios de retiro al 31 de enero de
2008, La Sra. Alleen De la Torre Rivera estd
coordinando todas las aclividades de la Seccibn,
bajo la supervision directa del Secretario Auxiliar de
Beneficios al Trabagjador. La Directora do la
Seccién de Beneficios, bajo la supervision del
Director del Negociado de Seguridad de Empleo,
esta cumpliendo con fos Reglamentos y las hormas
de controles internos de la Agencia,

(Véase instrucciones al dorso)

CERTIFICO QUE ESTAINFORMACION ES CORRECTA

iy

Firma (Funcionario Ptincipal)

Fecha

ML

iclales

n

0C-DA-81




OC-DA-81

Estado Libre Asociado de Puerfo Rico

OFICINA DEL CONTRALCR
San Juan, Puerto Rico

Pagina 2 de 5

PLAN DE ACCION CORRECTIVA (Continuacién)

Entidad Auditada:

Departamento del Trabajo y Recursos Humanos

Cuando un recaudador renuncie ¢ cese en sus
funciones:

RECOMENDACION 2.a.1)a)

Be efectué inventarlo del dinero y de los cheques o
giros que haya en la caja de seguridad.

RECOMENDACION 2.a.1)b)
Se cambie la combinacién de iz caja de seguridad.

RECOMENDACION 2.a.1)c)

Se efectué un inventarlo flsico de libros de los
recibos de recaudacién en blanco que estan
disponibles para el uso de los Recaudadores
Auxiliares, y de los utilizados por éstos,

Se realizé un inventario cuando se retiro la
recaudadora. (Anegfo A)

Esto se realizé tan pronfo se retiré la recaudadora
{Anegjo B)

Se esta utilizando el Reglamento Nim. 25 a éstos
efectos de cumplir con la Ley. {Angfo C). Se
efectia las transacclones a través del Sistema
SAIR 2000 y se mantiene un inventario de los
recibos y fotocoplas, Reclbos originales estan en
poder def recaudador.

Cumplimentado

Cumplimentado

Parcialmente Cumplimentado

o

Iniciales

OC-DA-81




OC-DA-B1

Estado Libre Asociado de Puertfo Rico
OFICINA DEL CONTRALOR
San Juan, Puerto Rico

Pagina

3

de 5

PLAN DE ACCION CORRECTIVA (Continuacién)

Entidad Auditada:

Departamento del Trabajo y Recursos Humanos

Se designe una persona ajena a las funclones de
recaudacion para:

RECOMENDACION 2.a.2)a)

Custodios y despachos de libros de recibo de
recaudacion en blanco.

RECOMENDACION 2.a.2)b)

Verificar, a base de muestras, que se haya
expedide un recibo oficlal para cada valor
racaudado.

Se esta utilizando el Reglamento Nim. 25 a éstos
efecios. (Anejo D) Se cusiodia y se mantienen en
la caja de seguridad los libros de recibos de
recaudacion luego de ferminadas las labores del
recaudador.

Se prepara un comprobante de remesa (Modelo
SC 745) {Anejo)

Detalle de Ingresos Modelo SC 1218 (Anejo)

Detalle de valores depositados Modelo SC 1230
(Anejo)

Recibo Oficial Modelo SC 1036 SAIR (Anejo)

Parclalmente Cumplimentado

Cumplimentado

Injciales

OC-DA-81




OC-DA-81

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
OFICINA DEL CONTRALOR
San Juan, Puerfo Rico_

Péagina

de 5

PLAN DE ACCION CORRECTIVA (Continuacién)

Enfldad Auditada:

Departamento del Trabajo y Recursos Humanos

Faie

RECOMENDACION 2.a.3

La Funclonaria de la Seccién de Contribuciones que
recibe los cheques ¢ giros que no pudleron ser
procesados, remitides por la compafila que
adminisira el buzdn de pagos, utilice la Relacidén de
Valores Recibidos (Modelo SC-1035) para
entregar los mismos a la Recaudadora Oficlal a al
Recaudador Auxiliar,

RECOMENDACION 2,a.4)

ta Recaudadora oficlal expida un recibo al
Recaudador Auxillar ¢ a ia Recaudadora Sustituta
cuando ésios le hagan enfrega de los valores
recaudados,

RECOMENDACION 2.a.5)
La Recaudadora Susfituta expida recibos por los

valores que recaude en la Seccibn de
Contribuciones.

Se prepara un listado por la Seccion de Gestion de
Cobros (Tramite de chegques} con planillas yfo
cuenta estatal con la firma de persona que procesa
los cheques, a la Division de Anélisis de Cuentas.

La funcién se esta realizando por los recaudadores.
El recaudador oficial emite un recibo interno al
recaudador auxiliar cuando se realicen entregas,
depositos e intercambio de valores

El Recaudador Sustituto en ausencla del
Recaudadoer COficlal sjecuta todas las funciones
inherentes al cargo que ocupa segtin o establece la
parte E-1 del Reglamento Nim. 25,

Parcialmente Cumplimentado

Cumpiimentado

Cumplimentado

Inlclales

OC-DA-81
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico

OFICINA DEL. CONTRALOR'
San Juan, Puerto Rico

Pégina

de 5

PLAN DE ACCION CORRECTIVA ( Continuacion)

Entldad Auditada:

Departamento del Trabajo y Recursos Humanos

A

RECOMENDACION 2.a,6)

Se gestione, en unidn a la compafila privada que
administra el buzén de pagos, que el Secretario de
Hacienda expida un nombramiento de recaudador
al personal de dicha compafiia que se encarga de
recoger, custodiar y depositar en el banco los
pagos realizados por los patronos.

RECOMENDACION 2.b.1)

Se designe a un funcionario, ajeno a las funclones
de la OPE, para que custodie los cheques en
blanco que ésta utiliza para el pago de Ias
obligaciones de los pariicipantes con la
Administracién para el Sustenio de Menores de
{ASUME) y el Seguro Soclal Federal.

RECOMENDACION 2.b.2}

Se Incluyen dos firmas en los cheques emitidos por
la OPE para el pago de las obligaciones de fos
participantes con ASUME y el Seguro Soclal
Federal.

Esta situacion se consultd con el Banco Popular de
Puerto Rico quien administra el contrato por los
servicios del “Lock Box” y el Departamento de
Hacienda a todos efectos. (Anejo E}

Préximamente estaremos asignando la custodia de
tos cheques en blanco a la Oficina del Director para
evitar conflictos de intereses y mal manejo de
valores. Nos encontramos en el proceso de la
preparacioh de un procedimiento inferno.

Se impartieron instrucciones a la Directora de la
Unidad de Pago para que se incluyan otras firmas
en ios cheques de OPE a los participantes de
ASUME. En los casos de obligaciones y pagos al
Seguro Soclal se realizan en forma electrénicas.

Cumplimentado

Parcialmente Cumplimentada

Parclalments Cumplimentada

Iniciales

OC-DA-81
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Modelo SC 1108

Reg, NOm. 25 ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO Anefo &
3 nov 08
AGENCIA
Fecha
Jefe, Division de Conclliacion DIRECCION Clfra de Depositanie
Area del Tesoro .

Colecturia o Municipio
Acompafio los siguientes cheques o valores corregidos o sustitutos, correspondientes a cheques que fueron devueltos por el banco:

DESCRIPCION DEL CHEQUE O VALOR SUSTITUTIVO DESCRIPCION DEL CHEQUE O VALOR RECHAZADO
NUMERO FECHA | NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE [IMPORTE{ AVISO DE DEBITO [NUMERO] FECHA | IMPORTE | INTERESES Y
NUMERO RECARGOS
PAGADOS
—

Golector de Rentas [nternas, Oficlal Pagador Espsclal o Recaudador Oficlal
CONSERVACION: SEIS ANOS O UNA INTERVENCION DEL CONTRALOR, LO QUE QCURRA PRIMERO,




Modelo SC 1035
Regl, NOm, 25
I nov g

RECIBI LOS VALORES QUE SE DESCRIBEN A CONTINUACION HOY

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO Angjo 7

AGENCIA

DIRECCION

RELACION DE VALORES RECIBIDOS

L] RECAUDADOR
[ PAGADOR

Fecha

[ | OFICIAL
L] AUXILIAR

Nombre y Firma del Encargado de Recibir la Correspondancia

ENVIADC POR

NUMERO

CLASE DE VALOR

FECHA

IMPORTE

OBSERVACIONES

TOTAL

CERTIFICO que he recibido los valores aquf descritos y que la relacién que antecede es correcta.

Fecha

[ ] Recaudador [_] Oficial
[_1Pagador [ ] Auxiliar

CO_NSEF{VACION: SEIS ANOS O UNA INTERVENGION DEL CONTRALOR, LO QUE OCURRA PRIMERO.
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Modelo SC 745

Estado ILibre Asociado de Puerto Rico

1 JuL 98 Nombre de la Agencia
original-Ace ’
1 Copia-Funcionario] SAIR Nim. Recibo 2001812406 al 2001012406
2 c¢Copla-Agencia ‘

PRIFAS Comprobante de Remesa

Identificacion del Documento
Nimero de Fecha de |cCdédigo de| Cuenta de| Tipo de | Fecha de Fecha Regui. Fecha Niim. Aviso
CT | Agen Documento Cont. Banco Banco Depdsito Notifi, de Fondos Acredit. de Credito Importe Total
cr | 067 | 1524095990 | o3-apr-2009| meer 1A JOY 2L = $12,440.18
LN | Cuenta [ Fondo [ Organizacidn Prog. E Asig.]hﬁo Pres.f Aport. Fed. SE J Importe i Descripeidn
1 RO950 781 0670000 881 1358 11 $12,440.18 DESEMPLED A1042 {03ABROS)
IMPORTE TOTAL @ SUBTOTAYL I §$12,440.18]

Para uso de las Agencias que no tienen Rec. OFficial

Para uso del Rec. Oficial u Ofic. Pagador Espec.
o Secretario del Tribunal

Para uso del

Departamento de Hacienda

Certifico que los valoras gue acompafian son 102 que
realmente se recibieron én esta Agencia, que los mismos
deben acreditarse a las asignaciones y fondos indicados

Certifico ¢gue los importes ariba detallados son los q\ie
realmente recaude y deposite en ;1é sera;
A de 2

del al ; que

Aprobado por:

Jefa, Agencia o su Repte.
Autorizado

Facha

Telefono

y que toda la demas informacidn es correcta, los mismos deben acreditarse a las asignaciones y fondos Firma
indicados ¥ que % 1 inW%ﬁgﬁ:a.
APR 14 2008 it 95458/
Telefono Fecha Re¢. Oficial u OPE o Secretario Facha Titulo

Telefono

En caso de Liquidacion de Anticipo de viajes, debara enviar una copia al Negociadc de Intervenciones.

Conservacién: Seis afios o una intervencién del contraler,

lo que ocurra primero.
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