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Director Asociado de Finanzas

Naturaleza del Trabajo:

Trabajo especializado en el campo de la contabilidad profesional que
consiste en la direccion, coordinacién y supervisién de las actividades relacionadas
con operaciones contables y financieras.

Aspectos Distintivos del Trabajo:

El empleado realiza trabajo de gran complejidad y responsabilidad en la
direccion, coordinacién y supervisién de las actividades que se generan en el Area
de Finanzas, la cual estd compuesta por Presupuesto, Tesoreria y Contraloria.
Trabaja bajo la supervision del Director del Area de Finanzas, Sistemas de
Informacion y Asuntos Actuariales, quien le imparte instrucciones generales
ocasionalmente conforme los objetivos trazados para el drea de trabajo bajo su
responsabilidad. Ejerce amplia iniciativa y criterio propio en el desempeiio sus
labores. Su labor se evallla mediante reuniones de supervisién y los informes de los
logros obtenidos.

Ejemplos Tipicos del Trabajo:

Dirige, coordina y supervisa las actividades que se generan en la unidad
operacional de Finanzas del Area de Finanzas, Sistemas de Informacién y Asuntos
Actuariales.

Planifica, coordina, dirige y supervisa la elaboracién del presupuesto de la
Corporacién, el mantenimiento del sistema de contabilidad, que se efectien las
preintervenciones y se procesen los pagos generales y por concepto de néminas de
los empleados.

En el campo de Presupuesto: Es responsdble de que analicen todas las
peticiones presupuestarias que se someten de todas las dreas que comprenden la
Corporacion, asf como el plan estratégico de trabajo preparado por la Corporacién
y conforme a ello, se elaboren los estimados presupuestarios. Verifica que se
someta el mismo con las recomendaciones correspondientes, a la consideraciéon del
Administrador. A través del Area de Finanzas, Sistemas de Informacion y Asuntos
Actuariales.

En el campo de Tesoreria, la cual estd compuesta por Inversiones y Seguros
Institucionales y pagos, es responsable de verificar diariamente y en forma
consistente el comportamiento de la cartera de inversiones de la Corporacién asi
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como la de otros instrumentos de inversiones. EvalGa las mejores alternativas para
incrementar el rendimiento de las inversiones y mejorar su seguridad.

En el campo de Contralorfa, fa cual estd compuesta por Contabilidad, Pre-
intervencion de Cuentas por Servicios a Lesionados y Preintervencion por Pagos
Administrativos, es responsable de la contabilidad de la Corporacién, de supervisar
que se efectie la preintervencion de cuentas y autoriza los desembolsos que se
requieran. Autoriza y tramita los pagos que correspondan. Colabora en la
preparacién de los estados financieros.

Determina las necesidades de adiestramiento del personal; prepara
estimados de materiales, equipos, personal y necesidades presupuestarias para
lograr los objetivos de trabajo establecidos.

Realiza otras tareas afines requeridas.

Conocimientos, Habilidades y Destrezas Minimas:

Conocimiento considerable de los principios, métodos, normas vy
procedimientos modernos relacionados con el campo de la contabilidad
operacional, preintervencion de cuentas, preparacién de estados financieros,
necesidades presupuestaria y cartera de inversiones.

Conocimiento considerable sobre la organizacién y funcionamiento de la
Corporacion del Fondo del Seguro del Estado.

Conocimiento considerable de las técnicas y principios modernos de
supervision.

Habilidad para planificar, coordinar, evaluar y supervisar el trabajo del
personal bajo su responsabilidad.

Habilidad para analizar y resolver problemas complejos y de naturaleza
variada relacionados con la contabilidad operacional y de preintervencién de

cuentas y ofrecer las recomendaciones para la solucién de lo mismos.

Habilidad para analizar , revisar y preparar documentos fiscales y
financieros.

Habilidad para evaluar y organizar datos, presentar evidencia y otro material
verbalmente y por escrito.

Habilidad para simplificar y agilizar procedimientos de trabajos.
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Habilidad para impartir instrucciones verbales y por escrito.
Habilidad para expresarse con correccién y exactitud oralmente y por escrito

Habilidad para establecer y mantener relaciones efectivas con compaiieros
de trabajo y publico en general.

Preparacion y Experiencia minima:

Graduado de universidad o colegio reconocida en Administracién de
Empresa con concentracion en contabilidad. Ocho (8) afios de experiencia
progresiva relacionada con operaciones contables y financieras, que incluya
supervision.

Periodo Probatorio:

Doce (12) meses.

Se crea esta clase para que forme parte del Plan de Clasificacion y
Retribucién para el Servicio de Confianza del Personal Gerencial de la Corporacién
del Fondo del Seguro del Estado, conforme a la autoridad que confiere al
Administrador la Ley Nim. 45 del 18 de abril de 1935, segiin enmendad por la Ley
Num. 103 de 28 de junio de 1969 y por la Ley Nim. 83 del 29 de octubre de 1992
y sera efectiva a partir del 16 de enero de 2002.

Visto Bueno: Aprobado:

/
A el 2 S
Luis A. Villahermgsa Martinez Nicolas' Lppez Pefa
Director Asociado Administgador
Recursos Humanos Corporad6n Fondo del

Seguro del Estado

jacr



Nam. (2005-2006) -1-(Servicio de Confianza)

ENMIENDA A LA DECIMA TERCERA ASIGNACION DE CLASES DE
PUESTOS COMPRENDIDAS EN EL PLAN DE CLASIFICACION DE
PUESTOS Y DE RETRIBUCION PARA EL SERVICIO DE CONFIANZA
EN LA CORPORACION DEL FONDO DEL SEGURO DEL ESTADO
ADOPTADO EL PRIMERO DE JULIO DE 1990

Clase de nueva creacion

NlGmero de
la clase Titulo de la clase Retribucién
2173 Director Asociado de Manejo | 11 ($4,000-5,776)
de Riesgos

Se adopta esta enmienda en uso de la facultad que me
confiere la Ley NUm. 45 del 18 de abril de 1935, conocida
como la Ley de Compensaciones por Accidentes del Trabajo,
segun enmendada por la Ley Nim. 103 del 28 de junio de

1969, y por la Ley Num. 83 del 29 de octubre de 1992, que
sera efectlva al

En San Juan de Puerto Rico, a 1 de noviembre de 2005.

Visto Bueno: Aprobado:

2 4 = %é §
Luis A. Villahefmosa Martinez Salvador Rovira Rodriguez
Director Asocfado Administrador

Recursos Humanos Corporacion del Fondo del

Seguro del Estado




