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Director (a) Asociado (a) Normas y Procedimientos

Criterios de Clasificacion:

Trabajo profesional y ejecutivo que requiere la aplicacidn
de conocimientos variados de diferentes disciplinas del saber
actuando como Director (a) Asociado (a) Normas vy
Procedimientos, que estd integrado por: Sistemas, Normas vy
Procedimientos y Disefio de Formularios. Participa, colabora y
ayuda al Director (a) del Area de Administracién en la
formulacién de la politica plblica y su implantacién en Ila
Corporacion.

Planifica, coordina, dirige y supervisa las actividades de
la Corporacion relacionadas con normas y procedimientos, tales
como: desarrolio de organizaciones y métodos sencillos y dgiles de
trabajo: evaluacidn de las unidades de +rabajo, disefio e
implementacion de los sistemas y procedimientos fiscales y
operacionales necesarios y adecuados para lograr la canalizacién
ordenada, rdpida, eficiente y mds econdmica posible; redaccién de
proyectos de reglamentos, normas y procedimientos que sean
necesarios; mantenimiento y evaluacién del programa de disefio de
formularios, la revisién y actualizacion de estos de conformidad
con las necesidades de los usuarios y la sustitucién y desarrollo de
nuevas formas o formularios.

Recomienda al Director (a) del Area de Administracidn,
el establecimiento de nuevas normas y procedimientos de trabajo
o la revisidn de las ya existentes con el propésito de mejorar y
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agilizar los servicios que se prestan o desarrollar nuevos enfoques
sobre el contenido de los programas de trabajos. Asesora
directamente al Director (a) del Area de Administracién en todo
lo referente a materias relacionadas con normas vy
procedimientos. Recibe instrucciones generales ocasionalmente,
conforme a los objetivos que persiguen las actividades a su cargo.
Realiza su trabajo con independencia y criterio propio. Su labor se
evalia mediante reuniones de supervisién y los informes de los
logros obtenidos.

Se crea esta clase para que forme parte del Plan de
Clasificacion y Refribucidn para el Servicio de Confianza del
Personal Gerencial de la Corporacién del Fondo del Seguro del
Estado, conforme a la autoridad que confiere al Administrador la
Ley Ndm. 45 del 18 de abril de 1935, segln enmendada por la Ley
Ndm. 103 de 28 de junio de 1969 y por la Ley Nim. 83 del 29 de
octubre de 1992 y serd efectiva a partir del 16 de enero de 2002.
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