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i introduccioén

Nuestro sistema de derecho establece los mecanismos a seguir para la
revision de las decisiones que se emiten en la Corporacion, concediendo freinta
(30) dias a partir de la notificacion para la radicacion de apelaciones por los
obreros y patronos ante la Comision Industrial y veinte (20) dias para solicitar
reconsideracion por la parte interesada de las determinaciones de dicha Comision.
igualmente, establece el término de treinta (30) dias para recurrir mediante el
recurso de revision ante el Tribunal de Circuito de Apelaciones de P.R. y como
dltimo remedio, el término de treinta (30) dias desde la notificacion de la
determinacién emitida por el Tribunal de Circuito de Apelaciones para recurrir por
Certiorari ante el Tribunal Supremo de P.R.

La Comision Industrial emite resoluciones de caracter administrativo®,
también de las vistas pliblicas celebradas en relacion a los casos apelados por
obreros y patronos, y de las reconsideraciones solicitadas.

Por el alto volumen de resoluciones emitidas y recibidas, asi como por la
necesidad imperiosa de que se atiendan las mismas con premura y se tomen las
acciones correspondientes, se pauta mediante el presente procedimiento, el

recibo, autorizacion, control y distribucion de éstas.

. Tramite

OFICINADE 1. Recibe y sella las copias de las resoluciones emitidas por la
CRETARIA e . f
SECR Comision Industrial de Puerto Rico.

*gg entiende por resoluciones de cardcler adminisirativo aquellas gue emite la Comisidn Industial sin la previa
celebracion de vista publica, entre las que se Incluye, las de demora y las de honorarios de abegados.
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11.

Coteja que las copias de las resoluciones hayan sido incluidas de
conformidad con la lista acompafiada.

De no recibirse alguna resolucion mencionada en la lista, procede
a enviar memorando al Secretario de la Comision industrial,
haciendo constar tal hecho Y requiriendo que se proceda a
notificarle la misma.

Certifica el recibo de las resoluciones, indicando fecha, hora y
cantidad de resoluciones recibidas.

Retiene aquellas resoluciones mediante las cuales se ordena al
Secretario de la Corporacion tomar determinada accién y de

inmediato procede a cumplir con las mismas.

Clasifica las resoluciones en grupos, de acuerdo con los abogados
que representaron ala Corporacion en las vistas puablicas.

Las resoluciones administrativas las agrupa a nombre del Director
de Apelaciones.

Prepara el formulario CFSE-312, Lista de Resolgjciones de la
Comision industrial por abogado. '

Dentro del término de tres (3) dias de recibido el formulario
CFSE-312 lo envia al Area de Servicios Legales.

Recibe de la secretaria las listas y las resoluciones de los casos de
vista publica clasificadas por abogados. También recibe las
resoluciones de caracter administrativo. Seila las mismas.

Distribuye las resoluciones y el formulario CFSE-312 a los abogados
correspondientes.
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ABOGADO 2.

ABQGADO

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Revisa las resoluciones en un término no mayor de cinco (5) dias.
En ese término, el abogado firma al margen izquierdo de cada
pagina, las resoluciones de aquellos casos que se decide aceptar.

Cuando se trata de resoluciones en las cuales no aparece el
nombre del abogado de la Corporacion, se revisa por el Director de

Apelaciones.

Devuelve a la Oficina de Secretaria las resoluciones firmadas por
cada abogado acompafiada de copia del formulario CFSE-312,

recibido

Cuando el abogado retiene alguna resolucién para solicitar
reconsideracion, asi lo hace constar en el formulario CFSE-312,
bajo la columna “observaciones”, indicando ‘“retenida para

reconsideracion”.

Prepara y radica la mocion de reconsideracion dentro del término
de Ley. :

Recibe las resoluciones de <casos en que se solicitd
reconsideracion y las distribuye a los abogados que presentaron

las mismas.

De aceptarse dichas resoluciones, el abogado las firma al margen
izquierdo en cada pagina. De igual manera procede con las
resoluciones notificadas originalmente. Se devuelve a la Oficina
de Secretaria tales resoluciones acompafiadas de copia del

formulario CFSE-312,

Cuando el abogado considere que debe solicitar revision ante el
Tribunal de Circuito de Apelaciones de Puerto Rico, procede segun

las normas establecidas.
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SECRETARIA

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Al recibir las determinaciones del Tribunal de Circuito de
Apelaciones, el abogado junto a la Director de Asuntos Juridicos,
determinan si existe base en derecho para recurrir ante el Tribunal

Supremo de Puerto Rico.

De entenderse que no existe base en derecho para recurrir ante el
Tribunal Supremo de Puerto Rico, procede el abogado a firmar al
margen izquierdo de cada pagina la decision del Tribunal de
Circuito de Apelaciones y la resolucion de la Comisién Industrial de

Puerto Rico.

Cuando ocurriere lo seftalado en parrafo 21, se envia a la Oficina de
Secretaria las decisiones y resoluciones firmadas acompafiadas del

formulario CFSE-312.

De entender que existe base en derecho para recurrir al Tribunal
Supremo de Puerto Rico, procede de conformidad con las normas

establecidas para ello.

Al recibir las determinaciones del Tribunal Supremo de Puerto Rico,
el abogado junto al Director del Area de Asesoria Juridica determina

la acciOn a tomar.

Si se determina aceptar la decision, firma al margen izquierdo de
cada pagina de dicha decision, de la determinacion del Tribunal del
Circuito de Apelaciones y de las resoluciones de la Comision
Industrial de Puerto Rico emitidas sobre el caso.

Recibe del Area de Servicios Legales las decisiones y resoiuciones
firmadas por los abogados.

Envia a Secretarfa Auxiliar correspondiente, las decisiones Y
resoluciones firmadas por los abogados con el formulario CFSE-312.
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28.  Cuando se trata de nombramiento de tutor, en adicién a Secretaria
Auxiliar de la Regién, se envia copia a Pago de Compensaciones,

29. Cuando la resolucidn trata sobre Status Patronal, en adicion a
Secretaria Auxiliar de la Regién, envia copia a Status Patronal y a
Sisterna de Mérito de Asuntos Actuariales.

30. Mantiene en el archivo copia de todas las resoluciones por fecha de
notificacién, asi como del formulario CFSE-312, con las cuales se

acompafian a éstas.

REGION- 1 31. Recibe de la Oficina de Secretaria todas las resoluciones
RETC acompafiadas del formulario CFSE-312.

32.  Coteja las resoluciones recibidas contra el formulario CFSE-312, a
fin de determinar si estan completas.

33. De surgir discrepancia, hace la nota correspondiente en el
formulario CFSE-312, bajo la columna “observaciones” y envia
memorando a la Oficina de Secretaria requiriendo el envio de las
resoluciones que no fueron recibidas.

34. Estampa el sello, tanto en el formulario CFSE-312 como en las
resoluciones.

35. Devuelve copia del formulario CFSE-312, a la Oficina de
Secretaria como constancia del recibo de las resoluciones.

36, Clasifica y distribuye las resoluciones de ia manera siguiente:

a. Reclamaciones:

1. pago de dietas
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2. pago por incapacidad parcial permanente
3. pago por incapacidad total permanente
4. pago por muerte
5. actuar sobre alegado accidente intercurrente
6. revocatoria de relacién causal y de compensabilidad
7. decision institucional
8. honorarios de abogados
9. ampliar investigacion

10.  pago adicional de incapacidad permanente

11.  resoluciones marcadas como de subrogacion

12. responsabi!idad de accidente y/o responsabilidad
de accidente y status patronai

13.  oftras resoluciones relacionadas con aspectos del
tramite legal.

b. Control Médico:

1. tratamiento médico
2. evaluaciones

3. reevaluaciones

=T1iiTw
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4. estudios o pruebas
5. considerar si incapacidad es independiente de otra
6. evaluacion por rehabilitacion vocacional

10.  cualquier otra que envuelva aspectos puramente médico.

C. Avudante  del Director  Regional en Asuntos de
Reclamaciones:

1. demora
2. reembolso de gastos médicos
3. evaluacion por factores socio-econdomicos.
d.  Archivo:
1. confirmando decisidbn de la Corporacion, excepto

resoluciones marcadas como de subrogacion, las
cuales seran enviadas a Reclamaciones, segun surge

del péarrafo 36 A-k.

2. archivo sin perjuicio, excepto resoluciones marcadas
de subrogacion, las cuales seran enviadas a

Reclamaciones.

e, Seguro e Intervenciones:

1. revision de primas y/o clasificacion de riesgo

LAl o
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2. status patronal

3. cualquier otra que resuelva aspectos relacionados
con seguro e intervenciones.

36. Envia las resoluciones con copia del formulario CFSE- 312 a la
unidad de trabajo que corresponde segun se establece en el
parrafo 35. ED el formulario CFSE-312, se indica con marcador a
color las resoluciones que corresponden a la unidad de trabajo a que

son referidas.

37. Recibe las resoluciones con copia del formulario CFSE-312 que les
envia Secretaria Auxiliar.

28, Coteja las resoluciones contra el formulario CESE-312 recibidos.

40 De faltar alguna resolucion to hace constar en el formulario
CFSE- 312, bajo la columna “observaciones” y envia memorando al
jefe de Secretaria Auxiliar requiriendo el envio de la resolucion que
no se acompafid con el formutario CFSE-312.

41. Estampa el selio de recibido en el formulario CFSE-312 y devuelve
copia a la Secretaria Auxiiiar. '

42. Cumple conlo ordenado en las resoluciones dentro del término de
diez (10) dias de haberlas recibido.

43. Coordina con las unidades correspondientes las acciones necesarias.

44, Mantiene el formulario CFSE-312.Rev.2002) en una carpeta,
utilizando las mismas €omo medic que le permita vigitar el
cumplimiento de las resoluciones.
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b

Il. Derogacidn

Se deja sin efecto el Procedimiento para el Tramite y Control de las
Resoluciones Administrativas y de Vista Publica, Nim. 20-02-10, aprobado el 16

de octubre de 1987.

iV. Vigencia

Este Procedimiento entrara en vigor a los veinte (20) dias después de la
fecha que aqui se establece.

#,

28 de abril de 2003 \ t

FECHA Nicolas Lopez Pefia
" Administrador







