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Estado Livre Asociada de Puerlo Rizo

Departamento de Salud

SEGUIMIENTO A COMUNICACION SOBRE AGILIDAD EN LOS TRAMITES

DE DOCUMENTOS FISCALES

En varias ocasiones, hemos impartido directrices sobre la necesidad de tramitar a tiempo
los documentos fiscales que deben llegar a la Oficina de Finanzas y todavia estamos
confrontando el mismo problema de retrasos en los tramites.

Las comunicaciones que han sido emitidas sobre este asunto, son las siguientes:

FECHA ASUNTO

28 de julio de 2009 Nueva fecha limite para procesar las obligaciones,

13 de julio de 2009 Necesidad de tramitar Jos documentos fiscales a tiempo.
14 de octubre de 2009 | Agilidad en los tramites de documentos fiscales.

Después de haber impartido instrucciones al respecto, nos encontramos con las mismas
ocurirencias de refrasos en el procesamiento de los documentos fiscales e impago a
nuestros suplidores. Segtin le informamos anteriormente, son varias las ocasiones en que
algunos suplidores y compafifas proveedoras, nos han suspendido los servicios por falta
de pago o porque le hemos aumentado sustancialmente la cuantia de nuestras deudas. Es
de entender, que a veces no contamos con suficientes recursos para poder cumplir con los
compromisos contraidos y esto afecta los procesos de pagos.

Pero otras veces se da el caso, en ¢l cual el suplidor ha enviado las facturas a tiempo y
aun cuando el contador cuenta con los recursos disponibles, no procede a enviar los
documentos fiscales a pago, con la rapidez y diligencia que amerita cada documento,

acumulando asi las facturas.
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Como resultado de esto, incumplimos con nuestras obligaciones y en algunas ocasiones
cuando se trata de pagar se han perdido los fondos, por no tramitar los documentos dentro
del plazo requerido, conforme a la fecha de expiracion. Segin le sefialamos
anteriormente, esta situacién afecta grandemente a los suplidores que no cuentan con
suficiente capital de trabajo. Indicamos también, que esta mala practica provoca la
perdida de oportunidad, para obtener descuentos por pago a tiempo. Esto evita que
podemos beneficiarnos de los descuentos u obtener un trato mas favorable.

Otra situacion que surge, es la escasez de licitadores en el caso de las subastas y el alza
en los precios, por motivo nuevamente del retraso en los pagos. Ademds tenemos el
inconveniente, de que un retrazo en los documentos fiscales, atrasa el ciclo de
contabilidad, afectando la produccién de los informes y las proyecciones de los gastos,
debido a que la data no estd al dia y no se puede reflejar la realidad financiera de la
Agencia. Es pertinente volver a sefialar, que la Ley Num.,103 del 25 de mayo de 2006
(Ley de Reforma Fiscal), penaliza al Jefe de cada Agencia, por los sobregiros que puedan
surgir al cierre de cada afio fiscal.

Por tal motivo, tenemos que redoblar los esfuerzos y ser mas diligentes en el
procesamiento de los documentos fiscales. Esta accién nos ayudard a conseguir los
resultados esperados y alcanzar los niveles de eficiencia y productividad que
necesitamos.

Solicito de ustedes una vez mds, que se preste una mayor atencién a la situacién
financiera en dreas bajo su injerencia, para poder acelerar el proceso de recuperacion
econdmica de la Agencia,

Fe. : Dr. Lorenzo Gonzalez Feliciano
Secretario de Salud
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NUEVOS REQUERIMIENTOS DEL INSTITUTO DE CULTURA
PUERTORRIQUENA PARA LA CONTRATACION DE MUSICOS
AUTOCTONOS DE PUERTO RICO

Hemos recibido una comunicacidn del Instituto de Cultura
Puertorriqueia, en la cual de conformidad a la Ley NUm. 223 del 21 de
agosto de 2004, se nos requiere que utilicemos al menos un 30% del
presupuesto que se destina para actividades, en la contratacién de
musicos 0 agrupaciones de musica tradicionatl.

Ademads se establece en dicha Ley, que las entidades deben someter al
Instituto de Cultura Puertorriquefa, un informe al menos 10 dias antes
del inicio de la actividad y un informe al final con la evidencia de las
contrataciones y pagos efectuados a los artistas. Esta evidencia junto
a los informes, debe ser canalizada a través de la Secretaria Auxiliar
de Administracion y dirigida a la Sra. Maria dei Carmen Molina,
Directora de la Oficina de Servicios Generales, para cerciorarnos que
se cumpla con los requisitos que establece la Ley de referencia.

Con tal proposito, les estamos acompafiando un listado de los artistas

debidamente certificados para el afio fiscal 2009-2010 y copia del
formulario que se debe cumplimentar.
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No obstante, debemos sefialar gue las veces que hemos utilizado estos
servicios, se han hecho por iniciativa propia de los empleados, debido
a que la situacion fiscal de la Agencia, en estos momentos nNo nos
permite incurrir en este tipo de gastos.

AuUn asi debemos tener presente, que el propdsito de la Ley Num. 223
es la de proveer el espacio, para que se incluya una participacion justa
y razonable de la musica autoctona puertorriquefia, en las actividades
de todo el Gobierno.

ASF
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PROHIBICION DE PAGOS POR RESOLUCION

Para poder cumplir con la jurisprudencia del Tribunal Supremo de
Puerto Rico y el derecho establecido, asi como las constantes exigencias y
amonestaciones del Contralor de Puerto Rico, estamos prohibiendo de
forma terminante y con efectividad al 1ro. de abril de 2010, todo tramite
de nuevas resoluciones de deudas.

A partir de dicha fecha, el funcionario de esta Agencia, gue haga o se
comprometa a emitir un pago por resolucién de deuda, sin mi autorizacién,
respondera por sus actos ante el Contralor de Puerto Rico, sin el respaldo
nuestro. Debemos recordar, que el mecanismo utilizado habia sido limitado
a situaciones de extrema necesidad y siguiendo los pardmetros
establecidos por el anterior Secretario de Justicia. Pero hemos notado, que
el uso del mecanismo se ha proliferado sin control alguno y en algunos
casos, las resoluciones no vienen acompafiadas con un memorial
explicativo detallado, que justifique su necesidad.

et

.

P.O. Box 70184, San Juan, PR 00936-8184 & Teléfono 787-765-202%e Eax 787-250-6547 o www.salud.gov.pr




8 de marzo de 2010
Prohibiciéon de Pagos por Resolucion
Pagina 2

Ante las limitaciones en Ley, debo indicar que en circunstancias de
emergencia, éste servidor es la Unica persona que podrd autorizar un pago
por resolucion, para evitar un dafio mayor ante situaciones de extrema
necesidad y esto no me exime de un sefialamiento.

Esta accién responde a que contamos con un nuevo Secretario de Justicia,
el cual a su entender adoptara las reglas y pardmetros sobre el modo en
que debemos conducir nuestra acciones, para lograr una sana
administracién publica.

Hasta el momento, no tenemos un pronunciamiento de parte del nuevo
Secretario de Justicia, expresando su sentir y el apoyo a las
interpretaciones del anterior Secretario de Justicia, sobre las précticas gue
han sido vedadas por la Oficina del Contralor de Puerto Rico. Bajo todas
estas circunstancias, no me queda otro remedio que emitir la presente
prohibicién de pagos por resolucion.

Espero el fiel cumplimiento a la directriz que estoy impartiendo.

ASF
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DISPOSICION Y USO DE VEHICULOS OFICIALES EN CUMPLIMIENTO
CON LA GUIA 11 DE LA CARTA CIRCULAR NUM. 86-10 DE OGP

De conformidad a las medidas de control fiscal, que establece la Oficina de Gerencia N4
Presupuesto del Gobierno de Puerto Rico, mediante la Carta Circular Namero 86-10 del
29 de julio de 20009, se dispone en la Guia 11 que no se utilizarén fondos publicos para
sufragar el costo de vehiculos de molor para uso personal e ilimitado de funcionarios,

excepto en aquellos casos en el cual se trate del jefe de la Apencia o cuando sc disponga-

lo contrario, mediante fa aprobacién de ley u orden ejecutiva a tales efectos,

Siguiendo estos pardmetros, cstamos instruyendo a (odos los funcionarios que hacen uso
de un vehfculo oficial, a que limiten su uso a horarios laborables y reduzean los viajes
innecesarios, como medida de austeridad. Requerimos que los vehiculos permanezcan al
final de la jornada faboral, en los estacionamientos designados para tales prop6sitos, con
la adecuada seguridad y un restringido control dc uso. Los programas centralizados,
incluyendo a la Oficina de Promocién de la Salud, la Oficina de Reglamentacion y
Certificacién de Profesionales de la Salud y la Junta de Licenciamiento y Disciplinas
Meédica, al igual que Ja Administracién de la Regién Metropolitana, deberdn mantener los
vehiculos en horario noctumo, en las facilidades dcl Poal de Vehiculos Oficiales.
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En los Hospitalcs, Programas y Regiones de Salud a nivel Isla, que cuentan con la
disponibilidad de vehiculos de motor de uso oficial, s¢ debe garantizar v proteger las
unidades en estacionamientos adecuados y con la debida scguridad, para climinar
vandalismo y dafios que acontecen de forma desconocida, [s necesario mantener
controles adecuados de entrada y salida de funcionarios, mediante una bitdcora, para
proteger los vehiculos oficiales. '

También s¢ debe limitar et uso de vehiculos oficiales dentro de los herarios regulares de
trabajo y mas aan fucra de horas laborables a menos que sean utilizados para el transporte
de pacientes, la prestacion de servicios de urgencia o emergencia 0 que la naturaleza del
servicio asf lo requiera. Ningiin funcionario estard autorizado a usar vehiculos oficiales
en ¢l horario posterior a la jornada laboral de trabajo, excepto el Secretario de Salud que
por disposicion reglamentaria, cuenta con ol permiso de 24 horas. Por ends, ningin
funcionario o empleado que no tenga la aprobacion del Secretario de Salud y de la
Adminisiracion de Servicios Generales, no estard auiorizado a ejercer dicha préctica.

Quiero enfatizar también, que se deberd mantener un itincrario de viajes oficiales, de
manera que se elimine el uso indiscriminado de los vehiculos oficizles v el gasto excesivo
de combustible 0 que s¢ utilicen las unidades vehiculares, para propésitos de poca o
ninguna utilidad para la Agencia.

Solicito de cada uno ustedes, una mayor cooperacién y todo el apoyo necesario, para
lograr €l més estricto cumplimicnto de cstas directrices,

Fe. : Dr. Lorenzo Gonzélez Feliciano

: Dra, Concepceidn Quifiéner Longn
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PAGO DE OBVENCIONES DE ALIMENTOS Y UNIFORMES

Hor este mediy, estoy impirtiendo INSUrucCiones para aue orocedan
con el pago de obvenciones due alimentos ¥ unifermes, af persenal ce
enfermerna que preste servicic directo al paciente en los Hosplialies,
Centros de Diagodstico y Tratamiznto vy Programas do Se'ud, que
requiaran  este benefwio, conforme & las estipulaciones de los
Convenies Colectivos v lo Reglamentacion vigente.

£5 recesdrio que 10s Seorelarios  Auxiliares, Administradares de
tfﬂ-';ai!aée y Oirectores de Programas, identifiquen y separen fendes
g su presupuesta, pard cumalic oo aste compromisc. La sulotizacitn
s@ concede selaménte o persenal de enfermeria, por la imitaoon de
las recursos disponibles y por ser el nivel de dasificaciin gue
intervieno mas dtreciamen & COn nuesteos paclentss,

Espere contar con la toda fa prudencia posible en el use de los fandas

¥ocun o spoyo necesario, pare mentener g vaiformidad v oavilag
futuras reclamaciones,

ASE
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NUEVO FORMATO DE PAGOS POR RESOLUCION

Por este medio, les estoy informando a cada unos de ustedes, que a
partir del dia 17 de mayo de 2010, se ha estado usando un nuevo
formato para los pagos por Resolucién de Deuda, sobre los servicios
que han sido previamente autorizados por el Dr. Lorenzo Gonzdlez
Feliciano, Secretario de Salud.

Es importante informar también, que en algunos casos de pagos por
Resolucion de Deuda, no se estd cumpliendo con el tiempo establecido
de radicacién. Hemos identificado Resoluciones de Deuda, con fechas
de retrasos de dos (2) o tres (3) meses 0 mas, desde el momento de
prestacién del servicio, no empece a que se informé que debemos ser
diligentes con este tipo de trémites.

En otros casos, no se ha cumplido con los requisitos y procedimientos
establecidos, mediante la comunicacién del 4 de septiembre de 2009,
en torno a fa Opinidn del Secretario de Justicia.
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Ademds, junto a esta comunicacidn, enviamos una tabla donde
especificamos [os pasos a seguir, en el procesamiento de tos contratos
(flujograma), para evitar improcedencias y en esto también se ha
faltade,

Por consiguiente, requerimos a cada uno de ustedes, que hagan el
mayor esfuerzo posible por someter los pagos por Resolucién de
Deudas, con prontitud, diligencia y todos los documentos requeridos.
Los pagos por Resolucién, gue hasta el momento no se hayan
procesado, se hardn en el formato nuevo. Los que han sido tramitados
con anterioridad a esta fecha, continuaran el proceso normal con el
formato viejo. Esto evitara, retrasar los pagos y cumplir con el cierre
de gastos y obligaciones, antes que finalice el afio fiscal vigente (2009-
2010).

les estoy enviande nuevamente copia, de la comunicacion de
requisitos para pagos por Resolucién de Deuda del 4 de septiembre de
2009, la tabla de procesos a seguir con los nuevas cambios o
enmiendas, que hemos tenido que realizar a tenor con las medidas de
mitigacion, por el cese de empleados y el nuevo formato de pagos por
Resolucion de Deuda,

Espero la cooperacién de cada uno de ustedes y el fiel cumplimiento a
ta directriz que estoy impartiendo.

ASF
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POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
DEPARTAMENTO DE SALUD
San Juan, Puerto Rico

RESOLUCION ACEPTACION DE DEUDA

Se somete para evaluacion y aprobacion del Departamento de Salud, la
factura de Nombre del profesional (dos nombre y sus apellidos)
o la entidad tal y como aparece en el Certificado de Incorporacion,
con Seguro Social Xo0-Xx-xxxX para los servicios de _(expresar el tipo
de servigio.

Estos servicios fueron prestados por el (Nombre) !
en (lugar-donde |
durante el periodo del Fecha-desde-hasta) ;
Se aceptd la factura certificada por los servicios rendidos y corroborada

por__{director-nombre completo de region, Programa o Secretaria).

La deuda por estos servicios asciende a la cantidad de ( )y
la misma no ha sido pagada hasta el presente y se sufragara de la Cifra
de Cuenta

(indicar tipo de fondos)

Estos servicios surgen ante la urgente necesidad de prestar los Servicios
de {tipo de servicio).
sin mediar un contrato para ello.

Como el Estado Libre Asociado de Puerto Rico no puede enriquecerse a
base de un tercero, reconocemos que existe una deuda montante a la
cantidad de ($ } correspondiente al periodo del __ al

de de , por los servicios.

Conforme a lo antes expuesto, se aprueba esta Resolucion de
Aceptacién de Deuda para proceder a pagar la misma.
Con esta Resolucién se incluye los siguientes documentos:

% Factura
%+ Documentos Relacionados

CERTIFICO CORRECTO: APROBADO:

(Director)

LORENZO GONZALEZ FELICIANO
SECRETARIO DE SALUD

FECHA




4 de septiembre de 2009

Estada Libre Asacizds do Puorts Rico
Departamento de Salud

SUESECRETARIA DE SALUD
SECRETARIOS AUXILIARES
DIRECTORES REGIONALES
ADMINISTRADORES DE HOSPITALES
DIRECTORES DE PROGRAMAS
DIRECTORES DE OFICINA
AYUDANTES ESPECIALES

Emilio Negron Delgado
Secretario Auxiliar de Administracién

PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LOS PAGOS POR
RESOLUCION

Ante la jurisprudencia del Tribunal Supremo de Puerto Rico y el
derecho establecido, asi come la interpretacién del Secretario de
Justicia y la constante exigencia del Contralor de Puerto Rico vy la
implantacién de una politica plblica de velar cautelosamente por una
sana administracién plblica vy una adecuada utilizacién de de los
fondos publicos, es necesario cumplir con las normas establecidas al
momento de formalizar u otorgar un contrato.

No obstante el Secretario de Justicia, en su sabia interpretacién de la
Ley, ha podido examinar las razones por las cuales algunos contratos
no se formalizan por escrito o no han sido inscritos en e} registro de
contratos de las respectivas agenclas y no han sidoe remitidos a la
Oficina de Contralor, dentro de fos quince (15) dias siguientes a la
fecha de su ctorgamiento. En su andlisis ha entendido que hay
circunstancias excepcionales en las cuales se podrd proceder a pago,
para evitar un dafio mayor adn cuando puedan ser objetos de un
sefialamiento por parte del contralor.

PO Box 70184 San Juan, PR 00336-8184 + Tel. (787) 274-7678 » www.salud.gov.pr
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Hemos consultado la naturaleza de las reclamaciones de pagos por
resolucion, con la Oficina de Asesores lL.egales del Departamento de
Salud y dicha Oficina a su vez con la Leda., Ana Quintero, Ayudante del
Secretario de Justicia. Es de su opinion, que los bienes y servicios
recibidos a satisfaccién del Departamento de Salud en los cuales no
halla mediado un contrato a esos efectos, se procederd a pagar
mediante el mecanismo de pago de deuda por resolucién, sujeto a fas
normas excepcionales establecidas por la Carta Circular del Secretario
de Justicia Ndm. 2009-4.

Segln nos indica dicha Carta, los titulares de las agencias deberdn
analizar cada una de estas reclamaciones caso g caso y en el ejercicio
de su discrecién, pedrén formalizar la obligacion y realizar ef pago en
casos excepcionales, en los cuales cuenten con prueba fehaciente que
demuestre lo siguiente:

» Que los servicios reclamados fueron prestados,
« Que la cuantia reclamada es justa, razonable y consona con la
realidad de los servicios prestados,
* Que el no realizar ef pago reclamado resultaria en el
detrimento de;
o La salud, seguridad vy el bienestar de la ciudadania y/fo
servidores pablicos. '
o El funcionamiento adecuado de la agencia,
o La calidad y continuidad en el ofrecimiento de los
servicios a la ciudadania.

Entre los servicios que cualificarian bajo estas excepciones, nos sefiala
los siguientes:

s Servicios que involucren la prestacién de servicios médicas de
emergencia. ’

+ Servicios efectuados por un suplidor unico cuya pericia,
experiencia y calidad son tales que prescindir de sus servicios
perjudicarfa a la entidad gubernamental.
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» Servicios prestados por mandato de ley u orden judicial, por lo
que descontinuar con los mismos, mientras se formaliza un
contrato conforme a las disposiciones aqui expuestas, hubiese
resultado en un desacato por parte de la entidad
gubernamental.

° Servicios necesarios para proteger ingresos estatales existentes
0 generar ingresos estatales adicionales.

* Servicios necesarlos para proveer necesidades bdsicas a
residentes de instituciones o facilidades del Estado.

+ Servicios necesarios para la sana administracién Y
gobernabilidad de la Agencia.

La formalizacién de una Resolucién de pago 0 reconocimiento de
deuda, deberd incluir una certificacién por parte del titular de la
agencia y del contratista en la que se afirme que el contratista cumple
con todos los requisitos de la legistacion y reglamentacian aplicable
que le exigen a los contratistas, asi como la documentacién
acreditativa correspondiente (certificacion negativas de deuda,
convicciones a inscripcidn en ef Registro de Comerciantes).

s Ademds se redactard un memorial, en el que el titufar de la entidad

‘gubernamental concernida explique las razones por las gue se
formaliza la obligacién a pesar de que la misma, no era exigible
conforme al derecho. Se identifiquen los fondos disponibles para
atender el pago y se analice las consecuencias fiscalas de cada una de
las reclamaciones,

La formalizacién de ia obligacién se deberd notificar a la Oficina del
Contralor. El documento de formalizacién, asi como Ja documentacion
acreditativa y el memorial explicativo deberan incorporarse  al
expediente de contratacién y estar disponible para las auditorias que
se realicen. Toda Resolucién dé Pago de Contratos de Serviclos
Profesionales y de otros Serviclos, deberd someterse al proceso de
pago de nuestra Agencia, con toda la documentacidn requerida, lo mds
pronto posible,
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Le acompafié copia de la comunicacién del Lcdo, Miguel A. Verdiales
Morales, Asesor Legal del Secretario de Salud y la Carta Circutar NGm.
2009-04 del Secretario de Justicia. Incluimos también un mapa de
procesos ({flujo-grama), con los procedimientos para los Pagos por
Resolucién, conforme a los requerimientos explicitos en esta
comunicacién,

ASF
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DEPARTAMENTO DE SALUD

Secretaria Auxiliar para Administracién

PROCEDIMIENTO PAGO RESOLUCIONES DE DEUDA

PROGRAMA/ OFICINA/REGION

OFICINA
PRESUPUESTO

OFICINA FINANZAS

OFICINA CONTRATOS

OFICINA SECRETARIO

Se origina la necesidad del servicio y se prepara comunicacién
Justificativa para la aprobaci6n del Secretario de Salud conforme a
las excepciones para el pago de Resoluciones de Deuda. En esta
comunicacién se expondria la necesidad y razén por la cual no
medio contrato u orden de servicio. Esta carta debe enviarse a la
Sec. Auxiliar de Administracién para el tramite de su firma.

El Secretario de Salud aprueba o
deniega la solicitud de servicios.

El Programa solicitard fondos a la Oficina de Presupuesto en o antes
de la prestacién del servicio, esto en casc de mo contar con la
disponibilidad de fos mismos.

Asigna los fondos a través de
Libramiento Administrativo,
conforme a la solicitud de Ia
Unidad que origina el servicio

El Programa solicita al suplidor los documentos de cerlificacién de
no deuda: CRIM, Depto. Hacienda, Depto. del Trabajo, Registro de
Licitador de ASG, si aplica y otra documentacién que sea requisito
para hacer negocios en Puerto Rico

Una vex completada toda la documentacion, el Programa preparard
la Resolucién de Deuda, la cual Ia acompaiiara con el Comprobante
de Pago, P-9, factura, conduce, CD, etc. v la enviard la Oficina de
Finanzas.

El Programa u Oficina que origina la Resolucién de Deuda debe
asegurarse que se cumple con lo signiente:

1. La Resolucién de Deuda tiene que venir acompanada con la
informacién requerida en el precedimiento a seguir para pago por
Resolucién de Deuda, de lo contrario la Oficina de Finanzas no la
aceptard.

2. Si el Heitador es exclusivo del servicio y no aparece registrado en
el Registro Unico de Licitadores de la Administracién de Servicios
Generales, el Programa o Dependencia solicitar4 una dispensa a esa
Agencia explicando las razones por las cuales adquirié con la

Una vez recibidos los documentos de
Resoluci6n de Deuda del Programa, se
revisan los documentos que estén
conformes a exactitud, correccién y que
cumpla c¢on la  documentacién
establecida. Se registran en el Control
de Resoluciones de Deuda y se envia a
la Oficina de Contratos. Se revisaran
las de Servicios Profesionales y las de
servicios no personales.

Recibe los documentos de la
Resclucidn de Deuda, los coteja que no
haya contrato aprobadc y/u orden de
servicio para los mismos servicios
presentados en la Resolucién. Se
refiere a la Oficina del Secretario de
Salud para la fivma.

Una vez firmada Ila Resolucidn de
Deuda por el Secretario de Salud, cs
referida a Ia Oficina de Contratos,




PROGRAMA/ OFICINA/REGION

OFICINA
PRESUPUESTO

OFICINA FINANZAS

OFECINA CONTRATOS

OFICINA SECRETARIO

compaiiia un servicio cuando no estaba registrado.

3. Las Resclueicnes tienen que contar con la cifra de cuenta, fecha,
periodo de vigencia consecutivo dentro del misme afio fiscal, seguro
social patronal, compensacién y servicio ofrecida.

4. La Resolucién de Deuda no puwede llegar a la Oficina de
Contratos con la firma del Seeretario de Salud de lo contrario
serd devuiclta a la Oficina de Finanzas la cual referird al
Programa o Dependencia para rehacer.

5. Ningiin servicio que haya sido previamente contratado no puede
referirse paza pago por Resolucion de Deuda.

Una vez firmada las Resoluciones por
el Secretario /0 su Represenmtante
Autorizade, la Oficira de Contratos las
enumera, las radica en a la Oficina del
Contralor y envia las Resoluciones de
Deuda a la Oficina de Finanzas.

La Certificacién de Radicacién que
emite la Oficina del Contralor es
enviada a la firma del Secretario de
Salud.

Firma la Certificacién de Radicacién de
la Resolucién emitida por la Oficina del
contralor y a devuelve a la Oficina de
Contratos para que sea incluida en el
expediente.

Se registtan como  recibidas ¥
aprobadas de la Oficina de Contratos.
Los (ficiales de Intervencign de ia
Secciones de Intervenci6n Fiscal, una
vez recibidas las Resoluciones de
Deuda de lz Oficina de Contratos ya
aprobadas, se notificard a las Unidades
de Cuentas a Pagar de los Programas,
Regiones y Hospitales, para que
registren la obligacién de fondos y el
comprobante de page. Se aprueba el
documento de pago en el Sistema y se
recoge ¢l pago en la tirada de cheques
que hace diaramente la Oficina de
Finanzas y se envia al Departamento de
Hacienda para emisidn de cheques.

27/agostof2009
Rev. [ //mayo/2010
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CAMBIOS EN LOS TRAMITES DE CONTRATOS NO PERSONALES Y FECHA
LIMITE PARA LA RENOVACION DE CONTRATOS

Por este medio tengo a bien informar, que he designado a la Sra. Maribel Durdn Lugo,
para que esté a cargo de la Divisiéon de Contratos No Personales, la cual tendra bajo su

responsabilidad: los contratos de servicios no personales y los contratos de arrendamiento
de locales. '

Los tramites de contratos de servicios profesionales y consultivos, permaneceran bajo la
Divisién de Contratos Personales. Estos cambios obedecen a recomendaciones que hizo
la Compafifa “Maximus”, contratada para reducir el gasto de némina y la transformacién
del Gobierno de Puerto Rico. Como parte de estos esfuerzos, hemos tratado de mitigar los
efectos adversos del Plan de Cesantias de Empleados, a rafz de la implantacién de la Fase
II de la Ley Nim. 7 del 9 de marzo de 2009. Entendemos que ademdas de las
recomendaciones iniciales de estabilizacién, por parte de la Compafifa “Maximus”,
pueden surgir otros cambios eventualmente.

En adici6n a lo antes expuesto, aprovecho la oportunidad para informar, que contamos
con escasamente a un (1) mes, para el cierre del afio fiscal 2009-2010. Me preocupa que
hay una gran cantidad de contratos personales y no personales, que conllevan renovacién
o enmiendas (DS-34) y al dia de hoy, solamente hemos recibido una pequeiia porcidn de
estos, para proceder con los tramites que atn faltan.
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Esta situacién, deja un escaso margen de tiempo para evaluar los contratos o enmiendas ¥
sus documentos, corregir los errores, citar a las personas contratadas que requieren
muestras de dopaje, citar las partes contratadas para que endosen los documentos, hacer
la evaluacion fiscal, conseguir el visto bueno de la Oficina de Asesores Legales, gestionar
la firma del Secretario de Salud y el proceso de radicacién a la Oficina del Contralor,
dentro de los quince (15) dias calendarios, luego de la fecha de su otorgacién y
finalmente reproducir la gran cantidad de documentos, requeridos para los trémites de
pagos, archivos y otros trdmites administrativos.

En el corto tiempo que nos queda y con el escaso personal que tenemos, solo podemos
tramitar cerca de un 60% de los contratos que requieren renovacién. De usted no haber
sometido los contratos y las enmiendas antes del 11o. de junio de 2010, no podemos ser
responsable de sus atrasos y las siguientes consecuencias previsibles:

s Que sus contratos no puedan ser renovados antes del 30 de junio de 2009,

e Que no puedan ser radicados a la Oficina del Contralor, atn cuando se haya
completado los tramites internos de renovacién. o

o Que surja la suspensién de servicios indispensables al 1ro. de julio de 2009f por la
falta de un contrato vigente.

° Que se entre en un proceso de pagos por resolucion de deudas, improcedentes v se
incumpla con la Ley Nam. 18 del 30 de octubre de 1975 ¥ sus consecuentes
sanciones.

Conforme a esta tltima consecuencia, es necesario indicar, que en comunicacién del 4 de
septiembre de 2009, como en tantas otras que han surgido posteriormente, hemos
seflalado la improcedencia de los pagos por resolucién. Con esta mala practica, estamos
desprotegidos ante situaciones que puedan surgir en reclamaciones futuras y estaremos en
incumplimiento con lo establecido en la Ley Num. 18 de 30 de octubre de 1975, segin
enmendada, la cual nos requiere que los contratos sean sometidos a la Oficina del
Contralor de Puerto Rico, dentro de los (15) dias siguientes a la fecha de su otorgamiento.

Por consiguiente, les advierto a log que faltan de someter contratos, enmiendas ¥

documentos pendientes, que envien los mismos cuanto antes, a la Divisién de Contratos
Personales o 1a Divisién de Contratos No Personales, seglin corresponda.

ASF
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RENOVACION DE CONTRATOS DE SERVICIOS PROFESIONALES A
INDIVIDUOS

La Ley 184 de 3 de agosto de 2004, segln enmendada, conocida como la
Ley para la Administracién de los Recursos Humanos en el Servicio Publico
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, no permite la formalizacién de
contratos de servicios profesionales con personas en su caracter individual,
cuando las condiciones y caracteristicas de las funciones enmarquen a un
puesto del plan de clasificacién y Retribucidn vigente en la Agencia.

Por muchos afios el Departamento de Salud ha continuado en la préctica de
contratar individuos como servicios profesionales en lugar de ser
nombrados en puestos transitorios.

Sin embargo, como medida remedial y por razones de necesidad extrema
en el servicio especialmente en los Hospitales, los CDT’s y los Programas
sufragados con Fondos Federales, se autorizard la renovacién de contratos
de servicios profesionales a individuos para el afio Fiscal 2010-2011 en
igualdad de condiciones que al presente. Esto debido a que el afio fiscal
estd a punto de terminar y no habrfa tiempo suficiente para la creacién de
los puestos sin afectar el servicio.

P.O. Box 70184, San Juan, PR 00936-8184 e Teléfono 787-765-2929e Fax 787-250-6547 o www.salud,gov.pr
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14 de junio de 2010

Para terminar con esta practica, solicito que la Oficina de Recursos
Humanos de forma expedita se encargue de gestionar la creacién de
puestos transitorios con la Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP) para
aquellos contratos que tienen caracteristicas y enmarcan en puesto. Una
vez completado el tramite, estos contratos serdn sustituidos por estos
nombramientos de forma gradual y ordenada.

Agradeceré el fiel cumplimiento de esta directriz para que podamos
continuar brindando servicios a la ciudadania y a la misma vez dar
cumplimiento a todas las Leyes y Reglamentos vigentes.
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Jean } “ Je
Emiliv Negron Delgade
Secretario Auxiliar de Administracion

AUTORIZACION DE LA OFICINA DE PRESUPUESTO PARA TODA
REPARACION DE YEHICULO DE MOTOR QUE CONLLEVE EROGACION
PRESUPUESTARIA

Hemos recibido informacion, sobre facturas pi':;“t:cszld:ls 4 page de repaaciones de
vehiculos de motor, en las cuales se han incurrido en cuantiosos gastos, para poner cn
funcionamiento vehiculos con muy poca vida Gt o casi inservibles,

En olros ¢asos, s¢ han hecho reparaciones u vebiculos con garantias, sin que se hayan
reclamado Ias mismas. También s¢ han dado situaciones, en ef cual se han reparade
vehiculos con dafios por accidentes, que requieren reparacioncs  meednicas y e
hojalateria, sin que se hallan hecho las reclamaciones pertinentes # les seguros gue tiene
la Agenciy,

Para evifar esta mala prictica adminisieativa, e cstamos requiriendo & cada uno de
ustedes, que efectivo al Tro. de noviembre de 2010, en 1oda reparacion que se haga de
algon vehiculo de metor del Departumento de Salud, se deberd solicitr autorizacion
previa al Director (a) de la Olicing de Presupuesto del Deparlamento de Satud. Todn
persona que incumpla con esta divectiz y a sabiendas envie a reparar algin vehloulo de
molor, sin contar eon ol aval o endoso del Divector {a) de la Oficinn de Presupuesto,
responderi por el pago de fa factura, en su cardeler persenad.




1 de septiembre de 2010

SUBSECRETARIA DE SALUD
SECRETARIOS AUXILIARES
DIRECTORES REGIONALES
ADMINISTRADORES DE HOSPITALES
DIRECTORES DE PROGRAMAS
DIRECTORES DE OFICINA
AYUDANTES ESPECIALES

Emilio Negron Delgado
Secretario Auxiliar

Secretaria Auxiliar de Administracion

CAMBIOS Y NORMAS PARA EL PROCESAMIENTO ELECTRONICO DE LOS
LIBRAMIENTOS ADMINISTRATIVOS (P-9)

Para cumplir con los cambios que viene realizando la Oficina de Reestructuracion
Fiscal, con el proposito de agilizar los procesos administrativos y reducir los gastos y
costos operacionales de las Agencias de Gobierno, se estardn procesando los
Libramientos Administrativos (P-9) de forma electronica.

Esto requiere que adoptemos una serie de normas y procedimientos, para conducir los
procesos fiscales de una forma efectiva y eficiente en el manejo o movimiento de los
fondos y de conformidad a la Orden Administrativa Num. 2010-272 (Para Establecer
Procesos Fiscales mas Eficientes y Agiles sin Menoscabo a la Ley Num. 230 de 23 de
julio de 1974 y a las Cartas Circulares Emitidas por el Departamento de Hacienda), la
cual entrara en vigor el Iro. de septiembre de 2010.

A partir de esta fecha, todos ustedes se dejaran llevar por las siguientes normas y
procedimientos a seguir en cada una de las siguientes Oficinas que manejan los
documentos fiscales de la Agencia:

OFICINA DE PRESUPUESTO

A partir del Iro. de septiembre de 2010, todas las transacciones relacionadas al
presupuesto de la Agencia, seran de acuerdo a lo dispuesto en la Orden Administrativa
2010-272, Seccion Primera. Esta nos exige que hagamos lo siguiente:
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1. Contabilizacion de los Fondos del Presupuesto Estatal-Estos serdn contabilizado
en el Sistema Financiero “People Soft” 8.4 en cada semestre del afio fiscal
correspondiente, segun lo dispuesto en la Orden Administrativa. Serd
responsabilidad de los oficiales fiscales del area u oficina, verificar el mismo
directamente en dicho sistema.

2. Solicitudes de Transferencia de Fondos-Toda solicitud debera ser por escrito e
incluira la cifra de cuenta a afectarse, totalizada por partidas y objetos de
gastos necesarios, para la transaccion solicitada. Por excepcion y por
situaciones de emergencia y/o necesidad apremiante del servicio, se podra
enviar via correo electronico la solicitud a la Sra. Esther Pérez Jusino
(eperez(@salud.gov.pr) con copia al personal técnico que realiza las
transacciones, es decir a los siguientes empleados: Sra. Luz E. Acevedo
(leacevedo(@salud.gov.pr) y al Sr. Edwin Morales (edmorales@salud.gov.pr).

3. Seguimiento a Solicitudes de Transferencias-Una vez recibida la transaccion y de
no existir dificultad alguna, la misma sera efectuada segun ha sido solicitada. Si
al verificar su cuenta, la misma no estd reflejada en el Sistema Financiero
“People Soft” 8.4, deberdn contactar al personal técnico antes mencionado.

4. No se emitira un documento de Libramiento Administrativo (P-9) que refleje la
transaccion, conforme a lo dispuesto a la Orden Administrativa 2010-272.

5. En cuanto a la aplicabilidad de los fondos federales, continuara el mismo
procedimiento, hasta que termine los trabajos de configuracion en el Sistema
Financiero “People Soft” 8.4, para atemperar las disposiciones de la Orden
Administrativa 2010-272 a los Libramientos Administrativos (P-9) de Fondos
Federales.

OFICINA DE FINANZAS

De conformidad a la Orden Administrativa 2010-272, las Obligaciones de Fondos
(contratos, servicios, etc.) seran realizadas en el Sistema Financiero “People Soft” 8.4
por las unidades fiscales de cada Secretaria, Programa, Region y Hospital.

Los supervisores y/o el representante autorizado de las Cuentas a Pagar, serdn
responsables de la firma de los modelos SC-717 (Obligacion para Contratos) y/o SC-744
(Obligacion y Orden de Compra) asi como la aprobacion de la obligacion en el Sistema
Financiero “People Soft” 8.4.

Para garantizar que la contabilizacion de las obligaciones de fondos, se realicen
correctamente, el personal a cargo de las cuentas a pagar en la intervencion de estas,
debe asegurase de lo siguiente:
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1. Aplicar el Reglamento 49 del Departamento de Hacienda (Disposiciones sobre
Asignaciones y Fondos Publicos).

2. Ubicar el servicio y/o adquisicion en el objeto de desembolso o cuenta de gasto
correcta.

3. Que los fondos hayan sido asignados para el servicio y/o adquisicion a obligar.

4. Que exista un Contrato, Orden de Compra, Orden de Servicio o una Factura, que
valide la obligacion.

Los documentos originales de la obligacion de fondos, asi como el documento que
oficializa el servicio, deberan estar acompariados del comprobante de pago, con el cual
hara el desembolso de los servicios obligados y lo enviard a la Oficina de Finanzas, para
su intervencion. Las Areas de Cuentas a Pagar serdn responsables de mantener en sus
archivos, copia de las transacciones de obligacion de fondos.

Como parte de la delegacion de la aprobacion de las obligaciones de fondos, el Director
de Programa, Region y Hospital, debera someter a la Oficina de Finanzas el nombre de
la persona que aprobard la obligacion, para la creacién o modificacién del “rol” en el
Sistema. Deberd someter también, el documento de registro de firmas autorizadas para
este documento.

Las personas designadas para realizar estas funciones, serdn adiestradas por la Oficina
de Finanzas, por el cual deben solicitar dichos adiestramientos.

Eliminacion Obligaciéon Interna (Modelo DS- 001, Obligacion para Comprar)

Efectivo al Iro de septiembre de 2010, se elimina el Modelo DS-001, Obligacién para
Comprar y el proceso interno de obligacion de fondos. Por lo que las Unidades de
Cuentas a Pagar no prepararan el mismo para las obligaciones de fondos internas ni
serd requerido para la emision de ordenes de compra o servicios por la Oficina de
Compras. Las Cuentas a Pagar deben llevar una liquidacion de las asignaciones de
Jfondos para compras.

Servicios de Telefonia, Aguay Luz

Las solicitudes de servicio, tales como: nuevas lineas de servicio telefonico, bajas,
reparaciones, instalacion de contadores de agua yv/o luz ylo cualquier servicio
relacionado a utilidades, deberd ser solicitado y canalizado a la Oficina de Servicios
Generales del Departamento de Salud.
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OFICINA DE COMPRAS

Los cambios a seguir en la intervencion de la Orden de Compras en el Sistema
Financiero “People Soft”, son los siguientes:

1. La Orden de Compras serd aprobadas en el Sistema Financiero “People Soft” y
manualmente (firmada), por un empleado designado con Autorizacién de
Aprobacion de la Oficina de Compras. Luego serd firmada por el Delegado
Comprador.

2. La Oficina de Finanzas no intervendrd fiscalmente el documento oficial de la
Orden de Compras, sino que la intervencion se llevard a cabo en la Oficina de
Compras. Para este proceso, también se elimina el requisito de la hoja en papel
del Libramiento Administrativo (P-9) y la Obligacion para Comprar.

3. Los empleados con Autorizacion de Aprobacién deberdn verificar, antes de
aprobar una Orden de Compras, que el documento cumpla con los siguientes
requisitos, a saber:

Objeto de Desembolso

Categoria

Agencia de Inventario (Equipo y Equipo no Capitalizable).
Especificaciones Completas y Claras.

Marca, Modelo, Garantia, Tiempo de Entrega y Procedencia del
Equipo o Material,

o Tipo de Compra.

4. Los Delegados Compradores, deberdn verificar antes de firmar la Orden de
Compras, que el documento cumpla con los siguientes requisitos, a saber:

o Certificacion de Elegibilidad Vigente de la Administracion de
Servicios Generales.

e Carta de Exclusividad.

e Autorizacion de Compra de Emergencia.

o Cualquier otro documento de Apoyo.

5. La distribucion de la Orden de Compras serd la siguiente:

e Documento Original-Expediente,
o Documento Original-Compariia.
e Documento Original-Unidad de Cuentas.
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7. En el procedimiento para la Solicitud de una Subasta, las Dependencias de Salud
o Programas, deberdn incluir en la Solicitud de Subasta una cifra de cuenta
vigente, que pueda respaldar la transaccion, en la cual certifiquen que los fondos
Jueron separados para adquirir los bienes o servicios solicitados. En los casos en
que la peticion se origine a través de una Requisicion, la disponibilidad de los
fondos serd verificada a través del Sistema Financiero “People Soft”.
La Dependencia, Secretaria o Programa, serd responsable de la distribucion
correcta de los fondos, con respecto a los objetos de desembolsos.

Recabamos de cada uno de ustedes, el mas fiel cumplimiento a las directrices que

estamos impartiendo, para que podamos conducir los procesos fiscales, en la forma mas
organizada posible.

ASF




