® @

=y

J. Renovaciones de contratos y opciones de extension de subasta requicren un documento
que indique Ia necesidad, deseabilidad y conveniencia de ejercer dichas opciones y deben
haber sido incluidas en los pliegos de subasta.

ARTICULO XIX. RECOMENDACION PARA LA ADJUDICACION DE LA SUBASTA

A. La Junta discutird el Acta y las Proposiciones y recomendars la Adjudicacion
considerando los siguientes factores:

1. Las Proposiciones de cada uno de los Licitadores y como éstas cumplen con las
necesidades del Departamento.

2. Cuando la Proposicion del Licitador Responsivo tinico, que cumpla con todas
las especificaciones, términos y condiciones, exceda hasta un méiximo de quince
por ciento (15%), la cuantfa presupuestada para la adquisicién del equipo,
material o servicio no profesional, la Junta de Subastas tendra la discrecién de
recomendar la Adjudicacién de la misma, la cancelacién de la misma o solicitar al
peticionario que negocie directamente con el Licitador, siempre que por razones
econémicas o de premura en la necesidad de los servicios, equipo o materiales, tal
determinaci6n sirva en los mejores intereses del Departamento.

3. Los términos y condiciones sujetos a negociacion, bajo ningéin concepto,
podrin afectar significativamente el proyecto original. Si una vez finalizado el
proceso de negociacion con el Licitador Responsivo Unico, la Proposicion de éste
continua por encima de la cantidad presupuestada para el proyecto, como medida
de excepcidn, la Junta de Subastas podré recomendar 1a adjudicacion del proyecto
al Licitador. Esta decisién estard sujeta a que el monto de la oferta no exceda un
quince por ciento (15%) de la cantidad presupuestada y a que tanto el Secretario
Ejecutivo como la Junta de Secretario es autoricen el desembolso adicional
necesario.

4. Cuando las Proposiciones sometidas por los Licitadores resulten inaceptables
y/o cuando la Junta de Subastas entienda que los intereses del Departamento
puedan verse afectados y/o cuando ello fuere necesario para proteger los mejores
intereses del Departamento, 1a Junta de Subastas podré recomendar que se cancele
la Subasta, que se tramite una segunda subasta, y de esta no resultar aceptable
para el Departamento recomendar, que se proceda por Compra de Mercadeo
Abierto,

B. Entre los criterios que podrian hacer inaceptable las Proposiciones sometidas por los
Licitadores se encuentran:

1. La Proposicion excede sobre un quince por ciento (15%) la cuantia
presupuestada por ¢! Departamento para la adquisicién de! equipo, materiales o
servicios no profesionales solicitados.
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2. La Proposicién, ya sea por el costo por unidad o el costo total, excede
significativamente el costo establecido por el mercado para articulos y/o servicios
comparables.

3. La Proposicién no cumple a cabalidad con alguna de las disposiciones
requeridas en los Pliegos de Especificaciones de la Subasta.

4. La Proposicién no ofrece las garantfas y/o servicios que son usuales para el

setvicio o equipo requerido en este tipo de contrato o no cuenta con la eapacidad
de cumplimiento exigida.

5. Cualquier otro factor que, a juicio de la Junta de Subastas, haga la Proposicién
inaceptable o irreconciliable con los mejores intereses del Departamento.

C. La Junta de Subastas podrd cancelar una Subasta si:

1. La Junta de Subastas concluye que hubo vicio durante alguna de las etapas del
procedimiento.

2.Cuando el Secretario determine que el Departamento no necesita el equipo,
material o servicio no profesional solicitado.

3. Cuando la Junta de Subastas determine que la necesidad del Departamento

puede ser suplida con un ARTICULO o servicio anslogo o con uno que sea
tecnolégicamente més avanzado.

4. Si el precio ofrecido por los Licitadores sobrepasa el 15% por encima de la
cantidad presupuestada.

5. Cuando medie cualquier otra justa causa que, a juicio de la Junta de Subastas,
atente contra los mejores intereses del Departamento.

D. Cuando la Junta de Subastas recomiende cancelar una Subasta por que atenta contra
los mejores intereses del Departamento, la Junta de Subastas podré celebrar una segunda
Subasta. Si por segunda ocasién las Proposiciones sometidas no son aceptables, la Junta
de Subastas procederd a relevar al Peticionario del requisito de Subasta y someters la

peticién a la Oficine de Compras y Subastas para que procese la Compra por Mercado
Abierto.

E. Cuando la Junta de Subastas declare una Subasta Desierta, la Junta de Subastas tendra

la facultad para celebrar una segunda subasta. Si la segunda Subasta vuelve a declararse
desierta, la Junta de Subastas recomendaré se tramite a través de una Compra de Mercado
Abierto.

F. Cuando las Proposiciones sometidas por los Licitadores sean iguales en cuanto a

28



precio, términos y condiciones, la Subasta se adjudicard en la forma que la Junta de
Subastas estime més conveniente para los intereses del Departamento. Sin embargo,
previo a ello, la Junta de Subastas deberd reunirse con todos los Licitadores, de manera
que éstos puedan establecer distinciones entre las diferentes Proposiciones sometidas.

G. Cuando la Junta de Subastas no pueda establecer distinciones, actuara a base de:

1. La reputacién comercial, experiencia, solvencia econémica del Licitador y
cualquier otro criterio que garantice el fiel cumplimiento de los términos y
condiciones establecidos en los Pliegos de Especificaciones.

2. La Subasta se adjudicardé mediante sorteo, el cual se deberd realizar en
presencia de los Licitadores. Esto es una opcién de Gltimo recurso cuando se han
agotado todas las alternativas para establecer el Licitador Recomendado.

H. Cuando la Junta de Subastas adjudique la Subasta a favor de un Licitador cuya oferta
no ¢s la mis econémica, 1a Junta de Subastas deberé documentar y justificar por escrito
los fundamentos por los cuales hizo esta determinacién. Esta determinacién podré estar
fundamentada por alguna de las siguientes razones:

1. La Proposicién més econémica no cumple con las especificaciones, términos y
condiciones de la Subasta;

2. La Proposicién favorecida presenta elementos que, a juicio de la Junta de
Subastas, le otorgan una calidad superior;

3. Cuando exista evidencia de que el Licitador que presentd 1a Proposicion més
econémica no ha sido responsable en el cumplimiento de las relaciones
contractuales que ha sostenido con el Departamento;

4. Cuando el Licitador con la Proposicién mds econémica haya sido convicto por
fraude;

5. Cuando el Licitador con la Proposicién mis econémica se encuentre bajo
investigacién criminal o administrativa, por delitos contra el erario piblico, fe
piblica, autoridad piblica, funcién y orden piiblico, tanto en el foro estatal como
en el federal.

6. Cuando exista evidencia de que el Licitador con la Proposicion mds econémica
ha sido convicto de delitos graves o menos graves que implique depravacién
moral en Puerto Rico o en cualquier jurisdiccién fuera de Puerto Rico.

7. Cuando ¢l Licitador con la Proposicién méds econémica, provea informacién

falsa a el Departamento y/o s¢ niegue a proveer informacién requerida por la
Junta de Subastas.
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8. Cuando el Licitador con la Proposicion mas econémica impida de alguna

manera que la Junta de Subastas realice cualquier investigacion pertinente e

indispensable para completar el proceso de subasta.

9. La Junta de Subastas podrd recomendar el rechazo de la Proposicion més

econémica por cualquier otra razén que estime conveniente en proteccién de los

mejores intereses del Departamento.
I. Previo a que Ia Junta de Subastas emita su recomendacion al Secretario, el Secretario
de l1a Junta de Subastas levantard una minuta en original y tres (3) copias, la cual
contendrd, entre otras cosas, la siguiente informacion:

1. NGmero de Subasta

2. Fecha, lugar y hora de cualquier reunion pre-subasta o inspeccién

3. Fecha, lugar y hora de Ia Apertura de Subasta;

4. Participantes;

S. Motivo de la Reunién;

6. Hora de la apertura de las Proposiciones;

7. Resumen de las Proposiciones;

8. Recomendacion de Adjudicacion de Subasta;

9. Fundamentos especificos para la recomendacion;

10. Firma de los miembros de la Junta de Subastas;

J. Una vez Ia Junta de Subastas concluya su andlisis, deberd someter al Secretario un Acta
que contenga su recomendacion en cuanto a la Adjudicacion de la Subasta.

La recomendacién de la Junta de Subastas, en cuanto a la Adjudicacion, debers estar
endosada por la mayoria de sus miembros. La Junta de Subastas tendré quince (15) dias
laborables para someter su recomendacion. La Junta de Subastas podré solicitar un
término mayor, cuando asi lo entienda necesario en beneficio del Departamento y/o en
proteccién del interés piblico.

K. El Secretario de la Junta de Subastas someters 1a minuta para la aprobacién y firma
del Presidente de 1a Junta de Subastas y de todos los miembros presentes durante el
proceso de subasta.

L. Las decisiones de la Junta de Subastas deberdn estar fundamentadas en principios de
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una sana administracién piblica. Los procedimientos de Subasta deberan conducirse libre
de favoritismo, influencia, preferencia o parcialidad indebida hacia cualquier licitador.

M. Una vez sometida al Secretario la recomendacion de 1a Junta de Subastas para la
adjudicacién, serd éste quien adjudique la subasta conforme con las recomendaciones
sometidas por la Junta de Subastas, El Secretario adjudicard fundamenténdose en dicho
informe, en la Minuta de 1a Junta de Subastas, en los Pliegos de Especificaciones, en la
Proposicién y de ser necesario, en cualquier otro documento pertinente que se someta a
su consideracién. En la eventualidad de que el Secretario no acoja las recomendaciones
de 1a Junta, éste debers documentar las razones en que fundamenté su decision.

ARTICULO XX. ADJUDICACION DE LA SUBASTA

A. El Secretario tomard la decision, respecto a la recomendacion de la Junta de Subastas,
y la informaré por escrito a ésta, dentro de los proximos diez (10) dfas Iaborables a partir
de la fecha en que recibe la recomendacién de adjudicacion.

B. Luego que el Secretario tome su decisién, notificard por escrito al Secretario de la
Junta y le acompafiari la minuta y los otros documentos pertinentes previamente
sometidos a su consideracién.

C. El Secretario de la Junta, luego de recibir dichos documentos, los distribuira con los
demés documentos en la forma siguiente:

1. El Secretario de la Junta retendrd en el expediente el original de la decisién del
Secretario, el original de la minuta, el original del informe de evaluacién del
Peticionario y/o Asesor, el original del memorando de recomendacién de 1a Junta
de Subastas, las licitaciones originales de los licitadores y otros documentos
pertinentes.

2. El Secretario de la Junta enviaré una copia de la decisién del Secretario y una
copia de la minuta al Peticionario, para que éste proceda a preparar y enviar la
peticién de contrato a la Oficina de Asesoramiento Legal del Departamento para
la redaccién del contrato correspondiente, de proceder el mismo.

3. El Secretario de la Junta enviard copia de 1a minuta aprobada y la decisién del
Secretario a la Seccion de Compras del Departamento para que proceda a emitir la
correspondiente orden de compra. Dicha orden de compra se enviaré a la Oficina
de Asesoramiento Legal para que se incorpore y forme parte del contrato.

4. Los pliegos de subasta, una vez celebrada ésta y sometida la recomendacién de
1a Junta de Subastas y adjudicada por el Secretario, se convertirin en documentos
piblicos y se mantendréin en el expediente de la subasta,

ARTICULO XXI. NOTIFICACION DE ADJUDICACION DE SUBASTA
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A. De verificarse que todos los documentos referentes a la subasta estin en orden en
todos sus aspectos e indiquen la adjudicacion final de la subasta, el Secretario de la Junta
de Subastas preparard una Notificacién de Adjudicacién de Subasta y debers proceder a
notificar a los Licitadores el resultado de la Adjudicacion.

B. El Secretario debera preparar y enviar por correo certificado con acuse de recibo, por
facsimile, correo electrénico o por mensajero, la Notificacién de Adjudicacién en original
y dos (2) copias tanto a los Licitadores Agraciados como a los demés Licitadores
participantes. La notificacién de Adjudicacién original le serd enviada al Licitador
Agraciado,

C. Las dos (2) copias las retendra el Departamento para sus registros.
D. La Notificacién de Adjudicacion contendrs
1. Nimero de subasta;
2. Nombre y direccién del Licitador Agraciado:
3. Nombre y direccién de todos los Licitadores que participaron en la Subasta;
4. Sintesis de las Proposiciones sometidas por cada uno de los Licitadores;

3. Factores o criterios que la Junta de Subastas tomé en consideracién al momento
de adjudicar la subasta;

6. Los defectos; si alguno, que tuvieron las Proposiciones sometidas por los
Licitadores participantes;

7. Advertencia sobre el derecho que tiene cada Licitador a solicitar
reconsideracion y el término disponible para hacerlo;

8. Fecha del archivo en autos de 1a copia de 1a Notificacién de Adjudicacién;

E. La notificacién al licitador agraciado contendrd la advertencia de que el Departamento
Y sus agencias adscritas se reservan el derecho de cancelar cualquier adjudicacién antes
de la formalizacién del contrato y que la adjudicacion est4 sujeta a impugnacion por parte
de cualquier licitador no agraciado a través del proceso de solicitud de reconsideracion y
revisién judicial. El Departamento y sus agencias adscritas se reservan el derecho a
cancelar cualquier procedimiento de Subasta durante cualquier etapa previa a la
contratacién, siempre y cuando a su sana discrecién considere que el interés piblico no
estd adecuadsmente protegido. Contendrs, ademds, Ia advertencia de que si el licitador
agraciado incumple con las condiciones impuestss se someterd a las penalidades
establecidas por ley y resarciré al Departamento y a sus agencias adscritas por los dafios y
perjuicios que su incumplimiento pudiera causarle.
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F. El Secretario de 1a Junta de Subastas le notificar a los licitadores no agraciados el
resultado de 1a misma y los fundamentos para la decisién, advirtiéndoles del derecho que
tienen de solicitar reconsideracién e instar una revisién judicial, de no estar conformes
con la adjudicacién de la subasta.

F. En los casos en que se requicren muestras de los articulos objeto de subasta, las
mismas deberiin retenerse durante la vigencia del contrato para asegurar que el licitador
agraciado mantendrd el mismo modelo, calidad y marca. Cualquier gasto en que se
incurra en el manejo de muestras, tanto para su envio como para su recuperacién, serd
solo por cuenta del licitador y aquelias muestras no destruidas en las prucbas a que se
someten durante su evaluacién, serén devueltas a peticién de! licitador. A esos efectos, se
enviara carta al licitador indicéndole que deberd recoger 1as muestras dentro de los quince
(15) dias siguientes al recibo de dicha correspondencia. Si pasado este término el licitador
no reclama dichas muestras, el Departamento y sus agencias adscritas podréin disponer de
ellas conforme a sus mejores intereses.

ARTICULO XXII. DERECHO A CANCELAR

El Departamento se reserva el derecho de cancelar cualquier procedimiento de subasta cuando en
su sana discrecién considere que el interés piblico no esti adecuadamente protegido. Las
razones por las cuales se cancele e! procedimiento de subasta deberén constar por escrito en el
expediente de la subasta.

ARTICULO XXNI. PROCEDIMIENTO ALTERNO DE SELECCION DE
PROPUESTAS

El Departamento podra seguir el procedimiento de seleccién de propuestas establecido en este
ARTICULO: (2) cuando el trabajo o los servicios requeridos sean de naturaleza tal que su
alcance no pueda definirse de antemano con razonable certeza, o cuando dicha definicién
eliminaria o restringiria indebidamente la competencia, 0 cuando la evaluacion de los posibles
contratistas para realizar los trabajos o proveer los servicios requiera que se considere su
capacided relativa de desempefio, incluyendo el grado de capacidad técnica o experiencia, o
cuando pueda requerir que se tomen en consideracion factores como calidad, valores estéticos u
otros factores, de manera que el precio no sea el factor principal en el proceso de adjudicacién
utilizado; y (b) cuando el uso de un proceso de negociacion directa sirva los mejores intereses del
Departamento, El Departamento, sin limitacion, podrd seguir el proceso de seleccion descrito en
este ARTICULO para contratos de "disefio/construccién®, contratos de "disefio/construccion
operacién®, contratos de "montaje completo” (turn key), contratos de "construccién-operacién-
transferencia”, contratos de "construccién-transferencia-operacién” y otros tipos similares de
contrato que eombmen el disefio y la construccién o el disefio, la construccién, la operacion y el
mantenimiento de instalaciones o sistemas en un solo contrato, y contratos que también incluyan
el otorgamiento de concesiones u otros derechos para el desarrollo y la operacién de propiedad o
instalaciones piiblicas por la empresa privada, sujeto a Ia ley aplicable. El Departamento también
podri seguir el proceso de seleccion descrito en este articulo para contratos de gerencia de
construccién, incluyendo contratos bajo los cuales se contrata a un gerente de construccién para
que lleve a cabo servicios de pre-construccién y que podré proveer para la determinacién
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subsiguiente o el acuerdo de un precio fijo o méximo para la construccién, mediante negociacion
con el gerente de construccién previamente seleccionado, o mediante 1a subasta de contratos
comerciales, con o sin Aviso Péblico, o mediante otros métodos disefiados para garantizar que el
Departamento obtenga los servicios necesarios a un precio justo y razonable.

ARTICULO XXIV. AUTORIZACION DEL SECRETARIO

Para usar los procedimientos alternos de seleccién de propuestas, en cada caso se requerird la
autorizacién del Secretario del Departamento, por medio de una resolucién al efiecto. Toda
resolucion establecerd las circunstancias que justifican recurrir a estos procedimientos y eximir al
Departamento de los requisitos de licitacién piblica.

ARTICULO XXV. NOTIFICACION DE SOLICITUD DE PROPUESTA

La Notificacién de Solicitud de Propuesta se podra realizar a través de Invitacion a Solicitud de
Propuesta y/o Aviso de Solicitud de Propuesta:

A. Invitaciém a Solicitud de Propussta

1. Bl Departamento tendrs la discrecion de notificar la Solicitud de Propuesta mediante
Invitacién a Solicitud de Propuesta, siempre y cuando se encuentren presentes algunas de
las siguientes circunstancias:

a. Existe un nimero limitado de posibles Proponentes Cualificados, por lo cual no
se justifica la publicacion de un Aviso de Solicitud de Propuesta.

b. No existe una fuente de servicio local para el tipo de servicio u oferta que se
solicita, y sf existan varias fuentes de servicio en el exterior.

¢ Cuando la necesidad del Departamento seca de tal naturaleza técnica o
especializada que requiera que los posibles Proponentes posean un reconocido
grado de destreza o reputacién comercial,

2. Cuando medie una Invitacion a Solicitud de Propuesta, 1a misma debers emviarse a los
posibles Proponentes Cualificados por correo certificado con acuse de recibo al menos
treinta (30) dias con antelacién a la fecha limite para la entrega de las Propuestas. El
Secretario Ejecutivo podré autorizar un término menor, cuando asi lo estime necesario, en
beneficio del Departamento o la proteccion del interés piblico.

B. Aviso de Selicitud de Propuesta
1. El Departamento tendré la discrecion de notificar Ia Solicitud de Propuesta mediante
Aviso de Solicitud de Propuesta, en cualquier circunstancia no contemplada en la seccién
anterior o cuando el Departamento no pueda precisar el mimero de posibles Proponentes.

2. El Aviso de Solicitud de Propuesta deberd ser publicado en al menos un (8) periédico
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de circulacion general en Puerto Rico, durante dos (2) dias dentro de la misma semana y
al menos con treinta (30) dias consecutivos de anticipacién a la fecha limite para la
entrega de Propuestas, El Secretario Ejecutivo podré autorizar un término menor, cuando
asi lo entienda necesario, en beneficio del Departamento o en proteccién del interés
piblico.

3. Cuando la Solicitud de Propuesta envuelva obras de caricter técnico, como las relacionadas a
la construccién, el Peticionario podré solicitar a la Divisién de Presupuesto del Departamento
que asigne los fondos necesarios para la publicacién del Aviso de Solicitud de Propuesta en
publicaciones reconocidas y especializadas, cuya lectura constituye la norma dentro de las
disciplinas requeridas.

ARﬂCULOXXVI.CONTI:NIDODELASOLICﬂUDDEPROPUESTAS
Cuando se use el procedimiento de seleccién propuestas establecido en este reglamento, el

trabajo o los servicios se solicitarin mediante una Solicitud de Propuestas que incluird lo
siguiente, excepto que el Secretario apruebe otra cosa:

1. Descripcién de los segvicios profesionales solicitados, establecimiento de concesiones
o el arrendamiento de instalaciones disponibles, las cantidades aproximadas, la etapa o
fase del proyecto, las descripciones o especificaciones requeridas y las responsabilidades
que tendrd el Proponente Agraciado para cumplir con los parémetros establecidos por el
Departamento.

2. Fecha y hora para la Reunién Compuisoria. En la determinacion de la fecha y hora de
dicha reunién, el Comité de Evaluacién considerard aquellas que permitan la
comparecencia del mayor mimero de Proponentes, ofreciendo un periodo de tiempo
razonable de acuerdo a los términos de la Notificacién de Solicitud de Propuesta.

3. Fecha y hora limite para la entrega de las Propuestas,

4. Direccién postal y/o fisica donde se deberén radicar o enviar las Propuestas.

3. Documentos que deberén entregar los Proponentes, incluyendo pero no limitdndose a,
la Propuesta.

6. Téminos y condiciones asociados con la prestacion de garantias.

7. Advertencia a los Proponentes de que las licencias, seguros o permisos requeridos
serdn esenciales para poder participar del proceso de Solicitud de Propuesta.

8. Lista de certificaciones gubernamentales que el Comité Evaluador requiera como

necesarias para la evaluacién de la Propuesta incluyendo, sin limitarse a, certificaciones
éﬁcas,demplhnimdeleyycualqﬁuotmrequeﬁdapormglmentouorden
iministrati
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9. Aclaracién indicando que el Departamento no serd responsable de Propuestas que sean

abiertas prematuramente debido a que las mismas no fueron dirigidas o identificadas
correctamente.

10. Notificacién indicando que aquellos Proponentes que no comparezcan & la Reunién
Compulsoria se verdn impedidos de presentar una Propuesta.

11. Elementos o estindares minimos a ser evaluados por el Comité de Evaluacién para
otorgar la Propuesta.

12. En el caso de arrendamiento de instalaciones y/o establecimiento de concesiones se
deberd incluir las tarifas minimas de la cual se partird para evaluar el ofrecimiento
econémico de los Proponentes, junto con el porcentaje de venta requerido, si alguno.

13, De tratarse de un arrendamiento o concesién, se debersd incluir el término minimo del
contrato, aclarando que el mismo puede ser negociado entre las partes.

l4.Bnelcmodewncesionessedebuéemblecerelusoquee1Depmmoﬁene
planificado para el local en cuestién.

15. Instrucciones con relacion a 1a entrega de Propuestas.

1. una descripcién del trabajo o servicios profesionales requeridos, el itineratio de entrega
o ejecucién, y los términos y condiciones propuestos para el contrato;

2. una descripcion general del proceso de seleccién;

3. instrucciones y formularios a usarse para preparar y someter la propuesta;
4. opciones o alternativas requeridas o permitidas;

5. los Criterios de Evaluacion;

6. instrucciones sobre cémo y cusndo deben someterse la informacién o documentos
requeridos;

7. si aplica, una declaracién en cuanto a cualquier contingencia de financiamiento u otras
condiciones, contingencias, aprobaciones, autorizaciones o certificaciones que se
requicran para adjudicar u otorgar el contrato, orden de proceder o pago;

8. 1a fecha limite para someter las propuestas, 1a cual deberé proveerle a los proponentes
tiempo suficiente después de publicada la Solicitud de Propuestas para preparar las
propuestas, conforme determine el Secretario, y el lugar donde deberin someterse las
propuestas;

9. cualquier otra informacién que pueda ser de utilidad o deba requerirse a los
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proponentes.
ARTICULO XXVII. AVISO PUBLICO

Salvo en los casos en que se utilice el procedimiento de precalificacién, se publicard una
Solicitud de Propuestas, en por lo menos una ocasién, en uno o mas periédicos de circulacién
general en Puerto Rico. El Secretario podré publicar tantos avisos como considere necesarios. A
su discrecién, el Departamento podré dividir el proceso de seleccién de propuestas en una o mis
etapas y, mediante cualquiera de dichas etapas, podrd solicitar documentos para la
precalificacion de proponentes. El Secretario podré requerir que los proponentes sometan una
notificacién escrita al Departamento en cuanto a sus intenciones de someter propuestas. El
Departamento proveers una Solicitud de Propuestas a toda persona o entidad que responda al
Aviso Piiblico o a todos los proponentes precalificados. A su discrecién, el Departamento podra

notificar el Aviso a través de otros medios, con el propésito de darlo a conocer dentro y fuera de
Puerto Rico.

ARTICULO XXVIIL. SOLICITUD DE INFORMACION

Los proponentes podréin enmendar sus propuestas o solicitar que se aclare, explique o interprete
la Solicitud de Propuestas solamente conforme se dispone en el documento de la Solicitud de
Propuestas. El Departamento no contestaré solicitudes orales. Toda pregunta o solicitud de que
se aclare, explique o interprete la Solicitud de Propuestas seré dirigida por escrito al
Departamento siguiendo el procedimiento establecido en Ia Solicitud de Propuestas. Cualquier
contestacién oral provista se considerard extra-oficial. El Departamento prepararéd un resumen
escrito que contendrd las preguntas que han sido sometidas y las contestaciones oficiales del
Departamento, si alguna. Cualquier contestacién oral provista que no esté confirmada en el
resumen antes mencionado, o en cualquier anejo subsiguiente de la Solicitud de Propuestas, no
se considerard parte de la Solicitud de Propuestas. El Departamento proveera cualquier respuesta
a solicitudes escritas a manera de un Anejo a la Solicitud de Propuestas, el cual estaré a la
disposicién de todos los proponentes en la forma que se indique en el documento de Solicitud de
Propuestas. Solamente se considerarén oficiales las respuestas escritas provistas mediante Anejo,
segin se especifique en la Solicitud de Propuestas; cualquier otro tipo de comunicacién con
cualquier oficial, empleado o agente del Departamento no se considerara parte de la Solicitud de
Propuestas. El Departamento solamente aceptard una modificacién a una propuesta previamente
sometida cuando dicha modificacién se reciba antes de la fecha limite para someter propuestas o
segin establecido en la Solicitud de Propuestas. Todas las modificaciones se harén por escrito y
se efectuarin y someterin de la misma forma y manera que la propuesta original o segiin se
establezca en el documento de Solicitud de Propuestas.

ARTICULO XXIX. REUNION COMPULSORIA

El Departamento celebrard una Reunién Compulsoria donde ofrecerd toda la informacion
necesaria con relacién a la Propuesta. La misma tendré el propésito de aclarar o disipar cualquier
duda relacionada con las especificaciones, los términos y condiciones incluidos en la Solicitud de
Propuesta. La fecha, hora y lugar de la Reunién Compulsoria se deberd especificar en la
Notificacién de Solicitud de Propuesta. El Comité de Evaluacion debers asistir a la Reunién
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Compulsoria y contestar preguntas junto al Peticionario.

Todas las preguntas y solicitudes de clarificacién o interpretacion del significado de la Solicitud
de Propuesta que puedan tener los Proponentes deberdin ser discutidas en la Reunitn
Compulsoria. Las clarificaciones, interpretaciones, instrucciones o cualquier otra comunicacion
verbal que se realice fuera de la Reunién Compulsoria no tendrén efecto alguno en el proceso de
Solicitud de Propuesta. El Departamento no seré responsable de, ni los Proponentes descansarén
0 usarén como fundamento para alguna reclamacién contra el Departamento o algiin consultor de
ésta, cualquier informacién, explicacién o interpretacién de la Solicitud de Propuesta recibida de
ninguna otra manera que la provista en este Reglamento. Todo cambio que se acuerde realizar en
1a Reunién Compulsoria se validard mediante Addendum, y se informaré por escrito a todos los
Proponentes.

El dia en que se celebre la Reunién Compulsoria se levantaré un registro de asistencia y no se
recibirdn Propuestas de personas naturales o juridicas que no hayan asistido a la misma.

ARTICULO XXX. ESTANDARES MINIMOS DE CUALIFICACION

El Departamento estableceré requisitos especificos, de acuerdo al tipo de Propuesta solicitada,
que permitan al Comité de Evaluacin evaluar de manera preliminar a los Proponentes,
incluyendo pero sin limitarse a la experiencia de los Proponentes en el trabajo solicitado. Los
estandares minimos deben ser establecidos por el Comité de Evaluacién junto con el Peticionario
previo a la Reunién Compulsoria.

ARTICULO XXXI. PROPUESTA
A. Requisites Minimos

1. Resumen

El Proponente deberd resumir los elementos principales de la Propuesta, incluyendo el
nombre de cada firma o compaiiia representada en el Equipo del Proyecto, el resumé e

informacién contacto de los principales socios de las mismas. Deberé ademés resumir la
visién y estrategia global para el desarrollo del proyecto.

2. Expetiencia en Proyectos Similares

El Proponente deberi demostrar la experiencia de todos los miembros del equipo con
relacién al tipo de trabajo solicitado por el Departamento. Cada miembro del equipo
deberé presentar una descripcién de su experiencia en proyectos que envuelvan el tipo y
complejidad de trabajo que el proyecto requiere.

Para cada proyecto, el Proponente debera incluir lo siguiente:

a. Nombre, direccién y tipo de proyecto
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b. Perfil del Proyecto
i. Afio en que se gjecutd
ii. Caracteristicas del proyecto
iii. Costo total
iv. Tiempo de terminacién
v. Cualquier otra informacién que el Departamento requiera
¢. Lista con el detalle del personal que trabajé en el mismo, incluyendo:
i. Funcién y servicio brindado por cada miembro en el proyecto.
ii. Nombre, direccién y teléfono de cada compatiia en el proyecto.
d. Si aplicara, el Proponente deberd proveer una descripcién financiera de los
proyectos arriba mencionados, incluyendo el nombre, direccién y teléfono de las
instituciones que proveyeron el financiamiento del proyecto.
3. Organizacién del Proyecto y Relaciones
El Proponente deberi identificar la estructura gerencial propuesta del equipo de trabajo
dentro del proyecto, incluyendo una descripcion narrativa de la colaboracién y

coordinacién entre los miembros del equipo y otros participantes. La narrativa debers
a. Una tabla organizacional con métricas de responsabilidad indicando quien
dentro de Ia estructura organizacional realiza las tareas més importantes del
proyecto.

b. Una descripcién de la relacion legal existente entre los miembros del equipo,
incluyendo si aplicara, copias de cualquier Acuerdo de Sociedad entre las partes.

4. Estructura Financiera
La Propuesta deberd indicar la estructura financiera establecida para realizar el proyecto.
5. Entendimiento del Proyecto

La Propuesta deberd demostrar claramente el entendimiento del Proponente de la
magnitud, deberes y responsabilidades que envuelve el proyecto. El Proponente debers
demostrar que comprende la complejidad financiera del proyecto y como propone
asegurar efectivamente el financiamiento del proyecto.
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6. Experiencia Previa con Entidades Piblicas

El equipo de trabajo deberd demostrar que posee experiencia previa brindando sus
servicios en proyectos similares a otras agencias de! gobiemno.

7. Oferta Econémica
8. Itinerario del Proyecto
9. Tiempo de Terminacién
En el caso de concesiones comerciales se debe incluir 1a siguiente informacién:
1. Naturaleza de 1a Empresa
2. Naturaleza del Ofrecimiento
3. Segmento Atacador (Zarget Market)
4. Factores de Exito
S. Fortalezas / Diferenciacién
6. Recursos Humanos / creacién de nuevos empleos
7. Objetivos financieros y de mercado
8. Proyecciones de Ventas de los préximos 3 afios
9. Experiencia en la Industria
10. Calidad, Presentacién y Variedad del Producto
11. Uniformes y adiestramientos a empleados
12. Oferta econémica

13. Perspectiva - Dibujo artistico tridimensional en computadora o manual a color que
exprese como lucird el negocio.

14. Inversién
B. Entrega de Ia Propuesta
1. La Propuesta debera ser recibida (original y dos copias) en o antes de 1a fecha y hora
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establecida en 1a Notificacion de Ia Solicitud de Propuesta.

2. La Propuesta, junto con sus copias, deber ser entregada en un sobre sellado, y deberd
identificar el nombre y direccién del Proponente y especificar el proyecto o servicios para
el cual se estd sometiendo 1a misma.

3. No seriin aceptadas Propuestas, modificaciones o suplementos a Propuestas realizadas
por teléfono o enviadas por facsimile o algin medio electrénico.

4. Los Proponentes deberén enviar sus Propuestas con suficiente anticipacion para el tramite de
la misma, Todas las partes de las Propuestas o sus anejos deberén ser recibidas en o antes de la
fecha y hora limite de entrega estipulada en el anuncio de la Solicitud de Propuesta. No se
aceptarén o reconocerdn Propuestas o ancjos entregados Iuego de la fecha limite establecida.

ARTICULO XXXII. COMITE DE EVALUACION

El Secretario podra nombrar uno o més Comités de Evaluacién para ayudar en cualquier proceso
de seleccién realizada conforme el método de seleccién de propuestas establecido en este
reglamento.

1. Los miembros del Comité de Evaluacién no tendrén que ser oficiales o empleados del
Departamento u otras agencias del Gobiemno de Puerto Rico.

2. El Secretario designard un presidente de entre los miembros del Comité de Evaluacion,
asi como un(a) secretario(a) que no tendré que ser un miembro del Comité de Evaluacion.
El presidente podrd designar a cualquier otro miembro del Comité de Evaluacién para
que sirva de presidente en su ausencia.

3. Seaetaﬁopod:ipmveerapoyo&émﬁcooadministmﬁvoocualqnierotroﬁpo de
apoyo al Comité de Evaluacién nombrando empleados del Departamento o contratando
consultores, asesores o agentes del Departamento, o solicitando s participacion de
empleados o consultores de otras agencias del Gobierno de Puerto Rico para ayudar en la
revisién de las propuestas o Documentos de Calificacién y en el proceso de seleccién, o
para proveer cualquier otra ayuda que se considere necesaria o apropiada para proteger
los intereses del Departamento. Las personas que provean dicha asistencia (técnica,
administrativa o de cualquier otro tipo) podrén participar en el proceso de evaluacion, si
¢l Comité de Evaluacion determina que es necesario.

ARTICULO XXXiil. DEBERES DEL COMITE DE EVALUACION
El Comité de Evaluacién tendré los siguientes deberes:

1. Evaluar las propuestas y los documentos de calificacién que le sean sometidos y hacer
recomendaciones al Secretario sobre cada propuesta 0 Documento de Calificacién.

2. Llevar un registro y otros expedientes, incluyendo las decisiones y recomendaciones
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hechas y otras acciones tomadas por el Comité de Evaluacion. La disposicién de los

documentos piblicos producidos o retenidos por el Departamento se regiré por la Ley
Niém. § del 8 de diciembre de 1955.

3. Realizar cualquier otra tarea adicional relacionada con los procedimientos de seleccién
y adjudicacion contenidos en este reglamento, a solicitud del Secretario.

ARTICULO XXXIV. PROCESO DE EVALUACION DE PROPUESTAS

1. Las propuestas se entregarin al Departamento en o antes de la fecha limite para la
entrega de propuestas de conformidad con las instrucciones contenidas en la Solicitud de
Propuestas. Cuando se reciban las propuestas, el Departamento seguiré el procedimiento
que se indica a continuacién:

a. En o después de la fecha establecida para recibir las propuestas, el
Departamento anotard las propuestas recibidas en el registro de participantes y
abrird todas las propuestas,

b. Las propuestas no se leerin en piiblico. Al momento de abrir las propuestas
solamente se anunciaré la identidad de los proponentes anotados en el registro de
participantes. Toda propuesta, evaluacién, discusién y negociacion, asi como los
documentos relacionados, se mantendrd confidencial durante el proceso de
evaluacién y negociacién hasta la firma del contrato. Durante ese periodo
solamente los miembros del Comité de Evaluacién y otras personas designadas
por el Secretario tendrdn acceso a las propuestas y a los resultados de la
evaluacion.

¢. El Departamento no haré piblica, en momento alguno —-excepto que lo exija la
ley o por orden de un tribunal con jurisdiccién competente~ la informacién
contenida en ninguna propuesta, cuando el Departamento determine que se trata
de un secreto propietario o comercial o que deba protegerse contra publicacién de
conformidad con 1a ley.

d. El Comité de Evaluacién evaluard las propuestas a la luz de los Criterios de
Evaluacién y someterd su recomendacién al Secretario. El Secretario, con la
ayuda y recomendacién del Comité de Evaluacién, podrd seleccionar una o més
de las propuestas que considere que mejor sirve(n) los intereses del
Departamento.

e. Cuando no se lleve a cabo un proceso de precalificacion, el Comité de
Evaluacién evaluard las propuestas a base de las calificaciones minimas
establecidas en la Solicitud de Propuestas. Una vez hecha esta determinacion, y a
discrecién del Secretario, el Comité de Evaluacién podrd completar sus
evaluaciones y hacer sus recomendaciones a la luz de los Criterios de Evaluacion,
conforme se indica en la seccién 2(g) de este ARTICULO, o antes de dar por
concluida su evaluacién, el Comité de Evaluacién podré sostener discusiones y
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negociaciones con los proponentes cuyas propuestas cumplan con las
calificaciones minimas establecidas en la Solicitud de Propuestas, conforme se
indica en la seccién 2 de este ARTICULO.

f. Se notificard por escrito a los proponentes cuyas propuestas no cumplan con las
calificaciones minimas establecidas en la Solicitud de Propuestas.

g Los proponentes cuyas propuestas cumplan con las calificaciones minimas
establecidas en la Solicitud de Propuestas recibirdn notificacién escrita.

h, Cuando se reciba uma sola propuesta, el Secretario, con la ayuda y
recomendacion del Comité de Evaluacién, seguird los procedimientos descritos en
1a seccién 6 de este ARTCULO, a continuacién.

2. Si el Comité de Evaluaciones ha decidido sostener discusiones y/o negociaciones, éstas
se conducirdn siguiendo los procedimientos que se indican a continuacién:

a. Ninguna declaracién o accién del Comité de Evaluacion, ni de ningin
empleado u oficial del Departamento durante las discusiones y/o negociaciones
obligard al Departamento de forma alguna.

b. Segin el Comité entienda necesario, se invitarin los proponentes cuyas
propuestas cumplan con las calificaciones minimas establecidas en la Solicitud de
Propuestas a una 0 més reuniones privadas con el Comité de Evaluacién u otro
personal designado por el Secretario para tratar cualquier aspecto de su propuesta
y contestar preguntas. El Comité de Evaluacién determinari el contenido y el
alcance de las reuniones entre el Comité de Evaluacion u otro personal designado
y los proponentes, a base del contenido y las circunstancias de la propuesta. El
propdsito de las reuniones serd aclarar cualquier duda sobre los requisitos de la
Solicitud de Propuestas y confirmar que se entienden los términos del contrato;
mejorar los aspectos técnicos u otros aspectos de la propuesta para garantizar que
se cumpla con los requisitos de especificaciones y desempefio y/o reducir el
precio; tratar la base del precio propuesto; y discutir cualquier otro detalle
pertinente de la propuesta de forma que se obtenga una mejor propuesta.

¢. El Comité de Evaluacién, a su discrecion, brindard a todos los proponentes
cuyas propuestas cumplen con las calificaciones minimas establecidas en la
Solicitud de Propuestas una oportunidad justa y equitativa para discutir su
propuesta. De entenderlo procedente, el Comité de Evaluacién podré brindar la
oportunidad de revisar la propuesta, conforme los criterios provistos en la
Solicitud de Propuestas correspondiente. No obstante, las discusiones se basarin
en los datos y circunstancias de cada propuesta, conforme se describen en el
pérrafo (b) que precede; por lo tanto, 1a informacion a tratarse en esas reuniones
podria variar para cada proponente.

d. El Comité de Evaluacion, a su discrecion;
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(i) Establecerd procedimientos e itinerarios para las discusiones y para el
control de las reuniones;

(ii) Asesorard al proponente en cuanto a las deficiencias de su propuesta,
de manera que tenga oportunidad de satisfacer los requisitos del
Departamento.

(iii) Procurara aclarar cualquier confusién sobre 1a propuesta, asi como los
términos y condiciones de la misma.

(iv) Atenderd cualquier posible error que pueda existir y lo traerd a la
atencion del proponente tan especificamente como sea posible, sin revelar
informacidn sobre las otras propuestas o el proceso de evaluacion;

(v) Brindari al proponente una oportunidad razonable para someter
cualquier modificacién de precio o costo, aspectos técnicos o cualquier
otro aspecto de su propuesta que pueda resultar de las discusiones; y

(vi) Llevaré un registro de la fecha, hora, lugar y contexto general de las
reuniones y de las personas que asistieron a las mismas.

¢. Después de cada entrevista o reunién con un proponente, el Comité de
Evaluacion podrd requerir al proponente que someta, por escrito, una
confirmacién de aclaracién de una propuesta discutida en reunién.

f. Las discusiones y/o negociaciones podrén llevarse a cabo, en su totalidad o en
parte, mediante comunicaciones escritas, sin que medien reuniones o entrevistas
personales, a discrecién del Comité de Evaluacién.

g- No se requeririn discusiones orales o escritas en aquellos casos en que se
determine, a base de la existencia de una competencia completa y abierta, o a base
de experiencia previa en torno al costo del producto o servicio, que 1a aceptacién
sin discusion de la propuesta inicial més favorable resultara en el costo total més
bajo para el Departamento a un precio justo y razonable; siempre que la Solicitud
de Propuestas haya notificado a todos los proponentes sobre 1a posibilidad de que
¢l contrato se adjudicara sin discusiones.

3. Después de tales discusiones y/o negociaciones, el Comité de Evaluacién podré
solicitar o permitir que los proponentes restantes que cumplan con las calificaciones
minimas establecidas en la Solicitud de Propuestas sometan propuestas revisadas o
enmiendas o aclaraciones a las propuestas, en respuesta a las discusiones y negociaciones
celebradas. Si las propuestas iniciales no incluyeron propuestas de precio, el Comité de
Evaluacién podrd solicitar propuestas de precio en cualquier momento, ya sea a través de
una propuesta revisada o por separado.



4. Una vez el Comité de Evaluacién reciba las propuestas revisadas, podrén llevarse a
cabo discusiones y/o megociaciones adicionales, siempre y cuando se determine que
dichas discusiones o negociaciones adicionales sirven los mejores intereses del
Departamento.

5. El Departamento mantendrd la confidencialidad de todas las discusiones y
negociaciones. Con anterioridad a la adjudicacion del contrato, no se discutird la
informacién relacionada con una propuesta o su evaluacién con persona alguna, excepto

con el proponente que la sometié y el personal involucrado en el proceso de evaluacién y
seleccién.

6. Cuando se reciba solamente una propuesta, y el Comité de Evaluacién la considere
aceptable, se llevaré a cabo un anélisis del precio de la oferta, o del costo de los
productos o servicios ofrecidos, o ambos. Se considerari que, al someter su propuesta,
todo proponente ha aceptado que se lleve a cabo este andlisis. Dicho anlisis de precio se
basard en una comparacién con los precios establecidos en compras similares. En la
medida de lo posible, la comparacién deberd hacerse con una compra o transaccién de
naturaleza similar, involucrando especificaciones similares y un lapso de tiempo similar.
Si no puede hacerse una comparacién vilida de precios, el Comité de Evaluacién podré
realizar un anilisis de costo del precio propuesto. Estos andlisis y los resultados del
Comité de Evaluacién no obligaréin al Secretario ni a la Junta de Secretario es a aceptar la
propuesta, y tanto el Secretario como la Junta de Secretario es, podrin rechazar la
propuesta. Si se rechazare la propuesta, el Secretario y/o la Junta de Secretario es
proveerén las razones y establecerén las directrices correspondientes.

7. El Comité de Evaluacién seleccionard la propuesta que considere méis beneficiosa para
¢l Departamento, considerando los Criterios de Evaluacién, y someteré su recomendacién
al Secretario. Luego de evaluar la recomendacién del Comité de Evaluacién, si el
Secretario decide endosar la misma, sometera su recomendacién a la Junta de Secretario
es. En caso de ausencia o inhibicion del Secretario, el Comité de Evaluacién o un
representante designado someterd su recomendacion a la Junta de Secretario es.

8. El Departamento le notificaré a los proponentes no agraciados el resultado de la
adjudicacién de la propuesta y los fundamentos para ia decisién, advirtiéndoles del
derecho que tienen de solicitar reconsideracion e instar una revisién judicial, de no estar
conformes con la adjudicacién de la propuesta.

ARTICULO XXXV. TIPOS DE CONTRATOS Y CLAUSULAS

A. Tipos de Contrate

El Departamento y sus Agencias adscritas utilizaré el tipo de Contrato que le sirva a sus mejores
intereses en el proceso de adquisicién en particular. Los tipos de contratos preferidos son: (a) los
Contratos de precio fijo y firme; y (b) los Contratos de Requerimientos. Sin embargo, otros tipos
de Contrat,

os pueden ser usados si los mismos estin permitidos en el Manual de Adquisicién de
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De conformidad con 24 CFR 85.36(f)(4), el uso de los siguientes tipos de contratos estd
prohibido:

1. Porcentaje del costo (“cost plus”) - Este tipo de contrato est4 prohibido, ya que obliga al
Departamento y a sus Agencias Adscritas a pagar todos los costos incurridos durante todo
el contrato, méas una comisién basada en el porcentaje de los costos futuros. En este tipo
de fijacién de precios arreglo, contratista de beneficio aumenta en proporcién a los gastos
efectuados en la ejecucion del contrato. El contratista tiene un claro incentivo para
aumentar los costos.

2. Porcentaje del Costo de Construccién - El costo para los distintos servicios relacionados a
la construccién ests determinada por la aplicacion de un porcentaje de los costos de
construccién real como una tasa, como un A/E contrato en el que se determina la
remuneracién basada en el costo total de la construccién. Dicho acuerdo permite la
posibilidad de que el contratista el disefio de un proyecto de construccién excesivamente
caros con el fin de aumentar las ganancias.

B, Cléusulas del Contrato
Todos los Contratos contendrén, entre otras, una cléusula identificando el tipo de Contrato y
todas las cliusulas mandatorias contenidas en la Forma $370 de HUD (o Forma 5370 (A), 5370
(C), o Forma 51915-A dependiendo del tipo de Contrato). Cada Contrato incluira, ademds, todas
las otras cléusulas requeridas por las leyes y reglamentos federales y estatales aplicables,
incluyendo, sin limitacién:

1. Todas las disposiciones requeridas por 24 C.F.R § 85.36(i);

2. Terminacién por Conveniencia;

3. Terminacién por Causa y/o Terminacién por Incumplimiento;

4. Cumplimiento con la Orden Ejecutiva Ntim. 11246 del 24 de septiembre de 1965
titulada “Igual Oportunidad de Empleo”, segin enmendada;

3. Los esténdares éticos de HUD y de Puerto Rico;
6. Cumplimiento con la ley “Anti-Kickback™, y 1a ley DavisBacon;

7. Cumplimiento con los requisitos de informe bajo la ley de Esténdares de Seguridad y
Horas de Trabajo;

8. Los requisitos de HUD relacionados con los derechos de patentes;
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9. Los requisitos de HUD relacionadas con derechos de autor y derechos en la data;

10. Retencién de expedientes por un minimo de tres (3) afios después del cumplimiento
total (“close-outs™);

11. Examen de expedientes por el Contralor General de los Estados Unidos y de HUD;
12. Cumplimiento con las leyes de Aire y Agua Limpios;

13. Cumplimiento con los Estindares de Eficiencia Energética emitidos por la
Administracién de Asuntos de Energia de Puerto Rico;

14. Manejo de Protestas de Adjudicaciones y Reclamaciones de Contratos;
15. “Value Engineering”;
16. Pago de Fondos para Influenciar Ciertas Transacciones Federales;
17. Requisitos de MBE/WBE y de la Seccién 3; y
18. Ley del Lugar del Trabajo Libre de Drogas.
ARTICULO XXXVI. MODIFICACIONES A CONTRATOS Y ORDENES DE CAMBIO
A. Geaeral

Excepcionalmente, podria ser necesario que el Departamento y sus Agencias adscritas tenga que
modificar un Contrato adjudicado y otorgado u Orden de Compra durante el cumplimiento del
Contrato o de la orden de Compra, con miras a atender (i) cambios imprevistos o no prevenibles
requeridos por el Departamento y sus Agencias adscritas o (ii) revisar el cumplimiento por parte
del Contratista.

Antes de iniciarse cualquier modificacion, el Usuario tiene que determinar, por escrito, que el
cambio propuesto estd dentro del alcance del Contrato u Orden de Compra original. Las
modificaciones unilaterales tienen que ser autorizadas segin la Cldusula de Cambios contenida
en el Contrato u Orden de Compra original. Las Modificaciones Bilaterales tienen que ser
acordadas mutuamente por y entre el Departamento y sus Agencias adscritas y el Contratista.
Cualquier modificacién fuera del alcance general del Contrato u Orden de Compra original tiene
que ser considerada para un nuevo proceso de adquisicion, y se llevara a cabo como un proceso
de adquisicién separado.

En caso de modificaciones unilaterales, el Departamento y sus Agencias adscritas emitird una
orden de Cambio describiendo 1a modificacién requerida y formalizando dicha Modificacién
unilateral al Contrato o a la Orden de Compra. Las Ordenes de Cambio tienen que ser firmadas
por el Administrador en todos los casos. En el caso de Modificaciones bilaterales, una
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Modificacién Contractual serd preparada por escrito por ¢l Departamento y sus Agencias
adscritas y firmada por el Contratista y el Administrador y describird la Modificacién y
establecerd el costo segtn acordado, itinerario u otras revisiones al Contrato u Orden de Compra
original.

B. Formas

Las modificaciones unilaterales a un Contrato u Orden de Compra deberd ser en forma de una
orden de Cambio, la cual deberd ser firmada por el Administrador. Las Modificaciones
bilaterales a un Contrato u Orden de Compra deberén ser en forma de una Modificacién
Contractual escrita, Ia cual establecers cualesquiera revisiones al costo e itinerario y deberd ser
firmada por el Administrador y por el Contratista o vendedor.

C. Procedimientos
Dependiendo de si se trata de una Modificacién unilateral o bilateral, se preparard una solicitud
escrita de Orden de Cambio o Modificacién Contractual por el Usuario, en consulta con el Area
de Adquisiciones, 1a cual incluira lo siguiente:

a. Una descripcién detallada de 1a Modificacién propuesta, incluyendo la nueva fecha
proyectada de entrega;

b. Una referencia a las especificaciones aplicables, dibujos o cualificaciones bajo las
cuales el Contrato u Orden de Compra fue originalmente desarrollado y adjudicado,
segun aplicable;

¢. Dibujos arquitectonicos Modificados, segin aplicable;

d. Un estimado de costos detallado, incluyendo el precio fijo para, o el precio méximo de,
la Modificacion;

€. Un desglose de los costos de la Modificacién propuesta por el Contratista (v
subcontratistas, segiin aplique) de estar disponible;

£. Certificacion del Negociado de Finanzas sobre 1a disponibilidad de fondos;
g Una justificacion escrita para la Modificacién;

h. Una certificacién de que la Modificacién est4 dentro del alcance original del Contrato
0 la Orden de Compra original; y

i. En el caso de Modificaciones unilaterales, una certificacion de que dicha Modificacién
ha sido efectuada segin la Cléusula de Cambios contenida en el Contrato o u Orden de
Compra original.

Modificaciones extraordinarias, esto es, modificaciones mediante las cuales el Usuario solicita
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un-cambio en el Contrato o en 1a orden de Compra que aumenta la cantidad total de délares de
dicho Contrato u Orden de Compra en un siete por ciento (7%) o més, o que aumenta el tiempo
de entrega por treinta (30) dias o més, requerird, ademés de los documentos mencionados
anteriormente, una Certificacién de Etica firmada por el Director del Usuario. La Certificacion
de Etica: (i) describiré las circunstancias que hacen necesaria la Modificacion, (ii) expondra que
dichas circunstancias no eran razonablemente previsibles al momento en que el Contrato v Orden
de Compra fue licitado, adjudicado y otorgado; (iii) citara la disposicién federal, estatal, legal
administrativa, o la cldusula contractual conforme a la cual la Modificacion estd siendo
solicitada, y (iv) certificard que la Modificacion es en los mejores intereses de el Departamento y
sus Agencias adscritas,

Dependiendo de si se trata de una modificacién unilateral o bilateral, para cada caso serd
preparada una Orden de Cambio o solicitud de Modificacién Contractual escrita. Una vez el
correspondiente documento esté completo, serd firmado por el Director del Usuario y enviado al
Area de Adquisiciones, la cual evaluard el mismo y aprobari las especificaciones, todos los
términos y condiciones contractuales, y cualquier anejo, aplicables a la Modificacion. En el caso
de Modificaciones bilaterales, el Director de Adquisiciones o la persona designada por éste,
llevara a cabo cualquier negociacion necesaria para llegar a un acuerdo con el Contratista, que
mejor sirva 1a misién del Departamento y sus Agencias adscritas de proveer vivienda decente,
segura a los residentes de los proyectos plblicos de vivienda del Departamento y sus Agencias
adscritas. El Area de Adquisiciones preparard un borrador del documento formalizando la
Modificacion, el cual claramente describird el alcance de la Modificacién al Contrato u Orden de
Compra, e identificard el precio y los otros componentes de la misma.

El Director de Adquisiciones evaluard la documentacién anterior e indicard su aprobacién
mediante su firma en dicho borrador, y enviard el mismo al Administrador, con su
recomendacion, incluyendo las razones para la misma.

El Secretatio, basado en la recomendacion escrita del Director de Adquisiciones, aprobaré la
Modificacion.

Después que el Secretario haya aprobado la Modificacién: (i) en el caso de Modificaciones
unilaterales, una copia de 1a Orden de Cambio serd entregada al Contratista quien a su recibo
tiene que comenzar a trabajar en el cambio requerido; o (ii) en el caso de Modificaciones
bilaterales, ¢l Contratista recibird una notificacién especificando la fecha, hora y lugar para el
otorgamiento de Ia Modificacion Contractual escrita conteniendo la Modificacién que
mutuamente ha sido acordada por y entre el Departamento y sus Agencias adscritas y el
Contratista. Una Modificacién Contractual no es vinculante para el Departamento y sus Agencias
adscritas a menos que esté firmada por el Administrador.

0, Expedientes

El Expediente de Adquisicion incluird todos los documentos relacionados con cada una de las
Modificaciones a 1a adquisicién original, incluyendo lo siguiente:

1. Cualquier requisito adicional de Contrato u Orden de Compra resultante de la
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Modificacion;
2. Cédigo de capitalizacidn y autorizacién del Negociado de Finanzas;

3. Prueba de cubierta de seguro en vigor para la Modificacién y aceptacion de 1a misma
por el Area de Seguros;

4. En la medida aplicable, aprobacién de la Modificacién por escrito de la Oficina de
Campo de HUD (“HUD Field Office™);

5. Ntimero y descripcion de todas y cada una de las Modificaciones al Contrato u Orden
de Compra; y

6. Costo agregado y detallado de todas las Modificaciones al Contrato u Orden de Compra.
ARTICULO XXXVII. ANALISIS DE COSTO O PRECIO
A. Resamen de In Politica

Segiin lo dispuesto en la SECCION 85.36 del Titulo 24 C. F. R. y el Manual de Adquisiciones de
HUD, se realizard un andlisis de costo o precio por cada proceso de adquisicién, incluyendo para
todas y cada una de las Modificaciones. El método y grado de anélisis de costo o precio
dependeré en los hechos envueltos en cada proceso de adquisicién.

Si el proceso de adquisicién en particular es de Subasta Cerrada donde solamente se recibe una
Licitacién Responsiva, o si se refiere a una adquisicién SBC de Servicios de A/L, o si es una
adquisicién de Propuesta No-Competitiva, o si es una Modificacién, o convenio de Terminacién,
el Licitador particular, Proponente, o Contratista, segin aplique, someterd al Area de
Adaquisiciones lo siguiente:

1. Un desglosa detallado de costos y ganancias proyectadas; e

2. Informacién de precios comerciales y ventas, suficiente para permitir a el
Departamento y sus Agencias adscritas verificar la razonabilidad de los costos y precios
propuestos, tales como, entre otros, un catilogo u otra evidencia del precio de mercado de
un producto comercial vendido en cantidades sustanciales al piblico en general, o
documentacién que muestre que el precio ofrecido esté fijado por ley o reglamento.

B. Andlisis de Costo

El Usuario es responsable por la preparacion y entrega de un estimado de costos al Area de
Adquisiciones para poder comenzar cualquier proceso de adquisicién. Ningin IAS, SDP, SBC u
otro proceso de adquisicién podré comenzar a menos que se aneje un estimado de costos al
correspondiente FMA. El Area de Adquisiciones devolveré cualquier FMA u otra solicitud de
adquisicién al Usuario a menos que se haya anejado un estimado de costos a la misma.
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Cuando un andlisis de costo sea requerido, el mismo seré realizado por el personal del Area de
Adaquisiciones con la ayuda del Usuario que solicita la adquisicién, y enfocara en los elementos
de costo individuales de la Oferta en particular. El Departamento y sus Agencias adscritas tendrd
¢l derecho a auditar los libros y expedientes del Proponente o Licitador relacionados con dichos
costos, y se analizardn las ganancias por separado. Se permitirén los Costos sélo en la medida en
que sean consistentes con los principios de costo federales aplicables.

Para establecer las ganancias, el Area de Adquisiciones considerarf factores como la
complejidad y riesgo del trabajo envuelto, la inversion y productividad del Proponente o
Licitador, 1a cantidad de subcontratacién, la calidad del cumplimiento en el pasado, y el margen
de ganancia en la industria en ¢l rea de Puerto Rico para trabajo similar.

Para la preparacién de un anslisis de costos, ¢l Area de Adquisiciones deberd contestar las
siguientes preguntas:

1. Indicar el costo total del proceso de adquisicion o Modificacion o Terminacién,
incluyendo una copia del desglose de costo sometido por el Proponente, Licitador o
Contratista, segiin aplique;

2. (Cuil fue el costo estimado del Usuario para el proceso de adquisicion antes de la
licitacién o accién de tnico recurso. De ser este un Contrato de Emergencia, jprepar6 el
Director de Adquisiciones un anélisis de costos? De contestar en la afirmativa, aneje
copia del mismo.

3. Si el proceso de adquisicién es de tnico recurso o un Contrato de Emergencia, ya sea
antes o después de la adjudicacién, a base del estimado de costos preparado por el
Usuario, indique la diferencia entre el costo propuesto y el actual y cuénto hubiera
costado si se hubiera usado un método de adquisicién competitivo. Si el costo propuesto
o actual excede en diez por ciento (10%) el costo estimado, el Director del Usuario
deberd explicar la diferencia, por escrito.

4. El costo estimado, sestd: (i) establecido por ley, reglas o reglamentos (ii) basado en
Contratos anteriores, (iii) basado en listas de precio/catdlogos actuales, (iv) basado en un
estimado de costos independiente preparado por el Usuario o para su beneficio? Aneje
copia, si aplica.

C. Andlisis de Precio

Un andlisis de precio es la revisién y evaluacién del precio propuesto por un vendedor,
Proponente, Licitador o Contratista, segiin aplique, para determinar su razonabilidad, sin evaluar
los elementos de costo separados, o sea, sin hacer un andlisis de costos. En el caso de Compras
Pequefias y en 1a mayoria de los procedimientos de Licitaciones Selladas, excepto segin se
dispone arriba, el Departamento y sus Agencias adscritas hard una comparacién entre los precios
recibidos y el estimado de costos independiente preparado por el Usuario, para asegurar que el
precio seleccionado es razonable.
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E! Area de Adquisiciones llevard a cabo un anélisis de precio usando uno o més de los siguientes
procedimientos:

1. Comparar los precios propuestos recibidos en respuesta a la solicitacion.

2. Comparar los precios propuestos con los precios actuales en Contratos otorgados
durante los Glitimos dos (2) afios fiscales y con otros precios propuestos actuales para
bienes, trabajos o servicios iguales o similares.

3. Aplicar medidas simples (tales como déblares por libra, por pie cuadrado, u otras
unidades) para enfatizar inconsistencias significativas que ameritan una investigacion
adicional sobre los precios.

4. Comparar las listas de precios competitivos, los precios publicados del mercado de
artfculos de comercio e indices similares, e inquirir sobre planes de descuentos o
reembolsos.

5. Comparar loa precios propuestos con el estimado de costos independiente preparado
por el Usuario.

ARTICULO XXXVIil CALIFICACIONES Y DEBERES DEL CONTRATISTA

Los Contratos y/u Ordenes de Compra se adjudicarén a y se otorgardn Gnicamente con
Contratistas Responsables, eso es, aquellos que (i) tienen la experiencia técnica y capacidad
financiera para cumplir por lo menos en forma satisfactoria; y (ii) tienen un expediente de
integridad probado, de camplimiento satisfactorio en el pasado, y de cumplimiento con politica
péblica bien sea con el Departamento y sus Agencias adscritas o con alguna otra agencia
gubernamental estatal.

El Departamento y sus Agencias adscritas se reserva el derecho a no otorgar un Contrato u Orden
de Compra con una Persona o Entidad contra quien se haya hecho previamente una
determinacién de no-Responsabilidad por el Departamento y sus Agencias adscritas o por otra
agencia gubernamental estatal. Antes de adjudicar un Contrato u orden de Compra, el
Departamento y sus Agencias adscritas revisard la capacidad del vendedor, Proponente o
Licitador, segtn aplique, para cumplir a fin de hacer una determinacion de Responsabilidad de
acuerdo con los pardmetros indicados anteriormente, y considerando, pero sin limitarse a, los
siguientes factores:

1. Capacidades técnicas y financieras;

2. Récord de cumplimiento en el pasado con el Departamento y sus Agencias adscritas u
otras agencias gubernamentales estatales;

3. Récord de cumplimiento en el pasado con clientes privados;
4. Cumplimiento con la politica piiblica en el pasado y el presente; y
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S. Reputacion de integridad en el negocio.

A base de 1a evaluaci6n anterior, la Junta de Subastas preparard por escrito una determinacién de
Responsabilidad o no-Responsabilidad, segin aplique, incluyendo las razones para la misma, y
se incluird dicha determinacién en el Expediente de Adquisicién y en la notificacién escrita al
vendedor, Proponente o Licitador relevante.

ARTICULO XXXIX. FIRMA DEL CONTRATO
A. Proceso de Subasta

El licitador seleccionado someteré los documentos requeridos en la carta de adjudicacién
en forma aceptable al Departamento, en un término no mayor de quince (15) dias
Iaborables después de la fecha en que recibié la notificacion de adjudicacién o segin el
término determinado por el Secretario para el caso particular.

El licitador seleccionado firmara el contrato o 1a orden de compra, si requiere firma, en
un término mo mayor de treinta (30) dias naturales después de recibir la carta de
adjudicacién o segin el término determinado por el Secretario para el caso particular. Si
el Gltimo dia natural es un sibado, domingo o dia feriado, el siguiente dfa laborable se
considerard el Gltimo dia para firmar el contrato o 1a orden de compra. De no firmarse
dentro de dicho témmino, €l Departamento se reserva el derecho de cancelar la
adjudicacién del contrato con el licitador.

El Secretario 0 su representante autorizado firmard el contrato con el licitador
seleccionado en un término no mayor de cuarenta y cinco (45) dias naturales después de
que el licitador haya sometido todos los documentos apropiados al Departamento,
conforme se le solicita en la carta de adjudicacion, o segiin el término determinado por el
Secretario para el caso particular. Si el dGltimo dia natural es un sibado, domingo o dia
feriado, el siguiente dia laboral se considerard el Gltimo dia para firmar el contrato o
emitir 1a orden de compra.

El licitador seleccionado podréd retirar su propuesta sin penalidad, si transcurridos
cuarenta y cinco (45) dias naturales después de someter todos los documentos apropiados

al Departamento, el Secretario o su representante autorizado no ha firmado el contrato o
no ha emitido la orden de compra.

El Departamento podra retener la fianza de licitacion del licitador seleccionado si éste no
somete los documentos requeridos en la carta de adjudicacién dentro del periodo de
tiempo estipulado en la carta, si rehiisa firmar el contrato, o si incumple cualquiera de las
condiciones de la subasta que esté garantizada por la fianza de licitacién. En tal caso, el
Departamento podré:

1. adjudicar el contrato al préximo licitador mds alto o més bajo, dependiendo del
propdsito de la subasta;
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2. cancelar la subasta y celebrar una nueva subasta de adquisicién;
3. negociar directamente en el mercado, o
4, realizar el trabajo con empleados del Departamento.

Cuando la subasta sea para un proyecto que implica participacién federal, se obtendrs la
aprobacion de la agencia federal concernida, en la medida que lo exigen las Leyes y

Politicas Federales, antes de adoptar cualesquiera de las acciones alternas indicadas
arriba.

El Secretario podrd, siempre que sirva los mejores intereses del Departamento, y previo
solicitud escrita del licitador seleccionado, extender el periodo para someter las garantias
(fianza de pago, fianza de contratista, o fianza de ejecucién) y otros documentos
necesarios para la firma del contrato.

B. Proceso Altemo de Seleccién de Propuestas

En el caso de contratos obtenidos de conformidad con el procesa alterno de seleccién de
propuestas, la adjudicacibn y firma del contrato estard sujeta a las siguientes
disposiciones: Adjudicacion del Contrato - El Comité de Evaluacion enviard sus
recomendaciones al Secretario para la seleccién del proponente o los proponentes que
mejor sirva(n) los intereses del Departamento. El Secretario podré aceptar o rechazar la
recomendacion. El Secretario o su representante autorizado llevard a cabo cualquier
negociacién subsiguiente requerida para finalizar y otorgar el contrato.

2. Notificacién de Adjudicacion - Si el Secretario decide adjudicar el contrato, se enviard
una notificacién de adjudicacion al proponente seleccionado por correo certificado, fax o
mediante entrega personal. Ninguna otra accién del Departamento se considerard como
una aceptacién de una propuesta.

3. Cancelacién de Adjudicacion - El Departamento podré cancelar la adjudicacién de un
contrato en cualquier momento antes de que el Departamento y el proponente firmen el
mismo, sin incurrir en penalidad o recurso alguno contra el Departamento.

4. Otorgamiento del Contrato - Una vez adjudicado, el proponente otorgard el contrato
conforme se dispone en esta seccién, después de someter las fianzas y garantias
estipuladas en la Solicitud de Propuestas y la evidencia de seguros solicitada, y llevard a
cabo todas las otras acciones establecidas como requisito para el otorgamiento del
contrato en el término de los quince (15) dias laborables subsiguientes al recibo de la
notificacién de adjudicacién de la solicitud de propuesta, o en cualquier otro momento
que ¢l Departamento establezca. El contrato no se hard valer ni tendrd vigencia hasta
tanto se haya completado y aprobado y todas las partes lo hayan firmado. Si el
proponente seleccionado no otorga el contrato o no cumple con los requisitos de esta
seccién dentro del término de tiempo establecido, el Departamento adjudicaré el contrato
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a la segunda mejor propuesta, si el Departamento determina que dicha adjudicacién sirve
sus mejores intereses.

5. Notificacién - Se notificard a todos los demds proponentes, por escrito, sobre la
seleccion hecha de conforme anteriormente provisto en este reglamento.

6. Documentos del Contrato - El Departamento determinaré el tipo de contrato y los
términos y condiciones que éste contendrd con respecto a cada adjudicacién hecha de
conformidad con este reglamento. Los términos y condiciones asi establecidos serdn
compatibles con las Leyes y Politicas Federales y con las leyes, reglas, reglamentos,
ordenanzas, especificaciones y requisitos de Puerto Rico.

ARTICULO XL. RECONSIDERACION Y REVISION JUDICIAL

A. Reconsideracién por Parte del Departamento - E! Departamento podrd evaluar y
reconsiderar propuestss rechazadas, decisiones de precalificacién, decisiones sobre
adjudicacién de contratos y cualquier otra decisién y hallazgo anterior, de conformidad
con las disposiciones de este ARTICULO.

B. Solicitud de Reconsideracion - Cualquier licitador de una subasta o proponente de una
solicitud de propuestas adversamente afectado por una decision del Departamento
relacionada con los procedimientos de seleccién y adjudicacién dispuestos en este
reglamento podra someter una solicitud de reconsideracién ante la Junta Revisora de
Subastas del Departamento, de conformidad con las disposiciones de la Ley Ntém. 170
del 12 de agosto de 1988, segiin enmendada. La solicitud de reconsideracién, al igual que
cualquier otra protesta, deberd ser por escrito, identificard el contrato e indicard el
nombre y la direccién del solicitante, incluird una exposicién detallada y exacta de las
bases legales y de hechos para la solicitud, incluyendo copias de los documentos
pertinentes, y especificard ¢l remedio solicitado. Serd obligacién de toda parte que
presente una solicitud de reconsideracién notificar copia de tal solicitud a todos los
demds licitadores asf como a 1a Junta de Subastas y/o al Secretario.

Las protestas basadas en especificaciones alegadamente restrictivas, violaciones de la ley
o los reglamentos, u otras incongruencias en el proceso de solicitacién que sean evidentes
antes de la fecha limite para la entrega de las propuestas, deberdn someterse no més tarde
de cinco (5) dias antes de la fecha limite para la entrega de las propuestas. Una solicitud
de reconsideracion no detendré las acciones subsiguientes del Departamento con respecto
al proceso de licitacién o contratacién en curso, ni impediré al Departamento continuar
hasta su culminacion cualquier trdmite relacionado con licitacién y contratacién.

C. Fiinza de'Reconsideracion - El Departamento requerira que el solicitante someta una
fianza o garantia para cubrir cualquier gasto o dafio que el Departamento pueda sufrir
como consecuencia de la detencién indebida de la compra y/o contratacién ocasionada
por la solicitud de reconsideracién. La fianza o garantia deberd someterse al
Departamento no més tarde de dos (2) dias laborables después de la fecha en que se
someti6 la solicitud de reconsideracién, De determinarse que la solicitud de
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reconsideracion fue frivola, o que la solicitud se basé en alegaciones negligentes o
maliciosas, el Departamento podrd cobrar dicha fianza. La garantia o fianza a requerirse
deberé ser emitida por una compafiia de fianzas o compaiifa aseguradora autorizada a
hacer negocios en Puerto Rico. La fianza también podré suplirse a manera de un giro o
cheque certificado a favor del Departamento. La cantidad de la fianza sers igual al diez
por ciento (10%) del precio total establecido en la propuesta de la parte solicitante y en
ningtn caso serd menor de $250,000. No someter la fianza requerida al Departamento
conforme se dispone en esta Seccién dentro en el periodo de tiempo establecido en la
misma, constituir causa suficiente para desestimar la solicitud de reconsideracion.

D. Cumplimiento con los procedimientos - Podrd desestimarse o denegarse sin
consideracién toda solicitud de reconsideracion u otra protesta que no cumpla con los

limites de tiempo o los procedimientos indicados arriba, o con lo que dispongan las leyes
y reglamentos aplicables.

E. Revision Judicial - Cualquier licitador de una subasta o proponente de una solicitud de
propuestas adversamente afectado por una decisién final de la Junta Revisora de Subastas
del Departamento, relacionada con los procedimientos de seleccion y adjudicacién
dispuestos en este reglamento y que haya agotado los remedios administrativos
disponibles, podrd someter una solicitud de revisién judicial, de conformidad con las
disposiciones de la Ley Nim. 170 del 12 de agosto de 1988, segin enmendada. La
presentacién de una revisin judicial no detendrd las acciones subsiguientes del
Departamento con respecto al proceso de licitacién o contratacién en curso, ni impedird
al Departamento continuar hasta su culminacién cualquier trémite relacionado con
licitacién y contratacién.

F. Fianza de Revisién Judicial - En los casos en que se presente una solicitud de revision
judicial, el Departamento requerird que el solicitante someta una fianza o garantia para
cubrir cualquier gasto o dafio que el Departamento pueda sufrir como consecuencia de la
detencidn indebida de la compra y/o contratacion ocasionada por la solicitud de revisiéon
judicial. La fianza o garantia deberd someterse al Departamento no més tarde de dos (2)
dias laborables después de la fecha en que se someti6 la solicitud de revision judicial. De
determinarse que la solicitud de revision judicial fue frivola, o que la solicitud se basé en
alegaciones negligentes o maliciosas, el Departamento podrd cobrar dicha fianza. La
garantia o fianza a requerirse deberd ser emitida por una compafifa de fianzas o compaiiia
aseguradora autorizada a hacer negocios en Puerto Rico. La fianza también podré suplirse
a manera de un giro o cheque certificado a favor del Departamento. La cantidad de la
fianza serd igual al diez por ciento (10%) del precio total establecido en la propuesta de la
parte solicitante y en ningin caso serd menor de $250,000.

ARTICULO XL1 ETICA EN LA ADQUISICION
A. Resumen de Is Politica

En vista de que la adjudicacién de un Contrato u Orden de Compra conlleva el desembolso de
fondos de los contribuyentes, aquellos oficiales, agentes, y empleados del Departamento y sus
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Agencias adscritas envueltos en cada proceso de adquisicion y los Contratistas tienen un deber
fiduciario con el Departamento y sus Agencias adscritas. Por lo tanto, ningin oficial, agente o
empleado del Departamento y sus Agencias adscritas podra participar directa o indirectamente en
1a seleccién, adjudicacién, administracién o monitoreo de ningiin Contrato u Orden de Compra si
resultare un conflicto de intereses, real o aparente. Por consiguiente, todos los oficiales, agentes,
empleados y Contratistas del Departamento y sus Agencias adscritas mantendrdn un grado
ejemplar de honestidad, integridad e imparcialidad en la adquisicién, directa o indirecta, de
productos, trabajos y/o servicios, y en la ejecucién y/o el cumplimiento bajo Contratos u érdenes
de Compra para el Departamento y sus Agencias adscritas. Es obligatorio que cada oficial,
empleado y agente observe estrictamente las normas de ética en la contratacién piblica a tenor
con la Seccion 85.36(b)(3) del Titulo 2 4 C.F.R., el Manual de Adquisiciones de HUD, este
Reglamento, y todas las leyes y reglamentos federales y estatales aplicables en vigor actualmente
o0 segiin puedan enmendarse en el fituro,

B. Camplimiento

1. Ningim oficial, agentes o empleados del Departamento y sus Agencias adscritas podra
abrir ninguna oferta en una fecha, hora o lugar que no sean los indicados en el aviso
piblico de la adquisicién. Si una Oferta fuese abierta por error o accidentalmente,
entonces el sobre que contiene la Oferta serd firmado por la persona que lo abrid, e
incluird una referencia al puesto de dicha persona en el Departamento y sus Agencias
adscritas, y dicha persona llevaré entonces el sobre a la persona del personal del de
Adaquisiciones designada para atender este tipo, de situacién, quién, a su vez, escribird
inmediatamente en el sobre: (1) una explicacién de por qué se abrié; (2) la fecha y la hora
cuando se abrié; y (3) el ntimero de identificacién de la adquisicion. Dicha persona del
personal del Area de Adquisiciones entonces firmard y volvera a sellar el sobre y 19
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el momento establecido parala apestura.

2. Ningin oficial, agentes o empleados del Departamento y sus Agencias adscritas
divulgard informacién alguna con relacién a cualquier oferta de cualquier Persona o
Entidad (incluyendo otro Licitador o Proponente).

3. Ningn oficial, agente o empleado del Departamento y sus Agencias adscritas
divulgard informacién alguna a ninguna Persona o Entidad relacionada directa o

indirectamente con una fASISDP/6'SBL o cualquier otro proceso de adquisicién antes
de su divulgacién poblica.

4. Ningun oficial, agente o empleado del Departamento y sus Agencias adscritas podréd
adjudicar un Contrato u Orden de Compra a base de los criterios o especificaciones que

no sean los anunciados piblicamente a través de una IAS}iSDP, SBC o l0s materiales
relevantes de solicitacion.

§. Ningiin oficial, agente 0 empleado del Departamento y sus Agencias adscritas

solicitard, demandard, aceptars, recibirs o tratard de solicitar, demandar, aceptar, o recibir
un soborno, beneficio o comisién confidencial (“kickback™), directa o indirectamente, por
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alguna accién favorable o desfavorable relacionado con algin proceso de adquisicion,
incluyendo, pero sin limitarse a, la adjudicacién de un Contrato u Orden de Compra, o la
determinacién del precio a ser pagado por el Departamento y sus Agencias adscritas bajo
algin Contrato u Orden de Compra.

6. Ningin oficial, agente o empleado del Departamento y sus Agencias adscritas podra
Modificar o intentar Modificar un Contrato excepto, de acuerdo con las disposiciones
aplicables de este Reglamento.

7. Todos los oficiales, agentes y empleados del Departamento y sus Agencias adscritas
reportarén al Secretario, a 1a HUD, y/o a los oficiales del orden piblico cualquier
sobomo, beneficio o comisién confidencial hecho a dicho oficial, agente o empleado del
Departamento y sus Agencias adscritas.

8. Ningln oficial, agente o empleado del Departamento y sus Agencias adscritas
solicitard, demandard, aceptard, recibird o intentars solicitar, demandar, aceptar, o recibir
para su propio beneficio o el beneficios de cualquier otra Persona o Entidad alguna cosa
de valor de alguna Persona, Entidad, Contratista, vendedor, Licitador o Proponente, con
la intencién de influenciar o recompensar dicho oficial, agente, o empleado con relacién a
la adjudicacién de algiin Contrato, Orden de Compra, proceso de adquisicién, negocio,
transaccién o serie de transacciones que eavuelven a el Departamento y sus Agencias
adscritas.

C. Incentivos para Adjudicar Contratos

Ningin Contratista o sus oficiales, empleados, agentes 0 subcontratistas hard pago alguno, ni
ofrecerd algtin obsequio, beneficio, oferta de empleo para el presente o futuro, o cosa de valor a
ningtn oficial, agente o empleado del Departamento y sus Agencias adscritas con relacion a
ningin Contrato, orden de Compra, proceso de adquisicién, u otro negocio que envuelva al
Departamento y sus Agencias adscritas.

Ningin pago, obsequio, beneficio, valor ni oferta de trabajo para el presente o el futuro serd
hecha por los Contratistas, subcontratistas u otras Personas o Entidades asociados con éstos, con
relacién a ningin Contrato, Orden de Compra, proceso de adquisicién u otro negocio que
envuelva a ¢l Departamento y sus Agencias adscritas como incentivo para 1a adjudicacién de una
orden de Tarea, Orden de Entrega, subcontrato o suborden. Esta prohibicion se establecerd en
todos y cada uno de los materiales de solicitacién del Departamento y sus Agencias adscritas, los

Contratos, Contratos de Requerimientos, ordenes de Tareas, Ordenes de Entrega y ordenes de
Compra.

D, Conflicto de intereses Que Envuciven los Contratos

1. Es una violacién de ética que cualquier oficial, agente o empleado del Departamento y
sus Agencias adscritas participe, directa o indirectamente, en la adjudicacién de algin
Contrato, orden de Compra u otro proceso de adquisicién en el cual dicho oficial, agente
o empleado sabe o debié haber sabido que algunos de sus familiares, hasta el cuarto
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grado de consanguincidad o segundo grado de afinidad (en adelante, los “Familiares™)
tienen un interés financiero, o algim negocio u organizacién en el cual dicho oficial,
agente, o empleado o alguno de sus Familiares tiene un interés financiero; o alguna otra
Persona o Entidad con quien dicho oficial, agente o empleado, o cualquiera de sus
Familiares estin negociando o tienen un acuerdo con relacién al presente o futuro empleo
u otro interés financiero.

2. Los oficiales, agentes o empleados del Departamento y sus Agencias adscritas que
¢jercen o han ejercido funciones o responsabilidades con respecto a algin Contrato,
Orden de Compra u otro proceso de adquisicion, o que estin en posicién de participar en
el proceso de toma de decisiones o que obtienen informacién interna relacionada con
algin Contrato, Orden de Compra u otro proceso de adquisicién, no solicitardn ni
obtendrin un interés financiero o beneficio de dicho Contrato, orden de Compra u otro
proceso de adquisicién, ni tendrén interés en algin Contrato, subcontrato, Orden de
Compra, u otro acuerdo con respecto al mismo, o a los beneficios bajo los mismos, ya sea
para al mismos, sus Familiares, o para aquellos con los cuales tienen tratos comerciales,
durante su incumbencia con el Departamento y sus Agencias adscritas y por un (1) afio,
después de su partida del Departamento y sus Agencias adscritas, excepto si se dispone
de otro modo en el Contrato de Aportaciones Anuales,

3. Al descubrir la existencia de algin conflicto de intereses actual o potencial que
envuelve un oficial, agente o empleado del Departamento y sus Agencias adscritas, dicho
oficial, agente o empleado radicard de inmediato por escrito una declaracién de
descalificacién y se retirard de futura participacion en el proceso de adquisicién en
cuestién.

4. Todo oficial, agente 0 empleado del Departamento y sus Agencias adscritas que
obtiene algin beneficio de algin Contrato, Modificacién de Contrato, Orden de Cambio,
Orden de Compra, Orden de Tatea, orden de Entrega u otra adquisicién adjudicada por el
Departamento y sus Agencias adscritas a una Persona o Entidad con quien dicho oficial
del Departamento y sus Agencias adscritas, agente o empleado tiene un interés financiero
0 econdmico, reportard dicho beneficio inmediatamente al Administrador.

E. Obseguios

Constituye una violacion a las normas éticas que un Contratista, vendedor, Licitador, o
Proponente ofrezca, de o acuerde ofrecer o dar a un oficial, agente 0 empleado del Departamento
y sus Agencias adscritas un obsequio, beneficio u oferta de empleo, y que un oficial, agente o
empleado del Departamento y sus Agencias adscritas, o un ex oficial, agente o empleado del
Departamento y sus Agencias adscritas solicite, exija, acepte, reciba, o se comprometa a solicitar,
exigir, aceptar o recibir algiin obsequio, beneficio u oferta de empleo.

F. Comisiones Confidenciales (“Kickbacks”) y Pricticas de Colusién

Constituye una violacién a las leyes estatales aplicables que un Contratista, Licitador o
Proponente ofrezca, de o acuerde ofrecer o dar algin pago, obsequio, beneficio u oferta de
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empleo a un oficial, agente 0 empleado del Departamento y sus Agencias adscritas como
incentivo para la adjudicacién de algin proceso de adquisicién en particular,

Constituye una violacién a las normas éticas que un Contratista 0 subcontratista bajo un Contrato
ofrezca un pago, obsequio, beneficio u oferta de empleo a otro Contratista, subcontratista o
subcontratista de més alto rango (“higher-ticred”) o a una Persona o Entidad asociada con el

mismo, como incentivo para la adjudicacién de un Contrato, orden de Compra, Orden de Tarea,
Orden de Entrega o subcontrato. ,

G. Uso de Informacién Confidencial

Los oficiales, agentes 0 empleados del Departamento y sus Agencias adscritas no revelarén
informacién alguna relacionada con los procesos de adquisicion a Persona o Entidad alguna
antes de adjudicarse un proceso dé adquisicion en particular, si dicha informacién no ha sido
divulgada con anterioridad al piblico en general a tenor con un anuncio escrito oficial o
notificacién del Administrador.

Constituye una violacién a las normas de ética que un oficial, agente o empleado, o un ex-oficial,
agente o empleado del Departamento y sus Agencias adscritas use informacion privilegiada o
confidencial que obtuvo durante su incumbencia en el Departamento y sus Agencias adscritas
para su propio beneficio personal actual o potencial, o para el beneficio personal actual o
potencial de otra Persona o Entidad asociada con éste.

H. Prohibicién Contra Honorarios Contingentes

Ningiin oficial, agente 0 empleado del Departamento y sus Agencias adscritas podrd ser
contratado ni podré contratar a una Persona o Entidad para solicitar u obtener o intentar solicitar
u obtener 1a adjudicacién de un proceso de adquisicién en particular bajo un acuerdo o
entendimiento que incluya el pago de una comisién, porcentaje, cargo de corretaje, u honorario
contingente, excepto por la contratacién de empleados bona fide o agencias de ventas (“selling
agencies”™) establecidas bona fide. Esto incluye la prohibicion contra la venta de incentivos que
pueden ocurrir cuando un ex-oficial, agente o empleado del Departamento y sus Agencias
adscritas es contratado a base de un honorario contingente por una Persona o Entidad que intenta
obtener la adjudicacion de un proceso de adquisicién, o que participa en otro proceso de
adquisicién del Departamento y sus Agencias adscritas.

L Prohibiciones Adicionales

1. Ningin oficial, agente o empleado actual, o ex-oficial, agente o empleado, del
Departamento y sus Agencias adscritas podrd actuar como principal o agente para alguien
que no sea ¢l Departamento y sus Agencias adscritas con relacion a un Contrato, Orden
de Compra u otro proceso de adquisicién del Departamento y sus Agencias adscritas en el
cual el oficial, agente 0 empleado participé personal y/o sustancialmente durante la
decisién, aprobacién, recomendacién, asesoramiento, investigacién o de otro modo
mientras trabajaba con ¢l Departamento y sus Agencias adscritas o un contrato u otro
acuerdo en el cual ¢l Departamento y sus Agencias adscritas es parte, tiene o ha tenido un
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interés o envolvimiento directo o sustancial.

2. Ninguna Persona o Entidad en la cual un oficial, agente o empleado del Departamento
y sus Agencias adscritas tiene interés financiero actuard como principal o agente para una
Persona o Entidad con relacién a un Contrato, Orden de Compra o proceso de adquisicién
bajo este Manual.

3. Esté estrictamente prohibido que los oficiales, agentes ¢ empleados del Departamento
y sus Agencias adscritas sean empleados contemporineamente de una Persona o Entidad
que contrata o estd activamente solicitando la adjudicacién de un Contrato, Orden de
Compra u otro proceso de adquisicion con el Departamento y sus Agencias adscritas.

4. Ningin oficial, agente o empleado actual, o ex-oficial agente o empleado, proveera
servicios ni intentard vender bienes, servicios, trabajos, o trabajos de construccién a el
Departamento y sus Agencias adscritas durante el periodo de un (1) afio siguiente a la
fecha de terminacién de su empleo, salvo si se dispone de otro modo en este Manual. Los
términos “proveer servicios” o “vender” significan firmar una Licitacién o Propuesta,
someter cotizaciones, Negociar, discutir 0 cambiar especificaciones, precios, costos,
subsidios u otras partid as de un Contrato u Orden de Compra, transar disputas
relacionadas con un Contrato u Orden de Compra u otra actividad de enlace cuyo fin es
perfeccionar un Contrato u Orden de Compra, aunque el Contrato o la orden de Compra
real esta siendo Negociado por o adjudicado a otra Persona o Entidad.

J. Sanciones

1. Todo oficial, agente o empleado del Departamento y sus Agencias adscritas que haya
violado algunas de las disposiciones de esta Seccién o haya ofrecido informacién falsa o
tergiversada a el Departamento y sus Agencias adscritas con la intencién de engaiiar,
estard sujeto a sanciones en el empleo, incluyendo, pero sin limitarse a, el despido
inmediato, de acuerdo con las leyes y los reglamentos de laborales aplicables.

2. Todo oficial, agente o empleado del Departamento y sus Agencias adscritas que
intencionalmente radique una declaracién falsa o tergiversada sobre sus intereses
financieros, o que a sabiendas deje de radicar una declaracion que deba radicarse a tenor
con las disposiciones de este Manual, dentro de un periodo de tiempo razonable estard
sujeto al despido inmediato.

3. Todo oficial, agente, empleado, 0 Contratista del Departamento y sus Agencias
adscritas que no someta los documentos o la informacién requerida por el Departamento
y sus Agencias adscritas estard sujeto a sanciones, incluyendo el despido inmediato o la
terminacién de sus derechos bajo cualquier contrato.

4. Toda violacién a la ética gubernamental cometida por un oficial, agente o empleado

del Departamento y sus Agencias adscritas, serd referida a la Oficina de Etica
Gubernamental del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.
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5. Todo Contrato u Orden de Compra que ha sido negociada, otorgada o cumplida en
violacién a las disposiciones de este manual serd cancelada por el Departamento y sus
Agencias adscritas por causa o conveniencia, segin aplique.

6. Toda accién oficial tomada por un oficial, agente o empleado del Departamento y sus
Agencias adscritas en violacién a alguna de las disposiciones de este Manual podré ser
anulable por el Departamento y sus Agencias adscritas.

ARTICULO XLIL PROHIBICION

Bajo ninguna circunstancia podré el personal del Departamento intervenir directa o
indirectamente con los licitadores en la preparacién y entrega de los pliegos, ni en forma alguna
podrén aconsejar, sugerir, influir o suministrar a los licitadores o a los proponentes informacién
referente a la subasta o a la solicitud de propuestas, segiin corresponda; estas funciones serdn
canalizadas exclusivamente a través del Secretario de la Junta de Subastas en los casos de
subastas y a través del Comité de Evaluacién en el caso de solicitud de propuestas. Nadie dara a
conocer ¢l estimado preparado ni el presupuesto disponible del Departamento para una subasta o
para una solicitud de propuestas.

En forma alguna personal del Departamento podra intervenir en favor de algin posible licitador
o un posible proponente, brindéndole orientacién sobre futura necesidad de servicio o equipo en
el Departamento. Se podréd considerar como invélida cualquier oferta que someta un licitador o
un proponente, si se demuestra que en fecha anterior, en o durante el proceso correspondiente fue
favorecido con informacion previa, por algin miembro de 1a Junta de Subastas o del Comité de
de Evaluacién, o por un empleado u oficial del Departamento.

Mientras se estudian las subastas o las propuestas, segin sea el caso, el personal del
Departamento debe abstenerse de comunicarse en forma alguna con los licitadores o con los
proponentes sobre materia o asunto relativo a dichas subastas o propuestas. S6lo serd permitida
la comunicacién con éstos para obtener informacién adicional necesaria.

De ninguna manera se podra influenciar, coaccionar, intimidar o sugerir a cualquier miembro de
}a Junta de Subastas o del Comité de Evaluacion sobre la adjudicacién de una subasta o solicitud
de propuestas en particular, Serd deber de todo empleado del Departamento informar
inmediatamente a 1a Junta de Subastas o al Comité de Evaluacion, segin sea el caso, sobre la
comisién de cualquiera de estos actos.

ARTICULO XLIL. VIOLACIONES AL REGLAMENTO

Violentar cualquier disposicién de este Reglamento podré anular el procedimiento de subasta o
procedimiento de solicitud de propuestas y, ademds, seré motivo para la accién administrativa
(disciplinaria), penal o civil correspondiente que se dé por parte del Departamento, ¢l Secretario
de Hacienda, Secretario de Justicia o el Contralor de Puerto Rico, de acuerdo con las
disposiciones aplicables. Cuando un empleado o funcionario de! Departamento, asi como
cualquiera de los miembros de la Junta de Subastas o del Comité de Evaluacién, tenga
conocimiento personal del incumplimiento en todo o en parte de las disposiciones de este
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Reglamento o cuando tenga duda razonable en cuanto a si se ha cometido alguna irregularidad en
los procedimientos dispuestos por este Reglamento, debera notificar inmediatamente a la Oficina
de Recursos Humanos del Departamento para la investigacion correspondiente y la imposicién
de las medidas disciplinarias pertinentes. De lo contrario, el empleado o funcionario, a su vez, se
encontrard sujeto a la investigacion correspondiente para Ia accién disciplinaria pertinente.

ARTICULO XLIV. ENMIENDAS

Este Reglamento podré ser enmendado solamente conforme al procedimiento establecido en 1a

Ley Nimero 97 de 10 de julio de 1972, seglin enmendada, y en la Ley Namero 170 de 12 de
agosto de 1988, segiin enmendada

ARTICULO XLV. SEPARABILIDAD

En caso de declararse ilegal o inconstitucional algin ARTICULO o parte de este Reglamento, el
remanente quedard vigente en todos sus aspectos.

ARTICULO XLVI. CLAUSULA DEROGATORIA

Este Reglamento deroga el Reglamento de Subastas del Departamento de la Vivienda y sus
agencias adscritas, Niim. 6106, aprobado el 25 de febrero de 2000, y el Manual de Adquisiciones
de la Administracién de Vivienda Piblica, Reglamento Ntm. 6408 aprobado el 12 de marzo de
2002 y cualquier otra disposicién existente con esta materia que sea contraria o irreconciliable
con lo aqui establecido.

ARTICULO XLVIL VIGENCIA

Este Reglamento entrari en vigor a los treinta (30) dias después de su radicacion en el
Departamento de Estado, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley Numero 170 del 12 de agosto de
1988, segtin enmendada.

APROBADOEL __ DE DE 2010, EN SAN JUAN, PUERTO RICO.

/Fdo./ Fulano de Tal
Secretario
Departamento de la Vivienda
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