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2 de diciembre de 1997

Sr. Praxedes Pedraza Santiago

Director Ejecutivo

Administracion de Compensaciones por
Accidentes de Automoviles

P.O. Box 364847

San Juan, Puerto Rico 00936-4847

Estimado sefior Pedraza Santiago:

El 26 de noviembre de 1996 a las 9:54 am. quedd radicado en este
Departamento, a tenor con las disposiciones de la Ley Nim. 170 del 12 de agosto
de 1988, segiin enmendada, las Enmiendas al Reglamento de Propiedad Mueble

de la Administracién de Compensaciones por Accidentes de Automoviles.

Nos place informarle que a dicho expediente le correspondid el mimero 5729.

Cordialmente,

Rafael AxMartinez Colon, LLM
Secretario Auxiliar de Estado

RMC/lc

ce: Directoria Auxiliar de Asuntos Legales
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VOLANTE SUPLETORIO

TITULO: REGLAMENTO DE PROPIEDAD MUEBLE DE LA ADMINISTRACION

DE COMPENSACIONES POR ACCIDENTES DE AUTOMOVILES

Fecha de aprobacion 3 de noviembre de 1997

Nombre vy titulo de persona JUNTA DE DIRECTORES

o personas que lo aprobaron Ledo, Alberto Rodriguez, Presidente
Sr. juan Antonio Garcfa, Secretario
Hon. César Almodévar
Sr. Angel Ubarri
Dr. Alfredo Fscalera

Fecha de publicacién : 5,6y 7 deseptiembre de 1997
en periddicos EL VOCERO Y THE SAN JUAN STAR
Fecha de vigencia B 30 dfas después de su radicacién

Departamento de Estado
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Niimero de Reglamento : 5“7‘,)\9

Agencia que lo aprobd : Administracién de Compensaciones por
Accidentes de Automdviles

Referencia sobre fa auto- : Ley {38 de 26 de junio de 1368

ridad estatutoria para Ley de Proteccion Social por

promulgar el reglamento Accidentes de Automdviles,
Seccién 12.3

Referencia de todo regla- : Reglamento de Propiedad

mento que se enmienda, Mueble de la Administracién

deroga o suspenda mediante de Compensaciones por

la adopcion del presente Accidentes de Automdviles

Certifico que el procedimiento de reglamentacién sugerido en este caso se llevo a
cabo a tenor con fa disposicién de la Ley Numero 170 del [2 de agosto de 1988, segtin
enmendada, y que la enmienda al reglamento a que hace referencia este Volante

Supletorio fue revisado y no contiene errores sustanci

réficos u ortograficos.
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ADMINISTRACION DE COMPENSACIONES POR ACCIDENTES DE
AUTOMOVILES

REGLAMENTO DE PROPIEDAD MUEBLE

BASE LEGAL Y PROPOSITO

Este Reglamento se promulga de conformidad con la Sec. 12 (3) de la Ley
que crea la Administracidon de Compensaciones por Accldentes de Automéviles
(ACAA), Ley Nimero 138 de 26 de junio de 1968, segin enmendada, y a la
Ley 170 del 12 de agosto de 1988, seglin enmendada, con el propésito de
establecer las normas que se seguirdn en cuanto al r_egistro. control y disposicion

de la propiedad mueble gque ésia posee.

li.  DEFINICION DE TERMINOS
Para propoésitos de este Reglamento los siguientes términos tendran el
significado que a continuacion se expresa:

A, Adicioén - Aumsnto de las unidades de equipo adqﬁitﬁﬁgs‘:n}ediante

o A S

compra, y donacién o transferencia de otras instruméﬁfgli&ége,s

R8T
e,

ptiblicas.

B. Administracion - Significara la Administracién de Compensacioné;
por Accidentes de Automoviles.

C. Bienes - Para efectos de este Reglamento incluye propiedad mueble
o fondos publicos.

D. Cargo - Fijacion de responsabilidad por la custodia, cuidado y control
fisico de la propiedad.

E. Cuentas al descubierto - Cuando un funcionaric o persona particular

no ha cumplido con un valor adeudado.
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_ Cﬁstodio Propieda-c‘i? Para efectos de este Reglamento el Director
Ejecutivo Auxillar (DEA), Director de Oficina Regional o Jefe de
Divisién responsable de mantener y controlar ¢l inventario de su
particular unidad de trabajo.

Comité de Disposicién - Funcionarios de la ACAA nombrados por el
Director Ejecutivo encargados de hacer recomendaciones sobre la
accidon que se tomara respecto al equipo obsoleto, excedente o
inservible.

Conservacion - El acto de mantener una unidad de quipo en
operacion continua y eficaz durante su perfodo de vida Giil.
Descargo - Relevo de responsabilidad por custedia, cuidado y control
fisico de la propiedad.

Despacho - Entrega de una o varias unidades de propiedad a
cualquier unidad de frabajo.

Depreciacion - Es el sistema de confabilidad mediante el cual se
distribuye el costo o el valor tasade de un activo fijo, menos su valor
residual, entre ta vida (til estimada de una man:é,fa.sistemética y

racional.

Destruccion de Propiedad - Deshacer, inutilizar o arruinar p%bﬁie;j_‘_éd_
B

de la ACAA,

Director Ejecutivo Auxiliar a cargo de la Directoria de Servicios
Generales. - DEA de la dependencia de la ACAA que esta a cargo de
los bieneg muebles de la Administracion.

Disposicién no autorizada de fondos o bienes ptblicos - Todo acto
que pueda categorizarse como hurto, robo, apropiacion ilegal,
destruccidn o mal uso de bienes o fondos de la ACAA.

Equipo No Fungible - Todo articulo con un costo original de
doscientos cincuenta dolares ($250.00) o mas, ¢l cual es tratado

como un gaste capitalizable, con un periodo de vida 0til refativamente
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largo (generalmente un afic o mas) para el cual se mantiene control
financiero a traveés de cuentas controles en el mayor general.
Encargado de la Propiedad - Es la persona o personas designadas
por el Diractor Ejscutivo o por el representante autorizado para el
recibo, registro, control fisico, custodia, marcacién vy toma de
inventarioc de la propiedad y equipo no fungible asignado a la
Administracion.

Empleado o Funcionaric - Para propdsito de este Reglamento se
refiere a aquellas personas a quienes se ie ha asignado propiedad de
la ACAA para uso en el desempefio de sus funciones.
Escalamiento - Penetrar en la propiedad de la ACAA con el propdsito
de cometer cualquler delito de apropiacion ilegal.

Excedente - Activo sobrante gue no tiene uso practico en la Unidad
o en la Administracion.

Fondo - Cualquier porcion de dinero.

Hurto - Apropiarse ilegalmente de bienes perteneciente a la ACAA sin
gue medie violencia o intimidacion contra una persona.

inventario - Lista de Propiedad Mueble determinada a base de
observaciones y evidenciada por conteo y mensura.

inservible - Activo que no pueds utilizarse para ningln fin practico, ya
sea porque es excedente, esta obsoleto o por su attp grado de
deterioro. |

Oficina Central - Oficina donde ubica la Administracién de ia ACAA'.
Oficina Regional - Cualquiera de fas diez Oficinas que junto con la
Oficina Central componen la Administracién de Compensaciones por
Accidentes de Automdviles.

Obsolencia - 'Pérdida de utilidad de un activo generalmente
ocasionada por causas externas tales como el progreso, nuevos
inventos, cambio de estilo, legistacion u otras causas que no tienen

relacion fisica con el objeto afectado.
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CC.

LD.

EE.

FF.

GG.

HH.
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KK,

LL.
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Propiedad Inmueble - Comprende terrenos, edificios y otras
construcciones y mejoras adheridas al suele de una manera fija que
no pueda separarse sin el quebrantamiento de la materia y objeto.
Propiedad - Activo con que cuenta la Administracion para llevar a
cabo sus operaciones,

Propiedad Pérdida - Incluye cuentas al descubierto, usos no
autorizados y destruccidn o extravio de fondos ¢ bhienes plblicos
pertenecientes a la ACAA.

Propiedad Mueble - Para proposito de este Reglamento consiste de
cosas fungibles o no fungibles y que por su naturaleza pueden
trasladarse de un punto a otro, no importa su vator.

Propiedad Fungible - Todos los bienes muebles que se consumen
con su uso, no importa su valor,

Propiedad No Fungible - Todos los bienes muebles que no se
consumen con su uso, no importa su valor,

Robo - Apropiarse ilegalmente de bienes muebles pertenecientes a
la ACAA mediante violencia o intimidacion contra una persona.

Recibo - Aceptacion de unidades por parte de cualquiét-unidad de

LIS
e W
P,

Y

N & iy .
trabajo. o PR
Lap U
s A Fo
Retiro - Baja de propiedad por inutilidad ¢ desaparicion de Eaéftgjjgma-«:

)

conforme a reglamentacion.
Reparacion - Se entenderd el trabajo efectuado en una unidad de
equipo con el proposito de que siga funcionando debidarnente.
Incluye todos los gastos que puedan originarse en el mantenimiento
general del equipo sin que se renueve ninguna parts sustancial del
activo.

Reposicion - Se entender4 el acto de cambiar una unidad de quipo
o parte de una unidad deteriorada, que rinde muy poco servicio, por
otra idéntica o diferente a la unidad cambiada, pero que rendira el

mismo servicio.
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MM. Seccién de Propledad - Es la Unidad en la Administracién encargada
de mantener los registros centrales de la propiedad mueble, la cual
esta adscrita a ta Directorfa de Servicios Generales.

NN. Transferencia - Se referira al descargo de una unidad de propiedad

a una oficina y el cargo a otra.

(. DEBERES DEL ENCARGADO DE LA PROPIEDAD

A, Registrar, identificar, numerar y marcar la propiedad mueble que se
adquiera por compra, donacion o fabricacion interna.

B. Mantener registros actualizados de la propiedad por unidad de
trabajo, localizacién fisica y custodio.

C. Tomar inventarios fisicos periodicos con el fin de constatar la
exactitud de los registros de propiedad, identificar discrepancias, investigar el por
qué de las mismas y actualizar los registros.

D, Mantener un control efectivo de las transferenclas y bajas de la
propiedad, de manera que reflejen de inmediato los cambios en los registros
pertinentes.

E. Mantener un inventario de propiedad utilizable“n:g'j‘ajsignada y

disponible para ser distribuida segtin fas necesidades operacionales d& ia;é__QﬁéEﬁas

R S

Centrales y Regionales.

F. Evaluar la propiedad fuera de uso, excedente o inservible para la
ACAA con el fin de iniciar los tramites necesarios para su disposicion. Una vez
concluido el proceso de disposicién, le envia a la Seccién de Contabilidad los
documentos necesarios para la actualizacion de los registros de propiedad mueble.

G. Conducir investigaciones dirigidas a establecer responsabilidad en
cuanto a uso indebido de la propiedad, desaparicion, hurto o pérdida.

H. Cumplir y hacer cumplir los reglamentos y procedimientos
establecidos para el control, identificacion, cuido, mantenimiento, localizacion y

disposicién de la propiedad musble.




IV.  DEBERES DEL CUSTODIO DE LA PROPIEDAD

A. E! Custodio de la Propiedad podra delegar sus funciones.

B. Mantendré copia de los recibos de propiedad de cada empleado o
funcionario adscrito a su unidad de trabajo. Se asegurara de que los recibos estén
firmados por cada empleado,

é. Motificara al Encargado de ia Propiedad sobre el recib;a de propiedad
nueva con el proposito de que la misma se registre oficialmente, si no se ha hecho,
y se le asigne ntimero.

D. Anotar4 la propiedad nueva en la copia del recibo de propiedad del
empleado a quien se le asigna hasta tanto ef Encargado de la Propiedad produzca
un recibo actualizado.

E. Se encargara de tramitar a través del Encargado de la Propiedad toda
transferencia de propiedad.

F. Acompafiara al Encargado de la Propiedad en la toma de inventarios
fisicos.

G. Notificara al Director de la Unidad de Trabajo a la que pertenece vy al
Encargado de la Propiedad de cualquier pérdida o desaparicion de la propiedad
asignada.

H. Al recibir propledad nueva, inspeccionaré y verificara que el equipov__‘
retina las especificaciones necesarias. ) "

1. Hara cumplir, dentro de su unidad, los reglamentos y procedimientos
establecidos para e! control, identificacién, cuido, mantenimiento, localizacion y
disposicion de la propiedad mueble.

J, Conducira investigaciones dirigidas a aclarar lo sucedido en cuanto
a uso indebido de la propiedad, desaparicién, hurto o pérdida en su area de trabajo.

K. Notificara a fa Policia de Puerto Rico en caso de robo, hurto o

escalamiento.




V. DEBERES DEL EMPLEADO O FUNCIONARIO

A Cuidara la propledad que se le ha confiado y responderé del valor en
metalico de ésta por pérdida o dafio ocaslonado por negligencia o falta de cuidado
en el desempefio de sus funciones. Podra sustituir la propiedad perdida por una
igual o similar en calidad y durabilidad. E! Director de cada unidad de trabajo
certificara que el reemplazo cumple con lo antes expresado,

B. Firmara un recibo por toda la propiedad asignada.

C. Notificara a su supervisor inmediato de la perdida, rotura, deterioro
o desperfecto que sufra |a propiedad tan pronto ocurra. El supervisor inmediato
notificara sobre el particular al Custodio de la Propiedad con la debida prontitud.

D. Ningun empleado o funcionario usaré la propiedad asignada para
otros fines que no sean los estrictamente oficiales.

E. Cuando un empleado pase a ocupar ofro puesto en la misma unidad
de trabajo o en otra dependencia de la ACCA, © ce@e eg’,sus funciones por

@ cg
cualquier motivo, haré entrega de la propiedad astgné@b | éi,ncargado o al

o
Custodio de la Proptedad mediante recibo. & "E?
2,7 &
2 O
2%
VI, SOLICITUD Y ADQUISICION DE PROPIEDAD (g,, '
...Toda solicitud para adquisicion de propiedad se tramitara mediante

/ 2 e \

tormutario.  Antes de someter dicho formulario a la Directoria de Servicios
Generales se verificard que la propiedad que se vaa solicitar esté autorizada por
ja Directoria de Planificacion y Presupuestacion. El'Encargado de la Propiedad
certificaré que dicha propiedad no estd disponible. No se tramitara ninguna
solicitud de adquisicién que no esté autorizada por dicha oficina.

La ACAA podra adquirir propiedad para uso de sus funcionarios ©
“empleados mediante dos meétodos diferentes.

A, Adquisicion por compra

Siguiendo el procedimiento establecido.




B. Adquisicion por Donacién o Legado

La Administracion, al igual que otros Organismos del Gobierno de
Puerto Rico, puede adquirir propiedad por donacioén o legado. En nuestro caso,
segun la Ley NGm. 138 de 26 de junio de 1968.

En el caso de equipo no fungible donado por Organismos del
Gobierno Central, el Director Ejecutivo o su representante autorizado firmaré el
documento requerido por la entidad donante y enviara la copla de éste a la Seccion
de Propiedad.

El equipo no fungible recibido por denacién o legado sera tasado en
ta Administracién al momento de adquirirse. El Encargado de la Seccibn de la
Propiedad y el Encargado de la Seccién de Compras realizaran la tasacion. La
Seccion de Propiedad abrira una tarjeta de quipo y lo registrara en el Subsidiario
de Equipo por su valor {asado.,

Ei valor tasado sers &l costo de reposicidn del activo por otro nuevo,
exactamente igual, en la fecha de avallo menos el valor a causa de su condicion

actual. e

Y

\"'1,"‘\ et
Loiens

LN

£

VI,  REGISTRO, NUMERACION Y MARCA DE LA PROPIEDAD *

i
A, Toda propiedad no fungible que tenga un valor de $50 o mé“é’_ée_ré

registrada en el Archivo de Propiedad, se le asignara un namero correlativo en
orden ascendente, se ubicara por unidad de trabajo y se describird en términos
generales. Propiedad no fungible con valor menor de $50 sera marcada a
discrecion de la Seccidn de ta Propiedad.

B. El nimero de propiedad asignado se fijaréa de la manera mas
~r;n:iecuada considerando la naturaleza del equipo. Al fijarse el nimero a la unidad

se tendra en cuenta lo siguiente:
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1. Que fa calcomania, sello o placa metalica sea adherida en un
sitio visible que facilite su identificacion y que no afecte la buena apariencia del equipo.

2. Que ia marca sea permanente y no desaparezca con el uso
frecuente del equipo.

3. El nimero debera ser colocado sobre aquella parte del equipo
gue no se preste a ser removida.

4, El ndimero debera ser colocado en el lugar que esté menos
sujeto a dafios, uso o futura ocultacién.

b. La colocacidn de los nimeros debera ser uniforme para el
mismo tipo de quipo para facilitar la toma del inventario fisico.

6. E! sitio donde se cologque el niimero no debera impedir el libre
uso o reparacion del equipo.

7. Ningtn nimero debera ser colocado en un lugar en el que
haya contacto frecuente con las manos ¢ cuerpos de personas que usen el equipo.

8. Ei ndmero debera ser legible.

C. Después de asignar el nimero de unidad a la propiedad adquirida y
de asentar dicho nimerc en el documento de compra correspondiente, el
Encargado de Ia Propiedad procederg a abrir una tarjeta en el Subsidiario de
Equipo para cada unidad de propiedad adquirida en la que insedaré toda la
informacién requerida en el mismo. Archivara estas tarjetas en orden numerico.

D, Se registrara el precio de compra de fa propiedad si fue adquirida a
través del proceso de compra, el precio en que se avalud si fue gﬁqﬂrida mediante

€ 2
donacién o el precio de construccién si fue fabricado mternameh@.u,, calculado a

&L
P
& s

base del costo de los materiales, la mano de obra y el tiempo inverﬁ&iﬂf’;j._
E. Se marcara la propiedad con un sello, calcomania o placa r;éié}ﬁca |
que tendra preimpreso la identificacion de ACAA y el nlimero gue se asignaré a |
cada unidad de propiedad mueble.
Vill. ENTREGA DE PROPIEDAD A FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS
A, A todo empleado o funcionaric a quien se le haga entrega de

propiedad de la ACAA para su uso, recibira la misma mediante recibo.
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B. El originat de dicho recibo lo retendra el Custodio. El empleado
racibira copia del mismo.
- IX. TRANSFERENCIAS Y BAJAS DE PROPIEDAD
A. Bajas
1. Cuando se determine que cierta propiedad no es de utilidad en
alguna dependencia de fa ACAA se solicitara la baja de la misma del inventario de

la referida dependencia, El Encargado de la Propiedad tomara la custodia de ésta.

Dicha baja se tramitara a trayé? de un formulario. /57 oo
o1 7:.’-';’-"1" LR /). :".')N;’“{‘ .
2. Se habilitara un espacio de almacén en el que se ubicara toda

la propiedad dada de baja.

3. Se determinara si la propiedad puede tener uso para otra
Oficina, Area o Directorla de la Administracion. No se aprobaran solicitudes para
nusvo equipo cuando en la Agencia haya equlpo similar que pueda ser usado. El
Agente Comprador en Compras remitird la requisicién al Encargado de la
Propiedad quien gestionara las asignaciones del equipo exé‘édente ala unidad que
originé la requisicién.

4, El Encargado de la Propiedad vera que se le dé uso a ia
propledad excedente que esté en condiciones de usarse,

B. Transferencias de Equipo

1. Cuando en una unidad de trabajo se tenga propiedad que no

esté en uso y alguna otra dependencia de la ACAA necesite la misma, podra

efectuarse la fransferencia de ésta previa aprobacién del Encargado de la

~0

Propiedad. Para ello se utilizara un formulario, - * -\ ¢7o- Il ey
O T A .
2. El Encargado de la Propiedad efectuara los ajustes necesarios

en el archivo, de manera que éste se mantenga actualizado.

3. El Encargado de la Propiedad preparara un informe periédico
de la propiedad existente en almacén y lo circulara por las diferentes unidades de
trabajo, con el propdsito de que éstas puedan solicitar la asignacion de aquella
propiedad que necesiten; de esta manera se evitara la compra innecesaria de

equipo,




. /'t-' o i
4, Las transferenctas de propiedad entre empleados de la ACAA
se efectuaran siguiendo las normas que se establecen a continuacion:
a. El Enca}rgado de la Propiedad preparara {para Ia ofi cma
AR RAPRSNAR
o unidad de custodia que cede’ eqmpo) un formu!ano(?gn'o'ngﬁm.ajl y tres (3) cop|as
el cual enviara junto con la propiedad a |a oficina receptora.
b. El Custodio de la Propiedad en la oficina receptora
examinara el equipo y si el mismo corresponde a la transferencia en cuanto a
niimero y descripcion, la firmara. Enviara la original al Encargado de la Propiedad.
c. El Encargado de la Propiedad hara los cambios en los
inventarios correspondientes a las oficinas afectadas y devolvera una copia de la
transferencia aprobada at Custodio de la Propiedad de dichas oficinas.
d. El Custodio de la Propiedad obtendra una copia de la
cer;ificacic’m de entrega y recibo de la propiedad.

5, Ningdn funcionario o empleado de la Administracién podra

trasladar, transferir, prestar o de otro modo disponer de la prop:ég?d?gubllca sin la

Kol ¢
previa aprobacion de la Seccidn de Propiedad. “ R T
—— T % * .‘ (.«7
C. Informes _
1. El Encargado de la Propiedad preparara un informe frimestral

sobre transferencias y bajas. Enviara copia del mismo a la Directoria de Servicios
Generales.
X.  INVENTARIOS FiSICOS

A, Con el propdsito de constatar la veracidad de la informacion que
contiene el Archivo de Propiedad, periddicamente se llevaran a cabo inventarios
fisicos por unidad de trabajo. Dicho inventario se llevaré a cabo por el Encargado
de Ia Propiedad y el Custodio de la Propiedad de cada unidad de trabajo.

B. Para el adecuado control de la propiedad se requiere que se tome por
o menos un inventario fisico anual.

C. En el caso de los Directores Ejecutivos Auxiliares y los Directores de

las Oficinas Regionales, se hara un Inventario fisico de la propledad asighada a su

ser 0.
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unidad cuando estos cesen sus funciones en la unidad de trabajo particular, ya sea
por traslado o reasignacion, (aun dentre de ta Administracion} o por desvincilacion
total de servicio.

D. £l inventario fisico serd levantado por el Encargado de la Propiedad,
conjuntamente con el Custodio o su representante. Se notificara al Auditor Interno
sobre la toma de! inventario quien podra enviar (a su discrecion) un representante.

E. De encontrarse discrepancias entre el inventario fisico y o registrado
en el Archivo de Propledad se haran las gestiones necesarias para determinar fo
que ha pasado con la propiedad no enconirada.

F. El Encargado de la Propledad prepararé, una vez finalizado el
inventario, un informe sobre las diferencias encontradas. Entregara copia de dicho
informe a los custodios de la propiedad quienes procederan a tomar las medidas
necesarias para evitar que en ef futuro se repitan tales diferencias.

G. Una vez finalizado e! inventario y corregidas las discrepancias, se
preparara el informe de propiedad en uso de la unidad de trabajo, el cual sera
firmado por el Custodio de la Propiedad y el Encargado de la Propiedad. Se
prepararan, ademas, los recibos individuales de propiedad en ;-Js_\g'ij'qs cuales

R
ademas de las firmas anteriores serén firmados por el empleado o f‘l:-%géi'q;;ario que
tiene la posesion directa de la propiedad.

H. Como resultado del inventario, 1a Seccidn de Propiedad ajustara las
tarjetas de equipo y el Subsidiario de Equipo utilizando las listas de inventario para

cada unidad. Dichas listas contendran, por lo menos, |a sigutente informacion:

1. Nombre o descripcién del equipo.
2. Namero de propiedad

3. Numero de serie (si aplica)

4. Localizacion

5. Chservaciones

l La lista del inventario tomado en cada Oficina Regional y Oficina

Central sera el Informe de Inventario de la Administracion.
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J. El control que se puede tener de la propledad es inadecuado si el
mismo no esta respaldado por inventarios fisicos periodicos. Por lo tanto, es
necesario que las Oficinas Regionales y la Administracién Central levanten

inventarios fisicos anuales de |a propiedad bajo su control,

X|. PROPIEDAD DESAPARECIDA, HURTADA

O DANADA INTENCIONALMENTE

Cuando et Director de Area u Oficina, ! Director de la Oficina Regional, e!
Custodio de la Propiedad, el Encargado de la Propiedad o el Empleado de la
Administracién tomen conocimiento de la pérdida, desaparicién, hurto o dafio
intenciona! a la propiedad de la ACAA,‘procederén segiin establecido en el
Procedimiento Para Cuando se Produjo Pérdida, Destrucciégf;%gb[o'piacién liegal

¥
p 1)
o Disposicion no Autorizada de Bienes o Fondos. R4

Xll. DISPOSICION DE PROPIEDAD EXCEDENTE, INSERVIBLE U OBSOLETA

Se podréa disponer de aquella propiedad que por adelantos en la tecndlbgia
se haya tornado obsoleta, Ia que por su condicién de deterioro haga Imposible su
uso o la que a pesar de estar en buenas condiciones sea totalmente innecesaria
para la ACAA.

Se considerara también propiedad inservible, obsoleta o excedente, toda
propiedad mueble que por la condicion fisica de deterioro requiera un alto costo de
reparaciones continuas o que no amerite la inversion de fondos para mejorar su
condicién, ni valga la pena mantenerla en almacén ocupando espacio sin proposito
alguno.

Con el propésite de controlar ordenada y sistematicamente el equipo y de
ajustar los libros para que reflejen una realidad, la Administracion ha de nombrar
un Comité de Disposicion. Este Comité sera re;sponsable de la inspeccién del
equipo no fungible del cual se va a disponer y de todos los tramites inherentes a

la accidn acordada.
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Cuando el Custodic de la Propiedad considere que tiene propiedad
inservible, obsoleta o excedente asf se lo comunicard al Encargado de la
Propledad.

El Encargado de la Propiedad:

1. Pasara juicio sobre ia utilidad de la mencionada propledad.

2. Preparara una lista que identifique el equipo que sirve pero
innecesario para la ACAA y el equipo inservible.

3 Sometera dicha lista al Comité de Disposicion con
recomendaciones especificas de qué hacer con el equipo. Todo ello, previa
aprobaci6n del Director de Servicios Generales.

El Comité cotejara la lista del equipo que se va a dar de baja contra la
propiedad de la cual se va a disponer y levantaré una certificacion del inventario y
recomendara al Director Ejecutivo el método de disposicién correspondiente.

Et Director Ejecutiva Auxiliar de Servicios Generales, eq;g%njunto con el

<%
Comité de Disposicidn, someteran un informe con sus recomend‘é%?ﬁ‘e‘s al Director
& * \ (-{:'

A eF
o

R £
o TN

Ejecutivo. P T

El Director Ejecutivo podra aprobar la fransaccion recomen&'a;da total o
parcialmente, podré solicitar informacion adicional o podré denegar la misma. La
disposicién final de propiedad se hara tuego de haber obtenido la autorizacion del
Director Ejecutive ¢ su representante.

La disposicion de la propiedad se hara mediante las formas siguientes:

1. Traspaso a otras agencias o dependencias que pudieran
derivar alguna utilidad pablica.

2. Donacién a entidades o instituciones con fines no pecuniarios
para fines publicos. Ningun funcionario o empleado de la ACAA o sus familiares
podra adquirir mediante donacion propledad de Ja Institucion.

3. Venta mediante subasta formal o informal. Ningan funcionario
o empleado de la Administracion o familiares de éste, podra adquirir mediante

compra propiedad de la Institucion.
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La venta mediante subasta podra ser formal ¢ informal. Se
celebrara subasta informal si el valor estimado de la propiedad es de $500 o
menos. En exceso de un valor estimado de $500, se celebrara una subasta formal.

La subasta formal estara bajo la jurisdicclon de la Junta de
Subastas y se seguiran las normas y procedimientos establecidos en el
Reglamento para Subastas de la Administracion.

Cuando resultare beneficioso para la Administracion o no fuere
factible realizar ia subasta formal o informal, la venta podra realizarse mediante el
arreglo de un precio convenido, velando por los mejores intereses de la
Administracion.

Una vez adjudicada la subasta se exigira que el postor efectie
el pago en efectivo, cheque, giro postal o bancario, o cualquier otro medio que
constituya moneda legal de los Estados Unidos al momento de recogerla. Todos
los cargos por recoger y transportar la mercancla serén por cuenta del comprador.

4, Destruccion si la propledad estuviera inseﬁ';gl;!_g;gfno fuera
w0

practica ninguna de las alternativas anteriores, <

% o
Cuando se trate de la disposicidn final de propiedad ih?awii?{g.

o
oA

el Encargado de la Propiedad haré las gestiones para depositar la misma"'é.h___él- ‘
vertedero. Esta gestién ser hara en presencia de un funcionario de la Oficina de
Auditoria Interna de la ACAA y un funcionario o empleado de la Administracion que
no pertenezca a la Seccién de Propiedad.

El Encargado de la Propiedad notificard los cambios a la
Oficina de Contabilidad, la Directorfa de Finanzas y la Seccion de Propledad. Se
haran las entradas correspondientes en los registros y tarjetas de la propiedad y en
los libros de contabilidad de acuerdo con los formularios y documentos

relacionados con las fransacciones de propiedad.

Xiil. REPARAC!C)N_DE PROPIEDAD
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A. Cualquier unidad de trabajo de la ACAA que requiera la reparacion
de un equipo averiado preparara un formulario.

B. El Encargado de la Propiedad recibira el formulario y de ser necesario
se llevara a cabo una inspeccion del equipo que se va a reparar, tomando en
consideracion la fecha de adquisicion, el costo y la vida Otil del equipo. Se
procedera de ia siguiente manera:

1. Si el equipo est4 deteriorado, se devolvera el formulario a la
unidad solicitante indicando en el mismo la razon para no proceder con la solicitud

de reparacion.

2. Se completard un formulario en aquellos casos en que se
determine:
a. La necesidad de la reparacion
b. Que la reparacion prolonga la vida dtil del equipo.
c. Que el cosic de la reparacidbn en términos

proporcionales es menor que el costo de la vida Util que se afiade.
C. De darse las tres condiciones anteriores se procedera a reparar la
propiedad y se devolveré a la unidad de trabajo a que pertenece.
L

D. Cuando el equipo objeto de posible repﬁ%qigﬁﬁfuese uno de

]
S K

informética, el Director Ejecutivo Auxiliar a cargo de Sistemas de.informacion sera
Al e
r f_‘ﬂ.

la persona responsable de tomar la decisién de repararioone. -~ s ‘. :
XIV. DISPOSICIONES GENERALES
A ta Directoria de Recursos Humanos no tramitara el pago final a
ningdn funcionario que cese en sus servicios (o a sus beneficlarios) hasta tanto el
Encargado de ia Propiedad certifique que dicho funcionario no adeuda propiedad
alguna a la ACAA.
Cuando el funcionario o empleado hubiese sido indebidamente

incluido en noémina, la Directorla de Recursos Humanos retendra el cheque hasta
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que el empleado devuelva la propiedad y asi lo informe el Encargado de la
Propiedad.

B. El Director de Finanzas mantendra las cuentas de propiedad que
sean necesarias y aplicables a la Administracion, segin el Manual de Contabilidad
Vigente.

C. Antes de cesar en su puesto o al empezar a disfrutar de licencia, todo
funcionario o empleado debera hacer entrega a su supervisor inmediato, mediante
recibo, de todo el equipo no fungible que tuviese bajo su custodia directa. Este lo
examinar4 para determinar si est4 completo o si se ha violado la disposicion
relacionada al cuidado y proteccion del equipo.

D. Todo documento requerido en este‘l??gji%fﬁento podra ser sustituido

-"-.;;f'fh A
por un equivalente en los sistemas de informatica quefgdbﬁ;t;a la ACAA.
bt YRR

XV. VIGENCIA Y DEROGACION

A. Vigencia:

Este Reglamento entrara en vigor treinta (30) dias después de

su radicacion en el Departamento de Esfado de Puerto Rico.
B. Derogacion:

El presente Reglamento deroga y deja sin efecto legatl alguno,
cualguier otro reglamento aprobado con anterioridad para el manejo de la
propiedad mueble de la ACAA,

PRESENTADO a {a Junta de Directores de la Administracién de

Compensaciones por Accidentes de Automdviles por:

rdxedes Pedrdza Santiago
. Director Eje

En San Juan, Puerto Rico, a 22 dej;,,f,- de 1997,




GOBIERNO DE PUERTO RICO i
ADMINISTRACION DE COMPENSACIONES
POR ACCIDENTES DE AUTOMOVILES

JUNTA DE DIRECTORES

S 729
RESOLUCION -

En su reunién ordinaria del > danevaeedng, 441997, 1a Junta de Directores de la
Administracin de Compensaciones por Accidentes de Automdviles (ACAA) y cuya -
personalidad jurfdica existe en virtud de 1a Ley Nim. 138 de 26 de junio de 1968, segtin
enmendada, aprobd la sigulente resolucion:

"Con el propésito de atemperar fa ACAA a los nuevos camblos
habidos en fa industria y el comerclo, y de agilizar y establecer
mejores controles en los tramites administrativos, se revisé y
enmendé el Reglamento de Propledad Mueble de la Adminisqacfdn

de Compensaciones por Accldentes de Automéviles. w’i{

3

RN
POR TANTO, luego de los trimites de ley correspondientes, estd’ .
Junta aprueba el Reglamento de Compras de la ACAA." T,
.

EN TESTIMONIO DE LO CUAL, y para que asl conste, expedimos la preée‘nte :
! Resolucion bajo nuestra firma y estampamos el sello de la ACAA.

En San Juan, Puerto Rico, hoy dia 1> do PR Y FALT LI

. I\ r!
ALBERTO RODRIGUEZ { JUAN ANTONIO GARCIA
Presidente Secretario




