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Director Ejecutivo Auxiliar
Directorfa de Operaciones

REQUISICIONES TRIMESTRALES

El propésito de trabajar las requisiciones trimestrales es evitar muchas requisiciones en
todo momento, y evitar los viajes constantes a las Oficinas Regionales, lo que a su vez,
se traduce en gastos excesivos e innecesarios. Hemos notado que algunas Oficinas
Regionales no estdn siguiendo las directrices de evaluar detenidamente sus necesidades
de materiales dando lugar a que luego de pedir las trimestrales, contintien realizando
requisiciones diversas, fuera de tiempo, indicando que olvidaron tal o cual articulo.
Ademaés, se les recuerda que deben utilizar el catdlogo de materiales nuevo modificado.
No se aceptaran requisiciones que hayan sido preparadas con el catalogo viejo.

Le recordamos por tltimo, que no aceptaremos requisiciones fuera de tiempo, asf que
cuando realicen las requisiciones trimestrales deben hacerse con detenimiento y sumo
cuidado para que incluyan todo lo que necesiten y asf evitar las requisiciones fuera de
tiempo. Ninguna requisicién debe ser enviada por fax y deben ser redactadas a doble
espacio.

De estricto cumplimiento
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Directoria de Servicios Generales y
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