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Secretaria  Asociada, Subsecrelarios, Scorctaria Asociada de Educacidn Especial Inlerina,
Secretarios Auxiliares, Directora Ejecutiva del Instituto de Capacitacién Administiativa y
Asesoramiento a las Escuelas, Director del Instituto para el Desarrollo Profesional del Maestro,
Directores de Oficinas, Programas y Divisiones, Coordinadores de Programas, Directores de las
Regiones Educativas, Superintendentes de Escuclas, Superintendentes Auxiliares, Facilitadores
Docentes, Directores de Escuela, Maestros, Escuelas Privadas que reciben fondos federales vy
Proponentes de la Oficina de Asuntos Federnles del Departamento de Educacion

RECONFIGURACION DE LA LESTRUCTURA DE MONITORIA PARA FONDOS
FEDERALES ADMINISTRADOS POR LA OFICINA DE ASUNTOS FEDERALES

LIl Departamento de Educacion de Puerto Rico modificé la estructura de monitoria oxistente,

Unpa monitorfa ¢s un proceso sistemdtico que permite mediv Ia efectividad y eficacia en la
nmplantacion de los programas federples para asegurarse que se cumplen con los requisitos
establecidos en cada programa federal que asigna log fondos; particularmente los fondos
recibidos por la “Blementary and Secondary Education Act™ (HSIZAY de 1965, segtin enmendada
en el 2001 por la “No Child Left Behind Act” (Pub. L, 107-110). Adicionaknente, la
seccion 8040 de la “Education Department General Adminisiraiive Regulution Act” (34 CFR
80.40) requiere que se realicen monilorfas de cada programa que administran las apencias
educativas estatales, con el proposite de corregir las deficiencias en Ia administracion de los
mismos,

£l Departamento de Educacitn de Puerte Rico establecid la estructura de cuatro (4) unidades de
monitorfas que asistirdn en el cumpliniiento desde el nivel central hasta  as escuelas: Unidad
de Meonitorfa de Cumphimiento, Unidad de Monitor{a de la Oficina de Asuntos Federales,
Unidad de Menitoria Regional y Ia Unidad de Monitoria Fiscal de la Scereinria Auxiline de
Finanzas. Todo el personal que abora en estas Unidades estd autorizado a tener acceso amplio a
{oda la decumentacion, relscionada con los programas federales administyados por Ia Oficite de
Asuntos Federales (OAF). Estas cuatro Unidades de Monitorfas dirigivan sus esfuerzos a
monitorear 1a implementacién de Programas Federales de la QAF y proyectos subvencionados
con Fondos Federales en todos los niveles del Departamento de Educacién de Puerto Rico
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(nivel cenlral, regiones educativas, distitos cscolares y escuelas). Las monitorias incluyen los
cuniplimientos de los programas, planes de trabajo, proyectos, distritos escolares y escuelas’ en
el 4rea fiscal y prograntdtica, Bstas se realizardn anualmente y/o en caso que se determine un
evento o siluacion on particular.

Respongabilidades de 1z Unidad de Monitoria de Cumiplimiente:

La Unidad de Monitoria de Cumplimicnto estard a cargo de verificar y monitorcar Jas
actividades el nivel Ageucia Hducativa BHstalal (SEA, por sus siglas en inglés) y el
cumplimiento de los programas federales de fa Oficina de Asuntos Federales con los requisitos
de la Ley ESEA. Bsta Unidad deberé verificar gue la Unidad de Monitorla Regional y la Unidad
de Monitoria de la Oficina de Asuntos Federales prepararon sus calendarios de monitoria para el
présimo afio escolar y los mismos fueron debidamente aprobados por ¢l Coordinador de la
Unidad de Monitotfa de la OAF. De igual forma, la Unidad de Cumplimicnto deberd validar que
los calendarios fueron preparados, segin los resultados obtenidos en el Analisis de Riesgo
correspondiente, que cumplan con los crilerios establecidos para la ereacién de los mismos y que
la data utilizada pava completar los calendarios pertencce al Gltime affo escolar, Por otra parte,
debera preparar un calendario que indique las fechas en fas que se espera completar fas diforentes
tareas de las cuales es responsable, Este calendario debe incluir lag actividades que aseguren el
cumplimiento general de 1a Ley y las visitas de monitoria que realiza la Unidad de Cumplimiento
a los programas federales de nivel central, manejados por la OAF. Prepurard mensualmente un
Informe de Logros sobre las tareas llevadas a cabo y el mismo deberd ser evidenciado en el
“Progress Tracking Tool™.

Bsta Unidad revissrda anualinente la implementacidn de procedimientos en los programas
federales de la OAF y se asegurard de que cada programa tenga manuales y procedimientos
escritos que apoyen el cumplimicnto con los requisitos de Ley. Ademds, la Unidad deberd
evaluar atvalmente los instrumentos de monitoria que utitiza cada programa federal para
aseguiar la aplicabilidacd del instrumente. La Unidad de Cumplimiento podrd vecomendar algunia
modifieacién al instrumento de monitorfa, siempre y cuando sc verifique la legalidad del nmismo.

Revigara el uso de los fondos segin las condiciones contractuales, de manera que se pueda
obtencr tna visién complela de los mismos y llevard a cabo una comparacién de la Solicitud
Consolidada Tstatal (CSA, por sus siglas en Inglés) para determinar alineamiento con la
implementacion de cada programa. En caso de que la seecion de la CSA no esté alineada con la
impiementacién del programa, la Unidad de Cumplimicnto deberd verificar la legalidad de que fa
misma sea chmendada o si el programa federal deberd reestructwat e enlogue diario del
programa, seg(n lo que plantea ia Selicitud Estatal Consolidada para Fondos Federales.

La Unidad debera asegurarse que los datos que se presentan en el Informe de Progreso de la
Solicitud Consolidada, “Consolidated State Performance Repot!” (CSPR) y en otros reporles
sean confiables, vilidos y de alta calidad.

' Escuelas Pablicus y Priviutas
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La Unidad de Monitoria de Cumplimiento iiene instrumettos de monitorfa para cada
programa bajo la Ley ESEA manejado bajo la OAT, con ¢l propdsito de validar el cumplimiento
con la Ley y apoyar al personal de los programas. Ademds, esta Unidad serd responsable de dar
seguiniento a las acciones correctivas en aguellos programas donde se determind gue no hubo
cumplimiento con los requisitos de Ley vy, junto a los coordinadores, atenderd aquelios aspectos,
controversias o sefialamientos sistematicos identificados en las visitas de monitorfa. La Unidad
serd el punto de contacte entre el coordinador de EdFacts y los coordinadores de programa de
la QAF, El Coordinador de la Unidad de Cumplimiento deberd coordinar reuniones entre las
distintas unidades de monitorfa y de asistencia téenica a través del Sistema y validar que los
catendarios de monitoria® de la Unidad Regional y la OAF se preparen a tiempo y que cumplan
con los oriterios establecidos para la creacion de los mismos. La Unidad de Monitoria de
Cumplimicente serd responsable de llevar a cabo ¢l Procedimienio de Moniloria, segin fo indica
¢t Manual de Procedimientos de las Unidades de Monitorfa Federal. Esta Unidad se reporta
directamente a la Directora de la Oficina de Asunlos Federales,

Responsabilidades de 1a Unidad de Monitoria de la Oficing de Asuntos Federales:

La Unidad de Moniteria de la Oficina de Asuntos Federales estard a cargo de monitorear los
actividades en el nivel de la Agencia Educativa Local (LEA, segin sus siglas en inglés) de los
prayectos que son adjudicados a aivel central, subvencionados con fondos federales por medio
de Planes de Trabajo. Llevard a eabo estudios de riesgos, creard y mantendsd al dfa el calendario
de monitorias, establecerd las prioridades de monitorfa & nivel de! Sistema, coordinard la
mohitorfa de los proyectos a nivel cential y supervisard el proceso de meniloreo de tas regiones
educativas. La Unidad scrd responsable de dar seguimiento a las acciones correclivas de los
proyectos que se desarrollan bajo los programas de Asunlos Federvales, Identificard $1 existe
evidencia que sustente que no hubo cumplimiento con ios requisitos de Ley vy, junto a los
coordinadores regionales y porsonal designado de los distritos, atenderd aguellos aspecios o
controversias sistematicas identificadas en las visitas de monitorfa. Mensualmente preparard un
informe de sefialamientos recurrentes, el cual sera compartido con el Coordinador del Programa
en cuestion ¥ ¢l Coordinador de la Unidad de Disominacidn y Asistencia Téeniea,

La Unidad de Monitoria de la Oficina de Asuntos Federales preparard un ciclo anual de
monitorfas en la que se incluirdn fas aclividades a nivel de LEA de los proyectos que son
adjudicados a nivel central por medio de Planes de Teabajo, bagdndose en los resultados que se
obtengan en el Andlisis de Riesgo. La Unidad de Monitaria de la Oftcina de Asuntos Federales
deberd preparar un Andlisis de Riesgo para determinar las escuelas, Subrecipientes, Proveedores
de Servicios a monitorearse para el préximo afio fiscal y deberd diseutir los resultados con los
Coordinadores de Programas Federales correspondientes v los Coordinadores de la Unidad de
Monilorfa Regional. La Unidad establecerd, con el coordinador de programa, el calendario de
monitoria y se asegurwd de discutir los resultados de fas monitorias con los mismos.
Se recogerdn todos los hallazgos de monitorias realizadas por el programa, tanto de manera
electriniea, asf como en documentos que sustenten los resultados de las mismas para establecer

? Calendarios deben estar finalos on el meg e jukio,
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¢l calendario de monitorfas. Verificard que se leve a cabo el proceso de digitalizacion de los
documenios que cvidencien el procedimiento completo de Monitoria llevado a cabo por las
distintas Unidades de Monitorfa:  OAF, Regional y Cumplimiento. De ser necesario, realizari
referidos con la evidencia necesaria a la Unidad de Diseminacion y Asistencia Técnica, Oficina
de Auditoria Interna, Division Legal, Secretaria Auxiliar de Recursos Humanos o a la Oficina del
Inspector General, canalizado a través de ta Directora de la Oficina de Asuntos Federales.

La Unidad de Monitorfa de 1a Oficina de Asuntos Federales serd respongable de Hevar a cabo
el Procedimiento de Monitorfa, segtin lo indica ol Manual de Procedimientos de las Unidades de
Monitorfa Federal. La Unidad de Monitoria de Ja Oficina de Asuntos Federales debora
preparar ¥ coordinar un minimo de dos (2) reuniones al afio con los Coordinadores de
Programas, Asuntos Académicos, y la Unidad de Diseminacidn y Asistencia Téenica, con el
proposito de informar los sefialamientos recurrenies de las diferentes auditorias y/o monitorfas.
Ademds, la Unidad deberd redactar Informes Fstadisticos Mensuales de las monitorfas
completadas.

La Unidad de Monitoris de la Oficina de Asunfos Federales supervisard a las sicte (N
Unidades de Monitorfas Regionales. Ademds, requerira que en el mes de julio las Unidades de
Monitorfns Regionales le envien el calendario de monitorfas para su aprobacion, copia de los
informes de monitorias y estadisticos trimestrales para requisito de auditorfa.  Planificara,
coordinard y realizard visitas de seguimiento a la Unidad de Monitorfa Regional para validar que
las visitas de monitoria cumplan con los requisitos de cumplimicntos, a nivel de escuela,
Proyectos de Subrecipientes y Proveedores de Servicios. Fistas visitas se incluivdn on el
calendario de la Unidad d¢ Monitorfa de Ia Oficina de Asmntos Federales. La Unidad de
Monitotta de la Olicina de Asuntos Federales se reportard directamente a la Ditectora de la
Oficina de Asuntos Federales.

Responsabilidades de la Unidad de Monitoria Regionnl;

La Unidad de Mouitoria Regional serd responsable de llevar a cabo el Procedimiento de
Monitoria, segiin to indica el Manual de Procedimienios de las Unidades de Monitoria Federal.
La Unidad de Monitoria Regional revisara la implementacion de programas federales a nivel
de distritos escolares y escuelas, Su funcion principal scrdé monitorcar el cumplimiento de
tequisitos federales del Programa de Titulo 1, Parte A, los programas consolidados en las
escuelas “Schoolwide” y escuelas “Targeted Assistance Schools” (TAS), ast como proyectos que
puedan ser gencrados y subvencionados con tondos federales de todos los distritos escolares
scgin los indicadores on los instrumentos de monitorfa. A su vez, serd responsable de
monitorear tos servicios equilalivos ofrecidos a los estudiantes elegibles de Escuelas Privadas.
De igual forma, se encargard de realizar monitorfas a programas “after school programs”, tales
como: 21st Centwry, programa SES, proyectos especiales, y/u otro programa que sca aprobado y
establecido en cada regidn yfo disirito que corresponda. Realizard monilorias a la Oficina de
Distribucion de Tiempo, a las Unidades Regionales, de Distritos y a lus escuelas.
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La Unidad de Monitoria Regional serd implementada en lag siete (7) Regiones Educativas:
Arvecibo, Bayamodn, Caguas, Humacao, Mayagiiez, Ponce y San Juan, y estard compuesta por un
Coordinador por regién educativa y seis (6) Monitores Programdticos.  Trabajardn en
coordinacién con los Monitores Fiscales, Cada programa federal tiene sus criterios y
especificaciones establecidos en cada insttumento de monitorfa y sus monitores tendrdn vasto
conocimiento en tados los programas federales que estén monitoteando,

Tista Unidad {rabajard bajo la supervisidn de la Unidad de Menitorfa de la Oficina de Asuntos
Federales, Bl lider del grupo serd el Coordinador de la Unidadl de Monitoria Regional y éste sc
mantendrd en connmicacién con la Unidad de Manitorfa de la Oficina de Asuntos Federales.
Los Coordinadores de la Unidad Regional deberdn asogurarse de que todos los distritos escolares
y escuelas sean intervenidos y ereardn el calendario de monitorfa con la aprobacion de fa Unidad
de Monitorla de la Oficina de Asuntos Federales,

La Unidad de Menitoris Regional estarf a camrgo de monitorear los distritos escolares y
escuelas asignadas a su grupo, utiizando los mstrumentes de monitorfas oficiales desartollados
por el Coordinador del Programa de Tiulo I, Parte A. Treparard un calendario de visitas de
monitorfas wiilizande el Andlsis de Riesgo que prepard la Unidad de Monitoria de fa Oficina de
Asuntos Federales, Una vez terminado el calendario, la Unddad de Manitoria Regional lo
someterd a4 la Unidad de Monitorfa de la Oficina de Asunlos Federales para su debida
aprobacion. La Unidad de Monitoria Regional tambiéa preparard y someterd informes
estadisticos trimestrales a la Unidad de Moniforia de la Oficina de Asuntos Federnles. Le dard
seguimiento al Plan de Accidn Correcliva de log distrifos escolares y escuelas identificados con
sefialamienios para asegurar el cumplimiento de la Ley.

Cuando la Unidad de Monitoria Regional identifique elementos de no cumplimiento, a Unidad
debera proveer copia Jdel informe de Monitoria y sus hallazgos a la entidad monitoreada (distritos
escolares o escuelas) y a la Unidad de Monitorfa de fa Oficing  de Asuntos Federales. Ofiecerd
oporiunidad a la entidad monitorcada, de someter informacidn adicional relacionada al hallazgo
segin establece of Manual de Procedimientos de las Unidades do Monitorfa Federal.
Se asegurard de que la entidad monitoreada desairolle un Plan de Accién Correctiva et un
tiemipo espeeifico determinade por fa Unidad y que la accidn corvectiva sea implementada pata
darle seguimiento al progreso o futuras acciones requeridas. Referitd la entidad monitoreada a la
Unidad de Diseminacion y Asistencia Téenica y a la Unidad de Asistencia Téenica de los
Distritos. De haber un hallazgo en el 4rea fiscal, ln asistencia técnica la proveerd el programa
donde se haya identificado la necesidad, Tnformard a la Unidad de Monitorfa de la Oficina de
Asuntos Federales sobre los informes de monilorlas de no complimiento, las Gltimas
resoluciones para que se logien las acciones correctivas v las acciones correctivas aprobadas,

Responsabilidades de la Unidad de Monitoria Fiscal de In Secretaria Auxiline de Finanzas:

Esta Unidad de Monitor{a funciona independiente de las demas unidades de monitoria. Trabaja
bujo la supervision de la Secretaria Auxiliar de Finanzas del DEPR y se rige bajo su propio
manual de procedimientos. La misma, monitorea el drea fiscal del Programa de Titulo 1, Patte A
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en escuelas “Schoolwide™ v TAS, Los monitores de esta Unidad tendrdn la responsabilidad de
compartit los resultados de Jas monitorias fiscales v deberan participar en las reuniones
mensuales coordinadas por la Unidad de Monitoria de Ia Oficina de Asuntos Federales,
Tanto log monitores programdticos, como los {iscales utilizardn el mismo sistema cn linea para
reportar las moenitorias y de esta forma hacer el intercaimbio de informacion mnas agil.

Para viabilizar ¢l trabajo de las tres (3) Unidades de Monitoria® mancjadas bajo la Oficina de
Asuntos Federales, se ha adoptado un Manual de Procedimientos de las Unidades de
Monitoria Federal (ungjo). Este manual establece los procedimientos dispuestos por la Ley, los
funcionarios a cargo de realizar las monitorlas, sus deberes y funciones. Lnfatizamos fa
importancia de cumplir con este manual.

Mediante la presente Carta Circular, s¢ olorga la autoridad a las tres (3) Unidades de Monilorfa
manejadas bajo I Oficina de Asuntos Fedoralos para llevar a cabo monitorfas de acuerdo con lo
cstablecide en el Manual. Ademds, deroga cualguier otra disposicion de cartas circulares o de
olros documentos que estén en conflicto con las normas aqui establecidas,

Ixhortamos al personal concernido al fiel complimiento de esta Carta Cireular.

Cordialmente,
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Jecretario

* Unidad dc Monitorla de Cumpiinvento, Unidad de Monitorl de Ofichin de Asuntos Vederntes. Unidad de Monforia Regienal




