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A TODOS (AS) LOS (AS) EMPLEADOS (AS)

WA

Directora Ejecutiva
NORMAS DE CONFIDENCIALIDAD Y SEGURIDAD DE LA INFORMACION
L Introduccion

La Ley Num. 12 de 24 de julio de 1985, segun enmendada, conocida como la Ley de
Etica de Gubernamental, se establecié para promover y preservar la integridad de los
funcionarios e instituciones publicas del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico.

En su Articulo 3.2 (g) se establece la prohibicién a los funcionarios y empleados piblicos
de revelar o utilizar la informacion confidencial, adquirida por razén de su empleo, para
obtener, directa o indirectamente, ventaja o beneficio econémico para €l, para un
miembro de su unidad familiar o para cualquier otra persona, negocio o entidad.

I1. Proposito
El propdsito de esta Orden Administrativa es establecer oficialmente las normas que

efecta el Instituto de Cultura Puertorriqueiia para orientar al personal sobre esta
prohibicion.

Visite el portal cultural de Puerto Rico en:
www.icp.gobierno.pr



III.  Aplicaciéon

Las normas establecidas son uniformes para todo el personal de la agencia.

IV.  Disposiciones Generales

1.

W .

Existe una expectativa de privacidad en el area de trabajo, los escritorios, los
archivos y el correo electronico. Cada empleado seréd responsable de
mantener documentos sensitivos fuera del alcance del personal no autorizado,
y evitard dejar los mismos encima de los escritorios y los mantendra en
archivos cerrados cuando no se utilicen.

Cada empleado mantendré la confidencialidad de la informacion sensitiva de
la agencia.

Cada empleado tendrid la responsabilidad de velar y salvaguardar
adecuadamente el equipo, los materiales y los documentos bajo su custodia,
en y fuera de la entidad.

Solo se utilizard la informacién para fines oficiales y no para beneficio
personal o de terceros.

V. Base Legal

Lo anteriormente dispuesto se basa en la Ley Nim. 12 de de 24 de julio de 1985, segun
enmendada, conocida como la Ley de Etica Gubernamental.

VL.  Vigencia

Esta Orden Administrativa tendra vigencia inmediata.



