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ARTICULO1 - INTRODUCCION

La subasta publica es el instrumento utilizado por el Gobierno para, a traves de
la competencia comercial, lograr adquirir los mejores bienes, obras y servicios a

los mejores precios y condiciones posibles.

El procedimiento de subasta publica se inicia cuando el Instituto tiene la
necesidad de adquirir un bien, una obra o un servicio no profesional. Sera
obligacion del Instituto tener toda la informacién necesaria para ia adecuada
determinacién en cuanto a la accién a tomar y a la revision o evaluacién de las
especificaciones y condiciones, asi como la adjudicacién de la subasta en su
dia.

El Instituto de Cultura Puertorriquefia contrae un compromiso de cumplir con las
normas y los procedimientos que se establecen en este reglamento siempre que
sea necesario efectuar una subasta formal. Esta procedera cuando la cuantia
de compra del bien o servicio excede lo establecido por el Instituto.

ARTICULO 2 - DENOMINACION Y OBJETIVOS, BASE LEGAL Y
APLICABILIDAD DEL REGLAMENTO

Seccion 2.1 Denominacion y Objetivos

Este reglamento se conocera como el Reglamento de Subastas del Instituto de
Cultura Puertorriquefia. El mismo se adopta con el propésito de establecer las
normas y el procedimiento a seguir en toda subasta que efectue el Instituto para
la adquisicién de bienes, servicios y obras. En adicién, para crear y establecer
la composicién de las Juntas de Subastas y de la Junta Revisora de Subastas,

organismos que tendran a su cargo ia Administracién del proceso.



Seccion 2.2 Base Legal

Se promulga este Reglamento en virtud de las disposiciones de la Ley que crea
el Instituto, Ley Num. 89, de junio de 1955, segun enmendada, la Ley que exime
al Instituto de procesar sus subastas a través del Registro Unico de Licitadores
de la Administracion de Servicios Generales ( en adelante RUL), Ley Num. 137
del 9 de junio de 2003, segun enmendada y la Ley Num. 170 del 12 de agosto
de 1988, segun enmendada, conocida como la Ley de Procedimientos

Administrativo Uniforme

Seccion 2.3 Aplicabilidad.

Las disposiciones de este reglamento se aplican a todo funcionaric o empieado
del Instituto y a toda persona particular que intervenga directa o indirectamente

en el proceso de subastas.

ARTICULO3 -  INTERPRETACION DE PALABRAS Y FRASES

Las palabras y frases usadas en este reglamento en el tiempo pressnte incluyen
tambien el futuro, las usadas en singular incluyendo el plural y el plural incluye el
singular y las voces usadas en el género masculino incluyen iambién el

femenino y el neutro, salvo los casos en que tal interpretacién resultara absurda.

Las siguientes palabras utilizadas en este reglamento tendran el significado que

a continuacién se indica:

1. Instituto:

Es el Instituto de Cultura Puertorriquefa segun fue cieado por la
Ley Num. 89 del 21 de junio de 1955, segun enmendada.

2. Director o Director Ejecutivo:
Es el Director del Instituto de Cultura Puertorriquefia.
3. Areas:
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Cada una de las areas, programas, oficinas, divisiones o unidades
del Instituto de Cultura Puenrtorriquefa.
Juntas de Subastas:

Se conoceran como la Junta de Subastas de Bienes y Servicios y
la Junta de Subastas de Construccion del Instituto, seran
nombradas por el Director Ejecutivo, para efectuar subastas y para
que actuen como organismos administrativos de estudio,
evaluacion y adjudicacion de subastas y cuyas funciones se rigen
por este reglamento.

Junta Revisora:
La Junta Revisora del Instituto a cargo de revisar las decisiones
apeladas de las Juntas de Subastas, cuyas funciones se rigen por
este Reglamento.
Presidente:
La persona designada para presidir una de las Juntas de Subastas
del Instituto.
Secretario:
La persona designada para llevar a cabo las funciones y los
deberes del secretario de una de las Juntas de Subastas.
Oficina:

Oficina de Compras del Instituto de Cuitura Puertorriquefia.

Compra:

Medio de adquirir el Instituto un bien, un servicio o una obrz a
cambio de un pago en dinero.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Comprador:

Cualquier funcionario o empleado del Instituto autorizado por el
Director Ejecutivo a comprar y a quien se le haya expedido
nombramiento de Delegado comprador o subdelegado comprador.

Acuerdo Suplementario: Es un acuerdo escrito llevado a cabo por
el Licitador Agraciado y el Instituto o sus unidades institucionales
que suplementa el contrato existente para cubrir los cambios
incidentales y necesarios para la realizacién aceptable del proyecto

u obra.

Aviso de Cambios:

Cualquier enmienda posterior ai envio de una orden de
adquisicion, servicio o de comienzo de una obra o proyecto.

Condiciones:

Las condiciones de una subasta son los términos bajo los cuales
se interesa se entregue el bien, se ejecute la obra o se preste el
servicio. Estas tendran que estar basadas en las normas que
regulan la adquisicion en el gobiemo.

Especificaciones:

Las especificaciones de una subasta son el conjunto de
caracteristicas fisicas, funcionales, estéticas y de calidad de cada
uno de los productos, materiales, equipo, obra o servicios que
solicitan y que estaran contenidas en el Pliego de subasta.

Requisicion: Documento en el cual la Oficina solicitante hace
descripcion exacta de lo que se interesa adquirir, sea esto un bien



16.

17.

18.
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(materiales y equipo) o un servicio, las especificaciones
recomendadas y aquellas condiciones que el Instituto interesa en

la transaccion.

Servicios no profesionales: Aquellas prestaciones o servicios en
cuya ejecucion predominan factores adicionales al factor humano.

Subasta Informal: Subasta cuyo procedimiento esta dirigido a la
adquisicion de bienes o servicios no profesionales, cuyo costo por
cada orden no exceda la cantidad de veinticinco mil ddlares
($25,000.00) por orden de compra y cincuenta mil ddlares
($50,000.00) cuando se trate de obras de construccion o
restauracion. Incluyendo Mejoras Permanentes a las estructuras
como lo son: aires acondicionados, plomeria, electricidad, sistemas

telefonicos, entre otros.

Subasta Formal: Procedimiento para adquisicion de equipo(s),
suministro de materiales o servicios no personales, cuyo costo por
cada requisicion exceda la cantidad de veinticinco mil délares
($25,000.00) y cincuenta mif ($50,000.00) cuando se trate de obras
de construccion o restauracion.,

19. Licitador:

20.

Persona natural o juridica, que participa en determinada subasta
como postor presentando su oferta.
Licitador Agraciado:

Persona natural o juridica, a quien se le adjudica la buena pro de
una o mas partidas en una subasta.



21.

22.

23.

24.

25,

Fianza:

Garantia o cantidad de dinero depositada para asegurar el

cumplimiento de una obligacion contraida.

Fianza de apelacién: Cantidad de dinero requerida a cualquier
licitador que apele la adjudicacidn de una subasta, para responder
por los gastos de la apelacién o por cualquier dafio o perjuicio que
la misma ie cause al Instituto de Cultura. (Ver Articulo X, Seccion
10.4 (6} )

Fianza en Garantia de Ejecucion (Performance Bond): Cantidad de
dinero que se le requiere al licitador como garantia cuando se le
adjudica una subasta, con el propésito de asegurar el cumplimiento
de la labor, servicio o entrega a realizarse. {(Refiérase ai Articulo 8,
Seccion 8(3) (d) (1})

Fianza en Garantia de Licitacion (Bid Bond): Garantia que le
requiere a todo licitador que participe en una subasta para
asegurar el cumplimiento de la oferta. La fianza podra ser en forma
de cheque certificado, giro postal o fianza de una compania
reconocida para hacer negocios en Puerto Rico.

Instrucciones: Las guias para preparar las ofertas a los licitadores;
incluird las advertencias que se haran a los licitadores sobre
cambios y otros asuntos que el Director Ejecutivo, su representante
autorizado, o la Junta de Subastas, entiendan necesario sefialar a
los licitadores.

26. Impugnacion:

-Pliego Subasta



27.

28.

29.

30.

31.
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Solicitud de un licitador ante una la Oficina para que revise las
especificaciones y condiciones contenidas en los pliegos de una
subasta convocada.

-Impugnacion Subasta

Solicitud de un licitador para gue la Junta Revisora reconsidere la

adjudicacion de una subasta.
Dia:
Dias Laborables

Pliegos de Subasta:

Es el documento que se entregara a los licitadores interesados en
participar de una subasta el cual contendra las instrucciones, las
especificaciones y las condiciones requeridas,

Registro de Licitadores:

Registro en el cual constan las personas, naturales ¢ juridicas, que
cumplen con los requisitos establecidos por la Oficina ¢e Compras

para participar en las subastas del Instituto.

Obra:

Cualquier trabajo de construccién, reconstruccion, restauracion,
alteracion, ampliacion, mejoras, conservacién o mantenimiento de

cualquier estructura o edificacion incluyendo obras de a'te.

Unico suplidor disponible:

Unica persona natural o juridica que esta dispuesta a servir el bien,
prestar el servicio o ejecutar ia obra qua se interesa en el momento

y bajo las condiciones que se solicita.



32. Unica Fuente de Abasto:
Cuando existe un sélo suplidor del bien, servicio u obra.
33. Emergencia:

(Se considerara sinénimo de urgencia). Situacién o incidente que
atente o ponga en peligro: la vida, el bienestar o la seguridad de la
ciudadania y/o del perscnal de la Institucion o del pueblo en
general: la prestacién de los servicios a la clientela; la propiedad
del Instituto o si el término para usar fondos esta a punto de vencer
y toda oportunidad para adquirir los bienes, obras o servicios
deseados pueda perderse afectando, asi, adversamente el interés

publico.

ARTICULO4 - REGISTRO DE LICITADORES

El Instituto de Cultura Puertorriquena fue eximido por Ley de la imposicion
de utilizar el RUL para todas sus compras. A tales efectos la Oficina de
Compras tendra ia prerrogativa de utilizar el RUL como mecanismo
facilitador del proceso de compras en los casos rutinarios. Sin embargo,
para la adquisicion de obras. bienes o servicios especializados o que se
consideren unicos de la Agencia mantendra un registro de los recursos
disponibles, por renglon y velara por que fos suplidores cumplan con los

requisitos de Ley al momento de la adquisicion.
Seccion 4.1 — Propésito y Contenido del Registro

1. Propésitos

a) Abaratar los costos que una subasta publica conlleva,
estableciendo en tanto en cuanto sea posible, el sistema de
convocatoria por invitacién en vez de la convocatoria por



periodicos;  garantizdndose la  publicidad mediante la
convocatoria anual a licitadores para su inclusién en el Registro.

Evaluar al licitador que posiblemente contratara con el instituto, a
los efectos de asegurarse que se contratara con personas de
solvencia moral y econdmica que, en su dia, cumpliran

cabalmente los términos de los contratos.

Asegurar que a todo licitador se le exijan los mismos requisitos
para licitar, evitando asi el discrimen y el favoritismo.

Velar porque cada licitador cumpla real y efectivamente con los
requisitos necesarios para validar la contratacién en el Instituto,
de suerte que a un mismo licitador no se le exija en varias
ocasiones durante un mismo periodo, el cumplimiento de los

reguisitos de forma.

Composicién de Registro segun Clasificacion

a) Registro de Construccién.

b) Registro de Bienes y Servicios.

c) Registro de Artesanos.

Contenido

a) Nombre: En caso de persona natural se utilizara el nombre,
apellido paterno y el apellido materno; en caso de una
persona juridica, el nombre utilizado para hacer negocios;

b) Nombre del duefio, socio, presidente o representante

autorizado en los ca=os de las personas juridicas;
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c) Persona natural suministrara su numero de! Seguro Social,
persona juridica, su numero de Seguro Social Patronal;

d) Nombre y titulo de los representantes autorizados a
comparecer en su nombre, tanto en las subastas como en

cualquier otra transaccién con el Instituto;

e) Direccion postal y ubicacidn fisica del negocio y teléfonos;

f) Bienes, obras o servicios que ofrece, ejecuta, presta o

interesa;
Q) Cualquier otra informacién que la oficina estime pertinente.

Seccion 4.2 - Requisitos para ser Incluidos en el Registro Interno
{expediente de recursos)

Para ser incluido en el Registro, el licitador interesado debera demostrar
su solvencia para hacer cumplir su oferta. Para ello, suministrara cuando
proceda, la informacion que mas adelante se expone. Los requerimientos
de ésta, sera determinada por la Oficina de Compra de acuerdo a la
clasificacion configurada de los bienes, obras y servicios que se ofrezcan.
Estaran fuera de la discrecién de la Oficina aguellos requisitos que son
compuisorios por disposicion de alguna Ley, Reglamento y/o Normativa
Ejecutiva de una de las Agencias Reguladoras.

Los siguientes documentos seran requeridos a individuos o corporacion
conforme a lo establecido en la Carta Circular de Hacienda Num. 1300-
25-98 del29 de marzo de 1998.
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Anualmente someter un informe financiero cerificado por un

Contador Publico Autorizado;

Por lo menos una (1) referencia bancaria y comercial que incluya
término y tipo de relacion con la entidad;

Si tiene exencidn contributiva copia del Decreto;

Certificacion de Incorporacion;

a) En los casos que la corporaciéon sea una extranjera, debera
presentar en adicion, certificacién del Secretario de Estado,
a los efectos de que dicha corporacién estd autorizada a
efectuar negocios en Puerto Rico y que ha cumplido con
todas las disposiciones legales al efecto; asi como el
nombre, direccién y teléfono de su agente residente.

b) Independientemente de que sea extranjera o no, debe
notificar los nombres de ios miembros de la Junta de
Directores y sus direcciones y si ha sido convicto o no de
violar alguna disposicion de ley.

Lista de los contratos o ventas que ha tenido en los dltimos tres (3)
anos con instrumentalidades del gobierno estatal y/o municipal;

Lista de los contratos o ventas que ha tenido en los Ultimos dos (2)

anos con la empresa privada;

Declaracion Jurada en la cual certifique que no ha tenido que
responder por incumplimiento de contratos por parte suya en ios
ultimos cinco (5) afios, bien sea mediante sentencia de un
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11.

12.

13.

14.
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Tribunal, resolucién administrativa, o aplicacion de las
“Condiciones Generales de Contratacion de Obras Publicas”; si es
persona natural o corporacién, que ésta y ninguno de sus oficiales
principales han sido convictos por delitos constitutivos de fraude,
malversacion de fondos o apropiacion ilegal de fondos publicos
enumerados en la Ley Num. 458 de 29 de diciembre de 2000,

segun enmendada;

Descripcion detallada de los bienes, obras o servicios que ofrece, o

interesa;

Experiencia y anos de servicios

Copia de las patentes, licencias, permisos y autorizaciones que
tiene para la venta de sus productos, la presentacion de sus

servicios o la ejecucion de obras;

Pdlizas y seguros que tiene vigentes y cubiertas de las mismas;

Certificados de los Departamentos de Salud Estata! y Federal,
segun sea el caso;

Se someteran las firmas de las personas que estén autorizadas a
hacer negocios;

Certificacion de que cumplira con las disposiciones de ia Ley Num.
84 del 18 de junio de 2002, segin enmendada, que establece el
Codigo de Etica para contratistas, suplidores y solicitantes de
incentivos econdmicos de las Agencias Ejecutivas del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico.
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Certificacion de no deuda, o Certificacién de estar acogido a un

plan de pago por parte de las siguientes agencias o corporaciones

publicas:

a)

Centro de Recaudaciones de Ingresos municipales

1) Certificacion de radicacién de planillas por concepto
de contribucién sobre propiedad mueble e inmueble.

2) Certificacién de no deuda por concepto de
contribucion sobre  propiedad mueble e inmueble.

Departamento de Hacienda

1) Certificacion de radicacion de planilla para los

ultimos cinco (5) afnos.

2) Certificacion de no deuda por concepto de
contribucion sobre ingreso.

Departamento del Trabajo

1) Certificacion de no deuda por concepto de

incapacidad y desempleo.

2) Certificacic’)n_ de no deuda por concepto de seguro
choferil,

En el caso especifico de personas naturales

1) Certificacién de no deuda por concepto de pension
alimenticia por la Administraci6n de Sustento de
Menores (ASUME).
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La Oficina podra, a su discrecion, solicitar toda aquella otra
informacién adicional que estime necesaria.

Adgquisicion de Artesanias u Obras de Arte, se les requerira:

1- En el caso de los artesanos deberan demostrar que estan en
el Registro del Instituto de Cultura Puertorriquena, como

artesanos, o certificados por Fomento Artesanal.

Z2-  QObras de Are
La requisicidn debe estar acompanada de la resolucion de la
Junta de adquisicion de Obras de Arte. Cuando el artista
0 suplidor no sea residente de Puerto Rico, el programa
acompanara con la requisicion una declaracion jurada
donde el artista o suplidor exprese que como tal no le asiste

responsabilidad contributiva con Puerto Rico.

Adquisicion de compras en y fuera de Puerto Rico de
suscripciones, revistas, libros, aniculos especializados de
arqueologia. museos, arte, musica, archivo, publicaciones,
biblioteca, teatro y otros de similar naturaleza relacionados a la

actividad programatica del ICP.

Compras por catalogo

Seccion 4.3 - CONVOCATORIA E INGRESO AL REGISTRO

1.

La Oficina publicarda, por lo menos una vez al afio, una
convocatoria en distintos periddicos de circulacién general y en el
internet, con el propdsito de atraer a licitadores a ingresar al
Registro de Licitadores del Instituto.
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El ingreso al Registro no opera automaticamente, dependera de la
evaluacion y determinacién que haga la Oficina.

Los licitadores interesados en ingresar en el Registro de
Licitadores del Instituto vendran obligados a completar la solicitud
que, para esos efectos, distribuya la Oficina.

La Oficina evaluara las solicitudes utilizando un procedimiento
uniforme, y notificara, por escrito. la inclusién o el rechazo del
licitador en el Registro, dentro del término de veinte (20) dias, a
partir de la fecha de recibo de la solicitud.

a) Los licitadores del Registro de Construccién serén
evaluados y certificados por la Oficina de Mejores
Permanentes y cuando fuera necesario se requiera la
aprobacion de la Oficina de Patrimonio Histérico Edificado
(Zonas y Monumentos).

b) La notificacion de inclusién debera incluir a fecha de ingreso
al Registro, las responsabilidades que conlleva estar

registrado y los derechos que conlieva su inclusion.

C) Cuando se deniegue el ingreso de un licitador al Registro,
éste tendra derecho a solicitar reconsideracion dentro de los
proximos cinco (5) dias a partir del recibo de la notificacion.

Seccion 4.4- Registro Automatico y Notificacion de Inclusién Automatica

1.

Reevaluacion y Registro Automatico

La Oficina podra evaluar registro automético de aquellos licitadores

que estén registrados en el Instituto a la fecha en que
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inicie el Registro, si han demostrado su responsabilidad en los
contratos en vigor y si cumplen con los requisitos establecidos en
este Reglamento.

2. Notificacion de Inclusion Automatica

La Oficina, por el medio que crea mas conveniente, notificara a los

licitadores que se les va a incluir automaticamente en el Registro.

Esta notificacidon contendra la siguiente informacién:

a)

Determinacion de incluirlos automaticamente a base de la

experiencia positiva que se ha tenido con ellos.

Inclusion del formulario oficial de solicitud a ser completado

para los fines de los expedientes.

Solicitarle que someta para el récord los documentos
adicionales que crea necesarios. Si l0os mismos estuvieron en
su expediente, actualizar estos, si procede. Esta disposicion
se refiere a los documentos mencionados en la Seccion 4.2

que antecede.

Derechos a que son acreedores por estar en el Registro.

Advertencia a los efectos de que la determinacion de incluirlos
automaticamente esta sujeta a que sometan los documentos
necesarios para el expediente; por lo que si dentro de los
quince (15) dias de recibir la nofificacion de inclusién
automatica, éstos no contestan ni someten los documentos
requeridos se entendera que no interesan se les incluya en el

Registro nuevo.
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3. Si la Oficina determina que no procede la inclusién automatica al
Registro de algun licitador, debera enviarle notificacion advirtiendole
de que no se le considera registrado bajo la nueva reglamentacién,
por io que tendra que someter la solicitud completada en todas sus

partes para reevaluacion, de acuerdo con las nuevas normas.
Seccion 4.5 — Obligacion y derechos de las personas incluidas en el Registro

1. Sera obligacion de todo licitador mantener al dia ia informacién

suministrada para su inclusion en el Registro.

2. Mantener al dia una fianza, de acuerdo al asunto de las subastas
en ias que interesa participar, por el monto que el Director
Ejecutivo establezca. Esta péliza puede ser obviada si en su lugar
la persona opta por prestar una fianza de licitacion individual por
cada subasta en la que participe.

3. Mantener vigente, cuando le sea requerida, una podliza de
responsabilidad publica por el monto que fije el Instituto.

4. Todo licitador registrado tendra derecho a que se le invite a toda
subasta que se convoque para el bien, servicio u obra rara la cual
se haya registrado.

Seccion 4.6 Ausencia de licitadores Registrados

Cuando se convoque una subasta para cuyos renglones no hubiere
licitador alguno registrado, el Instituto, en primera instancia puede
acudir al Registro de Licitadores de la Administracion de Servicios
Generales. De no encontrar alternativas en el Registro de la
Administracion o en ese momento no estar suscrito para el uso de
dicho Registro, procedera mediante convocatoria por periodico. En las
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instrucciones del pliego de dicha subasta, se advenrtira a los licitadores
sobre los requisitos que tienen que cumplir para ser susceptibles de
evaluarseles sus ofertas. Estas tendran que cumplir con los requisitos
establecidos como obligatorios para ingresar al Registro de Licitadores

del Instituto.

Seccidén 4.7 Vencimiento de documentos

Si se adjudica una subasta mediante el Registro o en Mercado abierto a
un licitador y posterior a la adjudicacién le vencen los documentos, éste
tendra la obligacién de presentar en un término de quince (15) dias los
documentos vigentes al Registro de licitadores para poder proceder con la
otorgacion del contrato u orden de compra que proceda.

ARTICULO 5 - CREACION, COMPOSICION Y DEBERES DE LA
JUNTA DE SUBASTA

Seccién 5.1 Creacidn de Juntas de Subastas

Se crean dos Juntas de Subastas del Instituto de Cultura Puertorriquena
con los poderes y deberes que se disponen en este Reglamento. Una se
conocera como La Junta de Subasta de Construccién y la otra se
conocera como La Junta de Subastas de Compras de Bienes y Servicios.
Estas Juntas responderan directamente al Director Ejecutivo.

Seccion 5.2 - Composicion de las Juntas

1. Miembros de Propiedad

En cada junta el Director nombrara tres (3) miembros en propiedad
con voz y voto. Ninguno de estos podré llevar a cabo, directa o
indirectamente, funciones relacionadas con la gestion de comprar
bienes y servicios para la institucion.
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2. Miembros suplentes o sustitutos

Aquellos miembros nombrados por el Director para sustituir a
cualguier miembro en propiedad que no pueda asistir a cualquier

reunidn por cualquier causa.

3. Cada Junta tendrd un presidente y un secretario que seran

seleccionados por los miembros que las componen.

5. En caso de ausencia temporal del presidente, éste designara a uno

de sus companeros para que io sustituya.

a. Los miembros de las Juntas desempefaran sus deberes y
ocuparan sus cargos hasta que el Director lo disponga.
Solamente el Director podra sustituir las vacantes que surjan

en las Juntas.

b) Cuando surja una vacante el Director podra cubrir la misma
con uno de los miembros suplentes. En este caso, debera
nombrar otra persona para sustituir al miembro suplente que

pase a ser miembro en propiedad.

6. El Director Ejecutivo, cuando lo estime necesario, podra nombrar un
(1) miembro adicional, sea recurso interno o externo en cualquiera de
las Juntas, que pueda asesorarla en la adjudicacion de las subastas y
otros asuntos que puedan ser referidos a su atencién. Este miembro

asi designado tendra derecho a voz y a voto.

7. Todos los miembros de Juntas, en propiedad o suplente, rendiran el

Informe Financiero de la Oficina de Etica Gubernamental.
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Seccién 5.3 Deberes y Responsabilidades de cada Junta, su Presidente y

Secretario
1. Deberes de la Junta

a) Adoptara un sello;

b) Solicitara asesoramiento de los funcionarios y empleados
del Instituto;

c) Rendir ios Informes Financieros de la Oficina de Etica
Gubernamental;

d} Adoptara las normas y procedimientos de su funcionamiento
interno;

e) Tomara medidas correctivas para evitar futuros
incumplimientos de contratos;

f) Las Juntas de Subastas por recomendacion de sus
asesores y/o peritos, estara facultada para cancelar una
subasta antes y después de su adjudicacion, siempre y
cuando dicha recomendacion esté basada en criterios
técnicos y de otra naturaleza fundamental que se
consideren lesionan los mejores intereses del Instituto y/o
sUs unidades institucionales; En aquelios casos de dilacion
en la firma def Contrato la Oficina de Contratos notificara a
la Junta de Subastas para la evaluacion y accion que
corresponda.

Q) Recibira y considerara todas las proposiciones que le sean

sometidas, y basandose en ia informacion que someta la

Oficina de Compras sobre la evaluacion que hace de
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precios, especificaciones y condiciones de las ofertas
recibidas, procederda a la adjudicacion de la subasta al
postor cuya proposicion, a juicio de la Junta, fuese la mas
beneficiosa a los intereses del instituto;

Levantara un acta numerada correlativamente de toda
sesion celebrada en la que se hard constar todos los
acuerdos y todo el procedimiento relacionado con la
celebracion de la subasta, la misma estara suscrita por
todos los miembros presentes en la reunion:

Las Juntas de Subastas, respectivamente, tendran
jurisdiccion sobre las adjudicaciones de todas las subastas

formales que se efectden en el Instituto.

Cada Junta seleccionara un dia a la semana para reunirse y

notificara el mismo la Oficina de Compras.

Deberes y Poderes de los Presidentes de Juntas:

a) Velar por el funcionamiento normal de la Junta;

b) Velar porque los miembros de la Junta cumplan fieimente los
deberes de su cargo;

c) Dirigir los procedimientos de fa Junta;

d) Representar a la Junta;

e) Convocar y presidir las reuniones de la Junta;

f} Revisar y adoptar como suyas; las recomendaciones de los
miembros de la Junta;

g} Someter al Director informes periddicos conteniendo las subastas
adjudicadas y pendientes de adjudicacion;
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Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a su cargo, o
que expresamente se mencionen en otras disposiciones de este
reglamento;

Velar porque la Oficina de Compras procese las propuestas tan
pronto sean adjudicadas.

Deberes de los Secretarios de las Juntas

a.

Custodiar toda la informacién contenida en los libros, récords,
expedientes y documentos de la Junta;

Mantener récord de toda la correspondencia recibida o
despachada por la Junta. Estampar sello con la fecha v hora de
recibo de correspondencia.

Recibir y abrir la correspondencia, despacharla y custodiarla;
Recibir, custodiar y velar por la tramitacién adecuada de los
expedientes de subastas.

Citar a las reuniones de la Junta.

Notificar las adjudicaciones y acuerdos de la Junta a las partes
interesadas. (programa. licitadores, Oficina de Compras vy

Contratos)

Certificar los acuerdos y las adjudicaciones cuando éstes se tomen
y cualquier otro documento de ia Junta.

Custodiar el sello de la Junta.

Tomar las minutas y levantar las actas sobre los acuerdos y las
adjudicaciones.
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Redactar las actas, minutas, acuerdos, adjudicaciones e informes
para la aprobacion del Presidente.

Someter un Informe Mensual a la Junta sobre aquellos licitadores
invitados a las subastas que no hayan comparecido y las razones
que han dado para ello. Cuando el licitador no fundamente el
porgué no cotizé en una (1) o todas las partidas, recomendara la
separacién en el Registro de este Licitador en la partida o partidas

para las cuales no cotizé.

Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a su cargo o
que expresamente se mencione en otras disposiciones de este
reglamento.

Sesiones, Quérum, Acuerdos y Documentos

Sesiones

a) La Junta celebrara sesiones cada vez que las circunstancias
lo requieran, previa convocatoria del secretario, con la

debida autorizacién del Presidente de la misma.
b) Las reuniones de las Juntas seran de dos ciases:

1) Ordinarias

Todas las reuniones ordinarias se efectuaran en
fechas previamente sefialadas y seran para uno de

los siguientes propdsitos.

a) Adjudicacién — Seran para evaluar ofertas y
adjudicar subastas.
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b) Otros asuntos — con el propodsito de discutir
cualquier asunto no relacionado con la evaluacion

o adjudicacién de subastas.
2) Extraordinarias
Para cualquier proposito, segun lo acuerde la Junta.

Quérum

Los miembros de las Juntas vienen obligados a asistir a todas las
reuniones. Sin embargo, dos (2) de los tres (3) miembros
constituiran quérum. En el caso que el Director Ejecutivo designe
un miembro adicional a cuaiquiera de las Juntas, tres (3) de los

cuatro (4) miembros constituiran el quérum.

Documentos

Del resultado de las reuniones de las Juntas, se guardaré
constancia de los siguientes documentos:

A. Adjudicacién

Las decisiones tomadas por la Junta, sobre cada subasta
ante su consideracién, se adoptaran por escrito en un
documento titulado “Adjudicacién”.

1) Las adjudicaciones deberan ser aprobadas por la
mayoria de los miembros asistentes.

2) lLa adjudicacidn debera constar, de por lo menos, las
siguientes partes: aviso de adjudicacién, resumen de
las ofertas y el fundamento para la adjudicacién o
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rechazo de las mismas y cualquier otro documento

pertinente a la subasta adjudicada.

Et

contenido de la Adjudicacion y la Notificacion

deberan incluir la siguiente informacion: (Esta

informacion esta contenida en formulario)

(a)

(b)

(c}

(d)

(e)

(f)

(9)

Nombre y direccion de los licitadores.
Un resumen de las ofertas de cada licitador.

l.,as razones o fundamentos determinantes en

la adjudicacion.

Defectos, si alguno, en el contenido de las
ofertas.

Firmas — La adjudicacion contara en el acta,
tendra la fecha y firma de los miembros que
participaron en la adjudicacion y sera

certificada por el Secretario.

Cualquier miembro podra discrepar y hacer
constar su oposicién en forma escrita. Ello se

hara formar parte del expediente.

El escrito de noftificacion de adjudicacion de
subasta debera estar firmado por el Presidente
de la Junta o por el Secretario de ésta. Esto no
impide que cuando las circunstancias asi lo
justifiguen, la Notificacién pueda ser firmada por
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cualquiera de los miembros en propiedad o por un
miembro sustituto.
B. Acuerdos

Toda decision de una de las Juntas gue no conlleve adjudicacion
constara en un documento titulado “Acuerdo”. Los acuerdos seran
aprobados por la mayoria de sus miembros. El documento
contendra lo siguiente:

Asistentes;

Fecha, hora y lugar de la reunion;

Asunto discutido;

Breve exposicion del acuerdo;

Firma de los asistentes que aprobaron el

acuerdo;

6. Firma de los asistentes que no aprobaron el
acuerdo;

7. Certificacion del Secretario.

ok wm -~

ARTICULO 6 - PREPARACION, ENMIENDA, IMPUGNACION Y
CANCELACION DEL PLIEGO DE SUBASTA

1. Seccion 6.1 - Preparacion del Pliego de Subasta

El pliego de subasta debera contener entre otros, los elementos que se

detailan a continuacion:

1. Instrucciones

Seran las guias que le indicaran a los licitadores como preparar
sus ofertas. Las instrucciones seran similares para todos los
licitadores en una subasta.

Para recoger o recipir los pliegos ~ se entregaran a los licitadores

en forma rapida. segura y en igualdad de condiciones.
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Cuando sea por periddico, ésta indicara claramente el sitio, la
fecha y hora para recoger el pliego de {a subasta.

Cuando sea por invitacién, el pliego se podra enviar con la
convocateria. En aquellos casos en que sea oneroso para el
Instituto podra enviar la convocatoria solamente, indicando en ésta

claramente ei sitio, fecha y hora donde recoger el pliego.

Instrucciones Generales

Estas contendran las disposiciones sobre el modo de preparar,
entregar y efectuar las ofertas y los requisitos que deben reunir los
licitadores.

Instrucciones especiales

Son aquellas advertencias o Hamamientos especiales que se haran
a los licitadores sefialandoles cambios, sugerencias o incidencias
de error de cualquier otro asunto que se entienda necesario para

facilitar el proceso de evaluacion y adjudicacion.

Especificaciones
A. Especificaciones modelo

El propésito de éstas es que todo lo que se adquiera tenga
el mismo grado de calidad y que haya uniformidad en la

descripcion de lo solicitado.

B. Especificaciones Especiales
Son aquellas especificaciones preparadas por el
especialista €1 la materia cuando para un equipc, material,
obra ¢ servicio solicitado no se haya adoptado un patrén o
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especificaciones modelo o las que se hayan aprobado no
se apliquen a lo que se interesa adquirir.

Condiciones

A

Condiciones Generales

Son aquellas basadas en las normas sobre adquisicion o
disposicién que necesite el Instituto. Podran variar en
detalles dependiendo del asunto de la subasta. Las
condiciones generales contendran, entre otros, los

siguientes eilementos:

1
2
3

Garantias de Licitacion (“Bid Bond”)
Fianza (“Performance Bond")
Marcas (“Trademarks”)

Modelo

1S L~

Muestras

22]

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)  Certificado de Inspeccidn
(7)  Calidad de Envases
(8)

(9)
(10
(11
(12

Contenido y peso
Fecha de Entrega
10) Direccidn de Entrega

11) Almacenaje

12) Condiciones Generales de Contratacion de Obras

Publicas y otros Documentos relacionados.

(13) Cualquier otro requisito que el Director Ejecutivo
estime necesario para salvaguardar los mejores

intereses del Instituto.

Condiciones Especiales
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Seran aquelias que se establezcan dependiendo del bien, {a obra o
el servicio que se interesa adquirir y que a base de la experiencia
evaluando, adjudicando o administrando contratos, se concluya
que en determinadas circunstancias procede su adopcion.

C. Condiciones Particulares

Son aquellas que varian en cada partida de ia subasta

dependiendo de las necesidades especificas del Instituto.

D. Las referencias a marcas especificas de articulos se haran
tnicamente como guia o indice para ayudar al licitador a
determinar la clase y tipo de articulos que desea obtener. En estos
casos, los suplidores podran radicar cotizaciones por otras marcas
que cubran las especificaciones indicadas en la invitacién de
subasta. Podra expedir invitacién a subasta para la adquisicion de
marcas especificas cuando se pueda justificar, por la experiencia
habida o por alguna otra razén, que dichas marcas son la mejor
que satisfacen las necesidades de la oficina solicitante. Como
parte del expediente de compra, se incluira un informe de las
justificaciones que debera preparar el solicitante con su requisicion.

Este es un requisito indispensable para procesar la compra.

Seccién 6.2 - Convocatoria a Subasta

1. La convocatoria se hara, luego que el pliego de subasta esté
debidamente preparado. Esta se hara mediante publicacién en
periodico o por invitacion.

2. El contenido de la convocatoria constara de lo siguiente:

a) Fecha en que se emite la convocatoria
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Numero de la subasta
Propésito de la subas
En las subastas de construccion se debe indicar:
1. El nombre, la ubicacion y descripcidn del proyecto.

2. Que todo licitador favorecido estara obligado a
cumplir  con los  procedimientos  uniformes
establecidos por la American Institute of Architects
(AIA Document A201-1997), que dicho documento

formara parte del contrato que se otorgue.

Condiciones o requisitos que tienen que reunir o cumplir los

licitadores.

En subastas convocadas por periddicos, cuando no sea
viable o econdmico para el Instituto enviar el pliego de
subasta por correo, se deberda ofrecer instrucciones
especificas en cuanto a lugar, fecha, hora y el uitimo dia
autorizado para recoger el mismo.

Fecha, tugar y hora limite para el licitador presentar su
oferta.

Fecha, lugar y hora de apertura de la subasta.

Gastos si alguno, que se deben satisfacer.

En las subastas convocadas por invitacion, se incluira con la
misma todo el pliego de subasta. La convccatoria por

Invitacion se podra hacer en una de las siguientes formas:
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(1) Enviando el pliego de subasta por correo certificado
(2) Entregando el pliego de subasta a la mano.

(3) Llamando por teléfono al licitador para que recoja el
pliego de subasta.

{+ Via facsimile.

3. El Pliego de Subasta debera contener una clausula que indique: “El
Director Ejecutivo se reserva el derecho de rechazar cualquier ©
todas las cotizaciones cuando no se cumpla con las especificaciones

y condiciones que estipule el Instituto”.

Secciones 6.3 - Enmienda al Pliego de Subasta

1. Solamente se podran efectuar enmiendas al pliego de subasta, si
las mismas se hacen antes del acto de apertura y medie una de las

siguientes circunstancias:

a) Cuando a juicio del Director los términos establecidos no sean
razonables;

b) Cuando se descubra algun error sustancial e insalvable en el
pliego de subastas;

c} Cuando se interese aumentar o disminuir términos o
cantidades, o variar condiciones o especificaciones;

d) Cuando se impugne ia convocatoria.

e) Cuando por razones presupuestarias, sea necesario variar
las cantidades, condiciones o especificaciones de la

subasta.
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f) Cuando se diere alguna de las condiciones excepcionales

que exime el trdmite de subasta.

g) Por cualquier causa justa que el Director Ejecutivo, su
representante autorizado o la Junta de Subasta, entienda
que es necesario para adelantar o proteger los intereses del
Instituto.

Después del Acto de Apertura se podra cancelar la subasta
cuando se descubra un error sustancial que afecta la

imparcialidad del proceso de evaluacion y adjudicacion.

Las enmiendas tendran que ser aprobadas por el Director

Ejecutivo.

Segun el tipo de convocatoria, el pliego enmendado se notificara
por la Oficina, mediante la publicacién de un aviso en un periédico
de circulaciéon general, Facsimil o mediante su envio por correo

certificado con acuse de recibo a los licitadores invitadce.

Seccion 6.4 -Impugnacion del Pliego de Subasta

1.

2.

3.

Se podra impugnar el pliego de subasta cuando un licitador no esté
de acuerdo con las instrucciones, especificaciones o condiciones
estipuladas por considerartas restrictivas.

No se podra utilizar este recurso cuando no se esté de acuerdo
con el contenido de las especificaciones modelo.

Toda impugnacién del pliego de subasta debera radicarse ante la
Oficina, no mas tarde de cinco (5) dias, antes de la fecha de la

apertura de la subasta. Este término es de caracter jurisdiccional,
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por lo que toda impugnacion presentada fuera del mismo no sera

considerada.

El escrito de impugnacion a la convocatoria de la subasta se

presentara en original y dos (2) copias a maquina o letra de

imprenta y debera contener lo siguiente:

a)

b)

f)

El numero de la subasta;

Una relacion detallada indicando las partes especificas,
especificaciones y/o condiciones cuyos términos impugna,;

Las razones y argumentos especificos en que se basa la
impugnacion, incluyendo la evidencia documental y material
necesaria, que indiquen y prueben que las alegaciones
hechas para impugnar la convocatoria a subasta son vélidas
y ciertas;

Una indicacion clara del remedio o accion que se solicita;

La firma de la parte recurrente 0 de su representante

autorizado;

La parte que impugne el pliego deberad gestionar en la Oficina
los nombres de los licitadores que han sometido propuestas
para que les notifique copia del escrito de impugnacién. La
notificacion se hara por correo cenificado con acuse de recibo

el mismo dia de la presentacion de la impugnacién

La Oficina determinara la validez del mismo y resolvera el asunto

en sus merios.
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Como consecuencia de este recurso, no se paralizaran los
tramites del pliego de subasta impugnada. A menos que el mismo
sea referido a la Junta Revisora. La Oficina debe evaluar en forma
inmediata las razones de la impugnacion y debera, emitir su
determinacion dentro los dos (2) dias laborables siguientes a la

fecha de presentacion.

Como consecuencia del recurso interpuesto ante la Oficina, ésta

podra:

a) Desestimar la solicitud y ordenar que se continuen los
tramites.

b) Enmendar los pliegos de subasta.

c) Cancelar ia fecha de apertura o la subasta segun aplique.
Toda cancelacion requiere la autorizacion del Director

Ejecutivo o su representante autorizado.

La decisiéon que emita la Junta sera simultaneamente notificada por
escrito a todos los licitadores invitados.

Si el recurrente no estuviere conforme con la decision de ta Oficina,
podra ir en alzada ante la Junta Revisora, dentro del término de
cinco (5) dias laborables, a partir de la fecha del depdsito en el
correo de la notificacién de la decisién y prestar la flanza. La parte
afectada debera prestar la fianza o garantia de apelacién la cual se
devolvera si se resuelve que la apelacion tenia meritos. Si se
resuelve que ia apelacion carecia de méritos la Agencia confiscara

la misma.
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10.  La Junta Revisora tendra tres (3) dias laborables, a partir de la

fecha de recibo del escrito de apelacién, para dirimir el asunto.

Seccidén 6.5

Cancelacion del Pliego de Subasta

1. Se podra cancelar el pliego de subasta antes del acto de apertura

sujeto a lo siguiente:

a)

Que se diere inesperadamente aiguna de las condiciones
que eximen del tramite de subasta;

Por cualquier causa que entienda la Oficina justifique tal
accion;

Como consecuencia de una impugnacion al pliego de
subasta.

Que la institucidon pruebe a la Junta que ya no existe la
necesidad que originé la subasta. En estos casos no se
podra:

(1) Solicitar autorizacién para adquirir el bien, la obra o el

servicio por otro procedimiento.

Que por alguna causa inesperada o imprevisible los fondos
obligados para la transaccidon se agoten o se hubieren
liberado para utilizarse para otro propdsito respondiendo a
necesidad comprobada del servicio.

Cuando el Director Ejecutivo determine que los intereses del
Instituto se beneficiarian. Estas justificaciones deben estar
por escrito.
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Las cancelaciones tendran que ser aprobados por el Director
Ejecutivo y seran notificadas en la misma forma que se notifican

las enmiendas.

ARTICULO 7 - PRESENTACION DE LAS OFERTAS, ACTO DE APERTURA Y

Seccion 7.1

1.

2.

3.

DE ESTUDIO Y EVALUACION DE LAS OFERTAS
Presentacion de las ofertas

Las ofertas seran las propuestas que sometan los licitadores
interesados en participar en el proceso de subasta. Los licitadores
tendran que atenerse a lo que se dispone en esta seccion al

someter sus ofertas.

La Oficina de Compras recibiera las ofertas y las “ponchard”, las
mantendra cerrada hasta la fecha y hora fijada para la apertura de

subasta,

Todo licitador que interese que su oferta sea considerada tiene
que presentar la misma en el documento, que para esos fines,
provea el instituto. EI documento debera presentarse en original y
podra venir acompafnado de cualquier otro documento que el
licitador considere necesario para aclarar o0 describir mas

detaliadamente su oferta.

Todo licitador debera presentar su oferta en sobre o paquete
cerrado y seliado, identificado en su exterior. La identificacion

debera contener la siguiente informacion:

a) Asunto de la subasta
b) NUumero de subasta, fecha y hora de entrega

C) Nombre del proyecto



37

d} Nombre del licitador

e) Direccion postal y fisica de! licitador

f) Numero de teléfono

Toda oferta recibida sin identificar, segin se dispone en el inciso
anterior, sera tramitada como correspondencia regular. La Oficina
abrirad el sobre y una vez identificado el licitador. se comunicara
con este y le devolvera el sobre para que cumpia con lo
establecido en este Reglamento. En estos casos la Junta no sera
responsable si el remitente pierde su oportunidad de presentar su
oferta a tiempo. La fecha y hora de su recibo original no se
considerara para los efectos del recibo de la oferta.

Todo licitador que incumpla el requisito, de identificar el sobre o
paquete no podra impugnar el que su oferta haya sido divulgada o
abierta antes de tiempo. Tampoco podra reclamar la fecha y hora
en que se recibio el sobre o paquete en su primera radicacion
como fecha de entrega de la oferta.

Se requerira de los licitadores que todos los pliegos sezn firmados
en tinta o boligrafo. No se aceptaran firmas estampadas con sello
de goma o de otra forma mecéanica. Toda oferta debe estar escrita
en forma legible, clara, completa y precisa. Todo borrén,
tachadura, anotacion o cualquier correccion en los pliegos tendra
que estar iniciado por quien firme la oferta, si desea oue ia Junta lo
considere.

Toda oferta recibida después de la fecha y hora fijada para la
apertura de pliegos no sera considerada, y sera devuelta al
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licitador con una nota explicativa de las razones por las cuales se
rechaza su proposicion.

La Junta, mediante acuerdo, podra considerar cotizaciones con
errores de maquinilla que hayan sido aclarados por escrito por los
ficitadores antes del Acto de Apertura.

Cuando un licitador se diere cuenta que ha cometido un error en la
oferta, debera notificarlo por escrito y someter su correccién ante la
Junta de Subasta. antes de la apertura de la subasta.

Las modificaciones a la oferta se podran hacer solamente en las
siguientes circunstancias:

a) cuando se enmiende el Pliego de Subasta o cuando el
licitador asi lo solicite. Las ofertas tendran que modificarse
antes de la apertura de la subasta.

b) Las enmiendas se haran por escrito, incluyendo una relacién
de toda la informacion necesaria para el conocimiento de la
Junta de Subastas.

C) Todo sobre que tenga enmiendas debera estar identificado
en su exterior. La Junta no considerara aquellas enmiendas
que reciba despues de la fecha de entrega para la subasta
por razdn de que el licitador no haya identificado el sobre en

il

su exterior.

12 Ningun licitador podra retirar su plie'go una vez abierta la subasta. La

notificacion de retiro se presentara por carta certificada con acuse
de recibo o personalmente en la Junta haciendo constar las
razones para ello. Bajo ningun concepto se aceptaran
notificaciones verbales. La notificacién de retiro debera estar en la
Junta antes del inicio del acto de apertura de la subasta. Cuando
el licitador retire su oferta por correo y conste por el mataselios de
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correo federal que el retiro fue enviado antes dei acto de apertura,
si se recibid después del acto de apertura pero antes de la
adjudicacion, la Junta no considerara su oferta. Si se recibiera
después de la adjudicacién a su favor, tendra que cumplir con el
contrato y no podra alegar el envio tardio a su favor. En caso de
negarse a cumplir, se procedera a ejecutar la garantia para gque
responda por el exceso que el Instituto tenga que pagar al segundo

postor.

Acto de Apertura

El acto de apertura se llevara a cabo en cada subasta con el
proposito de que las partes interesadas puedan comprobar cuales
ofertas se recibieron, si se cumplieron con los requisitos basicos de

forma y para conocer la cuantia ofrecida.

El acto estara abierto al publico y toda persona interesada podra

asistir al mismo.

La Junta no se constituird en el Acto de Apertura.

El Secretaric o un representante de la Junta tendra que estar
presente en dicho acto y sera el encargado de los procedimientos

durante el mismo:

a) Leera et nombre de los remitentes de las ofertas recibidas y
las verificara contra el listado de sobres recibidos. Los
precios propuestos por los licitadores se copiaran en una
hoja de cotizaciones, donde debera indicarse el nombre del
licitador, precio cotizado y términos de su proposicion.

Este trabajo sera utilizado por la Junta de Subastas en el
proceso de evaluacion.
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b) Abrira el sobre de la oferta en presencia de todos y leera
cada oferta por partida.

Toda persona que asista al acto de apertura, tendra que cumplir con
las normas de conducta que establezca la Junta para este proceso.
Ademas, debera firmar el Registro de Asistencia que para esos
efectos proveera el Secretario. La persona debera indicar a quien

representa y la posicidn que ocupa.

. Cualquier licitador asistente al acto de apertura podrd examinar, en
presencia de los miembros de la Junta de Subasta, que estén
presentes, cualquier oferta después de que todas las ofertas de esa
subasta hayan sido abiertas y leidas en publico.

. Sera obligacién del secretario llevar record de toda incidencia en el
acto de apertura. El Acta formara parte del expediente de subasta y
debera estar redactado, hasta donde sea posible, el dia siguiente al
Acto de Apertura y contendra la siguiente informacion:

a) Numero y asunto de la subasta:

b) Fecha, hora y lugar de la apertura;

¢} Numero de ofertas recibidas;

d) Cuantos cotizaron para una o mas partidas, 0 cuantos no

cotizaron;

e} Nombre de los licitadores invitados que no cotizaron y
fundamentos para ello si existen:
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Asistentes al Acto de apertura. Copia de la hoja de Asistencia
firmada por los asistentes al Acto se podra hacer formar pare
del Acta,;

Certificacion del Secretario a los efectos de que la informacion
leida publicamente en el Acto fue aquella requerida por el

Reglamento;

El Secretario anotara sus iniciales en todas las ofertas;

Cualquier incidente durante el acto, 0 peculiaridad sefialada en
relaciéon a cualgquier especificacion, condicién o licitador ©
cualquier otro asunto que el Secretario crea pertinente dar a

conocer a la Oficina y a la Junta;

Firma y Certificacion: El acta de Apertura sera firmado y
certificado por el Secretario:

Grabacién: Si se hubiera grabado la incidencia del Acto, se
conservara intacta e identificada bajo ia custodia del Secretario
por un periodo no menor de seis (6) meses, a menos que la
subasta en cuestion se encontrase bajo revision de la Junta
Revisora o del Tribunal de Justicia hasta que se emita la
decisién final y firme.

Estudio y evaluacion de las Ofertas

La Junta de Subasta referira copia de los pliegos y ofertas recibida a la

Oficina y unidades peticionarias para que estudiasen y evaluen todas las

propuestas y seran responsables de someter de someter un informe a la

Junta con sus recomendaciones.
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Esta accion debera efectuarla dentro de un periodo de quince (15) dias
iaborables. despues del Acto de Apertura. Las partes tendran que incluir
en su informe un analisis detallado sobre cada una de ias ofertas

recibidas y susceptibles a evaluarse.

La Oficina evaluard detenidamente las especificaciones,
condiciones y precio de cada una de las ofertas.

La evaluacion que haga la Oficina tendrd que atenerse Unica y
exclusivamente a evaluar las especificaciones; y condiciones

contenidas en el pliego de subastas.

L.a Oficina podra hacer una recomendacién a favor de un licitador,
basado en sus experiencias o conocimientos v justificars la misma
indicando 1as razones especificas por las cuales emite su

recomendacion.

Cuando dos (2) o mas licitadores hicieren ofertas idénticas en
especificaciones, condiciones y precios y que al evatuarlas la
Oficina entienda que son las mejores ofertas recipidas se
procedera de acuerdo a lo establecido en este inciso.

a. Los licitadores empatados seran citados por cualquier medio
de comunicacion disponible para la fecha que la Oficina fije,
la cual no podrd ser mas de tres (3) dias laborables después
de haber hecho su determinacién. Esto se hara constar en
el expediente.

b. Para la fecha y hora citada, los licitadores empatados
deberan comparecer a la Oficina y entregar en un sobre
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cerrado Sus nuevos precios que seran igual o menor al ya
cotizado. En presencia de Ilos licitadores o sus

representantes se abriran los sobres.

C. Si al abrir los sobres se descubrieren nuevos empates, se

seguira el mismo procedimiento de solicitar nuevos precios.

5. La Oficina y la Unidad presupuestaria rendira un informe escrito a
la Junta en la cual podran incluir en sus comentarios Yy
recomendaciones especiales, sobre otros asuntos que crean
relevante senalar a fa Junta. Ademas de las recomendaciones de
adjudicaciones.

6. La Junta estudiara y evaluara las recomendaciones de las partes.
En caso que determine que es necesario profundizar sobre las
mismas tendra ia facultad de devolver el caso a las Oficinas o citar
a guienes hayan hecho las recomendaciones para que amplien
éstas, ya sea por escrito o verbalmente, de lo cual se levantara un
acta que constard como parte del expediente.

ARTICULO 8 - PROCESO DE EVALUACION Y ADJUDICACION DE LA
SUBASTA

Inmediatamente que reciba el expediente de la Oficina, la Junta
comenzara la evaluacion. Las oficinas estaran disponibles en el caso que
la Junta interese aclarar cualquier asunto con las personas que tuvieron a

cargo la evaluacion preliminar.

Seccion 8.1 -  Normas de Adjudicacion

1. Norma general de adjudicacion
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a) La adjudicacién de las subastas de adquisicion se haran
a favor del licitador que esté respaldado por un buen

historial.

b) de capacidad y cumplimiento que lleve al animo de la
Junta la seguridad de que cumplirda con los términos del
contrato que en su dia se otorgue, siempre y cuando su
oferta reuna en el orden establecido, los siguientes
requisitos:

(1)  Que cumpla con las condiciones y demas requisitos
establecidos en el pliego de la subasta;

(2)  Que sea la mas baja en precio.

c) Las subastas de venta se adjudicaran a favor del postor
cuya oferta sea la mas alta y razonable en relacioén con la
tasacion del bien.

2. Normas especificas de adjudicacion
a) En igualdad de condiciones, la subasta se adjudicara al

postor mas bajo. La subasta podra adjudicarse a otro postor
si la calidad del producto y la conveniencia del Instituto en
tal sentido lo justificare. En la evaluacion de las ofertas, se
podra solicitar la recomendacién de la oficina solicitante y/o
asesor técnico, si lo hubiere, en cuanto a si el producto o
servicio cotizado satisface las necesidades del Instituto. En
caso de seleccionar un postor que no sea el mas bajo se

haran constar las razones por escrito.
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Las ofertas recibidas como resultado de una invitacion a
subasta podran ser rechazadas si se considera que los
licitadores carecen de la capacidad adecuada para cumplir
con su oferta o si la naturaleza o calidad del equipo, los
materiales o servicios no profesionales no se ajustan a los
requisitos, o si los precios cotizados se consideran
irrazonables por ser demasiados altos, o tan bajos que
constituyan razén para dudar del cumplimiento por parte del
licitador o que por el interés del Instituto se justifica su

rechazo.

La Junta debera examinar cuidadosamente todas las ofertas
sometidas y procedera a redactar un Acta de adjudicacion
para la aprobacién del Director Ejecutivo. Esta Acta debera
prepararse con la mayor rapidez posible.

La Junta no recomendara se adjudique una proposicion al
postor mas bajo, cuando dicho postor al adjudicarsele con
las condiciones establecidas en dichas adjudicaciones o
cuando los récords de la Junta demuestren, con hechos
comprobados, que el postor mas bajo no estd en
condiciones de cumplir con las exigencias del contrato o
cuando, a juicio de la Junta, a experiencia del licitador o
cualquier otro factor no estén de acuerdo con los mejores
intereses del Instituto.

Cuando en una subasta solamente se reciba la cotizacion
de un (1) sélo licitador y se entienda que su precio es
irrazonaple dicha oferta sera rechazada por entenderse que
no hubo competencia adecuada. Cuando solamente se
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reciba una (1) oferta, la junta podra adjudicar la subasta a
favor de dicho licitador, si su oferta cumple con las
especificaciones y condiciones de la subasta y el precio no

es irrazonable.

Se podra rechazar la dnica oferta recibida, aunque esta
reuna los requisitos de la subasta si el precio ofrecido es
irrazonable, o si el licitador no es confiable de acuerdo con
los criterios de la Junta. Cuando sea el caso de la oferta
irrazonable, la Junta podra autorizar a la Oficina a negociar
con el unico licitador. De no poder llegar a un acuerdo, se
puede hacer la gestién de adquirir el bien o servicio en
mercado abierto con tres licitadores no registrados.

Si continuamente ia Junta se encuentra con subastas para
un mismo asunto, a la cual solamente comparezca un (1)
licitador, y percibe alguna nocién de irreqularidad, ésta
viene obligada a informarlo por escrito al Director para que
ordene una investigacion encaminada a identificar las
causas para la incidencia de dicha situacién y tome las
medidas correctivas que entienda procedan de encontrarse
alguna irregularidad.

En caso de empate, cuando tanto los precios como las
demas condiciones y términos de las proposiciones sean
idénticas se procedera a invitar, dentro de los proximos tres
(3) dias laborables, a estos licitadores a que coticen nuevos
precios. Estos licitadores deberan comparecer para la fecha

y hora en que fueron citados y entregar en un sobre sus
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nuevos precios. Dichos sobres deberan abrirse en presencia
de estos licitadores o sus representantes autorizados. De
surgir un nuevo empate, la seleccion del licitador se hara por

sorteo.

En caso de que exista un error en la extension de los
precios unitarios, el montante del precio unitario cotizado

regird para los efectos de la adjudicacion.

Cuando un licitador presente varias ofertas en sobres
separados para un mismo renglon bajo su nombre o bajo
otros nombres o0 seuddnimos, éstas seran rechazadas
automaticamente y a este licitador se le penalizara
suspendiéndole del Registro o impidiéndole ingresar a éste
participar en futuras subastas por el periodo que disponga a
Junta, el cual no serd menor de un (1) afio ni mayor de tres
(3) anos. La Junta notificara esta determinacion a! Director.
El licitador asi penalizado podra recurrir ante la Junta
Revisora dentro del término de cinco (5) dias !aborables
desde la fecha de su otorgamiento.

Cuando se compruebe, por lo irrazonable ce las ofertas
presentadas, o por investigacion efectuada como resultado
de declaracion jurada de uno (1) o varios licitadores
registrados o por cualquier otro fundamento razonable, que
dos (2) o mas licitadores, al ofrecer sus ofertas, se han
puesto de acuerdo con la intencion de defraudar o perjudicar
los intereses del Instituto, la Junta rechazara las ofertas de
los licitadores involucrados en esta accion v estos seran

retirados del Registro por un término no menor de un (1) afo
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y no mayor de tres (3) afos. En estos casos, se podra
remitir al Departamento de Justicia toda la evidencia
recogida en la investigacion, incluyendo copia del

expediente de subasta, para la accién correspondiente.

Cuando no se reciba oferta alguna, la Junta referira el
expediente a la Oficina para que ésta efectie la
investigacion correspondiente y someta un informe a la
Junta, mediante el cual ésta pueda determinar la accién a
seguir. En este caso podra ordenar la compra en mercado

abierto.

Cuando todas las ofertas excedan los fondos disponibles
para la adquisicion del equipo, materiales o servicios no
profesionales solicitados, se podra negociar la cantidad con
aquel licitador que resulte ser mas bajo y cumpla con todos
los requisitos sin necesidad de cancelar ia subasta. La
adjudicacion en estos casos requerira la autorizacion previa
del Director Ejecutivo, 0 su representante autorizado, en las

unidades institucionaies.

Se podran rechazar todas las ofertas recibidas para una
subasta cuando no cumplan con las especificaciones, con
las condiciones, ofrezcan precios irrazonables y/o exista
entre todos los licitadores intencion de defraudar o
perjudicar los intereses del Instituto. En estos casos se

procedera de la siguiente manera:

(1)  Si el rechazo fue por lo irrazonable del precio o por no

cumplir con las condiciones, se podra autorizar a la
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Oficina a proceder a adquirir el bien, la obra de
construccion o el servicio de que se trate, negociando
el precio o las condiciones o ambas con los
licitadores rechazados que cumplieron con las
especificaciones.

(2) Si el rechazo fue por no cumplir con las
especificaciones, la Junta devoivera el caso a la
Oficina para que se comunigue con la unidad o
peticionaria para que se enmienden las
especificaciones, en armonia a lo existente en el
mercado y convocarda una nueva subasta bajo las

especificaciones enmendadas.

Basado en lo sefialado en el apartado anterior no se
celebrara una nueva subasta si se justifica en forma
razonable que el tiempo que tome la preparacion y
adjudicacion de la misma afectara adversamente el
comienzo, desarrollo y uso de la obra, bien o servicio segun
se hayan determinado conforme a la necesidad o
planificacion de la misma. En este caso se procederd a la
adquisicion de la obra, el bien o servicio en mercado abierto.
De no existir la justificacion indicada, se procedera a
convocar a subasta siguiendo el procedimiento que se

senala en el articulo 6 de este Reglamento.

P) En el proceso de adjudicacién de subasta, se considerara lo

que dispone la Ley NUm. 42 de 5 de agosto de 1989, segun
enmendada, mejor conocida como “Ley de politica Preferencial
para las Compras del Gobierno de Puerto Rico” que establece
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como politica  publica favorecer la compra de equipos,
materiales o servicios no profesionales producidos,
manufacturados, ensambiados o mercadeados en Puerto Rico.
Dicha preferencia se hard constar en la invitacién a subasta.
Se podra adjudicar compras a favor de comerciantes o firmas
fuera de Puerto Rico cuando no haya firmas locales que
puedan servir los equipos, materiales 0 servicios que se
desean adquirir.

Q) Cuando se trate de subastas para la disposicién (venta) de
propiedad del Instituto, fa Junta prepararda un Acta de
Adjudicacion para la aprobacion del Director Ejecutivo. Para
esta adjudicacion se tomara en cuenta no solamente que el
montante de la oferta sea el mas alto y razonable en
relacion a la tasacién de la propiedad, sino todas las
condiciones y circunstancias que, por su naturaleza, hagan
mas beneficiosa la proposicion. En caso de que dos 0 mas
personas hubieren presentado proposiciones iguales y éstas
resulten ser las mas ventajosas, la Junta podra, de asi
acordarlo, celebrar pujas a viva voz después de abrirse las
proposiciones. En las pujas a viva voz tomaran parte
solamente [as personas que hubieren presentado las
proposiciones mas ventajosas. La Junta podra rechazar
todas las ofertas recibidas siempre que sea en el mejor
interés del Instituto y solicitar nuevas proposiciones.

3. Fianzas Requeridas

a) El Instituto de Cultura Puertorriquefia a través de su Director

Ejecutivo podra exigir la presentacién de fianzas que
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garanticen el cumplimiento de la obligacién contraida
después de adjudicada la subasta, en aquellos casos que
crea necesario. Tal estipulacién se insertara en los avisos
de subastas. Toda fianza tiene que ser depositada en la
Oficina de Finanzas, Seccién de Recaudacién. la cual

expedira un recibo oficial.

Las fianzas podran presentarse de la siguiente forma:

Cheque cenificado

Certificacion de compafiia de fianza de reconocida
solvencia. Esta certificacion tiene que contener fecha de
vigencia no mas de noventa (90) dias, ademas de la cuantia

de ia cubiena.

Las fianzas se determinardan a base de los porcientos

establecidos en este Reglamento.
La fianza a ser requerida sera de
(1)  Fianza de Licitacion

(“Bid Bond"). Estas fianzas se requieren para
asegurar que el licitador agraciado cumpla con su
oferta. El importe requerido sera no menor del 10%
del valor de la cotizacion, a discrecion del Director o
su representante autorizado. Las fianzas de licitacién
deben ser devueltas dentro del término de veinte (20)
dias consecutivos de la fecha de la adjudicacion, con
excepcion de la que corresponde al licitador
agraciado. La fianza sera depositada en la Seccion
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de Recaudaciones de la Oficina de Finanzas guien
mantendra la custodia de la misma hasta la fecha de
adjudicacion. Un funcionario de Finanzas
(Recaudador o su Auxiliar autorizado) estara

presente en el lugar de la apertura.

(2)  Fianza de Pago y Ejecucién

(“Payment and Perfonrmance Bond”).

Estas fianzas seradn requeridas para asegurar el
cumplimiento de contratos y garantizar ©i pago de
jornales y materiales en obras de $5.000.00 en
adelante contratadas por el ICP. Estas fianzas seran
depositadas en la Oficina de Finanzas. Seccion de

Recaudacion donde expendieren un recibo oficial.

Este recibo se presentard en la Oficina ds Contratos
o en la Oficina de Compras, segun apique. para
proseguir con los tramites de contrato ¢ ¢e la Orden
de Compra. Las fianzas a requerirse endran una
vigencia hasta gue finalice el proyecta. E: contratado
presentara una certificacion en original de! Programa
quten autorizara la devolucion del documento original
de la garantia una vez terminada la prestacion. El
monto de esta fianza sera siempre de 1 100% del

costo del proyecto u obra.

Seccion 8.2 - Notificacion de Adjudicacion

La Junta a través del Secretario notificara a la Oficina y a los licitadores el

resuitado de la adjudicacion de la subasta.
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La Junta informard a los licitadores no agraciados sobre el
resultado de la adjudicacion.

En la notificacion que envie la Oficina al licitador agraciado

debera indicar lo siguiente:

a) Documentos que debera someter antes de Ia
formalizacion del contrato;

b) El téermino de tiempo que tendra para producir ios
mismos, serd aquel que la junta entienda razonable

en cada caso;

C) Advertencia a los efectos de que la adjudicacién no
obliga hasta que se otorgue el contrato o la orden de
compra.

Cancelacién de la Adjudicacion

La Junta, mediante acuerdo unanime, podra cancelar la

adjudicacién antes de la formalizacién del contrato en las

siguientes circunstancias:

a)

Que se pruebe a la Junta que ya no existe la necesidad que
origind la subasta. En estos casos no se podra
posteriormente solicitar autorizacion para adquirir el bien, la
obra de construccion o e! servicio requerido por otro
procedimiento. Tampoco se podra adquirir el bien, la obra o
el servicio de que se trate durante el afio fiscal en curso sin

la debida justificacion y aprobacion del Director Ejecutivo.
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b) Cuando por alguna causa inesperada e imprevisible, por
urgencia del area, los fondos obligados para la transaccion

se hayan agotado o liberado para otro propésito ineludible.

c) Cuando el Director Ejecutivo determine que los mejores
intereses del Instituto se beneficiarian, siempre y cuando se
justifique por escrito.

En estos casos ni la junta ni el Instituto incurrirdn en responsabilidad

alguna.

Seccion 8 4 - Solicitud de Apelacién de Adjudicacién de Subasta

1. Cualquier parte adversamente afectada por una adjudicaciéon de
subasta podra, dentro del término de diez {10) dias a partir de la
fecha del selio de correo federal en la comunicacion ¢ de la fecha de
emision dei facsimile si se tramita por este medio; presentar una
mocicn de reconsideracion ante la Junta Revisora de Subasta segun

dispone la seccion 10.4 de este reglamento.

no

Si la parte afectada que presenta el recurso fuere poseedor del
contrato vigente que se sustituirdA con el nuevo contrato que se
propone, no se le extendera el término a {a vigencia de su contrato.
EEn estos casos no se podra adquirir bienes o servicios a la parte que

solicita la reconsideracién luego de expirado su contrato.

Seccion 8.£ - Negativa a Aceptar Contrato e Incumplimiento de Contrato

1. Si el licitador agraciado se negase a aceptar el contrato el

Programa notificara a la Junta la cual podra optar por adjudicar ia
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subasta al segundo licitador que cumpla con las especificaciones,
las condiciones y cuya oferta sea la mas baja.

Se impondra las siguientes penalidades al licitador agraciado que
se niegue a aceptar el contrato:

a) Se le ejecutara su garantia, fianza de licitador (“bid bond”).

b) De esta fianza se cubrira el pago entre fa cantidad ofrecida
por el y la del segundo puesto. De no ser suficiente la
garantia, fianza de licitacién (“bid bond”), se podra ir contra

el licitador directamente para recobrar la diferencia.

c) Se le suspenderd del Registro por un término no menor de un

(1) afo ni mayor de tres (3) afios, a discrecion de la Junta.

Si dentro de la ejecucion de un contrato, el contratista incumpliese
el mismo, el Area que generd la peticion de subasta tendra la
obligacién de notificar por escrito, inmediatamente, a! Director
Ejecutivo sobre dicho incumplimiento. De ser cierta la imputacion,
el Director Ejecutivo ordenara se elimine al licitador del Registro
por un periodo de tiempo no menor de un (1) afio ni mayor de tres
(3) afos, independientemente de la accidn que se tome contra el
licitador para recltamar el incumplimiento del contrato o de la orden,
incluyendo la confiscacion de la fianza de ejecucion (performance
bond). Ademas procedera a tramitar a través de la Oficina Legal,
para el cumplimiento de las penalidades, segun expuesto en el

pliego de subasta y/o el contrato.
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ARTICULO 9 - CONDICIONES EXIMENTES DE SUBASTA FORMAL

El Instituto de Cultura Puertorriquefia no tendra que convocar a subasta

formal en las circunstancias que se describen a continuacion:

1.

En una emergencia conforme lo dispuesto en el articulo 3 de este

reglamento.

Cuando los servicios o bienes a adquirirse no excedan la cuantia
de veinticinco mil délares ($25,000.00) o cuando las obras de
construccion o restauracién o adquisicion de equipo o servicios no
excedan la de cincuenta mil délares ($50,000.00).

Cuando solamente haya una fuente de abasto.

Cuando no se presente ninguna oferta en una subasta y esté en
peligro de perderse la oportunidad para adquirir los suministros o
servicios que sean necesarios.

Cuando las compras se hagan a una agencia del Gobiemo de
Puerto Rico o al Gobierno Federal de los Estados Unidos.

Cuando los precios minimos estén fijados por ley o por una

autoridad gubernamental competente.

Cuando no haya sido posible contratar después de haberlo
intentado por medio de subasta y haya urgencia en adquirir el bien

o0 el servicio o en iniciar la obra.

Cuando las obras o servicios exijan especial cuidado en su
ejecucion como o es el caso de la conservacién o restauracion del

edificio historico, las obras de arte y las obras literarias.

Cuando se trate de servicios profesionales y/o consultivos que no
requieran subasta.
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10. Cuando se adquieran Obras de Artes. (Se debera cumplir con lo
dispuesto en el Reglamento para la adquisicion de Obras de Artes
para la coleccion del ICP).
ARTICULO 10 - JUNTA REVISORA DE SUBASTA DEL INSTITUTO DE
CULTURA PUERTORRIQUENA

Seccion 10.1 - Creacién, Composicién y Término de la Junta Revisora

1. Se crea la Junta Revisora de Subastas con los poderes y deberes
que se disponen en este articulo.

2. La Junta Revisora se compondra de cuantos miembros el Director
Ejecutivo considere necesario, que nunca serdn menos de tres (3).
el Director designara al Presidente y al Secretario de entre los
miembros nombrados. Ademads, podra nombrar suplentes para
sustituir los miembros regulares durante la ausencia de cualquiera
de estos. También podra designar personal de apoyo cuando lo
estime necesario.

3. Los miembros de la Junta Revisora desempefiaran sus deberes y
ocuparan sus cargos hasta que sus sucesores sean nombrados y

tomen posesion.

4. Ninguno de sus miembros podra llevar a cabo funciones reiacionadas
directa o indirectamente con la gestion de adquisicién o venta de
bienes o servicios del Instituto.

Seccién 10.2 - Deberes y Poderes de la Junta Revisora dei Presidente y
del Secretario

1. Los deberes y poderes de la Junta Revisora, seran los siguientes:

a) Adoptar un selio;
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Considerar, evaluar y resolver los asuntos presentados ante
elia;
Adoptar, con la aprobacién del Director, las normas internas

necesarias para su funcionamiento.

Celebrar las vistas y reuniones administrativas que estime

necesarias.

Podra delegar en un Examinador las vistas administrativas;
cada uno de los miembros de ia Junta Revisora, regulares o
sustitutos, podra actuar como Oficial examinador en

cualquier caso en que la Junta Revisora los asigne;

Aprobar, modificar o revocar los proyectos de Resolucién
cuando las vistas administrativas hayan sido presididas por

un Examinador.

Son responsables de rendir Informes Financieros a la

Oficina de Etica Gubernamental.

Los deberes y poderes del Presidente son los siguientes:

a)

Velar porque se cumplan las disposiciones de este
reglamento; por el buen funcionamiento de la Junta
Revisora; y porque los miembros cumplan fielmente los
deberes de su cargo;

Dirigir los procedimientos de la Junta Revisora;

Representar a la Junta Revisora;

Presidir las reuniones y las vistas administrativas de la Junta
Revisora.
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3. Las funciones del Secretario de la Junta Revisora seran las
siguientes:
a) Custodiar toda la informacion y evidencia contenida en ios

libros, correspondencia, archivos, documentos vy
expedientes de los casos; asi como sellar toda

correspondencia recibida.

Mantener el control de toda la correspondencia y
documentos, recibidos y enviados, y de las resoluciones y

decisiones que emita la Junta;

Certificar los documentos de la Junta Revisora;

Levantar, controlar y mantener ias actas de todas las

reuniones y vistas administrativas de la Junta Revisora.

Llevar un Registro de Apelaciones. En el cual se inscribiran
los recursos en el orden en que se reciban. Se le asignara
un numero de registro a cada recurso con el cual se
identificara el mismo desde su inicio hasta su resolucion
final.

Someter los expedientes de la Junta al foro judicial cuando
la apelacion liegue a los tribunales.

4, Asistencia y Quorum

a)

La Junta se reunird cuantas veces lo estime necesario para
considerar los asuntos que le sean sometidos o cuando el

Director Ejecutivo lo solicite.



60

b) Los miembros asistiran personaimente a las reuniones y la

mayoria de la totalidad de ellos constituirda quérum.

c) Tedos los acuerdos y decisiones de la Junta seran tomados
por mayoria de los miembros presentes quienes deberan de
constituir quérum al momento de la votacién.

Seccion 10.3 Jurisdiccion y Facultad de la Junta Revisora

1.

Jurisdiccion de la Junta Revisora

La Junta tendra jurisdiccién sobre los siguientes asuntos:

a) Apelaciones sobre decisiones emitidas por cualquiera de las
dos (2) Juntas de Subastas o por el Director {a) Ejecutivo
respecto a cualquier proceso establecido en este
reglamento.

b} Apelaciones y reconsideraciones sobre adjudicaciones de
las Juntas de Subastas;

c) Apelaciones sobre decisiones de la Oficina en el tramite de
una subasta informal.

Facultad de la Junta Revisora

La Junta llevardA a cabo investigaciones sobre querelias
presentadas por licitadores o sobre cualguier asunto sobre el
proceso de subastas formales o informales que le sean referidos a
su consideracion.

a) Vistas

(1} La Junta Revisora podra celebrar vistas y recibir y
considerar cualquier testimonio oral o escrito y
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cualquier evidencia que crea pertinente. La ausencia
de un miembro durante el transcurso de dicha vista
no lo incapacita para participar en la discusion y
resolucion por la Junta Revisora del caso objeto de la

vista.

La presentacion de testimonio y admisién de
evidencia durante las vistas se regird por las reglas
que establecera la Junta Revisora. Las Reglas de
Procedimiento Civil y de Evidencias que se siguen en
los Tribunales de Justicia no seran de aplicacion en
las vistas y en los procedimientos que se lleven a
cabo ante la Junta. No obstante, la Junta Revisora
podra guiarse o aplicar dichas reglas en aquellos
casos especificos donde aporten a la solucién de una

controversia.

Resoluciones

En sus resoluciones, la Junta expondra los hechos

(1)

La Junta enviard la resolucion original al Director (a),
retendra en sus archivos copia y enviara copias de
las mismas a las partes afectadas en un periodo no
mayor de quince (15) dias.

La determinacién que tome la Junta respecto a
cualguier accion afectara Unicamente el caso bajo su

consideracion.

Las resoluciones de la Junta seran finales.
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Seccién 10.4 - Proceso de Apelacion ante la Junta Revisora

1.

Recurso de Apelacion

a.

La parte adversamente afectada por una decisién podra
discrecionalmente dentro del término de diez (10) dias a
partir de la fecha del sello correo federal en {a comunicacion
o de la fecha de emision del facsimile, si se tramita por este
medio, presentar un escrito de apelacion ante la Junta
Revisora.
Dicho escrito se radicara en original y dos (2) copias.
Se notificara simultaneamente a la Junta de Subastas
y al licitador agraciado acompafiandole copia fiel del
escrito. Los requisitos aqui sefialados y el depdsito
de garantia especial dispuesto en el inciso 4 de esta
seccion seran de estricto cumplimiento para que la
Junta Revisora tenga jurisdiccion sobre ei caso.

¢) La Junta de Subastas tendra cinco (5) dias. desde 'a fecha de

la radicacion de la solicitud de Apelacion. para presentar por
escrito ante la Junta Revisora su contestacion a los
planteamientos de dicha solicitud con copia ccmpleta del
expediente del caso.

La Junta de Subasta notificara inmediatamente sobre la
apelacion interpuesta a la Oficina de Contrato quien debera
detener todo proceso de contratacion sobre el asunto en

cuestién hasta gue sea nuevamente notificada.

La Junta Revisora debera considerar la solicitud de
Apelacién dentro del término de diez (10) dias de haberse
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presentado. Exceptoc en aquellos casos en que se impugne
el procedimiento seguido en la subasta, la decision de la
Junta Revisora sera una adjudicacion en los méritos y
tendrd que advertir del derecho a solicitar revisién ante el
Tribunal de Circuito de apelaciones. Esta decision se
notificaréd a los licitadores que participaron en el proceso

apelativo.

En los casos en que se resuelva que en la subasta no se
siguieron los procedimientos dispuesto en este reglamento,
se devolvera el expediente a la Junta de Subasta para que

actué conforme a las instrucciones expuestas.

La Junta Revisora tomard en consideracion los siguientes

criterios al resolver una apelacion:

1. Si la adjudicacién, de su faz, incumple alguna
disposicion de ley, norma o reglamento aplicable, o si
se impugna el procedimiento seguido en la subasta
por no estar de acuerdo con lo dispuesto en este

Reglamento.

2. Si la adjudicacion es contraria a derecho o producto
de una actuacién arbitraria, ilegal o irrazonable.

3. Si la adjudicacién no expresa los fundamentos que la
apoyan.

4. Si la adjudicacion no estd apoyada por el expediente.
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La presentacion de una solicitud de apelacion, segun
dispone el inciso (a) de esta seccién, paralizara todos los
procedimientos relacionados con la subasta hasta tanto
recaiga la resolucion final de ila Junta Revisora sobre el
asunto ante su consideracion o hasta que haya transcurrido
el término de diez (10) dias dispuesto en el inciso (10) de

esta seccion.

3. Reconsideracion

a)

Cualquier parte adversamente afectada por una Resolucion
de ia Junta Revisora podra, dentro del término
improrrogable de diez (10) dias contados a partir de la fecha
de envio de la notificacion, segln consta en el matasellos
del correo, presentar una solicitud de reconsideracion. La
Junta debera considerar la solicitud dentro de los proximos
diez (10) dias de haber sido presentada. Si la rechazase de
plano o no actuare dentro de los diez (10) dias, el término
para solicitar revision judicial comenzara a contar
nuevamente desde que se notifique dicha denegatoria o
desde que expiren esos diez (10) dias, segun sea el caso.

Si tomase alguna determinacién en su consideracion, el
téermino para solicitar revision judicial comenzara a
computarse a partir de la fecha de la notificacion de la
Resolucion de la Junta Revisora resolviendo la solicitud de

reconsideracion, segun en el matasellos del correos.
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4, Revision Judicial:

De no estar de acuerdo con la decision de la Junta de Subasta o
de la Junta Revisora, segun sea el caso, se podra solicitar revision
judicial ante el Tribunal de Circuito de Apelaciones, dentro del
término de diez (10) dias, a pantir de la fecha dei matasello. cuando
se deposita en el correo copia de la notificacién de la Resolucion
que se impugna. La mera radicacion de una solicitud de revision
judicial, al amparo de este inciso, no tendréa el efecto de paralizar la
adjudicacion de la subasta impugnada.

5. Derecho a intervenir en los Recursos

Toda parte que se considere afectada, podra solicitar ante la Junta
Revisora intervenir en una accion radicada ante ella a los fines de
establecer su posicion sobre el recurso de Reconsideracién o
Apelacion. Sila Junta Revisora entiende que la parte que solicita
intervenir se le afectan sus derechos con la resolucion del recurso,

permitira la intervencion de ésta.

La Junta Revisora ordenara a la parte afectada radicar el escrito de
intervencion dentro del tiempo que estime pertinente. La
interventora  debera cumplir con todos Ios requisitos de forma
establecidos por este reglamento.

6. Notificacion Interna

Vencido el término de revisién judicial establecido en este reglamento,
sin que se haya presentado una Solicitud de Revision ante el Tribunal
de Circuito de Apelaciones, el Secretario de la Junta Revisora enviara
notificacion al Oficial de Compras, a la Oficina de Contratos, y ala
Junta de Subasta, expresando que no se ha solicitado revisién de la
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Resolucion ante el Tribunal de Circuito de Apelaciones. Cumplido

esto, se procedera a formalizar el contrato.

Los tramites de contratacion dependeran de lo dispuesto en la
Resolucién y de los tramites ulteriores de revisién judicial.

ARTICULO 11 — EXPEDIENTES, FORMULARIOS Y PROCEDIMENTOS

INTERNOS

Seccion 11.1 - Expedientes de Subastas

1.

Las Juntas de Subasta y Revisora tendran una Oficina asignada
donde mantendran sus archivos bajo llave. Todo expediente de
subastas se mantendra en archivo activo y accesible, hasta la
primera intervencién de la Oficina del Contralor de Puerto Rico en
éstos. Luego de la intervencién de la Oficina del Contralor, se
enviaran los expedientes al Archivo Central de la Oficina de
Administracion de Documentos del Instituto.

Seccién 11.2 - Alcance del Caracter Publico de los Documentos

1.

El expediente de la subasta y los contratos serdn publicos. No
obstante, no se consideraran documentos publicos, accesibles a
los licitadores y terceras personas, aquellos que prepare un
miembro de la Junta de Subastas durante sus deliberaciones, ni
los informes o estudios de un comité asesor, peritos o consultores
de la Junta de Subastas o de la Junta de Revisora. Se debe
coordinar con el funcionaric que ostente ila custodia de los
documentos para su examen.
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Seccién 11.3 - Formularios y Documentos

1.

Se disenaran todos los documentos y formularios que sean
necesarios para la implantacion de las diferentes etapas de los
procesos que se sefalan en este reglamento. Estos deberan ser
referidos a la Oficina de Administracion de Documentos para su

correspondiente registro y codificacion.

Seccion 11.4 - Procedimientos Internos

1.

Se faculta a las Juntas de Subastas y a la Junta Revisora a
adoptar, formalmente, los procedimientos de funcionamiento
interno que estimen necesarios para cumplir con los deberes y
responsabilidades que contraen, de conformidad con las
disposiciones de este reglamento.

ARTICULO 12-  PROHIBICION Y PENALIDADES

Seccion 12.1 — Prohibicion

1.

Ningun funcionario o empleado del Instituto que intervenga en los
procesos de subastas podra tener interés econdmico en dichos

procesos.

Ningun funcionario o empleado del Instituto podra, bajo ninguna
circunstancia, intervenir directa o indirectamente con los licitadores
0 personas relacionadas con estos en la preparacion y/o redaccion
de las ofertas de éstos.

Ningun empleado de la Oficina o miembro de alguna de las Juntas
de Subastas o Junta Revisora podra, bajo ninguna circunstancia,
hacer comentarios de clase alguna sobre las determinaciones que
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se hagan o decisiones que se tomen durante cualesquiera de las
etapas del proceso de subastas o de revisidn o apelacion.

4, Todo licitador que fuere suspendido o excluido del registro bajo las
disposiciones de este reglamento no podra participar en ninguna
subasta que lleve a cabo el Instituto por el mismo periodo de
tiempo de la suspensidn o de la exclusién.

Seccion 12.2 - Penalidades

1. Todo licitador, empleado o funcionario del Instituto gue incumpla
con fas disposiciones de este reglamento seran sancionados con
aquellas acciones, administrativas, civiles o criminales, aplicables.

2. Todo licitador que con fines a ingresar al Registro suministre
informacion fraudulenta, engafiosa o negligente probado el hecho,
previa vista a tales efectos, serd inhabilitado para participar de las
subastas por un periodo no menor de dos (2) afios ni mayor de
diez (10). afios a discrecién de la Junta de Subastas. Ademas, se
le podra aplicar la ejecucion de la fianza. En este caso el Director
(a) podra remitir el caso al Departamento de Justicia, si lo estima
necesario.

3. Todo funcionario o empleado que al evaluar las solicitudes de
admision al Registro. a sabiendas y maliciosamente admita
informacion fraudulenta o engafiosa, probado el hecho, previa vista a
tales efectos, sera objeto de accion disciplinaria. segun io dispuesto
en el Manual de Normas de Disciplina del Instituto y de conformidad
con las disposiciones de la Ley de Personal del Servicio Pubilico, Ley
Num. 184 de 3 de agosto de 2004,
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ARTICULO 13 - DEROGACION

Se deroga cualquier reglamento norma o procedimiento de subasta que
rija en el Instituto al momento de ser aprobado este Reglamento de

Subasta.

ARTICULO 14 - VIGENCIA

Este Reglamento entrard en vigor treinta (30) dias después de su
radicacion en el Departamento de Estado de Puerto Rico de acuerdo con
lag disposiciones de la Ley Ndmero 170 del 12 de agosto de 1988, segun
enmendada, conocida como “Ley de Procedimiento Administrativo
Uniforme del Estado Libre Asociado de Puerto Rico”.

Arnparandonos en la facultad que nos confiere la Ley que crea el Instituto de
Cultura Puertorriquefia aprobamos este Reglamento hoy <23 de %Wde
2004,

T T T T, T
A 2y

Teresa Tid Fernandez
Directora Ejecutiva

Etafaei Dawd Valentin \DLManﬁer-Mamneg)afaldonado
"’Set,rctano Presidente
Junta de Directores del ICP Junta de Directores del ICP



