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REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DEL FONDO ESPECIAL
DE LA PRODUCTORA NACIONAL DE TEATRO, INC.

INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUENA
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ARTICULO I-INTRODUCCION FUnL
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La Asamblea Legislativa de Puerto Rico a los fines de aunar y dirigir esfuerzos
conducentes a conservar y exaltar todos los aspectos de nuestra cultura en
especial las Artes Escénicas, cred mediante la Ley Num. 120 del 20 de
diciembre de 1991, un fondo especial para fomentar la labor de la Productora
Nacional de Teatro, Inc.

La Productora Nacional de Teatro, Inc. nace con el propoésito de nacionalizar
la produccién teatral de Puerto Rico y ofrecer una fuente de empleo continua
para artistas y técnicos de las artes teatrales. Entre sus objetivos primordiales,
se encuentra el promover dentro y fuera del pafs, la industria teatral
mediante giras artisticas, producir actividades para el desarrollo y fomento del
teatro puertorriquefio y promover el talento artistico joven. Productora
Nacional estd constituida por ocho entidades, a saber: Alta Escena, Areyto
Ballet Nacional, Ballet de San Juan, Comedia Puertorriqueiia, Producciones
Cisne, Producciones El Cemi, Producciones Xavier Cifre, Inc. y Tablado
Puertorriqueno.

La Ley Num. 120 del 20 de diciembre de 1991, mediante la cual se crea el fondo
especial, responsabiliza al Instituto de Cultura Puertorriqueia por el control y
fiscalizacion del mismo.

El Instituto cumpliendo con la responsabilidad que le confiere la Ley Num.
120, Supra, pone en vigor este reglamento que contiene las normas que
regirdn el Fondo Especial creado por la referida ley.

ARTICULO 2- DENOMINACION Y OBJETIVO, BASE LEGAL Y
APLICABILIDAD

Seccion 2.1- DENOMINACION Y OBJETIVO

Este reglamento se conocerd como Reglamento para la Administracion
del Fondo Especial de la Productora Nacional de Teatro. Tiene como
objetivo el definir y detallar las normas y procedimientos que regirédn el
Fondo Especial creado por la Ley Num. 120, Supra.
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Seccién 2.2 -

BASE LEGAL

Este reglamento se promulga de conformidad con las disposiciones de
la Ley Num. 89 del 21 de junio de 1955, segtin enmendada, Ley orgénica
del Instituto de Cultura Puertorriquefia y con la Ley Num. 120 del 20 de
diciembre de 1991 que dispone la creaciéon de un fondo especial para la
Productora Nacional de Teatro, Inc.

Seccitn 2.3 -

APLICABILIDAD

Este reglamento aplicard a todas las personas o entidades, que se
beneficien del Fondo Especial creado por la Ley Niim. 120, Supra, asf
como, a todas las transacciones relacionadas con los desembolsos de los
fondos asignados.

ARTICULO 3- DEFINICIONES

1-

Ley

Se refiere a fa Ley Num. 120 del 20 de diciembre de 1991 que crea
el fondo especial que se define mas adelante.

Reglamento

Se refiere al Reglamento para la Administracién del Fondo
Especial de la Productora Nacional de Teatro, Inc.

Fondo Especial

Asignacion de dinero otorgado por la Legislatura de Puerto Rico
para la Productora Nacional de Teatro, Inc.

Instituto

Significa el Instituto de Cultura Puertorriquefia o cualesquiera de
sus dreas, programas, oficinas y unidades que lo constituyen.

Junta de Directores

Significa la Junta de Directores del Instituto de Cultura
Puetorriquena.
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Director

Significa el Director Ejecutivo del Instituto de Cultura
Puertorriquena.

Programa

Significa el Programa de Teatro del Instituto de Cultura
Puertorriquena.

Productora

Significa la entidad denominada: Productora Nacional de
Teatro, Inc. la cual estd constituida por ocho entidades sin fines
de lucro agrupadas para obtener los beneficios del Fondo Especial
creado mediante la Ley Nim. 120 del 20 de diciembre de 1991.

Documento de desembolso

Significa todos los documentos (tales como cheques cancelados y
facturas) que evidencie los gastos incurridos desembolsados de
los fondos asignados.

Contrato

Documento legal entre la Productora y el Instituto de Cultura
Puertorriqueiia donde se estipulan los acuerdos concertados
entre las partes y las responsabilidades y obligaciones que
asumen las mismas.

Donativo o ayuda econdémica

Significa el dinero procedente del Fondo Especial otorgado a la
Productora y a sus companias.

Administrador

Significa la persona responsable de ejecutar o conducir la
administracién y la politica institucional de Productora
Nacional.



13. Impugnacién
Solicitud radicada por Productora apelando decisiéon del
Programa del Instituto.
ARTICULO 4- PROPOSITOS Y REQUISITOS DEL FONDO

ESPECIAL

Seccion 4.1 - PROPOSITOS DEL FONDO ESPECIAL

1-

Seccidon 4.2 -

1-

Fomentar la labor que lleva a cabo la Productora en el campo de
las Artes Teatrales con fines de dar a conocer la cultura y
costumbres de nuestro pais y lograr la madurez del intelecto y el
afianzamiento y desarrollo de nuestros valores patrios.

Crear un mecanismo que fomente, facilite y atraiga fondos del
sector publico y privado para ayudar a las instituciones
puertorriquenas comprometidas con el quehacer cultural de
nuestro pueblo.

Crear oportunidades de empleo a los artistas puertorriquefios,
para que através de su actuacién y quehacer teatral, propaguen
todo su arte para beneficio de nuestro pueblo.

Ofrecer una fuente econémica adicional a las entidades dedicadas
a producir espectdculos teatrales para que puedan llevar a escena
mayores y mejores producciones de teatro para beneficio de
nuestro pafis.

REQUISITOS DEL FONDO ESPECIAL

Se crea en los libros del Depatamento de Hacienda una cuenta
sin aflo fiscal determinado, adscrita al Instituto, para consignar
en la misma las siguientes asignaciones de dinero:

a) Las asignaciones que destine la Legislatura.

b) Los ingresos netos, que la Productora Nacional o las
companias, a las cuales esta transfiere los fondos de las



asignaciones legislativas, reciban de cualesquiera
operaciones, derechos de admisién, anuncios comerciales
u otras actividades relacionadas con las producciones
teatrales que estan llevan a cabo con el uso de fondos de
asignaciones legislativas o ley.

c) Cualesquiera otros dineros que reciba la Productora de
parte de organismos estatales, municipales, federales o de
entidades o personas privadas.

ARTICULOS - RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES

Seccidn 5.1

RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES DE LA
PRODUCTORA NACIONAL Y SUS COMPANIAS

Mantener un estricto sistema de contabilidad para los fondos
recibidos, sus usos y sobrantes de acuerdo a este reglamento y
conforme a las normas aceptadas de contabilidad publica.

Depositar los fondos otorgados en una cuenta bancaria especial
separada de cualquiera otra, no mas tarde del tercer dfa laborable
siguiente a su recibo y remitir al Programa copia del hoja de
depésito dentro del término de cinco (5) dias laborables
siguientes a la fecha en que se haya efectuado el depésito.

Requerir por lo menos dos (2) firmas para girar contra dicha
cuenta y notificar al Programa el nombre, direccidén y firma de
€sas personas.

Designar un agente fiscal, quien tendrad la responsabilidad de
contabilizar los fondos, asi como, de guardar todos los
comprobantes y documentos fiscales relacionados. Esta persona
tendrd la obligacion legal de velar que los fondos se usen
unicamente para cubrir los gastos para los cuales se otorguen y la
de conservar los récords y documentos, correspondientes a los
desembolsos efectuados, para preparar y someter los informes
tiscales que se requieren en este reglamento. El director o
administrador de la entidad no podré actuar al mismo tiempo
como agente fiscal de ésta;
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El Director de la entidad tendra la responsabilidad de firmar
todos los documentos de desembolsos de fondos. Por
consiguiente no podra actuar al mismo tiempo como agente
fiscal.

Hacer desembolsos, solamente mediante cheque, para el pago de
6rdenes de compra, facturas, néminas, servicios u otros gastos
necesarios directamente relacionados con la actividad para la
cual se otorguen los fondos.

No girar cheques al portador, ni efectuar pagos en efectivo con
cargo a los fondos otorgados;

Ser responsables de cualquier reclamacién de salarios y otros
beneficios marginales adeudados a las personas contratadas o
empleadas por ésta 0o que fueran subcontratadas para prestar
algun servicio relacionado con la actividad para la cual se asigné
el donativo;

Presentar, cuando asi lo requiera el Programa de Teatro,
informes de progreso del proyecto, y de uso dado a la ayuda
econdmica.

Conservar actualizados debidamente archivados en un lugar
seguro, los cheques, facturas, récords, actas, inventario de equipo,
documentos relacionados a la adquisicién de bienes inmuebles y
cualesquiera otros documentos relacioados con el donativo,
durante un término no menor de seis (6) afilos 0 una auditoria
de la Oficina del Contralor de Puerto Rico, lo que ocurra
primero.

Completar y entregar los documentos y los formularios que les
requiera el Programa para poder tener derecho al donativo.

Someter copia de la Certificacién de Incorporacion otorgada por
el Departamento de Estado indicando el nimero de registro
asignado e indentificando a la organizacién como una sin fines
pecuniarios.
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Seccidn 5.2

Indicar el nimero de seguro social patronal de la entidad. Si aun
no lo ha gestionado debe incluir, en su lugar el nimero de
seguro social del director de la entidad o el que le sea requerido
en el contrato.

Someter al Programa de Teatro el informe:

Informe de gastos de los fondos.recibidos el cual se sometera con
no menos de treinta (30) dias de anticipacion al comienzo del
afo fiscal. El informe se deberd radicar acompanado de los
documentos que evidencien los gastos, como por ejemplo:
cheques cancelados, certificaciones y facturas, entre otros.

Devolver o reembolsar los fondos asignados si el Instituto
comprueba mal uso de los mismos o incumplimiento de las
disposiciones de este reglamento o de las clausulas o condiciones
del contrato.

Cumplir con las disposiciones establecidas por el Departamento
de Hacienda en su Carta Circular Num. 1300-25-98 del 29 de
mayo de 1998, sobre “cldusulas relacionadas con aspectos
contributivos de las personas actuales y juridicas a ser
contratadas por los organismos gubernamentales.”

REPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES DEL
PROGRAMA DE TEATRO DEL INSTITUTO DE
CULTURA PUERTORRIQUENA

Velar porque los fondos asignados del Fondo Especial sean
utilizados para los propositos de ley;

Cerciorarse que Productora Nacional cumpla con los requisitos
de la Ley y del Reglamento.

Evaluar los documentos y la informacién que provea Productora
para cerciorarse que cumpla con las especificaciones de la ley y
del reglamento.

Preparar la autorizacién para los desembolsos de los fondos.

a) La transferencia de los fondos se efectuarda cuando el
programa determine que Productora cumplié con las
disposiciiones del reglamento y de la Ley.



Fiscalizacion de la utilizaciéon de los fondos por parte de la
Productora y sus compaiias.

a)

b)

El Programa tiene la responsabilidad de evaluar la
utilizacion de los fondos y determinar si el uso de los
mismos estd de conformidad con las disposiciones de la
Ley y del Reglamento.

El Programa tendrd facultad para examinar cualquier
documento justificativo del uso de los fondos, los estados
de la cuenta bancaria y los libros que lleve Productora para
la contabilizacién de los fondos.

Cuando el Programa detecte cualquier irregularidad, en la
utilizacién de los fondos, enviar& comunicacién a la
Oficina de Auditoria Interna del Instituto para que ésta
lleve a cabo la auditoria correspondiente.

Revision de Informes

a)

d)

El Programa revisard los informes que someta la
Productora con fines a corroborar el buen uso de los
fondos.

El Programa se cerciorara de que los gastos que se sefalen
en los informes correspondan a actividades que guarden
relaciéon con los propoésitos de la concesion del donativo.

En caso de duda, con relacién al concepto del gasto, el
Programa enviard notificacién a Productora requiriéndole
aclarar la informacion. Productora tendrd un término de
treinta (30) dias, a partir de la notificacidén, para cumplir
con lo requerido.

De transcurrir el término sefialado en el apartado anterior,
sin que Productora haya correspondido al rectamo, el
Programa enviard un "Aviso de Seguimiento”
concediendo un término de quince (15) dias adicionales a
Productora para que cumpla con el requerimiento.
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e) En caso dado de que Productora no cumpla con lo
requerido en el término adicional concedido el Programa
procederd a solicitar la intervencién de la Oficina de
Asesoria Legal del Instituto.

f) La Oficina de Asesoria Legal evaluard el caso y sometera
recomendaciones al Director Ejecutivo.

) El Programa notificard a Productora la determinacién que
tome el Instituto.

Abrir y mantener un expediente en el cual se debe archivar
originales o copias de, entre otros, los siguientes documentos:

a) Certificacion de Incorporacion (copia)

b) Contrato (copia)

) Resolucidén conjunta donde se asignan los fondos (copia)

d) Informes de gastos y de compromisos contraidos
(originales)

e) Formularios (copia)

f) Peticiones del Programa a otras Unidades del Instituto
relacionadas con el Fondo Especial (copia)

£) Cualquier otro documento relacionado con el Fondo
Especial

Custodiar el expediente mencionado en el apartado anterior
durante un término no menor de seis (6) afos o una auditoria
de la Oficina del Contralor, lo que ocurra primero.

Preparar un informe anualmente para la firma del Director para
notificar a la Asamblea Legislativa sobre las compaffas
beneficiadas con el Fondo Especial y las actividades llevadas a
cabo por estas. Ademds preparard cualquier otro informe que
solicite el Director Ejecutivo o la Junta de Directores.

ARTICULO 6 - IMPUGNACION DE DETERMINACIONES

1-

Cuando Productora se considere afectada por una decision del
Programa podrd, dentro del término de diez (10} dias a partir de
la fecha de la notificacién, presentar una mocién de
reconsideracién ante la Oficina de Asesorfa Legal del Instituto
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simultaineamente entregara copia de la mocién al Programa de
Teatro del Instituto.

La Oficina de Asesoria Legal deberd considerar la mocién o
solicitud de reconsideracidén dentro del término de diez (10) dias
laborables de haberse presentado la misma.

El Programa tendré cinco (5) dfas, desde la fecha de la radicacién
de la solicitud de reconsideracién, para presentar por escrito a la
Oficina de Asesorfa Legal su contestacion a los planteamientos
de alegacioén que presente Productora.

La Oficina de Asesoria Legal evaluara el caso y sometera las
recomendaciones que correspondan al Director Ejecutivo.

La Oficina de Asesoria Legal preparard comunicacion, para la
firma del Director Ejecutivo, para notificar a Productora los
resultados de su apelacidn.

En caso dado de que Productora no esté de acuerdo con la
decision del Instituto, podrd presentar una solicitud de revision,
ante la Comisién Conjunta de Donativos Legislativos de la
Legislatura de Puerto Rico, dentro de los diez (10) dias de haber
transcurrido el plazo concedido a la Oficina de Asesoria Legal
para evaluar la mocion o solicitud de reconsideracién por parte
de la Productora, segiin se dispone en el inciso 2 que antecede.

ARTICULO 7- PENALIDADES Y RESPONSABILIDADES

Seccion 7.1 PENALIDADES

1-

Cualquier persona que incurra en violaciones a las disposiciones
de este Reglamento serd sancionado con aquellas acciones
administrativas, civiles o criminales aplicables.

Cuando la Productora o cualquiera de sus companias incumpla
con las obligaciones y responsabilidades que se especifique en
este reglamento no tendrd derecho a recibir fondos del fondo
especial en préximas ocasiones.
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3- Toda Entidad que no radique el informe de gasto del primer
adelanto no tendréd derecho a recibir los fondos correspondientes
al segundo adelanto y a donativos subsiguientes.

Seccidn 7.2- RESPONSABILIDADES

El administrador de Productora encargado de ejecutar o conduir la
politica institucional y los asuntos administrativos de la misma serd
responsable de cualquier violacién a las disposiciones de este
Reglamento. En caso dado de que esté vacante esta posicién, seran
responsables todos los miembros de la Junta de Directores, Sindico,
Concejales, Comité Directivo o Ejecutivo u otros, independientemente
de como se denominen, pero que tengan la responsabilidad de disefar
e impartir las instrucciones, o6rdenes o directrices de politica
institucional, a menos que dichos miembros prueben que no tenian
conocimiento o que realizaron todas las gestiones y esfuerzos
razonables para prevenir que se incurriera en la violacion de Ley o del
reglamento o de ambos.

ARTICULO 8- CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier oracion, palabra, inciso, articulo, seccion o parte de este
Reglamento fuere declarada inconstitucional o nula por un Tribunal,
tal declaracion no afectard, menoscabard ni invalidard las restantes
disposiciones del mismo, sino que su efecto se limitard a la oracién,
palabra, inciso, articulo, seccién o parte especifica que fuera declarada
inconstitucional o nula y no afectard o perjudicard la aplicacién o
validez de este Reglamento.

ARTICULO 9- DEROGACION

Por la presente queda derogada cualquier otra norma, regla o
reglamento que esté en conflicto con las disposiciones de este
Reglamento.
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ARTICULO 10- VIGENCIA

Este Reglamento entrard en vigor treinta (30) dias después de su
radicacion en el Departamento de Estado de acuerdo con las
disposiciones de la Ley Nuim. 170 del 12 de agosto de 1988, segin
enmendada, conocida como la Ley de Procedimiento Administrativo
Uniforme del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

ARTICULO 11- APROBACION

Amparados en la facultad que nos confiere la Ley Nim. 89 del 21 de
junio de 1955, segiin enmendada, la Ley Num. 170 del 12 de agosto de
1988, y la Ley Nam. 120 del 20 de diciembre de 1991, aprobamos este
Reglamento en la Ciudad de San Juan, Puerto Rico hoy 14 de
febrero de 2000.
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Dr. ]’ésé Ramén de la Torre Sr. Gonzalo Cérdova, Presidente
Director Ejecutivo Presidente, Junta de Directores
Instituto de Cultura Puertorriquena de Directores del
Puertorriquefia Instituto de Cultura
Puertorriquena

Certifico Correcto:

Secretario, Junta de Directores del
Instituto de Cultura Puertorriquena



