ASUNTO: NUMERO DE SEGURO SOCIAL EN LOS EXPEDIENTES

PROPOSITO: ESTABLECER LA POLITICA PUBLICA PARA EL USO DEL
NUMERO DE SEGURO SOCIAL EN LOS EXPEDIENTES
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BASE LEGAL

Ley Nim. 91 del 29 de marzo de 2004, segiin enmendada, conocida como ‘Ley
del Sistema de Retiro para Maestros del Estado Libre Asociado de Puerto Rico”
y la Ley Num. 243 de 10 de noviembre de 2006, conocida como “Ley del Uso de
Seguro Social.” :

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Ley del Uso de Seguro Social (Ley 243) establece los limites y requisitos para
el uso del seguro social por parte de las entidades publicas estatales ¥
municipales, las prohibiciones de su uso y la proteccion de su confidencialidad.

El Articulo 2 de la Ley 243 establece que el Nimero de Seguro Social Federal’
sera usado por las agencias, dependencias y organismos del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico (Rama Ejecutiva, Legislativa, Judicial, Municipios,
Corporaciones y sus contratistas), dentro de los parametros y para los fines
autorizados por la Legislacion Federal.

DETERMINACION

La prohibicién de uso del nimero de Seguro Social aplica a las entidades
plblicas estatales y municipales que actGan como administradores o
proveedores de servicios y que utilizan el nimero de Seguro Social de cualquier
ciudadano (incluyendo el de sus empleado(a)s), como medio de verificacion de
identificacion o cotejo de expediente. La ley establece que estos organismos no
podran difundir, desplegar o revelar este nimero:

1. en la faz de cualquier documento de circulacién general, y
2. en cualquier material que se encuentre accesible o visible a cualquier

persona dentro o fuera de la entidad que no necesite tener conocimiento
de ese dato.




Para cumplir con los requisitos de ley, el Sistema de Retiro para Maestros
adopta la siguiente politica publica:

(A) No se podra mostrar o desplegar el Nimero de Seguro Social de ningan
empleado(a) o participante, en su tarjeta de identificacion. No se podra
incluir el Nimero de Seguro Social en los directorios de personal ni en
cualquier lista similar disponible a personas cuya funcién no requiera
acceso al dato.

(B) No se podra mostrar o hacer despliegue del Nimero de Seguro Social
de ningln(a) participante, pensionado(a), beneficiario(a) o solicitante
como numero de caso o numero de identificacién en ningin documento
publico o de circulacién general. Se podrd ofrecer voluntariamente el

- dato como mecanismo para facilitar la. localizacién de su expediente, en
caso de no tener disponible otra referencia, . mas el mismo; _ri'o' se
- reflejard en los documentos. ' ' a

(C) No se aceptaran Expedientes de Asuntos de Retiro de participantes por
parte de las agencias, organismos y municipios que desplieguen ef
nimero de Seguro Social del participante ‘como referencia en Ia parte
frontal o pestaiia del cartapacio. Este dato debe manfenerse de forma
confidencial dentro de fos documentos que contiene el expediente.

Por tal razén, requerimos a todas las areas del Sistema de Retiro para Maestros
que utilizan el nimero de Seguro Social como referencia en los expedientes, que
adopten y cumpian estas normas. A partir de esta fecha, toda documentacion o
expediente sujeto a estas limitaciones debera manejarse de la siguiente manera:

1. No estara visible o accesible al ptiblico general.

2. Sera utilizado solamente por el personal autorizado y para los
fines indicados. '

3. Si se trata de un trdmite fuera del SRM, el documento o
expediente que se refiera a otra agencia o lugar debe tramitarse
en un sobre cerrado que no este identificado con el nimero de
caso 0 Seguro Social.

Agradecemos que se informe al personal el contenido de esta comunicacion.
VIGENCIA

Esta Orden tendra vigenicia inmediata.



