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PROPOSITO

•

Todo orqanismo qubernamenta1, y sobre todo e1 cuasi
judicial, debe velar y procurar porque 1a administracion
de sus proqramas y e1 cump1imiento de sus procedimientos
se efectueD de acuerdo a las leyes y a la reqlamentacion
aplicah1e. siD siquiera provocar 1a mas minima sosPecha
o duda de canducta irreqular, i1eqa1 0 anti-etica. Como
-:,e~idores., pUblicos "t~os_. '0,":"~m~s.~~,~sa.b~es., :~..~~~;...evitar

-' ":;":';"';-~""':":;-'"1DC1dentesque -~;;'liJ:.~~UUii u'Si'ODre- ~"Duestras actuac10nes y
.... de proteqer 1a buena imaqen de la aqencial DOpodemos dejar

pasar estas situaciones par desidia. ~os tenemos que
ser ejemp10 y mode10de conducta para tU compa1lerode trahajo,
para la c1ientela que servimos y mas au para los visitantes
que nos ohservan.

Asi, la. pureza y la imaqen de pureza de los
procedimientos en nuestras areas de custodia de expedientes
requiere :mantener con orden Y' sequridad e1 fl.ujo de los
mismos, sin intervencion de personas no autorizadas a
manejar10s 0 a' tener acceso a e110s. ED adicion, estos
.-expedientes result:aD confidenciales debido a la naturaleza
de los informes medico-1eqales que contienen, y solo podran
ser utilizados y tenerse acceso a ellos en los mementos
apropiadas del proceso par personas 1eqalmente interesadas
y autorizadas. Bsto requiere una orqanizacion de natura1eza
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formal,. seria y reglamentada,. que facilite
de responsabilidades.

Los espacios desiqnados para trabajo,. ademas,. .se
diseiian yestabl:ecen de acuerdo a las necesidades y las
funciones de aquellos oficialmente autorizados a realizarlo.
Las areas de traba jo 'no pueden par ende convertirse en
espacios pUblicos de libre y. "facil acceso a personas no
autorizadas: tampoco !:on areas para el almacenamiento de
articulos personales de empleadoso.visitantes no relacionados
can el traba jo,. 10 que obliqaria a; los empleados asignados
al area a asumir responsabilidades de Custodia de estos
y distrayendolos de su responsabilidad primordial. Mantener
la sequridad e integridad de los expediente~ custodiados
en el Centro de Control de Expedientes de Vistas Medicas
y mantener el ordel1~en_el.J:ra.m~te~..oficial es responsabilidad

. priJno:cdial de los funcionarios asignados.

Par tales razones .es que' controlar la .entrada de
acceso al Centro de Control de Expedientes de la Unidad
de Vistas Medicas resulta de vital importancia en esta
aqencia,. limitando la entrada al mismo solo a personas
autorizadas. El propOsito de esta Orden es establecer' 1a
directriz y fijar la responsabilidad a los fines de cump1ir
con normas basicas de una sana administracion y asequrar
el cumplimiento de todos Per igual.

ORDEN

SOlo se permitira la entrada al Centro de Control
de E~dientes de Vistas Medicas alpersonal especificamente
autorizado, que realice funciones oficiales relaciionadas
con la custodia y el trcimite de los expedientes. Estos

,.,~~.1:~llc1rcineD:,todo mOJ!l~I'it~~~f"~~~:o:-,:".~~~da:'pa1!a'~""~t~"
eV1tar el acceso de personas, no autor1z~as.

No esu autorizado su uso como a1macen 0 area de
custodia de efectos personales de quienes no sean los
empleados designados al .Centro. Tampocose podra utilizar
dicho Centro para almacenar 0 custodiar equipo, materiales
o expedientes que no sean los oficiales de la agencia utili-
zados en las vistas medicas. No se podra fumar,. ni permitir
su uso como,area de reunion 0 recreacion par ninguna persona
en ningUn momento. El personal a cargo de 18 operacion
de dicho Centro es responsable de darle cumplimiento estricto
a. esta directriz y los supervisores apropiados se aseguraran
de su cumplimiento.

Todo empleadode 1a Comision que intervenga de a1quna
manera en los procedimientos de vistas medicas ser~
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responsable de cumplir y hacer cumplir esta orden especifica-
mente, pero sin limitarse a, los alquaciles, taquiqrafos
d . ta 'd. f. . . ~. .t.~ •~---=----"""""~c"r~~~£6~:--~~~~a:cl""""()i~~1.7:l;:;a~pi~d~~hiiq~,~~~c.o:;;;~;t:~~~~.~...
cumplir, sera informada inmediatamente a la Oficina de
Audi toria Interna, quien investiqara y rendira un informe
a la Oficina del Presidente.

VIGENCIA
Esta Orden

inmediatamente.
Administrativa comenzara a reqir
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