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REGLAMENTO DE SUBASTAS Y COMPRAS DE LA
ESCUELA DE ARTES PLASTICAS DE PUERTO RICO

Articulo 1 Titulo

Este reglamento se conocera como el Reglamento de Subastas y Compras de la
Escuefa de Artes Plasticas de Puerto Rico (EAP).

Articulo2  Aplicabilidad

Las disposiciones de este reglamento se aplican a todo funcionario o empieado de la
EAP y a toda persona particular que intervenga directa o indirectamente en el proceso de
subastas. -

Articulo 3 . Base legal

_ Se promulga y adepta el presente reglamento por virtud de las disposiciones de la Ley

- niamero 54 del 20 de agosto de 1990, ley que crea la Escuela de Artes Plasticas Ley niimero
170 del 12 de agosto de 1588, seglin enmendada, conocida como la Ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme.

Articulo 4  Proposito

Se promulga el presente reglamento con el proposito de establecer las normas a seguir
por la EAP y sus subsidiarias para la adquisicion de equipo, materiales, articulos y servicios.

Articulo 5 Definiciones

Las palabras y frases usadas en este reglamento se interpretaran segiin el contexto y el
significado sancionado por el uso comin y cortiente.

Las voces usadas en este reglamento en el tiempo presente incluyen también el futuro,
las usadas en singular incluyen el plural y el plural incluye el singular y las voces usadas en el
género masculine incluyen también el femenino y el neutro, salvo los casos en que tal
interpretacion resultara absurda.

Para propésitos de este reglamento, los siguientes términos tendran los significados
que se expresan a contimacion:

a. Areas: Cada una de las areas, programas, oficinas, divisiones o unidades de la
EAP.
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Articulos: Cualquier mercancia adquirida o que se desea adquurr,

Aviso e cambio: Cualquier enmienda posterior al envio de una orden de compra,
servicio o de comienzo de una obra o proyecto.

Compra: Medio que utiliza la EAP para adquirir materiales, solicitar la ejecucién
de una obra o proyecto, equipo o servicios a cambio de pago en dinero.

Compra por licitacion verbal: Compra en que el importe total no exceda de
$4,000.00. Se tramita por visita personal o mediante llamada telefonica.

Compra por licitacién escrita: Compra en que el importe total puede fluctuar entre
$4,000.01 y $10,000.00. En estos casos se requiere que todas las ofertas de
postores recibidas sean por escrito.

Cornpré por subasta formal: Compra en exceso de $10,000.00, cuya adjudicacion
& determinado postor la aprueba la Junta de Subastas.

Convocatoria a subasta: Notificacion que se publica en un periddico de
mrcu]acmn general.

Condiciones: Las condiciones de una compra son los términos bajo los cuales se
interesa se entregue el bien, se ejecute la obra o se preste el servicio.

Comprador: Cualquier funcionario o empleado de la EAP autorizado por la
Rectora {or) a comprar y a quien se le haya expedido nombramiento de Delegado
Comprador o Subdelegade Comprador,

Escuela de Artes Plasticas : Institucidn educativa que otorga grados
unversitarios. '

Emergencia: Necesidades inesperadas e imprevistas causadas por calamidades
fuera del alcance humano, en las que se requiere accién inmediata. Ello por alguna
de las siguientes razones: (1) estar en peligro la vida o la salud de una o mas
personas, (2} estar en peligro de dafiarse o perderse la propiedad piblica, (3) estar
en peligro de suspenderse o afectarse adversamente el funcionamiento de la
oficina, (4) estar en peligro de suspenderse o afectarse adversamente alguna
actividad a presentarse al publico. También se entendera por emergencia, aquella
situacion en donde, sin mediar negligencia, olvido o dilacién administrativa, la
vigencia de los fondos pueda caducar., Ademads, que toda oportunidad para
adquirir los suministros o servicios deseados pueda perderse, zfectando
adversamente el buen funcionamiento de las corporaciones. Necesidades
inmediatas surgidas como consecuencia de dilacion u clvide administrativo, no se
consideraran de emergencia.



m Espectﬁcac;ones Conjunto de las caracteristicas primordiales de equipo, servicios
sefialados como referencia para cada partida; asi como, las caracteristicas fisicas,
funcionales, estéticas y de calidad de cada uno de los productos, materiales,
equipo. obra, proyecto y/o servicios que se solicitan,

n. Equipo: Todos los bienes que tienen vida util de por lo menos dos (2) afios y que
‘pueden usarse repetidamente, sin cambiar de naturaleza o consumirse. Tiene un
costo de unidad que excede de $50.00. Excepto los programas de computadora y
CD Rom, los que se consideran equipo independientemente del costo de los
MiSK10S,

0. Fianza: Garaniia o cantidad de dinero depositada para asegurar el cumplimiento
de una obligacidn contraida.

p. Impugnacion: Sclicitud de un(a) licitador(a) ante la Junta de Subastas para gue
revise las especificaciones y condicicnes contenidas en los pliegos de una subasta
convocada o para que se reconsidere la adjudicacion de una subasta en particular.

'q. Junta: La junta de Subastas de la EAP nombrada por la (el) Rectora (or) para
efectuar subastas y que actiia como organismo administrativo de estudio,
evaluacién y adjudicacion de subastas, cuyas funciones se rigen por este
reglamento,

r. Licitader(a). Persona natura! o juridica, que participa en determinada subasta
como postor presentando su oferta.

s. Licitador(a) Agraciado(a): Persona natural o juridica, a quien se le adjudica la
buena pro de una o mas partidas en una subasta.

t. Materiales: Conjunto de herramientas u objetos necesarios para el desempefio de
un servicio o para la realizacion de una obra. Su vida util generalmente no excede
dos (2) afios, y al usarse puede cambiar de naturaleza o consumirse. El costo de

‘unidad generalmente no excede $50.

u. Obra o proyecto: Cualquier trabajo de construccion, reconstruccion, restauracion,
alteracion, ampliacion, mejoras, conservacion o mantenimiento de cualquier
estructura o edificacion incluyendo obras de arte.

v. Oficial de Compras: Empleado de la oficina facuitado para efectuar compras.

w. Oficina: Oficina de Compras.

X. Pliegos de Subasta: Es el documento que se entregara a los licitadores interesados

en participar en una subasta. Contendrén las instrucciones, las especificaciones y
las condiciones requeridas.
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y. Presidente: La persona designada para presidir la Junta de Subastas de la EAP,
2. Rectora (or) ~ Rectora (or) de ia EAP.

aa. Reconsideracion: Recurso mediante ef cual se solicita ante la Junta de Subastas la
reevaluacion de cualquier decision emitida por ésta.

bb. Servicios: Aquellos servicios que sean presiados por personas naturales o
Juridicas.

CC. Secretario: La persona designada para llevar a cabo las funciones y deberes del
Secretario de la Junta de Subastas de la EAP.

dd. Subasta formal: Procedimiento de compra en el que se requiere enviar pliegos de
subasta a suplidores o en su defecto la publicacién de un anuncio en un periédico
de circulacion general. Comprende toda compra cuyo monto exceda la cantidad
de $10,000.00 en caso de compra de materiales, equipo o servicic. En caso de
obras de canstruccitn se efectuara subasta formal si la cantidad excede de
$25,000.00.

ee. Subasta informal: Procedimiento de compras en el que se requiere solicitud de
precios en mercado abierto. Comprende toda compra cuyo monto no exceda de
$10,000.00, en caso de compra de materiales, equipo o servicio. En caso de obras
de construccién se efectuara subasta informal si la cantidad no excede de
$25,000.00.

ff. Unico(a) suplidor(a) disponible: Unica persona natural o juridica que esta
dispuesta a servir el bien, prestar el servicio ¢ ejecutar la obra que-se interesa en el
momento y bajo las condiciones que se solicita.

gg. Unica fuente de abasto: Cuando existe un solo suplidor del bien, servicio u obra,

Articulo 6 Disposiciones Generales

a. Los funcionarios o empleados en quienes la (el) Rector {or) delegue la funcion o la
~ supervisién de fa actividad de compras, no podran aceptar regalias, prestar dinero
a, 0 tomar dinero prestado de, firma comercial o individuo aiouno que provea
SErvICIOs O suministros a la EAP.

D. Todo funcionario o empleado de la EAP autorizado a solicitar o aprobar la
adquisicion de equipe, materiales y servicios, se guiara por criterios de necesidad,
utilidad. calidad, garantia, entrega o austeridad. Ne se aprobaré la adquisicion de
equipo y suministros de mayor costo, cuando existan sustitutos de menor precio
que puedan satisfacer con igual efectividad las necesidades de la EAP.



T Solamente se aprobara la adquisicion de equipo, materiales y/o servicios que sean
estrictamente necesarios para realizar las actividades para las cuales han de
adquirirse.

d La responsab111dad de los tramites de las compras estara centralizada en la Oficina
de Compras de ja EAP.

€. El tramite a seguir al realizar una compra es la siguiente: a, Se genera una
solicitud de compra de parte del personal (administrativo y/o docente), b. Se
entrega al {a la ) Decano (na) de Administracion, c. Una vez aprobada por el (la)
Decano (na) de Administracién se entrega a la Oficina de Compras

f.  Requisiciones de Compra

1. Las requisiciones de compra que radiquen las divisiones y subsidiarias, incluirin
especificaciones que permitan establecer competencia entre varios suplidores y/o
marcas. Se sefialard, ademas, el propésito y uso especifico de los articulos o
servicios solicitados y cualquier otra caracteristica especial que requiera una
evaluacion a base de criterios especificos. Dichas solicitudes serén radicadas con

~siete (7) dias de entelacion, de manera que no conflijan con el tiempo que toma
la publicacion, estudio, adjudicacion y entrega de los productos o servicios.
Estas seran entregadas en la Oficina de Compras.

El propésito de los requisitos anteriores es que la Oficina de Compras pueda
determinar la razonabilidad de las especificaciones y condiciones establecidas en
cade solicitud'y, posteriormente, hacer una mejor evaluacion de las ofertas.

En aguelias situaciones en gue no se puedan someter con la solicitud de compra,
especificaciones que permitan amplia competencia, acompafiaran la misma con
una justificacion. En ella sefialaran las razones que hacen indispensable que la
compra se efectiie de determinada marca con determinada caracteristica en
especial, de manera que si el planteamiento asi lo justifica, la Oficina de
Compras pueda efectuar la compra come Unica fuente de abasto.

2. No se efectuard ninguna transaccidn en la cual haya fraccionamiento de las
compras con el proposito de lograr que la misma se efectiie bajo normas
distintas o en un nivel diférente al que le correspondia, conforme al monto

~ envuelto. Las necesidades se agruparan, al efectuar las compras, en tal forma
que las transacciones puedan efectuarse en la forma mas econdmica y
conveniente al interés publico, en armonia con este reglamento.

3. Las solicitudes de compra de equipo, materiales o servicios seran firmadas por
la Rectora (or) o una persona que ésta designe ., La Oficina de Compras las
tramitara para la autonzacnon de 1a Rectora (or) de la EAP y/o su representante

“autcsizado.
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Articulo™?  Creacién, composicion y deberes de la Junta de Subastas

Seecién 7.1 Creacién de la Junta de Subastas

Se crea la Junta de Subastas de la EAP con aqueﬂos poderes y deberes que se dispone
en este reglamento. La Junta respondera directamente a la (el) Rectora {or) y tendra
Jurisdiccion sobre ia adjudicacion de todas las subastas que se lleven a cabo en la EAP. Entre
ellos se designara al presidente {a).

Seccion 7.2 Composicidn de la Junta

1. Mlembros en PrOpzedad La (el Rectora (or) nombrara tres (3) miembros en
propiedad con voz y voto.

2. Miembros suplentes o sustitutos - Aquellos miembros nombrados por la (el)
Rectora (or) para sustituir a cualquier miembro en propiedad que no pueda asistir
a cualquier reunion por-cualquier causa.

3. La Junta tendra un(a) presidente(a) v un(z) secretario(a) que seran seleccionados
por los miembros que la compenen. -

4. En caso de ausencia temporal del(la) Presidente(a), éste(a) designara a uno de sus
compafleros para que lo sustituya.

5. Los miembros de la Junta desempefiaran sus deberes y ocuparan sus cargos hasta
que la (el) Rectora (or) o disponga. Solamente la (el Rectora (or) podré sustituir
las vacantes que surjan en la Junta, :

a. Cuando surja una vacante, la (el) Rectora (or) podra cubrir la misma con uno
ce los miembros suplentes. En este caso, debers nombrar otra persona para
sustituir al miembro suplente que pase 2 ser miembro en propiedad.

Seccion 7.3 Deberes y Responsabilidades de 1a Junta, del(la) Presidente(a) y ei(la)
Secretario(a) ‘

1. Deberes de la Junta

Adoptara un sello

Solicitara asesoramiento de los funcionarios y empleados de la EAP
Adoptaré las normas y procedimientos de su fiincionamiento interno
Tomara medidas correctivas para evitar incumplimientos de-contrato
Recibira y consideraré todas las proposiciones que le sean sometidas y
procederd a la adjudicacion de la subasta al postor cuya proposicidn, a
juicio de la Junta, fuese la mas beneficiosa a los intereses de la EAP
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f. Cuando considere conveniente, fijara el importe de las
fianzas, determinara aquellas otras garantias, exigiré el cumplimiento de aquellos otros
requisitos que se exijan a los licitadores y dictara las reglas que deber4n regir en los pliegos de
subastas sobre las condiciones generales y especiales que se establezcan

- Levantari un acta numerada correlativamente de toda
sesion celebrada en la que se harén constar todos los acuerdos relacionados con la celebracion
de la subasta

h. Investigara cualquier reclamacidn o querella que pudiera
surgir entre los contratistas y los encargados de recibir los materiales o servicios subastados.
Rendira un informe 2 la (el) Rectora (or) de toda investigacion que sé practique por la Junta,
para que éste(a) adopte los acuerdos procedentes

2. Deberes y Poderes del(la) Presidente(a) de la Junta
a. Velar por el funcionamiento normal de la Junta
b. Velar porque los miembros de la Junta
cumplan fielmente con los deberes de su cargo.
c. Dirigir los procedimientos de la Junta
d. Representar a la Junta
‘e, Convocar y presidir las reuniones de la Junta
f. Revisar y adoptar como suyas, recomendaciones de los

miembros de la Junta

- g. Someter al{a) Rector(a) informes periddico conteniendo las
subastas adjudicadas y pendientes de adjudicacion

. Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a su’
cargo, 0 que expresamente se mencionen en otras

disposiciones de este reglamento

t.  Velar porque la Oficina de Compras coloque las  6rdenes
tan pronto sean adjudicadas

3. Deberes del(la) Secretario(a) de la Junta

a. Custodiar toda la informacton contenida en los libros,”
récords, expedientes y documentos de la Junta,

0. Mantener récord de toda la correspondencia recibida o
despachadz por la Junta.
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€. Recibir y abrir la correspondencia, despacharla y
custodiarla, '

d. Recibir, custodiar y velar por la tramitacion adecuada de los
expedientes de subastas.

e. Citar a las reuniones de la Junta.

- . Notificar las adjudicaciones y acuerdos de la Junta a las
partes interesadas. ‘
g. Certificar los acuerdos y las adjudicaciones cuando éstas se
tomen y cualquier otro documento de la Junta.

h. Custodiar el sello de la Junta.

i.  Tomar las minutas y levantar las actas sobre los acuerdos y
las adjudicaciones.

j.  Redactar las actas, minutas, acuerdos, adjudicaciones e
informes para la aprobacion del(la) Presidente(a).

K. Someter un Informe Mensual de la Junta sobre aquellos
licitadores invitados a las subastas que no hayan
comparecido y las razones que han dado para ello.

| Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a su
Cargo o que expresamente se Mencione en otras
disposiciones de este reglamento.

Seccién 7.4 Sesiones, Quérum, Seccién Acuerdos y Documentos

1. Sesiones

a.

P o f e b e Mmoo

La Junta celebrara sesiones cada vez que las circunstancias lo requieran,
previa cenvocatoria de! Secretario, con la debida autorizacion del
Presidente de la misma.

Las reuniones de la Junta seran de dos (2) clases:

(1) Ordinarias

Todas las reuniones ordinarias se efectuaran en fechas
previamente sefialadas y seran para uno de los sigutentes
propositos. '



(@) Adjudicacion - Seran para evaluar ofertas y
adjudicar subastas

(b} Otros asuntos - Con el propésito de discutir
cualquier asunto no relacionado con la evaluacion o
adjudicacion de subastas

(2) Extraordinarias

* Para cualquier propésito, segin lo acuerde la Junta.
2. Quorum

Lot miembros de la Junta vienen obligados a asistir a todas las reuniones. Sin
embargo, dos (2) de los tres (3) miembros constituiran quérum.

~ 3. Documentos

Del resultado de las reuniones de la Junta, se guardara constanciz de los
siguientes documentos:

a) Adjudicacién

Las decisiones tomadas por la Junta, sobre cada subasta ante su
consideracion, se adoptaran por escrito en un documento titulado
"Adjudicacion”. '

(1) Las adjudicaciones deberzn ser aprobadas por mayoria de
los miembros asistentes.

(2) La adjudicacidn debera constar de por lo mencs las
siguientes partes: el resumen de las ofertas y el fundamento
para la adiudicacion o rechazo de las mismas.

(3) La adjudicacion tendra la fecha y firma de todos los .

- miembros que participaron en la adjudicacién y se certificard
por el Secretario.

(4) Cualquier miembro podré disentir y podra emitir ur. voto
disidente el cual formara parte del expediente.

b) Acuerdos
Toda decisién de la Junta que no conlleve adjudicacion constard en
~un documento titulado "Acuerdo”. Los acuerdos serén aprobados
por la mayoria de sus miembros. El documento contendra lo

siguiente:

(1) Asistentes
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(2)  Fecha, hora y lugar de la reunidn
’ (3) Asunto discutido
' (4)  Breve exposicion del acuerdo
(5)  Firma de los asistentes que aprobaron el acuerdo
(6)  Firma de los aststente que no firmaron el acuerdo
{7 Certificacion del Secretario

Articulo 8 Subasta Formal e Informal

Seccion 8.1 Subasta informal

a. Convocatoria a Licitadores

1. En Ios casos de subasta informal, se prepara.ran listas de licitadores para
cada renglén en particular.

2. Se establecen las siguientes normas parz la seleccion del mimero de
licitadores, dependiendo de la cuantia de la compra, sin que por ello quede
limitado en forma alguna la participacion del mayor niimero posible de
licitadores:

a. Las compras de equipo, materiales y/o servicios que no exceda la
cantidad de $1,000.00 podran ser notificadas por teléfono,
telecopiadora, telefax y/o correo. Deberan cotizar por lo menos

~ tres (3) heitadores. El licitador contestara la notificacién por los
mismos medios que le fueron notificados.

b. Las solicitudes para compras cuya cantidad exceda de $1,000.00

- hasta la cantidad de $10,000.00 se notificaran por escrito, por 10
menos a tres (3) licitadores. Estos enviaran su cotizacion por
escrito.

3. Elnimero de licitadores estara sujeto a que existan suficientes firmas
suplidoras para el articulo que se vaya a comprar.

4. La adjudicacién de subastas informales requerira la aprobacién de la (el)
Rectora (or) o su representante autorizado, previo a la emision de la Orden
de Compra. '

b. Compras en que no se requiere subasta informal:

1. Cuando el equipo, materiales, efectos o servicios a adquirirse, esté
contratado por la Division de Compras y Suministros de la Administracion
de Servicios Generales y la EAP crea conveniente comprar a base de los
precios estipulados en esos contratos.
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2. Cuando los precios no estén sujetos a competencia, por estar
- reglamentados por ley o por su autoridad gubernamental.

Cuando exista una sola fiente de abastecimiento.

Cuando sea necesario efectuar la compra inmediatamente debido a una
situacién de emergencia, cuya circunstancia debera constar por escrito en el
expediente de la compra.

W

5. Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo adicional o
servicios suplementarios para equipo, cuya reparacion o servicio esté bajo
contrato.

6. Cuando el equipo, materiales o servicios que se adquiririn sean de
naturaleza especializada, o se desee comprar cierto tipo 0 marca en
particular, por el buen servicio probado que unidades andlogas hayan
rendido, por la economia envuelta en mantener uniformidad en unidades
milltiples o por superioridad en el tipo y calidad de! servicic que se
obtendrd en la unidad comprada y en su conservacion, todo lo cual debe
justificarse por escrito en la requisicion.

7. Cuando la compra tenga que hacerse fuera de Puerto Rico, por no haber
suplidores cualificados en el mercado local, que puedan suplir los
suministros o servicics que se deseen, o cuando las condiciones ofrecidas
en esos ,mercados sean mas ventajoso que las del mercado local,

8. Cuando la compra se haga al Gobierno de los Estados Unidos 0 a un
departamento o agencia del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Seccién 8.2 Subasta formal

Procedimiento de compra en el que se requiere una convocatoria por invitacion o la
publicacion de dos (2) anuncios en un periddico de circulacidon general. Comprende toda
compra cuyo monto exceda la cantidad de $10,000.00 en materiales, equipo y/o servicios. En
obras de construccion se requiere subasta formal en obras que excedan fa cantidad de
$25,000.00, '
Articulo 9 Preparacién, enmienda, impugnacién y cancelacién del pliego de subastas
Seccién 9.1 - Cenvocatoria a subasta

1.La convocatoria se hard luego de que el pliego de subasta esté debidamente
preparado. Esta se hard mediante publicacién en periddico o por invitacién,

dependiendo del tipo de servicio gue se solicite.

a. El contenido de la convocatoria constara de lo siguiente:
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(1) Fecha en que se emite la convocatoria
(2) Numero de la subasta
(3) Propésito de la subasta

(4) En las subastas de constmccmn, se debe indicar el nombre
la ubicacién v descripeion del proyecto.

(5) Condiciones o requisitos gue tienen que reurr o cumphr los
licitadores.

(6} En subastas convocadas por periddicos, cuando no sea
viable o econdmico para la EAP enviar el pliego de subasta
por correo, se deberd ofrecer instrucciones especificas en
cuanto a lugar, fecha, hora y el Gltimo dia autorizado para.
recogerse el zmsmo

(7} Fecha y hora limite para el licitador presentar su oferta,
(8) Fecha y hora de apertura de la subasta.

(9) Gastos, st algunos, que se deben satisfacer.
{10} En las subastas convocadas por invitacién, se incluira con
~ la misma todo el pliego de subasta. La convocatoria por
invitacion se podra hacer en una de las siguientes formas:
'(a) Enviando el pliege de subasta por correo

(b) Entregando el pliego de subasta a la mano

{(¢) Llamando por teléfono al licitador para que recoja el
pliego de subasta

b. Lz convocatoria debera contener una clausula que indique: "La (el Rectora (or) se
reserva ¢! derecho de rechazar cualesquiera o todas las cotizaciones cuando no se
cumpla con las especificaciones y condiciones gue estipule la EAP".

Seccién 9.2 Perfodo minimo para el envio de notificaciones

La fecha de publicacidn de las invitaciones a subasta sera fijada por el{la) Presidente(a) de la
Junta de Subastas, con suficiente antelacién a la fecha en que se celebraran las subastas.

Dl mrmtn A Ciibm b e e e e W}



Se considerara que las invitaciones han sido cursadas con suficients antelacion, cuando las
mismas se hayan ermado con no menos de diez (10) dias consecutivos antes de la fecha de la

subasta:

a.

En caso de requisiciones de compra con especificaciones altamente técnicas, el
tiempo que razonablemente juzgue el(la) Presidente(a) de la Junta de Subastas que
sea requerido por los licitadores para analizar y someter su oferta. Este penodo no
sera menor de cinco (5) dias consecutivos.

Seccién 9.3 El(la) Presidente(a) de la Junta de Subastas fijara la fecha y hora en que
se cerrarin las licitaciones, y la fecha, hora y sitio exacto donde se abrirdn los pliegos de
proposiciones.

Seccién 9.4 Requisitos de los pliegos de 1a subasta

)

Renlamento de Subastas v Comnras

Los pliegos contendran especificaciones completas y descripciones claras de los
suministros y servicios que se desean obtener.

Indicard claramente los términos y condiciones de entrega y de inspeccién
requeridos, cuando éstos sean esenciales para efectos de la adjudicacion de la
subasta.

En los pliegos de la subasta se especificara !a fecha, hora y lugar en que se abriran
los sobres con las ofertas.

Todo pliego de subasta contendré instrucciones especificas, respecto a la forma en
que babran de someterse las ofertas; asi como, los términos v condiciones que
regiran la transaccién. Estos y las especificaciones, constituiran la base del
contratc y pasaran a formar parte del mismo.

En toda solicitud de precios, se consignaran todos los elementos necesarios para
que el licitador pueda hacer su oferta.

Aquellos casos sujetos a condiciones o restricciones especiales, deberan contener
una nota a esos efectos, seflalando claramente la condicién, de manera gue permita
la tramitacidn y evaluacién adecuada de la subasta. :

En los casos que se requiera de los licitadores que sometan alguna certificacién o
documentos especiales, como parte de su oferta, se estableceran ios términos
béasicos del requerimieato, mediante clausula al efecto. Ejemplo: Certificacién de
Deuda Contributiva.

Cuando se requiera la instalacién de equipo, deberé incluirse en las
especificaciones una clausula, al efecto de que la labor a realizarse debera cumplir
con los reglamentos vigentes y normas comunes de la ingenieria y seguridad.
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El(la) Presidente(a) de {a Junta de Subastas debera consignar en la convocatoria
los tipos de descuentos por pronto pago que sean aceptables al Estado Libre
Asociado de Puerto Rico; asi como, el término menor de tiempo que e considere
necesario para hacer aceptable la condicién de pago.

Las referencias a marcas especificas de articulos se haran Unicamente como guia o
indice para ayudar al Licitador a determinar la clase y tipc de articulos que se
interesa obtener. En estos casos, los licitadores podréan cotizar sus precios para
otras marcas que cubran las especificaciones indicadas en la invitacion a subasta.
Podra cursarse un pliego de subasta para la adquisicién de marcas especificas:
cuando se pueda justificar, por la experiencia obtenida y/o cuando existan tres (3)
O mas suplidores que la vendan o por alguna otra razon, que dichas marcas son las
que mejor satisfacen las necesidades de la Fscuela. Como parte del expedaente de
compra, se incluira un informe donde se expliquen las razones.

Se podran solicitar cotizaciones por el monto total de la compra de un grupo de
renglones de una misma rama de comercio, cuando se considere que elio conviene
a los majores intereses de Ia Escuela, pero no se incluirén especificaciones
restrictivas que, en forma alguna, puedan limitar la competencia.

El tiempo a fijarse para la entrega de los articulos o servicios sera razonable, en -
armonia con las facilidades de que disponga el COMmercio local, siempre que esto no
conflija con las neces1dades de la Escuela.

. Cuando las circunstancias lo ameriten, se requerira una fianza de ejecucion para
garantizar la entrega de la mercancia o ejecucion de los servicios subastados, y se
hara constar dicho requerimiento en el pliego de subasta. Esta flanza se requenira
al postor al cual se adjudique la subasta, '

Los licitadores a quienes se les adjudique el contrato de compra o parte del mismo
en un precedimiento de subasta, convendran en suministrar los productos o
servicios contratados de conformidad con los términos de entrega, especificacicnes
y deméas condiciones que se estipulen. De ocurrir retraso en la entrega de tales
 productos o servicios, la Oficina de Compras hara un descuento &l momento de
tramitar el page por cada dia consecutivo de retraso. La cantidad a ser descontada
se fijar4 en las "Condiciones o instrucciones especiales” para la subasta. Dicha
cantided sera establecida por la Junta a base de la premura que tengan los
productos o servicios para las corporaciones, la disponibilidad de los mismos en el
mercado, los gastos y contratiempos que el retrasc pueda ocasionar a las
corporacicnes y cualquier otro factor que se estime pertinente. Cuando el valor
del contrato sea de $50,000 o més, la cantidad a ser establecida por la Junta no
sera menor de $100 por dia de atraso. Igualmente, la fianza que garantiza la
gjecucton del contrato responderé del pago de dafios y perjuicios. La suma a pagar
por retraso en la entrega de la mercancia en ninguna forma representa una



penalicad, y si dafios v perjuicios convenidos entre ambas partes, para compensar a
ta Escuela de gastos adicionales y otros contratiempos ocasionados.

0. Cuando todas las especificaciones del material, equipo o servicios a requerirse no
- se incluyan en la invitacion a subasta, ya sea porque ésta se hizo a través de la
prensa o por cualquier otro motivo, copias de los documentos relacionados estaran
a la disposicion en la Oficina de Compras, y ast se haré constar en la invitacién,

p. Entodo pliego de subasta se especificardn los términos para impugnacién de la
convocatoria y adjudicacion. :

Seccién 9.5 Los pliegos de subasta serdn firmados por el(la) Secretario(a) de la Junta
y por la (el ) Rectora (or)

Seccion 9.6  La (el Rectora (or) podra cancelar o enmendar cualquier pliego de
subasta, por razones justificadas expresadas en este articulo, seccién 7.2, inciso 6,
notificaudo a los licitadores cerrespondlentes antes de la fecha y hora ﬁjadas parala
apertura de la subasta. :

Seccion 9.7 Enmienda al Pliege de Subasta

a. Solamente se podrén efectuar enmiendas al pliego de subasta, si las mismas se
hacen antes del Acto de Apertura y medie una de estas circunstancias:

1) Cuando a juicio de la (el) Rectara (or) los términos establecidos no sean
razonables.

2) 2y Cuando se descubra algiin error sustanmal e insalvable en el pliego de
subasta.

3) Cuando se interese aumentar o disminuir términos o cantidades, o variar
condiciones o especificaciones.

4) Cuando se impugne la convocatoria.

b. Las enmiendas tendran que ser aprobadas por la (el) Rectora (or).
-Segun el tipo de convocatoria, el plisgo enmendado se notificara por el Secretario
de fa Junta, mediante la publicacion de un aviso en un periddico de circulacidn
general o mediante su envic por COITEO certificado con acuse de recibo a fos
licitadores invitados,

Seccion 9.8  Impugnacién del Pliego de Subasta y Convocatoria
a. Se podran impugnar la Convocatoria a una subasta asi como los phegos de la

misma cuando un licitador no esté de acuerdo con las instrucciones,
especificaciones ¢ condiciones estipuladas por considerarlas restrictivas.
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No se podra utilizar este recurso cuando no se esté de acuerdo con el ccntemdo de
las especificaciones modelo.

Tods impugnacion de la convocatoria y/o pliego de subasta deberd radicarse ante
el Secretario de la Junta de Subasta dentro de los cinco (5) dias laborables
siguientes a la fecha def depasito de la convocatoria en el correo o de haberse
publicado la misma. Toda impugnacién depositada en el correo o radicada
posterior al termino concedido serd rechazada.

El escrito de impugnacion a la convocatoria y/o los pliegos de subasta se
presentara en original y dos (2) copias a maquina o letra de imprenta y debera
contener lo siguiente:

1) El nimero de la subasta.

2) Una relacion detallada indicando las partes especificas, especificaciones y/o
condiciones cuyos términos impugna.

3) Lasrazones y argumentos especificos en que se basa la impugnacion,
incluyendo la evidencia documental v material que indiquen y prueben que
las alegaciones hechas para impugnar la convacatoria a subasta son vahidas
y clertas.

4) Una indicacion clara del remedio o accidén que se solicita.

5) La firma de la parte recurrente o de su representante autorizado

El escrito de impugnacién se evaluara por la Junta de Subastas, la que determinara
la validez del mismo y resolvera el asunto en sus méritos.

Como consecuencia de este recurso, se paralizaran los tramites en la subasta
impugnada y los términos subsiguientes se contarén a partir de la decision final de
la Junta, la cual debe ser tomada dentro del término de tres (3) dias laborables a
partir de lz fecha en que se recibe la impugnacion.
Como consecuencia del recurso interpuesto ante la Junta, ésta podra:

1} Desestimar la solicitud y ordenar que se contimlen los tramites.

2) Enmendar la convocatoria o los pliegos y emitir una o uROS NUEVOS,

3) Cancelar la convocatoria

h. La decision que emita la Junta sera simultineamente notificada por escrito a todos

ios licitadores invitados.



i Siel recurrente no estuviere conforme con la decisién de la Junta, podra ir en
alzada ante la Junta dentro del término de cinco (5) dias laborables a partir de la
fecha c.el deposito en el correo de la notificacion de la decision.

j.  La Junta tendri tres (3) dias laborables, a partlr de la fecha de recibo del escrito de
apelacién, para dirimir el asunto, -

Secci6n 9.9  Cancelacién del Pliego de Subasta

"~ a. Sepodra cancelar el pliego de subasta antes del Acto de Apertura sujeto a fo .

siguiente:
1) Que se diere inesperadamente alguna de las condiciones que eximen del
tramite de subasta |
" 2) Por cualquier causa que entienda la Junta justifique tal accion
3) Consecuencia de una impugnacion al pliego de subasta

b. La Junta podra cancelar la subasta después del Acto de Apertura en las siguientes
situaciones;

1) Que la institucién pruebe a la Junta que ya no existe la necesidad que ongind
la subasta. En estos casos no se podra:

{a) Solicitar autorizacion para adquirir el bien, la obra o el servicio
por otro procedimiento.

2} Que por alguna causa inesperada ¢ imprevisible los fondos obligados para

' la transaccidn se agoten o se hubieren liberado para utilizarse para otro
propdsito respondiendo a la necesidad comprobada del servicio.

c. Las cancelaciones tendran que ser aprobadas por la (el) Rectora (or) y seran
notificadas en la misma forma que se notifican las enmiendas.

Articulo 10 Presentacidn de las Ofertas, Acto de Apert"ura y Estudio y Evaluacién de
las Ofertas

Seccién 10.1 Ofertas
A. Presentacion de las Ofertas

Les ofertas seran las propuestas que sometan los licitadores interesados en
participar en el proceso de subasta. Los licitadores someteran sus ofertas
conforme lo dispuesto en esta seccidn:
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Las ofertas serén las propuestas que sometan los licitadores interesados en
participar en el proceso de subasta. Los licitadores someteran sus ofertas
conforme lo dispuesto en esta seccién:

Las ofertas selladas de los licitadores serdn aceptadas por el Secretario de la Junta
de Subastas hasta la fecha y hora limites establecidas para abrir la Subasta.

Los sobres de las ofertas radicadas por los licitadores se marcaran con ¢l sello
oficial de la Junta, indicando la fecha y hora exacta en que se rectbieron. Toda
oferta radicada sera custodiada por el Secretario de la Junta hasta la fecha y hora
fijadas para la apertura de los Pliegos de Subasta. No se aceptara cambio alguno,
‘una vez éstas hayan sido radicadas y aceptadas.

Los sobres no se abriran, bajo ninguna circunstancia , hasta la fecha y hora fijadas
para la apertura. En caso de que algunos de los sobres sellados conteniendo una
propuesta se abra por error, la persona que abra el sobre debera seguir ¢l siguiente
procedimiento:

a. Sellara inmediatamente el sobre asegurdndose de que el contenido criginal
quede en su totalidad dentro de éste.

b. Anotara en la parte exterior del sobre su firma y titulo del puesto que
ocupa, '

c. Entregara el sobre al Secretario de la Junta de Subasta, quien anotara lo
sucedido, el dia y 1a hora en que fue abierto el sobre y su firma,

d. Elsecretario de lz Junta levantard un acta para que conste lo sucedido en
el libro de actas de la Junta de Subasta.

Todas las ofertas que se reciban en una subasta determinada, se abriran y se
consiceraran en la fecha y hora que se estipule en los avisos de subastas. La hora
se determinara de acuerdo con el reloj oficial de la Junta.

Todo licitador que interese que su oferta sea considerada tiene que presentar la
misma en el documento que para esos fires provea la EAP. El documento debera
presentarse en oniginal y podra venir acompaiiado de cualquier otro documento
que el fcitador considere necesario para aclarar o describir mas detalladamente su
oferta.

Todo licitador debera presentar su oferta en sobre(s) o paquete(s) cerrado(s) ¥
sellado(s) identificado(s) en su exterior, La identificacién debe contener la
siguiente informacion: :

a. Asunto de la subasta



10.

It

b. Mimero de subasta, fecha v hora de entrega

L]

. Nombre de! proyecto

Q.

Nombre del licitador

@

Direccién postal y fisica

f Nimero de teléfono |

‘Toda oferta recibida sin identificar, segiin se dispone en el inciso anterior, seréd

tramitada come correspondencia regular, El(la) secretario (a) abrird el sobre y
una vez identificado el licitador se comunicara con éste y le devolvera el sobre
recibido para que cumpla con lo establecido en este reglamento. En estos casos la
Juata no sera responsable si el remitente pierde su oportunidad de presentar su
oferta a tiempo. La fecha y hora de su recibo original no se considerara para los
efectos del recibo de la oferta.

Todo licitador que incumpla el requisito, de identificar el sobre o paquete no podra
impugrar el que su oferta haya sido divulgada o abierta antes de tiempo. Tampoco
podra reclamar {a fecha y hora en que se recibit el sobre o paquete en su primera
radicacién como fecha de entrega de la oferta.

Se requerira de los licitadores que todos los pliegos sean firmados en tinta o
boligrafo. No se aceptaran firmas estampadas con sello de goma o de otra forma
mecanica. Toda oferta debe estar escrita en forma legible, clara, completa y
precisa. Todo borrdn, tachadura, anotacion o cuzlquier correcciodn en los pliegos
tendrd que estar inicizado por quien firme la oferta, si se desea que la Junta la
considere.

Toda oferta recibida después de la fecha y hora fijada para la apertura de pliegos
no sera considerada, y serd devuelta.al licitador con una nota explicativa de las
razenes por las cuales se rechaza su proposicidon.

La Jjunta, mediante acuerdo, podra considerar cotizaciones con errores de

magquinilla que hayar sido aclarados por escrito por los licitadores antes del Acto
de Apertura. |

- Nirigur: licitador podra retirar su pliego una vez abierta la subasta. La notificacion

de retiro de ofertas se presentaré por carta certificada con acuse de recibo 0
personalmente en la Junta haciendo constar las razones para ello. Bajo ninglin
concepto se aceptaran notificaciones verbales. La notificacion de retiro deberd
estar en la Junta entes del inicio del Acto de Apertura de la subasta. Cuando un
licitador retirase su oferta por correo y conste por el matasellos de correos federal
que ¢l retiro fue enviado antes del Acto de Apertura, si se recibio después del Acto
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de Apertura, pero antes de la adjudicacion, la Junta no considerara su oferta. Sise

r recibiese después de 1z adjudicacién a su favor, tendrd que cumplir con el coatrato
y no podra alegar el envio tardio a su favor. En caso de negarse a cumplir, se
procedera a ejecutar la garantia para que responda por el exceso que la EAP tenga’
que pagar al segundo postor. '

B. Tipos de ofertas
Se aceptaré una sola oferta por cada licitador para cada subasta.
1. Varias ofertas por un misme licitador

Si una misma empresa comercial sometiere varias ofertas para una misma . .
subasta, & nombre propio o de alguna de sus subsidiarias o sucursales, de
algunes ¢ varios de sus socios, agentes u oficiales, se declararan nulas todas
y cada una de dichas ofertas.

2. Ofertas alternas

Se aceptaran ofertas alternas, esto es, una oferta principal y una o varas
Jfertas alternas, por articulos de calidad similar y a distintos precios, cuando
en la invitacion a subasta se haya incluido una disposicién a tales efectos.

3. Oférta basica

Los licitadores cotizaran a base de precios unitarios para cada una de las
partidas en que deseen participar, lo que constituira la oferta basica.

4. Oferta de "todo o nada”

Seré admisible, ademas de la oferta basica, la oferta sobre la base de "todo o
nada”, estableciendo precios condicionados sobre tal base, para una o mas
partidas, grupo de partidas o la totalidad de ellas.

A menos que el licitador indique lo contrario en su oferta, la oferta adicional
"todo 0 nada", no impedira que la oficina pueda aceptar los precios
individuales, contenidos en la oferta basica, por precios unitarios.

5. Oferta precio global

En sustitucion de ofertas sobre la base de "todo o nada”, sera admisible
cotizar sobre la base de precio global ("lump sum"). El Licitador podra
ofrecer una rebaja sobre el precio global cotizado, a base de precios
unitarios, siempre que se le adiudiquen todas las partidas para las cuales
cotiza.
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A menos que el licitador indique lo contrario en su oferta, la Junta podrd
considerar y aceptar las partidas individuales de cualquier oferta,
descartando el precio global, si asf conviniere al interds publico.

. Ofertas de precios estimados

No se aceptardn ofertas a base de precios estimados que puedan variar

- luego en la facturacion, a menos que en la invitacién 2 subasta se haya

inchuide una disposicién o clausula estableciendo las condiciones en que
seran aceptados cambios en precios, una vez adjudicada la subasta.

C. Los pliegos de pr0pdsi_ciones deberan estar firmados en tinta o lapiz indeleble, por

el licitador o su representante autorizado.

1. El(la) Secfétirio(a) de la Junta podra considerar dfertas sin firmar, si antes

de la apertura de Iz subasta el licitador afectado o su representante
autorizado hubiese radicado una carta u otro documento firmado, que
justifique la ausencia de tal firma y acepte la responsabilidad

correspondiente.

También podra aceptarse una oferta sin firmar, si con los pliegos de ofertas
viene algin documento o carta firmada por el licitador, en la cual se haga
referencia directa a la proposicidn.

D. Entregas

E.

En aguellos casos en que no se requiera una enirega especifica, los licitadores
deberin indicar en su oferta el término o la fecha dentro del cual entregarén los
articulos o rendiran el servicio requerido.

La entrega podré ser una de las condiciones principales en la evaluacién de una
. subasta, siempre que asi se haga constar en la invitacion y si con ello se beneficia el
_ interes publico.

Cambio de oferta
Las correceiones o cambios en los pliegos de oferta deberan estar debidamente

iniciadas por el licitador, de lo contrario quedard invalidada la oferta para la partida
o partidas correspondientes.

F. Retiro de las ofertas

1. El retiro de una oferta radicada podra efectuarse mediante peticion escrita,

antes de la apertura del Acto de Apertura.
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El retiro de ofertas, posterior a la apertura de cualquier subasta, estara
rondicionada a que inequivocamente pueda comprobarse que la misma se
hizo por error y que no pueda sostenerse como oferta razonable.

. Efecto del retiro' de ofertas

El ficitador no podra radicar una oferta sustituta, una vez retirada la oferta
para determinada subasta. Cuando un licitador, sin establecer razones
meritorias, insista en el retiro de su oferta o se negare a aceptar la orden de

compra que se emita, se considerard que ha incumplido el contrato y se le

podra aplicar las sanciones que ei(la) Presidente(a) de la Junta estime
pertinentes, en armonia con lo dispuesto en el Articulo 9, seccion 9.1,
inciso A-9.

G. Modificaciones de ofertas

et

Las ofertas podran ser modificadas unicamente antes de la apertura,
mediante comunicacion escrita, la que debera ser radicada con el(la)
Secretaric{a) de la Junta, en sobre cerrado debidamente identificado con el
nimero de la subasta, fechs, hora sefialada para la apertura y nombre y
direccion del ficitador..

Debera incluirse informacion indicando las razones para la modificacion de,
1a oferta. ' '

Dichas modificaciones seran inadmusibles, st se radican luego de la fecha v
hora de [a apertura de la subasta,

. Toda modificacion de oferta sera abierta en la fecha y hora sefialada para la

apertura de subasta original.

Seccion 10.2  Acto de Apertura

1.

©

El Acto de Apertura se llevard a cabo en cada subasta con el propésito de que las
partes interesadas puedan comprobar cudles ofertas se recibieron, si se cumplieron
con los requisitos basicos y para conocer la cuantia ofrecida.
El acto estara abierto al publico y toda persona interesada podré asistir al mismo.
La Junta no se constituira en el Acto de Apertura,

- El(la) Secretario(a) tendra que estar presente en dicho acto y serd el encargado de
los procedimientos durante el mismo:

a,

Leera el nombre de los remitentes de las ofertas recibidas v las verificara |
contra la lista de sobres recibidos. Los precios propuestos por los
licitadores se copiaran en una hoja de cotizaciones, donde deberé indicarse



el nombre del licitador, precio cotizado y términos de su proposicién. Este
trabajo seré utilizado por Iz Junta de Subastas en el proceso de evaluacion.

b.  Abniré los sobres de las ofertas en presencia de todos y leerd cada oferta -
por partida.

5. Toda persona que asista al Acto de Apertura, tendra que cumplir con las normas
de conducta que establezca la Junta para este proceso. Ademas, debera firmar el
Registro de Asistencia que para esos efectos proveera el(la) Secretario(a). La
persona debera indicar a quién representa y la posicién que ocupa.

6. Después de abierta la subasta, la Junta no podra cambiar ninguno de los términos o
-estipulaciones de la misma, pero, en proteccion de los intereses de la EAP, se
podrén abviar formalidades, siempre y cuando la Junta asi lo acuerde y no se viole
la pureza de la subasta,

7. Seré obligacidn del(la) Secretario(a) llevar récord de toda incidencia en el Acto de
Apertura. El Acta formaré parte del expediente de subasta y deberd estar
redactada, hasta donde sea posible, el dia siguiente al Acto de Apertura 'y
contendra la siguiente informacién: :

Namero y asunto de la subasta

Fecha, hora y lugar de la apertura

Nimero de ofertas recibidas

Cuédntos cotizarcn para una 0 mas partidas 0 cudntos no cotizaron

Nombre de los licitadores invitados que no cotizaron y fundamentos para

ello si existen

£ Asistentes al Acto - Copia de la HO_]a. de Asistencia firmada por 105

asistentes al Acto se podré hacer formar parte de! Acta

Certiticacion del(la) Secretario{a) a los efectos de que la informacion leida

publicamente en el Acto fue aquelia requerida por el reglamento

h. El(la) Secretario(a) anotard sus iniciales en todas las ofertas

i. Cualquier incidente durante el Acto, o peculiaridad sefialada en relacién a
cualquier especificacion, condicion o licitador o cualquier otro asunto que
el(la) Secretario(a) crea pertinente dar a conocer a la Oficinay a la Junta

]. Firmay certificacion: El Acta del Acto de Apertura sera firmada y
certificada por el(la) Secretario(a)

k. Grabacion: Si se hubieran grabado las incidencias del Acto la grabacién se

conservara intacta ¢ identificada bajo la custodia del(la) Secretario(a) por

un periedo no menor de seis (6) meses a menos que la subasta en cuestion

se encontrase bajo revisidn de la Junta o del Tribunal en cuyo caso se

conservara hasta que se emita la decision final y firme.

o Ao o

G

Articulo 11 Proceso de Evaluacién y Adjudicacién de la Subasta

Seccién 11.1 Proceso de evaluacidn
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Inmediatamente que se reciban todos los expedientes la Junta comenzaré su
evaluacion,

- Seccion 11.2 Normas de Adjudicacién

A. Norma general de adjudicacién

1. La adjudicacién de las subastas se hara a favor del licitador que esté respaldado

por un buen historial de capacidad y cumplimiento que Heve al animo de la Junta la
segunidad de que cumplird con los términos del contrato que en su dia se otorgue,
siempre y cuando su oferta retina en el orden establecido, los siguientes requisitos:

a) Que cumpla con las especificaciones ‘
. b) Que cumpla con las condiciones y demas requisitos establecidos en el
pliego de la subasta
¢) Que sea la mas baja en precio
d) Las subastas de venta se adjudicaran a favor del postor cuya oferta sea la
mas alta y razonable en relacion con la tasacion del bien.

B. Normas especificas de adjudicacion

1.

La Junta deberi examjhar cuidadosamente todas las oferias sometidas y procedera
a redactar un Acta de Adjudicacién. Esta Acta deberd prepararse con la mayor
rapidez posible y dentro de los periodos de opcion establecidos en los pliegos de
subastas. Y

La Junta no recomendara que se adjudique una proposicién al postor mas bajo,
cuando dicho postor al adjudicarsele contratos antericres no haya cumplido
satisfactoriamente con las condictones establecidas en dichas adjudicaciones o
cuando los récords de la Junta demuestren con hechos comprobados que el postor
mas bajo no est4 en condiciones de cumplir con las exigencias del contrato o
cuando, a juicic de la Junta, la experiencia det licitador o cualquier otro factor no
estén de acuerdo con los mejores intereses de la EAP,

Cuando en una subasta sclamente se reciba la cotizacion de un (1) Licitador y se
entienda que su precio es irrazonable, dicha oferta serd rechazada por entenderse
que no hubo competencia adecuada. Cuando solamente se reciba una (1) oferta,

la Junta podré adjudicar |z subasta a faver de dicho licitador, si su oferta cumple

con las especificaciones y condiciones de la subasta y el precio no es irrazonable.

- Se podré rechazar la Ginica oferta recibida, aunque ésta redna los requisitos de la .

subasta si el precio ofrecido es irrazonable, o si el licitador no es confiable de
acuerdo con los criterios de la Junta. En este caso, la Junta podré autorizar a la
Oficina de Compras a negociar con el Unico kicitador. De no poder llegar a un
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acuerdo, se puede hacer la gestion de adquirir el bien o servicio en mercado
abierto con tres (3) Leitadores ne registrados.

Si continuamente la Junta se encuentra con subastas para un mismo asunto, a la
cual selamente comparezca un (1) licitador, ésta viene obligada a informarlo al(a)
Rector(a) para que ordene una investigacién destinada a identificar las causas para
la incidencia de dicha situacion y tome las medidas correctivas que entienda
procedan, de encontrarse alguna irregularidad.

En casos de empate, cuando tanto los precios como las demas condiciones y
términos de las proposiciones sean idénticas, se procedera a invitar, dentro de los
préximos tres (3) dias laborables, a estos licitadores a que coticen nuevos precios.
Estos licitadores deberan comparecer para la fecha y hora en que fueron citados y
entregar en un sobre cerrado sus nuevos precios.. Dichos sobres deberan abrirse
en presencia de dichos:licitadores o sus representantes autorizados. De surgir un
nuevo empate, la seleccion del licitador se hard por sorteo.

En caso de que exista un error en la ektension de los precios unitarios, el
montante del precio unitario cotizado regira para los efectos de la adjudicacion.

- Cuando un licitador presente varias ofertas en saobres separados para un mismo

renglon bajo su nombre o bajo otros nombres o seudénimos, éstas seran

_rechazadas autométicamente y a dicho licitador se le penalizaré impidiéndole

particinar en futuras subastas por el periodo que disponga la Junta, el cual no serd
menor de un (1) afio ni mayor de tres (3) afios. La Junta notificara esta
determinacién al(a) Rector(a). El licitador asi penalizado podré recurrir ante la
Junta dentro del término de cinco (3) dias laborables desde la fecha del recibo de
la determinacién de la Junta. '

Cuando se compruebe, por lo irrazonable de las ofertas presentadas, o por
investigacion efectuada como resultado de declaracion jurada de uno (1) o varios
licitadores registrados. o por cualquier otro fundamento razonable, que dos (2) o
més licitadores se han puesto de acuerdo con la intencidn de degradar o pegjudicar
los intereses de la EAP, la Junta rechazaré les ofertas de los licitadores envueltos
en esta accion. En estos casos, se podra remitir al Departamento de Justicia toda
la evidencia recogida en la investigacién, incluyendo copia del expediente de
subasta, para la accitn correspondiente.

Cuando no se reciba oferta alguna, la Junta referira el expediente a la Oficina de
Compras para que ésta efectie la investigacion correspondiente y someta un
informe a la Junta, mediante el cual ésta pueda determinar la accidn a seguir. En
este caso, podra ordenar la compra en mercado abierto.

Se podrén rechazar todas las ofertas recibidas para una subasta cuando no
cumplan con las especificaciones, condiciones, ofrezcan precios irrazonables y/o
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exista entre todos los licitadores intencién de defraudar o perjudicar los intereses
de la EAP. En estos casos, se procedera de la siguiente manera:

a} Siel rechazo fue por lo irrazonable del precio o por no cumplir con las
condiciones, se podra autorizar a la Oficina a proceder a adquirir el bier, la
obra de construccion o el servicic de que se trate, negociando el precio o
las condiciones o ambas con los licitadores rechazados que cumplieron con
las especificaciones.

b) Siel rechazo fue por no cumplir con las especificaciones, la Junta
devolvera el caso a la Oficina para que se comunique con el area, unidad o
divisién peticionaria para que se enmienden las especificaciones en armonia
a lo existente en el mercado y convocaré una nueva subasia bajo las
especificaciones enmendadas. o |

12. Basado en lo sefialado en el apartado anterior, no se celebrara una nueva subasta si

i3.

se justifica en forma razonable que el tiempo gue tome la preparacion y
adjudicacién de la misma afectard adversamente el comienzo, desarrollo y uso de
la obra, bien o servicio segiin se hayan determinado conforme a la necesidad o
planificacién de la misma. En este caso, se procederd a la adquisicién de la obra, el
bien o servicio en mercado abierto. De no existir la justificacion indicada, se
procederé a convocar la subasta siguiendo el procedimiento que se sefiala en el
Articulo 10, seccién 10.2, inciso F-9 de este reglamento.

Cuandu se trate de subastas para la disposicidn (venta) de propiedad de la EAP, la
Junta preparara un Acta de Adjudicacion para la aprobacion de la (el) Rectora
(or). Para esta adjudicacion se tomara en cuenta no solamente que el montante de
la oferta sea el més alto y razonable en relacidn 2 la tasacion de la propiedad, sino
todas las condiciones y circunstancias que, por su naturaleza, hagan mas
beneficiosa la proposicién. En caso de que dos ¢ mas personas hubieren
presentado proposiciones iguales y éstas resulten ser las mas ventajosas, la Junta
podra, de asi acordarlo, celebrar pujas a viva voz después de abrirse las
proposiciones. En las pujas a viva voz tomaran parte solamente las personas que
hubieren presentado las proposiciones mas ventajosas. La Junta podra rechazar
todas las ofertas recibidas siempre que sea en el mejor interés de la EAP y solicitar
nuevas proposiciones.

C. Fianzas requeridas

1.

La Junta podra exigir a presentacion de flanzas que garanticen el cumplimiento de
la obligacién contraida después de adjudicada la subasta, en aquellos casos que
crea necesario. Tal estipulacion se insertara en las convocatorias,

2. Las fianzas pueden ser prestadas mediante cheque certificado de una compafiia

fladora de reconocida solvencia.



3. La Junta fijard el montante de fianza en cada caso y los procedimientos a seguir
» para la presentacidn de la misma.

4. Las flanzas a ser requeridas, a discrecién de la Junta, pueden ser:

a} Fianza de Licitacién ("Bid Bond") - Estas fianzas se requieren a discrecion
- de la EAP para asegurar que el licitador agraciado cumpla con su oferta.
De exigirse esta fianza, el importe requeride pedria ser no menor del 10%
del valor de la cotizacién. Las fianzas de licitacion deben ser devueltas
dentro del término de veinte (20) dias consecutivos de la fecha de la
adjudicacion, con excepcion de la que corresponde al licitador agraciado.

b) Fianzas de Ejecucion ("Performance Bond") - Estas fianzas pueden ser
requeridas para asegurar el cumplimiento de contratos. Queda a discrecion
de la Junta requerirlas en contratos que no excedan la cantidad de $10,000.

c) Fianzas de Pago ("Payment Bond") - Estas fianzas se requieren en
contratos con valor de $5,000 &n adelante, con el propdsito de garantizar el
pago dejornales y materiales en obras contratadas por ia EAP.

D, Notificacion de Adjudicacion

La Junta, a través dei(la) Secretario(a), notificerd a la Oficina e] resultado de la
adjudicacion de la subasta.

1. La Ofictna informaré a los licitadores no agramados sobre el resultado de la
adjudicacién.

En la notificacion que envie la Oficina al licitador agraciado debers indicar
lo siguiente:

o

2) Documentos que deberd someter antes de la formalizacion del
CORtrato -

b) Eltérmino de tiempo que tendra para producir los mismos sera
aquél que la junta entienda razonable en cada caso

¢) Advertencia a los efectos de gue la adjudicacién no obliga hasta que
se otorgue el contrato ¢ la orden de compra.

E. Cancelacion de la Adjudicacién

1. La Junta, mediante acuerdo undnime, podra cancelar la adjudicacion antes
de la formalizacion del contrato en las siguientes circunstancias;

a) Que se pruebe a la Junta que ya no existe la necesidad que origind
lz subasta. En estos cascs no se podré posteriormente solicitar
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autorizacion para adquirir el bien, la obra de construccion o el
servicio requerido por otro procedimiento. Tampoco se podra
adquirir el bien, la obra o el servicio de que se trate durante el afio
fiscal en curso sin la debida justificacion y aprobacién de la {el)
Rectora (or) . '

b) Cuando por alguna causa inesperada e imprevisible, por urgencia
det area, los fondos obligados para la transaccion se hayan agotado
o liberado para otro proposito ineludible.

En estos casos ni la Junta ni la EAP incurriran en responsabilidad
alguna.

2. Licitaciones tardias

La Oficina de Compras ne tomara en consideracion licitacion alguna
recibida después del dia y la hora en que se cierre la subasta. Las ofertas
recibidas una vez vencido el periodo limite establecido, serén devueltas al
licitador, sin abrir, con una carta explicativa.

F. Adjudicacion de subastas
1. Ley de Preferencia

Para |z adjudicacion de subastas, se consideraran las disposiciones de la Ley
Num. 42 del 5 de agosto de 1989 y la Ley Num. 109 del 12 de julio de
1985, las cuales establecen cierta preferencia en las compras de mercaderia,
provisicnes, suministros, equipo y materiales producidos, manufacturados o
ensamblados en Puerto Rico. Dicha preferencia debera ser reclamada por
los licitadores, mediante la correspondiente identificacion, lo cual se hara

" constar en la invitacion a subasta.

2. Postor mas bajo

La adjudicacion de subastas se hara al postor mas bajo, tomando en
- consideracion, ademas de los anteriores requisitos, factores, tales como:
las especificaciones sometidas, los descuentos ofrecidos por pronto page,
su respensabilidad econdmica, el tiempo de entrega o gjecucion que se
“ofrezca y las experiencias obtenidas con los licitadores en contratos
anteriores, en cuanto a cumplir con los términos de lo_s contratos.

3. Rechazo de oférta mas baja

a) La Junta podra rechazar la oferta mas baja en precio, cuando tenga
conocimiento v exista evidencia de que el licitador que hace la oferta no



ha dado atencién y cumplimiento satisfactorio a contratos que le hayan
sido otorgados anteriormente por cualquier dependencia del Gobiemo.
b) También podra rechazarla, cuando no cumpla con las especificaciones,
requisitos y términos de la subasta. . '
¢) Cuando exista alglin requisito indispensable sefialado en las
~ especificaciones. '

4. Termino de entrega como factor principal

En la eventualidad de que en la convocatoria a subasta no se haya hecho
constar que se considerara como factor principal parz la adjudicacién la
premura con que se entreguen los articulos solicitados, no podré rechazarse
la oferta més baja en precio, siempre que reuna todas las demés

condiciones establecidas, para adjudicarlas a un postor m4s alto porgque
ésta ofrezca una entrega mas rapida.

Cuando, luego de la apertura de la subasta, se determine por la Junta o la
(el) Rectora (or), que ¢l factor entrega podria afectar adversamente el
desarrollo del programa, éste se constituiré en factor principal, al evaluar
las ofertas para adjudicacion,

5. Descuentos por pago réapido
Los descuentos por pago ripido podran descontarse como parte de la oferta
a los fines de la adjudicacion de la subasta, siempre que éstos se ajusten a la
estipulacion que al efecto aparezca en la invitacion a subasta.
6. Adjudicacion por partidas
La Junta podré aceptar o rechazar cualquier partida, grupo o grupos de
partidas de cualquier oferta; asi como, ordenar cantidades menores a las
establecidas, segiin convenga a los mejores intereses de la Escuela, siempre
que ésta no haya sido condicionada por el licitador a una aceptacion distinta.
La Junta podré también adjudicar las subastas, englobando partidas, cuando
asi lo estimare aconsgjable y conveniente al interés publico.

7. Oferta Gnica

iin los casos en que se recibiere oferta de un solo licitador, €sta podra ser
aceptada por la Junta, siempre que se considere justa y razonable.

8. Empate de cfertas
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Dos o mas ofertas se consideran empatadas cuando sean idénticas en
precios, especificaciones y demas condiciones estipuladas en lz invitacién a

sube;sta.

En casos de empate, la Junta de Subastas podra:

2)

o)

)

Decidir el empate a base de la experiencia que haya obtenide con

los licitadores en contratos que le hayan sidc otorgadoes
anteriormente.

Anunciar una nueva subasta donde sélo participen los licitadores
empatados.

Adjudicar la misma por sorteo en presencia de los licitadores que
hayan resultado empatados. En caso de que los representantes de
los licitadores no comparezcan, el sorteo podra efectuarse ante
testigos imparciales.

Adjudicar la subasta, en casos excepcionales, a ambaos licitadores,

_ siempre que se obtenga la aprobacidn escrita de éstos,

- 9. Rechazo global

Se podra rechazar cualquiera o todas las proposiciones para una subasta,
duranie cualquier etapa de su proceso anterior a la emision de &rdenes de
compra cuando:

a)

Uno o mas de los licitadores no cumplan con algunos de los

requisitos, especificacicnes o condiciones estipuladas.

b)
c)

d)

Se estime que no se ha obtenido la competencia adecuada.
Los prectos obtenidos sean irrazonablies.

No haya fondoes disponibles suficientes para pager los articulos o
servicios de la oferta mas baja en precic.

Conflicto de intereses.

Las ofertas demuestren que los licitadores controlan el mercado del
preducto solicitado, y se han puesto de acuerdo entre si para
cotizar precios irrazonablemente altos,

(1) En este caso, los licitadores envueltos estaran sujetos a las
penalidades que se establecen en el apartado B, incisos 9y
11 de este Articulo.
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10.

11.

12.

(2) En los casos enumerados en este inciso, de ser necesario:

{) se anunciard una nueva subasta,

i} se negociard la compra, o,

i) se dispondra del asunto en la forma mas
beneficiosa para la Escuela, en armonia con
las circunstancias envueltas.

Desviaciones permisibles -

La Junta podra excusar u obviar cualquier informalidad o desviaciones
menores en las ofertas recibidas; tales como: desviaciones de las
especificaciones, términos, y condiciones que, a juicio de la Junta, no estén
en conflicto con el uso, funcionamiento y calidad de los articulos o

servicios, siempre que con ello se beneficie el interés publico.

Las adjudicaciones de subastas formales se notificaran por escrlta a todos

-los licitadores que concurran a las mismas.

Penalidades a los ficitadores por incumplirniente de contrato.

Lz (el) Rectora (or) ¢ su representante autorizade, ante el incumplimiento
de contratos y determinacion de falta de responsabilidad econdmica o de
otra indole por parte de los contratistas, podra impener las penalidades o
medidas que estime adecuadas para la proteccion del interés publice, que
se establacen a continuacion:

a. Confiscar la fianza o fianzas depositadas en garantia.

b. Comprar los articulos en cualquier otra fuente de
suministro, cargando la diferencia del precio pagado scbre -
el precio cotizado, al contratista gue no cumplié su contrato
o a su afianzador.

c¢. Cancelar otras drdenes emitidas a favor del contratista y que
ain se encontraren pendientes de entrega, si se entiende que
dichas érdenes corren el peligro de ser incumplidas. .

d. Abstenerse de solicitar precios y efectuar adjudicaciones a
licitadores que tengan deudas con el Estado, por causas cle
incumplimiento de contratos.



e. Eliminar de las listas de licitadores, por el tiempo que
estimare pertinente, el.nombre de cualquier firma que no
cumpliere un contrato o que, en otra forma, incurriere en
defecto.

f. - Cobrar de cualquier suma pendiente de pago o en cualquier
otra forma, el monto adecuado por concepto de
incumplimiento de contrato.

2. §ila parte afectada que presentz el recurso fuere poseedor del contratc
vigente que se sustituira con el nuevo contrato que se propene, no se le
extenders el término a la vigencia de su contrato. En estos casos, no se

. podra adquirir bienes o servicios a la parte que salicita la reconsideracion
luego de expirado su contrato.

Articulo 12 Proceso de Reconsideracién y Apelacién

Seccién 12.1 Recurso de Reconsideracién

1.

La parte adversamente afectada por una decisién podra, dentro del término de diez
(10) dias a partir de la fecha de la adjudicacién de la subasta, presentar una mocién
de reccasideracion ante la Junta. Dicho escrito se radicara ante el(la) Secretario(a)
de la Junta en original y dos (2) copias. Se notificaré simultdneamente 2 la Junta
~de Subastas y al licitador agraciado acompafidndole copia fiel del escrito. Los
requisttos aqui sefalados y el depdsito de garantia especial dispuesto en la seccion
12.4 de este Articulo, seran de estricto cumplimiente para que la Junta tenga
jurisdiceidn sobre el caso. '

La Junta debera considerar la solicitud de reconsideracién dentro del término de
diez (10) dias de haberse presentado. Sila Junta dejare de tomar alguna accion
con relacion a la solicitud de reconsideracion dentro de los diez (10) dias de
habérsele presentado, se entendera que ésta ha sido rechazada de plano.

La presentacion de una solicitud de reconsideracion, segun dispone el inciso 1" de
esta seccion, paralizara todos los procedimientos relacionados con la subasta hasta
tanto recaiga la resolucion final de la Junta sobre el asunto ante su consideracion o
hasta que haya transcurrido el término de diez (10) dias dispuesto en el inciso 2 de
esta seccion.

Seccidn 12.2 Recurso de Revision

1. Revision judicial - De no estar de acuerdo con la decision de la Junta, se podré

presentar una solicitud de revision ante la Sala Superior competente del Tribunal de
Primera Instancia dentro del término de diez (10) dias = partir de la rotificacidn del
archiva en autos de la orden o resolucion de la Junta o dentro de los diez (10) dias




de haber transcurrido el plazo dispuesto en el inciso B de la seccién 11.2. La mera
" radicacién de una solicitud de revision judicial al amparo de este inciso no tendra el
efecto Cu paralizar la adjudicacion de la subasta impugnada.

Seccién 12.3 Derecho a Intervenir en los Recursos

Toda parte que se considere afectada podra solicitar ante la Junta intervenir en
una accion radicada ante ella a los fines de establecer su posicidn sobre el
recurso de Reconsideracion o Apelacién. Si la Junta entiende que la parte que
solicita intervenir se le afectan sus derechos con la resolucion del recurso,
permitira la intervencion de ésta.

La Junta ordenar4 a la'parte afectada radicar el escrito de intervencién dentro del
tiempo que estime pertinente. La interventora deberd cumplir con todos los
requisitos de forma establecidos por este reglamento.

Seccién 12.4 Garantias Especiales
Todo licitador que radique un recurso de reconsideracion ante la Junta tiene que
acompafar el mismo con un cheque certificado o giro postal a nombre de la

Escuela de Artes Plasticas. El monto del mismo serd ¢l siguiente:

a) Cuando el costo total de la subasta adjudicada sea de $10,000 hasta
325,000 seré de un 20%.

b} De $25,000.01 hasta $50,000 serd de un 15%.

c) De $50,000.01 hasta $100,000 sera de un 10%.

d) De $100,000.01 en adelante sera de un 5%
Esta garantia es con el proposito de cubrir cualquier aumento en el costo de los
bienes o servicios a adquirirse en la subasta a reconsiderarse, asf como cualquier
otro dafic que sufra la EAP come consecuencia de ia radicacién de dicho recurso
cuando el mismo fuera declarado sin lugar en una decision final y firme. El
Recaudador de la EAP recibiré estas garantias en armonia con la reglamentacion
vigente aplicable, '

Articulo 13 Expedientes, formularios y procedimientos internos

Seccion 13.1 Expedientes de Subastas

1. Todo expediente de subastas se mantendra en archivo activo y accesible, hasta la
primersa intervencién de la Oficina del Contralor de Puerto Rico en éstos. Luego



de la intervencién de la Oficina del Contralor, se enviaran los expedientes al
Archivo Central de la Oficina de Administracidn de Documentos de la EAP.

Seccién 13.2 Formularios y Documentos

L. Se disefiarén todos los documentos y formularios que sean necesarios para la
implantacion de las diferentes etapas de los procesos que se sefialan en este
reglamento. Estos deberan ser referidos a la Oficina de Administracion de
Documentos rara su correspondiente registro y codificacion.

Seccion 13.3 Procedimientos Internos

1. Se faculta a Ia Junta de Subastas a adoptar, formalmente, los procedimientos de
funcionamiento interno que estimen necesarios para cumplir con los deberes y
responsabilidades que cantraen de conformidad con las disposiciones de este
reglamento. '

Articulo 14 Prohibicién y penalidades
Seccién 14.1 Prohibicién

1. Ningun funcionario o empleado de la EAP que intervenga en los procesos de
subastas podré tener interés econdmico en dichos procesos.

2. Ningun funcionario o empleado de la EAP podré, bajo ninguna circunstancia,
intervenir directa o indirectamente con los licitadores o personas relacionadas con
éstos en la preparacion y/o redaccion de las ofertas.

Ningun empleado de la Oficina o miembro de la Junta de Subastas podra, bajo
ninguna circunstancia, hacer comentarios de clase alguna sobre las determinaciones
que se hagan o decisiones que se tomen durante cualesquiera de las etapas del
proceso de subastas o de revision o apelacion.

L)

4. Todo licitador que fuere suspendido o excluido del registro bajo las disposiciones
de este reglamento no podra participar en ninguna subasta que lleve a cabo la EAP
por el mismo perfodo de tiempo de la suspension o dé la exclusion.

Seccién 14.2 Penalidades

1. Todo licitador, empleado o funcionario de la EAP que incumpla con las
disposiciones de este reglamento sera sancionado con aquellas acciones,
administrativas, civiles o criminales, aplicables.

2. Todo licitador que suministre informacion fraudulenta, engafiosa o negligente
probado el hecho, previa vista a tales efectos, sera inhabilitado para participar de




lag subastas por un periodo no menor de dos (2) afios ni mayor de diez (10) afios a

discrecion de la Junta de Subastas. Ademas, se le podra aplicar 1a gjecucion de la

fianza. En este caso, la (el) Rectora (or) podra remitir el caso al Departamento
de Justicia si lo estima necesarlo.

3. Todo funcionario o empleado que al evaluar las solicitudes de admisién, a
sabiendas y maliciosamente, admita informacién fraudulenta o engafiosa probado el
hecho, previa vista a tales efectos, sera objeto de accién disciplinaria, segin io
dispuesto en el Manual de Normas de Disciplina de Ia EAP y de conformidad con
las disposiciones de la Ley de Personal del Servicio Pubhco Ley NGm. 5 del 14 de
octubre de 1975, segiin enmendada.

Articulo 15

Compras negociadas

L. La (el) Rectora (or) o su representante autorizado podra concertar contrato
mediante negociacion si conviene al interés plblico, cuando:

Todas las ofertas recibidas sean rechazadas.

No se reciban ofertas, luego de haberse anunciado la subasta en dos (2)
ocasiones.

Los precios cotizados resulten demasiado altos.
Los términos de las ofertas resulten en alguna forma onercsos al Estado.
Las ofertas recibidas se desvian sustancialmente de los requisitos de la

corporacion y el interds piblico no permita la celebracién de una nueva
subasta, 0 que de celebrarse ésta, el resuitado seria el mismo

2. Al negociarse una compra se deberd considerar lo siguiente:

a. La negociacidn se efectuara, hasta donde sea posible, ajustandose a las

especificaciones, términos y condiciones establecidas en la subasta.

b. Luege de estudiar las cotizaciones recibidas, se comenzard la negociacién

con el postor mas bajo. i la oferta de precio mas bajo no fuere la mas
convenjente al Gobierno, se dejaré constancia escrita en el expediente sobre
las razones que impidieron la aceptacion de dicha oferta a la base de.
negociacion, y se procedera con el estudio de la oferta del siguiente postor
mas bajo.

Cuando todas las ofertas recibidas se desvien en una forma sustancial de
los requisitos de la Escuela o de los fondos disponibles para determinada
compre, y no sea posible convocar a una nueva subasta, a (el) Rectora {or)



0 su representante autorizado podra ofrecer una nueva oportunidad a todos
los licitadores cuyas ofertas podrian ser aceptables, para que, mediante
cemunicacion escrita, mejoren su oferta. La (el) Rectora {or) o su
representante autorizado aprobaré el contrato con aquel postor cuya oferta
revisada convenga mejor al interés piiblico.

- 3. Lanegociacion de contrato en una subasta donde se reciban ofertas, no podra.
efectuarse antes de vencer el perfodo que, para los efectos de impugnacion,
concede este reglamento.

4. La determinacion de compra que conlleva este tipo de transaccién no estaré sujeta
a ser apelada, revisada o impugnada.

Articulo 16  Ordenes de compra y facturacién

1. Una vez se celebre la subasta o se solicite en mercado abierto las cotizaciones
correspondientes, segln sea el caso de acuerdo a las normas establecidas en este
reglamento, el Oficial de Compras ordenara la mercancia solicitada.

2. Antes de efectuar las compras, se obligaran los fondos correspondientes, de
manera que se facilite el tramite de pago, una vez se hayan recibido los matenales,
equipo o servicios,

3. No se obtendrén materjales, equipc o servicios, sin que medie la correspondiente
orden de compra o se haya formalizado el correspondiente contrato.

4. En caso de que el Oficial Receptor reciba oficialmente la mercancia ordenada y
luego determine que ésta se recibié en malas condiciones ¢ no cumple con
especificaciones o algunos de los términaos contractuales, notificara la situacicn
inmediatamente al(a) Director(a) de Servicios Generales. Sefialara las
circunstancias que dieron lugar a que no revisara adecuadamente la mercancia
antes de recibirla oficialmente.

a. En este caso, se le notificara al proveedor para que recoja la mercancia.

b. La corporacion no sera responsable de pérdidas o dafios que pueda suffir la
mercancia rechazada, si ésta no es recogida ripidamente.

¢. La Oficina de Compras efectuara la debida reclamacién al comerciante o
comerciantes concermdos vy tomara las medidas que juzgue conveniente,

para lo cual considerara las disposiciones de este reglamento.

5. Descuento por pago rapido




a. Sera la politica de la Escuela estimular descuentos por pagos a tiempo v
asegurarse de que los mismos sean aprovechados.

b. Los documentos de compra que envuelvan la concesion de un descuento
© por pago rapido seran marcados con un sello que lea "DESCUENTOQ",
para que el pago se procese dentro del término establecido en la concesiorn.

¢. Enaquelias ¢rdenes de compra que envuelvan la concesién de descuento se
computara desde la fecha en que el embarque final de los articulos sea
entregado, inspeccionado y aceptado, los servicios sean rendidos, v las
facturas correspondientes certificadas sean presentadas para el pago por el
contratista.

La fecha de pago sera la que aparezca en el cheque emitido.
Articulo 17 Derogacién

Se deroga cualquier reglamento, norma o procedimiento de subasta que tija en la
EAP al momento de ser aprobado este Reglamento de Subastas y Compras.

Articulo 18 Vigencia

El presente reglamento entrara en vigor treinta (30) dias después de su
radicacton en el Departamente de Estado de Puerto Rico, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley nimero 170 del 12 de agosto de 1988, seglin
enmendada, conocida como "Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico".

Amparados en la facultad que nos confiere la ley que crea la Escuela de Artes Plasticas de
Puerto Riczt}a Junta de Directores de la escuela aprueba e! presente reglamento, hoy 2¢

de ayvs de 1998,

Presidente Junta@e Difkctores Secretario Junta de Directores
Escuela de Artes Plasticag Escuela de Artes Plasticas



