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Secretaria Auxiliar de Estado

REOLAMENTO DE ADMINISTRACION Y CONTROL
DE LA FLOTA DE VEHicULOS OFICIALES DEL

DEPARTAMENTO DE LA FAMILIA

CAPITULO I - DISPOSICIONES CENERALES

ARTICULO 1 -TITULO

EsteReglamento se denomina como el "Reglamento de Admini~traei6n y control
, ,. _.~...~..~~:..

de la Flota de Vehieulos Ofieiales del Departamento de la Famlli~":'~ ,Of.. ,
-;.. '~;"ARTICULO 2 -BA.SE LECAL

Este Reglamento sepromulga en virtud de la facultad conferida al secretari6 t;1~!
, .

Departamento de la Familiaen el Plan de Reorganizacl6n Num. 1 de/28 dejul/o de 1995, Que

exime al Departamento de la Familiade las disposiciones de Lev Num. 164 del 23 de lullo de

1974, segun enmendada, conocida como -Ley de la Administraeion de Servieios

cenerales", la Lev Num. 171 del 3Dde junio de 1968,segun enmendada Vla'Lev 17Ddel 12

de agosto de 1988, segur? enmendada.

Este Reglamento se promulga, ademas, considerando /as dlsposiciones de los Boletines

Administrativo5 Num. 4524.A del 11 de septiembre de 1985 y Num. 5271-Bdel 3Dde enero de

1989, los cua/es son Ordenes Ejecutivas del Gobernador de Puerto Rico para establecer las

normas generales para la asignacion, control, uso, Jdent/ficac/6n V adQu/sic/6n de los

vehiculos oficiales V cualQuier otra disposicion legal 0 reglamentaria apI/cable.

ARTICULO 3 - PROPOSITO

EI prQPOsito de este Reglamento es cumpl/r con las disposiciones del Plan de

Reorganizacion Numero 1 del 28 de julio de 1995 y ademas establecer la politica general V

normas a seguir para elcontrol, usa, mantenimiento, identificacion, adQuisici6nVdisposicion



de 105vehfculos oficiales del Departamento de la Familia. Se persigue con su promulgacion

que el mismo sirva de base para el estableeimiento de un sistema que propieie una mayor

flexibilidad y agilidad operaeional al Departamento Vsus componentes Operaeionales en la

administration de la flota de vehfeulos.

ARTICULO 4 . APLICACION

Lo dispuesto en este Reglamento apliea a la asignaeion control, usa; ident/ficacion V

adquisieion de los vehfculos ofic/ales del Departamento.

ARTICULOs. SEPARABILIDAD

Las disposieiones de este Reglamento son separables entre sf Vla nulidad de una 0

mas secciones 0 artfculos no afeetara alas otras que puedan ser aplicadas

independiente'mente de (as deelaradas nulas.

ARTICULO 6. MATERIAS NO PREVISTAS

En las materias 0 asuntos relacionados con las normas a segu/r en la aslgnac/6n

mantenimiento, usa, Identificaci6n, adquisici6n Vdisposici6n de 105vehfculos ofic/ales, que

no esten previstas en este Reglamento 0 por cualquier lev 0 estatuto "emit/do por Agenclas

Reguladoras, regiran lasOrdenes Administrativas emitidas por elSecretar/o del Departamento

de la Familia.

ARTICULO 7 - ENMIENDAS

Este Reglamento podra ser enmendado por recomendacion delSecretario cuando sea

necesario. Para toda enmienda propuesta debera cumplirse con 105requisitos de las leves

que apliquen al momenta de la enmienda.

ARTICULO 8 . OTRAS DISPOSICIONES

EI Secretario pOdra delegar a 105componentes Operacionales del Departamento

cualquier funei6n de las inelufdas en este Reglamento, excepto aquellas de caracter

normativo, de fiscalizaci6n 0 reglamentarias.
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CAPITULO II - INTERPRETACION DE PALABRAS V FRASES

En general, las palabras y frases usadas en este Reglamentose interpretaran segun

el contexto y el significadosancionadopor el uso comun y corriente. Lasvocesusadasen

esteReglamentoen el tiempo presente incluyen tambien el futuro; lasusadasen el genero

masculino incluyen el femenino y neutra, salvo los casosen que tal interpretacion resultare

absurda; el numero singular incluye el plural y el plural incluye el singular. En particular las

siguientes palabras utilizadas en este Reglamento son terminos abreviados 0 definiciones de

las frases y palabras que a continuacion se relacionan:

ARTICULO 9. DEFINICIONES

Secci6n 9.1.. Administradores. Funcionarios nombrados por el secretario para dirigir

lasAdministraciones creadas por el Plan de Reorganizacion Num. 1 del 28

de julio de 1995.

9.2. Adauirir. procurar0 conseguirserviciosy bienesml.{eblesenexistencia.

u obras que se pueden obtener mediante cua/quiera de los medios y

formas establecidasen este Reglamento.

9.3 . Asiqnaciones Oriqinales v ComDulsorias. Son las asignacionesque se

realizanen primera instancia, luego de adquirirse un vehfculo. Paraello

se toma en consideracionel origeny propositode losfondosutilizados

para la eompra.

9.4. AsicmaeionesDisereeiona/ES.Sonasignacionesde vehiculosdemotor Que

realizaelsecretario 0suRepresentanteautorizadopor elbien delservlclo.

9.5. Centros de servieios Inteqrales de la Familia (CS/F). Son unidades

operaeionales regulares para fa prestaeion de los serviclos. del

9.6.

Departamento.

Componentes ODeraeionales . Se refiere al seeretariado y las

Administraeiones creadas. mediante el Plan de Reorganizaeion Num. 1 a



saber: Administraci6nde Familiasy Niflos, Administraci6n de Desarrollo

Socio Econ6mico de la Familia,Administraci6n de Sustento de Menores Y

la Administraci6n de Rehabilitaci6n Vocacional.

9.7 . . Conductor Autorizado . Funcionario a Quien se Ie autorice a conducir un

vehfculo oficial, de acuerdo alas normas Vprocedimientos establecidos

en este Reglamento.

9.8 . Conductor ESDecial - Es una persona no empleada del Gobierno 0

empleado del Departamento 0 de otra Agencia Que la Unidad de

Transportaci6n Central Ie expida una autorizaci6n para conducir un

vehfculo oficial del Departamento, en una actividad propia del

Departamento 0 para beneficia de este en ocasiones espec{ficas, .

determinadas y limitadas.

. 9.9. Conductor Oficial-Funcionario Que ocupa un puesto de Conductor en el

Departamento.

9.10. Deleaar. Dar autoridad a .105 componentes operaclonales y a otros

funcionarios del Departamento de las funciones Que este Reglamento

adjudica al Secretario.

9.11. DeDartamento. EI Departamento de la Familia y sus componentes

Operaclonales.

9.12. Director. Director de la unidad de Transportaci6n central.

9.13 - DisDosici6n - Procedimiento Que se utlliza para elimlnar 0 dar de baja

vehiculos oficiales de la flota del Departamento.

9.14- Encaroadode TransDortaci6n. Funcionario del Departamento 0 SUS

Componentes Operacionales Que tendra a su cargo la adm/nistrac/6n de

la flota de vehiculos oficiales.

9.15- Facilidades- Significara cualQuier estructura 0 /nstituci6n del

4



Departamento de la Familia y sus componentes Operacionales dedicadas

a la presta cion de servicios directos 0 administrativos.

9.16. Flota. La totalidad de 105vehfculos de transportacion terrestre, maritima

y aerea del Departamento, irrelevante dedonde esten ubicados 0

asignados.

9.17- .Poo/"- Conjuntode vehfculospara uso comun, de.acuerdo alas

necesidades del servicio.

9.18- ReDresentanteAutorizado .Funcionario autorizado por e/Secretario para

realizar funciones expresadas en este Reglamento incluyendo 105

Administradores.
,

9.19.' Secretariado - Conjunto de unidades asesoras y de apoyo para el

. Departamento, integradas por oficinas Que responden directamente al

Secretario.

9.20 - Secretario. secretario del Departamento de la Familia.

9.21. Subsecretario - Sustituye al Secretario en ausencia de este.

9.22 . Uso - Es el aprovechamiento de la transportacion Que se provee para

/levar a cabo gestiones oficiales del trabajo, Que de otra forma tendrian

Que efectuarse en un medio de transportacion privado 0 publico. No se

entendera como use, para 105efectos de este Reglamento, el conducir un

vehfculo oficial como gesti6n oficial, tal como 10 puede hacer un

mensajero 0 un conductor de Goblerno. .

9.23 - Vehfculo Oflcial - Todo vehfculo de transportacion terrestre, maritima y

aerea del Departamento adQulrido 0 alQul/ado Y Que se ut/Ilza para /a

prestacion de servicios, transportacion de empleados Y suministros.

9.24 - Vida Econ6mica - Vida productiva del vehfcu/o Que se /ntenta reparar

comparado con el costo de la reparaci6n.
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CAPITULO III -UNIDAD DE TRANSPORTACION CENTRAL

ARTICULO 10 . LA UNlOAD DE TRANSPORTACION CENTRAL

Seccion 10.1 - OrQanizaci6n V ubicacion

La unidad de Transportacion Central se ubicara en el secretariado,

bajo la Oficina 0 Area que el Secretario estime conveniente.

10.2. Funciones

a. Velar por que se cumplan las disposiciones de este Reglamento.

b. Administrar, controlar y custodiar la flota de vehfculos oficiales del

Secretariado.

,,
c. Recibir y distribuir todos 105vehfculos adquiridos, ya seapor compra,

donacion 0 transferencia de otras entidades gubernamentales, en

coordinaci6n con los componentes Operacionales.

d. Establecer los procedimientos a segulr por las diferentes unldades

Administrativas con vehfculos asignados, sean estos del Secretariado

o de las Administraciones.

e. Gestionary emitir los documentos de todas las designaciones de 105

Encargados de Transportaclon, las deslgnaciones y I/cencia de 105

conductoresy de 105 vehfculos del Departamento. Igualmente,

gestlonara y emitira 105 documentos de 105registros, marbetes,

.tab/illas y /icenc/as de todo vehfculo oficial del Departamento.

f. Ser responsable de efectuar las gestiones para el cumplimiento con

las dlsposiclones de este Reglamento, sobre la Identificaci6n de todos

105vehfculosoficialesdel Departamento.

g. Establecer y mantener un registro central de todos los vehfculos

.. oficiales del Departamento con toda fa Informacion necesarla Que

permita un control adecuadode la flota.
.~
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h. Establecer 105 mecanismos para la supervision del servicio de

/nspeccion y desarrollar la capacidad de su personal para corregir

deficienciasque se detecten durante el uso de los vehfculos e

inspecciones diarias.

i. Establecerymantener unregistrode conductores delDepartamento.

j. Establecerun sistema de mantenimiento preventivo adecuado para

todos los vehfculos del Departamento y un record central del

mantenimiento y reparaciones de estos.

..
k. Establecer y mantener un programa de adiestramiento para 105

Encargados de Transportacion y conductores de todo e.1

Departamento.

I. Ge~tionar con la Oficina de Compras y sum/n/stros la adqu/s/c/6n 0

contratac/6n para la compra de vehfculos,. p/ezas, mater/ales,

combustibles y lubricantes para toda flota de vehfculos del

Departamento.

m. Gestionar lasreparac/ones menores 0 mayores de tod()s los vehfculos

of ie/ales del Departamento, con el Area de Transporte de. la

Administrac/6n de Servicios Generales, Talleres Pr/vados 0 por

.administrac/6n si se establecen talleres de reparac/6n en el

Departamento.

n. Gestionar tarjetas de credito para la compra de combust/ble y

lubricantes, para 105vehfculos oficiales del Departamento, tanto con

el Area de Transporte de la A.dministracion de Servicios Generales,

como de firmas privadas.

o. Establecer 105mecanism05 para la contrataci6n de talleres privados
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para la reparacion y mantenimiento de 105vehfculos oficiales de la

flota del Departamento.

p. Establecer 105itinerarios para el mantenimiento de 105vehfculos y 105

procedimientos y tecnicas adecuadas de control de caUdad de 105

servicios.

.,

Q. supervisar, controlar y evaluar adecuadamente la producci6n en el

area de trabajo.

r. Delinear las funciones para la creaci6n de los puestos del EnCargado

de Transportacion, y asistir en fijar sus deberes y responsabi/idades.

s. Delinear las tunciones del conductor autorizado y establecer las

normas y procedimientos para su nombramiento, asf como los
..4:~
... .-;,. .,. .,..,...

{-.:.. r.;; ". '.'{~.

Coordinar con todos los Encargados de TranspOltacI6n:.~del
".. .f.P~~;". '':'''t~:

Departamento el movimiento, uso y custodia de toda la"f.ltj1:!Jde..,.

:..<..~~: .~.~f~~\
. ':

l: .' ;':~.'

u. Establecer 105 mecanismos necesarios para supervlsar 105 EnCargados., ::-:,)....'.

reQuisitos Que deben exigirse a estos.

t.

vehfculos oficiales.

de Transportaci6n, estos a su vez, a 105Encargados. Auxillares de

Transportaci6n y Conductores, a fin de asegurarse Que cumplan con

las normas establecidas por el secretarlo y las dlsposlclones de este

Reglamento.

v. Establecer las normas: y el sistema de Identiflcacl6n de los vehfculos

oficiales de todo el Departamento.

W. Ser responsable de establecer las normas y procedimientos para la

adquisicion y dlsposlci6n de vehfculos para todos los Componentes

Operacionales, en coordinacl6n con la Oficina de Compra y

Suministros.
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x. £valuar el funeionamiento de los vehfeulos para determinar sipro eede

deelararlos exeedente.

y. Mantener un sistema de informacion computadorizado, el cual

ineluyatoda la informacion pertinente que asegureel uso efeetivo Y

efieiente de los vehfeulos.

z. £1 Director de la Unidad de Transportaeion Central tendra la

responsabllidad de solieitar y mantener vigente lasPolizasde seguros

con las cubiertas apropiadas para todos 105vehfculos oficiales del

Departamento.

CAPITULO 'IV · UNIDADES DE TRANSPORTACION

ARTICULO 11 . DISPOSICIONESGENERALES

Seccion 11.1. ResDonsabllidad de las Administraeiones v demas
ComDonentes ODeracionales

a. Administrar, controlar y custodiar la flota de vehfculosoficiales.

b. Establecerla Unidadde Transportaciony nombrar un Encar:gadode,.

Transportac/on,Conductoresy otros empleados. . _.

"

. .,

e. Coordinar con la Unidad de Transportac/on central 105nombrarh/entos

de 105Encargados de Transportac/on y 105nombramientos y licencias

de sus conduetores.

d. Gestionar con la Unidad de Transportacion Central el cumplimiento de .

las disposiciones de este Reglamento sobre la ident/ficacion de todos

105vehiculos oficiales.

e. Establecer registros internos de vehiculos y conductores.

f. Crear105mecanismos para la supervision de su personal para correg/r

defieienc/as que se detecten en el uso de 105vehiculos.
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g. Crear los mecanismos internos necesarios para asegurar el uso

adecuado de los vehfculos oficiales.

h. Establecer 105mecanismos para facilitar las funciones de supervision

a los conductores por los Encargados de Transportacion.

i. Estableeer las normas y controJes necesarios para evitar Que ningun

empleado 0 funeionario de su Administraeion conduzca vehfculos

ofieiales, hasta tanto haya sido autorizado por la Unidad de

Transportaeion Central.

j. Estableeerun sistema adeeuado de mantenimiento preventivo para

sus vehieulos ofieiales..,
k. Coordinarcon Ja unidad de Transportacion central para Que se.

ofrezcan105adiestramientosneeesariosalpersonal,especialmente los

Eneargados de Transportacion y conduetores.

I. Solieitar a la Unidad de Transportaclon Centralla adQulslcion de todo

vehfeulo, equipo, material, combustible y lubricante necesario para el

funelonamiento de la flota de vehfeuJos.

m. Velarporque se realieen lasreparaclones mayores 0 menores Que hay

que efeetuarle a 105vehfculos de su flota.

n. Asegurarse de que no se apruebe ningun per(odo probatorlo a

Conductor Oficialsin que estos reeiban lacertificaclon de la Unldad de

Transportacion central, a los efectos de que el empJ;;ado ha tomado

y aprobado el adiestramlento requerido para el puesto 0

nombramiento en euestion.

o. Informar a la unidad de Transportacion Central cualQuier transferencla

de vehfculos de una Administracion a otra, para Que el Registro

Central de vehfeulos se aetualiee.
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p. Establecer los mecanismos necesarios para supervisar los EnCargados

de Transportaci6n y estos a su vez, al Encargado Auxiliar de

Transpo~ci6n y conductores, a fin de asegurarse Que cump/an con

las normas establecidas por el Secretario y por la Unidad de

Transportaci6n Central.

q. Autorizar el uso de tarjetas de credito para cada vehfculo, bien con el

Area de Transporte de la Administraci6n de Servlcios Generales 0 con

firmas privadas.

11.2. ResDonsabilidad de los EncarQados de TransDortaci6n

a. Asegurar la adecuada distrlbucl6n de los vehfculos de su

Administraci6n, el usa correcto, la as/gnacl6n razonable y el deb/do

culdo y control del .poor de vehfculos oflclales conforme a este

Reglamento.

b. Establecer la debida coord/nac/6n en el cumpl/mlento de normas yen

la prestaci6n de 105servlcios de transPoftacI6n..

e. Ser el Encargado de la Unldad de rransportacl6n de. su

Admlnlstraci6n.

d. Supervisar al Encargado Auxlliar y a los Conductores.

e. Aslstir al Admlnlstrador en la admlnlstracl6n, control y custodia de la

flota de vehfculos oflc/ales de la Admlnlstracl6n.

f. Asistir alAdmln/strador en la gestl6n de los nombramlentos y Ilcenclas

de conductores, eneargados auxlliares de transportacl6n yencargado

de transportacl6n. Igualmente, con los documentos de los reglsuos,

marbetes, tablillas y liceneias -de los vehfculos oflclales de su

Administraci6n.
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g. Velarpor el fiel cumplif1}iento de las disposiciones de cada registro

sobre la identificaci6n de todos los vehfculos oficiales.

h. Velar porque se Ileven los registros Internos de vehfculos y

conductores de su Administracl6n.

I. Supervisar y efectuar las Inspecciones diarias y mantener record de

las mlsmas.

j. Velarpor el usa adecuado de los vehfculos oficiales.

k. Velarporque todo elpersonal de transportaci6n de su Adminlstraci6n

cumpla con las disposiciones de este Reglamento.

I. Estar a cargo del sistema de mantenimiento .preventivo de los
,
,

vehfculos oflc/ales de su Admlnistracl6n.

m. Mantener un /nventar/o perpetuo de los vehfculos, materlales yplezas.

n. Asistir al Admln/strador de su Admln/strac/6n en la gesti6n de

establecer las necesldades del .pool-, espec/almente en solicltar los

vehfculos, equ/po, material, combustible y lubr/cante para el

func/onamlento adecuado del .poor de vehfculos.

o. Gest/onarque se Ie efectuen las reparacionesnecesar/asa los

vehfculos, ut/lizando talleres pr/vados, el Area de Transporte de la

Administrac/6n de Servicios Generales 0 por Admlnlstracl6n.

p. .Asignar el usa diarlo de los vehfculos.

q. Estar a carfJodel reclbo e Inspeccl6n (Ie cada v.ehfculo adqulrldo y de

todos los equlpos, materiales, y p/ezas.

r. Gestionar las tarjetas de cred/to por vehfculo.

s. Evaluar el funcionamlento de los vehfculos antes de proceder a

solic/tar darlos de baja.
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CAPITULO V. POLITICA DELSECRETARIOEN CUANTO-AL use
DE LOS VEHICULO OFICIALES -

ARTICULO 12 .USO DE MEDIOS PRIVADOS Y PUBLICOS

En la medida que sea posible, en viajes de d/stanc/as cortas, se debera est/mular el uso

de medios de transportaci6n privada 0 publica por empleados 0 funcionarios Que tengan

medios de transportac/6n propia YQueesten autor/zados a usarsus vehfculos para gest/ones

oficiales. Cuando se den estas c/rcunstanc/as el Encargado de Transportac/6n determ/nara

10Que sea mas conven/ente y econ6m/co para el servicio.

ARTICULO 13 .POLfTICA CENERAL

EIsecretario sera quien establezca la polftica general a segulr sobre la adminlstrac/6n y
. .
.

control de la flota de vehfculos del Departamento. Esto 10hara mediante la apllcac/6n de-

este Reglamento y de las normas Yprocedimientos Que establezca para su Implantael6n.

EI Secretario se. reserva el dereeho de ut///zar este Reglamento en su total/dad 0

pare/almente, si 10creyere conveniente por razones econ6m/cas 0 de logfst/ea. Podra haeer

conven/os con el Area de Transporte de la Admln/strac/6n de serYlc../osGenerales para Que,..' t.
'.' .~

Ie br/nde aquellos servicios sujetos a las condie/ones menc/onadas anterlormente.
. .!

~/,.
ARTICULO 14. IDENTIFICACION - r,.t..:;

. _l.'~.
Toda /a f/ota de vehfculos tendra que estar debidamente /dent/ficacJa corf~l!?mb/ema'r.- .'

o logo del Departamento y los Componentes operacionales a que esta aslgnado. :Se~"*-CIUyen.. . .. .

de esta norma aquellos vehfculos asignados al secretario, subsecretar/o YAdm/n/stradores.

EI Secretario !iene la facultad de obviar de esta norma aQuellos vehfculos Que a su ju/c/o

deban excluirse, por razones fundamentadas, Y Que redunde en beneficlo del servfcio.

ARTICULO 15 .ASICiNACION

Solamente el secretario, Subsecretario y losAdm/nistradores tendran vehfculos ofieiales

asignados para usa fuera de horas laborables. Igualmente el secretar/o, de acuerdo con la

autor/dad que Ie confiere este Reglamento, -en casos excepciona!es Y q:J-s a S:Jjr.:icio se
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justifique, podra autorizar a determinado funcionario el uso de vehiculos oficiales fuera de

horas laborables.

ARTICULO 16. VALOR DE LOS AUTOMOVILES A SER ADQUIRIDOS COMO VEHicULOS OFICIALES

EIvalor maximo de los autom6viles Que adQuiera el Departamento de la Familiadebera

estar de acuerdo con las disposiciones establecidas en las leves Vreglamentaci6n vigentes

a la fecha de la compra. Ademas, cuando se decida comprar algun aiJtom6vil deb era

consultarse a la Oficina de Gerencia y Presupuesto para la aprobaci6n de la compra, sf esta

sobrepasa 105 lim/tes establecidos en los Boletines Administrativos 0 cualquier otra

reglamentaci6n que se emita en el futuro.

CAPITULO 'VI · ASICNACION DE VEHrCULOS

ARTICULO 17. DEFINICION

Es el senalamiento Que se hace a 105efectos de a Que AdmlnlstracI6n,.~fJmponente
. '.

Operacional 0 funclonarlo corresponde el uso, culdo y controllnmedlato de caaa vehfculo

oficial. J

ARTICULO 18. RECIBO, ASICNACION Y ADMINISTRACION DIARIA DE LOS VEHicULOS'
. ~~~\.

Seccl6n 18.1' Losvehfculos propledad del Departamento deberan ublcars~.~n
. ~~

un .poor en cada una de las Unidadesde Transportaci6nQue"'Se

establezcan. Estos se utillzarandurante horas laborablesde trabajo

y permaneceran estacionados en las areas deslgnadas para estos

prop6sltos cuando no se esten utillzando.

18.2. Los vehfculos de asignacionesorlginales0 compulsorlas Que se

adquieran para cualqulera de los .1'0015.del Departamento, se

reclblran tan pronto la Unidadde Transportacl6n Central verlflque que

la unldad 0 unidades entregadas colnciden con las especlficaclones,

condiciones V terminos solicltados en la orden de compra 0 subasta

14



..

18.3-

18.4-

18.5-

,...

"

correspondiente. EIEncargado de Transportaci6n correspondiente,

verificara estos elementos antes de aceptar los vehfculos. Cuando

este solicite a fa unidad de Transportaci6n Central una asignaci6n

discrecional de un vehfculo devuelto por otra Adminlstraci6n, tomara

en cuenta el valor en 105 libros del vehfculo, 105gastos en Que

Incurrira para ponerlo en uso y la raz6n por la Que se dio de baja.

Determinara siesprovechoso solicitar la transferencla de esevehfculo

a su Administraci6n. Esta norma aplicara en casos de vehfculos

donados 0 transferidos por otras agenc/as de Goblerno.

La unidad de Transportaci6n central debera permanecer atento

de las oportunidades Que surjan de obtener vehfculos confJscados

para el Departamento. cuando se logre una asJgnac/6nde este tJpo

se tomara en cuenta las necesidades de 105 Componentes

Operacionales y condiciones de 105vehfculos dJsponlblesi antes de

escoger los Que solicit~ra el Departamento.
>.

Los Encargados de TransportacJ6n se encargaran "..qe la

administraci6n diaria de los vehfcufos del.pool. Vcumpllran flelmente

con 105 procedimientos y normas establec/das por la Un/dad de

Transportac/6n Central.

Mientras un vehfcu/o esta asignado a un .pool" determ/nado, no

podra asignarse especlficamente a ningl1n funcionario 0 empleado

para su uso.

Cuando se solic/te un vehfculo de un .pool" para as/gnarlo

exclus/vamentea un empleado, el Encargadode TransportiicJ6nde

ese .poo!", determ/nara si se puede disponer de alguno y 5/ esta

disponible notificara al solicitante y aprobara su asignaci6n.
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18.6 . LOSvehiculos oficiales asignados a 105diferentes .pools. y 105

vehiculos oficiales asignados para uso restringido, permaneceran en

los estacionamientos correspondientes. a menos Que exista una

sltuacion especial para utlllzar el vehiculo fuera de horas laborables.

De existlr tal sltuaclon debera ser aprobada por el Encargado de

Transportacion. Estas aprobaciones deberan estar regldas por este

Reglamento y los procedlmlentos y normas Que se establezcan.

Seccion 19.1

ARTICULO 19 . TIPO, ALCANCE Y LlMITACIONES DE LAS ASICNACIONES

"

Aslcmaclon excluslva II/mltada.. '.

a. Aslgnaclon de vehiculos para el secretarlo, el Subsecretario y los,

Adm/nistradores.

1- Instrucciones generales

Estos funcionarios tendran derecho a usa excliJs.ivoe /Iim/tado

de un vehfculo de motor desde el dfa Que ocupen el cargo. Los

Encargados de Transportac/on correspond/entes deberan

asignarle un vehfculo desde dlcha fecha.

Si el vehfculo del anterior /ncumbente t/ene mas de tres (3)

anos de adQu/rido0 esta en condiciones deterloradas 0 no

apropiadasparauso de un Jefe de Agencia,se podra adQu/rirun

vehfculo nuevo conforme al procedimlento establecldo en el

Reglamento .para laAdQu/slc/on de EQulpo,Mater/ales y Serviclos .

no Profeslonales. del Departamento de la Familia y las

disposlciones de este Reglamento, y sl fuere necesario se podra

tomar un vehfculo en alQu/Jeren 10Que se rec/be el comprado.
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2. Alcance de la asignaci6n.

Laasignaci6n de un vehfculo exclusivo para estos funcionarios

tiene el siguiente alcance:

aJ Puede ser usado velnticuatro (24Jhoras al dfa, mlentras dure

su incumbencia, Incluyendo perfodo de vacaciones y licencia.

bJ Puede ser utilizado para cualquier gesti6n oficial 0 personal

, ,

suyo, 0 de cualquler familiar cercano viviendo bajo el mismo

techo, siempre y cuando seael funcionario quien 10conduzca.

CJ EI funcionario que se autorlce a conduclr el vehfculo deb era

tener la correspondiente licencia que expide elDepartamento

de Transportacl6n y Obras publicas y el permiso especial Que

explda la Unldad de Transportaci6n central del Departamento.
"""~

dJ Seofrecera adiestramlento especial atfDn~uctor de conflanza
~ .,-'

que se deslgne. ~; '.;;. .. >

3- Limltaciones de la aslgnaci6n.
.....

.....

aJ SI el vehfculo aslgnado al Secretarlo, Subsecretarlo 0 a 105

Administradores, es de reciente adqulslcl6n 0 esta en buenas

condiciones, dlcho vehfculo no podra ser cambiado mlentras

este en condiciones adecuadas.

. bJ La utilizaci6n del vehfculo para gestiones personales 0

famlliares, sera IImltado a aquellas Que no c(')nflljan con el

in teres publico y no menoscaben el prestiglo y buen nombre

del Coblerno de Puerto Rico.

b. Asignaci6n exclusiva /limitada a otros funcionarios.

Laasignaci6n para uso IIImltado para otros fl.lncionarios Que no

sean .elSecretario, Subsecretario, /(;>5Administradores y funclonarios
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del secretariado, estara sujeto a /a aprobaci6n del secretario 0 su

representante autoriza do.

19.2 - Asionaci6n exclusiva limitada

a. Se podra asignarvehicu/os ofie/alesen forma exc/usivapara usa

/imitado a sus funciones cuando estas se lIeven a cabo en periodos de

emergencias 0 en horarios fuera de /as horas regulares, sabados,

domingos y dfas feriados. En estos casos el funcionario dispondra del

usa exc/usivo del vehfculo durante las ve/nticuatro (24)horas de/ dia

ff

/os siete (7)dfas de lasemana, pero so/amente para gestiones oficiales.

POdratrasladarse en dicho vehfculo de su casa allugar de trabajo y

vice-versa. Este tipo de as/gnacion debe ser ",autorizado por el
<"""' .
,"or

secretario, su representante autorizado~~0 'eJ.o.Adm/nistrador
,;; "~:.I '",,:.

correspondiente. - ~'. 0 . .

b. Limitacion de /a asignacion

Lassiguientes normas regiran en este tipo de as/gnac/on:

1- Este tipo de asignacion estara suJeto a /a dispon/bllidad de

vehfculos sin que se afecten los serv/cios de/ .pool-.

2- Los vehfculos asignados no se podran cambiar 0 reas/gnar, sin la

aprobacion del Secretario 0 su representante autorizado, segun

aplique.

3- Laasignacion estara IImitada al t/empo que dure la causa que dio

margen a esta.

4- Los vehiculos asignados no podran utlllzarse para asuntos

personales.

5- Laasignaciondel vehiculo no conlleva un conductor of/cial. EI

vehicu'Qsera conducido por lapersona a quien seIeconcedela
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asignacion, quien sera responsable del mismo. EI funcionario

tendra que poseer licencia de conducir expedida por el

Departamento de Obras Pub/icas y un perm/so expedido por /a

Unidad de Transportacion Central.

19.3. AsicmacionrestrinQida

a. Medianteeste tipo de as/gnacionel funcionariodispondra del uso

del vehfculo durante horas laborab/es para gestiones ofic/ales

solamente. Esta asignac/on se hara -cuando surja algun tipo de

emergencia en el Departamento 0 cuando se neces/te un medio de

transportacion a su d/sposicion durante todo e/ dia para I/evar a cabo.,
sus funciones ofic/ales y esta a/ternativa sea la mas conven/ente para

e/ bien del servicio.

b. Llm/taciones de la as/gnaclon

Lassigu/entes normas reg/ran en este tipo de as/gnac/on:

1- No se podran cambiar 0 reas/gnar los vehfcufos asignados para

uso restringido de func/onarios, sin fa aprobacion del secretario

o 105Aqmin/stradores, segun corresponda.

2- Esta as/gnac/on esta sujeta a Que haya vehfcufos dispon/bfes y

estara IImitada a/ tiempo Que dure la causa Que dio or/gen a /a

misma.

3- Los vehfculos asignados no podran ut/I/zarse fuera de horas

/aborables,ni para trasfadarsea la res/denc/a del func/onario 0

..

empleado.

4- Esta asignac/on no conI/eva-un conductor ofic/al. Efvehfcufo sera

conduc/do por la persona a la Que se Ie concede la as/gnac/on,

quien sera responsable del mismo. Ef func/onario debera poseer
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licencia de conducir expedida por el Departamento de

Transportacion y Obras publicas y un permiso de la Unidad de

Transportaclon Central.

ARTICULO20. PROCEDIMIENTOSDE ASIGNACIONEXCLUSIVA

Seccion 20.1 - Procedim/entos Darasolic/tar asiQnac/ones exclus/vas 0 restrinQldas

a. Funclonarios elegibles para as/gnacion exclus/va llimitada.

. Solamente tienen privilegio de as/gnac/on exclus/va /Iimitada e

Inmed/ata el Secretario, el subsecretar/o y los Adm/n/stradores.

b. Func/onar/os eleg/bles paraas/gnac/on exclus/va limltada 0restr/ng/da. .

S/ un func/onario Interesa la as/gnacion exclusiva lim/tada 0

restr/ngida de un vehiculo of/c/al sometera la pet/cion por escr/to al
'.

secretario 0 al Adm/n/strador correspondiente en un formular/o

dlsenado a esos efectos, QueIncluyalas/gulente Informacion:

1- Nombre del funcionar/o

2- D/recclon del func/onario

3- Cargo Que ocupa

4- Fecha de des/gnac/on

5- Numero de IIcencia del Departamento de Transportac/on y Obras

PUblicas.

6- Fecha de exped/c/on y de exp/racion de la I/cencla.

7- Razones por las :uales sollclta la aslgnac/on.

8- Razones por las cuales no puede usar un vehiculo del .1'00" y no

puede 0 debe usar su propio vehfculo.

9. Por ciento de horas laborables Que neces/tara el vehfculo.

10- Term/no por el cual se sollc/ta fa as/gnac/on.

11. T/po de as/gnac/on (USOExclus/vo Urn/tad') 0 Restring/do).
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c. Evaluaci6n de la soficitud por el Encargado de Transportaci6n.

Elsecretario 0 elAdministrador correspondiente, de entender Que

la solicitud procede, la sometera para fa accion Que corresponda a su

Encargado de Transportacion, Quien evaluara la dispon/bllidad de

vehfculos y sf el solicitante cumple con los reQuisftos para la

designacfon segun se establece en este Reglamento y las Ordenes

Ejecutivas del Gobernador Que esten vigentes.

CAPITULO VII - USO

ARTICULO 21 .~ PERSONAS AUTORIZADAS AL USO DE VEHicULOS OFICIALES

Secc/on 21.1' Personal del DeDartamento de la Familia

Todos/osfuncionarios y empleados del Departamento podran usar 105

vehfculosofic/ales durante horas laborables,exclus/vamentepara .

gestiones oficiales Que esten directa 0 Indirectamente relaclonadas con

sus funciones. Durante horas no laborables, podran usarlos cuando

ocurran circunstancias especiales y sujeto ala discrecf6n del secretario,

105Administradores 0 en los funcionarios en Qulen estos deleguen, segun

dispone este Reglamento.'

21.2 . Otras Dersonas

"

Beneficiarios de programas del Departamento Yv/sltantes podran usar

vehfculos oficiales para participar en actfvidades soclales, educativas y

otras subvencfonadas, .autorfzadas0 patroclnadas por el Departamento.

cuando un empleado de otra agencla del goblerno 0 persona

particular tenga Que utilizar 105 serv/cios de transportac/6n del

Departamento, se notificara de este hecho al EnCargado de

Transportacion correspondiente, Indicando su nombre 0 el de 105
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funcionariosgubernamentales 0 personas particulares que viajaran y los

propositos del viaje y lajustificacion para que estas personas utilicen un

seccion 22.1-

ARTICULO 22 . NORMAS CENERALES DE USO

vehiculo oficial.

proDosito de Dermitir el Uso de vehiculos Oficiales

Cuando se requiera transportaci6n para la ejecucion eficiente y a

tiempo de las gestiones oficiales, se podra utilizar vehiculos propiedad del

Departamento.

22.2. Alcance de uso

'.

a. Transportacion individual
"

Cualquier persona autorizada a usar 105vehiculos oficiales esta.

limitada a usarlos solamente ~n horas y dias labQr~blespara gestiones
. ; ~'..

oficiales. Esto conlleva la disponiblJidad cfa.pp. ~iculo del .pool"
. WtI{, ~

correspondiente, para darle transportaci6n ofi'ili, "uf~nte sus horas .

f:-:. ..
laborables. .

...

Podra usarse transportacion oficial 0 personal fuera de. horas

laborables cuando sea necesario y de beneficio para el servicio, sujeto

alas disposiciones de este Reglamento.

b. Transportaci6n Especial de Personal de otras agencias del Gobierno

Se podra pro veer transportaci6n oficial a cualquier personal del

Gobierno de otras agencias desde sus oficinas centr31es a otros sitios

de trabajo sujeto a cualQuiera de las siguientes situaciones:

1- Cuando las funciones como emp/eados del Gobierno 10reQuieran,

tales como brigadas de construcci6n y otros.

2. cuando el Gobernador de Puerto Rico 10autorice y as{ 10 haga

constar mediante notificaci6n al secretario.
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3- Cuando la funci6n de conducir seaindispensable para poder Ilevar

a cabo 105deberes del cargo 0 puesto Que ocupa.

4- Cuando la persona tenga Que estar de turno, pendiente de ser

lIamado en cualquier hora Que no sea normalmente hora

laborable para la unidad del Departamento donde presta sus

servicios.

22.3 - Factores de in teres Dublico Dara determinar si es 0 no aDroDiado
usar transDortaci6n oficial

a. Riesgo

, , AI autorizar el uso de 105vehfculos oficiales del Departamento se

o

.#'

tomara en consideraci6n 105riesgos de qca$nar danos personales y
~, ,. ,.(

perdidas 0 danos a la propiedad del Goi:iie.~~l?".

b. Factores especiales

Otros factores que deben tomarse en conslderaci6n al autor/zar

el uso de 105vehfculos oficiales porque aumentan 105riesgos son:

1- Numero de pasajeros a transportarse

2. Numero de viajesa efectuarse

3- Historial del conductor

4- Distancia del viaje

5- Cubierta de segura del vehfculo

6- Clasede usuario

22.4 - Reglas especiales de uso

a. Vehfculos de Emergencia

1- Uso - LOSvehfculos de emergencia no se utllizaran para fines

'. administrativos.

2- Velocidad -La velocidad a la cual se operen estos nunca excedera
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de 105Ifmites establecidos como maxima por la Ley de Vehfculos

y Transito de Puerto Rico.

3. Equipo y Senales de Emergencia . EIequipo especial de senales

tales como luces de c%res especiales, biombos, sirenas y otros,

cuando se esten utilizando se entendera como una solicitud a los

..

" .
demas vehfculos en la carretera para Que Ie cedan el paso. Bajo

ninguna circunstancia se entendera Que el uso de dicho equipo

de emergencia, lassenales y sonidos em/tidos para enterar a otros

de una emergencia, provee la vfa franca 0 autoriza al conductor

a operar dicho vehfculo sin atenc/6n a la seguridad, la vida 0 la

propiedad del Gobierno 0 de terceros y alas leyes de transito.

4- Uso de senales de emergenc/a . las senales de aviso en 105

vehfculos de emergenc/a no se usaran en los v/aJes ordinar/os de

rutina de regreso de las emergenc/a 0 tr~~ndo enfermos

Queno sean de estadograve0 crftico. ~I) '.f b..
#- (.,~.

b. seguros y condici6n de 105vehfculos <~":". "u'f'r
.. ~.. 1''''.

No se autorizara el uso de vehfculos ofic/ales a menbs,.ql1s"".esten
~.:.r;. ..JI~.:""0.

cubiertos por todos /os seguros correspond/entes y Que'e5t~n 'en

buen func/onam/ento.

c. .Situaciones lmprevistas

EI Secretario del Departamentb determlnara dentro de las

circunstancias de cada situaci6n el/nteres publico envuelto, tomando

como gufa las directricesQue de tlempo en tiempo em/ten las

autoridades gubernamentales al respecto.
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CAPITULO VIII. IDENTIFICACION DE VEHICULOSOFICIALES

ARTICULO 23 .DEFINICION

Es la informaci6n que se marca en el exterior de cada vehfculooficial para facilitar la

administracion, control y fiscalizacion del uso de cada vehfculo de la flota del Departamento.

Seccion 23.1 - DisDosicionesGenerales

a. vehfeulos a identifiearse, forma y rotulaeion.

1- Todo vehfeulo ofieial adquirido para el Departamento sera

identifieado por unas mareas espeeiales en aquellos sitios que

sean faeilmente visibles.

, . 2- Los vehfculos se identifiean mediante rotulaeion y tablilla. La

identifieaeion mediante rotulae/6n debera eontener en elorden

relaeionadola siguiente informacion: ."
\ '

aJ Nombre del Departamento de la Fami/ia..(~.; ~~'=:...
'U",". ..'

bJ Nombre del Componente Operacional, al ~I s~"j3~/gne el
.0 :."'~~.

vehfeulo. 1'/' ,., ."i.
...+.;.~ "" ..~'.

CJ Emblema 0 logo del Departamento, seere't~do;;,.~y.,..'). ,"
Administraeiones. ""F;~:":';'.

~;:J"
dJ La frase: MParauso Oficial".

eJ Numero de propiedad de la unidad.

fJ En 105vehfeulos de emergeneia, la palabra "Emergeneia".

3- La identificaeion mediante rotulaci6n del vehfculo de

transportaei6n de pasajeros, eorrespondeneia y otros bienes se

ubieara en las puertas del auto. En los easos de aviones y

vehfculos marftimos, 5i aplica, ira a ambos lades de ta popa. En

vehfeulos especiales como motoras Ira at costado trasero. La

palabra "EmergeneiaM'en 105vehfeulos de emergeneia sera al.',
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frente y atras.

4. EIsecretario podraautorizarQueseubiQuela identificacionen

otros sitios de facil acceso,pero no tan visible,cuando entienda

Que eJ/oes beneficioso en bien de 105mejores Intereses del

Departamento.

5- EI tamafio y estilo de la identificacion se hara a escala,

dependiendo el tamafio del vehiculo,pero nunca seranletras de

menor dimension Que tres cuartos (3/4)de pulgadas de ancho.

Lasreglas a seguirseal determinar el.estiloy lasdimensioneslas

recomendara la unidad de TransportacionCentral y deberan

contar con la aprobac/on del secretario.

,<.J
6- La Unidad de Transportaci6n central es,taia encargada de la

':', J'

rotulacion de 105vehfculos. .1.

b. Excepciones "

EIsecretario sera el unico con facultad para autorlzar ve.hfcUIOSsin

rotular sujeto a 10siguiente:

1- Usoy proPosito

Cuandola rotulaclon Interfiera can /05propos/tospara la cuales

el vehiculo fue adQuirido.

2- Sustituci6n

VehfculosQueestansujetos a ser reemp/azadosno serotularan.

3- AIQuiler

Losvehicu/osa/QuI/adospor periodo de tres (3)meses0 menosno

tendran Qoerotu/arse.

4- vehiculos asignados al Secretario, Subsecretario Y a 105

Administradores no seran rotulados pero tendran tabl/llas con
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identificacion -G.E.- (Gobierno Estatal).

5- Vehfculos destina(Jos a ser utilizados en investigaciones especiales

que a juicio del Secretario amerltan obvlar la Identifieael6n.

c. Tablillaseon identifieaei6n .G.E.-

1- Las tablillas eomunmente rotuladas eomo tablillas .G.E.- son

aquellas expedidas por el Departamento d~ Transportaeion Y

Obras publieas y entregadas al secretar/o, quien las distribuira

dentro de su flota para faellldentifieaci6n. cada tablilla .O.E.. se

ut/lizara en el vehfeulo para el que fue asignado. Las mismas se

,,

-
usaran en la parte trasera de todo vehfFulo de la flota del

Depanamento.

2- EISecretario podra solie/tar yadqu/rlr estas tablli/as direCtamente

alDepartamento de Transportae/6n y C?braspublieas del yob/erno

de Puerto Rieo, segun se est/pula en este Reglamento. EI

seeretario ordenara a la Unldad de Transportael6n central la

distribuei6n de estas tabl/1/asentre la flota de/ Departamento y

notifieara dieha distr/bue/6n dentro de la pr6x/mas ve/nt/euatro

(24)horas, luego de ree/blr/as, al seeretarlo del Departamento de

Transportaci6n y Obras pUblieas,para sus r~eords.

d. Tabl/1/asConfidene/ales

Son tabl/1/asregulares que explde el seeretarlo del Departc"mento

de Transportaei6n y Obras pUblleas,manten/das en un reg/stro

eonf/deneial.

1- EISeeretario podra salle/tar, ademas de las tablillas Identificadas

-G.E.., tab/illas/dentif/eadas de lasexped/das par el Departamento

de Transportaei6n y Obras publica eonocidas eomo ~Tablillas
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Confidenciales ".

2- Laspueden utilizar el secretario, el Subsecretario Y 105

Administrad.ores y cualesquiera otro funcionario del

Departamento que por la naturaleza de sus funciones el

secretario asf 10autorice.

e. Vehfculos sin identificar

1. LosAdministradores y Encargados de Transportaci6n alsolicitar la

aprobaci6n al Secretario para tener vehfculos sin ident/ficar,

deberan someter la solicitud, la cual contendra una explicaci6n

clara y concisa de 10siguiente:, ,
aJ porque el uso de un vehfculo /dent/ficado como del gobierno .

puede ser detrimental para real/zar las func/ones as/gnadas.

bJ Como se afectara la seguridad de.los usuarlos.

cJ prop6sito especffico para el cual se ut/I/iara el vehfculo.

dJ raz6n por la cuallos vehfculos dlsponibles no'ident/f/cados no

pueden ser utilizados.

eJ termino por el cual se sol/clta la autorlzacl6n 0 exencl6n.

gJ cualquier otra Informaci6n que pueda ayudar al secretarlo a

tomar su determinaci6n.

f.

2. Los Encargados de Transportaci6n que tengan vehfculos

autorizados sin Identificaci6n en su flota vlenen obllgados a velar

que estos se utilicen solamente para los asuntos para los cuales

fueron destinados y por cuya raz6n fueron autorlzados.

Otras regulaciones de identificaci6n

1. Los vehfculos regulares para serv/cios de emergencia 0 aquellos

asignados al secretario, Subsecretario y Admin/stradores, los
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'.

cua/eshavaautorizadoe/secretario,seran105(micosQuepueden

utilizar lucesintermitentes, sirenasy biombos.

2- Los vehiculos de emergencia se pintaran en los colores Que

tradicionalmente los Identifican.

3- Losvehiculosdel Secretario,Subsecretarioy Admlnistradores se

plntaran de/ color Que estos funclonario'Sescojan, los cuales

deberanserc%res sobrios.

, ,

4- Losvehfcu/osde los diferentes .pools. del Departamento, si se

adQuierenpor compradeberanserb/ancos,exceptoloscamlones,

.plck ups. y vehfcu/os de eQulpo pesado que seran verdes.

Aquellos vehfculos adQulrlc/.os,sl no fueron comprados

origlnalmente por el Departamento,sep.o(lranusardel color en

Queseadqulrleron. Tantoen estoscasoseomo en cualQulerotro

no menclonado, se plntaran de blanco tan "ronto sea

econ6mlcamenteposlble.

La rotulacl6n sera de co/ores en contrates con el color del

vehfculo. Paraaquellosvehfculosplntados en coloresdlferentes

con el prop6slto de utilizarseenactlvldadesespeclalesse debera

tener autorlzacl6ndel Secretario. Sinembargo, estos vehfculos

seran Identificados durante su uso como vehfculos oflclales,

menclonando el nombre del Componente o"eraclonal al que

pertenecen. Para requerlr el servlclo de pintar vehfculos en

colores,disenos0 muralesespeclales,sesometerafasollcltud de

servlciosa la Unldadde rransportaci6ncentral y sedebera Inc/uir

en /a mlsmala justificaci6n, casto aproxlmado, certlficac/6n de

fondos, el color 0 diseno y la fecha en Quese Interesa tener el
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_~___ __ ___ 0___

vehfculo disponible. De ser aprobada dicha solicitud sera

sometida a la Oficinade compras y Suministros del Depa~amento

para el tramite de adQuisicion del servicio.

5- En los casos de vehiculos oficiales cuyo uso sea para periodos

especfficos, pero mayores de seis (6Jmeses, asf como aQuellos Que

sean susceptibles de transferirse de un componente operacional

a otro, se /dentificaran con marcas de facilremoc/6n para perm/t/r

la rotulac/on /nmediata de estos.

g. Control

..
Sera responsabilidad de 105Encargados de Transportaci6n velar

por el adecuado control de aQuellasunidades as/gnadas conforme a

10 establec/do en este Reglamento. Estos deberan velar por la

adecuada Identlficac/on de cada vehfculo, 10 cual redundara en

rapldez, eficienc/a y correccl6n al ejercer control y en admlnlstrar el

.pool-.

CAPITULO IX - REOISTRO DE VEHICULOS

ARTICULO 24 . RECiISTRO BAsI CO DE VEHicULOS DE CAD A COMPONENTE
OPERACIONAL .

seccion 24.1-

'.

Rea/stro basico

Los Encargados de Transportaclon del Departamento tendran la

responsabllidad de mantener un reglstro basico de todos y cada uno de

los vehfculos oficia/~s.asignados. EIreglstro debera contener las/gulente

Informaci6n:

a. Contenido

1- Descripci6n del vehiculo incluyendo:
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gJ Programa al cual esta asignado y Componente Operaclonal

hJ Identificaci6n

/) lugar don de esta asignado

2. Informaci6n del historial del vehfculo..
aJ conductor 0 conductores Que utilizan el vehfculo y perfodos ":'

fechas cuando 10utilizan

Ii

bJ personas 0 funcionarlos a Quienes esta aslgnado

c) accidentes Que ha tenido el vehfculo
,,:..

d) fecha del accidente . _"<:_";_w.;~.
,. t",' ..

e) conductor en ese momenta X.'.. i.:;",

-G~~ \.~

24.2- Reaistrode Exentos ~-0... ~: .
.,:.,) ~"

Ademas del Registro Basico de vehfculos, se lIevara un ~~~s~..
-.f:." ...-

confidencial de aQuellos vehfculos Que el secretario haya autorlzad6;~i-v.
usen sin rotular, el cual contendra la /nformac/6n prov/sta en el Reglstro

Basico. Este Reg/stro confidencial sera responsabllidad del func/onar/o

Que determine el secretar/o.

ARTICULO 25 . RECISTRO CENERAL DE TODA LA FLOTA DE VEHicULOS OFICIALES DEL
DEPARTAMENTO

secci6n 25.1 -

'.

Reaistro General

La Un/dad de Transportaci6n Central sera responsable del Reg/stro

General de Todos 105vehfculos del Departamento de la Familia. En el
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t) aJ modelo y marca

bJ ano

cJ tipo

dJ ntJmero de motor

eJ ntJmero de tablilla

fJ ntJmero de propiedad



Registro General de 105vehiculos oficiales se deb era incluir la siguiente

informacion:

a. Historialde 105vehiculos

1- Descripcion del vehiculo

aJ numero de Identificacion y serie

bJ marca, modelo y ana

cJ accesorios y su origen, 0 sea, de fabrica 0 insta/ados

, .

eJ alcance de la garantia

3- Asignacion y uso
,-

aJ componente operaciona( 'y~~~nClonariopara e/ cua/ se

adquirio .'
. "

'.

bJ fecha de aslgnaclon "
0' ,

CJ numero de tab/ilia 8G.E.8 aslgnada " ,:
..

dJ numero de tablilla confidenc/a/ aSlgnada~o$1apllca

Esta Informacion sera mantenlda donde e/ Secretarlo

determine, para asegurar su confldencla/ldad.

eJ cambios de aslgnaciones y fechas

4- Mantenimlento

aJ servlciode mantenlmiento preventivo

(1) fecha de servlcios

. .£2J t.ipo de servicio a base de la codificaclon estableclda.
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2- Detalles de la adquisicion

aJ fecha de adqu;sicion

bJ origen de 105fondos

CJ de quien se adqulrio

dJ costa de adquisicion



"

(3) costo

b) Servicios de mejoras

(1) Inclusi6n de accesorios, eambios de colores y otros

(5) si fuese ocasionado por aceidente, numero de aceidente,

nombre del conductor Que eonducfa el vehfeulo oficial y

fecha del accidente.

d) Qarantfas

(1) tipo de garantfa recJamada

(2) fecha

(3) resultado

25.2- ReClistrode Exentos

Ademasdel RegistroGeneralde toda la flota de vehfeulosofie/alesdel

Departamento, se lIevaraun Registroconfidenc;!alGeneralde aQuellos

vehfculos Que el Secretario haya autor/zado, el. eual eontendra fa

informaci6n provista en el Registro General, exeepto el rengl6n

identificaci6n. EsteRegistroGeneralConfidene/alseraresponsab/l/daddel

funcionario que determine el Secretario.

2?,.3- ResDonsabilidadde 105Encaraadosde TransDortac/6nde sUDl/rdatos

Sera responsabilidad, de 105 Encargados de Transporta.c/6n del
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(2) fecha de estos

(3) costa

C) Servicios de reparaciones

(1) causa

(2) fecha

(3) tipo de reparaci6n

(4) costa
, ,



Departamento suplirle todds los datos de sus vehfculos oficiaJesa la

unidad de Transportacion Central para Que esta pueda crear y mantener

actualizado el Registro General de vehfculos oficiales del Departamento.

CAPITULO X. TARJETAS DE CREDITO

ARTICULO 26 . TARJETA DE CREDITO

Son aqueIJas expedidas por el Area de Transporte de la Administracion de Servicios

Generales del Gobierno de .puerto Rico 0 por las companfas gasolineras privadas que tengan

vigente el contrato anuaJde suministro de gasolina y otros servlcios relacionados con todos

los vehfculos oficiales del Departamento. LaIdentificacion de1.osvehfculos oficiales mediante, J
.'

el uso de tarjeta de credito tiene como unico proposito".ldentificar los 'vehfculos para fines

de servicios.

seccion 26.1 - Tarieta de companfa privada
...

La Unidad de Transportacion central del Departamento solicltara a la

Oficina de Compras y Suminlstros la publica cion de la 'Correspondiente

subasta para la de adqulsicion de combustibles y lubricantes para todos

los vehfculos oficiales del Departamento. En dicha subasta se establecera

que el contratista agraciado deb era suplir y expedir las correspondientes

tarjetas de credito QU~solicite el Departamento para consumo de los

mencionados suministros.
i

Las tarjetas de credito de las companfas privadas contendran la

siguiente Informacion:

a. Numero de la cuenta del Departamento

b. Nombre del Departamento y del componente Operacional

c. Numero de propiedad del vehfculo

d. Clave del Area
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e. Numero de tablilla "G.E.' asignada

f. Clave de la companfa privada, si optare por ello

26.2 - Tarieta de (redito del Area de Transoorte de la Administraei6n
de Servicios Generales

Las tarjetas de credito que expide el Area de Transporte de la

Administraci6n de ServiciosGeneralespodran usarsepor eJDepartamento

y tendran que presentarse siempre que se vaya a requerir cualquiera de

105servieios que presta esta Area en sus talleres.

26.3. Alcanee

Las tarjetas de credito seran utilizadas segun 10 establezca el

,, Secretario y su polftica al respecto. Seran utilizadas, hasta donde sea

posible, en 105servicios de adquisiei6n de gasolina, aceite y cualquier otro

servicio incluido en el contrato de las compafJfas privadas.

26.4 - Exoediel6n

Las tarjetas de credito se expediran por vehfculos. EIDepartamento

solieltara la expedici6n automatlea de la tarjeta de ,a companfa prlvada

en 105slgulentes casos:

a. Para 105vehfculos del Secretario, Subsecretario y Admln/stradores.

b. Para 105vehfculos que a disereci6n del secretario ameriten el uso de

'.

.esta tarjeta y teniendo en conslderacl6n10slguiente:

1. Lasfun clones que habran de lIevarse a cabo utilizando el vehfculo.

2. Donde este ublcado el vehfculo y la facilidad y acces/bll/dad a los

talleres y estaclones del Area de Transporte.

Lastarjetas de credito del Area de Transporte de la Administracl6n de

Serviclos Generales seran expedldas a todos 105vehfculos oficiales del

Departamento que solicite el Secretario, aunque 105mismos tengan

tambien la tarjeta de la compaflfa privada.
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..
26.5' Identificacion

Parapoder utilizar cualquierade estastarjetas, el conductor debera

Identificarsecomoconductor autorizadodevehfculosdelDepartamento,

mediante la presentacion de su autorizacl6n. EI conductor debera

Identificar el vehfculomostrando la tarjeta de credito correspondiente,

fa cual sera verificada por el despachador de /a estaci6n 0 taller de

servlcio. En el caso de vehiculos con tablilla confidencial tendra Que

mostrar /a tablilla .G.E.., facualslemprese/Ievaraen el batil del vehfculo.

EI conductor debera firmar el formulario correspondiente de /a

Identificacion y servicio prestado de conformidad y retendra copia del

u

,
, ~

mismo, la cual entregara al Encargado d..e,.;r~~nsportacI6n, ~ .. .
O:..r;,... ','of

. correspondiente, previo a fa anotaci6n de esta gest/6lt-"M fabltacora del
~:.t. ._ "'....

..~.. .-\. "t ~~:. .
vehfculo. <.~...'; f.it.. ..- ~ .'

26.6. Uso Indebido '.':~~:'.{.:;>~
'" "'r0' ..,'.

~~l\. ',<.."... ...
Conductoresque usenIndebidamente /astarJetasde credlto, ya::sea':.(

: ~:~.:.'..,

requirlendo delacompaniaprivadaserv/ciosnoautor/zados0 reQulrlendo

servicios para otro vehiculo Queno sea el vehfcufo a favor del cual se

expidi6 la tarjeta, respondera por el costo de dicho servlclo al

Departamento, pero este debera honrar dicha deuda a la companfa

privada. competera al Departamento, en especffico, a la Unldad de

Transportaci6nafectada determinar 5/el 'Usode /a tarjeta y el 5ervlclos

prestado fueron indebidos. Luego notlficara a /a Unldad de
I

Transportaci6nCentralpara la correspondienteanotacion en el hlstorial

o Registrodel conductor y tomar lasmedidascorrect/vasQueprocedan.

26.7. Cuido.Derdida 0 desqastede tar/eta de cred/to

Se recomienda para asegurar Que las tarjetas de crec;lito no 5e
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pierdan, deterioren 0 rob en, Que el conductor mantenga la misma en la

bitacora del veh[culo y sera responsabilidad del Encargado de

Transportaci6n correspondiente, al despachar V recibir los vehfculos

diariamente, verificar Que la tarjeta esM en la bltacora.

En caso de perdida de las tarjetas de credito, el conductor

responsable de esta, sometera al Encargado de Transportacion

correspondiente una declaracion jurada, en la cual se hara constar 105

hechos conocidos relacionados con la perdida y las gestiones efectuadas

en la busQueda. Dicha declaracion jurada debera realizarse el m/smo dfa

en Que se note la perdida V sometera cop/a de esta a la Un/dad de

Transportation Central. En caso de deterioro de la tarjeta 0 Que esta ~e

encuentre /nservib/e, el conducto'~,~n~/ara un memoranda explfcativo
sobre el particular vacompanara la misma 0 parte de esta a la Un/dad de

".

..

Transportacion Central del Secretariado. .,,;-. '.

.

CAPITULO XI - SISTEMA DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
OFICIALES

ARTICULO 27. CLASESDE MANTENIMIENTO

seccion 27.1 ," Mantenimiento Dreventivo

,Losservicios de mantenimiento preventivo se ofrecen para pro veer

examenes m/nuciosos a 105 vehfculos V efectuar las reparaciones

necesarias para Que existan condiciones de utllizacion seguras y

adecuadas.

a. Inspeccionesperi6dicas

Estas /nspecciones se efectuara neon el propos/to de asegurar Que

cada vehfcu/o rinda el maximo de su capacidad V Que el mismo esM
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en condicionessegurasde funcionamiento. EstasseranefectUadas

por 105EncargadosdeTransportaci6nylosConductores.Serealizaran

inspeccionesvisualesdiariaspor 105Encargadosde Transportaci6na

todos 105vehiculosoficialesdel Departamento, Independiente de a

QUif§n0 para Que usa esten asignados. Las mismas deberan

efectuarse en el area donde esten estacionadoslos vehiculosantes

de ser usados.

Las Inspecciones visuales efectuadas por 105Encargados de

Transportaci6nserandiariamenteantesde entrar en movimiento e~

vehiculo (por la manana)y cuando el'vehiculo se entregue para ser

guardado (por la tarde).

EIEncargadode Transportacl6n,seasegurarade su estado fislco

exterior e Interior y debera ver/flcar el mil/ale, bltacora, gomas,

contenldo del batJl y otros accesorioscomo radio, componentes y

atros.

Serealizaraninspeccionesoperacionalesdel funclonamlento de

cada vehfculopor el mlsmo conductor allnlclo ya fa culmlnacl6n de

cadavlale. EIconductor seaseguraradeQueel vehfculoesteenbuen

estado YQueel mismo no resulteserun rlesgopara ~IY105usuarlos.

Sedebera Inspeccionar10siguiente:

1- presion de alre en lasgomasy condie/onde lasm/smas.

2- condicion de frenos

3- nivel de aceite

4- nivel de gasolina

5- nivel de agua en la baterfa

6- condicion de las luces
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. .

7- condicion de la bocina

8- condicion de la emergencia

9- nivel del agua en el radiador

, ,

10- condicion de la respuesta

11- condicion de las herramientas

cada vehiculo ofic/al estara provisto de una bitacora exclusiva.

Luego de cada /nspecc/6n, se anotara en dicha bitacora en el

formulario correspond/ente el resultado de /a misma.

EIEncargado de Transportac/6n debera realizarun /nforme escr/to

de la /nspeccion que efectue. 5i encontrase alguna irregular/dad

grave, tomara la acc/6n correspondiente para corregirla.

AI efectuar /as /nspecciones d/ar/as e/ conductor cumpllmentara

el formulario correspondiente' en la b/tacora y procedera a suplir al

vehfcu/o con 10necesar/o Inmed/atamente. 5i de esta Inspeccl6n se

determina que el veh(culo no fuere aceptable para ser utJl/zado, 10

reportara en el formulario provisto para eJ/o en /a b/tacora y de

Inmediato notificara al Encargado de Transportaci6n para que este

determine la acc/6n correspondiente.

b. 5ervicios sencillos

Los servicios senclllos de mantenimiento son Ibs que no es

necesario tener conoc/mientos espec/alizados en mec,1nlca para

realizarlos,talescomo: cambio de aceite y fi/tro,cambio e /nsta/aci6n

de po/eas, bujias,platinosy condensador (tune UP),lavadoyengrase

de caja,chasis0 motor, montura, reparaci6ny rotaci6n de gomas y

sustitucion de piezas sencillas.

Estos servicios 105efectuara el mecanico 0 tecnico a cargo de ello
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en cada Componente Operaeional,en fa Unidad de Transportaei6n

Central,si hubiere taller. Deno tener el taller y el personalpara ello

en elDepartamento,sepodra contratar con el Areade Transportede

la Administraei6n de servieiosGenerales0 con talleresprivados. En

circunstanciasdeemergeneiaestosservieios0parte deelloslospodra

efectuar cualquier empleadode fa Unidadde Transportaci6n.

Losserviciosdemantenimiento sencillosseranefeetuadoscon la

frecueneiaque determine el Encargadode Transportaci6n,pero, al

establecerlos itinerarios se debera tomar en euenta como gufasfas

,,
reeomendaciones del manufaeturero y considerar el ano, modelo y

uso dado a los vehfeulos. De todo servicio de mantenimiento senelllo
...I'!.~ .

se anotara constanciaen el formulario cor;re~pfkl.diente,ineluldo en
. .:O:~:~. .\.,~

la bitacora del vehfculo. .~~;'..;... ~'.
". ~..\ "-.~i'..... .I'" .1a:

c. Reparaciones ..~~... \.,
... "1. ..:,~,

Los servicios de reparaclones los efectuara eiYi~~i:jrii1l-;,delos
~..:~\/tI...:...\..<:~

talleresdelDepartamentosiexisteel taller y efpersonalesrJit:c.IiA/1ado.
~. r'

Deno existir0 nopoder estarpreparadosparaefeetuar cualquler tlpo

de reparaci6n lasmismassepodran ordenar alAreade Transportede

la Administraei6n de servicios Generales 0 contratar talleres privados.

Losserviciosdereparaci6nno Incluyen aquelloscubiertos por las

garantfasde 105vehfculos.

Los servieios de reparaciones comprenden todo tipo de

reparaei6n,Incluyendo trabajosmayoresde todos lossistemasdelos

vehfculos tales como: freno, carburadores, reparaci6n de motor y

trasmisi6n,hojalaterfayplntura, sistemaelectrico,aeondicionadorde

aire y las reparaeionesde equlpo, y componentes especiales.
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Las reparaciones a 105vehfculos se efectuaran cuantas veces sean

necesario y sera responsabilidad de los Encargados de Transportaci6n

/levar los records precisos e Informarlos a la Un/dad de Transportaci6n

Central. De toda reparac/6n Que se lIeve a cabo en cada vehfculo se

lIevara constancia en el formulario correspondiente en la bitacora del

m/smo. Los Encargados de Transportac/6n seran "responsables de

velar porQue se honren las garantfas en las reparaciones efectuadas

por talleres pr/vados 0 por el Area de Transporte de la Admin/strac/6n

de Servicios Generales.
. .

d. Garantfas
I

I

Las garantfas son el mecan/smo utllizado en los contratos 0

acuerdos de compra de vehfculos para asegurarle al comprador

seguridad en el buen func/onamlento y la calldad del vehfculo

comprado. Estas comprometen al vendedorj'11.l1caso donde la calidad
.it"." ".:..f4..:~

o el funclonam/ento del vehfculo no lIenetil?! 'ht:fr~~s de excelencia
.01\ . ..- ...

esperadas, a corregir sin costo dichos defe~f?s"--a"'fi~,de Que el

vehfculologreel func/onamlentoadecuado. . <~:.<.." "~':~"t~~..../0. ,.."

Todas las Un/dades de Transportacl6n conservarln ~/.control de

rec/amac/ones para todos los reng/ones de las garantfas de fabrica 0

de vendedor Que envuelvan a los vehfculos. Las d/spos/ciones 0

cub/ertas sobre la garantfa de los vebfculos adQu/rldos estan Incluidas

en el contrato 0 acuerdo de compra y podra variar por

manufacturero. "

LaUnidad de Transportac/6n Centralnotlficara Indivldualmente a

cada Encargado el alcance especffico de la garantfa Que cubre los

vehfculos.
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Sera responsabilidad de la Unidad de Transportaci6n

correspondiente inspeccionarlos vehiculosnuevos al ser reclbldos.

, ,

51 al reclbirlos 0 at entregarlos al Encargado de Transportacl6n

correspondiente, 0 luego de empezar a utilizarlos, en estos se

encuentran deficienclas dentro del termino Que cubre la garantfa,

Inmedlatamente la unldad de Transportacl6n Central hara 105arreglos

necesarios con el distrlbuldor 0 su representante "ara obtener la

re"aracl6n del vehicuto conforme a la garantfa ofreclda.

EIEncargado de Trans"ortaci6n sera res"onsable de "re"arar los

/nformes de 105vehicuios Quese Ie encuentre defectos, asf como su

mal funcionamiento 0 cualQuier otra'condici6n no sat/sfactorla. EI

conductor Informara y colabbrara con el Encargado de

Trans"ortacl6n en la reclamacl6n e /nforme de vehfcU/os con

des"erfectos.

Sera responsabilidad de los Encargados de Tra.'!s"ortaci6n y

Conductores asegurarse de a"rovechar al maxlmo las garantfas. Los

Encargados de Transportaci6n seran responsables "ara Que se haga

constar en el formulario correspondiente para ello, en la b/~cora del

.vehfcUlo, todos las reclamaciones y reparaclones efectuadas contra

la cublerta de garantfas.

e. Itinerarlos de mantenimiento "revent/vo

Los Encargados de Transportacl6n del Departamento seran

res"onsables de preparar un /tinerario de mantenlmiento "revent/vo

de todos y cada uno de 105vehfculos de su ."oor. LOSEncargados de

Transportaci6n, at es.tablecerdichos itinerarios, "rogramaran de forma
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tal que no se afecten las necesidades de transportaci6n del

Departamento.

CAPITULO XII · BITACORA

ARTICULO28 . DISPOSICIONES GENERALES

Secci6n 28,1 - DescriDci6n

"

La bitacora es un libro que consiste de formularios y hojas de

instrucciones relacionadas con todo 10concernJente a cada vehfculo. La

misma se ubicara en el compartimiento delantero de cada vehfculo. LO$

formularios de labitacora se cumplimentan de acuerdo a la$instrucciones

que cada formulario contiene y por las /mpartidas por la Un/dad de

Transportac/6nCentral.

Los formularios en la b/tacora podran se; cump//mentados por el

Encargadode Transportac/6n.por los conductores, por los usuar/os,por
. "-

personal de la Un/dad de Transportac/6n central o,JJor..p~rsonal de los...~ . .,..-

talleres y estaciones privadas y por el Area d;~~iriporte de la
'C' ~..~.

Admin/straci6n de Servicios Generales, segl1n aplique. ~ ~i.:; .
Losconductores estan obligados a completar el formula~';'.~eC.o.rt;ide

..~~ '1-'.
Viaje"/ncluido en la bitacora del vehfculo. Losusuarios deberlrif1trnahel

'""WIt' ~'..
"("

correspondiente formulario de .record de v/aje. para hacer consta; Que

rec/bieron el servicio de transportaci6n.

LosEncargados de Transportaci6n cumpllmentaran un formulario de

"/nspecci6n Visual. y el del .lnforme General., asf como recop/laran la

informaci6n conten/da en todos los formularios, evaluaran estos datos y

certificaran diariamente los formularios cumplimentados por los
'.

conductores.
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£1personal de los talleres, ya sean del Departamento, del Area de

Transporte de la Administracion de Servicios Generales 0 privados

cumplimentaran el formUiario de .Servicios Prestados".

EI proposito de tener y Ilevar una bitacora es tener un record

completo y exacto de toda lainformacion relacionada con el vehiculo, de

manera Que se pueda tener el historial de las actividades en 105Que

particlpe, de toda mejora,reparaclon0 mantenimlento que se Ieefectl1e

con el proposlto de determlnar sl estarindiendo al maximo de su

capacldad, si se esta utllizando correctamente y si se esta reclbiendo el

mantenimiento adecuado. Este control de Informacion se utilizara por la

28.2 - Formav contenldo de la bltacora
. -'

La bltacora es un expediente de .;~bie~ gruesa Que Ira en ef.'-. e'.. ...'
compartimlento delantero de los vehiculos otiC/ales y debera contener

44
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por 10menos 10siguiente:
. .
,

a. Licencia del vehiculo

b. Registro del vehfculo

c. Grupo de formularios:

1. Informe de viajes diarios

2- Informe semanal

3- Informe mensual

4- Informe anual

5- Record de mantenimlento

6- Record de reparaciones



7- Record de accidentes

8- Informe de accidentes

9- otros

cada formulario debe contener instrucciones claras y especificas.

Ademas, debe senalar claramente el funcionario 0 puesto del funcionario

responsable de cumplimentarlo.

d. Instrucciones para completar cada formulario

e. Bolfgrafo

f. Copia de p6lizas y cubiertas de vehiculos

g. Tarjeta de credito
, ,

CAPITULO XIII- CREACION DETALLERES EN EL DEPARTAMENTO
DE LA FAMILIAV USO DE TALLERESPRIVADOS

..

seccl6n 29.1 . ProD6Sito

ARTICULO 29 . FACILIDADES EN EL DEPARTAMENTO

EI Departamento de la Familiaestablecera diferentes .poor de

vehfculos oficialespara ofrecer los servlclosde transportacl6n. D/chos

.poor contaran de una cantldad de vehfculos suflcientes para ofrecer el

servicio de transportac/6n. Losm/smos se utJllzaranconstantemente, por

10 Que se hace necesario mantenerlos en el mejor estado de

funclonamlen.to posible. Para lograr estos prop6sltos, es recomendable

la Instalaci6n de un taller 0 talleres de mantenlmiento Y reparacl6n de

vehfculos, slempre y cuando sea viable econ6m/camente y desde elpunto

de vista del servicio.

28.2. fnstalaci6nde talleresen el DeDartamento

Ladeterminaci6n para fa it'1sta/~ci6nde uno 0 "ariostalleresdebera
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fundamentarse en un estudio de viabilidad economica y de necesidad de

servicios. En el aspecto economico, dicho estudio debe proveer un

analisis comparativo de costos de los ta/leres propuestos versus el costo

. de reparaci6n en talleres privados y el .Area de Transporte de la

Administraci6n de Servicios Generales.

ARTICULO 30 - TALLERES PRIVADOS

EIsecretario 0 su representante autorizado podra autorizar la contratacl6n de talleres

privados para losservicios de mantenlmiento yreparaclon de los vehfculos del Departamento

Que no puedan ser atendidos por sus propios talleres 0 por el Area de Transporte de la

Administraci6n de Servicios Generales. Estas contrataclones deberan efectuarse con la
, ,

participaclon de la Oficlna de Compras y Sumlnistros del Departamento Y mediante el

procedimlento de negociaclon multiple 0 procedlmlento extraordlnario sollcltando

propuestas al mayor numero posible de compet/dores. En 105 casas Que se est/me
~ ~ .

conveniente, en com un acuerdo con el Administrador Auxlliardel ~.;~a,de Transporte de la

Admlnistrac/6n de Serv/c/os Generales, se podra autor/zar el uso'de los contratos Que esa

Area emite de los talleres privados.

La Un/dad de Transportaci6n Central establecera las clausulas y condiciones necesarias

para estas contrataciones y de las especificaciones del serv/c/o a sol/c/tarse y demas

parametros C/.ues/rvan a esos fines adecuadamente y Que sean de entend/m/ento comun

entre todas /as partes.

Igualmente, esa Un/dad de Transportaci6n central,:establecera todo el proced/miento

de orden del serv/cio, rec/bo e inspecci6n del mismo y proced/m/ento de pago.

Se recomienda Quelosposibles contratistas privados cumplan con losreQu/s/tos mfnimos

Que establece la Qficina de Compra y Suministro del Departamento para el Registro de

Licitadores. .
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CAPITULO XIV - ENCARCADO DE TRANSPORTACION

ARTICULO 31 . PROPOSITO, NOMBRAMIENTO Y ELEGIBILIDAD

Se crea la funci6n de Encargado de Transportaci6n con el prop6sito de asegurar la

distribucion adecuada de los vehiculos en elDepartamento. EIuso correcto, las asignaciones

razonables y el debido cuido y control de la flota servira para asegurar e, cumplimlento de

normas y de un serviclo eflclente. Solamente se podra nombrar un EnCargado de

Transportacion en cada uno de los Componentes Operacionales.

LosEncargados de Transportaclon deberan ser empleados 0 funcionarios ocupando un

puesto regular dentro del Departamento.

ARTICULO32,. ADIESTRAMIENTO,

..

Los candidatos a Encargado de Transportacion tendran Que tomar el adiestramien to Que

para estos fin'es debera ofrecer la Unldad de Transportaci6n central. Esa Unldad podra

utllizar, en acuerdo con el Adminlstrador Auxlliar del Area de Transporte de la Admln/strac/6n

de Servicios Generales, /os adiestramientos Que para estos ofrece esta Area. Se reQu/ere Que.
todo candidato a Encargado de Transportaci6n debera tomar y aprobar e/ curso 0

adiestramiento antes de otorgarsele su .nombramiento por la Un/dad de Transportac/6n

Central.

Lasfunciones y responsabilidades de los Encargados de Transportaci6n estan deflnldos

en el Articulo 12.2 del Capitulo IV de este Reglamento.

ARTICULO33 .110MBRAMIENTOS

Luego de estos candidatos cumplir con todos los reQu/sitosestab/ecldos en este

Reglamento /a Unidad de Transportaci6n Central entregara persona/mente los

correspondientesnombramientos. DichaUnidadestableceraelprocedimiento paraefectuar

/oscitados nombramientos.

La Unidad de Transportaclon Central podra autorizar 0 efectuar las des/gnac/ones

provisionalesde Encargadode Transportaclon,previa a los cursos0 adiestramlento y a /a
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aprobacion de 105mismos, pero siempre cump/iendo 105candidatos can el resto de 105

requisitos minimos establecidos par el puesto.

CAPITULO XV · CONDUCTORES

ARTICULO34 . CONDUCTORES OFICIALES

Es el func/onar/o 0 empleado que ocupa un puesto de Conductor 0 algun otro puestQ

que se pueda crearen el futuro, en el cual es impresc/nd/bleconducir para desempenar .

tareas dentro del Departamento de la Familia.

EIpuesto se crea can el propos/to de asegurar que el uso de vehiculos y el serv/c/o de

transportac/of1 del Departamento esta a cargo de personas deb/damente capac/dadas para,

d/cha func/on.

La Un/dad de Transportac/on central expedira las des/gnac/ones de .Conductor Of/c/a"

cuando las personas cumplan 105requ/sitos establecidos en este Reglamento.
.. .' .

ARTICULO35 . CONDUCTORAUTORIZADO . ; ;"J.. .
.7"., v...

"; '.-

Es el funcionario 0 empleado del Departamento que no OCUP;;'fJ~pIJes.tode conductor
..;:;,'. t;.;:;.

oficial y a quien la Unidad de Transportacioncorrespondiente Ie h~::"d(y~utor/zado a
'., .!,~ /'.~,'... - ..~. \."";# ..

conduc/r un vehfculo oficial del Departamento. Se expediran des/gnac/ones'q!:..'~p'ri<l.u~ores
. "";1") .I'~.

Autorizados cuando las neces/dades del serv/cio asf 10 requieran. Podra e)(p~~?i' una
des/gnacion C1eConductor Autor/zado a cualqu/er persona que ocupe uno de 105cargos 0

puestos que de acuerdo a este Reglamento cualifique.

ARTICULO 36 . CONDUCTOR ESPECIAL

Es una persona no' empleada del Gob/erno 0 empleado del Departamento 0 de otra

Agencia que la Un/dad de Transportacion Central Ie explda una autor/zacl6n para conducir

un.vehfculo oficialdel Departamento, para en una activldad propla del Departamento 0 para

beneficio de-este en ocas/ones especfficas, determinadas Y limltadas. Debe cumplir con

todos 105requis/tos establec/dos para conduci; un veh/culo.
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Se podra expedir una designaci6n de .conductor especial, con la aprobaci6n del

secretario 0 su Representante Autorizado, siempre Que 105intereses del Departamento se

beneficien y cuando se den las siguientes condiciones:

a. Cuando exista un contrato Que Ie exQaal contratista transportarse fuera

del Departamento para prestar servicio Y Que no se pueda utilizar un

Conductor Oficial.

b. Mecanicos de talleres 0 estaciones privadas con contratos vigentes con

el Departamento para probar Y trasladar los vehfculos del Departamento

al taller y regreso.

c. particulares, empleados 0 funcionarios de entidades privadas adscritas al
, ,

Departamento y auspiciadas por este.

d. Empleados de corporaciones publicas 0 municipales. con autorizaciones

para utilizar los vehfculos de Iff! flota de. vehfculo de la entidad

gubernamental para la cual trabaJan, cuando esten asignados al

Departamento, mientras dure la neces/dad para tal as/gnaci6n...,
Todos estos conductores estan limitados a aQuel/os-ct!sosen Que ajuicio del Secretario,

las c/rcunstancias 10permitan y sujeto a los reQuls/tos de ~te~eglamento.

ARTICULO 37 . REQUISITOS DE CONDUCTORES .' . .'

Seccl6n 37.1 . Reaulsltos de Conductor Oficlal . ...

.
.LosreQuisitos de Conductor Oficialestablec/dos por este Reglamento

son los siguientes:

a. Ser mayor de dieciocho (18)anos de edad

b. Saber leer y escribirespanol

c. poseer licenciade conductor,.chofer 0 conductor de eQuipopesado

expedida por el secretar/o del Departamento de Transportac/6nY

Obras publicas del Gobierno de puerto Rico y en atras casos,
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dependiendo del medio de transportaci6n Que vaya a conducir.

d. Haber suministrado copia de su nombramiento en un puesto de

conductor.

57.2 - Reaulsitos de Conductor Autorizado

Los reQuisitos de Conductor Autorizado establecidos por este

Reglamento son los siguientes:

a. Ser mayor de edad.

b. Saber leer y escribir.

c. Poseer licencia de conductor, chofer 0 conductor de eQuipo pesado

expedida por el secretario del Departamento de Transportaclon y

Obras Publlcas del Gobierno de Puerto Rico, dependiendo del medio
..

57.3.

de transportacion Que vaya a conducir.

Reaulsltos de Conductor ESDecial
,-

LOSreQuisitos de Conductor Especialestablecidos en este Reglamento

son los siguientes:

a. Ser mayor de dieciocho (18)afios de edad
;.

b. Tener licencia del Departamento de Transportacion 1/Obras Publlcas. .
"tf-

del Gobierno de Puerto Rico

57.4. Eleaib/lidad

CualQuierpersona 0 empleado Que cumpla con 105reQu/sitos

establec/dos para estas tres (5)des/gnaclones en este Reglamento.

ARTICULO 38 . ADIESTRAMIENTO A LOS CONDUCTORES

Loscandidatos a conductores tendran Que tomar los cursos 0 adiestramiento~ Que para

estos fines ofrecera la Unidad de TransportaC1on Central. Igualmente, esa Un/dad podra

utllizar,en acuerdo con elAdministrador Auxlllardel Area de Transporte de laAdm/n/strac/on
.

de Serv/c/os Generales, 105curs os 0 adiestraf'!1ientos de conductor Que o~r.eceesaArea. Se
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requiere, que todo candidato a conductor del Departamento debera tomar y aprobar el

curso 0 adiestramiento, antes de otorgarle su nombramiento por la Unidad de

Transportaci6n Central con excepci6n de 105nombram/entos de Conductor Espec/al.

ARTICULO39 .NOMBRAMIENTOS: CONDUCTOR OFICIAL Y CONDUCTOR AUTORIZADO

Luego de cumplir con todos los requisitos establecidos en este Reglamento, la unidad

de Transportaci6n Central expedira 105 nombramientos. Dicha Unldad establecera el

procedimiento a seguir.

La Unidad podra autorizar 0 efectuar nombramientos prov/slonales de Conductores

Ofic/alesy Conductores Autorizados previo a 105cursos 0 ad/estramlentos 0 a la aprobacl6n

de 105mismos, pero siempre cumpliendo 105.candidatos con el resto de los reQulsitos

o

.,
minimos establecidos para el puesto.

Los nombramientos de los Conductores Oficlales y Conductores Autor/zados tendran
~.

v/gencia desde /as fechas de su emlsl6n hasta la fecha t~~~ac/6n no mas alia de la
licenciaexpedida por el Secretariodel Departamento de Traijsp6ftac/6nV ObrasPObl/cas.

~.:;... r'!'.
En casos de vehiculos especlales, la fecha de ~xplrac/6n del nombr~mlento sera la fecha de

; . ~ ;. .

explraci6n de la licencia Que otorguen las agencias reguladoraS~~~/es como la Agencia

Federal de AVlaci6n 0 /a Autoridad de los Puertos, segun sea el caso. POster/ormente,

tendran vigen cia por periodos simllares a aQuellas expedidas por las autoridades

competente~ y las renovaciones se haran en conjunto con estas, pero los expedientes se

revisaran anualmente, a base de la norma establecida por la Un/dad de Transportaci6n

central del Departamento.

ARTICULO 40 . NOMBRAMIENTO: CONDUCTOR ESPECIAL

Luego de cumplir con todos los reQuisitosestablecldos en este Reglamento para

Conductor Especial, la Unidad de Transportaci6n central expedira el correspondiente

.. nombramien.~o.
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En el caso de empleados de talleres las autorizaciones se expediran de la siguiente

forma:

..

a. Lapersona enviada por el taller a recoger el vehfculo y a cargo de

devolverlo posteriormente, mostrar~ al Director de la Unidad de

Transportacl6n Central su licencia para conducir, expedida por la

autorldad correspondiente y slla mismaestavigente seIeautorizara

a conduclr el vehfcuJodel Departamento. Tambien,se podra optar

por registrar todo elpersonalde dicho tallerautorizadoaconduclr los

vehfcuJosdelDepartamento,en elmomenta deotorgarse0poner en

vigenciael contrato, slemprey cuando las/icenciasde losempleados

del taller expedida por el secretario del Departamento de

Transportaci6ny ObrasPublicasno esten vencidas.Laautorizacl6na
_..;:.

empleadosde tallerespodra expedfr.semediante unpapelengomado
."'....

Queseadherlr~alcristalderecho delantero decadavehfculom/entras

dure la reparaci6n 0 el servicio.

b. Incumplimiento de contrato

EIutl/izar un empleadono autor/zado por el taller para recoger 0

entregar un vehfculo oficlal puede conllevar la cancelac/6n del

contrato con esetaller. EIDepartamento no responderapor dafios

ocasionadosa terceraspersonas0 propledades,ocaslonadospor 105

empleadosde dicho taller,por 10Queseraobligaci6ndeesteafianzar

o asegurar sus empleados con la correspondiente cubierta de

responsabllidadpublica.

c. Lasautorizacionespara105conductores espec/alescaducarancuando

termine el servicio Que se va a dar 0 la causa para expedir la

autorizaci6n especial.
q
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ARTICULO 41 .ALCANCE

La posesion de una autorizac/on para conducir vehfculos ofic/ales no da derecho aQue

se Ie asigne un vehfculo a la persona, asf como tampoco la autor/za a conduc/r todos los

vehfcU/os de fa flota. Ello esta lim/tado alas directrices Que establezca la Unldad de

Transportacion Centra/ sujetas alas disposiciones de este Reglamento. A tales efectos, se

debe cons/derar 10s/gU/ente:

a. LOsconductores de confianza seran los del secretar/o, Subsecretario

y de 105Adm/n/stradores y solamente estan autorlzados a conduc/r el

vehfculo as/gnado 0 en uso por su jete /nmediato.

b. Losconductores del .Poo/" podran conduc/r cualQu/er vehfculo of/clal

del Departamento, pero si elEncargado de Transportac/on optara por
, .

as/gnarle un vehfculo especffico estara IImltado a dlcho vehfculo.
~....

. . ~-
c. EI Encargado de Transportaclon pOdr~.JIauclr todos los vehfculos

~"YJ:e. ' .":::.... .
asignadosa su .poo/". .~;:; 01'';.. ~.

~, "..t:.' ;; '..
d. Los Conductores Especiales solamente POdrarr~o"'au.Clr el vehfculo,. . ,....

'~'....,. t .

Queel Encargadode TransportaclonIe aslgne jj~, ,ite,cha Y hora
':"~~.. t..,:""

Que especificamente 10autorlce y dlchasaSlgnaCloh€tP~aran sIn
':":)'~,.

efecto una vez se cumpla el t~rmlno sefialado por el EnCargado, el

cua/ nunca podra exceder del t~rm/no reQuerldo para /levar a cabo la

fun cion para la cual se Ie expid/o la autorizacion.

e. Losvehfculos oficlales no seran utJ/izadospara asuntos personales del

conductor n/ de n/ngun funclonar/o 0 empleado del Departamento,

exceptuando los vehfculos del secretario, subsecretarlo y los

Administradores. La autor/zac/on para conduclr dichos vehfculos es

.. estrictamente para asuntos oficlales.

f. La poses/on. de una autorizac/on para conduc/r vehfculos oficlales
<II
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requiere del poseedor maxima diligencia en el uso. Le autoriza a

efectuar trabajos de mecanica menor, encam/nados a dar el

manten/miento prevent/vo necesar/o 0 afrontar emergenc/as.

ARTICULO 42 . RENOVACION

Pararenovar /a autor/zac/on para conduc/r vehfcu/os of/c/a/es, prev/o al vencimiento de

los nombramientos, se sometera una solic/tud a la Unldad de Transportac/6n central. La

renovac/6n debe estar basada en /0 s/gu/ente:

a. Que el Componente operac/ona//o sol/cite

b. Que aun ex/sta la neces/dad en ese componente Operacional.

c. Que /a evaluac/6n efectuada a nlve/ de la Unidadde Transportac/6n..
Central durante el perfodo Que vence haya sldo favorable.

5/ /a solic/tud de renovac/6n es para un conductor oflclal Que ocupa un puesto de

carrera, se podra renovar la autor/zac/6n sin cons/der~r los apartados 8a8y 8b8menclonados

anter/ormente.

AI cons/derar la sollcitud de renovac/6n, /a Un/dad de Transportacl6n central tomara

como datos Importantes en su evaluaci6n, e/ record de acc/dentes y las vLO);Jcionesgraves
.,. ,~~~:~.

a /a Ley de Trans/to. ~ :-;~ '\ ",..,.'. .
.. .1,_

EI procedimiento de eva/uac/6n de conductores debera segulrse al1n...cuaJJC!oun

conductor a'!torizado a gular un tipo de vehfculo, se Ie este conslderando para'autor/zarle

a conduc/r otro tipo de vehfculo.

ARTICULO 43 - REVOCACION

j' '.

a. Cualquier tipo de autor/zaci6n para conducir vehfculos del

Departamento podra ser revocada por la Un/dad de Transportac/6n

Central, por justa causa, en cua/Qu/er momento. Porjusta causa se

entendera, entre otras cosas, Que no hub/ese desempenado su deber

con efic/enc/a, segun las leyes, los reglamentos y las normas Que
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regulan su actividad 0 Que el Componente Operacional 10 solicite

previa justificacion.

b. Cuando un conductor oficialsea trasladado dentro del Departamento

podra retener su autorizacion, pero este cambio se Informara a la

Unidad de Transportacion Central. La autorizacion de 105

Conductores Oficiales y Autorizados Quedara cancelada

automaticamente 51son trasladados a otra Agencia.

c. Cuando un empleado Que tenga nombramiento como Conductor

Of/cial cese en sus funclones como tal, devolvera la Identificaclon

acreditativa de estar autorizado a conducir en el Departamento al

Encargado de Transportacion, junto con 105Informes de liQuldacion

de propiedad. Laaceptacion final de /a renuncla y /a I/Quldaclondel

pago global corr~spondiente debera estar sujeta a /a entrega de la

Identlficaci6n y a los informes mencionado~. EJ Encargado de

Transportaclon debera -notlficar de este hecho a la Unldad de

Transportacion Central del Departamento.

ARTICULO 44 . DEBERES Y RESPONSABILIDADES DE LOS CONDUCTORES

, ,

"

a. Todos los conductores oficlales vendran obl/gados a cumpllr con

todas las normas y directrices Que establezca /a Unldad de

Transportacioncentral y a seguir todas lasnormas de politlcapublica

del Secretario,especialmente las relacionadascon transportacion.

b. Estara obligado a conocer, estudiar y tomar 105cursos de repaso

continuo sobre toda la reglamentaclon apI/cable a la flota del

Departamento 0 del Gobierno de puerto Rico, asi como las

disposlciones de a/gun otro reglamento, carta circular0 directr/zde

la Un/dadde TransportacionCentrala e~tos efectos.
.
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..

c. Sera responsab/e persona/mente de cuidar e/ vehfculo Quese Ie asigne

o utilice.

d. velara por e/ uso adecuado y el mantenimiento del vehfculo Que se Ie

asigne.

e. Prepararatodos 105informes requeridos y reportara diariamente toda

Incidencia, irregularidad y accidentes.

f. Sera responsable de no permltir Que el vehfculo Que se Ie asigne 0

Que este conduciendo, sea conducido por otro empleado, excepto en

,
,

casos de emergencia.

g. Sera responsab/e de no trasladar en su vehfculo oflcial a nlnguna

persona Que no este expresamen.te autorizada a ser transportada en

vehfcu/os oficiales, excepto en casas de emergencla, en 105cuales

pudiera estar envuelta la vida de la persona transportada.

h. Sera responsable de mantenerse en la ruta trazada para el vlaje Que

esta efectuando.

i. Estara obligado a notificar inmediatamente al Encargado de

Transportaci6n de su Componente Operac/onal de la cancelacl6n,

suspensi6n, revocaci6n, ocupaci6n, venclmiento y caducldad de su

licencia para conducir vehfculos, expedida por el Secretarlo del

Departamento de Transportaci6n y Obras PiJblicas0 sl fuera el caso

por la .~gencia Federal de Aviaci6n 0 por la Autoridad de 105Puertos.

j. En caso de cualQuier violaci6n a la Ley de vehfculos y Transito 0

cualquier violaci6n del C6digo Penalrelac/onado con del/tos en las v{as

publicas u ocasionada cot?autom6vlles, estara obligado a not/ficar at

Encargado de Transportac/6n de su Componente Operacionat,

inmediatament~, tan pronto sea final y firme cualquier sentencia de
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caractergravedictadaensucontra. Deberainc/uir con /anotificacion

copia certificada de la sentencia.

,.

k. Estaraobligado a cump/imentar diariamente y en forma adecuada

cua/Quier formulario, Informe 0 documento relacionado con la

gestion de conducir 105vehicu/osdel Departamento.

I. Cump/ira fie/mente todos los procedimientos estab/ecidos por la

Unidadde Transportacioncentral y este Reglamento.

m. Todoconductor tiene la responsabllidadde conducir con la deblda

precaucion tomando enconsideracionlaspersonasy lapropiedad de/

Departamentoyde terceraspersonas.N/ngunagravedad0magn/tud

de problema, situacion 0 emergencia alguna, relevara de

responsab/lidad al conductor Que conduzca negllgentemente

poniendo en peligro u ocaslonando d~nos.a la seguridad y al

bienestar de terceraspersonas.

n. Cumpliracon todaslasleyesvigentesde vehiculo y translto de Puerto

Rico.

CAPITULO XVI - RECiISTRODE CONDUCTORES

ARTICULO 4S -RECISTRO EN CADA COMPONENTE OPERACIONAL

LOS Encargados de Transportacion del Componente Operacional tendran la

responsabilidad de mantener 0 velar porQue se /leve un registro actualizado de todos 105

conductores de su Componente Operaclonal. Este registro deber~ Incluir la sigulente

informacion:

Historialde Conductores:

II"

a. Nombre y descripcionde la persona

b. NtJmerode seguro Social

.c. componente operacional para la cual trabaja...
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d. Direcci6n residencial

e. puesto 0 cargo que ocupa

f. Numero y tipo de Jicencia del Departamento de Transportaci6n y

Obras PUblicas,la Agencia Federal de Aviaci6n 0 la Autoridad de los

puertos" ~~9un sea el caso; y la fecha de expedici6n, vigencia y fecha

de expiraci6n de esta

g. Numero de autorizaci6n emitido por la Unldad de Transportaci6n

Central, fecha de expedici6n, vigen cia y fecha de expiraci6n de esta

h. Aprovechamiento - ladiestramientos, semlnarios y resultados de

estoSJ.
, ,

i. Conducta

1- Reconocimientos 0 premios que ha recibido en el desempeno de

sus funciones 0 gestiones como conductor
.-'

2- Vlolaciones graves a la Leyde vehfculos yJr~~!~o, especlalmente
,:/ <.

51ha Incurrido en graves negligencias 0 d~I)~UCIt: en estado de
'C'.,,:. i..'.:o.

embriaguez ' ~~~'" ~t:r.(h'

3- Infracciones a la Leyde Translto cometidas con ~~bJ.[IG~9f!c/ales.--".: ,...,.
''.,.,'~.. ".......

4- Cualquier otra violaci6n a reglamento, ley u ordenanZijinul1itipal~.' .~
... .~ .",

- . ~ ..

relacionada con la transportaci6n de 105vehfculos oficiales del

Gobierno

La Unidad de Transportaci6n Central determinara el perfodo de tiempo para someter

estos Informes 0 listas, bien sea semestral 0 anual. Igualmente, se reserva el derecho de

sollc/tarlos en cualquler momento que sea necesarlo, por el bien del Departamento.

ARTICULO46 .RECISTRO CENERAL DE TODOS LOS CONDUCTORESDEL DEPARTAMENTO

EIDirector de la Un/dad de Transportacl6n Central, Independientemente del reglstro de'.

conductores de cada Componente Operaclonal, sera responsab/e de mantener un Reglstro
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General actualizado de todos 105Conductores del Departamento. Sera responsabilidad de

los Encargados de Transportaci6n de los distintos componentes Operaclonales supllrle todos

los datos de los Conductores ala Unidad de Transportael6n central para Que esta pueda

mantener actualizado el Reglstro General de conductores del Departamento.

CAPITULO XVII - DISPOSICION DE VEHrCULOS DE MOTOR
SOBRANTES U OBSOLETOS

ARTICULO 47 . DISPOSICIONES CENERALES

Seccl6n 47.1 -

,,

Como eualQuler eQuipo y maQulnarla,los vehfeulos de motor tlenen

un perfodo de .vIdauti! Que normalmente se determlna por el estado de

deter/oro en Que se encuentran por eI usa, trato, aeeldentes y afios de

serv/clos. Los manufactureros de los vehfculos estableeen un perfodo

promedio razonable de vida utll en los vel1.f,culosQue manufaeturan, a
.('..:''.. .....

base de estudios y proyecc/ones Que efectuani.:p~e~~~_ala manufactura
.:"..i. ...~t.

o distrlbuci6n de los mismos. ~~..:' J. -. .
'.'

La Unidad de Transportaci6n Central y la unldatl:(Je eropledad del
':.'.:'\ \.:'~-

componente operacional Quecorresponda seran responsa!,le~.de evaluar.~ ".

si el veh{culo se puede clasificar como sobrante, obsoleto olnservible. Los

Componentes Operacionales someteran su sol/e/tud para dee/arar

excedente un vehfculo Queajuic;o de estos estcfInservlb/e para eontlnuar

pr~stando un .servicio adecuado y sin rlesgo para los usuarlos.

47.2 - Ningun vehfeulo sera reparado a menos Que su vida eeon6mlca sea

mayor Que el estima'do de costa de /a reparael6n.

47.3 - Antes de Que la Unidad de Transportael6n Central y la Un/dad de

,~ , Propiedadcorrespondientepasenjuleloparadetermlnars/e/vehfeulose

puede deelarar eomo.exeecante podran ofreeerd/cho vehfeulo a los otros
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47.4.

Componentes Operacionales.

, ,

Luego de que un vehfculo sea declarado excedente, va sea por que

esta obsoleto, inservible 0 sobrante Vque no sea de ninguna utilidad para

105Componentes Operacionales, el Departamento podra disponer del

mismo siguiendo 10establecido en este Capitulo.

No se podra efectuar nlnguna reparacl6n a 105vehfculos declarados

sobrantes u obsoletos. Solo se debera autorizar reparaclones a aquellos

vehiculos que se van a contlnuar utilizandohasta que Ilegue su

reemplazo. Antes de efectuar cualquler reparacl6n menor a uno de estos

vehiculos se debe obtener la autorlzacl6n del Director de la Unldad de

Transportacl6n Central.

LOSvehiculos que hayan sldo declarados excedentes u obsoletos se

deberan retlrar de uso tan pronto se entreguen las unldades nuevas a 105

usuarJos V"losvehiculos excedentes se enviaran al area deslgnada para su

dlsposlcl6n final.

47.5- Unavez evaluadoslos vehiculosVdetermlnadoscomo sobrantes,
..'

obsoletos 0 /nservlbles se procedera a establecer su pretlo m(nlmo

estlmado V se referlra a la Oflclna de Compras V Sumln/stros para que

proceda con la venta de 105mlsmos de acuerdo a la reglamentacl6n y

" leyes apllcables.

CAPITULO XVIII -OTRAS DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO48 . IMPLANTACION DE ESTE RECiLAMENTO

EI Secretarlo del Departamento de la Familia determlnara la fecha de la Imp/antacl6n de

h la totalldad '0 parclalldadde las dlsposlclones de este Reglamento, en coordinacl6n y en

comun acuefdo con el Area de Transporte de la Adminlstracl6n de Servlclos Generales. .
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ARTICULO 49 -VICENCIA

Este Reglamento entrara en vigor luego de treinta (30)dfas contados a partir de su

radicacion en el Departamento de Estado a tenor con /0 dispuesto en la Ley Num. 170 de 12

de agosto de 1988, segun enmendada, conocida como la Ley de Procedlmiento

Administrativo Uniforme.

Este Reglamento fue aprobado hoy dfa~ de iunio

del Departamento de la Familia.

de 1996, por el secretario(a)

, ,

Carmen L.ROdrfguez de Rivera
secretarla

Departamento de la Familia

Radlca.doen. el Departamento de Estado hOy dfa ~ de~ de 1996.

..
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