E-276-0

ABOGADO (A} Il

NATURALEZA DEL TRABAIO

Trabajo profesional en el campo legal que consiste, primordialmente, en representar al
Departamento de |la Familia ante foros judiciales y administrativos y ofrecer asesoramiento
legal a funcionarios (as) de la Agencia.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAID

El {la) empleado (a) realiza trabajo legal complejo que consiste en asumir la representacion
legal del Departamento de la Familia en una diversidad de asuntosde indole operacional y
programatica. Se requiere ejercer iniciativa e independencia de criterio, subordinado a los
principics y canones de ética que rigen su profesién y en armonia con las disposiciones
legales, normativas y procesales establecidas. Recibe instrucciones de trabajo por lo comun
generales de un superior jerdrquicc. Su trabajo se revisa mediante informes orales o
escritos, en reuniones con su supervisor (a) y la evaluacion de resultados.

EJEMPLOS DE TRABAIO

Asume {3 representacién legal de la Agencia ante foros judiciales y administrativos, tales

como la Oficina del Procurador de Personas con impedimentos {OP}), OMBUSMAN, junta de
Subastas, Comisidn Apelativa del Servicio PUblico, etcétera.

Ofrece asesoramiento legal a funcionarios (as) y empleados (as) de la Agencia cuando lo
requieren los casos bajo su jurisdiccidn.

Redacta documentos legales tales como: mociones, proyectos de resoluciones y de
sentencias y otros similares.

Atiende asuntos relacionados con la administracién de los recursos humanos tales como:
litigios ante la Comision Apelativa del Servicio Plblico, acciones disciplinarias y otros
similares.

Participa en la discusién de casos como parte del equipo multidisciplinario para la atencién
de casos.

Participa en la cobtencidn de evidencia para sostener casos ante foros judiciales vy
administrativos.

Participa en reuniones con la representacion legal de demandantes o demandados.
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- Emite comentarios sobre proyectos de ley, resoluciones, anteproyectos y otros instrumentos
legaies, normativos o procesales.
Comparece a vistas publicas ante la legislatura de Puerto Rico cuando asi se requiera.
Prepara y estudia toda la documentacién requerida para la vista de los casos en litigio.

Ejerce el notariado en asuntos oficiales.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MINIMAS

Conocimiento considerable de los sistemnas judiciales de Puerto Rico.

Conocimiento considerable de las practicas en corte, del procedimiento judicial y de las
regias de evidencia.

Conocimiento del idioma inglés.

Habilidad para llevar a cabo investigaciones y busqueda de datos de indole legal.

Habitidad anaiitica.

Habilidad para litigar ante foros judiciales y/o administrativos.

Habilidad para comunicarse verbalmente y por escrito en los idiomas espafiol e inglés.
Habilidad para establecer y mantener relaciones efectivas de trabajo.

Destreza para tramitar y llevar casos en los sistemas judiciales de Puerto Rico y/o foros
administrativos. :

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MINIMA

Estar autorizado (a) por el Tribunal Supremo de Puerto Rico para ejercer la profesién legal y
la notaria.

Dos (2) affos de experiencia en el ejercicio de la profesion legal, uno (1) de éstos en
funciones de naturaleza y complejidad similar a las que realiza un {a) Abogado (a) | en el
Servicio de Carrera del Departamento de la Familia,
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PERIODO PROBATORIO

Seis {6} meses.

CONDICIONES DE TRABAJO

Ambiente de trabajo y exposicion a riesgo normal.

Esfuerzo fisico asociado a trabajo sedentario, que incluye estar sentado (a) la mayor parte
del tiempo y estar de pie o caminar por pericdos de tiempo prolongados.

Esfuerzo visual normal.
Esfuerzo mental considerable.

Se requieren mas de 15 salidas al afo durante el turno de trabajo.

Clase revisada efectivo al

Ert San Juan, Puerto Rico 2

Secretaria A
Departamento de’la Familia

Oficina de Recursos Humanos del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico
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