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PRESIDENTE(A)DE LA JUNTA ADJUDICATIVA

""I

CONCEPTO DE LA CLASE

Trabajo profesional de considerable complejidad y responsabilidad que
conlleva presidir, planificar, coordinar y dirigir lasactividadesque se desarrollanen
la Junta Adjudicativa del Secretariadodel Departamentode la Familia.

EI(la) empleado(a) del puesto asignado a esta clase responde directamente
al(a la) Secretario(a) del Departamento. EI trabajo conlleva un alto grado de
confianza personal debido a que en la Junta Adjudicativa se emiten decisiones y
resoluciones en casosde apelaciones relacionadas con los distintos programas de la
Agencia. Ejerce sus funciones con considerable iniciativa e independencia de
criterio profesional dentro de las leyes, reglamentos, normas y procedimientos que
rigen 105procesos cuasijudiciales que desarrollan en la Junta y en armonfa con las
directrices del(de la) Secretario(a). Recibe instrucciones generales y la revision del
trabajo se efectua a base de los resultados, por medio de informes y en reuniones
con el(la) Secretario(a).

E1EMPLOS DE TRABA10

-- Preside las vistas administrativas que se celebran como parte de 105procesos
de apelacion ante la Junta Adjudicativa.

Planifica, coordina, dirige y supervisa todas las actividades cuasijudiciales y
administrativas de la Junta Adjudicativa.

Establece las pautas necesariaspara la celebracion de vistas de apelacion en la
Isla que garanticen imparcialidad en el proceso, as! como la pronta atencion de las
querellas.

Establece controles administrativos, tales como: registros, tarjetas, archivos,
etc, y asegurandosede que estos permitan el mejor funcionamiento de la Junta.

Analiza y toma decisiones finales de las apelaciones atendidas por los(las)
Oficiales Examinadores(as) y firma las resoluciones resultantes de cada apelacion.

Celebra reuniones profesionalescon el personal de la Junta as! como
conferenciasde supervisioncon otro personalespecializado.

Colabora en la organizaciondel adiestramiento inicial del personal de la
Junta Adjudicativa, asfcomo en su celebracion.
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Representa al(a la) Secretario(a) del Departamento de la Familia en
actividadesque Iesean delegadas.

Somete recomendaciones a los Directores(as) de Programas sobre cambios
en las normas que as! 10requieran.

Provee los documentos necesarios para radicar casos en los tribunales a la
Divisionde Litigiosdel Departamento de Justicia.

Prepara y rinde informes periodicosy especialesque Ie sean requeridos, as!
como el informe anual y peticion presupuestariade la Junta Adjudicativa.

CLASE REVISADA EFECTIVO EL /~ DE ~
Aprobado en San Juan, Puerto Rico, a;.1 de ~

DE 2001.

de 2001.
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EmmalindGarda Garda
Administradora
Oficina Central de Asesoramiento
Laboraly de Administracionde
RecursosHumanos
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