ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE LA FAMILIA
SAN JUAN, PUERTO RICO

ORDEN ADMINISTRATIVA NUM. 2012-01

ORDEN ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO DE LA
FAMILIA PARA ESTABLECER LAS NORMAS Y POLITICAS INTERNAS PARA
REGULAR EL EJERCICIO DE LA NOTARIA DE LOS(AS) ABOGADOS(AS)

NOTARIOS.

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

El(la) Notario es el(la) profesional del derecho que ejerce una
funcion publica, autorizado(a) para dar fe y autenticidad conforme
a las leyes de los negocios juridicos y demas actos y hechos
extrajudiciales que ante €l o ella se realicen. EIl ejercicio del
notariado en Puerto Rico se rige por la Ley Num. 75 de 2 de julio
de 1987, segin enmendada, conocida como Ley Notarial de
Puerto Rico.

El Articulo 4 de la Ley Num. 75, ante, dispone que el cargo de
Notario seréa incompatible con cualquier cargo publico cuando
medie una prohibiciéon del ejercicio del notariado por el organismo
publico para el cual desempefia sus funciones o cuando exista
algun impedimento en ley. También dispone que los organismos
publicos deberan notificar a la Oficina de Inspeccidon de Notarias
(ODIN) adscrita a la Oficina del Juez Presidente del Tribunal
Supremo, toda prohibicidon que adopten con respecto al ejercicio
del notariado por los(as) servidores(as) publicos(as) que en ellos
laboren.

La Ley Num. 12 de 24 de julio de 1988, segun enmendada,
conocida como Ley de Etica Gubernamental del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, establece las normas de conducta ética
de los(as) empleados(as) de la Rama Ejecutiva, las corporaciones
publicas, municipios y agencias que estan bajo el control de esta
Rama Gubernamental.

De conformidad con este ordenamiento juridico, el ejercicio del
notariado en Puerto Rico por un servidor publico dependera de las
normas que adopte el organismo publico para el cual trabaje o de
los impedimentos legales que existan. Un(a) Notario empleado(a)
en el servicio publico puede ejercer el notariado como parte del
puesto ocupado o como Notarios del Servicio Padblico. También
puede ejercer el notariado fuera de las funciones del puesto
ocupado o de manera privada, siempre que no medie una

prohibicion de Ley o del organismo publico en el cual trabaja.



| POR CUANTO: La Orden Ejecutiva OE-2009-028, aprobada el 10 de septiembre |
| de 2009, establece las normas y politicas sobre el ejercicio de la |

| " . o . .
| notaria por notarios en el servicio publico.
|

|| POR CUANTO: Conforme a la Orden Ejecutiva OE-2009-028, del 10 de
! septiembre de 2009, es politica publica de esta Administracion

| adoptar normas uniformes para toda la Rama Ejecutiva con

respecto al ejercicio del notariado por sus servidores publicos

‘ fuera del ambito de sus funciones en los organismos publicos de

| los cuales son empleados(as).

POR TANTO: Yo, Yanitsia Irizarry Méndez, Secretaria del Departamento de la
Familia (Departamento), en virtud de los poderes inherentes a mi
cargo y de la autoridad que me ha sido conferida, por la presente

| dispongo lo siguiente:

(|

‘ PRIMERO: El ejercicio de la notaria por parte de los(as) notarios
empleados(as) del Departamento de la Familia y sus
componentes programaticos y operacionales: Secretariado,
Administracion de Familias y Nifios (ADFAN), Administracion para |

| el Cuidado y Desarrollo Integral de Ila Ninez (ACUDEN),

‘ Administraciéon de Desarrollo Socioecondémico de la Familia

" (ADSEF) y la Administracion para el Sustento de Menores

(ASUME), fuera de las funciones publicas de su puesto sera

f‘ permitido con las siguientes salvaguardas:

\ 1 No ejercera la notaria en aquellas instancias donde el
| ejercicio de la abogacia y notaria fuera de las funciones
| publicas de su puesto le esté vedado por virtud de una Ley.
1 2. El ejercicio de la notaria por el servidor puablico fuera de las
‘ funciones publicas de su puesto y cualquier gestion
relacionada a la misma se debera llevar a cabo fuera de
horas laborables.
3. No se utilizaran los recursos humanos, la propiedad publica
) ni las instalaciones del Departamento o sus componentes
‘ programaticos y operacionales en el ejercicio de la notaria
fuera de las funciones publicas de su puesto ni en cualquier |

| gestion relacionada con respecto a la misma. El servidor |

| u |

publico estara facultado, sin embargo, a mantener la

(| totalidad de su obra notarial en su oficina en el
' Departamento y a proveer acceso a su obra notarial en

dichas facilidades a personas particulares conforme a |

I ‘ Pagina 2 de 5



10.

11.

derecho y a ODIN para garantizar la debida inspeccion de |

la obra notarial.

No utilizara las facultades del cargo para obtener clientes ni |

para beneficiar a sus clientes.

No prestara servicios de notaria fuera de las funciones
publicas de su puesto a personas contratadas por el
Departamento si en el ejercicio de su cargo participa en el
otorgamiento, perfeccionamiento, supervision o revision del
cumplimiento de tales contrataciones.

No prestara servicios de notaria fuera de las funciones
publicas de su puesto a personas o entidades
reglamentadas por o con asuntos ante el Departamento si
en el ejercicio de su cargo participa en las decisiones o
actuaciones oficiales de la agencia que tengan relacion con
dichas personas o entidades.

No prestara servicios de notaria fuera de las funciones
publicas de su puesto que: (a) menoscaben su
independencia de criterio en el desempefioc de sus
funciones oficiales a tenor con las disposiciones de la Ley
Num. 12, ante, o; (b) conlleven un conflicto de interés con
sus obligaciones como servidor publico a tenor con las
disposiciones de la Ley Nim. 184 de 3 de agosto de 2004,
segun enmendada, conocida como Ley para la
Administracion de los Recursos Humanos del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico.

No prestara servicios de notaria fuera de las funciones
publicas de su puesto a personas o entidades con intereses
contrarios a los del Departamento.

No prestara servicios de notaria fuera de las funciones
publicas de su puesto con el propdsito de que la persona o
entidad privada cumpla con un requisito establecido por el
Departamento.

Los servicios de notaria que lleve a cabo como parte de
sus funciones oficiales se prestaran sin costo alguno y no
devengara honorarios notariales o remuneracion adicional
a su salario por la prestacior de servicios notariales al
Departamento.

No podra establecer contrato para prestar servicios de
notaria fuera de las funciones publicas de su puesto con

otra agencia ejecutiva o dependencia gubernamental.
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SEGUNDO:

TERCERO:

CUARTO:

QUINTO:

SEXTO:

Las Oficinas de Asuntos Legales de las Administraciones y la

Oficina de Asesoramiento Legal del Secretariado estaran |

encargadas de mantener un registro que incluira el nombre de
todos(as) los(as) notarios que ejercen funciones en las
Administraciones y el Secretariado. Ademas, enviaran a la Oficina
de Asesoramiento Legal una lista de los(as) notarios que estan
impedidos(as) por virtud de Ley de ejercer la notaria fuera de las
funciones publicas de su puesto durante el término de su
incumbencia como empleado(a) de carrera en el Departamento.
La Oficina de Asesoramiento Legal enviara una lista con esta
informaciéon a ia ODIN, al Secretariado de la Gobernacion, al
Secretario de Justicia, al Contralor y a la Directora Ejecutiva de la

Oficina de Etica Gubermamental.

El registro de notarios que ejercen funciones en el Departamento
debe permanecer actualizado, por lo que las Oficinas de Asunios
Legales de las Administraciones enviaran a la Oficina de
Asesoramiento Legal del Secretariado, el 1ro de diciembre y 1ro
de julio de cada ano, una lista que incluird el nombre de todos(as)
los(as) abogados (as) notarios que ejercen funciones en las
Administraciones.

En o antes del 15 de julio de cada afio, la Oficina de
Asesoramiento Legal del Secretariado, enviard a la ODIN, al
Secretariado de la Gobernacion, al Secretario de Justicia, al
Contralor y a la Directora Ejecutiva de la Oficina de Etica
Gubemamental la lista completa de los(as) notarios que ejercen

funciones en el Departamento.

Las Oficinas de Asunios Legales de las Administraciones
notificaran a la Oficina de Asesoramiento Legal del Secretariado
inmediatamente al surgir un cambio en la capacidad de ejercer la
notaria fuera de las funciones plblicas de su puesto por parte de
algin(a) notario que labore en el Departamento. La Oficina de
Asesoramiento Legal del Secretariado notificara este cambio a la
ODIN, al Secretario de la Gobernacion, al Secretario de Justicia,
al Contralor y a la Directora Ejecutiva de la Oficina de Etica

Gubernamental.

La Secretaria del Departamento de la Familia autorizara el pago
de la fianza notarial a los ocupantes de puestos clasificados como
Abogados i y Ili, y a los(as) Directores(as) de las Oficinas de
Asesoramiento Legal y Asuntos Legales; va que los mismos
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; ; ; ; A " |
requieren la licenciatura de notario y notaria activa como

condicion del empleo.

SEPTIMO: El ejercicio de la notaria fuera de las funciones publicas de su
puesto no es incompatible con el cargo de Secretario(a), ni el de |
Administrador(a) de las Administraciones del Departamento de la |
Familia, siempre que el funcionario publico ejerza la notaria en
estricta conformidad con todas las salvaguardas establecidas en |
el POR TANTO PRIMERO de esta Orden Administrativa y velando
por el cumplimiento estricto de las obligaciones establecidas en la

Ley de Etica Gubernamental. ‘

OCTAVO: Esta Orden Administrativa deja sin efecto la Orden Administrativa ‘
Numero 04-003, del 10 de septiembre de 2003 y cualquier otra
Orden Administrativa que en todo o en parte sea incompatible con

esta hasta donde existiera tal incompatibilidad.

NOVENO: Esta Orden Administrativa entrara en vigor inmediatamente.

EN TESTIMONIO DE LO CUAL, expido la presente bajo mi firma en San Juan,
Puerto Rico, hoydia 5 de julio de 2011. A

Secretaris
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