ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE LA FAMILIA
SAN JUAN, PUERTO RICO

ORDEN ADMINISTRATIVA NUM. 96-002

ORDEN ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARIA DEL DEPARTAMENTO
DE LA FAMILIA DEL ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

PARA DESCENTRALIZAR UNA SERIE DE GESTIONES ADMINISTRATIVAS
A LAS ADMINISTRACIONES Y ESTABLECER LAS GUIAS GENERALES EN
CUANTO A LOS PROCEDIMIENTOS Y TRAMITES A SEGUIR

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR TANTO:

LaLey Ntim. 5 del 6 de abril de 1993, conocida como Ley de Reorganizacion
Ejecutiva de 1993 dispone la reorganizacién y descentralizacién de todas las
agencias de la Rama Ejecutiva del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

El Hon. Pedro Rossellé Gonzélez, Gobernador de Puerto Rico, en
cumplimiento de esta politica publica, emiti6 la Orden Ejecutiva OE-1993-45
que dispone la reorganizacién y descentralizacién de todas las agencias con
el propésito de que éstas mantengan una estructura operacional &gil,
econémica y eficaz que atienda adecuadamente la solucién de los problemas
que enfrenta nuestra ciudadania.

A tenor con estas disposiciones y con la aprobacién del Plan de
Reorganizacién Num. 1 del 28 de julio de 1995, se redenominé y reorganizd
el Departamento de la Familia.

El Plan de Reorganizacién Num. 1 fue aprobado con el prop6sito de que se
facilite al maximo la prestacién de servicios a nuestra clientela, ddndole mayor
flexibilidad y agilidad a los mismos y promoviendo la descentralizacién de
servicios y funciones.

Para garantizar lo antes expuesto, se crearon cuatro Administraciones, a saber:
Administracién de Familias y Nifios, Administracién de Rehabilitacién
Vocacional, Administracién de Desarrollo Socioeconémico de la Familia y
Administracion para el Sustento de Menores.

Las gestiones a descentralizar han sido objeto de un cuidadoso analisis.

Yo, CARMEN L. RODRIGUEZ-RIVERA, SECRETARIA DEL
DEPARTAMENTO DE LA FAMILIA, en virtud de las facultades inherentes
ami cargo y de la autoridad que me ha sido conferida por las Leyes del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico por la presente ordeno lo siguiente:

Primero: A partir del 1ro. de julio de 1996 delego las siguientes
gestiones a las Administraciones mencionadas en el Quinto
Por Cuanto de esta Orden: Compras, Contratos,
Transportacién, Correo, Personal y Recursos Humanos,
Presupuesto y Recursos Externos, Seguros, Administracion de
Documentos, Adiestramiento, Sistemas y Procedimientos,
Propiedad, Brigadas y Arrendamiento de Locales, sujeto a lo
establecido en los reglamentos que apliquen, las Ordenes
Administrativas, Cartas Circulares u Ordenes que pueda
emitir la Secretaria.



.................

c.

Compras

i La funcién de monitorfa y fiscalizacion es
responsabilidad del Secretariado.

ii El Secretariado retendra la adquisicién de equipo
de computadoras, equipos inherentes al Sistema
Integrado de Informacién y la compra de vehiculos.

Contratos

i El Secretariado mantendré4 un registro central de
todos los contratos de todas las Administraciones.

ii El Secretariado serd el ente-fiscalizador y le ofrecerd
monitorfa y seguimiento al desarrollo de los mismos.

iii El Secretariado retendrd la contratacién de los
servicios profesionales de los sistemas de informacién
y el arrendamiento de los locales comunes.

iv Las Administraciones seran responsables de las
gestiones de contratacién de espacio para ubicar
facilidades exclusivas de sus programas, sujeto al
Reglamento de Arrendamiento de Locales.

v Los contratos con otras agencias, con el Gobierno
Federal, con los municipios, con asesores en sistemas
de informacién y los de servicios de publicidad se
retendrén en el Secretariado.

Correo

i El servicio de entrega de correspondencia a las
Oficinas Regionales sera ofrecido por el Secretariado.

Personal y Recursos Humanos

i El Secretariado retendra la monitoria y fiscalizacion
de las funciones de personal.

ii El Secretariado retendrd, hasta que otra cosa se
disponga, las funciones de néminas y reclutamiento.

Presupuesto y Recursos Externos

i El Secretariado estard a cargo de velar por el fiel
cumplimiento de las normas y reglamentos que
apliquen a la funcién presupuestaria.

ii El Secretariado preparara el memorial explicativo y
la canalizacién de informes de las Administraciones
a la Oficina de Gerencia y Presupuesto.

iii La aprobacién final del presupuesto de las
Administraciones sera del Secretariado.




Segundo:

Tercero:

Cuarto:
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1 La adquisicion de pélizas y fianzas que apliquen a
todos los componentes del Departamento sera
coordinada por el Secretariado.

ii Las Administraciones tramitaran las pdlizas y seguros
exclusivos de sus programas.

g. Adiestramiento

i El Secretariado preparard el plan global de
adiestramiento para todas las Administraciones.

ii El Secretariado proveerd apoyo técnico y asesoria al
personal de adiestramiento de las Administraciones y
un adiestramiento inicial a los empleados de nuevo
reclutamiento.

h. Sistemas y procedimientos

i Cada Administracién serd responsable del
establecimiento, disefio y revisién de formularios y
procedimientos de trabajo a nivel programatico.

i1 El Secretariado establecer4 los formularios de uso
comun para todas las Administraciones y aquellos
procedimientos y manuales administrativos de
aplicacién general.

i. Propiedad

i Los servicios de imprenta se retienen en el
Secretariado por el alto costo de establecer una
imprenta en cada Administracién. La compra de
servicios de imprenta fuera del Departamento debera
tener la autorizacion del Secretariado.

ii Los almacenes serdn de uso comun para todas las
Administraciones hasta que otra cosa se disponga y su
operacion serd responsabilidad del Secretariado.

A partir del 1ro. de julio de 1996 se estardn descentralizando
recursos humanos de la Oficina del Secretario Auxiliar de
Administracién a las Administraciones cuyas gestiones se
delegan en esta Orden.

A partir del 16 de agosto de 1996 transfiero a las
Administraciones mencionadas en el Quinto Por Cuanto las
gestiones de Finanzas, sujeto a la determinacién final del
Departamento de Hacienda.

A partir del 1ro. de septiembre de 1996 transfiero a las
Administraciones mencionadas en el Quinto Por Cuanto la
preparacién de los Informes de Estados Financieros de los
Programas Federales. Esta accién estard sujeta a las
determinaciones que puedan sustentarse mediante los estudios
que se estan realizando, ademds de las decisiones que tome el
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POR TANTO:

Quinto:

Sexto:

Séptimo:

Octavo:
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Departamento de Hacienda y el nivel federal. Las funciones
correspondientes a la peticién de fondos “Cash Management”
al Gobierno Federal permanecen en el Secretariado hasta que
se complete la coordinacién con el Departamento de
Hacienda y el Gobierno Federal lo autorice.

A partir del 1ro. de septiembre de 1996 transfiero las funciones
de recopilacién de datos estadisticos a las Administraciones.
El Secretariado contard con un banco central de datos
estadisticos.

La descentralizacién de las gestiones mencionadas en los
Por Cuantos anteriores conlleva la transferencia de los recursos
fiscales, humanos y el equipo asociado con los recursos
humanos transferidos. Esto se hard de conformidad con la
disponibilidad de los mismos basado en el anélisis llevado a
cabo para tal determinacion.

Las Administraciones y el Secretariado operardn de
conformidad con las Ordenes Administrativas, Reglamentos
y Procedimientos aprobados y los que se aprueben en el
futuro por la Secretaria del Departamento, excepto cuando la
ley disponga lo contrario.

La Secretaria, a través del Secretariado, retendra las gestiones
de facilitacién, auditorfa, incluyendo “single audit” y
monitoria para asegurar que se cumpla con la politica publica
establecida y con las directrices impartidas por ésta.

Esta orden entrari en vigor a partir de las fechas establecidas en los Por
Tantos Primero, Segundo, Tercero, Cuarto y Quinto de esta Orden
Administrativa.

;EN TESTIMONIO DE LO CUAL, expido la presente bajo mi firma y el Sello del Departamento de
la Familia, en la ciudad de San Juan, Puerto Rico, hoy 16 de julio de 1996.

CARMEN L. RODRIGUEZ-RIVERA
SECRETARIA




