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Aprobado:  Pedro R. Vizquez

Secretario de Estado
Estado Libre Asociado de Puerto Rico

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS SOCIALES w%/

Secretaria Auxiliar Servicios a la FesiliaZ) 4%%%%%?%%&%%?%ﬁ40“4

Secretaria Auxiliar de Bstado

REGLAMENTO NUMERO 17 : PARA EL LICENCIAMIENTO DE TODA PERSONA
NATURAL O JURIDICA QUE EN PUERTO RICO SE DEDIQUE O SE DISPONGA A
COLOCAR NINOS EN HOGARES CON EL FIN DE SER ADOPTADOS; EN HOGARES

DE CRIANZA O EN INSTITUCIONES PRIVADAS QUE CUIDEN NINOS.
ARTICULO I:

BASE LEGAL:

Este reglamento es promulgado en virtud de la Ley #94 del 5 de
junio de 1973, que faculta al Secretario de Servicios Sociales
para reglamentar y licenciar cualquier persona natural o juri-
dica que se dedique o se disponga a colocar nifios en hogares
de crianza o instituciones privadas que cuiden ninos o en
hogares con fines de ser adoptados. Su finalidad es evitar

la préactica de colocar menores en hogares substitutos o en
instituciones sin tomar en cuenta las condiciones de estos
hogares e instituciones ni el efecto que estas condiciones

tendr&n en el menor asi colocado.
ARTICULO II:

DEFINICIONES:

Cuando se useén en este reglamento, las siguientes palabras y
frases tendrén el significado que a su lado se indica, a menos
que claramente en el contexto se especifique lo contrario:

1. PERSONA NATURAL - individuo de 21 afios o mis que se dedi-
que o se disponga en Puerto Rico a colocar ninos en
hogares adoptivos, o para ser cuidados en hogares de
crianza o en instituciones privadas y que realice
directamente la labor de estudio y colocacién de los

ninos en hogares e instituciones.



2. PERSONA JURIDICA - cualquier entidad con personalidad
juridica que se dedique o se disponga en Puerto
Rico a colocar ninos en hogares adoptivos, hogares

de crianza o instituciones privadas.

3. HOGAR ADOPTIVO - hogar donde se coloca un nifo con el

fin de que sea legalmente adoptado por'la familia.

4. HOGAR DE CRIANZA - hogar de una familia que se dedique
al cuidado de no méds de seis (6) nifios provenientes
de otros hogares o familias, durante las veinti-
cuatro (24) horas del dfa y que estén debidamente
licenciados por el Departamento de Servicios Sociales

de acuerdo con la Ley #3 de 1955, segfin enmendada.

5. INSTITUCION PRIVADA QUE CUIDE NINOS - cualquier agencia,
asilo, orfanato, instituto, albergue, centro, casa,
misién o refugio que se dedique al cuidado de més
de seis (6) ninos, durante las veinticuatro (24)
horas del dia y que esté& debidamente licenciado por
el Departamento de Servicios Sociales de acuerdo con

la Ley #3 de febrero 15 de 1955, seglin enmendada.

6. LICENCIA - documento oficial expedido por el Secretario
de Servicios Sociales mediante el cual se autoriza
a personas naturales o juridicas a colocar ninos en
hogares adoptivos o en hogares de crianza o en insti-

tuciones privadas que cuiden ninos.
7. DEPARTAMENTO - el Departamento de Servicios Sociales.

8. SECRETARIO - el Secretario de Servicios Sociales.
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ARTICULO ITI:

REQUISITOS PARA OBTENER LICENCIA:
1. PERSONA NATURAL

a. Tener 21 anos o méds de edad.

b. Ser trabajador social con licencia permanente de
trabajo social expediéa por la Junta Examinadora
de Trabajadores Sociales de Puerto Rico.

c. Tener oficina establecida en el Estado Libre
Asociado de Puerto Rico.

d. Gozar de buena reputacién moral en la comunidad.

e. No haber sido convicto de delito grave o delito que

implique depravacién moral.

f. Tener solvencia econémica.
2. PERSONA JURIDICA

a. Haber cumplido con 1as‘leyes del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico que rigen la organizacibn, estableci-
miento y funcionamiento de las entidades u organiza-
ciones privadas que operan en Puerto Rico.

b. Tener oficina establecida en el Estado Libre Asociado
de Puerto Rico.

c. La agencia u organizacifn constituidd por la persona
juridica tendr§ un Director, que deberé ser trabajador
social con licencia permanente de trabajador social
expedida por la Junta Examinadora de. Trabajadores
Sociales de Puerto Rico.

d. Su Director, miembros y empleados deber&n gozar de

buena reputacifn moral en la comunidad y no haber
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sido convictos de delito grave o delito que impligque
depravacién moral.

e. Ofreceréd prueba de que para el trabajo directo con
nifios s6lo utilizard los servicios de trabajadores
sociales con liceﬁcia en vigor expedida por la Junta
Examinadora de Trabajadores Sociales de Puerto Rico,
O personas con un dgrado de Bachiller otorgado por una
Universidad reconocida,'quienes estard bajo la super-
visidén directa de un trabajador social con licencia
permanente.

f. Probard que cuenta con las facilidades fisicas y el
personal adecuado y necesario para llevar a cabo sus
funciones de conformidad con este Reglamento y la
filosofia social del Programa de Servicios a Familias
con Ninos de la Secretaria Auxiliar de Servicios a la
Familia.

g. Deberi tener solvencia econémica.
ARTICULO 1IV:

PROCESO DE LICENCIAMIENTO:
A. SOLICITUD DE LICENCIA

Toda solicitud de licencia se hard por escrito dirigida
al Secretario en un formulario que proveerd el Departa-
mento. 'ﬁa solicitud deberd ir acompanada de los docu-
mentos que se mencionan a continuacién y de cualesquiera

otros que se les requiera.

1. PERSONA NATURAL
a. Certificaci6n del Departamento de Estado de
Puerto Rico haciendo constar que la persona es

un trabajador social con licencia permanente en
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vigor y autorizada a ejercer la profesidn en
Puerto Rico.

Resumen de su preparacidn académica y sus expe-
riencias de trabajo.

Un estado financiero preparado por un Contador
PGiblico Autorizado o una copia certificada de
la planillé de conﬁribucién sobre ingresos
rendida en el Gltimo ano contributivo.
Certificado de buena conducta expedido por la
Policia de Puerto Rico.

Tres referencias: dos referencias personales de

personas de la comunidad y una referencia de su

Gltimo empleo como trabajador social.

PERSONA JURIDICA

a.

Certificacién del Departamento de Estado de
Puerto Rico haciendo constar que la organizacibn
ha sido incorporada de acuerdo con las leyes de
Puerto Rico.

Un estado financiero preparado por un Contador
PGblico Autorizado.

Copia del permiso de uso del local para los fines
a que se dedica.

Suministrard evidencia de que cuenta con el

-personal adecuado y suficiente para realizar

la labor. A tales efectos pondrd a la disposi-
cién del Departamento, para ser inspeccionados,
los expedientes del Director y de los empleados
que realizan la labor directamente con los ninos

y las familias. Los expedientes contendrén la
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documentacién requerida en el Articulo IV A-1,
incisos a, b, d y e. El expediente del personal
con grado de Bachiller que no tenga licencia
provisional de trabajador social, contendréi
transcripcibn oficial de créditos de la Univer-

sidad que le concedié el grado.
EXPEDICION O DENEGACION DE+«LICENCIA

Luego de la evaluacién de la solicitud de licencia y de
los documentos sometidos, el Secretario expedird o dene-
gard la licencia, lo cual serd notificado al solicitante
por escrito. La licencia asi expedida serd vilida por un
periodo de dos (2) anos al cabo de cuyo término se reque-
rird una nueva licencia para continuar operando. La

licencia seri intransferible.
MONITORIA E INSPECCION

La persona natural o jurfidica a quien se expida la
licencia estaréd sujeta a monitoria e inspecién por el

Departamento.
RENOVACION DE LICENCIA

Para renovar la licencia, el tenedor de la misma radi-
card una solicitud escrita mediante formulario preparado
por el Departamento, treinta (30) dias antes de su venci-
miento, y ofrecerd evidencia de que continfa cumpliendo
con los requisitos establecidos por las reglas y regla-

mentos gue rigen la posesifn de la licencia.

Sec. Aux. Servs. Familia

Programa Servs. a Familias con Ninos
Reglamento NGm. Licenciamiento
Ley #94 del 5 de junio de 1973

Marzo 1980



E. SUSPENSION O REVOCACION DE LICENCIA

1. El incumplimiento de cualesquiera de las disposiciones
de este Reglamento, o de una orden del Secretario
emitida para corregir fallas o para la remoci6én de un
nino de un hogar o institucién en que ha sido colo-
cado, serd causa suficiente para la suspensifén o
revocacibn de la liceﬁcia, previa notificacién por
escrito y celebracién de una vista. La vista se
llevard a cabo de acuerdo con las disposiciones del
Reglamento aprobado de conformidad con lo establecido
en la Ley #3 de febrero de 1955, seglin enmendada.

2. Una vez revocada la licencia, el Departamento proce-
derd a publicar dicha determinacién para conocimiento

pGblico.
ARTICULO V:

APELACIONES

La persona natural o juridica a quien se le denieque, suspenda
O revogque una licencia, podr& apelar dentro del término de
quince (15) dias de haber sido notificada la accién. La soli-
citud de apelacifén se radicar8 ante la Junta de Apelaciones
creada mediante la Seccibén 8 de la Ley NGm. 3, aprobada el

15 de febréro de 1955, seglin enmendada, que tendrd jurisdic-
cibén para entender en estas apelaciones. Sus decisiones

serén apelables ante el Tribunal Superior de Puerto Rico
dentro de los quince (15) dias de haber sido notificada su

decisibn al apelante.
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ARTICULO VI:

DEBERES DEL POSEEDOR DE UNA LICENCIA

1.

Deberd realizar un estudio psico-social que demuestre
que la mejor alternativa para el bienestar del nino es
la remocién de su hogar natural.

Sera responsable de prepasar un plan realista para
devolver al nino a su hogar natural dentro de un perifodo
de tiempo que no exceda de ano y medio (1 1/2), cuando
la alternativa es que el nino regrese con su familia
natural.

Utilizar& para la colocacibn de ninos solamente aquellos
hogares de crianza e instituciones privadas gque cumplan
con los requisitos establecidos por el Departamento y
les haya sido expedida una licencia en virtud de la

Ley NGm. 3 aprobada el 15 de febrero de 1955, segflin
enmendada.

En el caso de menores colocados en adopcibén deberd
asegurarse que los adoptantes llenen los requisitos
legales establecidos en el Cé6digo Civil de Puerto Rico;
de*que se sigan los procedimientos legales establecidos
en los articulos relativos al procedimiento de adopcibn
incluidos en la Ley de Procedimientos Legales Especiales
(antes C6digo de Enjuiciamiento Civil); y los requisitos
socialég establecidos en el Capitulo VII - Servicio de
Adopcibn - del Manual de Normas y Procedimientos para
los Servicios del Programa de Servicios a Familias

con Ninos del Departamento.

Deberd asignar por lo menos, un trabajador social o

i

bachiller por cada treinta (30) casos activos.

Sec. Aux. Servs. Familia

Programa Servs. a Familias con Ninos
Reglamento NGm. Licenciamiento
Ley #94 del 5 de junio de 1973

Marzo 1980



10.

Deberd mantener un expediente de cada nifo el cual
incluiri: historial social, documentos médicos, certi-
ficado de nacimiento, las autorizaciones de los padres

o encargados en ausencia de los primeros, asi como
cualquier otro documénto gue se considere necesario.
Deberd tener disponible para fines de monitoria por el
personal del Departamento, en cualquier momento, todo
expediente relacionado con.los nifios colocados en
hogares adoptivos, hogares de crianza o instituciones
privadas.

Se asegurard de que se mantenga la confidencialidad de
toda la informacién y de los documentos contenidos en

el expediente del nino para gue no sea interferido y
divulgado por persona alguna dque no esté debidamente
autorizada. Para cumplir con esta disposicidn el
poseedor de la licencia se regird por lo establecido

en el Reglamento NGm. 2 de la Divisidén de Bienestar
Piblico aprobado por el Deéartamento de Estado en
septiembre de 1957. (Titulo VIII de Reglas y Regla-
mentos de Puerto Rico)

Trimestralmente rendird un informe escrito al Secretario
cohteniendo datos estadisticos y toda actividad relacio-
nada con la colocacién de nifios y los logros obtenidos

y las limitaciones.

Deberd preparar y someter al Secretario un informe anual.
El informe contendrd la siguiente informacibn: ‘

a. estado financiero

b. presupuesto de operaciones para el préximo ano

c. resumen de actividades realizadas

d. logros y limitaciones

e. proyecciones a corto y largo plazo
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11.

Deberd cumplir, adem&s con cualesquiera otro requeri-
miento que le sea hecho por el Departamento siempre
que el mismo lleve a cumplir con los propbsitos de la

Ley #94 Supra y estevReglamento.

ARTICULO VII:

ORDEN DE REMOCION:

El Secretario podréd ordenar la remocibén de ninos colocados

por el poseedor de una licencia en hogares o instituciones:

1’

cuando se hubiere violado alguna disposicibn de la Ley
NGm. 94, aprobada el 15 de junio de 1973 o de este
Reglamento.

cuando el poseedor de una licencia se le hubiese suspen-
dido o revocado la licencia.

cuando la seguridad y bienestar de cualquiera de estos

ninos estuviese amenazada,

De no procederse con la remocién del nifio segfin ordenado,

el Departamento efectuard la remocifn. El tenedor de la

licencia. reembolsarid al Departamento los gastos en que se

incurran en tal remocién.

VIGENCIA:

ARTICULO VIII:

Este Reglamento comenzar& a regir treinta (30) dias después

de su aprobacibn.
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Aprobado por el Secretario de Servicios Sociales el dia /3

de AT de 1980.

Jenaro Collazo-Collazo
Secretario
Departamento de Servicios Sociales
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