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PAGO A SUPLIDORES

Con el fin de proveer servicios agiles y responsivos a las personas con
impedimentos, hemos establecido un procedimiento administrativo relacionado
al pago de bienes o servicios adquiridos a proveedores.

A partir del 1 de octubre todos los pagos a suplidores se procesaran a través del
Departamento de Hacienda. A tales efectos, se requiere que el Consejero en
Rehabilitacién Vocacional (CRV), cuando afiada un nuevo suplidor en CRIS,
incluya un SC-730 firmado en original por el proveedor de bienes o servicios.
Este documento es necesario para poder registrarlo en el Departamento de
Hacienda y de esta forma sus pagos puedan trabajarse, sin dilacidn, en la
Divisién de Finanzas de la ARV.

Durante las préximas dos semanas se estard trabajando un proyecto piloto
hasta el 31 de diciembre. Este proyecto consistird en una modificacion al
movimiento de las facturas y el proceso de certificacion del servicio provisto
(Counselor Certified). Para propdsitos del proyecto, se considerardn aquellas
autorizaciones cuya entrega se realice durante el periodo ya indicado del
suplidor seleccionado.

El proceso para la facturacion y certificacion sera el siguiente:
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e El Suplidor entregard en la Oficina Central de la ARV las autorizaciones
originales y sus facturas cotrespondientes,

e Ja Sra. Laura M. Rosario Echandy, especialista de gerencia
gubernamental, contactard al CRV que emiti6é la autorizacion.
Procederd a informar sobre la factura y certificara el pago de la misma en
CRIS, con la aprobacion del CRV. Entregara la documentacion a la
Divisién de Finanzas para el proceso de intervencién y creacion del
pago, a través del Sistema PRIFAS del Departamento de Hacienda,

o La Divisidn de Finanzas documentard en CRIS el nimero de cheque y la
fecha del pago,

e ElCRV recibird una copia de la autorizacién facturada para archivarla en
el expediente del consumidor, con toda la documentacién requerida. Si
desea verificar la certificacidn del pago puede hacerlo a través de CRIS,

s Durante este periodo las autorizaciones seran incluidas en el “Tracking
System” desde la oficina de la sefiora Rosario.

El proceso de transferir la Certificacién de pago a la Oficina Central, responde a
un requerimiento de auditoria, donde se indica que el CRV no puede tener
participacién directa en la certificacién de la adquisicidn de bienes para el
consumidor de [a ARV.

De tener alguna duda sobre el plan piloto puede comunicarse con la Sra. Grisel
Matos Padilla, directora de la Division de Finanzas, o con la sefiora Rosario, al
(787)-729-0160 extension 7225.
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