REGLAMENTOS, MEMORANDOS, CIRCULARES Y NORMAS PROPIAS DE LA AGENCIA O CORPORACION PUBLICA
VIGENTES AL MOMENTO DE LA TRANSICION

REGLAMENTOS VIGENTES:

Numero ' Titulo o propdsito Comentarios

Reglamento de Compras de Servicios y Funciones Relacionadas del Departamento del
5359|Trabajo y Recursos Humanos y de sus Componentes.

Reglamento de Propiedad Excedente de la Administracion de Rehabilitacién
Vocacional.

Reglamento del Programa de Sustancias Controladas.

7180|Reglamento para la Administracion de los Recursos Humanos del Servicio de Carrera.

7179|Reglamento para la Administracién de los Recursos Humanos del Servicio de Confianza.

Reglamento para Maestros de la Administracidn de Rehabilitacion Vocacional.

Reglamento para la Prestacién de Servicios de Rehabilitacion Vocacional a Estudiantes
con Impedimentos del Departamento de Educacion en la Corriente de Transicion de la
5633|Escuela al Trabajo.

DECLARACION DE POLITICA PUBLICA:

Numero (Titulo o propésito Comentarios

Politica Anticorrupcién y Fraude.

Politica General sobre la Administracién Manejo y Seguridad de Informacién
Computadorizada, Internet y Mensajeria Electrénica.

Programa de Salud y Seguridad Ocupacional para la ARV.

NORMAS PROPIAS DE LA AGENCIA:

Numero [Titulo o propdsito Comentarios

Normas Internas sobre la Jornada de Trabajo y Asistencia.

Normas para la Compensacion Total de la ARV.

Protocolo de Prevencion e Intervencion en el Manejo de Situaciones de Violencia
Domestica en el Lugar de Trahajo.
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Programa de Salud y Seguridad Ocupacional para la Administracién de Rehabilitacion
Vocacional

Protocolo para el Manejo del Suicidio

ORDENES ADMINISTRATIVAS VIGENTES:

Numero

Titulo o propédsito

Comentarios

Comunicaciéon Normativa

Enmiendas al Procedimiento para la Prestacion de Servicios de Interpretacion a
Solicitantes/Consumidores Sordos y Sordos Parciales de la Administracion de

2009-02 |Rehabilitacion Vocacional.
2009-06 |Aplicacién Centros de Evaluacidn y Ajuste - ARVI.

Copia de Ley Nim. 122 de 18 de julio de 2008 la cual Enmienda la Ley NUm. 402 de

septiembre de 2000, conocida como la "Ley de Garantias sobre Equipo de Asistencia
2009-08 [Tecnoldgica de Puerto Rico".
2009-09 [Inscripcién en Servicio Militar.
2009-11 [Enmienda a la Comunicacion Normativa 2007-38.

Proceso de Solicitud de Servicios de Interpretacidn para Sordos y Manejo de la

Autorizacion para Consumidores en Adiestramiento a Nivel de Educacién Superior/Post
2009-13 (Secundario.

Toda comunicacién dirigida a entidades publicas o
privadas deben ser aprobadas por la

2009-14 |Comunicaciones Fuera de la ARV, Administradora
2009-15 |Registro de Asistencia.
2009-16 |Formularios de Licencia.
2009-17 [Plan de Supervision Individual Para Consejeros de Rehabilitacion Vocacional.

Procedimiento para Determinar la Aportacién Econémica del Solicitante en

Experiencias de Trabajo con Fines Evaluativos/Evaluacion Extendida

(ETFE/EE[ST.06])/Consumidor(C) a los Servicios con Costo de la Administracion de

Rehabilitacion Vocacional (ARV) e Instrucciones para Completar el Formulario: Anélisis
2009-20 |Econdmico para Aportacion por Servicios con Costo (AEASC).
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Procedimiento para Ofrecer el Servicio de Consejeria y Orientacién durante el Proceso
2009-21 [de Rehabhilitacion Vocacional para Empleo.

2009-22 [Servicios Dentales; Procedimiento para Restauracién Fisica/Mental.

2009-23 [Consumidores de la ARV con Incompletos en Cursos Matriculados.

2009-24 |(Uso de Vehiculos para Consumidores.

2009-27 |Acuerdo Contractual con Centros de Adiestramiento que No tengan Beca Pell.

Informe de Calificaciones/Notas por Periodos Académicos (via correo/internet) a los
2010-01 [Consumidores en Diferentes Instituciones Educativas.

Derogacidn de la Comunicacién Normativas Nium. 2009-18 (Medida para el
Presupuesto Asignado del 25 de marzo de 2009, que Imparte Directrices para la
Implantacion de Medidas para Ofrecer los Servicios Esenciales a los Consumidores
2010-02 |Dentro de la Situacion Fiscal de la Agencia.).

2010-03 |Orientacidn Cierre del Expediente de Servicios en la Categoria Rehabilitado(ST.26).

Suspension Temporera de la Liquidaciéon Monetaria Anual del Exceso de la Licencia por
2010-04 |Enfermedad Acumulada.

Procedimiento para los Servicios de Evaluacion y Ajuste en Clases de Guiar Adaptadas y
Adaptacion de Vehiculos de Motor con Equipo Asistivo en Puerto Rico y Estados Unidos
2010-05 [para Consumidores de la ARV.

2010-08 [Pago de Cuota de Graduacion como Parte de los Costos de Matricula.

2010-09 |Contratos por Servicios Profesionales.

Ayudas Econdmicas Supp. Educ. Scholar Grad. S. G. (SF76 y SF59) que pueden ser
Solicitadas por los Consumidores de la ARV para sus Gastos de Adiestramiento
2010-10 [Universitario y Consideran Servicios Comparables y Beneficiosos.

2010-12 [Procedimiento para Experiencias de Practicas Estudiantiles.

Normas sobre la Utilizacion del Exceso de la Licencia por Enfermedad Acumulada, cuyo
Pago estd Suspendido Temporalmente en Virtud de la Ley Nim. 7 de 9 de marzo de
2010-13 (2009, segun enmendada.

2010-14 [Procedimiento para Ofrecer los Servicios de Post-Empleo a Consumidores de la ARV.
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Derogacién Normativa con Respecto al DepOsito Directo a las Cuentas de
Solicitantes/Consumidores por Concepto de Manutencidn, Hospedaje y
2010-15 |Transportacion, segun aplique.

Implantacién del Proceso de Certificacion de Pagos en el Sistema de Informacion de
2010-16 [Rehabilitacién del Consumidor.

Evaluacion de Ejecucion del CRV de acuerdo a las Etapas del Proceso de Rehabilitacion
2010-18 |Vocacional.

Limite en Costos del Servicio de Transportacién a Consumidores que Pudiendo
Hospedarse Seleccionan Viajar Diariamente para Asistir a su Adiestramiento o Servicios
2010-20 |Rehabilitatelos.

2010-21 |Proceso de Contratacion en la ARV.

Actividades Oficiales Dentro y Fuera de las Instalaciones de la Administracion de
2010-23 |Rehabhilitacion Vocacional

2010-24 |[Revision Gastos de Manutencién y Transportacion segtn la Politica PUblica Vigente.

2010-25 |Vehiculos Oficiales de la ARV.

Nombre Oficial de las Regiones que Componen a la Administracién de Rehabilitacién
2010-26 |Vocacional.

Servicios de Seguimiento/Tratamiento Psiquidtrico en la Unidad de Desérdenes
2011-01 |Neuropsicoldgicos.

2011-02 [Término de Sesenta (60) Dias para Determinar la Elegibilidad de los Clientes.

2011-03 |Cancelacion en la ARV del Uso de Resoluciones de Reconocimiento de Deuda.

2011-04 |Centro de Rehabilitacion Vocacional en el Centro Medico de Puerto Rico.

2011-05 |Determinacion de Elegibilidad e Inelegibilidad.

Proceso de Referido a los Programas de Rehabilitacion de la Comunidad para Servicios
2011-06 |Pre-Empleo ( Modalidad de Empleo Regular).

Referidos a los Centros de Avaluacion y Ajuste (CAA) y Unidades de Avaluacion y Ajuste
2011-07 |(UAA)

Procedimiento para Proveer Servicios de Adiestramiento bajo la Modalidad de
2011-08 [Internet/Adiestramiento a Distancia a los Consumidores de la ARV.

Recobro Copias de Expedientes de Servicios de Programa de Determinacion de
2011-09 |Incapacidad Seguro Social.

Art. 9 (a} 9 AGENCIA: Administracion de Rehabilitacién Vocacional



REGLAMENTOS, MEMORANDOS, CIRCULARES Y NORMAS PROPIAS DE LA AGENCIA O CORPORACION PUBLICA
VIGENTES AL MOMENTO DE LA TRANSICION

2011-10 |Educacién Continua - Normas sobre Capacitacién del Personal.

2011-11 |Registro Actualizado de la Reglamentacion Aplicable a la ARV.

2011-12 |Procedimiento sobre la Otorgacion de Contratos de Incentivo Salarial.

2011-13 |Divulgacién de Informacion sobre los Servicios de la ARV.

2011-14 |Registro de Asistencia.

2011-16 [Servicios Hospedaje Centro de Evaluacion y Ajuste de la Regién de San Juan.

2011-17 |Servicios de Protesis y Ortosas.

Procedimiento para Garantizar el Control de Calidad en la Revision/Monitoria de
2011-18 [Expedientes de Servicios de Solicitantes y Consumidores de |la ARV.

Manejo de los Referidos y Solicitudes de Servicios para Programa Vida Independiente -
2011-19 |[Titulo VII, Capitulo 1.

2011-21 [Informes de Actividad de Personal.

2011-22 |Unallowable and Unallocable Costs-VR Program.

2011-23 |Building Improvement Expenses.

Procedimiento para Proveer Servicios de Agencia de Loteria para Consumidores de la
2011-25 |ARV.

2011-26 |[Courtesy Services and ACT 97 Services to Non Consumers.

Enmienda al "Medical College Admission Test" (MCAT) para Consumidores cuya Meta
de Empleo es Doctor en Medicina y No son Aceptados en las Escuelas de Medicina de
2011-27 |Puerto Rico.

2012-01 [Directriz Sobre los Distintos Tipos de Incentivos a Patronos.

Requisitos de Determinacion de Elegibilidad (34 CFR 361.42): No Imponer Requisitos
Adicionales para Cualquier Solicitante Incluyendo Aquellos con Condiciones Mentales, a
2012-02 [los Cuales se les Exige Llevar Tratamiento por Seis Meses.

Bonos de Productividad y Aprovechamiento Academico a los Consejeros en
2012-04 |Rehabilitacion Vocacional.

Bonos de Productividad y Aprovechamiento Academico a los Tecnicos de Servicios de
Consejeria e Rehabilitacion Vocacional y los Auxiliares o Tecnicos de Sistemas de
2012-05 |Oficina.

Comunicacién Informativa

2009-13 [Requerimiento Ley 160 del 16 de agosto de 2008.
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2009-14 |Carta Circular Nim. 2009-01.

2009-32 |Servicios a Solicitantes/Consumidores Ciegos.

2009-35 |Memorando Especial Nam. 18-2008.

2009-36 |Servicios de Electro Diagndstico.

2009-53 |Método Alterno al Certificado de Compra Exenta.

2009-65 |Servicio de Interpretacion a Consumidores Sordos.

2010-03 |Informacion sobre la Seccion 504 de Rehabilitacion Vocacional.

Salario Sustancial (SGA) y la Cantidad Mensual para el Periodo de Trabajo a Prueba
2010-04 ((TPW)

2010-11 |[Servicios disponibles en los Centros y Unidades de Avaluacion y Ajuste.

2010-22 |[Servicios de Interpretacion a Solicitantes/Consumidores Sordos de la ARV.

Procedimiento a Solicitudes de Acceso a la Red relacionados con la Provisién de los
2010-43 |Servicios a los Solicitantes/Consumidores de la ARV.

Comunicaciones Administrativas

2010-02 |Pago a Suplidores.

Apuntes sobre Jornada de Trabajo y Asistencia Personal con Funciones de Ensefianza(
2012-03 |Personal Docente).

2012-04 |Plan de Ejecucion Anual Afio Fiscal 2012-2013.

MANUALES:

Namero |Titulo o propdsito Comentarios

Manual del Centro de Consejeria en Rehabilitacién Vocacional.

Manual de Normas para Acciones Administrativas.

Manual de Procedimientos Archivo Central y Centro de Conservacidn y Disposicién de
Documentos CCDD.

Manual de Procedimientos Centro de Avaluacion y Ajuste.

Manual de Procedimientos Seccién de Correspondencia y Mensajeria.

Manual de Procedimiento Unidad de Correo Interno.

Manual para la Otorgacion de Contratos.

Manual de Procedimiento Seccidn de Reproduccion.

Manual de Procedimiento Oficina de Contra de Calidad Programatica y Apoyo Regional.

Manual Programa Ayuda al Empleado.
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| [Manual Sistema de Administracién del Desempefio. |

CERTIFICO Y DOY FE: Que toda la informacidn aqui vertida y los documentos electrénicos que se anejan son fieles y
exactos a los que constan en nuestros archivos. Entiendo que tanto la informacién como los documentos podran ser
verificados. Asimismo, soy consciente que de descubrirse cualquier falsedad o fraude sobre lo aqui afirmado y
provisto, pudiera estar sujeto a las acciones legales correspondientes segtn dispuesto por el Articulo 19 de la Ley
NuUm. 197 de 2002, segiin enmendada, conocida como la “Ley del Proceso de la Transicién del Gobierno”.

Nombre (letra de molde): Nydia Coldn Zayas
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