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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CORPORACION DE EMPRESAS DE ADIESTRAMIENTO Y TRABAJO
AREA DE FINANZAS

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTABLIIZACION DE
OBLIGACIONES Y DESEMBOLSOS DE LA
CORPORACION DE EMPRESAS DE ADIESTRAMIENTO Y TRABAJO

ARTICULG I. PROPOSITO

Establecer las normas y procedimientos documentales para contabilizar las
obligaciones y efectuar los desembolsos de las actividades financieras de 1a Corporacidn.

ARTICULO . DEFINICIONES

A. Cuenta por pagar- Cualquier importe adeudado como resultado de una compra
de bienes o servicios con efectivo o en términos de crédito.

B. Oficial Pagador- Personal de la Corporacién designado por el Director
Ejecutivo, para efectuar los desembolsos que se autoricen en su carta de
designacién. ©

ARTICULO III. DESIGNACION Y SUPERVISION

A. Los pagadores serdn designados por el Director Ejecutive tomando en
consideracion la recomendacién del Gerente de Finanzas. Se emitird una
designacion oficial mediante el formulario que determine el Gerente de
Finanzas. El documento se preparard en original y dos copias y se distribuird
de la siguiente forma:

Original- Pagador
Copias-Area donde trabaja o Institucién
-Oficina de Recursos Humanos

B. Los Pagadores estardn bajo la supervisién del Gerente de Finanzas, o de su
Representante en el Area, pero hardn la labor de pagador, de acuerdo con las
instrucciones generales que se les impartitan de la Oficina del Director
Ejecutivo o su representante autorizado.

C. Los pagadores oficialmente designados, podrén desembolsar fondos para
cualquiera de las 4reas o programas de la Corporacion aunque estén asignados a
una oficina en particular.

P C. Box 366505, San Juen, PR 00936-6505
Tel. (787) 751-4040 - Fax (787) 764-1507 - Fax (787) 756-8951
Bo. Monacillos, Terrenos Penitenciaria Estatal, Rio Pledras, PR



D.

Los Pagadores no podrd realizar tareas conflictivas con sus funciones. Ejemplo
de esto es el desembolsar dinero y tener bajo su responsabilidac Ia
preintervencion del documento a pagar. Solamente se justifica el obviar esta
norma en los casos en que el nombrar personal adicional resulte oneroso para la
Corporacion.

ARTICULO IV. DISPOSICIONES GENERALES DE LA UNIDAD DE CUENTAS

A.

B.

E.

APAGAR.
Efectuar todos los desembolsos mediante la emision de cheques oficiales.

Mantener al dia los registros de cuentas a pagar, en relacién a los siguientes
conceptos: -

o Ordenes de Compra, Reembolsos a empleados, Contrato de Servicios
Profesionales, Pagos Anticipados, Comprobante de Gastos de Viaje,
Gastos de Representacién o Gasto de Comida otras actividades.

Efectuar todo desembolso contra la factura, y/o un documento de justificacion
que sirve como base al compromiso econdémico contraido CEAT.

Indicar la cuenta contra cuzal se har4 el desembolso, el objeto del acreedor y roda
otra informacién que garantice la comreccidn y legalidad del compromiso
economico.

Registrar al sistema todo comprobante de desembolso para la emisidn de
cheque.

ARTICULO V. FUNCIONES GENERALES DE LA UNIDAD DE CUENTA POR

PAGAR. -

A. Para obligar o pagar servicios, suminisiros de materiales y equipo reclamaciones

C.

D.

u otros conceptos que estuvieran autorizados por ley, la Unidad de Cuenta por
pagar contabilizard las obligaciones y efectuard los desembolsos a través de
documentos que sometan las 4reas correspondientes, los cuales serdn
previamente aprobados para obligacién o pago por el jefe de la Corporacion o
por el funcionario o empleado que éste designare como su representante
autorizado.

Es responsable de todo el control y la administracién de las deudas que tiene la
empresa con los proveedores. Controla el proceso de pago de cada una de las
facturas o documentos por pagar que se tenga con ese proveedor determinado.

Visualiza para cada proveedor, los documentos pendientes de pago y las
transacciones realizadas, durante el mes y a lo largo de la historia; tales como
facturas, abonos, recibos, adelantos, cheques, etc.

Lleva un saldo global por proveedor, y por cada documento por pagar.



E. Mantiene un médulo de saldos a favor de los proveedores. Es decir, recibos o
adelantos enviados que no aplican a ningin documento pendiente de pago.
Posteriormente, se pueden aplicar los saldos a favor a las facturas o
documentos por pagar que comespondan. En caso de adelanto de pagos
mantiene el documento original que lo origind en espera del informe del
receptor.

F. Cada documento pendiente de pago a un proveedor, debe mostrar informacién
tal como el monto inicial, el monto que se ha aplicade u abonado, el saldo
actual del documento y todos los abonos realizados a ese documento.

1. Permite el registro manual de documentos por pagar, tales como
facturas, recibos, etc.

2. Permite el registro de abonos o pagos a documentos pendientes de pago,
tales como recibos, cheques, etc. Un mismo pago puede afectar uno o
varios documentos pendientes de un mismo proveedor. Los saldos son
actoalizados inmediatamente.

3. Todas las transacciones tienen saldo anterior, monto de la transaccién y
saldo posterior.

G. Brinda informes tales como, detalle de transacciones por proveedor, facturas o
documentos pendientes por proveedor, etc. Transacciones por fecha, proveedor,
tipo de documento, nimero de documento, efc.

H. Solicita la orden para la emision de cheques con los documentos obligatorios.

I. Realiza las gestiones de pago de acuerdo al plan financiero establecido por la
direccién de finanzas y gestiona las firmas del cheque.

J. Al efectuarse el pago, el pagador estampa el sello fechador de “Pagado™, tanto
en la cuenta como en los comprobantes anexos, y anota el nimero de cheque
utilizado y la fecha de salida del mismo.

K. Se registra ¢l cheque emitido y se controla el envio y recepcidn del mismo.

L. Se archiva copia del cheque junto con los documentos obligados.

M. Consulta y emite periddicamente un informe mostrando la situacién de las
cuentas por pagar al cierre de determinado periodo para su conciliacién.

ARTICULO VL DISPOSICIONES GENERALES PARA LA

PREINTERVENCION DE DOCUMENTOS FISCALES

A. Verificar la correccion de los documentos de desembolsos de fondos en todas
sus partes y determinar si la transaccidén procede de acuerdo con los
reglamentos, contratos y normas establecidas.



B. Asegurarse y comprobar la correccidn, legalidad y exactitud de los documentos
v sus justificantes, sometidos para pago.

1. Factura, ordenes de compra, informe de recibo, Autorizacién
Desembolso.

C. Incorporar todos los documentos necesarios para efectuar todos los desembolsos
debido a los compromisos econdémicos contraidos por la CEAT.

D. Garantizar que los fondos puiblicos se utilicen correctamente y disminuir la
probabilidad de que se efectiien pagos duplicados, indebidos e ilegales.

E. Notificar al Gerente de Finanzas sobre cualquier situacidn irregular que detecte.
F. Comprobar que se atiendan las deficiencias detectadas en la preintervencion.
G. Certificar los documentos de desembolso como preintervenidos.
ARTICULO VIL CLAUSULA DE SEPARABILIDAD
A. La declaracién por un Tribunal competente de que una disposicién de estas
Normas es invélida, nula o inconstitucional no afectard las demds disposiciones
de las mismas, las que preservara toda su validez y efecto.

ARTICULO VIII. CLAUSULA DEROGATORIAS

Se dejan sin efecto cualquier otra instruccién © normas que se hubieran emitido
sobre esta materia anteriormmente.

ARTICULO VHI. AUTORIDAD LEGAL Y VIGENCIA
Estas normas se adoptan de acuerdo los poderes conferidos al Director Ejecutivo en

virtud de Ja Ley 47 de 6 agosto de 1991. Las mismas comenzaran a regir inmediatamente
después de su aprobacidn.

kP_unow»meﬂ &\\& e
N 3 de noviembre de 2003

Juan L. Quintero Fontinez Fecha
Director Ejecutivo
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SECCIONI  BASE LEGAL Y PROPOSITO

El Director Ejecutivo de la Corporacién de Empresas de Adiestramiento y
Trabajo, en virtud de la autoridad que le confiere la Ley Num. 47 del 6 de agosto de
1991, adopta el presente Reglamento. El mismo define los tipos de compras a efectuarse
en la Corporacion, como se hardn dichas 83@3@ y las responsabilidades de las
unidades usuarias.

a) Director Ejecutivo
Director Ejecutivo de la Corporacion de Empresas de A&Hm@gﬁﬁmﬁo v
Trabajo

b) Corporacion
La Corporacion de Empresas de Adiestramiento y Trabajo

¢} Compras de Emergencia
La abtencicn de determinados suministros o servicios obviando algunos
de los trdmites establecidos por los reglamentos y procedimientos
vigentes, como consecuencia de un hecho a combinacion de
circunstancias que crean una sitwacion inesperada o imprevista y que
requiere atencion o remedio inmediato para evitar dafios a la vida, la
propiedad, efectos adversos al servicio de la Qoﬁ@oﬁ&ox a Sus
compromisos contractuales.

d) Oficial de Compras o Suministros : :
Aquel funcionario a quien recae la responsabilidad de las \@a%ho‘%m de

compra que mds adelante se especifican en este Reglamento. R " g

e) Junta
La Junta de Subastas de la Corporacion de Empresas de Adiestramiento y
Trabajo

) Subasta Formal
Término usado para designar aquellas compras sobre $50,000.00
(ddlares) para las cuales se requiere la presentacidn de ofertas selladas y
para las cuales es mandatoria la intervencion de la Junta de Subastas de
la Corporacion.



g} Subasta Semi— Formal
Término usado para designar aquellas compras sobre 32,000.00 (délares)
Yy que no excedan de $50,000.00 (dolaves) en las que debido a lo
considerable de la cantidad, se utilizardn formularios para registrar y
evidenciar las cotizaciones de por lo menos tres (3) suplidores
potenciales.

k) Subasta Informal
Término usado para designar compras de $2,000.00 (dolares) o menos
que, dado a su valor monetario se pide una o mds cotizaciones por
teléfono a suplidores que la experiencia ha demostrado pueden servir al
articulo o servicio solicitado a precio razonable y cuyas ofertas se -
consignan luego por escrito.

i) Proceso Alterno
Mecanismo usado para adguiriv bienes y contratar servicios cuando el
Director Ejecutivo determine que el trabajo o servicio que procura es de
tal naturaleza que su extencion y cardcter no se puede especificar de
antemano con certeza razonable o que tal especificacién eliminaria o
restringiria indebidamente la competencia, o que la evaluacién de los
contratistas potenciales requiere la consideracion de sus habilidades
relacionadas con el servicio requerido, incluyendo su experiencia técnica
o profesional, de tal suerte que el precio no sea el unico criterio de

seleccion.
A8
. .. ., N
J) Comité de Evaluacion ._:w} k ..4» -

propuestas noﬁma&&w cuando se utilice el proceso alterno a Eu q:.@an

wp 4
autorizadas por este Reglamento. El comité evaluard las ﬁw&uxaﬁx 5 % »,% 3
someterd sus recomendaciones a la Junta de Subastas. Sus miembros nozl-_ "5

tienen que ser empleados de la Corporacion.

k) Unidades Usuarias
Se entendera por unidades usuarias las Oficinas Centrales, los distintos
proyectos satélites.

1) Propiedad
Significa todos aquellos bienes muebles de naturaleza relativamente
permanente, es decir, que tiene una vida normal de por lo menos dos (Z)
arios, que puedan usarse repetidamente sin cambiar la naturaleza a
consumirse y tenga un costo por unidad que exceda de $100.00 (délares).



SECCION 3.1 OBJETIVOS, FUNCIONES Y NORMAS DE LA OFICINA DE
COMPRAS ¥ SUMINISTROS.

El objetivo principal del Oficial de Compras y Suministros es mantener un
sistema de compras en forma ¢ficiente y econdmica que asegure la adquisicion y
entrega uniforme de materiales, equipo o servicios no personales al tiempo y
sitios requeridos, en las cantidades necesarias y de la cantidad necesaria y de ia
calidad especificada al menor costo posible y con garantias adecuadas.

SECCION 3.2 FUNCIONES
Las funciones principales del Oficial de Compras y Suministros serdn:
a) Adguirir los materiales, equipos, o contrato de servicios no personales
necesarios para el buen funcionamiento de las unidades usuarias, en el momento
preciso, en las cantidades adecuadas y de la calidad deseada al costo mds bajo

posible.

b) Desarrollar un plan de compras en armonia con las necesidades de las
unidades usuarias.

¢} Asesorar a la Junta de Subastas en el desemperio de sus funciones.

d} Asesorar a los distintos funcionarios de la Corporacion sobre sus necesidades
en los aspectos de compras.

SECCION 4 NORMAS .

El Oficial de Compras y Suministros se regird y hard que se cumplaitlasinormas
&%ﬁ.mﬁ@u.. o &._&m,,..“_ )

o
a) La Oficina de Compras y Suministros se adherird a las normas promulgadas
en este Reglamento.

b) Toda compra serd precedida de una requisicion formal u oficial.

¢) Se seguird el procedimiento de cotizacion o subasta en todas las compras que
se realicen dependiendo del monto de excepcion de las compras de
emergencia.

d) La compra se adjudicard al que haya ofrecido el articulo o servicio al precio
mds bajo, siempre que la garantia, instalacion, servicio de piezas, reparacién,



calidad del articulo, condiciones de entrega y que la prestacion del servicio
sea la més conveniente para la Corporacion.

e) Hasta donde sea posible y a los fines de conseguir mejores precios en el
mercado deberd agruparse la compra de determinados materiales o equipos
similares.

/) Se establecerdn especificaciones uniformes para la compra de materiales y
equipos.

g) La responsabilidad de las compras en la Corporacicon estard centralizada en
la Oficina de Compras y Suministros.

h) Se podré complementar el sistema de compras centralizado en la Oficina de
Compras y Suministros, mediante el nombramiento de Agentes Compradores.

SECCION 5 CLASIFICACION DE LAS COMPRAS

SECCION 5.1 COMPRA DE MATERIALES DE ALMACEN

Bajo esta clasificacidn se encuentran los materiales y suministros de consumo
regular y ordinario a adquirirse por el Oficial de Compras y Suministros que habran de
ser almacenados en determinadas cantidades para despacho constante y directo a las
unidades usuarias y que formardn parte del catdlogo de materiales.

Para hacer frente al problema de manejar y disp6 ner de desperdicios sélidos la
Corporacién reconoce la necesidad de comprar papel . aox $50% de fibra reciclada. A
estos efectos se establecen las siguientes metas anuales waﬂa Nmmq%\ a un maximo de 25%

del papel comprado. S
ANO PORCIENTO < ",
96-97 20%

97-98 25%



SECCION 5.2 COMPRA DE MATERIALES ESPECIALES

En esta clasificacion entrardn todos aquellos suministros, que por su naturaleza
especial o de consumo esporddico no sean de uso general y continuo para todas las
unidades y no se mantengan en existencia en el almacén.

SECCION 5.3 COMPRA DE EQUIPO

Esta clasificaciéon comprende la compra de vehiculos de motor, de oficina para
uso de las unidades usuarias de la Corporacion.

SECCION 5.4 COMPRA DE EQUIPO ELECTRONICO, ELECTROMECANICO O
DE M ICROFILMACION Y LOS SERVICIOS RELACIONADOS.

Bajo esta clasificacion se encuentra todo el equipo que se utilice bajo el
procesamiento de datos y cualquier otro equipo de naturaleza eléctronica,
electromécanica o de microfilmacion a utilizarse en la Corporacion. Ademds se incluiria
bajo esta seccion la adquisicion de cualquier equipo de uso, consumg, manufactura y

e : ) s
produccion de los talleres industriales. P o

adquisicién de reparaciones y mantenimiento de equipo o trabajo de carécter diestro ¢ -.
técnico, contratacion de servicio de imprenta, recogido de basura, exterminacion y
control de insectos y roedores, contratacion de servicios de electricidad y plomeria,
vigilancia, jardineria, contratacicn de servicios de reparacién y mantenimiento de
equipo y planta fisica, contratacion de servicios de limpieza de alrededores, contratacién
de servicios de transportacion fuera de Puerto Rico y otros servicios misceldneos, asi
como arrendamiento, construccion o remodelacion de la propiedad inmueble.



SECCION 6  RESPONSABILIDAD POR LAS DISTINTAS CLASES DE
COMPRAS

SECCION 6.1 UNIDADES USUARIAS

Serd responsabilidad de todas las unidades de la Corporacion de Empresas de
Adiestramiento y Trabajo preparar y emitir requisiciones por escrito para solicitar
aquellos arttculos y servicios necesarios para el curso ordinario de sus actividades.

SECCION 6.2  OFICINA DE COMPRAS Y SUMINISTROS

Serd responsabilidad del Oficial de Compras y Suministros adqurir mediante el
tramite de subasta que corresponda y segun se especifica mds adelante en este
Reglamento, los materiales, equipo y servicios no personales solicitados por las unidades
usuarias de la Corporacion.

SECCION 6.3 JUNTA DE SUBASTAS

La Junta de Subastas serd responsable de evaluar aquellas propuestas u ofertas
de articulos y servicios en exceso de $50,000.00 (dolares).

QMQQNQ,Z 6.4 OFICINA DE COMPRAS H\ SUMINISTROS
A

El Oficial de Compras serd responsable de adjudicar las %Mm«mﬂa en exceso de
$50,000.00 (ddlares) y hasta la cantidad de $60,000.00 (ddlares) Qﬁm Mm ;sean wm\mﬁ&%
por la Junta de Subastas.

SECCION 6.5 DIRECTOR EJECUTIVO i

El Director Ejecutivo adjudicara las subastas en exceso de $60,000.00 (dolares)
que le sean referidas por la Junta de Subastas.

SECCION7 NIVELES DE COMPRA



SECCION 7.1 COMPRAR MEDIANTE SUBASTA INFORMAL (EL MERCADGO
ABIERTO)

Se autoriza a el Oficial de Compras y Suministros y a los Agentes Compradores a
adquirir en mercado abierto o mediante subasta informal la compra de equipo,
materiales y servicios no personales hasta un maximo de 52,000.00 (ddlares) para los
cuales se solicitardn cotizaciones por teléfono y cuyas ofertas se consignarén luego de
un “Resumen de Ofertas en Mercado Abierto”.

SECCION 7.2 COMPRA MEDIANTE SUBASTA SEMI-FORMAL - -

El Oficial de Compras y Suministros y los Agentes Compradores serdn
responsables y estardn autorizados a efectuar, mediante subasta semi-formal, la compra
de articulos y servicios sobre $2,000.00 (délares) y hasta $25,000.00 (ddlares) para las
cuales se utilizardn los formularios “Cotizacion de Precios” y “Resumen de Ofertas en
Mercado Abierto” a fin de registrar y evidenciar las cotizaciones recibidas.

SECCION 7.3 COMPRA MEDIANTE SUBASTA FORMAL

El Oficial de Compras y Suministros efectuard la compra de equipo, materiales y
servicios no personales, adjudicadas por el Administrador Auxiliar de Servicios
(entiéndase comprados autorizado) cuando el importe de la §mw§b sea en exceso de

$50,000.00 (ddlares), pero no mas de $55,000.00 (délares). y ﬁom*& Director Ejecutivo
cuando dicho importe exceda de $55,000.00 (délares).

. N,..,.,w
SECCION 7.4 COMPRA DE EMERGENCIA Y PROCESO ALTERNO. .

1,

a) En situaciones de extrema emergencia cuando no se puedan efectuir los
procesos normales de compra porque se afectarian en forma adversa los
servicios que presta la Corporacién de Empresas de Adiestramiento y
Trabajo, la seguridad publica a su propiedad, se podrd obtener cualquier
suministro o servicio necesario por el funcionario o funcionarios previamente
autorizados por el Director Ejecutivo.

b) Er el caso anterior, quien o quienes originardn tal compra, deberdn someter
por escrito un memorando dirigido al Director Ejecutivo o su representante
autorizado, explicando la emergencia que justificé la compra.



¢) El Director Ejecutivo podrd establecer un Comité de Evaluacién para
estudiar y recomendar sobre las propuestas recibidas por invitacion para
aplicar la modalidad descrita en el articulo 7.6 Seccion (fJ de este
Reglamento.  Este comité estard compuesto por un numero impar de
miembros designados por el Director Ejecutivo, quienes podrdn ser
empleados o no empleados de la Corporacién. El Comité evaluard las
propuestas que se le refieran y efectuard sus recomendaciones a la Junta de
Subastas.

SECCION 7.5 COMPRAS A UNICAS FUENTES DE ABASTOS

a) Podrd hacerse directamente la compra a la firma que representa o distribuye
el producto con cardcter de exclusividad, siempre y cuando quede justificada
la misma por escrito en el expediente del caso.

b) En caso de dudas sobre la exclusividad de distribucion de determinado
producto por parte de una firma comercial, el Negociado de Compras y
Suministros deberd obtener informacion conducente a comprobar la
exclusividad.

¢} La justificacién de estas compras se hard como se indica enda Seccidn 6.4 (b)
anterior. .

SECCION 7.6 COMPRAS BAJO OTRAS CONDICIONES ESPECIALES - '~

Ademdas de las modalidades de compras antes indicadas, también se podrdn
adquirir suministros sin convocar a subasta, en los siguientes casos:

a) Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios o aditamentos para
equipo adquirido anteriormente.

b) Cuando determinado suministro tenga asignado un precio minimo fijado por
autoridad, instrumentalidad o egencia del Gobierno de Puerto Rico o de los
Estados Unidos de América.

¢) Cuando la compra hubiere de hacerse a un organismo, instrumentalidad o
agencia del Gobierno de Puerto Rico o Federal.



d) Cuando los articulos o servicios se adquieren a través de los contratos que
formalizare el Area de Compras, Servicios y Suministros de la Administracion
de Servicios Generales o cualquier otra agencia gubernamental o
corporacion publica similar que acordase proveer dicho servicios a la
Corporacion de Empresas de Adiestramiento y Trabajo.

e) Pasado el periodo de cinco (5) dias durante el cual no hayan concurrido
licitadores y cualquier oportunidad para adquirir los suministros puedan
perderse y afectar adversamente el servicio.

f  Cuando el equipo, materiales, servicios o propiedad que habrin de adquirirse
sean de naturaleza especializada y de cardcter técnico o que su exclusividad
en cuanto «a dueio, facilidades de operacion o caracteristicas de
funcionamiento resulte conveniente mantener uniformidad con otros equipos
o materiales adquiridos previamente o que su extensicén y cardcter no se
pueda especificar de antemano con certeza razonable o que tal especificacicn
eliminaria o restringiria indebidamente la competencia, o que la evaluacion
de los contratistas potenciales requiere la consideracion de sus habilidades
relacionadas con el servicio requerido, incluyendo su experiencia técnica o
profesional de tal suerte que el precio no sea el unico criterio de seleccién.

En cualesquiera de los casos enumerados en esta seccion, se procederd segun lo
indicado en la Seccién 7.4 anterior.

SECCION 8 SEPARABILIDAD, INTERPRETACION, DEROGACION Y
VIGENCIA

SECCION 8.1 SEPARABILIDAD

Si cualquier seccidn, pdrrafo, inciso o parte de una seccion de este Reglamento
fuera declarada ilegal, inconstitucional, invdlida o nula por sentencia de un tribunal con
Jurisdiccion competente, dicho fallo o sentencia no afectard, perjudicard o invalidard las
demds disposiciones de este Reglamento, sino que su efecto quedard limitado a la
seccion, pdrrafo, inciso o parte de la seleccidn asi declarada.



SECCION 8.2 INTERPRETACION

En caso de descripcion entre las versiones en espariol e inglés del Reglamento,
prevalecera la de espafiol. ,

SECCION 8.3 DEROGACION

Este Reglamento deroga todas las disposiciones vigentes que regulan en la
Corporacién la materia objeto del mismo.

SECCION 8.4 VIGENCIA

Este Reglamento entrard en vigor 30 (treinta) dias después de su radicacion en la
Oficina de la Secretaria de Estado con las versiones en espariol e inglés.

Adoptado en San Juan, Puerto Rico hoy 18 de diciembre de 1597

5 M. Ayal® Del Valle
Director Efecutivo
Corporacion de Empresas de
Adiestramiento y Trabajo

Publicado hoy 20- de diciembre de 1997
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Tel. (809) - 7212300

Affidavit

CORPORACION DE EMPRESAS
DE ADIESTRAMIENTO YV TRABAJO

ENMIENDA AL REGLAMENTO DE COMPRA

Yo, Marisol Ramos, habiendo prestado el juramento debido declaro:

Omm.mow Contadora del periédico El Vocero que se publica en San Juan, Puerto Rico, que en las
ediciones de este periédico correspondientes a los dias:

20 de diciembre de 1997

Se dié publicidad 4l aviso expedido por: .
CORPORACION DE EMPRESAS DE ADIESTRAMIENTO Y:TRABATO

~

wowam.& mmgﬂoﬂiwwﬂwnﬁosmaow oowmma&om&mwubmm_?mmmwﬁoR.mamiﬁ para que forma parte
el mismo. . : ) _

San Juan, Pucrio Rico LR 19

Affidavit No. ; 4:%0 ' N del Registro

Jurado y Honosoaﬁ,@“mwﬁ E&w@.ﬁ%wmﬁou Rarmos mayor de edad, casada, Contadorz del periddico

&

"El Vocero de anﬁ@ﬁﬂ&n&@mw& vecindad, a quien doy fe de conocer personalmente.

e

San Juan, Puerto Rico WA LT L 19

Q NOTARIO PUBLICO

Apartado 3831, Antigue San Juan, Puerto Rico 00904 - Telefax No. 725-8427
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Gobierno de Puerto Rico
305 / Tel. 751-4040 - Fax 764-1507 / 756-8951, Bo. Monacillos, Terrenos Penitenciaria Estatal, Rio Piedras, PR.

G.PO. Box 366505, San Juan, Puerio Rico, 0093

11 de febrero de 1998

Sr. Rafael A. Martinez Colén
Secretario Auxiliar de Estado
Departamento de Estado
Division de Certificaciones
Y Reglamentos

Estimado sefior Martinez:

Adjunto le incluyo la Enmienda del Reglamento de Compras de
nuestra Corporacion para su radicacién en el Departamento de
Estado, asi como el edicto de su publicacién del dia 20 de
diciembre de 1997 en el Periodico El Vocero.

Este Reglamento de Compras fué adoptado el dia 18 de diciembre
de 1997 bajo la Ley Nim. 47 del 6 de agosto de 1991, ley que crea
nuestra Corporacion y el mismo define los tipos de compras a
efectuarse en la Corporacién, como se realizarin dichas compras y
las responsabilidades de las unidades usuarias.

Cordialmente,

Director Ejecutivo



