Estzdo Libre Asociado de Puerto Rico
DEPARTAMENTO DE HACIENDA
Arez de la Contabilidad Central de Gobierne
San Juan, Puerto Rice

- 2% ABR 2001

Reglamento Nom. 31 25

PAGO POR ANTICIPADO DE BIENES O SERVICIOS AL
GOBIERNO DE PUERTO RICO

Base Legal

Se promulga este Reglamento de acuerdo con las facultades confericas
al Secretario de Hacienda por el Articulo 92 de la Ley NGm. 230, aprobada el 23
de julio de 1974, segin enmendada, conocida como Ley de Contabilidad del
Gobierno de Puerto Rico, el cual dispone, entre otras cosas. lo siguiente:

Articulo Se- ... Ei Secretario de Hacienda podra efectuar o autorizar 3 los
pagadores a efectuar pagos por adelantado de aquellos servicios o suministros

gue segun costumbre o practica comercial se pagaren por anticipado, cuande la
necesidad del servicio asi lo requiera.

Aplicacion y Propdsito

Las disposiciones de este Reglamento aplicarén a todas las agencias
cuyes fondos esién bajo ia custodia del Secretario de Hacienda. El mismo tiene
comz proodsito establecer las narmas a saqiir nor las anenniag nare sfectuar of

pago por anticipado de bienes y servicios.

Definicidon de Términos

Para proposito ¢e este Reglamento, os siguisntes @minos endran los
significados que se expresan a continuacion:

a- Agencia - Cualguler crganismo gubemamental cuyos
fondos estén bajo la custodia v control del Secretario de
Hacienda.



N -y
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Oficial Pagador Especial (OPE) — Personal de la zgencia
nombrado por el Secretario de Hacienda, a solicitud del jefe
de la misma o cuando &l lo crea conveniente, para efectuar

los desembolscs que sz le autoricen en su carta de
nembramiento.

Instructiones Especificas

Las agencias podran efectuar pagos por anticipade par los
siguientes conceptss:

Pago de suscripciones a revistas, periodicos, catdlogos v
ofras publicaciones. En los casos de renovacion de
suscripciones, enviardn con el comprobante de page e
tarjetz o recordatorio donde la casa editore indica la fecha
de expiracion de la suscripcién anterior.

Alquiler de apartados de correo

Compra de sellos de comreo

E.gc:mw. de maguinas de franqueo v contratos de
mantenimiento para las mismas

Pagos a agencias del Gobiemo Federal que presten

Servicios no personales y que requisran, come parte de sus

procedimientos, el pago per anticipado de los servicios que
prestian

Alquiler de locales ¢ espacio

Primas de sequros

Pormmn e acimbon = mmaeieolom s 43

TZZCS LE TUCE3 & a3soaciones ECnicas o proiesionaes,
cuando este gasto sea necesano para la agencia

Compra de libros
Inspecciones compulsorias de vehiculos de motor
Deducibles de seguros por accidentes de automdviles

Compra de boletos de peaje



A solicriud de ia agencia, el Arga de la Coniabilidad Central de
Gobierno podré autorizar el page por anticipado de bienes
vendidos © servicios prestados al Gobierno, siempre que las
necesidades del servicio asi lo requiersn. Para autorizar dicho
pago, considerara o siguiente:

a- Que |z practica comercial sea que tales servicios o bisnes
se paguen por anticipado.

o~ Cuando un contrato a formzlizarse estipule el requisito de
pago por anticipada.

c- Cuande la firma comercial o la persona que venderz ios
bienes o prestard los servicies reguiera el pago por
anticipado y éste sea el Unico suplidor.

Cuando el imporie del pago exceda $10,000, la agencia solicitara
al suplidor que preste una flanza igual al total del pago anticipado.
£n Ios casos de contrato, la agencia no pedra formalizar el mismo
hasta gue reciba el documento de fianza. Esto no aplice en los
casos indicados en el Apartado 12 — |, ni en aguellos cascs 2n
que a solicitud de las agencias y por recomendacion del
Director del Negociado de Intervenciones, el Secretaric
Auxiliar del Area de la Contabilidad Central asi lo autorice.

La flanza debe ser con una compadnia fiadors autcrizada por Iz
Oficina del Comisicnado de Seguros para hacer negocios 2n
Puerto Rico. Enviaran al Negociado de Intervenciones de este
Departamento el documento de fianza, junto con los documentos
gue originen el pago por anticipado.

Si el suplidor no cumple con o convenide, sera responsabilidad de

. -
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Disposiciones Generales

9.

En todo comprobante de pago por anticipado de servicics o bienss,
aun en el dei OPE, se indicara en el apartado de descripcion ia
frase Pago por Anticipado.

Las agencias seran responsables de enviar una copia dal Modelo
SC 744, Obligacitn y Orden de Compra (informe de Recibo e
Inspeccion), al Negeciado de Intervencicnes, junto con el original v
dos copias dei Modelo SC 714, Heja de Control — PRIFAS. En el
mismo indicaran el numero, fecha e importe del comprobante de



J .
e ER VA

page mediante €l cual se hizo el pago por anticipado. &sic no
aplica en los casos indicados en el apartado ta.bfghjky L

3- En los casos de compra de equipo, ia agencia debera indicar en &l
Informe de Recibo e Inspeccion los numeros de unidad v la clave
de propiedad asignada.

4. Sera responsabilidad de las agencias soiicitar al suplidor la
devolucion del importe anticipado cuando éste no cumpla con la

entrega de los matetiales o equipo ordenados o no preste los
servicios contratadoes.

Clausula de Salvedad

Si cualgquier disposicitn de este Reglamento fuers declarada nulz o©
inconstitucional por un Tribunal de Justicia, dicha determinacion no afeciard i
validez de las restantes dispesiciones del mismeo.

Derogacion de la Reglamentacion Anterior

Este Regiamento deroga el Reglamanto Num. 31 aprobado ef 22 de junio
de 1998 y su Suplemento Nim. 1 aprobado el 18 de julio de 1399. Tambign
deroga la Carta Circular Ndm. 1300-7-65 del 8 de septiembre de 18584.

Vigencia

Las disposiciones de este Reglamento tendran vigencia inmediata.

Jukn A. Flores Galarza
acretarnio de Haclenda

A e
A S

Aprobado el 1 de &L de 2001,
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FW: Reglamento #31 Depto. de Hacienda

Agnes Vera
Sent: Thursday, July 22, 2010 11:1% AM
To: VAZQUEZ MADERA, MAY LYNN

Attachments: Reglamento #31 Hacienda.pdf (305 KB)

Este documento es para Glory. Tan pronto tenga algun #tel. de Contabilidad Central de Hacienda, le
dejaré saber por este medio.

Agnes Vera Rivera
Directora de Compras
Departamento de Estado
Tel.: (787) 722-2121, ext. 4392
Fax: {787)723-0512

From: Agnes Vera

Sent: Wednesday, July 21, 2010 2:19 PM

To: 'vglory2004@yahoo.com'’

Subject: Reglamento #31 Depto. de Hacienda

Conforme a lo conversado enviamos copia del reglamento que dispone sobre anticipos de pago.
Cualquier duda estamos para servirfe.

Agnes Vera Rivera
Directora de Compras
Departamento de Estado
Tel.: {787) 722-2121, ext. 4392
Fax: (787)723-0512
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