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| | CORPORACION PARA EL DESARROLLO DEL CINE EN PUERTO RICO

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y CONSULTIVOS
{- MPC-CDC-003

EQUIPO DE TRABAJO
Jose Reyes- Gerente Supervisor
Ada Gonzélez- Supervisora
Leyla Carreras- Analista de Procedimientos
Division de Analisis y Documentacion de Sistemas de Apoyo Gerencial
Compaiiia de Fomento Industrial de Puerto Rico



~

4, Mantendrd un expediente para cada

organizacion v persona contratada y archivara
todos los documentos relacionados con la
contratacion de ios servicios.

D. Informe de Servicios Prestados y Pago de ios Servicios

Director Ejecutivo 1.

Oficial Administrativo 3.

Xl CLAUSULA DEROGATORIA

Requerira del contratante un informe de los
servicios prestados donde se describira la labor
realizada,

Verificar& que la persona contratada haya
rendido los servicios facturados.

Preparara el formulario SC-735, "“Comprobante
de Pago”, para la certificacién del Director
Ejecutivo.

Una vez revisado y certificado, enviara el
formulario SC-735 al Departamento de
Hacienda junto con el formulario SPC-001,
“Retencion Contributiva a Servicios
Profesionales”, para que se tramite el pago.

Toda norma o procedimiento anterior que entre en confiicto con éste queda por el

presente derogado.

Xil.  VIGENCIA

Este procedimiento comenzard a regir inmediatamente a la fecha de su aprobacion.

Lcda. Dora Monserra
Secretaria Corporativa y
Asesora [.egal General

Compariia de Fomento Industrial

Fecha: |

A ROBE‘
< Laura A. Vél
Directora Ejecutiva

Corporacién para el Desarrollo del
Cine en Puerto Rico

s

OMENDADO PARA APROBACION:

A,LW du 300 |
4

Proc. Para ia Contratacién de Servicios Profesionales V...
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B. Tramitacién de Contrato

Director Ejecutivo de
la Corporacion

Secretario Corporativo
y Asesor Legal General
de CFI

Asesor Legal Auxiliar
de CFl

Secretario Corporativo
y Asesor Legal General
de CFI

Director Ejecutivo
de la Corporacion

. Completara la "Solicitud de Revisién o

Redaccion de Contrato” (SPC-002) con la
informacién necesaria para la redaccion del
contrato y lo referird a la Oficina de Asesoria
Legai General de CFI.

Recibird la solicitud y la referirda a un Asesor
Legal Auxiliar para su tramite.

Redactara o revisara el contrato de acuerdo a
lo solicitado.

. Completar la certificacién de otorgamiento del

contrato.  Firmara el Formulario SPC-002,
luego de redactado o revisado el contrato, y lo
referira al Secretario Corporativo y Asesor
Legal General para su revision.

Revisara el contrato y la certificacion, firmara el
formulario SPC-002 y referira los documeantos
al Director Ejecutivo de la Corporacion.

Firmara o sometera para firma del Secretario,
segun aplique, el contrato y certificacion.
Citara al representante de la organizacién o a
la persona a ser contratada para la firma del
contrato.

Firmara o sometera para la firma del
Secretario, segun aplique, el contrato y la
certificacion.  Citara al representante de la
organizacion o persona a contratar para que
firme el contrato,

. Distribucién, Registro y Archivo de Contratos

Oficial Administrativo

Reproducird copia del contratc lucgo de
firmado para su distribucién.

Registrara los contratos en la Oficina del
Contralor de Puerto Rico, el Departamento de
Hacienda y demas agencias de acuerdo a la
parte V-H de este procedimiento, segin sea
necesario.

Enviard copia del contrato firmade a la
organizacion o persona contratada. -

Proc, Para la Contratacién de Servicios Profesionales ¥........
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PROCESO

A

Solicitud y Autorizacién para la Contratacion de Servicios Profesionales y

Consultivos
Responsabilidad Accidn
Director Ejecutivo de 1. ldentificara la necesidad de la contratacion de

la Corporacién

los servicios.

Solicitara del presupuesto anual una partida
para los contratos profesionales y consultivos.
Si los servicios a contratarse exceden de
$100,000, solicitard 1a aprobacién  del
Secretario del EDC a través del formulario
SPC-003 acompariado de una propuesta.

El Secretario evaluara la propuesta y aprobara
o denegara la solicitud SPC-003 y la devolvera
al Director Ejecutivo de la Corporacién para la
tramitacion o modificacién del contrato.

T T T —

Solicitara cotizaciones o propuestas de las
personas u organizaciones que ofrecen el
servicio,

Analizara las propuestas recibidas
considerando los siguientes criterios:

necesidad del servicio;

e

b. costo de los servicios;

c. alcance, complejidad y naturaleza del
servicio a contratar; y

d. la experiencia y capacidad profesional de

Seleccionard la persona u organizacién a
contratar que presente la mejor oferta a base
del costo y calidad de los servicios y que
cumpla con las normas y disposiciones de este
Procedimiento.

Negociara los términos y condiciones del
contrato con la persona u organizacién a
contratar y le solicitara la documentacion
requerida para la contratacion.

Proc. Para [a Contratacién de Servicios Profeslonales y.........
Pagina 10 de 12



Modols SC 735 Pag. de
1dic 98

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Orginal — ACC
Copiz — Agencia Agencia

PRIFAS

[} comproBANTE DE PAGO CONTRA CBLIGACION DE SUPLIDOR POR CONTRATD

CIFRA DE DEPENDENCIA DE INVENTARIO

:mﬂl_J,mIa.n o 3@' T e
$ - Total o Subtotal s - R wm%w LR %ﬁﬂw&mm j
Certifico que estoy autcrizade por la Administracion de Certifico que los articulos y/o servicios fueron recibidos Certifico que la transaccién armiba indicada se hace siguiendo  Feiiot b B r sttt b i b e S
Servicios Generales para comprar los articulos y/o segtn las especificaciones. los tramites establecides por Ley y reglamentacion vigentey  [Aprobado por:
servicios indicados; y que la cempra efectuada se hizo que no he aprobado la misma previamente por lo cual autorizo
conforme a {a reglamentacién vigente, ' Firma

Delegada Comprador , Oficial Certificador Jefe, Agencia o su Repte, Aut. Thtulc
| Fecha Teléfono Fecha Teléfono Fecha Teléfono Fecha Teléfono
Conservacidn: Sels afios o una intervencldn del Contraler, lo qite ocurra primero,



I cive CORPORACICN PARA EL DESARROLLO DE CINE EN PUERTO RICO
.8PC-0N01 San Juan, Puerta Rico
1-2001

RETENCION CONTRIBUTIVA A SERVICIOS PROFESIONALES

88 <

ov

0% 5% 7% Total
ANTIDAD A PAGAR
CANTIDAD RETENIDA
CANTIDAD A DESEMBOLSAR
CINE CORPORACION PARA EL DESARROLLOG DE CINE EN PUERTO BICO
$PC-001 . San Juan, Puerto Rico 8§
1-2001
RETENCION CONTRIBUTIVA A SERVICIOS PROFESIONALES o
0% - 5% 7% Total
CANTIDAD A PAGAR
CANTIDAD RETENIDA
CANTIDAD A DESEMBOLSAR
CINE CORPORACION PARA EL DESARROLLO DE CINE EN PUERTO RICO
SPC-001 San Juan, Puerio Rico §s
1-200%
RETENCION CONTRIBUTIVA A SERVICIOS PROFESIONALES oV
0% 5% 7% Total
ANTIDAD A PAGAR
CANTIDAD RETENIDA
CANTIDAD A DESEMBOLSAR
CINE CORPORACION PARA EL DESARROLLO DE CINE EN FUERTO RICO
SPC-001 Ban Juan, Puerto Rico S8
1-2001 ov
RETENCION CONTRIBUTIVA A SERVICIOS PROFESIONALES
0% 5% 7% Total
CANTIDAD A PAGAR
CANTIDAD RETENIDA
CANTIDAD A DESEMBOLSAR
CINE CORPORACION PARA EL DESARROLLO DE CINE EN FUERTO RIGO
5p2C-001 San Juan, Puero Rico $8
1-2001 v
RETENCION CONTRIBUTIVA A SERVICIOS PROFESIONALES D
0% 5% 7% Total

"~ TANTIDAD A PAGAR

-ANTIDAD RETENIDA

CANTIDAD A DESEMBOLSAR




CINE
SPC-001
01-2001

INSTRUCCIONES

L PROPOSITO
Se utiliza para el cémputo de los pagos por servicios profesionales, de
acuerdo con la Ley 120 del 31 de octubre de 1994, ley conocida como
“Cédigo de Rentas Internas de 1994”,

il. TRAMITE
El Contador de PRIDCO llenara el formulario luego de recibido el informe
de Servicios Ofrecidos. Sometera el formulario con la documentacion
requerida al Departamento de Hacienda para la tramitacion del pago.

I DISTRIBUCION
Original — Departamento de Hacienda
Copia — Division de Contabilidad de PRIDCO
Copia ~ Expediente de Suplidor

IV. IMPRESION

Material: Papel Amarilio Claro Impresién: Xerox

Tamafo: 2 x 11 Nivel Estimado: 300

V. PERIODO DE RETENCION

10 arios



CINE

SPC-002

01-2001

Vi.

INSTRUCCIONES

PROPOSITO

Recopilar datos para la preparacion de los contratos,

TRAMITE

El Director Ejecutivo lo completars en original y copia. Enviara el original
a la Oficina de Secretaria y Asesoria Legal General de PRIDCO y
retendra la copia.

DISTRIBUCION

Original - Oficina de Asesoria Legal General de PRIDCO

Copia — Expediente de Suplidor

IMPRESION

Material: Papel Blanco Impresién: Medio Electfc’nnico
Tamanfio: 8 1/2 x 11 Nivel Estimado: 0
REFERENCIA |

MPC-CDC-003  Procedimiento para la Contratacién de Servicios
Profesionales y Consuitivos

PERIODO DE RETENCION

3 afios



. CORPORACION PARA EL DESARROLLQO DE CINE EN PUERTO RICO -

'.cma . San Juan, Puerto Rico *
5PC-003 :
1-2001 SOLICITUD PARA LA APROEBACION DE CONTRATACION DE

SERVICIOS PROFESIONALES Y CONSULTIVOS

Tipo de Confrato: (] Profesional [] Consuitivo [] Otro:

Contrato: [ ] Nueve [] Renovacidn

Persona o Entidad Juridica Contratada:

NGm. Seguro Social Patronai:

Término del Conlrato: Deasde: Hasta:
Guantia del Contrato: Arazdnde $ por hora.
Propésito del Contrato;
Recomendado para Aprobacién:
Director Ejecutivo Fecha

] Aprobado
[J No Aprobado
[ Insuficiencia de Fondos [] Otro:

[] Requiere Accién Adicional:

: Secretario . o Fecha
Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio




CINE

SPC-003

01-2001

INSTRUCCIONES

PROPOSITO

Solicitar la aprobacién para la otorgacién de contratos profesionales o
consultivos.

TRAMITE

El Director Ejecutivo completard la parte superior del formulario y lo
sometera junto con la propuesia para el servicio al Secretaric del
Departamento de Desarrollo Econémico y Comercio. El Secretario firmard
la solicitud luego de emitir su decision y |a devolver al Director Ejecutivo.

DISTRIBUCION

QOriginal — Oficina del Secretario del Departamento de Desarrolio
Econdmico y Comercio

Copia — Oficina del Director Ejecutivo

IMPRESION

Material: Papel Blanco Impresién: Medio Electronico
Tamaro: 8% x 11 Nivel Estimado: 0
REFERENCIA

MPC-CDC-003  Procedimiento para la Coniratacion de Servicios
Profesionales y Consultivos



_ . ANEJO |

_so%% moju GOBIERNO DE FUERTO RICO
1 dic 58 :

Original = ACC
Copia — Agencia

Agencia

DOCUMENTO DE ORIGEN DE CONTRATO Y OBLIGACION PARA CONTRATOS

Nombre de! Suplidor: Cadigo del Suplidor: % Retencién:

._sm« Ue si es una modifi 80_&: m_ no:ﬁ_.m»o oa fa Obli mn_m.:.

Im o;m ._,oﬁm_ & -

_ua_umﬁmn_o.ucn

. Firma agencias concernidas.

Fecha . Teléfono

Fecha Oficial Certificador Teléfono
Certifico que no se han ebligado anteriormente para el pago de dichos contratos, porlo
cual autorizo la obligacion de los fondos.

Aprobado von

Fecha Director, Neg. de Intervenciones ¢ su Repte, Autorizado Teléfono Fecha Jefe de Agencia o su Representante Autorizado Teléfono
Conservaclon: Seis aftos o una intervencidn del Contraler, lo que ocurma primero.







10mars8 - Gobierno de Puerto Rico e

, n-iﬁa%-o DEPARTAMENTO DE HACIENDA _ - ANEJO I
g @ g o Area de Rentas nternas ;

% o

%OE;\F&\

CERTIFICACION DE RADICACION DE PLANILLAS

De acuerdo con nuestros archivos de informacién contnbutwa certifico lo slguzente

respecto al contribuyente , himero
de cuenta = : ' .-

-

Rindié planilla(s) de contribucidn sobre ingresos para el (los) perlodo(s)

contributivo(s) , denfro del término.
establecido en el Cddigo de Rentas Internas de Puerto Rico de 1894, segun
enmendado.

No rindid planilla(s) de contribucién sobre ingresos para el (los) perlodo(s)
contributivo(s) . .

Rindié planilla(s) de contnbuclon sobre ingresos para e! (Ios) periodo(s)

contributivo(s) . No
obstante, la(s} misma(s) no fue({ron) rendida(s) dentro del término estab!ecmdo en

el Cédigo de Rentas Internas de F_’uerto,Rico de 1994, segtin enmendado.

En nuestros archives no hay planilla(s) radicada(s) bajo el nombre o niimero de
cuenta arriba indicado. Esto no necesariamente significa que el contribuyente
no tenga la obligacién de rendir planilla de contribucién sobre ingresos.

Las planillas de contribucion sobre ingresos dei periodo contributivo
estan en proceso. Por lo fanto no es factible determinar
si el contribuyente rindié una planilla para dicho perloda contributivo.

Las planilas correspondientes al (ales)  periodo(s) contributivo(s)
fueron decomisadas de

acuerdo a las disposiciones de la Ley 5 del B8 de diciembre de 1955 ysu
Reglamento. Por lo tanto, no es posible suministrar copia de la(s) misma(s).

Ctro:

EN TESTIMONIO DE LO CUAL, EXPIDO LA
PRESENTE EN SAN JUAN, PUERTO RICO
HOY DE DE .

~

Director, Negociado de Procesamiento de Pianiilas
o su Representante Autorizado

HACIENDA PARA SERVIRLE

Conservacidn: Seis afios



"Modelo SC 3537 ‘
1tabro7 | . - ' -
= GOBIERNO DE PUERTO RICO-
g mmﬂf% DEPARTAMENTO DE HACIENDA'
%;@,@.@ AREA DE RENTAS INTERNAS
£ P .
Colecturia
CERTIFICACION DE DEUDA
) Fecha
Nombre

Direccion

Zona Postal

ANEJO Il

Nirero de Cuenta:

“Cémputos Hasta:

—
o
)

dz

Adet

14

Concepto ™

TOTALES:

{I Centifico que €l contribuyente no adeuda contribuciones al dia de hoy.

-

(O Cenifica que no figura como contribuyente en los récords del sisterna computanzado.

[0 Devengara intereses y recargos adicionales si efectda el pago con posterondad a la fecha del cdmputo.

CERTIFICO que Ia informacion indicada amba es correcta sequn los expedientes de
En testmonio ge o cuzl vy a solicitud de I1a pane iMeresada firmo ta presente y le estampu 1 sello gl

de de

Depanamento de Hacienda, el

[ T ATET T Y

SELLO DE RE«" I INTERNA~




ANEJO IV

Moaen AD-25 - ) NG, 08 Solicrag

Mayo 1997 ar . Gobiemo de Puerto Rico :

- CENTRODE RECAUDACION DE INGRESQS MUNICIPALE B
. * SN | Fecna (DIWA) |

SOLICITUD DE COPIA DE DOCUMENTOS OFICIALES

Nomure dei Contribuyente: } NuUm. Seguro Secial
Parsonal
Direccion: Nurm. Seguro Social
. Patromal
Localizacion de la Propiedad: _ ] Num. de Caidsto
Servicios Solicitados:
] Mapa Catastral . { Copia de Documento Pibiics
<.l Copia Certificada Mapa Catastral | Cinta de Computadora
‘| Certificacion de Valores ] “Diskstte®
w1 = Certificacidn de Deuda !  Cualquier Otro Documentio Piblico
: Espacifique:
| Certificacidn Radicacidn
Flanilia Mueble

indigue ef Propasito de esta Solicitud:

~m—ed  Uso Personal | Departamento de Hacienca
—eerl Préstamo Personal, Hipotecario | Contrato Agencia Gubemamental
o Bienes Raices '
] Tribunat ' | Otras
Especifique:
Numero de Copias: - - lmporte que se acompaia:
e S
Nomore (Letra de Molde) Firma del Solicitante

VER INSTRUCCIONES AL DORSO ANTES DE LLENAR ESTA SOLICITLD



(330 -05

i,
Antes 35-87'y 3%H.51 g 2
Rev. 0263 ([DFP} g y =
. %, B 0
oire®

. «eparada pon

,\

Gobiemo de Puerto Rico
Departamento de Haclenda
Negociado de Procesamiento de Planillas

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE
RADICACIONY COPIA DE PLANILLA

(Veanse instrucciones al dorso)

Nimero(s) de sz

{nformacidon General

Servicic que solicita: Tipode Contribuyente: | Planille o declaracidén que
(] Certificacidon de radicacién  $3 [ individuo solicita: [J Arbitrios
[0 Copla de planilta (certificacién | [J Fiduciario [0 Contribuciénsobre ingresos ] Trimestrales
simple) 33 o Sucesién ] Caudalrelicto y donaciones {_] Otros
[J Copia de planiila (certificacién | [ ] Sociedad (O Ceriificacion de cancelacion
protocolar) $5 | -0 Comporacién de gravamen (Reievo}
Propdsito de esta solicitud;
[ instituciones [} Asistencia econdmica (por {1 Herencia (] Tribunal [ rmigracion

financieras
[} Otro (especifique)

ejemplo, subsidio de renta)

Si es una declaracion, favor indicar el (los; mes(es) o
trimestre(s)

Periodo contributivo y cantidad de copias que solicita:

Dia Mes Afio Dha Mes Afio  Canfidad

S Mo e e e,
W ar o o o
e el e ey ey
L S L S

R .

‘ombre del comribuyente, causante 0 donante NGm. seguro social o identificascn patrona

Nombre del solicitante (si es diferente al nombre del contribuyents) | Relacion def solicitante con el cordribuyente, causane - donante

Direccion postal del contribuyente o solicitante ) .
Teigfono oficna;

Teléfono residencia:

en sellos de Rentas internas. Ndmero(s) de serie

Se acompafia la cantidad de $

—_—

Complete s6lo si el contribuyente es un individuo y solicita certificacién de planilla de confribucién sobre nigresos

Eslado civil Nombre del conyuge NUm, seguro socia Z=i conyuge
[]] Soltero [ Casado []Separadu
Elcontribuyente vive: Si[] No ] indigue ia fecha de fallecimiento:

Ingresos Contribuyente Cimnuge
Empleado de gODIEMO ...t st sesrsssseneeresesse s resnness I —_
Empleado de empresa privada ......eeccceceeemrniimiiinsssiieirenineeressrmssssnressreannss | —
Trabajo por CUBNIE PIODIA ..ttt et rnb e s s s sasrseesnees ! i
Indicar profesion U OCUPACION ...c.veccecieiirsnnissninieeens Trscassierserssssssassnensasses
Salario 0 ingreso del perfodo contributivo Mas reCiente .........c.eecvvvevrvrrecasrensene 3 j00] $ Joe

Complete s6lo si esta solicitando copia de pianilla de caudal relicto y donaciones o certificacidn de cancelacion o= gravamen
Fecha de fallecimiento o done=n

Nimero del caso o relevo

.~ . -Declaraciony Firma -~ I~ .
Declaro bajo fas penalidades de perjurio que esta solicitud ha sido examinada por mi, y la informacidn en esta solicitud es s==. correcta
y completa.

\ Firma del contribuvente Fecha de solicitud “rma del solicitarmte



- ANEJO VI

 0C-08-11
Rev. 18 de junio de 1999

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
Oficina del Contralor de Puerto Rico

CERTIFICACION ANUAL DE REGISTRO DE CONTRATOS

Yo, Ejecutivo Principal
nombre
de , certifico a la Oficina del Contralor de
nombre de la entidad gubemamental .
Puerto Rico que en cumplimiento con Ia Ley Num. 18 del 30 de octubre de 1975,
seglin enmendada, he remitido copia del Registro de Contratos y copia de todos los
Contratos, Escrituras, Documentos Relacionados y las Enmiendas requeridas por
dicha ley que fueron otorgados durante el afio fiscal terminando el 30 de junio del

~

arno

En_ » Puerto Rico hoy de_- del
DECLARANTE
Affidavit Nim.
Jurado y suscrito ante mi por : mayor de
edad, en calidad de e Y
vecine (2) de » @ quien doy fe de conocer personalmente
0 haber identificado mediante
En ; PuertoRicohoy  de _ | del
NOTARIO PUBLICO

NOTA: ESTA CERTIFICACION VENCE EL 31 DE AGOSTO DEL ANO CORRESPONDIENTE



Rev, ocniie 1999 (e, Ocobar 19999 MNEJW VI
Reglenento Nim 33 de¢l 28 de encio da 1993
Rigmimizn N, 3 of kusairy 23, 1P

Estado Libre Asociado de Puerto Rico
Commonweaith of Puerio Rico

OFICINA DEL CONTRALOR
Offles of the Comptroller
San Juan, Puerto Rico

CERTIFICACION
CERTIFICATION

SOBRE OTORGAMIENTO DE CONTRATO, ESCRITURA 0 DOCUMENTO RELACIONADO -
REGAMDGHG THE EXECUTION OF CONTRACTS, DEEDS AND OTHER REEATED DOCUMENTS

"”CédigodeEnLidadl I I I |

Entity Code .

PhNimerodelContrato | [ 1 1 1| 11 1.} | |.1 1
Contract Numbey

PIEecha de Otorgamiento (dd/mmvaa) || (-1 | .| [ |
Date of excoution (ddmemvyy)

MicyanfaTotal | ] [ 10 L ) 10 1 1 L1 | |

Tokl wrmoent —

"Csdigo del Tipode Contrato |||
Contrct Type Code I

fiBxento I [
Exemt

PIOrden (Aprobacién o dispensa de algin organismo de! Gobierno)
Authorization or waiver from snothery govemment entity

Piyigenciadesde (d/mm/aay | | 1l | 1.l | | hestaqddimmvaz)] | -1 L 1.l | |
Effective date from (&/mmiyy) o (d/mmyy) .

Plgeguro Social PersonaloPatronal | 1 | .1 1 f.| ! | | |
Socis] Seeunty Number
"%/ Contratista(s)
Contrcwx

I R epresentante(s)de la(s) Entidad(es) Gubemamental(es)
Govemment Representitt(1)

Se somete Iz presente certificacién en cumplimiento con la Carta Circular promulgada por el Contralor de Puerto
Rico y en cumplimiento con el Reglamento Nim. 33 Sobre Registro de Contratos, Escrituras y Documentos
Relacionados y Envio de Copias a la Oficina del Contralor, Esta debe ser remitida a Ja Oficina del Contralor. i
certification i submitied in comphiance with the instructions laaued by the Comperolier of Pucrio Rico e in sccorderce with Reguistion No. 33, regarting the Regisiration
of Contracts, Deeds nd Other Reftied Dotumerss end t Mailing of such Copies # the Comptroiker's Offics by the govemmen entity.)

Los suscribientes certificamos haber otorgado hoy el contrato descrito en este documento.
The wndersignad, certity having that the consact dewcribind tn dald Sodmiinm Wb SXiaazd on Vil dasy,

13IEq (ciudad) , Puerto Rico, hoy (dd/mm/aa) | 1 -1 1 1.1 | |
In . + Puena Rica, todey (ddmmeyy)

{13pima(s) Contratista(s): ' {"Igirma(s) Funcionario(s) Gubemnamental(ss):
Signears of the Contracon(s: Shponry of tha Governmemt Offcial(s):

Firrma (Sigumn) - Fitrra (sigaaan)

Letrs de mokie gprim) Latra de moice (priss)

TR ST

Leos di molde Grim) Letrs de eride {priss)

Ve instruciones ol dorso (Seq nssructions on the reverse wde of this form)



T EYW W Emm A RS NI Te s IS TERFTE R G IR e ST RO e

General :';:;::un- for Complating the
SOLICITADA EN LA CERTIRIFICACION DE OTORGAMIENTO
- Informstion requested in the Certifiestion Regording
DE CONTRATOS, ESCRITURAS Y DOCUMENTOS RELACIONADOS
the Exeeutica of Centracts, Deads ond eiker Related Documents

1} Cédigo de Entidad: Cdédigo de cuatro digitos asignado por Ia Oficina del Contralor & 1a unidad.
Eatity Coder For difits eode tasigned bry the Offies of the Compamiler b0 idsasfy the ety .

¥ Nemero del Contrato: Nimero que identifica el contrato, escriturs o documento otorgado en orden
correlativo. Este consiste de un prefijo, ¢l nimero asignado por Ia entidad gubemamental y un sufijo, El prefijo
idenficard los dos \ltimos digitos del afio fiscal en que se otorga el contrato, Ei niimero asignado por la entidad
gubernamenta! identificard el contrato ex orden de otorgamiento dentro del alio fiscal. Esufijo se utilizard para
indicar las enmiendas que pueda tener el contrato. Estas se identificarin con uns letra de la “A & 2 “Y* en
orden alfabético, Las enmjendas llevarin el mismo afio y mimero original del contrato y en el sufijo se le

agregard una letra comenzando con la *A”,
Cowntract Nombar: mmuwmmmssewmnum It ehecsld ba in b coquential erder, Thia wmanber consin of 0 prsfin, 0
sasmbar axiged by tha entity, end 6 pullix, -

P Fechn de Otorgamiento (dd/mro/an): Ida':tiﬁca:i el dia mes y el aflo en que Jas partes firman el contrato.
Dt of eecotion (ddmmiyy) .

¥/ Cuantfa Totsl: Significard el valor o Ia cantidad de dinero total eavuelts en el contzato.
Total extovats mwhwmuhﬂhwmamdhm

¥l cédigo del Tipo de Contrato: Significark ¢! propésito especifico para el cual se otorga el contrato. Por
ejemplo, si se trata de un Contrato de Servicios Profesionales, el propdsito es identificar el servicio que se
brindd: asesor legal, ingeniero, médico, ete,

Comract Typs Cades Purpocs of the ecmracs, desd or releted dovorat. S ¥ pariics ' eotvies 0 be vederd by t convaner susch a5t begad pervices,
gy, madial, e,

" Exento: Cédigo de un digito pars indicar si los contratos estén o 0 exentos de sex remitidds a la Oficina de]

Contralor (Art. 9, Reglamento Niim. 33), .
Esampt: One digit cocke 60 indicats wissther conrmcs i exompt from notBcasion 1 th OIfies of s Comproliar (Art. 9, Reguistion Né. 32).

™ Orden (Aprobacién o dispenss de algéin organismo del Goblerno): mencionar st ge trata de un contrato o
documenio que requiere la aprobacién previa o dispenss de algin funcionario del Gobiemo para su
otorgamienta. Ejemplo: Gobemador de Puerto Rico, Secretario de Justicia, Director Ejecutivo dé ls Oficina de
Etica Gubemnamental, Administrador de Iz Oficina Central de Asesorsmiento Laboral y Administracién de

Recursos Humanos (OCALARH) u otro organismo gubemamental,

Awtharizition or weiver frem nsotics prveramcot esityr mﬂumwmmﬁﬁwwﬂmﬁuﬂmdﬂm
efficial, Forexample, the Governor of Pusrio Rica, Sscrvmry of ustice, Exscotiva Dirscior of £ O1Ticg ¢ Goversneat Ecbics, Adminisysior of tr Cert] Offics
dWMﬂHﬂMMu“mw.

™ Vigencia, Desde (dd/mm/an) - Hasta (dd/mm/es):; Significard Is duracidn del contrato, Deberd incluir Jas

fechas de comienzo y terminscién, Ejemplo: desde 12 de noviembre de 1999 hasts el 30 de junio del 2000
Purstieq, Frem (dd/mavyy) « To (chmaryyl: Tha darstion of tha comwet, wich inchados e det of erigia snd tho dits of ermimacon. For exsmple: from
Nevember 12, 1999 10 haa 30, 2000,

™ Seguro Soclal Personal o Patronals Nimero de Seguro Social federal para individuos o de cuenta patronal
para sociedades, corporaciones u otras entidades,
Soeal Security Hmbers The fodra]social acurity wcmb of £ ndivdusl, b, sy, cerperesian o 64 aing et

U Contraitstate)s Xn Yieard of nombre complelo de Inpersona o entided sozisads, L

Oastractors ladiceis full Rass of 2ok Emnerami canracoP

' Representate(s} de 1a(s) Entidad(es) Gubernamental(es); Indique ¢! nombre completo de lafs) persona(s)

que conparece(n) «n prpreseniacion de Ia entidsd.
Governmant reprosenia vl s) smﬁmdhma)ﬂmnhwdammq.

0% En (clodad)_______, hoy (d&/mm/as): Indique ciudsd y fecha de otorgado.
E5 (city), tday (Smuiyy )z : .

'3} Firma(s) Contratista(s):
Sigaacare of the Contracionys)

"9 Firma(s) Funclonario(s) Gubernsmental(es): Firma de persons que represents la entided. -
Signatare of the Geversmant OfDclal{s):



