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El 2 de septiembre de 1976 entrd en vigor el Manual de Procedimientos para las
Unidades de Records hasta el presente. Posteriormente se han observado
cambios fundamentales en las leyes, en la nomenclatura de los delitos, en la
organizacion y composicion del Sistema de Correccién, en la creacion de
estructuras no contempladas anteriormente, mecanizacién de los procesos, en ia
filosofia de tratamiento y en los procedimientos que en una forma u otra regulan
la actividad de los programas que se integran, tales como: Negociado de
Instituciones Correccionales, Negociado de Comunidad, Junta de Libertad Bajo

Palabra y Programas de Desvio y Comunitarios.

Resulta necesario revisar el contenido del Manual de Procedimientos para las
Oficinas de Records de tal forma que el mismo resulte consistente con el Codigo
Penal del 1974, Nuevo Codigo Penal, el Titulo VIII de la Ley Num. 116 aprobada
el 22 de julio de 1974, segun enmendado, que crea la Administracién de
Correccion, las Leyes, Reglas de Procedimiento Criminal, la Jurisprudencia
aplicada y las Estipulaciones Federales y por consiguiente con los grados de

interaccion, acoplamiento y metas que se ha impuesto la Departamento de

Correccion y rehabilitacion.

Ademas, desde de noviembre de 2003 se ha incorporado un sistema

computadorizado llamado Control de Poblacion, el cual provee una



funcionalidad completa en el manejo de confinados de las instituciones
correccionales en multiples facilidades y divisiones.

Para facilitar la integracién de los procesos realizados en el sistema de Control
de Poblacién, los mismos son identificados en el margen izquierdo con el

simbolo que accede el médulo siendo referenciado.

El sistema computadorizado se ha disefiado de tal forma que crea uniformidad
en el procedimiento general y especifico en la operacion de las Oficinas de
Records de las instituciones correccionales. Se detalla paso a paso la actividad
de las Oficinas de Records, en su responsabilidad de acompanfar la trayectoria
de un miembro de la poblacién correccional, desde que comienza su vida

institucional hasta que sea legalmente liberado.

Nota:

Para efectos del presente Manual donde lea Administracién de Correccién se podra

entender Departamento de Correccién y Rehabilitacion y viceversa.



A.

INTRODUCCION

La division de Documentos y Records Penales es responsable de mantener
la informacién sobre aspectos criminales de los confinados, en forma
integrada y organizada, a través de la apertura y actualizacion de los
expedientes criminales de éstos. Se realizan los computos y recomputos de
las sentencias, manteniendo las proyecciones de salida y de calificacion para

libertad bajo palabra.

En el nivel central se mantiene un expediente administrativo de cada

confinado y es responsable de asesorar al Secretario.

En el nivel regional se supervisan las unidades de records de las
instituciones y se remiten copias a la Junta de Libertad Bajo Palabra (JLBP) y
a la Oficina Central de las liquidaciones de sentencias y recomputos

revisados.

En el nivel institucional se analizan las sentencias, se prepara y se actualiza

el expediente criminal de los confinados y se realizan los cémputos.



B. BASE LEGAL

Ley Num. 116 de 22 de julio de 1974, segiin enmendada, que crea la
Administracion de Correccién.

Plan de Reorganizacion Num. 3 de 1993, que establece las facultades
del Departamento de Correccion y Rehabilitacion.

Reglamento Interno de Bonificacion por Buena Conducta, Trabajo,

Estudio y Servicios Excepcionalmente Meritorios.

C. APLICABILIDAD

Las normas aqui dispuestas aplicaran a los empleados del Departamento de

Correccion y Rehabilitacion y la Administracion de Correccion responsables

de su implantacion.

D. FUNCIONES Y DEBERES

Trabaja casos complejos y sensitivos en coordinacion con la Oficina
de Asuntos Legales, el Departamento de Justicia, la Oficina de
Administracion de Tribunales, la Junta de Libertad Bajo Palabra, etc.
Coordina y mantiene la base de datos de Ofensores Sexuales.

(Ley 28)

Coordina y autoriza a través de la Oficina de Seguro Social, las
solicitudes de duplicados de tarjetas a los miembros de la poblacion

correccional.



Mantiene la informacion sobre aspectos criminales de los miembros de
la poblacion correccional en forma integrada y organizada a traves de
la apertura de los expedientes criminales de ésta.

Realiza los computos y recomputos de las sentencias, manteniendo
las proyecciones de salida y calificacion para libertad bajo palabra
(Maximo de la Sentencia y Minimo) de la poblaciéon correccional
actualizadas.

Mantiene expediente administrativo de todo confinado sentenciado, el
que se inicial con la liquidacion inicial de sentencia y que contiene
informacion relevante figurada en los expedientes criminal y social de
la institucion.

Mantiene archivo de las Hojas de Movimiento Diario de todas las
instituciones.

Mantiene control del Tarjetero de las Firmas de Jueces y se mantiene
el control de las instituciones para que tengan su tarjetero de Jueces
actualizado.

Mantiene actualizado los expedientes de los confinados por medio del
Sistema computadorizado.

Trabaja casos relacionados a confinados con sentencias pendientes
en Estados Unidos y Puerto Rico.

Trabaja casos con el Departamento de Inmigracion relacionados con

confinados con “detainer” federal que deben tiempo en PR.



Certifica la recomendacion para la eliminacion de antecedentes
criminales de confinados cumplidos bajo Ley 174, de 16 de agosto
de 2002.
Contesta Supoenas Federales y Estatales.
Asiste a los Tribunales de Puerto Rico.
Visita a los Tribunales de Puerto Rico.
Mantiene control de los Confinados Extranjeros en las instituciones.
Asesora y audita las Oficinas de Récord ubicadas en las instituciones.
Coordina y realiza adiestramientos sobre cambios significativos en
Leyes, Cddigo Penal, Reglas de Procedimientos Criminal y
Jurisprudencia.
Orienta y asesora sobre normas y procedimientos, leyes aplicables,
disposiciones del Tribunal relativas a la Oficina de Records y demas
aspectos técnicos sobre su area de trabajo, a la oficina central y a los
coordinadores(as) de técnicos de récord de las regiones.
Coordina para utilizar el personal como recursos para realizar
adiestramientos a otras agencias, Fiscalia, Junta de Libertad Bajo
Palabra, la Policia y otras.
Contesta por medio de certificaciones a las diferentes agencias de
gobierno estatal y federal.

- Certificaciones a Tribunales - para ubicacion y asi enviar

correspondencia.
— Certificaciones de ASUME - para tratar asuntos relacionados

con los servicios que presta la Agencia.



— Certificaciones al Departamento de la Familia — para tratar
asuntos relacionados con los servicios que presta la Agencia.

— Certificaciones a Abogados — para informacién completa del
cliente, si su cliente es el confinado, ex confinado o victima.

- Certificaciones Agencias Federales — para ubicacién y ayudas
federales.

—~ Certificaciones al Departamento de Seguro Social — para saber
el tiempo que estuvo ingresado y restablecer el dinero.

~ Certificaciones al Departamento de Vivienda — para verificar
elegibilidad.

— Certificaciones al Secretaria Auxiliar de Investigaciones del
Sistema Correccional (S.A.1.S.C.) — para las investigaciones.

— Certificaciones al Departamento de Justicia — investigaciones
para verificar si la persona estuvo en prision para cualificar para
compensacion a victimas.

Mantiene el control de las sentencias enviadas por los tribunales en un
sistema computadorizado y tramita a las instituciones. Ademas, se
solicitan las no recibidas.

Asigna y mantiene el control del nimero de confinado de cada nuevo
ingreso por medio de un sistema computadorizado instalado en los

Centros de Ingresos, pero supervisado y manejado directamente

desde nivel central.



E. PROCEDIMIENTO

1.

3.

CREACION DEL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

Las oficinas de records de los centros de ingreso crean el expediente
criminal para cada confinado sentenciado ingresado, la Oficina de
Records de cada centro de ingreso envia a la Oficina de Records de nivel
central copia de todos los documentos pertinentes al caso para la
creacion del expediente administrativo, luego de transcurrido los siete (7)

dias del ingreso del confinado al sistema correccional.

CONTENIDO DEL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

El expediente de la Oficina Central contiene informacion relacionada a

los expedientes: criminal y social, pero no esta limitado a, lo siguiente:

a) Documentos sobre encarcelaciones y sentencias

b) Documentos de clasificacion
c) Documentos sobre revocacion de programas, Libertad Bajo
Palabra (LBP) y cumplimiento de sentencia.

d) Toda la correspondencia pertinente (Detainer, Warrant y Ordenes

de Arresto)

ARCHIVO DEL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

Todos los expedientes son identificados con el nombre y nimero de
miembro de la poblacion correccional; son archivados en orden numérico,

en un archivo de metal y cerrados con llave cuando no estan siendo

utilizados por el personal autorizado.
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4. ORGANIZACION Y CLASIFICACION DEL EXPEDIENTE
ADMINISTRATIVO

e Activos: confinados activos en una institucion, H.A.S. o programa
especial.

e Fugitivos

¢ Libertad Bajo Palabra

e Cumplidos

e Muertos

e Federales
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A. INTRODUCCION

La Divisién de Documentos y Records Penales tiene la obligacion de establecer
y conservar de forma individualizada el expediente criminal fisico y el récord
electronico de los miembros de la poblacion correccional, asi como también
establecer los procedimientos adecuados para el manejo de toda la
documentacion de la Agencia con respecto a los mismos. Esta division es la
encargada de realizar los computos matematicos de las sentencias, tanto en sus
maximos como en sus minimos, de todo confinado cuya custodia legal es

entregada al Departamento de Correccion y Rehabilitacion.

B. FUNCIONES Y DEBERES

e Recibe documentos de los ingresos diarios.

o Maneja el expediente electronico del confinado en el sistema de

Control de Poblacién.

¢ Prepara el expediente criminal y hacer las respectivas anotaciones.

e Prepara el desglose de los miembros de la poblacién correccional
diaria, recopilando la data de ingresos y egresos diarios.

e Prepara el movimiento diario, recopilando los ingresos y egresos

diarios.



Prepara las tarjetas de los miembros de la poblacion correccional con
su respectiva informacion.

Trabaja las salidas, tanto en los expedientes como en los tarjeteros y
archivar los mismos donde correspondan.

Coordina citas a tribunales y otras.

Prepara las boletas de “Delito y Fianza” cuando son requeridas.
Prepara Certificaciones cuando son requeridas.

Prepara Certificados de Libertad y proceder con las mismas.

Recibe sentencias e interpretarlas, y computarlas de acuerdo a lo
establecido.

Orienta a los confinados con relacidon a su sentencia, solicitarle firma y
entregar copia dentro del término estipulado en el caso Efrain Montero
Torres.

Lleva un control de entradas y salidas de expedientes.

Trabaja los expedientes cuando llegan del Comité de Clasificacion y
Tratamiento cuando hay cambios significativos (custodia, bonificacion
adicional por trabajo y estudio entre otros)

Hace cambios de fecha de cumplimiento, orientar al confinado al
respecto, solicitarle firma y entregarle copia.

Recibe y hacer llamadas telefonicas.

Recibe y enviar correspondencia.

Mantiene en buenas condiciones los expedientes.

Mantiene un buen sistema de archivo de expedientes y tarjeteros,

segun sea el caso.
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Admizion

e Asiste al Tribunal cuando le sea requerido, para la interpretacion de
expedientes.

¢ Asiste al Tribunal a representar al superintendente.

» Refiere a la Oficina de Asuntos Legales los casos que tienen conflicto
con la Regla 180, de Procedimiento Criminal y cualquier otra.

e Coordina el envio de expedientes cuando los confinados son
trasladados a otras instituciones, programas y otros.

e Prepara “Requisitorias de Profugos”, cuando éstas ocurran.

e Prepara informes, tales como: Fuga y Captura, Seguro Social,
Delincuentes Habituales, Informe Estadistico, Tarjetero de Jueces y
otros.

e Prepara lista de confinados que cumplen durante el mes, distribuirlas a

las areas de servicio y darles seguimiento.

e Procesa los Mandatos de la Junta de Libertad Bajo Palabra.

Prepara “Certificados de Libertad”.

1. SISTEMA ELECTRONICO

Como parte del las funciones de los técnicos de récord se encuentra el
manejo y actualizacion del sistema electronico llamado Sistema de Control

de Poblacion. El sistema tiene los siguientes mddulos principales

concernientes a las oficinas de records:
e Registro de encarcelados y admisiones

e Informacién biométrica completa que incluye fotos digitales y huellas,

utilizando tecnologia Identix.

10
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identiticacian

Record

Sertencias

Al uto Liguidacon

Informes

Identificacion criminal positiva en el modulo de Identificacion del
Confinado utilizado en la oficina central de CIIC (Centro Integrado
Identificacion del Confinado).

Manejo y actualizacion de la informacion demografica de los confinados

Registro de eventos de traslados, citas y egresos de los confinados.

Manejo y actualizacion de los delitos y sentencias de los confinados

Procesamiento de liquidacién de sentencias y bonificaciones

Generacion de Informes

. FORMAS Y DOCUMENTOS QUE SE UTILIZAN EN LA DIVISION DE

RECORDS

Las formas y documentos utilizados en la Division de Records se
encuentran en la lista que se presenta a continuacién. Cada documento
ha sido identificado con el nombre y nimero de endoso. En la primera
columna se indica si el documento es llenado a mano (‘A"i“‘,‘f) O si es

impreso desde el sistema electrénico de Control de Poblacion (@).
Cada documento es explicado en detalle en el capitulo 12 de este

Manual y se incluye en el Anejo F.

11
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Descripcion
Expediente Criminal

Formulario de Pre-Admision (Historial Breve del Confinado)

Informe de Ingreso/Informacion del Detenido

Recibo de Prendas y Valores

Hoja de Incidentes

Hoja de Control Sobre Liquidacion de Sentencias (3 formularios)

Notificaciéon Sobre Cambio de Fecha de Cumplimiento de
Sentencia

Informe Breve del Expediente Criminal para Casos Referidos a

la Junta de Libertad Bajo Palabra

Autorizaciéon para Ver Expediente de Confinado

Carta de Traslado

Solicitud de Expedientes

Solicitud de Requisitoria sobre Profugos

Notificacién por Incumplimiento de Pensiones Alimenticias
Notificacion sobre Sentencia no Recibida

Memorando de Tramite (Sentencia no Recibida)

Referido para Mocion de Correccién de Sentencia (Carta)

Solicitud de Servicios a Confinados de la Division de
Documentos y Records Penales

Certificacion para Pago de Multa

Certificacion sobre Delito y Fianza

12

Num Endoso

AC-PIP-1200
AC- IP- 1302

AC-IP-1302.a
AC-IP-1302.b
AC-IP-1303

AC-PIP-1216

AC - IP 1231
AC-IP-1231.a
AC-IP-1231.b

AC-PIP-1224

AC-PIP-1004.a

AC-IP-1117
AC-PIP-1010
AC-PIP-1222
AC-PIP-1011
AC-PIP-1040
AC-PIP-1213
(AC-PIP-1214)

DCR-PS-1282

AC-PIP-1215
AC-PIP-1212

AC-PIP-1205
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20

21.

22.

23.

24

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

Certificado de Dias Cumplidos en Prisién Preventiva
Certificado de Libertad

Certificacion de Reclusion Preventiva

Tarjeta Institucional del Confinado

Tarjetas de Control de Firmas de Jueces de los Tribunales de
Puerto Rico

Control de Tarjetas de Firma de Funcionarios

Desglose de Poblacién Correccional Diaria

Informe de Movimiento Diario de los Miembros de la Poblacién
Correccional

Informe Estadistico Mensual de las Instituciones Penales
Control Delincuentes Habituales, Reclusién Perpetua y 99 Afos
Informe Mensual de Delincuentes Habituales

Informe de Confinados Extranjeros

Informe Mensual de Fugas y Capturas

Relacion de Confinados que cumplen y/o siguen Sumariados
Durante el Mes

Informe Mensual de Labor Realizada
Informe Mensual de Ley Num. 54

Informe de Confinados que se Encuentran Cumpliendo por

Pension Alimenticia
Informe de Veteranos Confinados

Informe de Confinados con Impedimentos Fisicos

13

AC-PIP-1223
AC-PIP-1233
AC-PIP-1202

AC-PIP-1234

AC-PIP-1301

AC-PIP-1203

AC-PIP-1225.a

AC-PIP-1232

AC-PLA-0502

DCR-PS-1281

AC-PIP-1308

AC-PIP-1309

AC-PIP-1211

DCR-PS-1279
AC-PIP-1313

AC-PIP-1307

AC-PIP-1305

AC-PIP-1310

AC-PIP-1311
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39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47

48.

490.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

PR St ML Ty

Informe Re-Ingresos Instituciones luego de Beneficiarse de los

Programas de Desvio

Informe Mensual de Confinados Sentenciados Cumplidos

Informes de Muertes en las Instituciones Correccionales
Informe Estadistico Anual

Hoja de Control de Expedientes Prestados y/o Recibidos
Hoja de Control de Documentos

Registro de Llamadas Telefénicas a Larga Distancia
Resumen sobre la Atencion a Visitantes

Informe Mensual del Seguro Social

Préximo a Cumplir Minima

Proximo a Cumplir Maxima

Lista MPC Activos por Institucion

Lista MPC Activos por Apellido

Lista MPC Activos por Status

Lista MPC Activos por Tipo de Deiito

Lista MPC Activos por Nacionalidad / Lugar Nacimiento
Lista Fianzas Altas

Lista Oficial de Delitos

Estadisticas de Admision

Lista de sumariados por Fecha de Admision

Lista de Confinados en espera de verificacion en la institucion

Lista de Confinados en espera de verificacion a Nivel Central
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DCR-PS-1280

AC-PIP-1306
AC-PIP-1312
AC-PLA-0520
AC-PIP-1221

AC-PIP-1218

AC-FIN-0101
DCR-PS-1278

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado
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61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

Lista de Confinados que se encuentran en Transito
Lista de Confinados en proceso de Salida

Lista de Confinados en proceso de Llegada
Informe de Records Solicitados

Informe para Prueba de Sustancias Controladas
Informe de Confinados por Custodia

Lista de Delitos por Confinado

Lista de Jovenes Adultos por Institucién
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Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado

Sistema
Mecanizado



A. INTRODUCCION Y PROPOSITO

El proceso de Filiacion es responsabilidad de los Oficiales Correccionales
asignados al Area de Admisiones de los Centros de Ingreso. El Oficial
Correccional entra en el médulo de Pre-Admisiones del sistema electronico
de Control de Poblacion los datos recopilados sobre las sefias personales del
confinado, descripcion fisica, escolaridad, direccion, habitos sociales,

familiares mas cercanos, etc.

B. RESPONSABILIDAD

Las oficinas de records en las instituciones seran responsables de que el
proceso de filiacidn se inicie y complete efectivamente, ain cuando en el
mismo intervenga otro personal del Centro de Ingreso que no pertenezca,
propiamente, a las oficinas de records. Esta responsabilidad asi asignada,
emana del hecho de que sera en las oficinas de records donde se recopilara
toda la informacién sobre los confinados en documentos, formularios y de
manera electronica en el sistema de Control de Poblacién. Esta informacién
sera para uso presente y futuro siendo la fuente institucional de requisitorias
sobre préfugos y el centro de control de estadisticas y datos sociales y
criminales de todos los confinados que cumplen o han cumplido sentencias

en las instituciones correccionales de Puerto Rico.
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C. PROCEDIMIENTO

La admision de una persona a la institucion correccional conlleva los

siguientes pasos:

1.

2.

Recibir documentos del agente de orden publico

Completar y certificar la pantalla de Pre-Admision

Imprimir Formulario de Pre-Admision

Obtener firma del confinado en el Formulario de Pre-Admision
Completar y certificar la pantalla de Admision

Imprimir Reporte de Ingreso

Someter expediente electronico a identificacion a C.I.L.C (Centro

Integrado de Identificacion de Confinados) en la Oficina Central.

. Generar Tarjeta de recuento

Ubicar al confinado en una celda temporera dentro del sistema de

Control de Poblacién

10.Ubicar al confinado en una vivienda dentro del sistema de Control

de Poblacion

11.Entregar documentos e informes a la unidad de Records.

1. RECIBO DE DOCUMENTOS EN UNIDAD DE ADMISIONES

a.

El agente del orden publico o funcionario del Tribunal que conduce al
sentenciado a prision, entrega a las autoridades de la institucion
correccional los documentos. Para que dichos documentos tengan
validez legal tienen que estar firmados por la autoridad legal que lo

expide y con el sello oficial del Tribunal. (Secc. 67, Cap. 5, T. 34
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L.P.RA.,, pag. 33). Los documentos entregados a la unidad de
admisiones varian considerando el estatus legal del confinado:
e Sumariado:
— Auto de Prision, Modelo O.A.T. 713 (1963).
— Mandamiento Judicial
— Orden Judicial que haya sido expedido en su contra.
e Sentenciado:
— Sentencia Condenatoria (OAT 811). documento
original o una copia certificada por el Secretario del
Tribunal. (Ver Capitulo 8 de Ligquidaciéon de
Sentencia)
— Pensién Alimentaria:
— Revocados (por incurrir en violacion a las normas) de
Programas:
o Libertad a Prueba del Tribunal
o Libertad Bajo Prueba: de Junta de Libertad
Bajo Palabra
o Programas de Desvios
b. El oficial correccional que recibe a la persona a quien se encarcela,
procede a consignar al dorso del documento el objeto de la
reclusion, el nombre y nimero de placa del agente y la hora y fecha
en que se recibio al detenido.
c. EI Oficial receptor anota su nombre y niumero de placa en

documento de Orden de Ingreso para cualquier referencia futura.
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Pte Admizidn

2. PROCESO DE PRE-ADMISION

El médulo de Pre-Admision del sistema de Control de Poblacion se

identifica con el siguiente simbolo:

. Proceso de Admisidy

14 . s
* = Campos Roguersdos Pre-Admision

Centro Ingreso Nom Admsitn
AC-BAYAMON-705

1 - Tipe de Documento -*

2 - Infe Ion del D ido (segiin ap: en el d

v

3- informacién del Agente de Orden Puablico

Fob. 4 (e Ff “

4 - Entrowista con Agente del Orden Pdblico 5 - Revisitn / Estado Fisico del Detenida

Si - Marque el encasdiado a1 ia respuesta es ‘Si°, Comentarios / Notes
N d
S Mo
- " 12 U Rty ceter gy
i No NOnE, Yl w?
123 Nn 1 A2 ewun hasural o
3V No e eLIEE fUdGT 0 e Sta bagn
v
S swn B i 2hatiaiado defuga o 41~ do

6 - Decisién de Admisién Rezanes do o aceptecion Otros / Comentarios

Se gcepta al detenido paty Admislon
Mo se acepta al detentdo y serd devuelto al Agente

(Sofa activado cuande todos los campos requeridos esten completados)

NUM de Documento Status Legal ) Apeficio Paterno - * Apsficio Materno Nombre - * "t Sexo (M-F)-*
SUMARILIO 0 MASCUEMC

Apelido Paternc - * Apekido Materno Nombre - * it Mimero de Placa - * Agencia - * Descrptidn Agercie

sl
Fechs Admisiin

Piginas

El menu principal contiene los siguientes botones:

0O

sea - Permite afiadir un nueva Pre-Admision

V2

s Permite modificar una Pre-Admision existente

sess : Permite guardar la Pre-Admision trabajada

W)
e Cancela todos los cambios no guardados

: Permite imprimir varios informes a ser detallados en la seccion 3

]

Una nueva Pre-Admision se comienza oprimiendo el botén = y aparece la

pantalla de entrada de datos del proceso de Pre-Admision. La pantalla de Pre-

Admision se compone de las siguientes seis (6) secciones.
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O Tipo de Documento:

1 - Tipo de Documento -*
Buito de Prisidn v
~ NUm de Documento Status Legal
} ) , SUMARIADC w

Se utiliza para entrar Io; datos de la Orden de Ingreso.
e Tipo de Documento: El documento utilizado como Orden de
Ingreso. Es mandatorio.
e Num de Documento: Numero identificador en la Orden de Ingreso.
Es opcional.
e Status Legal: Indica si el confinado es Sumariado o Sentenciado.
@ Informacién del Detenido:

2 - Informacion del Detenido {segiin aparece en el documento)

Apelido Paterno - * Apellido Materno MNombre - * o Inic. Sexo (M-F) - *
MASCULING

e Apellido Paterno: Apellido paterno del confinado segun la Orden de
Ingreso. Es mandatorio.

e Apellido Materno: Apellido paterno del confinado segun la Orden

de Ingreso. Es opcional.

e Nombre: Nombre del confinado segun la Orden de Ingreso. Es

opcional.
e Inic: Inicial del confinado segun la Orden de Ingreso. Es opcional.

e Sexo: Indica el sexo del confinado: Masculino o Femenino.
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© Informacion del Agente de Orden Publico:

3- Informacion del Agente de Orden Piblico
Apelido Psterno - * Apeilido Materno Nombre - * Inic Numero de Placa - * Agencia - * Deseripoidn Agencia

Paiicis de PR b4

Apellido Paterno: Apellido paterno del agente de Orden Publico. Es
mandatorio.

Apellido Materno: Apellido paterno del agente de Orden Publico. Es
opcional.

Nombre: Nombre del agente de Orden Publico. Es mandatorio.

Inic: Inicial del agente de Orden Publico. Es opcional.

Numero de Placa: Namero de Placa del agente de Orden Publico.
Es mandatorio.

Agencia: Indica fa agencia a la cual pertenece el agente de Orden
Publico. Es mandatorio.

Descripcion de Agencia: Indica la oficina, distrito, etc. de la agencia

del agente de Orden Publico. Es opcional.

O Entrevista con Agente de Orden Publico:

4 - Entrevista con Agente del Orden Piblico

B

C i

Si - Marque el encasitlade si la respuesta es 'Si'. Comentarios / Notas
©“No U oHa de posinde vl doteando i alguna

hostiidad v agresnidad desde su anes'on
7 - Ha demostrato & deterudo condt tta

ncgherente v astable

. Mo

3 SJEC do su copustoueaty gue wole Jetenns

NG M ”
necestte atencion médn g’

i wo 4 Proviene of detenioe de un hospital o

thine a madica?
o 5= Hd demostade lendecids sinudas ¢ sula bajn
<.

vidifancia suida?

I Mo 5- LBl jetensdo <2 ha batado de fugar o na -do
sylan

El Oficial receptor realiza una entrevista al agente de orden publico. Es

necesario que certifique los datos entrados para poder completar la Pre-

Admision.
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© Revision / Estado Fisico del Detenido:

El Oficial receptor llena unas preguntas concernientes al detenido. La
primera seccion se completa observando al detenido. Es necesario que

certifique los datos entrados para poder completar la seccion.

5- Revision / Estado Fisico del Detenido

5a-Revise al detervdo y anote  Sh - Entrevista con el detenido (Pregurtele directamerte!)
Conteste 'S 0 "No*

.81 Mo 1-¢Eldetenido estd sangrado y nacesita atencion médica inmediata?

"8, Mo 2-(Eldetenido tiene moretones f hematomas y necesita atencion médica inmediata®

‘g7 Mo 3 oEldetenido tiene una situacidn fistaldgica nusual o pehgrosa®

=

La segunda seccién se completa por medio de entrevista al confinado. Es

necesario que certifique los datos entrados para poder completar la
seccion.

5. Revision / Estado Fisico dei Detenido
4a - Revise al detenido y anote  4b - Entrevista con el detenido (Pregurtele directamente)

Conteste 'Si* o "Ho' de los di tos / medicinas

: 18i7= No 1- ¢ Usted tecesta atenoun medica mmediala?
Blen o Mal 2 - Como sted a6 siente”

- 8i & No 3 pActuaimente, usted necesita yo oota tomantta medirings?

® Decision de Admision:
El Oficial autorizado receptor indica si el detenido es aceptado o
denegado en la institucion. De ser denegado, es mandatorio entrar las

razones por la cuales no se acepto.

6-Decision de Admision de no aceptacid Otros | Comentarios

Se atepta al detemdo para Admision
No se acepta al detenido y sera devuelto al Agente

{Solo activado cuendo todos los Campos requendos esten completados)
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Al completar las 6 secciones del modulo de Pre-Admisiones del sistema

de Control de Poblacién se procede guardar los datos oprimiendo el boton

"
de s . Sj el detenido es aceptado en la institucion, se prosigue con
imprimir el “Historial del Confinado” y continuar con la pantalla de

Admision.

IMPRESION DEL REPORTE DE INGRESO
Una vez completada la pantalla de Pre-Admision se procede a imprimir el

formulario de Pre-Admision conocido como el Historial Breve del

&

Confinado. El reporte se genera oprimiendo el botén de ™m vy se

presenta el siguiente mensaje:

Luego, se oprime el boton de t...." para imprimir el Historial Breve

del Confinado.
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3. RECIBO DE PRENDAS Y VALORES

Durante el proceso de admision, el oficial correccional registra en el
@ sistema electrénico de Control de Poblacién todas las prendas, valores,

walores dinero e identificaciones que posee el confinado al llegar a la institucion.

El médulo de Prenda y Valores utiliza el siguiente simbolo: @ .

Detenido  DEL PUEBLO, JUAN Entrada Valores En Proceso Entrada Mentificaciones  En Procesc
Valores "
Articulo Cantidad Color Dsscripoion Dineros Cash/Cheque Arficuto
Cantidad 1] Color
Descripciin &
P
Tipo
Dmeros
NGm Chegue
“ ) ARadir }
enel Apelido Paterno Apeliido Materno Nombre 3=t §
Tipa de Identificacion  Nombre Numero &1 s
2 I
TanjetaD !
Namero 1 Fecha i
1) - i
(MMDD/AAY |———— H
Nimero 2 %
. - Fecha 2 3
Ofro t |/t - s
Notas (MMDDIAA) l Eﬂi
@ E TY Adacw ;

Las funciones son las mismas para el registro de valores e

identificaciones. Las opciones de las funciones varian segun el botén

seleccionado.
Afiadir , - ) e s
E] Permite anadir un valor o identificacion.

£ Editar . ] ! vpn ., .
Ij Permite editar un valor o identificacion seleccionada.

l@: Remover ]

Permite remover un valor o identificacion seleccionada.
k] Guardar . . . ‘s
E:] Permite guardar los datos entrados de un valor o identificacion.

x7 Revertir ] . . . . .y .
Cancela cualquier cambio de un valor o identificacion sin guardar.
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sdets N O
Una vez completada la pantalla de Recibo de Valores se prosigue guardar
los datos entrados. Es importante tomar en cuenta que una vez se
guardan los datos, los mismos no podran ser editados. Para guardar los
datos se utilizan los siguientes botones:
&
. Concluir e lmprmir Valores - Parmite guardar los datos de los valores entrados.

: Permite guardar los datos de las identificaciones
‘3"!}?"’3“[1‘1}?”“7"??@?23%\E entradas.

Una vez guardados los datos de los valores, prendas, identificaciones y
dinero, se procede a imprimir el Recibo de Prendas y Valores [AC-IP-
1303]. El recibo tiene que ser revisado y firmado por el confinado y el
oficial. Luego se procede a distribuir copia del recibo de la siguiente
forma:

¢ Copia 1 — Recaudador

¢ Copia 2 — Miembro de la Poblacién Correccional

¢ Copia 3 — Expediente Criminal

e Copia 4 — Empaque Prendas

¢ Copia 5 — Empaque Valor
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4. PROCESO DE ADMISION

La pantalla para completar la Admisién de las Pre-Admisiones aceptadas

se utiliza con el siguiente simbolo: m .

. Proceso.de Admisitn

Admisiéon CentroIngreso  AC.BAYAMON.705  NOM. Admisién 13483 Fechs Admiston 0472112005 04 56 19 PM
1-Documenta de Detencidn . 2.Ausque y Entreviste al i 3-Bi is  4-C Finat - Plandla Breve Social  Historial CHS / NCIC
Informacidn del Detenido  Daltos / Sertencias
ENTRE EL DOCUMENTO DE DETENCION APODOS [ ALIAS /CP
Nermbre DEL PUEBLO, JUAN Apodo o Nombre PAPITO
Ape Paterno / Materno  PADRE MADRE
Tipo de Dacumerto Bl de Friccn K
PRIN Abas | CP “
PAPITC PADRE B DRE
Numero Querefia PPR o “
Fecha Nacimierto AR NN 4 E 33 MMDD/AAAA - Edad
Luger Nacimiento PF ~
Seguro Sociat SA8-88-T706 %
Lic Conducir )
4 . Drreceién CAUE FAMIaA 8 55 » v '
¥ < “ , . o e
Admicion SAN DIAN P F { e ﬂﬁﬂe«-ovev} i
w Da;ll;s ciel Record
Creado  JPUEBLO 1
Modificado i

o . . Creadoen 01721200504 5819 Modificado en  (1/21/2005 0508 17
v, Certifico que entre la infosmacidn exacta segun el documento

El menu principal contiene los siguientes botones:

&
Editar

. Permite modificar una Admision existente.

sadr  Permite guardar la Admision trabajada.

Vs
e Cancela todos los cambios no guardados.

: Permite imprimir varios informes a ser detallados en la seccion 5 de este
capitulo.

El proceso de crear la admision del confinado consiste de 5 secciones
segun presentadas en la pantalla. Cada seccion requiere que el Oficial
certifique la informacién entrada para poder ser guardada en el sistema

de Control de Poblacion.
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© DOCUMENTO DE DETENCION

1-Documento de Detencién

Intormacidn del Detervdo

ENTRE EL DOCUMENTO DE DETENCION APODOS / ALIAS / CP
Nombre DEL PUEBLO, JUAN Apado o Nombre PAAITO !
Ape Peterno / Materno  PADRE MADRE ;

Tipo de Documento Aty el Frisin 3 !
PRIM Aas (CP & :
WPAFTO PADTL MAORE ] '

Némero Querella PPR MFARTIOPADRLMALRL . e . o é
Fecha Naceniento if“BM ez . E 33 MMDD/AAAAL, - Eded
1

Luger Nacunierto PR v :
§

Seguro Social 599857 1 b
H

Lic Conducir 2
Drreccién " ALLE LARGA # °5 & ¥ )
SN AN PP [ D) Afacr | EPEdtar ﬁaﬁ'emoverj i

j

w Detalles de) Record ;

Creade JPUEBLO
Modiicado i

. . v e Creadoen (1/21/200504 5819 Modificadoen  (1/21/2005 050817
i Certifico que entre 1a informacién exacta segun el documento *

El sistema trae automaticamente el nombre del confinado seleccionado.

e Datos de la Orden de Detencion

Tipo de Documento

-~ PRIN: Puerto Rico Identification Number — Numero identificador
asignado por el Departamento de Justicia a los confinados adultos
con delitos graves.

— Numero Querella de PPR: Numero asignado por la Policia de

Puerto Rico al caso que involucra al confinado.

— Fecha de Nacimiento: Permite entrar la fecha de nacimiento del

confinado.

— Lugar de Nacimiento: Permite seleccionar el pueblo, estado o pais

de nacimiento del confinado.
— Seguro Social: Permite entrar el seguro social del confinado.

— Lic. Conducir: Permite entrar la licencia de conducir del confinado.
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e Apodos/ Alias o Conocido Por

APODOS s ALIAS ( CP
Apodo o Nombre

Ape. Paterno f Materno

aissicP A

El Oficial Correccional puede entrar informacion sobre uno o mas apodos
del confinado.

Las opciones de las funciones varian segun el boton seleccionado.

ARadi . ~ . .
@: Permite anadir un apodo o alias.

CR Guardar | . .
11 Permite guardar el alias entrado.
] ) Revertir | . . .
_W_J. Cancela cualquier cambio sin guardar.
&3 Editar . e . .
: Permite modificar el alias seleccionado.

29 Remover . . .
: Permite remover el alias seleccionado.
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¢ Delitos / Sentencias

Deitos

Fianza

Tribunal

Afios

0

Tipo

Notas / Comertarios

Stetus

Deltos / Sertencias

Principal  Delos / Sentencias Franza -
Tertativa? Principal?
Fecha de Sentencia —
Meses Dias (MM/DDIAAAAY ]
1] 0 i_f_l -
Perpetua? Gravedad
1
£
: r
3] < >
¥ o
Sobcter Delto |
[ O s | :

El oficial correccional debe entrar la informacién sobre los delitos o

sentencias incluidas en la Orden de Ingreso. Los datos disponibles para

ser entrados son los siguientes:

Delito: Permite identificar si al delito le aplica: Tentativa o Principal.
Fianza: Permite entrar la fianza dictada por el tribunal.

Tribunal: Permite seleccionar el tribunal que dict6 la sentencia.
Anos, Meses, Dias: permiten entrar el periodo de la sentencia.
Fecha de Sentencia: Permite entrar la fecha en que se dict6 la
sentencia.

Perpetua: Permite indicar si la sentencia es perpetua.

Tipo: Permite entrar el tipo de sentencia: Concurrente o
Consecutiva.

Gravedad: Indica la gravedad del delito seleccionado.

Notas / Comentarios: Permite entrar informacion adicional.

Status: Permite indicar el status de la sentencia: En Proceso,

Activo, cumplido o archivado.
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® BUSQUEDA Y ENTREVISTA AL DETENIDO

2-Busque y Entreviste al Detenido

Si - Marque ef encasillado 91 fa respuesta es "si'.

LB CNo T JUsted necesita alenud i melica e ha @
gi L Ng Y- Usted ha e Bigu Aaten dn reed ca dudl © e otra tarrels 81, dunde -
LS8 TNe 3-¢Dsted neces ta medrings B s cla ese

4- T ene it sted o ha termdy algundg ves TH hepatits, epilepeia ¢ dhabetes, s cugluueg of v problema de onud gue

Y -Gie N
. ’ dAeheniamns sabg” S oontestn '8 ancte abap daralles

Contestacionee y Notas

El oficial correccional debe completar y certificar todas las preguntas
incluidas en la entrevista. Es necesario certificar las respuestas de la

entrevista para poder completar la admision.
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© BIOMETRIA

3-Biometris
LLEVE AL DETENIDO A LA SECCION DE BIOMETRIA  {*-campos requenidos)

APesc-r e R 4 e

Tipo Tomada en _ Tomeda por -5
2. Estatura -* (Pies 1 Puigadas) i PO
3-Color Cabello -* «
4.Color Qjos -* 8
5- Raza -* w
B-Dentadura -* w
7-Constitucion -* o
s
B-Mal
eas - Descripcion de la foto
-
v
A
MANO IZQUIERDA MANO DERECHA
{ Afadir Huellas Digtales ] {Re-cagar Imégenesj

E! personal administrativo y especialmente el personal de las oficinas de
récord, deben poseer cierta habilidad descriptiva que le permita revelar,

con mayor realismo y veracidad, los rasgos fisicos del ingresado.

Se utilizaran los términos descriptivos de manera que podamos uniformar
la fase descriptiva de los confinados para la cumplimentacion de su
“Historial Breve del Confinado”. A continuacion se detallan, se describen y

se ilustran.

La pantalla de Biometria registra los rasgos fisicos, fotos y huellas del
confinado. Coda vez que el modelo actual que se utiliza para estos fines
“Historial del Confinado” no provee especificamente para formas y clases
de pelo, se puede utilizar el espacio para “otras sefas” para ampliar en la
descripcion como sigue: Pelo lacio, abundante, negro; Pelo crespo con

entradas; Calvo, etc.
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Caracteristicas Fisicas:

Peso: Permite entrar el peso del confinado a base de libras.
Estatura: Permite entrar la estatura del confinado a base de
pies y pulgadas.
Color Cabello: Permite entrar el color natural de cabello del
confinado.
Color Ojos: Permite entrar el color natural de los ojos del
confinado.
Raza: Permite entrar la raza del confinado.
Dentadura: Permite describir la dentadura del confinado.
Constitucion: Permite describir la constitucion fisica del
confinado.
Marcas: Permite describir tatuajes, cicatrices o rasgos fisicos
especiales del confinado.
Formas de Cabezas
a. Aplastada en la Parte de Atras: La parte posterior
de la cabeza es plana.
b. Coronilla Puntiaguda: Elevacion en parte central
del craneo.
c. En forma de Huevo: Forma de huevo en la parte
posterior de la cabeza.
d. Comba en la Parte de Atras
e. Coronilla Achatada: La parte superior de la

cabeza tiene forma plana y recta.
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Redonda: La curvatura semi-circular desde

y final de la frente hasta la nuca.

Formas de Cara

Ovalada: rostro lleno y ligeramente ovalado.

Triangular hacia Abajo: La depresion de las
mandibulas inferiores produce una barbilla
ligeramente puntiaguda.

Redonda: La linea exterior que forma la cara,
practicamente parece un circulo.

Cuadrada: De unirse las lineas que forman la
cabeza y barbilla, con las lineas que cruzan la raiz
de las orejas, se produciria un cuadrado.

Larga y Cuadrada: En adicion a su extension
hacia arriba o hacia abajo, tiene depresiones en
las mejillas y generalmente en los temporales.
Rectangular. Cara larga, pero llena en que las
mandibulas y lados de la frente producen una
imagen rectangular.

Rectangular hacia Arriba: La parte superior de la
cara (de los ojos hacia arriba) es mas estrecha
que la parte inferior de la cara.

Deforme: No hay rasgos uniformes, ni en los

pémulos, mandibulas, boca o barbilla.
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Formas y Clases de Pelo
a. Abundante
o Lacio - ondulado , ensortijado
o Crespo
b. Con Entradas
o Lacio
o Crespo
c. Medio Calvo
o Lacio
o Crespo

d. Calvo

Formas de la Frente de Perfil
La forma de la frente se determina observando la cara de
perfil. Dependiendo de la inclinacion que proyecte la
frente en relacion con la linea imaginaria vertical, que
cruce la raiz de la nariz, las frentes se clasifican en:
a. Oblicua: Un angulo aproximado de 45° grados
entre linea de la frente
b. Intermedia: un angulo aproximado de 30° grados
entre la linea de la frente y la linea vertical
imaginaria.
c. Vertical: La linea de la frente corre casi paralela

con la linea vertical imaginaria.
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Dependiendo de su forma y extension, vista de
perfil, se proyecta marcadamente hacia el frente
en forma de arco.

Comba o Conversa: La frente, vista de perfil, se
proyecta marcadamente hacia el frente en forma
de arco.

Frente Alta: La extension de la frente desde las
cejas a la punta del pelo.

Normal: La extensién de la frente desde las cejas
a la punta del pelo y comparela con la frente alta.
Baja: Aun cuando hay curvatura en la forma de la
frente, la misma no se proyecta marcadamente

hacia el frente.

Formas de la Frente

Mediante observacion frontal, la frente se clasifica,

segun la extensiéon horizontal entre los temporales de

la cara (las sienes) en:

a.

Estrecha: Poco espacio horizontal entre las

sienes.

Mediana: Espacio regular entre temporales.

Ancha: Hay mucho espacio horizontal entre las

sienes.
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Formas de la Nariz

a. Concava: El palo o tabique de la nariz forma un

arco hacia adentro.

Recta: El tabique de la nariz es recto y el doblez
de la punta de la nariz es llano.

Convexa: La linea del tabique se proyecta hacia
fuera y en la parte baja dobla hacia adentro. Es el
tipo de nariz vulgarmente conocido como “nariz de
cotorra”.

Romana: Un lomo en la parte superior de la nariz,
luego una depresion a mitad de nariz y la
curvatura de la punta de la nariz es casi redonda.
Aquilina: Un lomo en la parte superior de la nariz,
sin embargo, de ahi en adelante continla recta y
la terminacién de la nariz es mas perfilada que
redonda.

Elevada o Respingada: Casi al final de la nariz,
ésta toma nuevamente altura y queda respingada.
Horizontal: Es una nariz recta, sin embargo, las
lineas que forma el borde de los orificios de la
nariz, estan casi horizontales en la linea de los
labios.

Baja: Se extiende bastante hacia abajo en su

punta mayor, para luego cerrar hacia arriba.
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Fotos:
El oficial correccional le tomara un minimo de dos fotos al

confinado: de frente y de perfil. La pantalla de la toma de fotos se

| Afiadir Fotos

utiliza oprimiendo el boton de

2, Proceso de Fotografia

Paso 1 1 {5 Borrar las Fotos de la Camara

Paso 2 Tomar todas las fotos requeridas.

\"‘! Buscar Fotas ‘

Paso 4  Descripcitn de las fotos

Paso 3

Tipo de Foto
b
Descripcion

Paso § R 0

Dwectorio de la Camara  C \&4C_DATAL
Drrectorio | Formata F icamaraifupt 3

El proceso de toma de fotos consiste de 5 pasos:

Paso 1 B3 Borrar las Fotos de la Camara
- 5 i El paso 1 solamente

se realiza la primera vez para eliminar las fotos
almacenadas en la camara.

_ Paso?2 Tomar todas las fotos requeridas. . El oficial
correccional procede a tomar las dos fotos requeridas junto

a cualquier tatuaje, cicatriz o rasgo fisico especial.

Paso 3 l ~" Buscar Fotos

El sistema va a extraer

automaticamente todas las fotos tomadas.
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Los pasos 4 y 5 se van a repetir para cada foto.

— Pasod

Paso 5

Descripcidn de las fotos
Tipo de Foto
a { _

REERRN -

Descripciéon
i

Tipo de foto: Permite seleccionar el tipo de foto

Descripcion: Permite afadir una descripcion

detallada de la foto.

Guardar Foto l 0' @Descar‘tar Foto o
El oficial

correccional guarda o descarta la foto seleccionada. De

haber mas fotos del confinado, se repite el paso 4y 5.

© Huellas Dactilares

Todas las instituciones tienen que tomar las huellas dactilares de

toda persona ingresada al Sistema Correccional que no tiene un

expediente en el sistema de Control de Poblacién.

3. AC - Contro! de Poblécin - Tomo de Huatlas

Huela digital Puntos de detaile
i & Guardar
Cahdad de huella / Status
. Qomenz?r de nuevo J L éémenzarla fom; de HUE“;S ]
Mano lzguierda Mano Derecha
U 0 N SO L B 2 {{mn LDt 3 { o2 i b3 ) os J{ b5 ]
Estado NORM NORM~ NORM> NORM«  NORM » NORM v NORM Y NORM¥ NORM™  NORM «
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Para comenzar el proceso de toma de huellas dactilares se oprime

Comenzar la toma de Huellas ]

el botén de [ Una vez iniciado el

proceso se utilizan los siguientes botones:

C nZar e nuey
[ Comenzar de nuewo | . Borra todas las huellas tomadas.

t .
[ copturar | - Permite capturar la huella manualmente.

[ Detener ] . Detiene el proceso de toma de huellas.

[ & Guardar j :

Permite guardar las huellas dactilares

registradas.

El orden de registro de huellas dactilares se toma empezando con
el dedo menique de la mano izquierda hasta llegar al dedo pulgar.
Luego se continua con el pulgar de la mano derecha hasta llegar al
dedo menique. El oficial correccional acomoda la mano y el dedo

del confinado sobre el centro del sensor segun los diagramas:

Posicion de la Mano Posicion del Dedo
No senalar 5 { ,
edo El dedo debe ser ubicade
( directamente sobre el sensor

- Prisma
, Sensor Sensor |

I‘ Sensor

U

Sensor
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El sistema automaticamente identifica cuando una huella dactilar

puede ser capturada presentando el mensaje de

De no ser aceptable la huella dactilar, el mensaje es:

Huella no es aceptable

Los pasos a seguir

son los siguientes:

e Acomodar el dedo del confinado sobre el centro del sensor
hasta que el sistema indique que la huella dactilar es aceptable.
La pantalla presenta la imagen de la huella dactilar siendo

capturada segun presentado en la siguiente figura:

. AC - Control de Poblacidn - Toma de Huella:

Huetla digital Puntos de detalle
[ Beuarda;
Calidad de huellaf Status 477~ regmocssi
| Com_eizarde nuevo [ Capturar I DEIQH‘E' ]
Dedo mefique te 1 mano izquierda
Marno lzquierda Mano Derecha
900 N T I N E R D A N T b1 ) { oz ) ({Dpi) D4 D5

Estado NORM + NORM NORM NORM v NORM « NORM v NORM ~ NORM » NORM » NORM v

* Oprimir el boton de ‘Enter’ para registrar la huella dactilar que

fue identificada como ‘Aceptable’.

40



e Sila huella dactilar no logra ser reconocida aceptablemente por
el sistema o el confinado no posee el dedo requerido, el Oficial
tiene que cambiar el estado de ‘NORM' a ‘AMP’. De esta forma
se puede completar la toma de huellas dactilares sin la huella
identificada como ‘AMP".

Una vez completada la toma de huellas se oprime el botén de

L] .
I Guardar J para guardar las huellas dactilares.

Al finalizar el proceso de la toma biometria, la pantalla presenta los datos

fisicos, huellas dactilares y fotos tomadas segun presentado:
Zl‘nnmelr’in»

LLEVE AL DETENRDO A LA SECCION DE BIOMETRIA  {*-campos requeridos)
—
tems oS ez |

2-Estatura-* 36  (Pies /Puigadas) Tio Tomedaen Tomada por ~
Y ot de Franks |04 CAR005 03 S2IRIVERS
Foto de Lo |01/2472005 08 02 [RivERA

3-Color Cabello -* Negro

Foto de Lado |01/24/2005 08 02 |RIVERA
Tatuaje 0172472005 08 02 |RIVERA
Tatuaje 01/24/2005 08 02 [RIVERA

4-Color Oyos -*  Marron

5-Raza -* Negra

6-Dentadwa -*  Sin Caracteristicas Distntivas

7-Consttucidn -* Meckano

8-Marcas
” Cescripcion de la foto

@

Adadr Huelas Digtales - (Re~caygsr lméqenes]

|7

En el lado izquierdo se presentan todas las fotos del confinado con la
siguiente informacién:

e Tipo: Indica el tipo de la foto: de frente, del perfil, etc.

e Tomado en: Indica la fecha y hora en que fue tomada la foto.

e Tomado por: Indica el usuario del Oficial que tomé las fotos.
Es necesario certificar las respuestas de la entrevista para poder

completar la Admision.
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O CUESTIONARIO FINAL

Familiares
El cuestionario final se divide en dos secciones: Familiares y Confirmar

informacién suministrada.
4Cuesti;1ml:in Final - Detenido
1-Famiares

PREGUNTELE AL DETENIDO (Entrar al mengs 1 famdiar)
ENFATIZE EN OBTENER EL NOMBRE DEL. PADRE, MADRE Y CONYUGE

i _{Apelda Nombre Relaci6n Teiéfono Vive? Ed
Nombr= %
§

Apeildo Paterno

H
Apeihido Materno

s
i
H
H

Relacién

Telétono

Dreccidn o

Vive este famiiar? Razon no visitas

Liamar a este famiier en
£8s0 de emergencia?

Autorizado & vista? g

i
i
i
i
{ Qe | g )
i 1No tiene famiiares
% .

El oficial correccional registra los datos de los familiares ofrecidos por el
confinado. Es necesario certificar los datos de los familiares para poder

completar la Admisién. En el caso en que el confinado no tiene

familiares, es necesario indicarlo con: [¥]Notiene familiares Para manejar los

datos de los familiares se utilizan los siguientes botones:

T Afadir L .
O : Permite anadir un familiar

LI Guardar \ .. -
: almacena la informacion del familiar

—n Revertir . .
L:: Cancela cualquier cambio no guardado

E# Editar \ \ - .
L?:l Permite editar los datos del familiar seleccionado

'Remover ) .. e .
: Permite eliminar los datos del familiar seleccionado

En adicion, a los familiares se les puede indicar si esta autorizado para

visitas o para llamar en caso de emergencia.

42



S - breguntede  fua e sl 7

Lz Zonduc
¥ e Tedetono
H Do Ceiudar

# de onfinacs
Fian Madico

Tipo

#  Nimera

& Guardar

Confirmar Informacion suministrada

2-Confirmar Intormacion Sumiristrada

2~ Fecha de o . 0
Macimierto? |77
MMDD/AAAA
3 - Donde nacio? o

4 Comu utted su iRma
4a - Nombre /Ini * JDSE
4b - Ape Paterno*  AGLAYD

4c- Ape Materno *  RIVERA

4-Cuesti io Final -
7 Pregurtelé, Cusl ee oir 7
- o8 il
£~ Cual ez sy apoda? Aas 1CPY Seg Sorisl & Nimero
Apodo o Nombre L Conducir
Ao Pat # de: Teleforo
pe Paterno ~ ol
®De :e!ular ] Guardar
Ape Materno # de Contingdn | - J
Plan Medico
Alias f CP -
A
[Mpo Nomera #o
ot
[ Afadir ; -
aﬂorrar D ‘

El oficial correccional entrevista al confinado para confirmar los datos

personales de la Pre-Admision, tales como: fecha de nacimiento, lugar de

nacimiento, nombre, apellido paterno y apellido paterno.

Se puede

. . . , Afadir
registrar mas de un apodo oprimiendo el botén de .

Nimero A

£

g @Bnrrar 1o )

el botén de [

Se escribe el nimero

Se oprime el boton de .

Para borrar una identificacion se selecciona y se oprime

: Borrar ID ]

También se pregunta sobre sus numero de identificacion,

tales como: Seguro social, Licencia de Conducir, etc.

Se selecciona la identificacion de la lista de la izquierda

Es necesario certificar las respuestas de la entrevista para poder

completar la Admision.
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© PLANILLA BREVE SOCIAL

Planilla Breve Social

1-Historial Penal

{_-Si{z7No  1- Ha estado encarcelado en siguna Insttucion Penat en PR antenormente? Notas / Comertarios / Observaciones
2- Cuartas veces? + Donde?
s s’:;} Mo 3- Ha estado encarcelado en alguns Insttucion Penal fuera de PR anteriormerte?
4- Donde?
{ 4Si{s3No 5. Disfruto de Libertad a Prueba en una sertencia anterior?
6- Cuando?
7- Revacaron su Likertad a Prueba?
8- Cuando?
{_<Sit3'MNo  g- Disfruto de Libertad Bajo Palabra en una sertencia artenor?
10- Cuando?
{ 3Si{:3Na 11 . Revocaron su Libertad bajo Palabra?
12- Cuando?
"+21%, Mo 13 . Se ha evadido de alguna Insttucion Pensi en PR?
5 % np 14 - Se ha evadido de alguna Insttucion Penal fuera de PR?
) 15- Donde?
{ 38N 16 - Usted ya tiene o ha tenido una cuenta de confinados con nosotros (Tienda)?
17 - NGm Cuenta 18 - Lugar

E iE —» [ _ Certifico que completé el proceso de verificacion de historial penal correctamente - *

Es necesario certificar las respuestas de la Planilla Breve Social para

poder completar la Admision.

5. IMPRESION DE FORMAS DE LA PRE-ADMISION Y ADMISION
Una vez completada la pantalla de la Admision se procede a imprimir el

Formulario de Pre-Admision - Historial Breve del Confinado [AC-IP-1302]

y el Informe de Ingreso/Informacién del Detenido [AC-IP-1302.a], [AC-IP-

=2 mpeimir 1302.b). El reporte se genera oprimiendo el boton de  mwm
Seleccione
[} Renorte de ingreso y se presenta la siguiente pantalla:
7] Reporte de Historial Breve
[ ] Tareta de Recuento . . .
Los pasos son los siguientes:
{7 Hoja de 10 Labels
{1 mprimr Fotos Agrandada . . .
[ ] Taneta de tdertiticacicn e Seleccionar el reporte o tarjeta a ser impreso.

.. . ‘ Blm rimir l . .
e Oprimir el botdn de P para imprimir el
"] imprimir Directamente al Impresor

[Soscosrer moreser | informe o Tarjeta de Recuento.
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Obtener firma del confinado en el Formulario Admision.

6. SOMETER ADMISION A IDENTIFICACION (C.1.1.C.)

Toda persona admitida en los Centros de Ingresos se le asigna un numero
de admision. Para completar el proceso de la admisidn es necesario someter
la informacion a la oficina de C.1.1.C. para que sea identificado y asignado un

numero de confinado y Puerto Rico ldentification Number (PRIN). Para

someter la admision se oprime el botdn sawaimewce | qUE S€ €ncuentra en

la parte superior de la pantalia de admisiones.

3 Maties de ideatificacion del Detenida

Mot St g1 3 i
Feuh Admior TATRHE 415 6 PM
Pt DEL PUEBLC JUAN
Lometih 60 RN, B7 42 41 P
03, DT
W HevEse
Razisn da thgencsa

Lot s zaor £ g 00
for

Fe dry

Confamade coma;

o Tordrag

Pt [

Kop bgasran

fge Wiy

RS EES O

El personal de las oficinas de Records de los Centros de Ingreso tiene la
opcion de incluir el nimero de confinado que se encuentra en el expediente
fisico del confinado. Aunque el niimero es asignado, esté es decidido por la
oficina de C.II1.C. Una vez completada la entrada de datos, se somete la

admision con la pantalla de Identificacion que se utiliza con el simbolo:
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——ﬂ Se somete el récord a C.L.IL.C. oprimiendo el botén de

ey
Solicitar ID ;

5

7. ENTREGA DE DOCUMENTOS A OFICINA DE RECORD

INSTITUCIONALES

El personal del Area de Admisiones de los Centros de Ingresos son
responsables de completar y entregar al técnico de records, o quien dirige
la Unidad de Records todos los documentos que justifiquen la
encarcelacién de cualquier persona en una institucion correccional. Los

documentos a ser entregados no se limitan a la siguiente lista:

a. Orden de Ingreso
b. Formulario de Pre Admision
Fre admision
@ C. Recibo de Prendas y Valores

alores

o

Historial Breve del Confinado

Acmision

(4]

Tarjeta de Recuento

Admizion
El técnico de records, o quien dirige la Unidad de Records, que reciba
los documentos de la admisién ordenara el procedimiento de los
expedientes criminales que cada caso requiera, (Ver Capituio 4 —

Manejo de Expediente Criminal).
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P O LIV S VS SIS B S WG S-S G ORI TYP Rt S S S NOAE D oV B CROAE . N g
A N R eay eRbe MY EEIICAL. PEE Dapr ARSI

A. INTRODUCCION Y PROPOSITO

La Oficina de Records Central cuenta con un Centro Integrado de
Identificacion Criminal (C.1.1.C.) responsable de verificar exhaustivamente el
tarjetero pasivo, expedientes administrativos, Sistema de Informacién de
Justicia Criminal y otras fuentes antes de proceder a la asignacion del
numero de Identificacion a todo confinado ingresado, ya sea como sumariado

0 sentenciado.

B. RESPONSABILIDAD

La asignacién de numeros de identificacion a confinados y expedientes se
hace con un modulo administrativo del sistema de Control de Poblacion
desde las oficinas centrales en la unidad de C.1.1.C. en o antes de 24 horas,
después del ingreso de todo confinado que ingrese al sistema correccional
COMO Nuevo ingreso o reincidente.

La institucién que reciba el ingreso originalmente es responsable de que éste
reciba un nimero de confinado asignado por la oficina de CI.I.1.C. Una vez
un confinado y su expediente criminal queden debidamente identificados,
cualquier otra institucion que lo recibiere, ya sea en traslado o transito, debe
continuar usando el mismo niimero de confinado que le hubiere asignado el

Centro Integrado de Identificacion del Confinado (C.1.1.C.).
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C. PROCEDIMIENTO

La oficina de C.I.I.C. asigna a cada confinado adulto con delitos graves un
namero de identificacion de seis (6) digitos definido como PRIN (Puerto Rico
Identificacion Number) que es provisto por SIJC (Criminal Justice Information
System). ElI numero PRIN es utilizado para el intercambio de informacion
entre el Departamento de Correccion y Rehabilitacion y las otras agencias
gubernamentales. Se utiliza este numero asignado para identificar al
confinado en todos los ingresos y egresos posteriores. Ademas se crea un

numero interno de la Agencia definido como el Niumero de Confinado.

Para lograr identificar con precision al confinado es necesario utilizar los

siguientes sistemas:

e S.1.J.C. - RCCV modulo que identifica el récord criminal
e S.1.J.C. - RCCQ modulo que despliega el historial criminal
e Tarjetero — Sistema Electrénico de Control de Poblacion

e Mobdulo de Identificacion — Sistema de Control de Poblaciéon
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MODULO SIJC - RCCV

Una vez el usuario entra la contrasefia el sistema presenta un menu

principal:

f0 bree o
LREE 438

ESNE S R F
3L PRI

FEN
108 =35 % & 35 4 5

~ :
o wénecm otmie. | (GEGHmeRo e | o g%mgs
07 |DESPLESA WISTORIAL BT conpucTon £BRIG | EM PUERTD RICW.
G| G maemena oF TREBuNALES| |MEITILEY 119 (REIRRVRSEI
m:{;jj_fnmmm BE BOTES mui«“{é&é GEHERALES

5 CALEMDARTD TRIBUNALES| |550H1 avina MICTIMAS
KEL){nee, atacanTe sexuaces| |JI0IGELD 1w . 0pEneboR
T RIS TENA 0. 1.9, E. BALTR OEL SISTEMA

Se entra la opcion de RCCV para verificar si el confinado tiene asignado

numero PRIN. La prdéxima pantalla requiere nuevamente la contrasefia

del usuario.

§ vengaIEs
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Esta pantalla permite seleccionar el parametro a ser utilizado para buscar

al confinado. Generalmente se selecciona la opcion de ‘Identificacion’.

o ey

4 . . l‘-—.‘}t
Para pasar a la proxima pantalla se oprime i |

R AT a4 I

dentificaciom

Cargo/Dlsposicion
Ohag. Anleriores
Borete] on

Sulir del Bistess

Se continta con la pantalla donde se entran los parametros para la

busqueda del confinado. Es necesario que el usuario entre la contrasena

nuevamente.
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Una vez en la pantalla, se entran los parametros del nombre, apellido

materno y paterno del confinado.

N ] .
Se oprime . para autenticar nuevamente y luego se llenan los

. Enter | .
datos del nombre, se oprime x._....j para someter los parametros de

busqueda.

La proxima pantalla presenta, si alguno, los records de los individuos que

cumplen con los parametros entrados.

BUSOMEOA POR M ON B RE

TCode: IDEN Facha: WA 19/2008 Hora: 165:45:81:7 |

car o e - l
. ,,,,;»,MM.J EWMM

3 11

S R0 (8 1

& *
4 )
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Se verifica que los siguientes parametros correspondan con los datos del

confinado:
e Seguro Social
¢ Fecha de nacimiento

¢ Direccion — es opcional

De identificarse como el mismo individuo se apunta el numero PRIN en el

informe de confinados a ser identificados. Para continuar buscando mas

PRIN, se oprime Emf_i y regresa a la pantalla de parametros.

Para salir de la pantalla de busqueda se escribe la palabra ‘AFINI' y se

: Enter !
oprime :

Si en SIJC no hay récord del confinado se presenta la siguiente pantalla:

Henbir e
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2. MODULO S.I.J.C.-RCCQ

Se regresa a la pantalla del ment donde se entra RCCQ para extraer los

delitos del individuo con el PRIN identificado.

Flezesie t oy
EIE T Wy & 1

FERRT
LIEE LIPS LR

oGy Recons pamMTNAL e mgg#m; mmm b gfgﬁxgiﬁégﬂ |

U050 ipEspLEGS MISTORIAL | (I} CONDUCTOR EERID " EM PUERTH RICO,
oI s16TENa OF TRIBUNALES| |MEE|LEY 119 (REYSERNINN \

TEE (REGISTAD DC 0168 | | BEE|LITICIOS GEMERALER

S0 CALENDARTR TRIBUMALES mmm VIRTHNG

X |e6. aTacouTe sexuaLes| |TIID| KN IWF. GPERADOR
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Se requiere nuevamente la autenticacién y se oprime.
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MIMERE FBI..,..:
QUIER SOLICITA. ¢
PaRa QUIER.....:

T}

En el renglon de TCODE se escribe la palabra “SUMM” y i;ﬁ para

entrar el PRIN seguido por la clave (NUM ORI y PASSWORD) Se oprime

{Enter

i

y sale la pantalla presentando los delitos del individuo con el PRIN

correspondiente.

B et M
] FEC, Hig it

BOlsosarre

SANTUMED . GELME LEKANRPIE LRI ] ; SR EETIN
AN SR UTLIN I TRENGE 00 B DTUASI SR HIE BTN
ARRGVSE (0N NPT (S W, A B0 UDLREHE A DO I Ol

1 8 0 o T,
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Se procede a copiar en memoria el contenido de la pantalla de RCCQ
para ser utilizada en un proximo paso del proceso de identificacion del
confinado.
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3. TARJETERO DE CONFINADOS

El Sistema del Tarjetero era el sistema previo al sistema electronico de
Control de Poblacion que se mantenia en las oficinas centrales de
correccion. En el mismo se registraban manualmente en una tarjeta los
datos basicos de los confinados. La informacion contenida en el Sistema

del Tarjetero es utilizada desde el médulo del Tarjetero dentro del sistema

de Control de Poblacidon con el simbolo:

buscar por:

e Nombre

¢ Numero de Confinado

e Seguro Social

e e Capfipade, oRmEr de record y segary safkal

Hagooghday

Husate g2 ~geed HEney de corfur gy Segiss Sous Feotig tix ements

~ainbre et confinadn,
Fotesido por £ AHag:
Stotus.

Fwe o de nermeenior
Seguea Boctab

Swxu

Pais de orgen:

Uttinra direcridn
riesidenat

informacién del confinado seqdn e Xarjetrrs

Frtucaracion geoecal  peditos  Lventas  Peefd  “otss

B0 se ergurtsd o] e confinsen e ol Tar U0 san ius dekes e e

fnd

Caye 1D,

Nambre def padre.
Nawbre de (4 migdre
Nombre del ednyugue:

~  ¢v¥steranni ’

En el caso en que no existe un récord en el tarjetero después de realizar

una busqueda amplia, indica que el confinado no tiene historial previo en

el sistema correccional.
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4. PANTALLA DE IDENTIFICACION DEL CONFINADO

Esta disponible en el sistema de Control de Poblacién para los usuarios

&)

o
ldertiicanon definidos con acceso administrativo. Se utiliza con el simbolo: @

3 Casos Pendientos a ser identificados

Total Casos para Procesar 5 Fechay Hora 9926 2006 #6:23:14PM
Centro Ingreso  Num Adrmision  Nombre Fecha Admsion Fecha Sometido Trempo en ingreso Temgpo en D Rl
AC-GUERRERO-01 133351 DEL PUEBLO JUAN 09/26/2006 05 45 12 PM [09/26/2006 06 18 13 PM
AC-BAYAMON-308 33733 MUNDO, PEDRO 0972612006 05 11 07 PM [03/26/2006 05 34 06 PM
AC-BAYAMON-705 33724 [AMERICA, LUIS 0972672006 04 35 44 PM 0372672006 06 15 18 PM
AC-PE-504 33726 IALEGRE, MARIA (38/26/2006 04 D6 49 PM {09/26/2006 04 40 47 PM

"
Aplicar Fitros

{Centro Ingreso - Cick para ver todos _ Casos <« E Abrir Racord de Ver;f;cauﬁn j Comentarios ~
it Rey Med Bayamds (308 1 P
“[cent ingresos Metrapoltano de B;h/at) "2 _P:e_fzye.s‘c.‘a.rlj

inst Correccional Guerrero 1 Ao

inst Correccional San Juan 1

o

La pantalla presenta en la parte superior un total del conteo de los
confinados pendientes a ser identificados. El sistema pone rojo los

records que llevan una hora o mas de ser sometidos para ser

identificados.

En la parte inferior de la pantalla hay una seccién identificada como
‘Aplicar Filtros’ que tiene la funcionalidad de presentar en pantalla las
admisiones del Centro de Ingreso seleccionado o todos los Centros de
Ingreso. Para regresar a ver todos los Centros de Ingreso se oprime el

botén de }:er(tro Ingreso - Click para ver todos
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Los comandos disponibles en la pantalla son los siguientes:

[Refrescar | : carga nuevamente los confinados pendientes a ser identificados.

[ Abrir Record de verificacion |, Apyre el récord seleccionado para ser identificado.

: Permite imprimir el informe de Casos Pendientes a ser Identificados.

Una vez seleccionado el confinado del listado de confinados pendientes

de identificacion se oprime el boton de ? para comenzar el proceso de
identificacién del confinado. El sistema realiza automaticamente una
bisqueda mediante la creacion de comparaciones que utiliza
combinaciones de parametros tales con: nombre, apellidos, apodo,

familiares, seguro social y fecha de nacimiento.

e En el caso donde al confinado no se le encuentra un récord

electronico previo en el Sistema de Control de Poblacion, Se

presenta la siguiente pantalla:

3. Proreso gis Menfifioaciin de Detenddo § Confinaga:

Mo, Adision 3040 Morhes SaCRES ORI HDRE S Cestra ngresas 47 B8 43570 333 e 75,0 e b '
CBaa L SwmmarmBUCenc 4 Shetased ¥ 4o aller 3 Mesdne b leovabesd T
SINTEL oG VI KA FRRdye”  aoa¥c Do Cotharer
H s L A Rowss kbt Bt ax Sepiitsine -
| SRR ujwz pTEn [esere. foakvival |
£

s st 10+ st it s e b i e PRV S IR SRR g

B DAY Byt < BRFIE

Rewlador de da bisyueda

e NI WD s Hacaeiin Muoomsg | vy Trew Srootlratarer L
- e et 4. o v -

o

1

4 . ‘ .

i “
Drosuzn @ B WRINCER FALE 4 gen Naes 20 e e

I A0 L aGE R DRREE
w  ranPeche giriigs
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Luego aparece automaticamente el siguiente mensaje:

§

¢ De existir un récord electronico previo en el Sistema de Control

de Poblacion, se presenta la siguiente pantalla:

Cendro ngreso

1-Buscar 2. Verifceckin RCCenCS 3 - Verificacion NGC 4 -Dettos 5 - Exometria 6 - Decision Final

Allases  Afadi /Edtar Akases Familares  Afiady | Edtar Famiares
Abas i CP Segun ~ lapetxio Nombre Relacin Tektono -
WERRRL MGUEL Jrersnats
« v
Busqueda bésica  Busqueda rteligente Comparar Fotos j
Resultados de la baosqueds
«_{ Confinado Nomkre Nacsmiarto Nacionebdsd  Seg Social Encortrado en -~
9B 2351 OB FERRER 4 &74 sens ] -FAIAREC }
B705-25614OBN FERRER PLAZA 10/24/983 [PR-F AJARDO |582-95-9849 |PR-F AJARDO

FOTO NO DISPONIBLE

JFdode Tt (TN jOU6R0091
Foto de Lodo  |B705.25614  |D4/BR2005 1

| | .
Drreccibn PROYETO GALATEO CALLE 1 RES “ Gaguro Sociel g5, Nacié En g -
1-146 RIO GRANDE PR o 562-95-5049 PR-FAJARDO
w  NackFeche 101241983 {<fCentifica que campleta 1a verficacion da Nombres y Alrages { CP

Luego aparece el siguiente mensaje:

Alerta

Se encontraron records smilares en la bisqueda por nombres.
Se abrrd la ventana de comparacidn por Fotos,

El sistema presenta automaticamente una pantalla comparando
los datos basicos y fotos de los records que coinciden con el

confinado siendo identificado.
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3 Comparar Folos.de Archivas g Detenide

Fatografia Sospechoso Fotografia Archivos

Tipo Tomada en A Tipo Num Confinado Tornada en A
! Foto de Frente |8705-25614 04/06/2005 02:39:23 PM
.58 A A e e S IRETE
3

H
Foto de Lado 03/09/2005 10 27.04 PM

{ Confinade Identficado

~

o Si el usuario identifica que uno de los records positivos es el

confinado siendo identificado, selecciona el récord y oprime el

Confinado Identificado

boton de . Luego aparece el siguiente mensaje:

El nimero de confinado Fue Pre-Selecaonado en la pagine de 'Deasicion Final-6'. Favor cotejar otras secciones.

o De no identificarse un pareo positivo, se procede a cerrar la

pantalla.

Se prosigue a llenar las seis secciones de la pantalla de Identificacion

de Confinado.
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O BUSCAR

Haniee Adnisomn %

Cosprangresa 5 Bds AM0TL Y

Gren T3 e mentey el 2 w4 1 ¥ Fuosdae oD gt b

REET 2l § Ty B THSEERT  geangs s DM fandag

i A g “ e ke Rets:ii usion, ~
L] MRS, R T o pmomans |

T 0 MBI B paeta s dorast
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En la secciéon de ‘Buscar se presentan varios datos del confinado
seleccionado y los resultados de la busqueda para ser utilizados por el

usuario para confirmar la identidad del confinado.

e La informacién del confinado seleccionado se presenta en las
secciones relacionadas a los aliases, familiares, direccion, seguro
social y fecha de nacimiento.

e La informacion de los records que surgieron de la busqueda

automatica es presentada con datos basicos y la foto correspondiente.

Es necesario certificar la seccion para poder completar la identificacion

del confinado.
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® VERIFICACION DE SIJC

*, Pigneto de ienyfiachin we Deiani

Menn Rednusgon 33055

Modiiba &

TR T aRDREY
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Copttx Mpass A" BA- 88570 X3

P T L LRy 8t e W

& Cene

3 Buvene B leonatve

1 qerat PudaBay Efranta

| £

Y N

e Se incluyen los datos copiados previamente de RCCQ concerniente a
los delitos del confinado.

e Se extrae el nimero PRIN oprimiendo el boton de (=== |,

o Certificar la seccidon para poder completar la identificacion del

confinado.

© NCIC (National Crime Information Center)

L. Pronhen. 96 S AHILICHS S Datarddy  Uantinade

PRED RSO 3I05 MOntR 3.0 hEZ CELUZ ANDRER Ceede Bpesss IO 5 bR G 3XR

e o

COapd A P s AR y 1AW
Noate s il

Ve FL e Wt s WE 4 gtes 4 torsre b poesosfent

Esta seccion es para futuro uso cuado se haya otorgado acceso a la
informacion del sistema de NCIC. Certificar la seccion para poder completar

la identificacion del confinado.
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O DELITOS
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El usuario verifica si los delitos presentados coinciden con los delitos
recopilados de SIJC. De haber diferencias en los delitos, es necesario

realizar las modificaciones al expediente electrénico del confinado.

Los comandos a ser utilizados para las modificaciones al expediente son

los siguientes:

IM: Permite afiadir un nuevo delito.
: Permite modificar un delito existente.

Remover . . .
[%L_J: Permite remover un delito existente.

Es necesario certificar la seccion para poder completar la identificacion

del confinado.
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© BIOMETRIA

En la seccion de biometria se presentan las fotos y huelias del confinado.

2. Pegooso du

Biymn. Rnesidn - 3¢ )7

S B

Hawbee DEL PUEBLO, JUAN

Soeiorr L en A5 3 venveny W A Qeftyg SRR 6 Baaggn fod

Cerdrongreso &) &4 AMOM 38

TRAGRTEG AT ¥4
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L€ eniin0 qus (Lonpldte & busdueds 16 iuains diglsas

1 ands en - :&m,u At
O D0 DY 134 :
WAL I3 27 61 7

El sistema compara automaticamente las huellas del confinado siendo

identificado con las huellas digitales de los otros confinados registrados

en el sistema de Control de Poblacién. De no existir un pareo positivo,

aparece el siguiente mensaje:

Ko o2 2000 trai0n el als,

De encontrarse uno o mas pareos positivos, se presenta la siguiente

pantalla:

<<

Hombn e

thiere Coninado, B705 12345
0SE DEL PUEBLG

Veriicar

]

»
[ Setecctonar

j

Es necesario certificar la seccion para poder completar la identificacion

del confinado.
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® DECISION FINAL
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En esta seccion se registra la decision sobre como se identifico el
confinado:

En el caso donde se identifica al confinado como ‘Nuevo Ingreso’:
o Se oprime el botén de

Asighar NUmero

para solicitar que se
genere automaticamente el nimero de confinado nuevo.

Se
presenta el siguiente mensaje para confirmar:

o Si se oprime el botén =" el sistema indica el numero de

confinado que fue asignado por el sistema.

€ gheuny aegvs ol wake 2 20K 1380

Se registra el

nuevo numero de confinado en
el informe y se continua con el préximo caso.

Una vez completado el proceso de identificacion se oprime el boton de
%

mede  para guardar el récord del confinado.
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A.

"

FES GRIMIRALER

INTRODUCCION Y PROPOSITO

El capitulo sobre Manejo de Expedientes Criminales de la Poblacion
Correccional  tiene como objetivo establecer el procedimiento y las
responsabilidades para el uso, contenido y preservacion de los expedientes
criminales de los confinados que se encuentran bajo la supervision del

Departamento de Correccion y Rehabilitacion (DCR).

El Departamento entiende que es vital para el sistema correccional mantener
un sistema de records eficiente y confiable, asi como la seguridad en el

manejo y control de la informacion.

El personal correccional que tiene a cargo el archivo y manejo de estos
documentos, contara con normas claras sobre quién o quienes tendran
acceso a la informacion, sin que por ello se violenten los derechos a la
privacidad del miembro de la poblacion correccional. El archivo y control de
los expedientes criminales cumplird con las obligaciones del Departamento
de Correccion y Rehabilitacion, segun dispuesto en las leyes o por

estipulacion en los tribunales, como es el caso Efrain Montero Torres et al,

Civil NUumero 75-828.
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B. RESPONSABILIDAD

A toda persona que ingrese al sistema correccional por orden de un tribunal
con jurisdiccion, sea por sentencia de carcel o en detencion preventiva o
sumariada, se le abrird expediente donde se recopilara toda informacion

pertinente o mandatoria sobre su historial en el sistema.

La informacién recopilada se archiva en cinco expedientes, segun la
naturaleza y propésito de la informacién; por lo que todo miembro de la

poblacion correccional tiene los siguientes expedientes:

1. Expediente Social: esta bajo la custodia de los técnicos de servicios

sociopenales.

2. Expediente de Visitas Autorizadas: estd bajo la custodia de los

técnicos de servicios sociopenales.

3. Expediente Criminal: esta bajo la custodia de los técnicos de record

institucionales.

4. Expediente Médico: esta bajo control y custodia del personal del Area

Médica.

5. Expediente Administrativo: es creado solamente para los confinados

sentenciados y estd bajo la custodia de la Division Central de

Documentos y Récord.
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La informacion de estos expedientes es confidencial y no puede ser
divulgada sin autorizacion del miembro de la poblacién correccional o por
disposicidon de ley a esos efectos son confidenciales y sélo un numero
limitado de personas, establecidos de antemano por ley o reglamentos,
tendran acceso a los mismos. En adicion, se tomaran todas las medidas
necesarias para evitar que el personal no autorizado y los miembros de la

poblacidn correccional u otros, tengan acceso a estos expedientes.

El personal correccional respondera por la seguridad y confiabilidad de la
informacion recopilada, la cual, entre otros propdsitos, se utilizara para la

elaboracion de un plan institucional para el miembro de la poblacion

correccional.
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C. PROCEDIMIENTO

El Expediente Criminal [AC-IP-1200] consiste de un cartapacio tamano carta.

Tiene encasillados preimpresos que deben de ser llenados en su totalidad

en tinta y se debe utilizar letra de molde. La carpeta esta compuesto por:

caratula exterior, caratula interior y pestafa a lo largo.
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o Nombre Expediente
o Clasificacion

e Cumple En

SERTLUCIAS RECHIDAS

B A

s sty s

¥ sps. %
§ RELHERA UG A
Fon s s st

DU

S S,

src wessnessesess oo ooneen

J——

69

IR R s S

Caratula Interior

Sentencias Recibidas

Traslados Permanentes

EDAD:

NOMBRE:

Pestafna
Nombre
Edad
Numero

Confinado



1. CREACION

La creacidn del expediente criminal comienza al recibir los documentos
del Area de Admisiones del Centro de Ingreso, se procede a definir si es
necesario crear un expediente criminal nuevo o solicitarlo a otra
institucion. Los criterios a ser utilizados son los siguientes:

a. Verificar si el confinado tiene un expediente criminal en la
institucidon admitido. De existir un expediente criminal en la
institucion se procede a activar y utilizar el mismo.

b.  Si el confinado tiene una preventiva, es necesario solicitar el
expediente criminal fisico a la institucion donde cumplié tiempo
por un mismo delito (ver seccién 9. Proceso Solicitud de
Expedientes Inactivos). Una vez recibido el expediente
criminal, se procede a activar y utilizar el mismo.

c. De no existir un expediente criminal en la instituciéon se procede

a crear una nueva carpeta.

De ser necesario crear una nueva carpeta los pasos a seguir son los
siguientes:
a. Llenar el Expediente Criminal [AC-IP-1200] en todas sus partes:
caratula exterior, caratula interior y pestana.
b. Adherir hojas en blanco del formulario “Hoja de Incidentes”
[AC-IP-1216], en donde se hacen todas las anotaciones
significativas en la vida Institucional del Miembro de Ila

Poblacién Correccional.
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2. CONTENIDO

El contenido del expediente criminal esta compuesto por los siguientes

documentos iniciando siempre con los primeros tres:

a.

Historial Breve del Confinado [AC-PIP-1217)]
Hoja de Incidente

Orden de Ingreso

Sentencias (si procede)

Hoja de Delito y Fianza (si procede)

Cita de Tribunales

Memorando de Tramite - 2 (si corresponde) : para solicitar a

sentencia al tribunal

Certificado Pago de Muitas (si procede). Certificacion de

Pago Ley Especial (Ley 183)
Hoja Control sobre Liquidacion de Sentencia

Informe Breve del Expediente Criminal para Casos Referidos

a la Junta de Libertad Bajo Palabra
Memorando de Bonificacion
Notificacién Cambio de Fecha

Cita Junta de Libertad Bajo Palabra

Acuerdo de fa Junto de Libertad Bajo Palabra (si aplica)
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0. Auto Excarcelacion — documento que expide el tribunal para

excarcelar un confinado
p. Certificado de Libertad

Todo documento recibido relacionado a las sentencias, documentos
legales, traslados u otra informacion solicitada requiere que se
proceda a realizar la debida anotacién en la “Hoja de Incidentes” [AC-
PIP-1216], del expediente criminal del confinado. En el espacio de la
caratula interior se procedera a anotar toda sentencia recibida que sea
dictada de forma consecutiva. Mediante este registro se mantiene un

control interno de los documentos que sean recibidos.

Una vez la persona es sentenciada, en la caratula Exterior se

estampan sellos de aplicacion de leyes especiales, tales como:
a. Ley 266 — Agresor Sexual

b. Ley 175 - DNA

3. ARCHIVO DEL EXPEDIENTE CRIMINAL

Las instituciones utilizaran para el manejo y control de expedientes, los
archivos de metal seccionados que fueron distribuidos a las oficinas de
Records, excepto cuando por dificultades en la estructura fisica de la

institucion no sea posible ubicarlos en la oficina de records.

Si en adicion a los archivos de metal, la oficina contara con algin otro

archivo de metal de cuatro (4) gavetas, debera utilizar éste para
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acomodar los formularios y material de oficina necesarios, dejando el
archivo especial exclusivamente para el uso de expedientes.

Las instituciones utilizaran un félder impreso en la preparacion de
expedientes; sin embargo, de agotarse la existencia usaran cartapacios
amarillos o blancos insertandole la informacion que sea necesaria en lo
que el almacén de la Administracion pueda hacer nuevos envios de los

cartapacios oficiales a ser utilizados.

4. ORGANIZACION Y CLASIFICACION

Todas las instituciones correccionales archivaran los expedientes criminales
en estricto orden del nimero PRIN. Las clasificaciones son las siguientes:
a. Activos
e Sumariados
e Sentenciados
e Transito
b. Libertad Bajo Palabra
c. Préfugos
d. Muertes

e. Pasivos

Expedientes Pasivos

e Cumplidos — Se enviaran al archivo inactivo después de pasar el
tiempo de retencién de 5 afos, los mismos deber enviarse en estricto
orden alfabético preparando una lista de los expedientes, utilizando la

siguiente distribucion:
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a. Original - Archivo Inactivo
b. Copia - Area Records
c. Copia - Oficina de Records Nivel Central
e Los expedientes de confinados devueltos se enviaran a la institucion
con el confinado.
e Se retendran los expedientes de los casos de LBP conforme o

dispuesto para todas las instituciones.

5. CUSTODIA

Mientras permanezca el confinado en la institucién, el expediente criminal
del miembro de la poblaciéon correccional permanecera en la oficina de
Records, bajo la custodia de los técnicos de records, de la institucion
donde se encuentre ubicado el miembro de la poblacion correccional.
Estos expedientes se consideran documentos publicos a los que puede
tener acceso cualquier persona o funcionario, para un propdsito legitimo,
mediante solicitud al técnico de records. Este expediente contendra toda
la informacion relacionada con su historial delictivo, sentencias u 6rdenes

judiciales, informes y otra informacion relacionada.

a. Todo expediente que no se esté utilizando por el personal
autorizado, debe permanecer archivado en un lugar apropiado,

previamente destinado para ello.

b. Todo empleado que solicite un expediente criminal para fines
oficiales autorizados, dejara constancia mediante el formulario

“Solicitud de Expedientes” [AC-PIP-1222] y se anotara en el
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libro de control de expedientes, su nombre, la fecha y hora que

lo solicita y su firma.

Todo expediente criminal sera entregado al area de records
para ser archivado bajo llave al finalizar el horario regular de

trabajo.

El técnico de récord a cargo del archivo realizara un inventario
diario de todos los expedientes prestados y certificara con su

firma que todos los expedientes estan presentes.

Los expedientes de confinados puestos en libertad bajo palabra
seran retenidos por la institucidon que los libera hasta tanto

cumplan su sentencia y la JLBP remita el cierre y archivo.

Expedientes de Profugos — seran retenidos por la institucion
donde ocurri6 la fuga hasta tanto sea capturado o hasta que el

expediente sea reclamado oficialmente.

6. MOVIMIENTO

El expediente criminal permanece en la institucién en que el confinado se

encuentra recluido. A continuacién se presenta una lista de casos en los

que el expediente criminal sale de la institucion:

a.

Traslado a otra facilidad del DCR: el expediente debe ser
trasladado con el confinado. En casos de traslado de
emergencia se trasladara el confinado sélo con el expediente

criminal y los demas expedientes se enviaran durante los
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proximos cinco (5) dias laborables (Estipulacion Efrain Montero

Torres).

Traslado a un programa comunitario, de desvio o institucion

federal: los expedientes sociales, criminal y de visita seran

enviados a la Oficina de Programas y Servicios de la Regién.

e Si el confinado es devuelto de un programa de desvio o
tratamiento por incurrir en violacidn a las normas u otra
razon ingresara a un Centro de Ingreso. El expediente sera
enviado al Centro de Ingreso donde fue admitido el
confinado.

La Junta de Libertad Bajo Palabra y los Tribunales: pueden

solicitar los expedientes de los confinados para estudio. Esto,

sin embargo, no se considera como un traslado ni se transferira
el expediente, cuando el miembro de la poblacion correccional
comparece a una vista en un tribunal o en la Junta de Libertad

Bajo Palabra u otra, ya que regresara a la institucién cuando

finalice la audiencia, vista o tratamiento.

Excarcelacién : Antes de ser excarcelado, el técnico de récord

verifica que:

e Todos los documentos estén en orden.

e Se haya cumplido con todas las condiciones para la

excarcelacion.
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El expediente criminal esté completo y el “Certificado de
Libertad” [AC-PIP-1233] sea firmado por el superintendente
o su designado.

Si el Miembro de la Poblacion Correccional cumple
sentencia de carcel, el técnico de récord revisa nuevamente
todos los computos anteriormente preparados antes de
proceder con la excarcelacion.

Al excarcelar un miembro de la poblaciéon correccional, sus
expedientes pasaran al archivo pasivo de la institucion
donde se encontraba el confinado antes de la excarcelacion
y éstos se conservaran por un tiempo no mayor de cinco (5)

anos.

7. EXPEDIENTES INACTIVOS

Los expedientes criminales que han sido inactivos por menos de

cinco (5) afos deben mantenerse en un lugar seguro en la institucion de

donde salio el confinado, y deben ser archivados separadamente de los

expedientes activos. Los expedientes deben ser organizados por afio y

mes de cumpilir sentencia hasta que el nuevo sistema numérico sea

utilizado para todos los expedientes inactivos en la institucion.

a.

El técnico de records de la institucion es responsable de

preservar los expedientes inactivos en la institucion.

El técnico de records debe garantizar que el expediente social

se envie junto con el expediente criminal al archivo inactivo

central.
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Cada caja de expedientes inactivos debe identificarse y
acompanarse con una hoja de inventario que identifique el
contenido. Cada hoja de inventario debe identificar el nombre
del confinado, numero, fecha de cumplimiento de sentencia,
firma de la persona que prepara la hoja de inventario y la
instituciéon de procedencia.

El Secretario designara un lugar accesible y seguro que servira
como Archivo Inactivo Central. Este lugar almacenara los
expedientes de confinados que lleven inactivos mas de 5 afios
en las instituciones.

El acceso a los archivos inactivos deben estar restringido sélo
para el personal autorizado. El periodo de retenciéon para cada
archivo se debe identificar y establecer en el cronograma de
retencion aprobado.

El Secretario nombrara un administrador para el archivo de
expedientes inactivos central. Este se encargara del
funcionamiento y mantenimiento de los expedientes inactivos
por mas de 5 afos que se encuentren en las diferentes
instituciones del sistema correccional.

Los expedientes permaneceran en el archivo inactivo central
por 25 afos. Una vez transcurridos los 25 afos, estos
expedientes inactivos seran decomisados.

Aquellos expedientes que representen un interés histérico

permaneceran en el archivo inactivo.
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i. El técnico de records de la institucion que envia el expediente
inactivo, debe contactar al Administrador de ArchivoA Inactivo
antes de trasladar los expedientes. Estos traslados deben ser
aprobados y programados por el Administrador de Archivo

Inactivo.

8. RETENCION

a. Se mantienen los expedientes criminales por un periodo
consistente con el cronograma de retencion del DCR.

b. Se almacenan los expedientes en un area con ambiente
controlado y con las condiciones que mantengan la integridad
de los expedientes.

c. Se almacenan los expedientes sobre estantes en el area de
archivo inactivo. No se almacenan los expedientes con otro
tipo de expedientes, como los de Recursos Humanos y
Néminas.

d. El administrador de Archivo Inactivo mantiene un inventario
perpetuo de todos los expedientes almacenados en esta area.

e. Se mantiene el inventario con un sistema electrénico y
actualizado constantemente ‘“real-time”. Se mantiene el
inventario en una manera que permite ordenar por varias
categorias como nombre, nimero y fecha de admision, etc.

f. El administrador de Archivo Inactivo  desarrollara

procedimientos de seguridad para garantizar la seguridad del

79



sistema. Dichos procedimientos deben ser aprobados por el

Secretario del DCR.

9. PROCESO SOLICITUD DE EXPEDIENTES INACTIVOS

a.

Al ingresar un confinado al sistema correccional, el técnico de
récord serd responsable de identificar si el confinado presenta
ingresos previos y solicitar los expedientes en la institucion de
donde el confinado egresd por ultima vez o al archivo inactivo
central si han transcurrido mas de 5 afos.

Si el confinado reingresa a una institucion del DCR por una
violacion a normas de un programa comunitario o de desvio, o
violacién a condiciones de LBP o reingresa de una institucion
federal, el técnico de records contactarda a la Oficina de
Programas y Servicios Regional que le daba seguimiento al
confinado previo a su salida, para solicitar la transferencia del
expediente al centro de admisiones donde ingreso el confinado.
Los expedientes seran enviados en un sobre o caja
debidamente sellada e identificada donde se indique nombre y
numero de confinado, institucion a la que se envia el
expediente y persona que lo envia. Esta informacion se incluira
en la hoja de tramite.

La persona que recibe el expediente debera indicar su nombre
completo en letra de molde, puesto y firma. De ser solicitado

por un oficial correccional debera indicar niumero de placa,
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ademas debera constar fecha y hora de recibo en la caratula
interior.

e. Los expedientes solicitados por el técnico de records durante el
proceso de admision seran entregados dentro de las siguientes

72 horas de la solicitud.

10. ACCESO A INFORMACION DEL EXPEDIENTE

Los miembros de la poblacion correccional tienen acceso a la informacion de
sus expedientes por conducto de su técnico de servicios sociopenales; en el
caso del expediente social el técnico de servicios sociopenales la
suministrara directamente y en el caso de expediente criminal, lo solicitara a
través del técnico de récord.

Cuando un miembro de la poblacion correccional interese que otra persona
tenga acceso a la informacién que obra en su expediente social o en su
expediente criminal, debera hacerlo constar previamente por escrito y
certificario con su firma mediante la utilizacion del formulario "Autorizacién
para Ver Expediente de Confinado” [AC-IP-1117]. Copia del formulario
firmado sera archivada en su expediente.

Esto aplica aiun en el caso de representantes legales, familiares o

relacionados del miembro de la poblacion correccional.

11. CONTROLES

a. Entraday Salida de Expedientes
Se utiliza el formulario “Hoja de Control de Expedientes Prestados y/o

Recibidos” [AC-PIP-1221]. Este refleja el movimiento de entrada y
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salida de expedientes en las oficinas de records de las instituciones
correccionales y de las oficinas de records Central. Se consigna en el
mismo, varios datos tales como: Nombre del Cliente, Numero de
Expediente, Nombre de la Persona que lo solicita, Firma de la Persona
que lo solicita, Firma de la Persona, Fecha y Hora y la fecha cuando
fue devuelto y quien lo recibe.
b.  Autorizacion para Ver Expediente de Confinado

Se utiliza el formulario Autorizacion para Ver Expediente de
Confinados [AC-IP-1117], para solicitar los expedientes necesarios y
en el mismo se consigna: Clase de Expediente, Nombre del Confinado
y propositos para el cual se solicita la firma de la persona que lo recibe

y de la persona que lo entrega.

12. MONITORIA DE LOS RECORDS

Los expedientes de los miembros de la poblacidn correccional seran
revisados para asegurarse que estén al dia y correctos, segun las

disposiciones del Caso Montero et al, Civii ndmero 75-828.
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A. INTRODUCCION Y PROPOSITO

El capitulo sobre Manejo del Récord Electronico de la Poblacion Correccional
tiene como objetivo establecer el procedimiento y las responsabilidades para
el uso, contenido y mantenimiento de los records electronicos de los
confinados que son manejados en el sistema electronico de Control de
Poblacién y se encuentran bajo la supervision del Departamento de

Correccién y Rehabilitacién (DCR).

El Departamento entiende que es vital para el sistema correccional mantener
un sistema electronico de records eficiente y confiable, asi como la seguridad

en el manejo y control de la informacion.

B. RESPONSABILIDADES

A toda persona que ingrese al sistema correccional por orden de un tribunal
con jurisdiccion, sea por sentencia de carcel o en detenciéon preventiva o
sumariada, se le abrira un récord electrénico en el Sistema de Control de
Poblacion donde se recopilard toda informacion pertinente o mandatoria

sobre su historial en el sistema.
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C. PROCEDIMIENTO

1.

CREACION

El proceso de crear el récord electronico del confinado comienza con la
recopilacion de los datos en la pre-admision y admision. Luego la unidad
de admisiones somete la admision a la oficina de CIIC para identificacion
del confinado. En la oficina de CIIC se identifica si el confinado es un
nuevo ingreso o reingreso. Existen tres formas diferentes en que Ila

oficina de CIIC trabaja los records.

e Si el confinado es un nuevo ingreso, se crea automaticamente un
récord con los datos de la admisién junto a los datos recopilados
de SIJC y se afiade la admisién como parte del récord.

e Si el confinado en un reingreso, se le asigna el numero de
confinado que fue identificado junto a los datos recopilados de
SIJC y se anade la admision como parte del récord.

» Si el confinado se encontraba en la institucion previo al proceso de
la implantacion del sistema de Control de Poblacion se someten
los datos del expediente del confinado sin los datos de la Admision
ni la Pre-Admision. Esta situacion ocurre durante el proceso de la

mecanizacion de la institucion.
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Record

Para entrar el expediente del confinado en el sistema de Control de

Poblacion se utiliza el médulo de records utilizando el simbolo:

#¥ . Luego se oprime el boton de = para afnadir los datos del
expediente del confinado. La pantalla que se presenta es la

siguiente:

2 Nuevo Fxpediente de Confinado

Esta pantalla le ayudara en el procesec de afiadir el expediente de un confinado at
sistema

Far favar entre la informacion requenda

NOmero de confinago B308-12345

|
I
!
|
i
Apellido naterno JUAN 1

Nombre DEL PUEBLO

Inicial

Apeilido materno

Seguro Social 123-45-6789 j

- 3
[ Cancelar l Lﬁvosequu »e,
. - 4  AESTHIRIENS

El técnico de records entra los datos solicitados extrayendo la

informacion del expediente del confinado. Una vez completados

. . P ui .
los datos, se oprime el botéon de @. Si no desea

continuar con la creaciéon del récord se oprime el boton de

[ Cancelar l

Con la opcién de proseguir aparece la pantalla de Récord para ser
completada. Una vez entrados todos los datos en la pantalla de

Records (ver proxima seccién para detalle), se oprime el botén de

| Enviar a Central para verificacion

| para someter el récord a la oficina de

C.11.C. (Centro Integrado de Identificacién del Confinado) para la

identificacion del confinado.
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2. ACTUALIZACION

Para manejar el récord del confinado en el sistema electronico de Control

de Poblacién, se requiere que se haya seleccionado al confinado en la

Bt X

Record pantalla de busqueda ﬁ La informacion del récord de un confinado se

maneja utilizando el modulo de Records dentro del sistema de Control de

Poblacién y se utiliza con el simbolo:

La primera pantalla es la de Calidad de Datos donde se presentan el

estatus varios datos basicos del confinado:

B Corican i Datns.

Capliciated efw shatmay bl combimedto DEL PUEBLO, WA

% Calittad de datas entradas Delitas ¥ Sentuncias
5 - sisve fa ate
3¥ ¥ 3 4 P A 3 1 s
i + %
A EEEEE A hd
f' Uhicacian ' Fotos v Huellas digitaics
4 ¢ ‘ ,,bmxz
OGS s o BT g e 47w ‘o P N AL L T PN VR TP TP
e
Y 31 gimr
£ A4
¢ ‘ Ctasificocsén %ﬁ Socsa)
R L I R s B I S IR -
“ o
& Gerene ]

Al cerrar la pantalla, se presenta la pantalla de records.
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La pantalla principal donde se manejan el récord del confinado es Ia

siguiente:

PRIN unN Numera de Confinade
005200 B308-12345

Num Confnados .«  Ndmero de record fisico

Apefido Prterno Apekdo Meterna Nombre L
Nvel Segundad
DEL PUEBLG FIAN —_—
_— Tipo Poblacxin
Pais ce Qrigen Status Legal Sexo MF) —mM ——
PR SAN SENTENGIADO " — Sahus ACBAYAMON-107T2  ACTIVO

Feche de Necemwento Seguro Soced Caiaa Status DCR ACTVO

IAAAA
1118970 . 172456789 vwo — Enstlucion  AC-BAYAMON-1D72

Ubcackin

: Enviar para toma de fotos y huelies digtales

Hstonial de Sertencias /Deifos  Admsiones  Bometra  Histanisl Disciira  Famiares /Vistes  CP/Alases  olas /Dreccones  CRas  Numeros Idertificacin

Articud Deito Estado Fianza Afigs Meses  Dias ~

£

El menu principal contiene los siguientes botones:

&
tsa - Permite modificar el récord seleccionado.

M
seix - Permite guardar el récord seleccionado.

g
ree - Cancela todos los cambios no guardados.

La pantalla de records se encuentra dividida en dos secciones principales:
la parte superior presenta los datos personales y la ubicacion del

confinado, mientras que la parte inferior tiene nueve componentes.

En el area de Nimero de Confinados se permite registrar varios nimeros
de confinados para aquellos casos donde al confinado se le han asignado

diferentes nimeros. Se afiaden nimeros oprimiendo el boton de

‘ DY anacw # Confmdo\
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© HISTORIAL DE DELITOS Y SENTENCIAS:

Presenta los datos principales de los delitos y sentencias registradas del

confinado. Articulo, Delito, Estado, Estado, Fianza, Ahos, Meses y Dias

® ADMISIONES:

Presenta todas las admisiones asociadas al récord del confinado.

Adnsmnes

Admision_Nomare:

ngeso en Fechs  Nacrmenio Seg Socal *

Wi Tl ARG

Poseransir TR TR T gk |

{_ Ver Record Admson

De ser necesario, se puede manejar el detalle de la admisién oprimiendo

el botén de l

Ver Record Admision }

© BIOMETRIA

Presenta toda la biometria tomada al confinado. Las imagenes fueron

divididas en 3 areas:

o fotos faciales: fotos de frente y de lado.

¢ Ofras fotos: fotos de cicatrices, tatuajes, marcas especiales

¢ Huellas Digitales: las huellas dactilares de ambas manos.

FrtosFecmes  OtraFofos  Musims Direias

W Foertn Ty
|Fato de | ada 0801 2075

[P “ERA
RIVERA

Brometna

T de Folo Tomedaor  Tomadapor

Foto ge Lado 06:01 72005

RivERa

Descripcion de la tofo
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O HISTORIAL DISCIPLINA

Presenta datos basicos de los incidentes registrados por la Unidad de

Disciplina en los cuales aparece el miembro poblacional correccional.

Historial Discrplina

Fecha Lugar Tpo “

O FAMILIARES / VISITAS

Presenta los datos de los familiares del confinado que fueron recopilados
durante la entrevista en el proceso de Admisién. Ademas se identifica si
el familiar estd autorizado a realizar visitas al confinado. De ser

necesario, el técnico de records tiene acceso a realizar modificaciones en

esta area.
Familiares / Vistas
Nombre 'DEL PUEBLO Apelido Nombre Relacién Telkfono H
s st i+ ok o OFE FUEDLO LI {Faposa O FEL AR

Apelido Paterno ROSARIO B
Apelido Materno
Relacién Esposa
Tekfono 787-777-8888 ) }
Direccién ~

“

Vive este famiiar? Autonzado & vista?

Liamar a este famiiar 118200 NO vistas .
encaso de ~
emergencia?
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IR SIS ST TP = CUNITICE o SHEMINS IO O

® CONOCIDO POR/ ALIASES

Presenta los apodos o aliases del confinado. De ser necesario, el técnico

de records tiene acceso a realizar modificaciones en esta area.

CP i Alases

Apell &t Apelico Mat Ses ~
APODOS § AUIAS 1P Nomre pelkio Paterno pel erno gun

Apodo o Nombre

Ape Paterno

Ape Materno

@ NOTAS / DIRECCIONES

Presenta los datos de la direccion que fue recopilada durante la entrevista

en el proceso de Admision.

‘Notas /Drecciones

Utima Direccion Residencral MunicipioPais
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O ciTAs

Presenta datos basicos de las citas programadas para el miembro de la

poblacional correccional registradas por la Unidad de Records.
Cas -

Fecha entrada en sistema Fecha de la cita Tipo de cita

© NUMEROS DE IDENTIFICACION

Presenta los nimeros de identificacién adicionales tales como: tarjeta
electoral o licencia que fueron recopilados durante la de entrevista en el
proceso de admision.

Numeros (dentificacion

Tipo NUmero
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3. DELITOS Y SENTENCIAS

Los delitos y sentencias de los Miembros de la Poblacién Correccional se

registran en el modulo de sentencia que se utiliza con el simbolo:

: ficacion de Sentencias
“
Sertencias / Deltos Activos 6 en Proceso Sentencias / Deltos Archivados - Histdricos
- o Delitos en Proceso 6 Activos
Sentenciaz =
Principat Delto Afi  Ms DI Fianze Entraco Entracio por Status ~
Ed
Deltos
Fianza Afios Meses Dias
Tribunsl Tertativa? Princypal? Remncidente
Perpetua? Ley Especial
Status
Tipo Cravedsd
hotas ~
Fecha de Sertencia anmons v E
Recki sentenciaen |/ -
Céetigo Penal
v Num Cnminal
l ) Afiadr Deda J | B Ecker Deito J B3 Remover Deito ] { Escanear ] . ]

En la pantalla de Delitos / Sentencias se dividen en secciones

e Delitos en Proceso o Activos

¢ Sentencias/ Delitos Archivados — Historicos

Anadr Delto ' . - . , , .
@_______.: Permite anadir un delito al récord del confinado seleccionado.

‘ Edtar Deito . g . . . .
lm ____]: Permite modificar el delito seleccionado del récord del confinado.

&3 Remaver Delto \ . . . , .
L-‘__,__J: Permite eliminar el delito seleccionado del récord del confinado.
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A.

INTRODUCCION Y PROPOSITO

El capitulo sobre Manejo de Tarjeteros de la Poblacion Correccional tiene
como objetivo establecer el procedimiento y las responsabilidades para el
uso, contenido y preservacion de los expedientes criminales de los
confinados que se encuentran bajo la supervision del Departamento de

Correccion y Rehabilitacion (DCR).

El DCR entiende que es vital para el sistema correccional mantener un
sistema de tarjeteros eficiente y confiable, asi como la seguridad en el

manejo y control de la informacion.

RESPONSABILIDADES

Como parte del proceso de la admision realizada por la Division de Records,

se crea una tarjeta control a cada confinado admitido en un Centro de

Ingreso.

PROCEDIMIENTO

Las areas de Records de las instituciones trabajan con tres tarjetas: Tarjeta

de Control, Tarjeta de Custodia y la Tarjeta de Cumplido.
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. TARJETERO CONTROL ACTIVO

La Tarjeta Control se crea en los Centros de Ingreso y luego a las
instituciones donde el confinado es trasladado. Todas las instituciones
mantienen un tarjetero de control general en orden alfabético de toda la
poblacion correccional activa clasificado en:

e Sumariados (cuando sea aplicable)

e Sentenciados

. TARJETERO CONTROL PASIVO

Todas las instituciones mantienen un tarjetero control en orden aifabético
de todos los casos pasivos, con las anotaciones pertinentes sobre la
razdn del status pasivo. La tarjeta utilizada es la Tarjeta de Control que

pasa de estatus Activo a Pasivo.

. TARJETERO DE CUSTODIA

Se utiliza solamente en aquellas instituciones que ingresan confinados de
diferentes tipos de custodia. Se mantiene un tarjetero sobre la custodia de
cada miembro de la poblacion correccional sentenciado.

a. Se cumplimenta la tarjeta informativa, tamafo 3" x 5", segun
establecido para estos propédsitos: Nombre, Numero de Confinado,
delito, sentencia, custodia asignada por el Comité de Clasificacion
y Tratamiento.

b. Se actualiza la tarjeta informativa cada vez que el Comité de
Clasificacién y Tratamiento revise la custodia del confinado.

c. En caso de traslado, LBP y cumplidos, dicha tarjeta es adherida al

expediente criminal.
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4. TARJETERO CUMPLIDO

Todas las instituciones mantienen un tarjetero informativo y actualizado

por anos, incluyendo los meses del afio vigente, con la fecha que deja

extinguida su sentencia cada confinado (dia-mes-afio).

a.

Se usa una tarjeta 3" x 5” con la siguiente informacién requerida:
Nombre del Cliente, Numero del expediente y Maximo de su
Sentencia.

Se actualiza la tarjeta con la concesiéon de bonificacion
suministrada por el Comité de Clasificacion y Tratamiento, con
pérdida de bonificacion y por cambios en los términos a cumplir.
Se recomienda cumplimentar las fechas de las mismas a lapiz.

En caso de traslado la tarjeta serd anexada al expediente

criminal.

5. TARJETERO PROGRAMA DE DESVIO

Se mantiene en las oficinas regionales de récord un tarjetero informativo

sobre cada miembro de Ia poblacién correccional acogido a alguno de los

Programas de Desvio, tales como: Pase extendido, Hogares Crea y

Hogar

Nueva Vida entre otros, se mantienen en la seccion

correspondiente del tarjetero general activo. Se utiliza una tarjeta 3" x 5”

que requiere la siguiente informacion:

o Nombre y Numero del Confinado

e Programa donde se encuentra
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*Nota: Se mantiene un tarjetero de cumplidos con una tarjeta para cada
caso y cuando el caso cumple su sentencia la tarjeta activa pasa a formar
parte del tarjetero pasivo de la oficina, tal como funciona en las

instituciones correccionales.

6. TARJETERO DE CONFINADOS FEDERAL

Se mantiene en las oficinas regionales de récord un tarjetero informativo
sobre cada confinado cumpliendo sentencia estatal bajo custodia federal.
Se utiliza una tarjeta 3" x 5” que requiere la siguiente informacién:

Nombre del Confinado

Numero del Confinado: nimero de DCR o Federal

Fecha de Salida

Razoén de la Salida

7. TARJETERO DE CONFINADO EN CALIDAD DE TRANSITO

En estos casos se archiva la tarjeta control en un lugar provisto para esto.
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A. INTRODUCCION Y PROPOSITO

Algunas de las disposiciones del Coédigo Penal y reglas de procedimiento
criminal resultan de directa aplicacién a las funciones que se realizan en la

oficinas de records.

B. RESPOSABILIDAD

Va a ser responsabilidad de cada técnico de records el conocer el contenido de
cada una de estas disposiciones para una aplicacion efectiva.
1. Disposiciones del codigo penal
Art. 40: Pena de Reclusion y su Ejecucion
La pena de reclusién consiste en la privacién de libertad en
la institucion adecuada durante el tiempo sefalado en la
sentencia.
Art. 41: Pena de Reclusion Contra Menores de 21 afos
Las sentencias de reclusion contra menores de 21 afios
deberan cumplirse en instituciones habilitadas para este
grupo de delincuentes, a excepcién de aquellos que el

Honorable Tribunal renuncie a su Jurisdiccion.
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Art. 42:

B0 N e iy L D RAD D RE ook

Abonos de Detencion o Términos de Reclusion

(Véase Regla 182 PC)

A la persona convicta de delito se le abonaran los términos

de detencion o reclusion que hubiere sufrido en la forma

siguiente:

a.

El tiempo de reclusién sufrido por cualquier
convicto desde su detencién y hasta que la
sentencia haya quedado firme, se abonara en su
totalidad para el cumplimiento de la pena,
cualquiera que ésta sea.

El tiempo que hubiere permanecido privada de su
libertad cualquier persona en cumplimiento de
sentencia posteriormente anulada o revocada se
descontara totalmente del término de reclusion en
los casos que deba ser nuevamente sentenciada
por los mismos hechos que motivaron la
revocacion o anulacion.

En los casos de los incisos anteriores, si la
sentencia firme impusiere exclusivamente pena
de multa, el tiempo que hubiera permanecido
privado de libertad al convicto se le abonara a
razon de cincuenta (50) délares de multa por cada
dia de privacién de libertad que hubiere sufrido

(22/dic./1997).
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Art. 43:

Art. 44:

5w, . c s

IR LEGH s AT UIOABLTT « o NAS DE o o
Diferimiento de la Ejecucién de la Sentencia

La ejecucion de una pena de reclusion, a discrecion del juez
sentenciador, podra diferirse:

Cuando la persona que deba cumplirla se encuentre
gravemente enferma, certificada su condicién por prueba
médica a satisfaccion del Tribunal. La sentencia quedara
sin efecto transcurrido diez (10) afos naturales.

a. Cuando se trata de una mujer en estado de
embarazo o no hubiesen transcurrido seis meses
desde el alumbramiento.

b. Cuando otras circunstancias lo justifiquen por un
plazo no mayor de diez (10) dias.

Restriccion Domiciliaria

La restriccidn domiciliaria consiste en la privacion de la
libertad por el término de la sentencia en el domicilio del
convicto o en aquella residencia temporal asignada por el
Tribunal, bajo las condiciones que éste estime conveniente.
En caso de primera conviccion, el Tribunal podra decretar
que el sentenciado a pena de restriccion no mayor de
quince (15) dias, la cumpla en su propio domicilio o
residencia temporal designada. El sentenciado a restriccion
domiciliaria no podra cambiar su domicilio o residencia
temporal durante el término de la sentencia sin previo

permiso judicial.

99



Art. 45:

Art. 46;

g, E
A

El que incumpla con la restriccion domiciliaria cumplira
reclusion en la institucion correspondiente por el término no
cumplido de la sentencia.

La vigilancia de cumplimiento de la pena de restriccion
domiciliaria corresponde a quien determine el Tribunal,
incluyendo al propio convicto.

Pena de Multa y Modo de Fijarla

La pena de multa consiste en la obligacién impuesta al
convicto por el Tribunal a pagar al Estado Libre Asociado de
Puerto Rico la cantidad de dinero sefialada en la sentencia.
El importe de la multa sera determinado por el Tribunal
dentro de los limites establecidos en el presente cédigo,
teniendo en cuenta la situacion econdmica, las
responsabilidades de familia, el grado de codicia o ganancia
mostrada en la comisién del hecho punible, la profesién u
ocupacion del penado, su edad y salud y toda otra
circunstancia que permita una fijacion adecuada a las
circunstancias del caso y del penado mismo.

Modo de Pagar la Multa

La multa sera satisfecha inmediatamente. No obstante, a
solicitud del multado y a discrecién del Tribunal
sentenciador, podra pagarse la multa totalmente o en cuotas
dentro del término de treinta (30) dias a partir de la fecha en

que ha quedado firme la sentencia.
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Art. 47:

Art. 48:

R
Amortizacion de Multa Mediante Prestacion de Trabajo
El Tribunal, a solicitud del multado, después de dictada
sentencia, imponiendo el pago de multa, discrecionalmente,
podra autorizar el pago de amortizacién de la multa o de la
parte insoluta de la misma mediante la prestacion, por el
convicto, de trabajo libre bajo la supervision y jurisdiccion
del sistema correccional del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico. Se abonaran diez ($10) dolares por dia de
trabajo, cuya jornada no excedera de ocho (8) horas diarias.
La Administracion de Correccion y ia Administracion de los
Tribunales deberan aprobar la reglamentacion pertinente
para poner en ejecucion las disposiciones del presente
articulo, entre otras, en cuanto a normas, condiciones y
lugares de trabajo y supervision. Dicha reglamentacion
tomara en cuenta la rutina normal de trabajo del convicto.
El Tribunal conservara jurisdiccién sobre el convicto a los
fines del cumplimiento de la orden de amortizacién asi
dictada, incluyendo, en los casos apropiados, la facultad de
dejar sin efecto dicha orden, exigir el pago total de la multa o
en su caso, el balance insoluto de la misma.
Conversién de la Multa
Si la multa no fuere satisfecha conforme a las disposiciones
precedentes, la misma se convertird en pena de reclusion a
razon de cincuenta ($ 50) dolares por cada dia de reclusion.

En cualquier momento el multado podra recobrar su libertad
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Art. 58: A
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mediante el pago de la multa, abonandosele la parte
correspondiente al tiempo de reclusiéon que haya cumplido.
Si la multa hubiese sido impuesta con pena de reclusion, la
prision subsidiaria sera en adiciéon a la pena de reclusion.
Cuando se le impusiere pena de multa, su conversion no
podra exceder de noventa (90) dias de reclusion, por cada
sentencia.

Sentencia Indeterminada

Ley Num. 295 de 10 de abril de 1946.

Art. 58: B-  Sentencia Determinada - Ley Num. 100 de 4 de junio

Art. 59:

de 1980
Cuando el Tribunal condenare a pena de reclusion, dictara
una sentencia determinada que tendra término especifico de
duracién. En los casos de delito grave se impondra el
término fijo establecido por ley para el delito. De existir
circunstancias agravantes o atenuantes, debera aumentar o
disminuir la pena fija dentro de los limites establecidos en la
ley para el delito. En estos casos, el término de reclusion a
imponerse también sera fijo.
Informe de Pre-Sentencia y Exclusion de Limitacion
La imposicion de la pena requerira un informe Pre-
sentencia, el cual sera mandatorio en los delitos graves y a
discrecion del Tribunal en los delitos menos graves. Estos

informes estaran a disposicion de las partes.
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Art. 61:

Art. 62:
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No impondra ninguna limitacién a la naturaleza de la
informacion concerniente al historial completo, caracter y
conducta de la persona convicta que el Tribunal puede
considerar a los efectos de imponer sentencia.
Determinacion de la Reincidencia

Ver Capitulo 9, Sub. Capitulo VI del Codigo Penal.

Efectos de la Reincidencia (Ley Num. 34 de

31 de mayo de 1988)

Efectos de la reincidencia — En caso de reincidencia por
delito grave se aumentara en la mitad la pena fija
dispuesta por ley para el delito cometido. Asimismo, se
aumentara en la mitad la pena fija dispuesta por ley para
el delito cometido con circunstancias atenuantes y la
pena fija dispuesta por ley para el delito cometido con
circunstancias agravantes.

Efectos de la reincidencia agravada- En caso de
reincidencia agravada, el convicto sera sentenciado a
pena fija de veinte (20) afios naturales o a doble de la
pena fija dispuesta por ley para el delito cometido con
circunstancias agravantes, la que resulte mayor. En
cualquier caso la pena sera fijada en afos naturales y el
convicto quedard bajo la jurisdiccion de la Junta de
Libertad Bajo Palabra cuando haya cumplido la mitad de

la pena fija impuesta.
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Art. 133:

C.

Efectos de reincidencia habitual — En caso de
reincidencia habitual el convicto sera declarado por el
Tribunal delincuente habitual y serd sentenciado a
separacion permanente de la sociedad mediante
reclusion perpetua. No obstante, lo dispuesto en
L.P.R.A. secs. 1101 et seq., en cuanto a la facultad de la
Administracion de Correccion para determinar las
instituciones en que habra de ser ingresado o trasladado
el miembro de la poblacién correccional del sistema
correccional, el convicto que sea sentenciado a
separacion permanente cumplira todo el término de
reclusidbn en una institucion especializada de maxima
custodia y la Administracién de Correccién proveera a
este tipo de delincuente todos los servicios y programas
en la propia institucidn, incluyendo aquellos que
propendan a su rehabilitacidon. Una vez el convicto haya
cumplido treinta (30) afios naturales de reclusion
quedara bajo la jurisdiccion de la Junta de Libertad Bajo

Palabra (Ley Nium. 34 de 31 de mayo de 1988).

Incumplimiento de Auto de Habeas Corpus

Todo funcionario publico o persona a quién se haya dirigido
un Auto de Habeas Corpus, que dejare de cumplirlo o se
negare a ello después de su presentacion, sera sancionado

con la pena de reclusién que no excederd de 6 meses o
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Art. 134:

Art. 135:

Art. 136:
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multa que no excedera de quinientos ($ 500) dolares o
ambas penas a discrecion del Tribunal.

Evasion de Auto de Habeas Corpus

Toda persona que tuviere bajo su custodia o poder a algun
confinado en cuyo favor se haya liberado un Auto de
Habeas Corpus y que con el propdsito de eludir la
presentacion de dicho auto, o evadir su efecto, traspasase
dicho confinado a la custodia de otro, o lo colocare bajo el
poder o autoridad de otro, u ocultare o cambiare el lugar de
reclusion, o lo trasladare fuera de la jurisdiccion del Tribunal
0 magistrado que haya dictado el auto, sera sancionado con
pena de reclusion que no excedera de seis (6) meses o
multa que no excedera de quinientos ($500) délares o
ambas penas a discrecion del Tribunal.

Nuevo Arresto o Encarcelamiento de Persona Excarcelada
Toda persona que, por si sola, o como miembro de un
Tribunal, ilegalmente volviere a mandar, prender, encarcelar
o privar de su libertad por la misma causa, una persona
excarcelada en virtud de un Auto de Habeas Corpus, sera
sancionada con pena de reclusion que no excedera de seis
(6) meses o multa que no excedera de quinientos ($500) o
ambas penas a discrecion del Tribunal.

Prolongacion Indebida de la Pena

Sera sancionado con pena de reclusion que no excedera de

6 meses o multa que no excedera de quinientos ($500) o
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ambas penas a discrecion del Tribunal, el funcionario o
empleado de una institucion, establecimiento correccional
destinado a la ejecucion de las penas o las medidas de

seguridad que:

Recibiere a una persona sin orden de autoridad competente o sin los

requisitos legales.

No obedeciere la orden de libertad expedida por un magistrado.

Prolongare indebidamente la ejecucién de la pena o medida de seguridad:

Art. 205:

Art. 208:

Destruccion o Mutilacion de Documentos por Funcionarios
Publicos

Todo funcionario plblico o encargado de la custodia de
cualquier archivo, expediente o documento que
voluntariamente los sustrajere, removiere y ocultare en todo
0 en su parte, o que permitiere hacerlo a otra persona, sera
sancionado con pena de reclusion por un término fijo de
seis (6) afios. De mediar circunstancias agravantes de pena
podra ser aumentada hasta un maximo de diez (10) afnos;
de mediar circunstancias atenuantes, podra ser reducida
hasta un minimo de cuatro (4) afos.

Archivo de documentos Falsificados

Toda persona que a sabiendas ofreciere o presentare para
archivarse, registrarse o anotarse en alguna oficina publica
de Puerto Rico, cualquier documento falsificado, que de ser
genuino podra archivarse, registrarse o anotarse bajo las

leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico o de fos
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Art. 232:
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Estados Unidos aplicables a éste, serd sancionado con

pena de reclusion por un termino fijo de tres (3) afos. De

mediar circunstancias agravantes, la pena fija establecida

podra ser aumentada hasta un maximo de cinco (5) anos;

de mediar circunstancias atenuantes podra ser reducida

hasta un minimo de dos (2) afos.

Fuga

Toda persona sometida legalmente a detencién preventiva,

a reclusién o a medida de seguridad de internacion, que se

fugare, sera sancionada conforme a las siguientes penas:

a.

Si estuviere en detencién preventiva sera sancionada
con pena de reclusidn que no excedera de seis
meses.

Si estuviere cumpliendo sentencia firme o en tramite
de apelacion por un delito menos grave, sera
sancionada con pena de reclusion que no excedera
de seis meses.

Si estuviere cumpliendo sentencia firme o en tramite
de apelacion por un delito grave, sera sancionada
con pena de reclusidn por un término fijo que no
excedera de seis (6) afios. De mediar circunstancias
agravantes, la pena fija establecida podra ser
aumentada hasta un maximo de diez (10) afos; de
mediar circunstancias atenuantes, podra ser reducida

hasta un minimo de cuatro (4) afos.
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Art. 233:

Art. 240:
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Esta pena sera en adicion a la sentencia que se le impusiere
por el otro delito o a la que estuviere cumpliendo, segun
fuere el caso; disponiéndose que no sera concurrente con
ninguna otra.

Ayuda a Fugas

Toda persona que cause, ayude, permita, asista o facilite la
fuga de otra en cualesquiera de las situaciones previstas en
el articulo anterior, serd sancionado con término de
reclusién que no excedera de seis (6) anos. De mediar
circunstancias agravantes, la pena fija establecida podra ser
aumentada hasta un maximo de diez (10) afos; de mediar
circunstancias atenuantes, podra ser reducida hasta un
minimo de (4) anos. El Tribunal impondra, en adicién a la
pena fija de reclusidn establecida, una pena de multa que no
excedera de cinco mil ($5,000) ddlares.

Destruccion de Pruebas

Toda persona que sabiendo de alguna prueba documental o
cualquier objeto pudiera presentarse en cualquier
investigacion, procedimiento, vista o asunto judicial o
administrativo, o cualesquiera otros tramites autorizados por
ley, la destruyere o escondiere con el proposito de impedir
su presentacion, sera sancionada con pena de reclusion por
un termino fijo de dos (2) afios. De mediar circunstancias
agravantes, la pena fija establecida podra ser aumentada

hasta un maximo de tres (3) afos; de mediar circunstancias
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Art. 241:
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atenuantes, podra ser reducida hasta un minimo de seis (6)
meses y un (1) dia. EI Tribunal a su discrecion, podra
imponer la pena fija de reclusion establecida o pena de
multa que no excedera de mil ($1,000) ddlares o ambas
penas.

Preparacion de Escritos Faisos

Toda persona que preparare algun libro, papel, documento,
registro, instrumento escrito, u otro objeto falsificado o ante
fechado con el propésito de presentarlo o permitir que se
presente como genuino y verdadero, cualquier investigacion,
procedimiento vista o asunto judicial o administrativo, o
cualesquiera otros tramites autorizados por ley, sera
sancionado con pena fija de tres (3) afos. De mediar
circunstancias agravantes, la pena fija establecida podra ser
aumentada hasta un maximo de cinco (5) afios; de mediar
circunstancias atenuantes podra ser reducida hasta un

minimo de dos (2) afos.

2. Reglas de Procedimiento Criminal

Regla 172:

Sentencia: Prisién Subsidiaria

Cuando un Tribunal dictare sentencia ordenando al acusado
al pago de una multa, si éste dejare de satisfacerla
inmediatamente, sera encarcelado por falta de dicho pago y

permanecera en reclusion un dia por cada dolar que dejare

109



Regla 175:
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de satisfacer, sin que esta prision subsidiaria pueda exceder
de 90 dias.

Sentencia: Requisitos para su Ejecucion

Cuando se hubiere dictado sentencia, se entregara
inmediatamente al funcionario que debe ejecutarla, el
original o una certificada de la misma, la cual sera suficiente
para su ejecucién, sin que fuere necesaria ninguna otra

orden o autorizacion para justificar o pedir tal ejecucion.

Regla 177: Sentencia a Prisién: Cumplimiento

Regla 178:

Si la sentencia fuera por condena a prision, el convicto sera
trasladado sin demora al cuidado del funcionario
correspondiente y sera detenido por éste hasta que la
sentencia se hubiese cumplido. Lo mismo se hara si la
sentencia fuere para el pago de una multa o prisién
subsidiaria, cuando la multa no fuera satisfecha.

Sentencias Determinadas y a Prueba

El Tribunal dictara sentencias determinadas y sentencias a
prueba, de conformidad con las leyes especiales sobre la
materia. (Art. 58 C.P.)

Regla 179: Sentencias Consecutivas o Concurrentes
Cuando una persona fuera convicta de un delito, el tribunal
sentenciador, al dictar sentencia, debera determinar si el
término de prision impuesto habra de cumplirse
consecutivamente o concurrentemente con cualquier o

cualesquiera otros términos de prisién. Si el tribunal
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Regla 180:

omitiere hacer dicha determinacion, el término de prision
impuesto se cumplira concurrentemente con cualesquiera
otros que el tribunal impusiera como parte de la sentencia, o
en cualesquiera otros que ya hubieran sido impuestos a la
persona convicta.

Términos que no Pueden Cumplirse Concurrentemente

No podran cumplirse concurrentemente los términos de
prisidon que deben imponerse en los siguientes casos:

a. Cuando el confinado fuere sentenciado por el
delito cometido mientras estuviere bajo apelacion
de otra causa o causas, 0 mientras estuviese en
libertad por haberse anulado los efectos de una
sentencia condenatoria.

b. Cuando el confinado estuviese recluido o tuviese
que ser recluido por sentencia a prision en defecto
de pago de cualquier multa impuesta.

¢. Cuando el confinado cometiere el delito mientras
estuvieres recluido en una institucion correccional
o cumpliendo cualquier sentencia.

d. Cuando el confinado cometiere el delito mientras
estuviere en libertad bajo palabra o bajo indulto
condicional o bajo cualquier medida de liberacién
condicional en la cual se considerase cumpliendo

la sentencia impuesta por el tribunal.
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Regla 181:
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e. Cuando el confinado fuere sentenciado por delito
cometido mientras estuviere en libertad bajo
fianza, acusado por la comisién de delito grave.

Informe Sobre Confinado Citado para Juicio

Cuando una persona estuviera cumpliendo sentencia y fuere
citada para comparecer a juicio ante cualquier tribunal, el
director o encargado de la institucién correccional donde
estuviera recluida dicha persona, enviara al Juez que
requiera la comparecencia, un certificado con copia,
describiendo los pormenores de dicha prision y
especificando la forma en que extingue condena dicha
persona. Si la persona estuviere aguardando la vista o
apelacion de su caso, se especificara el tiempo que ha
permanecido en tal estado, el delito y la orden de detencién.
En todo caso se enviard una relaciéon de los antecedentes
penales que tuviere dicha persona, expresando el nimero
de la causa, el delito, la penalidad impuesta, el tribunal
sentenciador, la fecha de la sentencia, la fecha en que
empezd a cumplirla y la gracia ejecutiva recibida o la forma
en que se extinguid dicha penalidad. Si la persona tuviere
causa en apelacién o existiese mandamiento de prision en
su contra, hubiere o no prestado la fianza, se informara en la

misma forma dispuesta anteriormente en esa Regla.
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Regla 182:

Regla 183:

Regla 184:
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Términos que el Acusado ha Permanecido Privado de
Libertad
El tiempo que hubiere permanecido privado de su libertad
cualquier persona acusada de cometer cualquier delito
publico se descontara totalmente del término que deba
cumplir dicha persona de ser sentenciada por los mismos
hechos por los cuales hubiere sufrido dicha privacion de
libertad. (Véase Art. Art. 42 C.P.)
Término de Reclusion en Espera del Resultado de Apelacion
Contra la Sentencia
El tiempo que hubiere permanecido privada de su libertad
cualquier persona mientras estuviere pendiente en recurso
de apelacién incoado contra la sentencia se descontara
totalmente del término de prision que deba cumplir dicha
persona como consecuencia de dicha sentencia al ser ésta
confirmada o modificada.
Sentencia Posteriormente Anulada o Revocada
El tiempo que hubiere permanecido privada de su libertad
cualquier persona en cumplimiento de una sentencia que
fuere posteriormente anulada o revocada se descontara
totalmente del término de prision que deba cumplir dicha
persona en caso de ser nuevamente sentenciada por los
mismos hechos que motivaron la imposicién de la sentencia

anulada o revocada. (Art. 42 C.P.)

113



5
A

e e o CEY o wpa e DL o
% DO DI B MR A S AR W Ay el BRI TS

Regla 224: Fianza; Fiadores; Exoneracién Mediante Entrega del Acusado

Siempre que no se hubiere violado alguna de las

condiciones de la fianza, cualquier fiador podra, con el fin de

ser exonerado de responsabilidad, entregar al acusado, o el

mismo acusado podra entregarse, al funcionario bajo cuya

custodia estaba al prestar fianza, o hubiere estado de no

haberse prestado, en la siguiente forma:

a.

Se entregara copia certificada de la fianza, o
certificacion del depdsito, al funcionario
correspondiente, quien detendra al acusado bajo
custodia como si se tratare de un mandamiento de
arresto, y expedira un certificado haciendo constar la
entrega del acusado.

El funcionario remitira la copia certificada de la fianza
y el certificado de entrega del acusado al Tribunal
ante el cual estuviese pendiente la causa, y el
Tribunal con previa notificacion al fiscal de distrito, a
quien se enviara copia de la fianza y del certificado,
podra ordenar la cancelacién de la fianza, o en su

caso la devolucién del deposito.
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A. INTRODUCCION Y PROPOSITO

La liquidacion de sentencia es el proceso matematico en el cual:

e Se analizan e interpretan todas las sentencias emitidas por un Tribunal
competente contra el miembro de la poblacion correccional. Mediante
este proceso se aplican leyes y reglas de procedimiento criminal.

e Se determina la fecha tentativa en que el miembro de la poblacion
correccional cumple su sentencia, y cualifica para ser considerado a

los beneficios de la libertad bajo palabra u otros programas.

B. RESPONSABILIDAD

El documento de sentencia debera remitirse inmediatamente al técnico de
records, quién procedera dentro de cinco (5) dias laborables (Estipulacion
Federal Caso Efrain Montero Torres), a realizar una liquidacion del término o

téerminos de reclusion que le hayan sido impuestos al convicto.

La liquidacion de sentencia es un proceso aplicable a cada caso sentenciado
en el que se analizan las sentencias, se aplican leyes o Reglas de
Procedimiento Criminal y Jurisprudencia Aplicada, mediante computos

matematicos tentativos que determinan lo siguiente:
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1. La fecha tentativa en que un confinado cumplira el término o los
términos de reclusion que le han sido impuestos, de observar
buena conducta y asiduidad, siempre que permanezca recluido.

2. La fecha tentativa en la que cualifica para acogerse a los
beneficios de libertad bajo palabra.

3. Las nuevas fechas que se producen como resuitado de nuevas
sentencias, modificaciones en los términos originales,
revocaciones, fugas y concesiones de bonificacion adicional por
trabajo o estudio.

4. Fecha en que habra de cumplir su sentencia en la libre comunidad
de serle concedida la libertad bajo palabra.

5. Nuevas fechas de cumplimiento por revocaciones de Probatoria,
Revocacion de programas de Libertad Bajo Palabra, Revocacion
(Ley Num. 49), Conmutaciones, Fugas y Capturas, Consolidacion
de términos con otra jurisdiccion y por la aprobacion de nuevas

leyes penales.

C. PROCEDIMIENTO

Cuando una persona es sentenciada, la institucion correccional recibe un
documento “Sentencia Condenatoria” (OAT 811), que puede ser el

documento original o una copia certificada por el Secretario del Tribunal. En

el mismo debe aparecer lo siguiente:
a. Nombre de la Persona Sentenciada o C/P (Conocido Por)

b.  Numero de la causa o causas criminales
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c. Delito por el cual fue encontrado culpable
d. Sentencia impuesta y forma de cumplirla
e. Firma del magistrado que la expide

f.  Sello del Tribunal sentenciador en original

Al recibo de la sentencia se procedera a hacer la debida anotacion en el
espacio de la caratula interior asi como en la “Hoja de Incidentes”

(AC-PIP-1216), del expediente del convicto.

El documento de sentencia, una vez recibido por las autoridades de la
institucion debera remitirse inmediatamente, al técnico de records, quién
procedera dentro de cinco (5) dias laborables (Estipulacion Federal Caso
Efrain Montero Torres), a realizar una liquidacidon del término o términos

de reclusién que le hayan sido impuestos al convicto.

1. PASOS A SEGUIR

Para crear una liquidacion de sentencias los pasos son los siguientes:

Leer las sentencias en su totalidad

Verificar si son concurrentes o consecutivas

¢ Identificar la cantidad de tiempo a cumplir

e Hacer relacion de sentencias con orden de ingreso u érdenes de
ingreso.

o Identificar si quedan casos pendientes

» Verificar si aplica la preventiva
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La preventiva se toma desde la fecha de admisién al sistema
Correccional y no de la Orden de Ingreso; ésta se saca dia a dia
Verificar si tiene conflicto con la Regla 180 o cualquier otra
disposicion de ley.

Verificar si aplica alguna Ley especial, Ley Num. 183, Ley

Num. 135, etc.

Verificar si es una sentencia en afios y dias, o afios y multas.
Tomar en consideracién que los computos se hacen a base de
numeros; no utilizar rayas para sustituir el cero.

El Tiempo Cumplido en Prisién (T.C.P.), Tiempo Cumplido en
Libertad Bajo Palabra (T.C.L.B.P.), Tiempo Cumplido en Libertad a
Prueba (T.C.L.A.P.) se toma por diferencias de fechas.

Las bonificaciones se anotaran en el espacio provisto para esto.

Siempre que haya cambios en la liquidacién por aplicacion de
preventiva, consolidacion de sentencias, multas y otras, se haran
nuevos computos. No se utilizara el espacio provisto para las
bonificaciones.

En la revocacién de Libertad Bajo Palabra (L.B.P.) se consolidaran
las bonificaciones otorgadas y éstas se restaran después del
Tiempo Cumplido en Libertad Bajo Palabra (T.C.L.B.P.)

En otros casos que conlleven reliquidacion, los B/A se anotaran en
el espacio provisto.

Se entra la liquidacion de sentencia en el sistema electrénico de

Control de Poblacion.
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En las fechas para efecto de liquidacién los meses no seran
sustituidos por numeros.

El supervisor dara el visto bueno en cada liquidacion.

La liquidacion debe imprimirse desde el sistema de Control de
Poblacion. De no tener acceso al sistema la liquidacion debe
pasarse en limpio a maquinilla o manuscrito (No se permiten
borradores).

Cuando una liquidacion se deja sin efecto es importante anotar el
porqué de la nueva liquidacion.

Archiva el original del mismo en la caratula interior derecha de
cada expediente.

Se orienta al miembro de la poblacién correccional respecto a los
términos a cumplir y se le entregara copia de los computos de
sentencias y se le tomara la firma de acuerdo a las estipulaciones
en el Caso Montero Torres.

Se realizaran las liquidaciones de sentencias en original y cuatro
(4) copias utilizando el formulario “Hoja de Control Sobre
Liquidacion de Sentencias” (AC-IP-1231), disefiado y distribuido a

esos fines. La liquidacion realizada se distribuira de la siguiente

forma:
Original - Expediente Criminal
Una copia - Miembro Poblacién Correccional
Una copia - Area Sociopenal de la Institucién
Dos copias -  Coordinador de Récord Regional
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La liquidacion de sentencia es sometida a la Oficina del
Coordinador de la Regiéon para su aprobacion.
Una vez aprobada la liquidacién de sentencia, la Oficina del
Coordinador de la Region distribuye las dos copias que le fueron
sometidas por la oficina de records de la institucion de la siguiente
forma:

Una copia - Récord Central

Una copia - Junta de Libertad Bajo Palabra
Se orienta al miembro de la poblacién correccional respecto a los
terminos a cumplir y se le entregara copia de los computos de
sentencias y se le tomara la firma de acuerdo a las estipulaciones

en el Caso Montero Torres.
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2. PANTALLA DE LIQUIDACION DE SENTENCIA

El médulo de Liquidacion de Sentencia del sistema de Control de

Poblacidn se utiliza con el siguiente simbolo:

Lht
RTUCATE DEL PUEBLO, JUAN

Cumple Merino TN

sentencias Hubcadas bi Algena Ligmdacean

Ny Crimenal Fecha Reabidg Fecha Entrado en Sisterna Delito
R
Escanear l ’ a i
Num, Caminal _Fecha Recibido Fecha Entrade an Sistems Delito Afios Meses Dias Estado ~
24
Fachs se reahzo liguidacdn Reabizado poc Raalizado en Cuymple Méximo Cumpls Minima >
Fochs so reahzo hquidaedp | nple Méx p!
i~ z
Calculo Ligudacitn
]
Craar nueva hguidacisn 4 Conwrol de Documentas Fscaneados
Dégenas

Las funciones de la pantalla son las siguientes:

[ Crear nueva liquidacion L. ,
: Crear nuevas Ilqmdamones.

| Modfiear Liguidacion _|. Modificar liquidaciones ain no aprobadas o denegadas

por el supervisor.

Imprimir Liquidacian

- Imprimir las liquidaciones.

Ver liquidacidn

]: Esta funcion es utilizada por los supervisores de récord

para aceptar o denegar la liquidacién de sentencia. Los Técnicos de Récord

pueden ver e imprimir las liquidaciones y bonificaciones.
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Para crear una nueva liquidacion de sentencia en el sistema electrénico

de Control de Poblacion los pasos son los siguientes:

[ Crear nueva liguidacion

O Se oprime el botén de:

A se presenta una pantalla donde el técnico de records selecciona los

delitos a ser incluidos en la liquidacién de sentencia. Luego se oprime el

botdn de | Procedera Liquoacion | para continuar con la liquidacion.

Liquidacidn de Sentencias

LTI DEL PUEBLO, JUAN Namero de Confinado JEiiRPCEH

Sentencias Utilizadas En Alguna Liquidacidn

Numers Criminal Delto afios Meses Dias  Estado -

Nuevas Sentencias

Numero Criminal Delito Aflos  Meses Dias  Estado »

L

1 Proceder a Liquidacion I [ Cancelar

© Selecciona el tipo de liquidacion de sentencia a ser trabajada.

Seleccione el formulario a utilizar para la liquidacién de sentencia:

{*: Codigo Penal 1974
{: cédigo Penal 2004
{ > Cédigos Penales 2004 f 1974

i Cancelar




{+: codigo Penal 1974

£, Compuin de Liquidaciss de Sentencias %
LS IER DEL PUEBLO, JUAN Numero de (onfinade [FRCRPEY
e e ————— e

Seniencias a lrabajarse pn esto liquidacion

NOm_Criminal | Delitg Tribunal Afins Mcsz_:_g_ijs Codigo Penal Ley Espeoal 4

Campute

FOMPUTH DEL MAXIME L OMPUTR DE L MENIMT

Dia Afig

Afiadic Nueva Lmea:” Eliminar Linea

Bonheaviones NUEYA TECHA LUMPLE SAXIM)

AL Afie Dias

£
Afiadir Nuava Linea |

1 Tablas de Referentia ‘J [ Cancetar ; [Guamaruuumac\én]

La pantalla de liquidaciéon de sentencia del Codigo Penal 1974 se divide
en tres secciones:
e Delitos: presenta los delitos incluidos en la liquidacion de
sentencia.
o Computos: permite al técnico de récord entrar las lineas de los
computos del Maximo y Minimo.
¢ Bonificaciones: permite al técnico de récord entrar las lineas del
computo.

Los botones a ser utilizados son los siguientes:

IAﬁadir nueva linea J

: Ahade una linea en la seccion de computos o bonificaciones.

{ Eliminar Lines J

: Elimina una linea en la seccién de computos o bonificaciones.

IGuardar Liguidacion

]: Guarda la liquidacién para ser verificada por el supervisor.

Tahlas de Referencia | .
I J: Presenta las tablas de referencia.
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(> cadigo Penal 2004

=, Compyte de Liguidacion de Sentenciag

LI DEL PUEBLO, JUAN rainern de (onfinado [LNPOY

Sentencias a trabajarse en esta liguidacidn

Num_Crimnal

Dehto Tnbunal

Lémpute

Sentencia

AﬁamrNuevaLmea“ Ehmmartinea |

Bonficacidn Adivional

Afo

Afadir Nueva Linea

£

| Tablas de Referencia ] [ Cancelar ' iGuavuaerundamén}

La pantalla de liquidacién de sentencia del Cédigo Penal 2004 se divide

en tres secciones:

Delitos: presenta los delitos incluidos en la liquidacion de
sentencia.
Computos: permite al técnico de récord entrar las lineas de los

computos del Maximo y Minimo junto al % aplicado

% ApLICADO Ry v ]

Bonificaciones: permite al técnico de récord entrar las lineas del

cémputo.

Los botones a ser utilizados son los siguientes:

{Aﬁadir nueva linea

[ Eliminar Linea ]

J: Anade una linea en la seccién de computos o bonificaciones.

: Elimina una linea en la seccién de computos o bonificaciones

]Guardar Liguidacion

: Guarda la liquidacion para ser verificada por el supervisor

[ Tahlas de Referencia

: Presenta las tablas de referencia.
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s; Codigos Penales 2004 / 1974

LIS 10 DEL PUEBLO, JUAN ~iimero de Confinado  GXVGRPEIH

Sentencias a trabajarse en esta ligmdsaion

Num. Criminal Delito Tribunal Afios _Meses Dias Cédigo Penal Porciento Ley hseeclal *
A g DI I YIS -—1 . e dut a4 v 173 b oo
1234567 MALTRATO MEDIANTE AMENAZA CENTRO JUDICIAL DE CAGUA:! 1 2 3[Codigo Penal 1974 {25 afios (ad » {ST

Lomputo T COMPUTO DEL MAKING (aVMPBUT0 OFL MINEMO
Afo Mes Dia Afio Dia Dia Afic Mes Dia

Mes
~es

calcz o 2009 a] | 1s] “eo0s| T s[7 a] "zoas| 3] 1s| 2008 4 1

«
Aﬁa&nrtﬁuevaune}aj!‘ Elminar Linea M n 2 -
AL R e’ - ¥ vie X -2 X ~i2 K -2
oaficacién Adicional Dias Mes Dia  Afo Dias _ Mes Dia  Afio Dias _Mes Dla Afo  Dias Mes Dia Afio 4
Ener Febr » Marz v Abri» ;
e
"
AnamrNuevaLmea;[ Elimunar Linea l
Tablas de Referencia Cantelar } Guavdaruqundacwn]

La pantalla de liquidacién de sentencia de los Codigos Penales 2004 /
1974 se divide en tres secciones:
e Delitos: presenta los delitos incluidos en la liquidacion de
sentencia junto al por ciento asignado.
o Computos: permite al técnico de récord entrar las lineas de los
computos del maximo y minimo.
¢ Bonificaciones: permite al técnico de récord entrar las lineas del
cémputo.

Los botones a ser utilizados son los siguientes:

|

l Eliminar Linea J

Afiadir nueva linea - , . .
]: Anade una linea en la seccion de cdmputos o bonificaciones.

: Elimina una linea en la seccién de computos o bonificaciones

lGuardar Liquidacnén]

: Guarda la liquidacion para ser verificada por el supervisor

Tahlas de Referenci .
[ @ ]: Presenta las tablas de referencia.
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3. PROCESO DE APROBACION

Una vez el técnico de records completa la liquidacion de sentencia dentro
del sistema de Control de Poblacion, la misma tiene que ser verificada por
el supervisor de Records para su debida aprobaciéon o denegacion. El

proceso de aprobacion conlleva los siguientes pasos:
O Al entrar al sistema de Control de Poblacion sale automaticamente la

pantalla Principal. Esta pantalla tiene 2 secciones: Alertas y Supervision.

9 . .y Supervision ..
Seleccionar la seccién de , Se presenta la siguiente

pantalla:

Alertas Supenvision

Estas son fas liguidaciones entradas al sistema que todavia no han sido aprobadas Recuerde que sin la autohzactén de un supemsor, estas no podran ser
Impresas

Liquidationes sin autorizar

Num. Confinade  Creado Cumple Mdximo Cumple Mirime Creado por lad
.A‘ o A T L T O R 1 7] Lo 1lenut Sen e

t Qa0 0 R eAT TN Gty

[

2

E e

Bz ZTiLoee CRELOS

[ IR L0006 evey

BE 30153006 <

£ NV VA LT Topeun A0 -

Abnr

La pantalla presenta todas las liquidaciones pendientes de aprobacion.

© Al oprimir el botén de E@, se presenta la misma pantalla

donde fue creada la liquidacién con un recuadro donde permite entrar la

decision sobre la liquidacion de sentencia.

Desicidn Razon
(s:idprobadel ~

{2 No Aprobado v | Guardar l
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4. ESTATUS DE LAS LIQUIDACIONES DE SENTENCIA

El Técnico de Records puede ver el estatus de las liquidaciones de

sentencia que ha sometido con los siguientes pasos:
O Al entrar al sistema electronico de Control de Poblacion sale

automaticamente la pantalla Principal.

. Principal .

Ultimos 10 confinados aprobados por rivel central
Num—Cenfiinado—Nembredel 4. Foch

o I

bo o

Numn Confinado Recibido Delito Estatus Cédigo Penat Ley Especial 4

v
Liguidaciones

Liquidaciones no aorobadas Ulttmas 10 iquidaciones aprobadas

Num Confinado Facha verificado  Supervisar » Razon

0 La pantalla tiene 2 secciones concernientes a las liquidaciones:

0L EEERIUNITTIEIINE  Presenta las sentencias que aun no se

le han computado la Liquidacién de Sentencia en el sistema
electronico de Control de Poblacion.

o [IIMIENITIYYN: Presenta las liquidaciones de sentencias entradas
en el sistema electrénico de Control de Poblacion divididas en dos
grupos:

o Liquidaciones no aprobadas

o Ultimas 10 liquidaciones aprobadas
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© Al oprimir el botéon de [Iﬂ[:j, se presenta la misma pantalla

donde fue creada la liquidacion.

5. LEY DE BONIFICACION (Ley Num. 27, Julio de 1989)

La disposicion de Ley que autoriza rebajas por buena conducta,
asiduidad, estudios y por labores agropecuarias, asi como la pérdida de
bonificaciones por mala conducta o restituciones, esta contenida en el
Titulo VIII de la Ley Nim. 116, que crea la Administracion de Correccion.
La referida disposicion lee textualmente como sigue:
Art. 16 — Toda persona sentenciada a cumplir término de reclusién
en cualquier institucion, que observare buena conducta vy
asiduidad, tendra derecho a las siguientes rebajas del término de
su sentencia, las cuales se computaran desde su admision a la
institucién de que se trate:
a. Por una sentencia que no exceda 15 aios, 12 dias por mes
b. Por una sentencia de 15 afos o mas, 13 dias por mes
Dicha rebaja se hara por el mes natural y si la sentencia contuviere una
fraccion de mes, bien al principio o al fin de dicha sentencia, se le
abonaran 2 dias por cada 5 dias o parte de los mismos contenidos en
dicha fraccion.
La deduccion por buena conducta y asiduidad podra hacerse durante el
tiempo que hubiere permanecido privada de su libertad cualquier persona
acusada de cometer cualquier delito publico, de ser sentenciada por los

mismos hechos por los cuales hubiere sufrido dicha privacion de libertad.
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6. CLASIFICACON DE SENTENCIAS

Las sentencias condenatorias se clasifican en sentencias indeterminadas
y sentencias determinadas.

a. Sentencias Indeterminadas (Ley Nim. 295 de 10 de abril de
1946) - El tribunal condena a pena de reclusién a una persona
dictandole una sentencia sin limite especifico de duracién
dentro de los términos minimos y maximos provisto por ley. En
estos casos las sentencias condenatorias se clasifican segun la
forma de cumplirse, los términos impuestos en sentencias
consecutivas y sentencias concurrentes. Estas sentencias
tenian que expresar que eran consecutivos en sus minimos y
en sus maximos. Si solamente indicaban consecutivos en sus
maximos, entonces sus minimos iban a ser concurrentes. Por
ejemplo: 3 a 5 afos, 7 a 10 afos, Reclusion Perpetua en caso
de Asesinato en Primer Grado (Ver ejemplo de Liquidaciéon de
Sentencia).

b. Sentencias Determinadas (Ley Num. 100 de 4 de junio de
1980) Esta Ley deroga la Ley Num. 295 de 10 de abril de 1946,
segun enmendada y comenzd a regir el 4 de marzo de 1981.
Los términos a cumplir son fijos, y en los casos de asesinato en
primer grado, la pena sera de 99 afios. Ejemplos: 6 meses, 1

ano, 15 afnos.
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Sentencias Consecutivas y Concurrentes

Cuando una persona fuese convicta de un delito, el tribunal

sentenciador, al dictar sentencia, debera determinar si el

término de prisién impuesto habra de cumplirse consecutiva o

concurrentemente con cualquiera o cualesquiera otros términos

de prision. Si el Tribunal omitiese hacer dicha determinacion, el
término de prision impuesto se cumplira concurrentemente con
cualesquiera otros que el tribunal impusiese como parte de su
sentencia, o con cualesquiera otros que ya hubieren sido

impuestos a la persona convicta (Regla 179).

Las sentencias condenatorias se clasifican segun la forma en

que habran de cumplirse los términos impuestos en sentencias

consecutivas y sentencias concurrentes.

e Sentencias consecutivas - Son términos de reclusion que
debera cumplir una persona, uno detras de otro, esto es,
terminado de cumplir un término comenzara a cumplir otro,
entendiéndose que aunque los términos sean consolidados
(unidos en un solo término una vez sumado) cumplira las

sentencias en el mismo orden cronologico en que fueron

dictadas.

Ejempilo: 25/marzo/03 Sentenciado 5 afos
17/octubre/03 Sentenciado 3 afos
10/abril/04 Sentenciado 2 afos
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El total consecutivo a cumplir es de 10 afios, la bonificacién por el
Art. 16 sera de 12 dias por mes. Si el término a cumplir es mayor de
15 afios, entonces el convicto se beneficia de la bonificacion del Art.
16 por el consolidado que sera a base de 13 dias por mes.

e Sentencias concurrentes - Son términos de reclusiéon que un
convicto cumple simultdneamente con otros términos de prision
que le han sido impuestos, entendiéndose que un término es
concurrente desde la fecha en que es dictado concurrente y no
antes, tanto en el maximo como en el minimo.’

Ejemplos:

a. Un convicto ingresa sentenciado el 14 de octubre
de 1997, a cumplir una sentencia de 6 afos. Cuando
este lleva un mes cumplido de la misma, el tribunal le
impone otra sentencia de 6 anos de reclusion el 14
de noviembre de 1997, para ser cumplida
concurrentemente con la primera.

Como resultado de este dictamen, el convicto
continuara cumpliendo la segunda sentencia a la
fecha dictada (14 de noviembre de 1997) tanto en el

maximo, como en el minimo (Vease Anejo 1).

1 . . . c s .
El periodo durante el cual se sirven concurrentemente dos sentencias distintas, que es el comprendido
entre la fecha en que empieza a cumplir la parte de esta segunda sentencia no cumplida concurrentemente

con la primera (Buscaglia vs. Pueblo 1944, 64 LPR 183).
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Un convicto es ingresado por (x) delito el 30 de marzo
de 2001, el 17 de agosto de 2001, fue sentenciado
por el Tribunal a cumplir una pena de 18 afos.
Cuando éste lleva recluido un afio con seis meses es
sentenciado nuevamente por el Tribunal, el 26 de
marzo de 2003, por otro delito, imponiéndole una
pena de reclusidn de 28 aios concurrente con la
pena que estaba cumpliendo. Como resultado de
este dictamen, el convicto empezara a cumplir la
nueva sentencia el 26 de marzo de 2003 tanto en su
maximo, como en su minimo (Véase Anejo 2).

c. Se tomara en consideracion el remanente de la
sentencia que esta cumpliendo para poder determinar
si se aplica la sentencia concurrente (neto a cumplir).
Ejemplo:

Una persona sentenciada a 5 afios el 3 de enero de
1997, es sentenciada nuevamente el 17 de marzo de
1999, a la pena de 2 afos. EIl convicto cumple la
sentencia de 5 afios el 3 de enero de 2000; por lo
tanto el técnico de récord buscara el remanente por
cumplir en la siguiente manera:

Fecha tentativa que cumple 2000-1-3

Fecha de la ultima sentencia 1999 — 3 -17

Remanente (por cumplir) 0-9-16
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En la pena de 2 afos se debera aplicar el Art. 16,
Bonificacion por Buena Conducta, para buscar el neto

a cumplir o sea:

Sentencia 2-0-0
Menos Bonificacion 9-18
Resta (neto a cumplir) 1- 2-12

Por lo tanto, se aplica concurrencia, ya que la
sentencia de 2 afios (neto a cumplir) es mayor que el
remanente cumplido por la sentencia de 5 afos.

a. Si se reciben varias sentencias dictadas el mismo dia, las cuales
indican que seran concurrentes entre si, entonces el técnico de
récord analizara las mismas y procedera a liquidar la mayor de las
sentencias dictadas de ese dia.

b. Si al dictar sentencia el tribunal omitiere o dictare sentencia
erronea o defectuosa, ésta debe ser enviada a la Oficina de
Asuntos Legales de la Administracion de Correccidn para corregir
la sentencia bajo la Regla 185 de P.C., Opinién # 14 de 1977. Esto
es para sentencias que tienen conflicto con la Regla 180 o con

alguna Ley Especial. Ejemplo Ley 137, Art. 232.2

% Nota: No se podra liquidar consecutivamente hasta que esto sea enmendada.
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7. VARIANTES QUE AFECTAN LA LIQUIDACION DE SENTENCIA

Tiempo que el acusado permaneci6 privado de su libertad — la
preventiva acumulada puede ser acreditada en una sola
instancia, o sea, no puede ser rebajada mas de una vez. No
obstante, si el tiempo en preventiva fuera mayor que la
sentencia impuesta por el delito por el cual se acumuld dicha
preventiva, el exceso de preventiva acumulada se acreditara a
la sentencia que reciba consecutivamente por otro caso,
siempre que hubiese permanecido recluido
ininterrumpidamente.

El tiempo de reclusiéon sufrido por cualquier convicto desde su
detencion y hasta que la sentencia haya quedado firme, se
abonara en su totalidad para el cumplimiento de la pena,
cualquiera que ésta sea.

El tiempo que hubiere permanecido privado de su libertad
cualquier persona en cumplimiento de sentencia posteriormente
anulada o revocada se descontara totalmente del término de
reclusion en caso que deba ser nuevamente sentenciado por
los mismos hechos que motivaron la revocacién o anulacion.

En los casos de los incisos anteriores, si la sentencia firme
impusiere exclusivamente pena de multa, el tiempo que hubiere
permanecido privado de libertad el convicto, se le abonara a
razéon de cincuenta délares de multa por cada dia de privacion

de libertad que hubiere sufrido.
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Tiempo de reclusiéon en espera del resultado de apelacion
contra la sentencia.

Tiempo que el convicto permanecié privado de su libertad en
cumplimiento de una sentencia que fue posteriormente
modificada, anulada o revocada.

Si los términos son consecutivos 0 concurrentes

Si le fue revocado el privilegio de la Ley Num. 49

Si es un caso de fuga y captura

Sentencias combinadas o fraccionadas

Sentencias con reincidencias (simples, agravadas, habitual)
Sentencias con delitos graves y menos graves

Sentencias naturales

Las rebajas de bonificacién adicional por trabajo o estudios,
como los aumentos por pérdidas de bonificacion, se
consignaran en la “Hoja de Control Sobre Liquidacion de
Sentencias”, reflejandose en ésta los efectos pertinentes.
Teérminos a cumplir con sentencias naturales y sentencias
bonificables.

Sentencias indeterminadas sean consecutivas o concurrentes
Sentencias concurrentes dictadas el mismo dia

Sentencias concurrentes dictadas en fechas diferentes
Sentencias por delitos graves

Sentencias por delitos menos graves

Sentencias de multas
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e Sentencias de multas y carcel

e Sentencias de dias

e Sentencias de 99 afos (adulto), Ley NUum. 104 de 4 de junio
de 1980

e Sentencias de 99 afios (menor), Ley Num. 35 de 19 de
junio de 1987

e Sentencias de 99 afnos antes y después de la Ley Num. 27 de
20 de julio de 1989

e Sentencias de 99 afios cuando el delito no es asesinato en
primer grado

e Sentencias por Ley NUm. 54 (minimo)

¢ Revocados de Libertad Bajo Palabra

¢ Revocados de Libertad a Prueba

e Siaplica Ley Nim. 183 de 29 de julio de 1998

e Siaplica Ley NUm.183 de 27 de julio de 1993

e Sies una Solicitud de Certificacion por Ley Num. 49

e Sies un caso de Ley Num. 135 de 3 de junio de 2004

e Siesun caso de Ley Num. 137 de 3 de junio de 2004

8. LEYES, JURISPRUDENCIA Y REGLAS DE PROCEDIMIENTO
CRIMINAL APLICADAS
a. LEY NUM. 102 DE 4 DE JUNIO DE 1980
Enmienda el Articulo 17 de la Ley Nim. 116 de 22 de julio de 1974,
a los efectos de no conceder abonos por trabajos y/o estudios a las

sentencias que apareje 99 anos.
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b. LEY NUM. 104 DE 4 DE JUNIO DE 1980

Enmienda la Ley Organica de la Junta de Libertad Bajo Palabra a
los efectos de que una persona que sea sentenciada bajo el
Regimen de Sentencia Determinada cuando haya cumplido la
mitad de la sentencia impuesta y cuando haya cumplido 25 afios

naturales de ser sentenciado por Asesinato en Primer Grado.

c. LEY NUM. 106 DE 4 DE JUNIO DE 1980

Para adicionar el inciso (e) de la Regla 180 del Procedimiento

Criminal.

d. LEY NUM. 35 DE 19 DE JUNIO DE 1987

Cuando el minimo de delito de Asesinato en Primer Grado, si es
un menor de 18 afos juzgado como aduito hara un minimo de 10

anos naturales para que la Junta de L.B.P. adquiera jurisdiccion.

e. LEY NUM. 34 DE 31 DE MAYO DE 1988

Determinacion de la Reincidencia

Reincidencia Simple — Cuando el que ha sido convicto por
delito grave incurre nuevamente en otro delito grave. En estos
casos el delito grave aumentara a la mitad de la pena fija
dispuesta por ley para el delito cometido, ya sea en
circunstancias atenuantes y/o agravantes. A este tipo de
reincidencia se le aplica el Art. 16, Bonificacion por Buena

Conducta y el Art. 17, Bonificacion por trabajo y/o estudio.
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Reincidencia Agravada - Cuando el que ha sido convicto
anteriormente por dos o mas delitos graves cometidos en
tiempos diversos e independiente uno de otro incurre
nuevamente en otro delito grave. El convicto sera sentenciado
a la pena fija de veinte afios naturales o al doble de la pena fija
dispuesta por ley para el delito cometido con circunstancias
agravantes, la que resulte mayor, y sera fija en anos naturales y
la Junta de Libertad Bajo Palabra adquirira jurisdiccién cuando
haya cumplido la mitad de la pena impuesta. En esta
reincidencia agravada no se le aplican los descuentos del
Art. 16 y Art. 17.

Reincidencia Habitual — Cuando el que ha sido convicto y
sentenciado por dos o mas delitos grave cometidos en tiempos
diversos e independiente uno del otro, cometiese
posteriormente cualesquiera de los siguientes delitos o sus
tentativas: asesinato, robo, incesto, extorsién, violacion,
sodomia, actos lascivos e impudicos, cuando la victima fuese
menor de 14 afios de edad, secuestro, agresion agravada en su
modalidad grave, escalamiento agravado, apropiacion ilegal
agravada de vehiculos de motor o sus partes, incendio
agravado, sabotaje de servicios publicos esenciales, fuga
cuando la persona esta cumpliendo sentencia firme o en tramite
de apelacion por un delito grave, cualquier delito grave en

violacion de la Ley de Explosivo de Puerto Rico, Ley Contra el
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Crimen Organizado, violacion a los Art. 401, 406 y Art. 411 (a)
de la Ley de Sustancias Controladas de Puerto Rico, los
Art. 5, 8 de la Ley de Armas, asi como también cualquier
conspiracion por la comision de estos delitos y sus tentativas.
El convicto sera declarado por el tribunal DELICUENTE HABITUAL y
serd sentenciado a separacion permanente de la sociedad mediante
RECLUSION PERPETUA y la Junta de Libertad Bajo Palabra
adquirira jurisdiccién cuando éste haya cumplido 30 afos naturales en
el mismo.
f. LEY NUM. 33 DE 27 DE JULIO DE 1993
Tiene como proposito excluir de los beneficios de sentencia
suspendida y Libertad Bajo Palabra a toda persona que utilice o
intentase utilizar un arma de fuego en la comision de un delito
grave o su tentativa, o sea, no se le concedera el beneficio de
Libertad Bajo Palabra.

Certificacion por Concepto de Ley 33

Cuando la persona se encuentre cumpliendo sentencias
consecutivas por varios delitos entre los cuales se encuentren los
incluidos en la Ley Num. 33 la Junta de Libertad Bajo Palabra
podra solicitar a los Técnicos de Récord le certifiquen cuando
especificamente quedan cumplidas las sentencias por separado. A
estos efectos el técnico realizara los computos correspondientes
observando el orden cronolégico en que se dictaron las sentencias

para poder determinar y prepara la certificacion a la Junta.
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g. LEY NUM. 49 DE 26 MAYO DE 1995

Art. 10-B Este articulo establece que cuando un participante de

Programa de Desvid o Tratamiento y Rehabilitacion infrinja las

normas Yy condiciones del programa sera reingresado de inmediato

en una institucion penal y se procedera con el tramite para la
revocacion del beneficio. Una vez la determinacién de revocacion
sea final y firme el periodo de tiempo que el confinado estuvo
participando del Programa o Tratamiento incluyendo Hogares de

Adaptacion Social NO se le abonarad como tiempo cumplido de la

sentencia.

Se procedera a liquidar como si fuera una fuga y captura.

e El tiempo cumplido en prisién sera hasta la fecha de salida bajo
el privilegio. El (empieza a cumplir E.A.C.) en la fecha de su
reingreso. No obstante, si la resolucion final en lugar de
REVOCACION indicara SE DEJA SIN EFECTO el privilegio el

tiempo NO sera descontado. (véase comunicacion)

Certificacion Por Concepto De Ley 49

Si un confinado se encuentra cumpliendo sentencias consecutivas
por la comision de varios delitos entre los cuales se encuentran los
excluidos por la Ley Num. 49 a solicitud de la Unidad Sociopenal el
Técnico de Récord procedera a separar dichas sentencias y a

certificar cuando dejara extinguida la sentencia a la que le aplica la

Ley Num. 49.
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NOTA: Al separar las sentencias el Técnico de Récord hara el
computo observando la fecha en que se dictaron las mismas y
guardara el orden cronolégico en que fueron dictadas.

LEY NUM. 183 DE 22 DE DICIEMBRE DE 1997 CONVERSION
DE MULTAS

Creada para enmendar el Art. 48 de la Ley Nim. 115 del 22 de
julio de 1974, segun enmendada, mejor conocida como Cédigo
Penal del Estado Libre Asociado de P.R., a fin de aumentar la
formula de conversion de la pena de multa de cinco (5) a cincuenta

(50) dolares de multa por cada dia de reclusion.

Esta sentencia no gana ningun tipo de bonificacion ni se practica el
computo del minimo. Se beneficia de los dias en prision preventiva
de ser acreditables los mismos. En cualquier tiempo el multado
podra recuperar su libertad mediante el pago de la multa,
abonandosele la parte correspondiente al tiempo ya cumplido.

El Codigo Penal establece que si la multa es impuesta
conjuntamente con pena de reclusion la pena subsidiaria siempre
sera en adicion a la pena de reclusion como también establece que

su conversion no excedera de noventa (90) dias.
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LEY NUM. 183 DE 29 DE JULIO DE 1998: PENA ESPECIAL,
COMPENSACION VICTIMAS del DELITO
La Ley Num. 183 creada el 29 de julio de 1998 tiene el fin de crear
un Fondo de Compensacion a Victimas del Delito y esta vigente
desde el 29 de octubre de 1998.
Segun dispone esta Ley las sentencias se computaran en anos
naturales sin poder beneficiarse el confinado de bonificaciones
hasta tanto pague le pena especial impuesta, tampoco podra
beneficiarse de ningun privilegio.
De presentarse evidencia del pago de la pena especial se
procedera a practicar una nueva liquidacion de sentencia donde se
le acreditaran las bonificaciones correspondientes.
De haber mas de una sentencia con pena especial concurrentes
entre si y se realice un pago parcial de alguna de las penas hay
que evaluar el caso y determinar si la sentencia pendiente de pago
pasa a ser mayor que la originalmente liquidada, esto por el hecho
de ser natural.
LEY NUM. 175 DE 21 DE JULIO DE 1998
En todo caso que aplique la Ley Nim. 175 de 24 de julio del 1998,
la toma de muestras de DNA, se hara de la siguiente forma:
* Una vez identificadas las sentencias que aplican en estos
casos, el técnico de records ponchara las liquidaciones de
sentencias con el sello establecido para estos casos en la

parte superior derecha.
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o El area social sera responsable después de identificadas
de referir para la toma de muestras.
e La persona encargada de la toma de muestras entregaran
al area de records evidencia de que éstas fueran tomadas.
e EI técnico de records, una vez recibida la evidencia,
ponchara la carpeta con el sello oficial para estos casos.
Para cualificar para salir en L.B.P. o Programas de Desvio, el
confinado tiene que cumplir con este requisito, segun lo dispone la
Ley.
Lista de Delitos que aplican para la toma de DNA:
¢ Asesinato
e Homicidio, en todas sus modalidades
¢ Violacién
e Sodomia
e Actos Lascivos o Impudicos
e Incesto
e Bestialismo
e Delitos Graves Tipificados
e Ley Num. 54, segin enmendada
e Secuestro, en todas sus modalidades
e Robo, en todas sus modalidades
e Agresion Agravada en Modalidad de Delito Grave

o Perversion de Menores

o Fabricacién y Distribucion de Sustancias Controladas
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e Maltrato de Menores, en todas las modalidades
e Mutilacion
k. LEY NUM. 135 DE 3 JUNIO 2004, ENMIENDA ART. 16 DE LA
LEY NUM. 116 DE 22 DE JULIO DE 1974
Esta Ley enmienda al Art. 16 para que toda conviccién de delito
grave o su tentativa cometido con un arma de fuego no se
beneficie de las bonificaciones que provee este articulo. La misma
comenz6 a regir treinta dias después de su aprobacion y tuvo
vigencia hasta el 30 de abril del 2005, ya que con la aprobacion del
Nuevo Cédigo y la reforma penal perdio vigencia.
En estos casos la conviccion del delito cometido con un arma de
fuego o su tentativa se liquidara de forma natural. La conviccion
por el arma de fuego utilizada en la comision de ese delito también
se liquidara de forma natural por disposicién de la Ley Num. 137
de 2004.
I. LEY NUM. 137 DE 3 JUNIO 2004, ENMIENDA LA LEY DE

ARMAS
Esta Ley hace varias enmiendas, entre estas el que las sentencias
dictadas en algunos de sus articulos se cumplan en afos
naturales. Al trabajar casos que se vean afectados por esta ley hay
que observar los siguientes factores y/o procedimientos.
e Art. 7.03 establece que las sentencias dictadas bajo esta ley

deben ser cumplidas consecutivamente entre si y con las

impuestas bajo cualquier otra ley. De no cumplir con esta
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disposicion la sentencia debe referirse a la Oficina de Asuntos
Legales para un referido de enmienda bajo la Regla 185 de
Procedimiento Criminal.

Si la sentencia por ley de armas estd acompafiada de otra
sentencia consecutiva los términos deben separarse y para
estos fines se utilizara la Hoja de Control Sobre Liquidacién de
Sentencia de cuatro columnas. Si las sentencias son dictadas
en la misma fecha la sentencia por ley de armas se computara
por ultimo (véase opinion legal del 21 de febrero de 2006). De
haber sido dictadas en diferentes fechas se respetara el orden
en que fueron dictadas.

Observar bajo que Cédigo Penal o Ley Especial es la sentencia
del delito que le acompaia. La combinaciéon de sentencias bajo
esta ley con sentencias del Cédigo Penal 1974, 2004 y Leyes
Especiales trae consigo una variedad de formas donde se
encontraran sentencias consecutivas que todas bonifiquen,
otras en que ninguna bonifica, al igual que casos donde unas
bonifiquen y otras no.

En este tipo de liquidacion al momento de acreditar
bonificaciones por Art. 17 la misma sera rebajada en todas las
columnas a la vez. Segun deje cumplida las fechas de cada una
de las columnas se dejara de acreditar B/A a la misma. De esta
forma se mantendra un control de cuando paraliza o comienza

otro tipo de B/A ya que no todas las sentencias necesariamente
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bonificaran la misma cantidad de dias, esto estara sujeto a que
ley pertenezca.

m. JURISPRUDENCIA CASO PIZARRO SOLIS CE-87-324
Aplicaciones de descuentos o bonificaciones a clientes declarados
DELINCUENTES HABITUALES antes del 20 de julio de 1989, se le
aplican los descuentos o bonificaciones al término de su sentencia
por buena conducta, estudio o trabajo. Se le aplicara a todo
confinado sentenciado y declarado DELINCUENTE HABITUAL y
REINCIDENCIA HABITUAL antes del 20 de julio de 1989.

n. JURISPRUDENCIA BLANCA MOLINA VIROLA
(véase Documento)

o. JURISPRUDENCIA ANTONIO BUSCAGLIA VS. PUEBLO
Sentencias concurrentes de igual o mayor término dictadas en
fechas diferentes. (véase documento)

p. JURISPRUDENCIA JORGE CASANOVA CRUZ
En sentencias dictadas en diferentes fechas la concurrencia o
consecutividad es determinada por la sentencia dictada en fecha
posterior, no por la primera. (véase documento)

gq. JURISPRUDENCIA HERIBERTO GARCIA PARRA
Si el propésito al enmendar una sentencia para que sea
consecutiva con otra es el cumplir con lo establecido en la Regla

180, no importa el orden en que fueron dictadas las mismas.
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r. REGLA 180 Y/O REGLA 185 DE PROCEDIMIENTO CRIMINAL

Después de haber analizado las sentencias y encontrar que tienen

conflicto con la Regla 180 y/o Regla 185, se procedera a:

Hacer un expedientillo del expediente criminal, éste debe
contener lo siguiente:

— Historial Breve del Confinado

— Auto de Prision Provisional

— Sentencias y/o Excarcelacion

— Nuevo Auto de Prisién u Orden de Ingreso, si aplica

— Nuevas Sentencias

-~ Hojas de Liquidacién

Preparar un comunicado dirigido a la Oficina Asuntos Legales
indicando cual o cudles sentencias se referiran para la
correccion por Regla 185 y el porqué.

Anexar copia del comunicado en el expediente original.

9. CODIGO PENAL 2004 Y/O LEYES ESPECIALES ATEMPERADAS

(Vigencia Desde el 1ro de Mayo 2005)

a.

COMPUTO DEL MAXIMO

Las sentencias bajo este sistema se computaran en afos
naturales, las mismas no son acreedoras de bonificacion por
buena conducta y asiduidad segun se establece en el Art.

16 de la Ley Nim. 116. (véase Ley Num. 315 del 15

Septiembre de 2004)
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b. COMPUTO DEL MINIMO
El minimo a computarse esta sujeto al grado del delito por el
cual fue convicta la persona.

DELITOS GRAVES

Delito primer grado
25 afos naturales (adulto)

10 afos naturales (menor juzgado como adulto)

Delito segundo grado

80% pena impuesta

Delito tercer grado

60% pena impuesta

Delito cuarto grado

50% pena impuesta

**L ey Num.316 del 15 de septiembre de 2004 enmendé la Ley Organica de la Junta
de Libertad Bajo Palabra para conformar sus disposiciones con las del Nuevo

Cédigo Penal.

DELITOS MENOS GRAVE

e 1/3 parte de la pena impuesta
Cuando hay sentencias consecutivas entre si y con diferentes
grados se procedera a buscar el porciento correspondiente a cada

grado, sumando los mismos y estableciendo de esa forma el

minimo real a cumplir.
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En los casos donde hay sentencias consecutivas entre si y sea una
combinaciéon de leyes de diferentes sistemas penales se
computaran las mismas por separado, en la hoja de cuatro

columnas, aplicando o que corresponda a cada una.

SENTENCIAS DE DIAS-MULTAS

En las sentencias de dias-multa se practicara el computo de
acuerdo a la cantidad de dias que establezca la sentencia. Debe
tenerse en cuenta al momento de certificar un pago de multa el
equivalente de cada dia en dinero, ya que bajo este sistema el
mismo puede variar desde un (1) délar por cada dia-multa hasta

cuarenta y cuatro (44) doélares por cada dia-multa.

**NOTA: Para las Leyes Especiales no atemperadas al Caddigo
Penal 2004 se mantiene el sistema de multas anterior al igual que

la conversion a prision subsidiaria.

10.PROCEDIMIENTO MATEMATICO

El procedimiento matematico a seguir bajo las nuevas disposiciones y

modelos de penas es el siguiente:

a. Sentencias donde aplique la Ley Num. 135 del 2004
En este tipo de casos la sentencia por el arma de fuego debe ser

consecutiva con el delito, esto por disposicion del Art. 7.03 de la

Ley Num. 137.
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C.

1) Computo del Maximo
a) Ambas sentencias se computaran de forma natural.
2) Computo del Minimo
a) Se computa la mitad de la pena impuesta.
*Las sentencias se liquidaran por separado computando al final la Ley
de Armas.
*Estas sentencias no ganan bonificacion por Art. 16 ni por el Art. 17

Ley 116.

Sentencias Bajo Cadigo Penal 2004

Es importante observar que en sentencias dictadas bajo este sistema
las mismas siempre se cumpliran en afios naturales, pero si son
acreedoras de bonificacion adicional por el Art. 17 a razén de un dia
por mes, por trabajo o estudio realizado segun establece la Ley

Organica de la Administracion de Correccion, segin enmendada.

Nota: Siempre que se mencione Cédigo Penal 2004 debe entenderse
que también se hace referencia a las leyes atemperadas a este

modelo de penas

Delitos Graves
1) Coémputo del Maximo
a) Se practica en afos naturales, ganando B/A a razén de un dia

por mes por trabajo o estudio realizado.
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2) Computo del Minimo
a) El minimo se establece de acuerdo al grado del delito.

(1) Buscar el grado del delito para determinar cual es el
porciento

(2) Buscar el porciento correspondiente a la pena impuesta al
delito.

(3) En casos de delitos grave de primer grado donde la pena
es de 99 afios hay que observar que el minimo es de:

Adulto: 25 afios naturales

Menor juzgado como adulto: 10 afios naturales

d. Delitos Menos Graves
1) Cémputo del Maximo
a) Se computa en afios naturales, ganando B/A a razén de un dia
por mes por trabajo o estudio realizado.
2) Computo del Minimo

a) Se busca una tercera parte de la pena impuesta.

e. Delitos en Grado de Tentativa
1) Coémputo del Maximo
a) Se computa en afios naturales, ganando B/A a razon de un dia
por mes por trabajo o estudio realizado.
2) Computo del Minimo

a) El minimo se establece de acuerdo al grado del delito.
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(1) Buscar el grado del delito para determinar cual es el
porciento
(2) Buscar el porciento correspondiente a la pena impuesta al

delito.

f. Sentencias Consecutivas, Delitos De Diferentes Grados
1) Cémputo del Maximo
a) Se suman los términos englobando en uno solo para efectos
del cémputo.
2) Cébmputo del Minimo
a) Se busca por separado el grado de cada delito
b) Se busca por separado el porciento correspondiente a cada
sentencia.
c) Se sumany engloban los porcientos obtenidos en uno solo

para efectos del computo.

dg. Sentencias De Dias-Multas
1) Coémputo del Maximo
a) Se practicara el computo de acuerdo a la cantidad de dias
que establezca la sentencia.
b) B/A por Art. 17 no aplica
2) Coémputo del Minimo

a) No aplica.
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h. Ley Atemperada Al Nuevo Sistema De Penas Del Cédigo 2004
1) Computo del Maximo
a) Se computa en afios naturales, ganando B/A a razon de un dia
por mes por trabajo o estudio realizado.
2) Coémputo del Minimo
a) El minimo se establece de acuerdo al grado del delito.
(1) Buscar el grado del delito para determinar cual es el
porciento
(2) Buscar el porciento correspondiente a la pena impuesta al

delito.

i. Combinacion de Cédigo Penal 2004 y/o Ley Atemperada con
Cédigo Penal 1974 o Ley No Atemperada
1) Computo del Maximo

a) Se utilizara la Hoja de Control de Liquidacién de Sentencias de
cuatro columnas.

b) Respetando el orden de fechas en que fueron dictadas las
sentencias se utilizaran las primeras dos columnas para hacer
los computos de sentencia bajo uno de los sistemas y las
columnas tres y cuatro para el otro sistema.

c) La sentencia bajo el Codigo Penal del 1974 y/o Ley Especial no
atemperada ganara bonificacion por Art. 16 y la B/A por Art. 17
sera a razon de 5 dias primer afo y 7 dias en afio subsiguiente

por trabajo o estudio realizado.
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d) La sentencia bajo el Cédigo Penal del 2004 y/o Ley Especial
atemperada no ganara bonificacién por Art. 16 y la B/A por Art.
17 sera a razon de un dia por mes.

e) Las rebajas por concepto de B/A se deberan hacer en las
cuatro columnas simultaneamente. De esta forma se podra
determinar cuando van quedando cumplidas las sentencias ya
que en ese momento paraliza un sistema de B/A y comienza el
otro.

2) Coémputo del Minimo

a) Aplican todos los incisos anteriores.

J. Cédigo Penal 1974 y Ley de Armas Que Sl Bonifica, Consecutivas
1) Computo del Maximo

a) Si las sentencias son dictadas en la misma fecha se
computara primero el delito que no pertenece a la ley de
armas y por ultimo la ley de armas. (Véase Opiniéon Legal de
21 de febrero de 2006)

b) Por respetarse el orden en que se dictan las sentencias si las
mismas son dictadas en diferentes fechas resultando Ia ley
de armas como primera se computara primero.

c) Sentencias ganaran bonificacion por los Art. 16 y Art. 17

segun lo establecido para estas sentencias.
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2)

Computo del Minimo

a) Minimo sera la mitad de la pena impuesta.

k. Cédigo Penal 1974 y Ley de Armas Que NO Bonifica,

Consecutivas

1)

2)

Computo del Maximo

a) Se utilizara la Hoja de Control de Liquidacion de Sentencias
de cuatro columnas.

b) Si las sentencias son dictadas en la misma fecha se
computara primero el delito que no pertenece a la ley de
armas y por ultimo la ley de armas. (Véase Opinion Legal de
21 de febrero de 2006)

c) Por respetarse el orden en que se dictan las sentencias si las
mismas son dictadas en diferentes fechas resultando la ley
de armas como primera se computara primero.

d) Las rebajas por concepto de B/A se deberan hacer en las
cuatro columnas simultaneamente. De esta forma se podra
determinar cuando paralizan 0 comienzan segun sea el caso
las B/A, ya que la ley de armas no va a bonificar mientras que
el delito del codigo penal bonificara a razéon de un 5 6 7 por
mes de trabajo y/o estudios.

Cémputo del Minimo

a) Minimo sera la mitad de la pena impuesta.
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Cdédigo Penal 2004 Y Ley De Armas Que Sl Bonifica, Consecutivas
1)  Cdmputo del Maximo

a) Se utilizara la Hoja de Control de Liquidacion de Sentencias
de cuatro columnas.

b) Si las sentencias son dictadas en la misma fecha se
computara primero el delito del cédigo penal y luego la ley
de armas.

¢) Por respetarse el orden en que se dictan las sentencias si
las mismas son dictadas en diferentes fechas resultando la
ley de armas como primera se computara primero.

d) Las rebajas por concepto de B/A se deberan hacer en las
cuatro columnas simultaneamente. De esta forma se podra
determinar cuando van quedando cumplidas las sentencias,
ya que el delito bonificara a razén de un dia mientras la ley
de armas a 5 6 7 dias por mes de trabajo y estudio
realizado.

2)  Coémputo del Minimo
a) En el delito del codigo penal el minimo se establece de
acuerdo al grado del delito.
(1) Buscar el grado del delito para determinar cual es el
porciento
(2) Buscar el porciento correspondiente a la pena impuesta

al delito.
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b)

En el delito de la ley de armas se computa la mitad de la

pena impuesta.

m. Cédigo Penal 2004 y Ley De Armas Que NO Bonifica

Consecutivas

1)

2)

Computo del Maximo

a)

b)

d)

Se utilizara la Hoja de Control de Liquidacion de Sentencias
de cuatro columnas.

Si las sentencias son dictadas en la misma fecha se
computara primero el delito del codigo penal y luego la ley
de armas.

Por respetarse el orden en que se dictan las sentencias si
las mismas son dictadas en diferentes fechas resultando la
ley de armas como primera se computara primero.

Las rebajas por concepto de B/A se deberan hacer en las
cuatro columnas simultaneamente. De esta forma se podra
determinar cuando paralizan o comienzan, segun sea el
caso las B/A ya que la ley de armas no va a bonificar
mientras que el delito del cddigo penal bonificara a razén de

un dia por mes de trabajo y/o estudios.

Computo del Minimo

a) En el delito del cédigo penal el minimo se establece de

acuerdo al grado del delito.
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(1)  Buscar el grado del delito para determinar cual es el
porciento
(2) Buscar el porciento correspondiente a la pena
impuesta al delito.
b) En el delito de la ley de armas se computa la mitad de la

sentencia

n. Arma de Fuego Con Una de Las Siguientes Especificaciones:

*Solo Portacion / *Reclasificada a Neumatica / *Se elimina el uso
La Ley Num. 137 establece en el Art. 5.04 que la sentencia por este
delito sera natural de cometerse cualquier otro delito estatuido
mientras se lleva a cabo la conducta descrita para este delito.
1)  Cdmputo del Maximo

a) Esta sentencia gana bonificacion por buena conducta y

asiduidad.

2)  Computo del Minimo

a) Minimo sera la mitad de la pena impuesta.
Nota: Debe observarse especial cuidado al momento de trabajar un
caso con este articulo, ya que aunque no se haga la observacion
directa en la sentencia, se puede determinar por el término de la

misma bajo cudl de las especificaciones estaria ubicado el mismo.
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11.LEYES ESPECIALES QUE COMPLEMENTAN LA REFORMA

PENAL
(Ley NUm. 149 de 18 de junio de 2004)

1. Ley Num. 377 de 16 de septiembre Ley del Mandato Constitucional de
de 2004 Rehabilitacion

2. Ley Num. 314 de 15 de septiembre Certificaciones de Antecedentes Penales
de 2004

3. Ley Num. 439 de 22 de septiembre Maltrato de Animales
de 2004

4. Ley Num. 479 de 23 de septiembre Ley de Sentencia Suspendida y Libertad a
de 2004 Prueba

5. Ley Num. 480 de 23 de septiembre Ley de Prevencion e Intervencion con la
de 2004 Violencia Domestica

6. Ley NUm. 481 de 23 de septiembre Inhabilidad para Ocupar Puestos Publicos
de 2004

7. Ley Num. 315 de 15 de septiembre Enmienda a Ley Organica de la
de 2004 Administracion de Correccion

8. Ley Num. 281 de 14 de septiembre Ley de Explosivos de Puerto Rico
de 2004

9. Ley NUm. 334 de 16 de septiembre Ley de Menores de Puerto Rico
de 2004

10. Ley Num. 316 de 15 de septiembre Enmienda a la Ley Organica de la Junta de
de 2004 Libertad Bajo Palabra

11. Ley NUm. 282 de 14 de septiembre Ley para la Proteccién de la Propiedad
de 2004 Vehicular

12. Ley Num. 283 de 14 de septiembre Ley de Navegacion y Seguridad Acuatica
de 2004 de Puerto Rico

13. Ley Num. 317 de 15 de septiembre Reglas de Procedimiento Criminal
de 2004

14. Ley NUm. 318 de 15 de septiembre Juegos de Azar
de 2004

15. Ley Num. 319 de 15 de septiembre Para Autorizar el Juego de Loto o Loteria
de 2004 denominado Bingo

16. Ley Num. 320 de 15 de septiembre Sistema de Loteria Adicional
de 2004

17. Ley Num. 321 de 15 de septiembre

de 2004

Ley de Loteria de Puerto Rico

18. R. C. del S. 3887
1688 de 16 de septiembre de 2004

Para Crear la Comision Conjunta de la
Asamblea Legislativa para la Revision
Continua del Cédigo Penal y para la




Reforma de las Leyes Penales, segun
requerido por el Articulo 312 del Cédigo
Penal del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico, establecer su composicion,
fines, deberes y facultades, y para asignar

fondos.
19. Ley NUum. 372 de 16 de septiembre Ley Sobre el Control de la Contaminacion
de 2004 del Aire
20. Ley Num. 527 de 29 de septiembre Ley del Banco de Datos de ADN de Puerto
de 2004 Rico
21. Ley Num. 297 de 15 de septiembre Ley de Pirotecnia

de 2004

22. Ley Num. 373 de septiembre de 2004 Ley de Municipios Autbnomos

23. Ley Num. 396 de 21 de septiembre Licenciamiento a Personas Dedicadas a
de 2004 Colocar Ninos en Hogares

24. Ley Num. 374 de 16 de septiembre Ley para la Proteccién de los Derechos de
de 2004 Empleados y Funcionarios Publicos

Denunciantes, Querellantes o Testigos de
Alegados Actos Constitutivos de

Corrupcién
25. Ley Num. 375 de 16 de septiembre Ley de Mejoras al Sustento de Personas
de 2004 de Edad Avanzada
26. Ley Num. 300 de 2 de septiembre Ley de Verificacion de Historial Delictivo de
de 1999 Proveedores de Servicios de Cuidado de

Nifios y Envejecientes de PR

EL NUEVO CODIGO PENAL DE PUERTO RICO

1. Ley Num. 338 de 16 de septiembre Para enmendar el inciso (b) del Articulo 16;
de 2004 y los Articulos 107, 134, 142, 169, 170,
182, 199, 240, 241, 242, 243 de la Ley
Num. 149 de 18 de junio de 2004,
conocida como “Cédigo Penal del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico” , para
incluir una nueva modalidad al delito grave
de segundo grado, disponer los delitos a
los que aplicara; reclasificar los delitos de
secuestros, perjurio agravado y violacion
de comunicaciones personales; y ampliar
la aplicacién de los delitos ambientales a
los reglamentos y permisos concedidos por
las agencias pertinentes, a las personas
naturales y juridicas y a los espacios
naturales protegidos y para otros fines.
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12. TABLA DE BONIFICACION POR ANO

20 de julio de 1989 hasta el 30 de abril de 2005 (Nuevo Cédigo Penal)

Ley Num. 27 de 20 de julio de 1989, Bonifican desde el

SENTENCIA | BONIFICACION RESTA | |° MINIMO’ BONIFICACION | RESTA
TATM]D A M| D Al M|D Al M D Al M| D
1 ANO 0 4| 24 00 7/ 6 0 6/ 0 0 2 12 of 3| 18
2 ANOS 0 9/ 18 11 2| 12 11 0/ 0 o 4 24 o0 7| 6
3 ANOS 11 2| 12 11 9| 18 11 6| 0 0o 7 6 0| 10| 24
4 ANOS 11 7, 6 2| 4| 24 2 0 O o 9 18 11 2| 12
5 ANOS 2, 0o o0 3, 0 O 2l 6/ 0 11 0 0 11 6/ 0
6 ANOS 2| 4 24 3 7 6 3] 0 0 11 2 12 11 9| 18
7 ANOS 2, 9 18 4 2| 12 3] 6 0 11 4 24 2l 1 6
8 ANOS 3 2| 12 4 9 18 4 0] 0 1 7 6 2 4, 24
9 ANOS 3 7 6 5 4| 24 4 6 0 1 9 18 2 8 12
10 ANOS 4 0 0 6 0 0 5 0/ 0 2 0 0 3 0 0
11 ANOS 4 4, 24 6 7 6 5 6| O 2 2 12 3 3 18
12 ANOS 4 9| 18 71 2| 12 6 0 0 2 4 24 3/ 7/ 6
13 ANOS 5 2| 12 71 9 18 6 6/ 0 2l 7 6 3| 10| 24
14 ANOS 5 7, 6 8 4| 24 71 0l 0 2 9 18 4 2| 12
15 ANOS 6/ 6/ 0 8 6/ 0 77 6/ 0 3] 3 0 4 3 0
16 ANOS 6 11| 6 9| 0 24 8 00 3 5 18 4 6| 12
17 ANOS 70 4 12 9 7| 18 8 6/ 0 3 8 6 4 9| 24
18 ANOS 7 9 18 10 2 12 9 0 0 3 10 24 5 1 6
19 ANOS 8 2| 24 100 9| 6 9 6/ 0 4 1 12 5 4| 18
20 ANOS 8 8 O 11 4, 0 10, 0| 0 4 4 0 5 8 0
21 ANOS 9 1 6 11| 10| 24 10, 6/ 0 4 6 18 5 11| 12
22 ANOS 9 6| 12 12 5 18 1 0 0 4 9 6 6 2 24
23 ANOS 9 11 18 13 0 12 1" 6 O 4 11 24 6 6 6
24 ANOS 10 4 24 13 7 6 12 0 0 5 2 12 6 9 18
25 ANOS 10| 10/ O 14, 2| o 12/ 6| 0 5 5 0 77 1 0
26 ANOS 11, 3| 6 14| 8| 24 13| 0/ 0 5 7 8 71 4] 12
27 ANOS 11| 8| 12 15| 3| 18 13| 6| 0 5 10 6 7| 7|24
28 ANOS 12| 1| 18 15| 10| 12 14| 0/ 0 6 0 24 7 11 6
29 ANOS 12| 6| 24 16/ 5/ 6 14| 6|/ 0 6 3 12 8 2 18
30 ANOS 13/ 0 O 17 0/ o 15/ 0/ 0 6 6 0 8 6/ 0

NOTA: SENTENCIAS MENORES DE 15 ANOS GANAN 12 DIAS POR MES
SENTENCIAS DE 15 ANOS O MAYORES GANAN 13 DIAS POR MES

Leyenda:

A = anos
M = meses
D = dias
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13.TABLA DE BONIFICACION POR DIAS

Ley Num. 27 de 20 de julio de 1989, Bonifican desde el

20 de julio de 1989 hasta el 30 de abril de 2005 (Nuevo Cédigo Penal)

SENTENCIAS IMPUESTAS BONIFICACION TOTAL
2 Dias No gana Bonificacion

3a7 Dias 2 dias
8a12 Dias 4 dias
13a17 Dias 6 dias
18 a 22 Dias 8 dias
23a27 Dias 10 dias
28 a 32 Dias 12 dias
33a37 Dias 14 dias
38 a42 Dias 16 dias
43 a 47 Dias 18 dias
48 a 52 Dias 20 dias
52 a 57 Dias 22 dias
58 a 62 Dias 24 dias
63 a 67 Dias 26 dias
68a72 Dias 28 dias
73a77 Dias 30 dias
78 a 82 Dias 32 dias
83 a 87 Dias 34 dias
88 a 92 Dias 36 dias
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14.TABLA DE BONIFICACION POR MES

Ley Num. 27 de 20 de julio de 1989, Bonifican de 8 del 20 de julio de

1989 hasta el 30 de abril de 2005 (Nuevo Codigo Penal)

SENTENCIAS IMPUESTAS

BONIFICACION TOTAL

1 MES 12 DIAS

2 MESES 24 DIAS

3 MESES 1MES y 6 DIAS
4 MESES 1MES y 18 DIAS
5 MESES 2 MESES

6 MESES 2 MESES y 12 DIAS
7 MESES 2 MESES y 24 DIAS
8 MESES 3MESES y 6 DIAS
9 MESES 3 MESES y 18 DIAS
10 MESES 4 MESES

11 MESES 4 MESES y 12 DIAS
12 MESES 4 MESES Y 24 DIAS
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A. INTRODUCCION Y PROPOSITO

El Secretario del Departamento de Correccién y Rehabilitacion ha delegado en
el Comité de Clasificacion y Tratamiento a nivel institucional la funcion de
estudiar y aplicar las directrices de tratamiento que emite para cada caso la
Division de Evaluacion y Asesoramiento. Obedeciendo a estas
responsabilidades, constantemente ocurren traslados de confinados de una
institucion a otra por razones médicas, de seguridad, segregacion, hacinamiento

y otras circunstancias.

B. RESPONSABILIDADES

Los criterios para traslados entre instituciones, Hogares de Adaptacién Social y
Programas de desvio estan contenidos en las normas y directrices del Secretario
del Departamento de Correcciéon y Rehabilitacién y Administrador Auxiliar de
Programas y Servicios, asi como mediante los reglamentos y procedimientos

que se hayan aprobado.

A los fines de que se observe uniformidad en este procedimiento (en lo referente

a la responsabilidad que les corresponde a los técnicos de records), los

traslados se consignaran segun explicado a continuacion.
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C. PROCEDIMIENTO

1.

Citas

Control de Poblacion. E! mddulo de Citas se utiliza con el simbolo:

CITAS

Las citas de los confinados pueden ser programadas en el Sistema de

2 dntruments de Control de Citas del Confinado

Nombre DEL PUEBLO JUAN Nam. Confinado B306-12345 Nivel de Sequridad
H
Citas ) i
Fecha entrada en sisterna Fecha de l5 cita Tipo de oita Asistif & ‘
v
! oo T :
i Fecha (MM/DD/AAAR) Hora Anotaciones i
R A v : .
; Tipo de cita é
! v
H i
R o Pdginas -
/ Marcar s 3515016 a la cita ( Esconear .
H 3
s
1

El menu principal contiene los siguientes botones:

O

Afady

@

Editar

Guardar

L

Revertr

: Permite anadir una nueva cita.

: Permite modificar una cita existente.

: Permite guardar la cita trabajada.

: Cancela todos los cambios no guardados.

Para cada cita se puede afadir el atributo si el confinado asistio a la cita

marcando: Marcar s1 asistio a la cita .
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Evertos

2. TRASLADOS

Los expedientes son tramitados conteniendo todos los documentos
originales que justifican la reclusion; entendiendose que los traslados son
transacciones de naturaleza permanente, por lo que cada institucion hara
anotaciones finales y los cambios pertinentes en sus tarjeteros. El
expediente electronico también requiere ser transferido utilizando el

sistema electronico de Control de Poblacion.

Como regla general en todo caso de traslado debera haberse aplicado la
bonificacion adicional que corresponda, las fechas de cumplimento del
minimo y maximo deben estar claras y entradas en el sistema electrénico
de Control de Poblacién. Si en una determinada situacion (en casos de
emergencia) no diera tiempo que se cumpliera con lo anterior, la
institucion remitente notificara por escrito en los proximos cinco (5) dias a
la otra institucion para que complete el proceso de acreditar la

bonificacion adicional al sistema electrénico de Control de Poblacion.

El expediente acompanara al confinado mientras éste sea trasladado a
cualesquiera de las instituciones correccionales, incluyendo los Hogares

de Adaptacién Social.

a) Institucion Remitente
e Cuando ocurra un traslado de una institucion a otra, el técnico de

récord de la Institucion remitente entregara al oficial correccional a
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cargo de dicha diligencia el Expediente Criminal con Tarjeta
Control de Custodia, Expediente Social con Tarjeta de Bonificacion
Adicional, LBP, clasificacion, evaluacién plan institucional y
Expediente de Visitas.

En la Carta de Traslado se consignaran los casos, preparandose la
misma en original y dos (2) copias, el Oficial tomara los
expedientes y dejara una copia firmada, llevando a su destino tanto
los expedientes como el original y copia de la carta.

El oficial correccional de Control de Poblacion asignado, transferira
el expediente criminal electrénico del confinado a la institucion
correspondiente. Este proceso se realiza programando un evento
dentro del Sistema de Control de Poblacién y luego despachando

al confinado.

El mddulo de Eventos se utiliza con el simbolo: Los pasos
e (\‘n‘v‘\‘lm
Histona) de Evantos  Nombre DEL PUEBLO, JUAN " nimero de Confinade  ¢7.00322 SO n los
Historial de Eventos ,
YN Fn,:z::’xl AN UBHC ZTE%\; faen Expecties xh é H H .
g‘:/;nﬁ;(\gt z') 54 51 PM lNéRé‘Sé TRASLADO TRASLADD s Ig u 'e ntes .

Detalles del Eventa

s2972 s
Fecha 05/29/2006 11 21 54 AM NOWS  Asignado 3 #GUAYAMA-1000/EDTI_SECA_Cel108_01 #*
Thoo de Eventa UBICACION '
Razon

Especifico !

De Instiuto AC-GUATAMA-1000

Afiadigo pol TESTER -

. Ayuda de Eventos j | Ayuds de Trasiados
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Para comenzar el proceso de programar el evento de traslado se

[
oprime el botdn de A . Durante el proceso de la programacion del
evento se utilizan los siguientes botones:

Siguiente =

: Para continuar con el siguiente paso.

< Anteriar .
C:]: Para regresar al paso anterior.

@: Para detener el proceso de la creacion del evento sin guardar

O Para el evento de Traslado se selecciona la opcion de:

El confinado se va de la institucion

3. Nugvo fvents / Movimiente

Nombre DE| PUEBLO, JUAN

Nimero de Confinado  B308-12345
[

Eboonhirads oo va de le otilae o

El confinado sera movido dentro de la institucion
Situacion especial

{ siguente» | | cancolar |

® Para el evento de traslado se selecciona

El confinado se va de forma permanente (Bl confinado no vuelve)

. Buewn Evento / Movitientn

Nembre DEL PUEBLO, JUAN

Nimero de Confinade  p308-12345
C T T T T T T T Selecorons Is apotn aue mejor oplaus ol svento & ser satrade )
oo Seleccin pabn que mejor aplhique al evento a ser sntrado .
EL o nhinago s va ge tnna oernanente (L Loniin sl 1o vie wa)

1
El confinado se va de forma temporera y pertenece a esta institucién (El confinado volvera) ’

< Anteror

(Sogene> ] [ cancear ]
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Nombre DEL PUEBLO, JUAN Nimero de Confinado  B308-12345
T T T T T T T T Selecaions fa opodn que mesor apliqur al svento  ser ontrada j
e o — e e e —— . —— — ————— . — ——— — o ———
{ror mutron e tranotorer il

L < Antenar ] f Slgulen(e=] ( Canceiar j

O Desde este paso, el usuario tiene la opcidn de transferir al

confinado a un area médica, otra institucion correccional o

programa de desvio.

. Nuevo Lvente / Movimiento

Nombre DEL PUEBLO, JUAN

Nimero de Confinado  B3DS-12345
r

Por orden medica (Psiquiatria, DETOX, Cita Medica, Hospital, etc )
(va ase-transfenido a otva st tucion

Va a ser transferido a un Programa de Desvio o Comunitario

< Anterior Slgulentvi i Cancelar i

Si se selecciona la opcion de :

e Va aser transferido a otra institucion | presenta las

siguientes alternativas:

. Nueve Evento / Movimiente

Nombre DEL PUEBLO, JUAN

_______________________________ e
U rw,rvv'(fr_gfw S POr fdlla_nw Gongie

La transferencia es por problema de seguridad
La transferencia es por problemas de disciplina
La transferencia se debe a un cambio de custodia

. < Antenor i S»uwen\a»] i Cancelar !
RO TGAIE PR N EDEPOPAPE &
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S

o Por drden medica | presenta las siguientes alternativas:

3, Nuevo Events 7 Movimients

Nombre DEL PUEBLO, JUAN

Seleccione la opcién que me)or aplique al events a ser entrado j
Deptie s lg W otducion
Fuera de la institucién

i)

{; < Anteror [ Siguiente >
iR .

Cancelar

© Se entra la fecha y hora para la cual esta programada la

transferencia.

% Nueva Eventn /- sovimients

Nombre DEL PUEBLO, JUAN

Numero de Confinado  C7-00322

Fecha

10912512006

Hora N5 @ 14 w0

< Anterior J { Sli}usénie*} i’ Cancelar }

(6 Aparece automaticamente el nombre de la institucion remitente del

traslado.

L Husvo fyente { Movimients

Nombre DEL PUEBLO, JUAN

Numero de Confinado  B308-12345

Entidad onigen (De) Inst Reg. Met Bayamén (308)

L« . > |« Cancelar
» Wﬁwﬂsw(&uﬁ L Siguiente > . Cancaiar j
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@ Se selecciona la institucion a la cual va a ser trasladado el

confinado.

Nombre DEL PUEBLO, JUAN Nimero de Confinado  B308-12345

Entidad destino (A)

& vy Fafiet.

Anexo Custodia Prot (352) P E
Anexo Guayama (S00)

Anexo Sabana Hoyos 384
Anexo Se Max Bayamon (292)
Anexo Vivienda Temporeras Ponce
Anexo Viviendas Alternas Mujerss N

%‘é'ﬁﬂﬂmﬁ |Slf;me{\gq>] [ Cancolar |

O se provee espacio donde es mandatario afnadir una nota adicional

0 comentario sobre el traslado.

Nyevp Eveato / Muvimento

Nombre DEL PUEBLO, JUAN Nimero de Confinade B3(8-12345
T T T T T “ancte informacion adioonal referente al evento ]
Notas adicionales
PRUERA “
v
F <ateror © [“siguente ~ | | cancelar

© se presenta un resumen de todas las alternativas seleccionadas:

HNueve Eveinta 7 Moyintiento

Nombre DEL PUEBLO, JUAN Ndmero de Confinade B308-12345
- - Ver_lfqu la caEdTe los da—tas_antes de gu—aTdar—el evento, -1
—————_ e
Tieo d2 e ento TRAS AL O ”

Fazen pot 3 cual se efectia INSTITUCION
Irtcrmaaen ecpecfica de evenin ESPRCIO
Facha y hora del svents 1040272006 04,26 o/ oM
Fratiead de ongen AC-RAY AMON-128
Ennzad destino A_-DIF
Notas adieiona e
--Blcorfinadn se va de o mstitouu
-El cartinado se va de to na permanente (El conf naco no vue ve)
---Fnr ritivo de transferencia
¥a a ser ‘ransfendo a un HA> (Ho3ar or Adaptacior Social)
cFl anfiniedn €2 va de T cas perrnsnente {Fl vonf nadn 6o vue ve)
--El corfinado se va da far-na permanants (Bl ronfinado na vi &wve)
Por motivo de travsterencs
-=-\a @ ser nansfenido a ofra i stitusen
Lz transfeserma es por talty de espaco “

<Anterior { Guert 4 Cancelar ]

: . Guard:
Para guardar el evento del traslado se oprime el boton de .
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Una vez programado el evento, es necesario despacharlo durante el
proceso en el cual el confinado es trasladado de la institucion. Todo

confinado que tiene programado un evento de Traslado aparece en el

modulo de Oficial de Mesa que se utiliza con el simbolo:

3. Casos en Admisitn o Traslado

Admisian AC-BAYAMON.308
. —
Admigiohes 3 Traslados -- Liegadas M Transtos i Citas Egresos Fotos y Huelias Digdales | | Ayuda ]
Confinado Mormbre kst Origen Fecha de Salids nst Destino Fecha de Liegada 2] 3 ,
BRI DELIUERLO,JUAN _ _ ACEAYARONIL bodo L I soontdes , .
s
i
i
,,,,,,,,,,,,,,,,, - Estadisticas i
IDespathav aeste cunﬂnaEEJ Foto Reciente
[ Impnmir Listado J Traslados en espera de sahda 1
Traslados en camino o0 i
3
FOTONO DIRPONIRIE

En la seccion de Traslados — Salidas se presentan todos los eventos de

& traslado que han sido programados. Para despachar al confinado se

Cicial de Mesa
Despachar a este confinado

oprime el botdn de: Cuando se despacha el

confinado:
e La vivienda del confinado se desocupa

o El expediente electrénico tiene un estatus de ‘Inactivo’ hasta

que la otra institucion lo reciba.

e La institucion receptora va a ver el confinado en la seccion de

‘Traslados- Llegadas’ de su pantalla de Oficial de Mesa.

172



Oficial de Mesa

e

b) Institucidon Receptora

El técnico de récord o el oficial correccional de la institucion
receptora que reciba los expedientes, retendra el original y firmara
la copia de la carta al Oficial que ha hecho entrega de los
expedientes. Este devolvera dicha copia al técnico de récord de la
institucién remitente quien destruira la copia que tenia en su poder.
E! técnico de récord de la institucion que reciba a los confinado y
sus expedientes consignara en la “Hoja de Incidentes” (AC-PIP-
1216), en el espacio que sigue a la ultima anotacion y en la
caratula interior izquierda la informaciéon sobre el ingreso por
traslado de cada persona, identificando el traslado con una marca
de cotejo (“check mark”) en rojo, en el margen izquierdo de dicha
anotacion; firmara la anotacién, su nombre y puesto en letra de
molde y la institucion que representa.

El Oficial Correccional asignado, recibird el expediente criminal
electronico del confinado en la institucion correspondiente

utilizando el mddulo de Oficial de Mesa del Sistema de Control de

Poblacion. El médulo de Eventos se utiliza con el simbolo: @ .
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En esta seccidn se presentan todos los traslados programados por

las otras instituciones. Los pasos son los siguientes:

1. Casos on Admision o Traslado

Admision AC.PE-152
Admisiones Trasiados - Ueﬁaid:as"{ Traslados -- Sahdas Trénsios Citas , Egresos i Fotos y Huellas Digitales |__Ayuds
Cornado Nombxe inst Origen Fecha de Salida Inst Destino Fecha de Liegada R
T Y I 77 R = G
-
. Recibiraests confinado | Fota Reciente
: Imprimir Listado | Traslados en comino . .
Traslados pendientes & ingreso en la 1" 5 ?
nstitucion g
FOTO N DIRPONIR) E

En la seccion de Traslados — Llegadas se presentan todos los

eventos de traslado que han sido programados. Para recibir al

s . . 1]
confinado se oprime el botén de: [ Recibira este confinad ] Cuando

se recibe al confinado:
e El récord pasa la seccion de Admisiones en el modulo de

Oficial de Mesa.

e La poblacién de la institucion aumenta.

En aquellos casos donde la institucion remitente no transfirid el
expediente electronico, la institucion receptora puede solicitarlo en el
sistema de Control de Poblacion. No se pueden solicitar admisiones de

otras instituciones.
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Los pasos para solicitar un expediente electronico son los siguientes:

@ Se busca el confinado en el mddulo de busqueda que se utiliza con el

simbolo: d

A Busqueds

For nombre 1 Por ahas-cp - Por fecha de admision Por numero de admision
Por nimero de confinado 6 Record Por numero de seguro social
Némero de confinado / Record  1-12345 E_’i]

| euscar

Resultedos de la basqurds @ Fo proceso de admisién  6a0 # Admisiones on pracese  Faera de fa institacion 008
o L & Record - tuera de la institucion - 099
- Nombre del confinady Numero de confinado Institueidn en la gue se encuentry Fecha Admision  Estado Record =
3 r—
i 1-1254%
DEL PUEBLO, JUAN 1-12345 Inst Correccional San Juan 04/15/2005 17445[acTIvo 67950

:
i
;
H
i
;
;

Buscar Records

Figura 1. Pantalla de Busqueda de Confinados

® Se selecciona el récord del confinado

rial del Confinada
Informacion det Confinada i
Primer Apehdo DEL PLEELO Segundo Apelido Nomore  JIAN - :
Numero Contrads  B308 12045 w 007299 Locakzacn AC-DCR |
!
Tipo Evento Razo0 Especifica De A Fecha at
TRASLADO SOLICTTUD SOLICITUD AC-BAYAMON-308 __|AC-BAYAMON-308  |11/08/2005 12 48 43 PN
TRASLADO SOLICITUD SOLICITUD AC-BAYAMON 308 __|AC BAYAMON-306 _[11/08/2005 12 33 26 PN
INGRESO AC-BAYAMON-308___|10/26/2005 01 37 29 PN
INGRESC AC BAYAMON 308 09/30/2004 D8 33 31 Pi {
-
DeMos / Sentancias Afas Mases Ofas Fianza Feche -~
Tentstva?  Fianza Perpatus? s [ Solictar Record
Prncapar? Teo s
Triumel Fecha de Sertoncis
Afos  Messs Dt gmaviaaan i
edad I J__ -
Netws / -~
Comerntanos
v

En Ia siguiente se oprime el boton de [ Solicitar Recard ]
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3. TRANSITOS

Los transitos son movimientos provisionales de los miembros de la
poblacion correccional del Sistema dirigidos a atender distintas
situaciones en otros lugares fuera de la institucion a la que pertenecen y a
la que regresan cuando se completa el tramite; generaimente,

inmediatamente que terminan las causas que motivaron sus salidas.

a. Los transitos se controlan mediante el tarjetero general, segun el
procedimiento establecido.

b. El envio del expediente en caso de miembros de la poblacion
correccional en transito estard determinado por la propia
naturaleza del traslado, el tiempo de su posible permanencia en el
otro destino y cuan practico seria hacerlo.

c. La revision periddica de los casos en transito es responsabilidad de
la Oficina de Récord de la institucién a la que pertenece el
confinado, por lo que hara indagaciones con la otra institucion
sobre el caso.

d. Cuando un Comité de Clasificacion y Tratamiento, propiamente
autorizado para ello, decida retener un confinado, convirtiendo asi
la naturaleza transitoria de su envio original en un traslado, lo
comunicara por escrito a la institucion que originé el transito de tal
forma que la Oficina de Récord pueda ajustar los controles del

caso.
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e. El Oficial Correccional asignado, transferira temporeramente el
expediente criminal electronico del confinado a la institucion
correspondiente. Este proceso se realiza programando un evento
dentro del Sistema de Control de Poblacion y luego Despachando
al confinado.

4
i. El médulo de Eventos se utiliza con el simbolo: . Los pasos
son los siguientes:
;::’::;:;: ?:z;:::m e -'«;:’!z":v - ~ th "
2
Evertos :
Para Afadito por TESTER “
‘ - . ) Ryuda de é:e:n;s 1 avudsde rrasl;d::ut

comenzar el proceso de programar un evento se oprime el botén de

[

#=  Durante el proceso de la programacion del evento se utilizan los

siguientes botones:

I Siguiente =

__________‘: Para continuar con el siguiente paso.

< Anterior .
L_%J: Para regresar al paso anterior.

| Cancelar

]: Para detener el proceso de la creacién del evento sin guardar.
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O Para el evento de Transito se selecciona la opcién de:

El confinado se va de la institucion

NuevoEvento / Movindiento

Nombre GEL PUEBLO, JUAK Namero de Confinade  B308-12345
r-—— 777 Seleccione la opoiGn que mesor apliqus &l evento a ser entrado, 1
e o e o e e e e — — — — — — — — i o st A — — — — i min smmam. s —
£l conf ngdo s vade g mstitucion |
£l confinado serd movido dentro de la institucion
Situacion especial

[ Siguente > | | cancelar

® Para el evento de Transito se selecciona

Nuevo Evento f Mavimiento

El confinado se va de forma temporera v pertenece a esta institucion (C1 confinado volvera)

Nombre DEL PUEBLO, JUAN

Nimero de Confinade C7-00322
T = Seleccione la opeion que mejor aphaue al evento @ ser entrado, 1
e—-e-—- - i
El confinado se va de forma perranente (El confinado no vuelve)

T o] = T T - Tt
1IFLconfirado se vy de forms tempaorera v pertenews = asta ing® tadan (FL eonfinado volvera)

[ < Antenor i f"3|gu~|ente>_

Cancelar ]

© se presenten las razones del Transito:

Nupyvo Evente £ Movimiento

Nembre DEL PUEBLO, JUAN

Nimero de Confinado  C7-00322 o
E Sele;or;a?pclén qTe ;]t;r—éph_qu:l;‘er:t:a—s—er;t;m‘ T T T T T
—— e TR R T IO 0] SPINe o oveno aserenate.
jPut n Wtivo de cita @ Agene a gubeinan ental o entidad privads
Por motivo de compadecer ante un tribunal

Por motivo de formar parte de un evento especial (Feria de artesania, Obras, etc.)
Por motivo de trabajo

Por orden medica (Psiquiatria, DETCX, Cita Médica, Hospital, etc.)

= Antenor 1 ISugmevaj ! Cancelar -
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o For drden medica | presenta las siguientes alternativas:

Denva de la insttucion
iFuera de la institucion

L;-Amerlmj Siguiente > ] Cancelar ]
A R PO .

Si se selecciona la opcion de ‘Por orden médica’, se reserva una
cama en la instituciébn remitente, pero la vivienda que tenia
asignada queda disponible.

e Por motivo dP trabaw presenta Ias S|gwentes alternativas:

Nuevo [vento I ﬂovirmenfn

Nombre CEL PUEBLO, JUAN Namero de Canfinado  C7.00322
r Seleccione la opcidn que mejar aplique al evento a ser entrado 1

Jirabajo de bradas
Trabajo en el CEAT

{ < Anterior J ‘ Slgulentg>,] { Cancelar ]

e De seleccionar 1rabajo de brigadas presenta las siguientes

alternatwas
ﬂuevo lvemo lMovirmento
Nombre DEL PUEBLO, JUAN Namero de Confinade 7-00322
E T T T 7 Seleccions la opeion aue mejor aphaue al evento a ser entrado. 1
—_— e T O RE TR TR)OT OPIREE STV aseremese.
-nla nstitucion o srededores ,
Fue( a de la institucion
< Antenor ; S|gulenre> i [ Cancelar
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Namero de Confinado

C7-003z2

Fecha {osrzsr2008 =

Hora S v 142 @1 01 ¥ M v

<Anterior % [S_lbulenie)i [ Cancelar }

O se provee espacio donde es mandatario anadir una nota adicional

0 comentario sobre el traslado.

% Nuewn Fvento / Movimiemo

Nombre DpEL PUEBLO, JUAN Nuamero de Confinado §308-12345
T - Anoanamzlén adicionat referente al evento. -
—— e e T

Notas adicionales
PRIERA -~
w
E_ < Anterior 5 i Sigurente > Cancelar J

0 se presenta un resumen de todas las alternativas seleccionadas:

= Nugye Fyente / Movimienio

Nombre DEL PUEBLO, JUAN Namera de Confinade c7-00322
Venfique la calidad de los datos antes de guardar el evento 1
_— .
Tipu de sveate, TRANSIT “
fazer por la rul 2 erectia TRABATC
Informacion especitca del sventas BRIGAC A EN INSTITUZION
Fecna y hars del everts 10/02/200¢ 01439 16 PN
Enticad de unigen, AC-BAYAMON-1072
Enhdad destine AC-BATAMAN-1072
fatas adianales
- El corfmade ce va de ta insttuoian
El rorfinedn se va de forna temrporera ¥ rerterece 5 esta institucicn (£} contmads vodvers)
---Fot motivo ce trabajo
~Trabeno o bryadae
--bn s st tucion o alreceds es
PRUEBA
W
| <Anteror 1 | 2uan s Cancelar

Para guardar el evento del transito se oprime el boton de |13
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Una vez programado el evento, es necesario despacharlo durante el
proceso en el cual el confinado es trasladado de la institucion. Todo

confinado que tiene programado un evento de Traslado aparece en el

modulo de Oficial de Mesa que se utiliza con el simbolo: g :

o5 e Admisitn.o Trasladp

Admision AC-BAYAMON-1072

Admisiones  Trasiados -- Liepadas s Traslagos -- Salidas — Cas  Egresos | FolosyHuetlas Digitales ‘,

Confinado Nombre Rg‘zm Fecha de Sakda o~
Baus 15545 ABREULIAZ, AN C  TRABAKLBRIGATAS ENBETITION 32005 O XFI6 B

Foto Raciente

EY

@»sﬁ

FOTO NG DIRPONIR(F

4. SITUACIONES ESPECIALES

Los eventos especiales son aquelios donde se inactiva el expediente
electrénico de los miembros de la poblacion correccional del Sistema.
Las razones son: muerte o fuga del confinado.

e EIl Oficial Correccional asignado, inactiva el expediente criminal

electronico del confinado creando un evento dentro del Sistema de

Everto: Control de Poblacion.
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El médulo de Eventos se utiliza con el simbolo: Los pasos

son los siguientes:

Histerial de Eventos  Nombre DEL PUEBLO, JUAN Numero de Confinade  ¢7 00322
Historlal de Eventos
Fecha Tine Raz6n Especifico “
PE DAV 13,4 T4 AN SR k(DN . - =
05/26/2006 09 54 51 PM INGRESO TRASLADO TRASLADO

Dotalles dol Evanto
fecha 05/29/2006 11 21 54 AM Nolas  asignado » #GUAYAMA-1000/E011_SECA_Cel308_01

Tipo de Evento  UBICACION

§
;Raznn

{Espectfico

h
:
: H
1 De Instituto AC CUAYAMA 1000 ;
i i
: H
H
H
H
¢#Aadido por TESTER

[ Aysde e Evemos__ Ayuda e Trasiados,

Para comenzar el proceso de programar un evento se oprime el botdn

0
de #+ . Durante el proceso de la programacion del evento se

utilizan los siguientes botones:

Siguiente . .
J'i'f.'l..ﬂ: Para continuar con el siguiente paso.

< Anterior ] .
l — . Para regresar al paso anterior.

Cancelar ‘2 ,
Iﬁw‘J Para detener el proceso de la creacion del evento sin guardar.

O Para el evento por Situacion Especial se selecciona la opcion de:

P

Situacion especial

Nombre DEL PUEBLO, JUAN NGmer de Confinade  C7.0032
E Seleccione la opcion que mejor aphque al evento a ser entrado 1
e ___ _ Selecciomelacpainqus meor splque leventoaserentrade 1

El confinado se va de la institucion
(EI confinado sera movido dentro de la institucion
SHuac on espedial

<Antenor | Siguiente = :i i Caneelar
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Niamero de Confinado  C7-00322

i} conf nado ~a fallecido

El confinado se evadio de la institucion

El confinado se evadid de un Centro Cristiano

El confinado se evadio de un Hogar CREA

El confinado se evadié de un Hogar de Adaptacion Social
El confinado se evadid de un programa

< Anteror
“

Nombre DEL PUEBLO, JUAN Nomero de Confinade C7-00322
E Entre la fecha y hora en {a que se llevard (o se llevd) a cabo este evento 1
— . T

Fecha {oansroms Rac|

Hora BRI YA S R U PMw

<Amenuyj] i Sigutente > Cancelar 11
IUPPPINOPSE R W Avtstipt H

O se provee espacio donde es mandatario afiadir una nota adicional o

comentario sobre el traslado.

2: Nuevo Fvento / Movimienio

Nembre pEL PUEBLO, JUAN Nimero de Confinado p3DE-12345
| " “anote nformacién adicional referente al evento. 1
————— e —— .
Notas adicionales
PRUEEA N
hd
[A <« Antenor 3 1 Siguiente > Cancelar
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Nimero de Confinado  C7-00322

Tigo de evente [G2ETC -
Frazer per ‘a cual <o efertiar FALLECIDO

Irtormacidn esoeafits del evento FALLECING

Fecha y ho a de eventr 103372006 37 40 17 FM

Ertidzd ce origen AC-BAYAMON-10/4

Enudad cestino: ESPECIFICO D1

Hotas ad cionales:

- 3irgac nn espe s al

---kl confinado ha fallzcido

PRLEBA

“

] [ oo )

{ = Anteriar

Para guardar el evento del transito se oprime el boton de [ Guardat l
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CaPITULD 473

A. INTRODUCCION Y PROPOSITO

Todos los miembros de la poblacién correccional estan bajo la jurisdiccion de
la Administracion de Correccion por mandato de un Tribunal, por lo que su
custodia y protecciéon son nuestra responsabilidad.

Es nuestra responsabilidad, igualmente, que una vez cumplida la pena
impuesta o sean elegibles para libertad condicional, sean excarcelados en
forma correcta y diligente.

La excarcelacion puede ser definitiva o temporera, como en el caso de la
excarcelacion con fines de investigacion, o para someter casos.

Este documento tiene el propdsito de establecer criterios uniformes de como
proceder en caso de una orden de excarcelacién o por haberse cumplido los

términos de la sentencia.

B. RESPONSABILIDADES

1. Técnico de Records
a. Es responsabilidad del técnico de récord realizar todos los
computos matematicos relacionados a la sentencia y abonos
(bonificaciones) de un miembro sentenciado de la poblacién
correccional, segun los términos establecidos por el tribunal

sentenciador conforme a las leyes y normas aplicables.
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sr Uy . .
PO IR s

El técnico de récord evaluara, verificara, archivara y custodiara
todos los documentos legales relacionados con los miembros de
la poblacion correccional y se asegurara que el expediente este
completo y que se hayan tomado en consideracién todas las
sentencias, abonos, o informacién necesaria en el proceso de
liquidacion o computo.

En el proceso de excarcelacion y antes de expedir cualquier
documento que autorice la salida del miembro de la poblacién
correccional, hard una revision minuciosa de todo cémputo
anterior considerando todas las sentencias emitidas por los
tribunales y otra informacion relevante que pueda afectar la
determinacion de salida, tales como: “detainers”, “warrant of

arrest”, ordenes de extradicion y otros.

2. Superintendente

a.

Es responsabilidad del superintendente verificar la informacion que
le suministra el técnico de récord, revisar el expediente criminal y
que en todo procedimiento criminal conste la determinacion final
del Tribunal.

Firmara el “Certificado de Libertad” (AC-PIP-1233), y verificara que
todos los procedimientos se hayan cumplido correctamente y que
los cOmputos estén correctos.

Se asegurara que los oficiales correccionales que participen en el

proceso de excarcelacidon sigan todas las normas y medidas de

seguridad pertinentes.
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d. Notificara a la Junta de Libertad Bajo Palabra, de ser necesario, u

otras agencias que por ley o reglamento se requieran.

e. Se asegurara que se notifique a las victimas, como se ordena por

la Ley Num. 163 de 12 de agosto del 2000.

C. PROCEDIMIENTOS

1. TIPOS DE SALIDA

Las condiciones por las cuales un confinado puede ser egresado son

las siguientes:

a) BAJO FIANZA

En todo caso en que un magistrado admita fianza mientras
culmina el proceso criminal, expedira una orden de
excarcelacion.

Cuando el Oficial Correccional de turno recibe el
documento de excarcelaciéon a favor de un miembro de la
poblacion correccional (sumariado), lo pasara de inmediato
a la Oficina de Records donde el técnico de records viene
obligado a cotejar la firma del juez en el documento?®, sello
del Tribunal, nombre, delito(s), fecha y lugar de hechos y

el monto de la fianza prestada.

® Esta firma es cotejada mediante el tarjetero de firmas de jueces que existe en cada Oficina de

Récord
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Una vez constatado que cubre ias fianzas de los casos
que tiene pendientes, se preparara un Certificado de
Libertad y Orden de Excarcelacion por Prestacion de
Fianza”.

El Certificado de Libertad conocido como “Boleta” se
preparara en original y una (1) copia y la firmara el
superintendente y en ausencia de éste, la firmara el Oficial
de mas alto rango en la institucién.

Se hara constar el nombre del superintendente y éste o su
representante autorizado firmara el mismo.

El Técnico de Récord pasara al Oficial Correccional
asignado al Area de Admisiones el expediente criminal con
el Certificado de Libertad.

El Oficial Correccional notificara al miembro de la
poblacion  correccional que puede recoger sus
pertenencias y presentarse al punto de salida. Observara
el retrato del expediente y al miembro de la poblacion
correccional que ha venido ante su presencia y podra
hacerle cualquier pregunta para corroborar su identidad. El
Oficial Correccional tiene que ser riguroso en el proceso
de identificacion. Observara rasgos relevantes que surgen
del Formulario de Pre-Admision - Historial Breve del
Confinado (AC-IP-1302), preparado por el Oficial

Correccional de admisiones, con énfasis en lunares,
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tatuajes, cicatrices, color de la piel, ojos y pelo. Comparara
el retrato en el expediente con el miembro de la poblacion
correccional.

» Completada esta fase, el Oficial Correccional entregara al
miembro de la poblacién correccional el original de la
Boleta y le permitira la salida. Iniciara la copia en la parte
de atras y la devolvera a la Oficina de Records con el

expediente que se utilizo.

b) FIANZA REBAJADA

d)

Todo el procedimiento del inciso (a), ademas con el Auto de
Excarcelacion tiene que ser entregado a la Oficina de Récord con

la Resolucion de Rebaja de Fianza.

FIANZA CON CONDICIONES ESPECIALES

Todo el procedimiento del inciso (a), ademas hay que identificar la
condicion especial, (Ejemplo: ingresar Hogar Crea, ASSMCA vy
otros programas), si éste va ser excarcelado por un Representante

Autorizado debidamente identificado.

FIANZA EN APELACION

Todo el procedimiento del inciso (a), en estos casos hay que

verificar los delitos y nimeros criminales.
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e)

f)

¢))

h)

FIANZA DIFERIDA (OSAJ)
Todo el procedimiento del inciso (a), en estos casos no se paga la

fianza, se difiere.

ORDEN DEL TRIBUNAL
Todo el procedimiento del inciso (a), excepto la fianza que no
aplica.
Ejemplo:
¢ Archivado por la Regla 64N
e Archivado por Regla 247B

e No causay otros

LIBERTAD A PRUEBA

Aplica a probatoria o sentencia suspendida. Todo el procedimiento
del inciso 1, excepto que el monto de la fianza, no aplica (En estos
casos puede ordenar la excarcelacion para ingresar a un Programa
de Tratamiento) si éste va ser excarcelado por un Representante

Autorizado debidamente identificado.

SENTENCIA CUMPLIDA

En las excarcelaciones por haber cumplido los términos de la

sentencia, la Unidad de Records:
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i)

Notificara personalmente al miembro de la poblacion
correccional, con por lo menos una o dos semanas de
antelacion, para informar el dia exacto en que extinguira su
sentencia.

Cuando la salida esté determinada para cualquier dia laborable
se preparara el “Certificado de Libertad” en las primeras horas
laborables del dia.

Si la salida estuviese determinada para sabado, domingo, o
que el proximo dia sea feriado, dejara terminado el proceso el
dia laborable anterior y se entregara al comandante con “Hoja
de Tramite”. La Oficina de la Comandancia observara el
mismo procedimiento establecido para excarcelaciones bajo
fianza, haciendo llegar el expediente inactivo nuevamente a la
Unidad de Records el dia laborable inmediatamente posterior al
dia en que el miembro de la poblacion correccional fue

excarcelado.

MANDATOS DE LA JUNTA DE LIBERTAD BAJO PALABRA

Todo mandato de la Junta de Libertad Bajo Palabra debe ser

referido a la Oficina de Servicios Sociopenales de la institucion. Alli

se orientard al miembro de la poblacion correccional, se le

requerira la firma de los documentos y se le haran las advertencias

reglamentarias.
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)

k)

o El tramite final correspondera a la oficina de Récord Criminal de
la institucion. El técnico de récord consignara en el documento
original y en las copias del mandato la fecha en que el miembro
de la poblacién correccional extingue totalmente la pena
impuesta por la(s) sentencia(s).

e Se anexara copia del mandato en el expediente criminal y copia
del (“Agreement to Return”). Se prepara el “Certificado de
Libertad” y se pasa al superintendente y se hara todo el

procedimiento para la excarcelacion.

HOGARES DE ADAPTACION SOCIAL

En el caso de los hogares de adaptacion social, los directores
utilizaran los mismos mecanismos de excarcelacion que se
establecen para las demas instituciones mencionadas

anteriormente.

PROGRAMAS DE TRATAMIENTO EN LA COMUNIDAD O
PROGRAMAS DE DESVIO Y COMUNITARIOS

El procedimiento de excarcelacién de miembros de la poblacion
correccional cumpliendo sentencias en cualesquiera de los centros
0 programas de tratamiento de comunidad, se iniciara dentro del
plazo comprendido entre los treinta (30) y quince (15) dias
anteriores al cumplimiento del término de la sentencia. Los pasos

a seguir son:
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La Oficina de Programas y Servicios Regional, Area de Récord,
se encargara de llevar a cabo el proceso de excarcelacion de
estos casos.

El Técnico de Récord notificara al area sociopenal sobre la
fecha de cumplido del caso para que se realicen los gestiones
pertinentes con el Hogar o Programa de Comunidad
correspondiente quienes notificaran y orientaran al miembro de
la poblacién correccional sobre su proxima salida y los pasos a
seguir.

Los miembros de la poblacion correccional bajo el Programa de
Supervision Electronica que cumplan su sentencia, seran
notificados a través del técnico de servicios sociopenales que
los supervisa en relacién de la fecha en que extinguira su
sentencia.

El miembro de la poblacion correccional se presentara a la
Oficina de Récord adscrita al area de Programas y Servicios
Regional donde se la hara entrega de su certificado de libertad,
documento con el cual visitara el Programa de Comunidad para
el cierre del caso. En los casos de Supervision Electronica se
presentaran a este Programa para que le pueda ser removido
su brazalete electrénico.

En dias feriados y fines de semana la entrega del Certificado de
Libertad se llevarda a cabo en la institucidon correccional

previamente seleccionada por estas oficinas.
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) PARA FINES DE INVESTIGACION
Ningun fiscal o agente del Negociado de Investigaciones
Especiales, Secretaria Auxiliar de Investigaciones del Sistema
Correccional o agente investigador de la Administracién de
Correccion podra solicitar la excarcelacion de un miembro de la
poblaciéon correccional sin obtener previamente la autorizacion
escrita del Administrador de Correccion o el funcionario en quien
éste delegue expresamente esta autoridad.
La solicitud de excarcelacion debe formularse por escrito, con la
firma del fiscal o agente que interese interrogar al miembro de la
poblaciéon correccional, en el formulario de “Solicitud de
Excarcelacion de Confinados” y la aprobacion escrita del director
de la Oficina en que labora.
En dicho formulario constara el nombre del confinado a excarcelar,
proposito de la excarcelacion y el nombre del funcionario que hara
la excarcelacion con su numero de placa. El procedimiento es el
siguiente:
e No se permitira la excarcelacion de los miembros de la
poblacién correccional, a menos que, medie una orden judicial
0 una peticidon escrita del Secretario, Sub.-Secretario, Jefe de
Fiscales, Fiscales de Distrito, Fiscales del Crimen Organizado
del Departamento de Justicia, Superintendentes Auxiliares,

Director de Operaciones de Campo, Director de la Division de
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Drogas y el Director de la Divisién del Crimen Organizado de la
Policia de Puerto Rico o del Director o Sub.-Director de las
agencias federales a cargo de investigaciones criminales, de
ley y orden, la cual sera evaluada y autorizada por el
Administrador de la Administracién de Correccion o por el Sub.-
Administrador, el Administrador Auxiliar en Seguridad y los
Directores de Seguridad.(véase Manual Procedimiento de
Excarcelacion)

Una vez el funcionario que llevara a cabo el proceso de
excarcelacién complete lo indicado en el inciso anterior se
presentara a la oficina de Récord de la institucion donde se
encuentre el confinado y el Técnico de Récord verificara la
legalidad del documento.

Puntos a observar en el documento

o Nombre del confinado debe estar correcto.

o Firmas del fiscal o cualquier otro funcionario autorizado
que solicita la excarcelacion.

o Firma del funcionario de la Administracion de Correccién
que autoriza la excarcelacion.

o La fecha que indica el documento para llevar a cabo la
excarcelacion debe ser la de ese dia. De no ser asi la
autorizacién no tiene vigencia.

o Sello en original de fiscalia. (las solicitudes de

Correccion no llevan sello)
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Cuando la excarcelacion para investigacion es ordenada por un
Juez a través de resolucion con la firma de éste es suficiente. El
agente tiene que pasar por la oficina de Récord para que la
misma sea verificada.

El Técnico de Récord luego de verificar el documento y
entender que todo esta en orden, inicialara la misma en la
esquina izquierda superior con la fecha y hora en que se
proceso.

De haber alguna irregularidad en el documento el mismo sera
devuelto al agente y se le informara sobre la irregularidad.

El periodo para el cual se autoriza la excarcelacion para
propositos investigativos, no excedera de doce (12) horas. Una
vez terminada la gestion oficial con el miembro de la poblacion
correccional excarcelado, deberan tomarse las medidas
necesarias para devolver a éste sin dilacion alguna a su lugar
de origen, salvo que el Administrador o los funcionarios
mencionados en el inciso F(1) de la Parte Il de la Enmienda al
Manual de Procedimientos de Excarcelacion de 18 de
septiembre de 2001, autoricen o permitan ubicarlo en otra
facilidad correccional o en otro lugar adecuado para garantizar
la proteccion y seguridad del mismo.

La seguridad y la custodia del miembro de la poblacion
correccional, mientras permanezca excarcelado, sera

responsabilidad de la agencia (Departamento de Justicia,

196



Policia de Puerto Rico, agencias federales, etc.) que solicitd la
excarcelacion, mediante orden judicial o peticion escrita a los
funcionarios mencionados en el inciso F (1) de la Parte Il de la
Enmienda al Manual de Procedimientos de Excarcelacion de 18

de septiembre de 2001.

m) HABEAS CORPUS

Un miembro de la pobiacién correccional debe ser excarcelado sin
dilacion, siguiendo los procedimientos aplicables, cuando el

Tribunal haya emitido un Auto de “Habeas Corpus”.

PAGO DE MULTA
Cuando el miembro de la poblacién correccional o sus familiares
paguen en el tribunal la multa ordenada, el tribunal debera expedir

el Auto de Excarcelaciéon para asi proceder con la misma.

ORDEN DEL TRIBUNAL

Se procedera con la excarcelacién cuando el Tribunal emita una

orden por:
e Archivo de casos Regla 64 0 247;
¢ Pago de Pension Alimenticia o abono a la misma;

e Por habérsele concedido libertad a prueba o probatoria;

e Otros.
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Es necesario considerar los siguientes aspectos:

e A todo confinado que se excarcele para salir a la libre
comunidad o algun programa por Orden del Tribunal se le
expedira certificado de libertad; esto incluye a los casos que
salen la libertad bajo palabra.

e Los casos que salen de Pase Extendido u algun otro
programa por acuerdo con la Administracion de Correccion,
se le dara de baja de la minuta, pero se tomara como si
fuera un traslado y no se prepara certificado de libertad.

e Los confinados que son excarcelados para investigacion o

someter casos no se le preparara la “Boleta de Libertad”.

2. PROCESO DE SALIDA

Una vez aprobado el egreso del confinado, la unidad de records procede
E/carcelacitn a programar el egreso en el expediente electrénico del confinado del

Sistema de Control de Poblacién. Luego, la unidad de admisiones

despacha el egreso. Los pasos para programar el egreso son:

© Se busca el confinado en el médulo de busqueda utilizando el

simbolo: N

2 Bisquedas

Por nombre Por ahas - cp Por fechs de admision Por numera de admision

Por nimero de confinado 6 Record Por numero de sequra sacial

NGmero de confinado / Record 112345 {*]

w“

Buzcar Records

Resultados de ba basqueda 8 €0 process de admisién - 108 @ Adoisiones e nstitucian - BA0
@ e g @ Record - fue

Nambre del confinada Numero deo cenfinade en la gue se encuentra Fecha n  Estado

i 1-22348

GEL PUEBLO, JUAN 1-12345 tnst Correccioral San Jusn 04/15/2005 17445} ACTIVO 57950

s
3
i
j
i
i
H

198



@ Se selecciona el récord del confinado en la pantalla de Busqueda y se

E> carcelacion utiliza el médulo de Egreso con el simbolo: <~

QELELY £\ CEVEDO JIMENEZ, ANGEL M ] Némero de Confinado JRRLRL] ]

Egresos

Fechs Razén Espacifico Usuario sahé

ERSASLY e s a1 8 S— [EUIT - JE— R — . W e mae e !

Fecha /4 AM Notas ' -
 (MMIDD/AAAA)

{Tipo de Evento

;Raznn

| Especifico ]

> Afiadide por £

EE Afiadir Egreso E

© Para comenzar el proceso del egreso del confiando, se oprime el

boton de | " afadir Egresa ]

O se presenta el siguiente mensaje:

. ? ?J El confinado se encuentra fuera de la nstitucién, ¢Seguro desea crear un evento de egresa?
e,

yes ! [ No
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Si se oprime el botén ‘;E el proceso de programar el egreso del

confinado continia. Si se oprime el botén se cancela el

1

proceso de egreso.

© Durante el proceso de la programacion del evento se utilizan los

siguientes botones:

: Para continuar con el siguiente paso.

E@: Para regresar al paso anterior.

|__Gancslor ]: Para detener el proceso de la creacion del egreso sin guardar.

® Se presenten las razones del egreso:

B

NLISUTERDEL PUEBLO, JUAN EETY O GRS LT I B308-12345

»Par cumplir sentencia
«, *Por pagar fianza
< Por ser extradtado
¢_;Por hanerse coneadida Libertad Bajo Palabra
< YPor haberse concedide Libertad a Prugba
" Por serintegrado a Programa Desvio
« »Por haberse concedido clemencia Ejecutiva
" Por érden del Tribunal

Siguiente »> R Canceler

@ se entra la fecha, hora y notas adicionales para la cual esta

. . Guard
programado el egreso y se oprime el botén de .
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INGI LB DEL PUEBLO, JUAN e A L D308-12345

[Notas adicionales ~

e

(<< Rte;r;s;r “ Gua:dar n Canl;:iar m]

O se imprime el Certificado de Libertad oprimiendo el boton de

l Imprimir Cerificado de Libertad ]

»
EEREEES ACEVEDO JIMENEZ ANGEL M ro de Canfinads  CRRTYCT)

Egresas

Ususno Sahd
PRBSTHEPG. WD

Especifico
SENTENSTS TUMPLIT

Focha Razin
AT p a0 0830100 00 ECGARTELAL

>
Detailes d&i Eventa
Fecha
10/04/2006 18 30 00 AM Notas &
(MMIDD/AAAA}
Tipo de Evento  EGRESO
Razon EXCARCELADO
Especifico SENTENCIA CUMPLIDA
De Institulo AC-BAYAMON-705
Alnstiuto ESPECIFICO 01
Adfadido por PRESTRERO

! gteso N imanmir Cerficado e Libertad |

© Una vez programado el egreso, es necesario despacharlo durante

el proceso en el cual el confinado es egresado de la institucion. Todo

confinado que tiene programado un evento de Egreso aparece en el

modulo de Oficial de Mesa que se utiliza con el simbolo:
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A. INTRODUCCION Y PROPOSITO

El recurso de Habeas Corpus en nuestras instituciones representa un alegato
impuesto por un confinado ante el Tribunal Superior o Tribunal Supremo, en el

cual éste alega, exponiendo las razones para ello, que se encuentra detenido

ilegalmente.

B. RESPONSABILIDAD

Dado lo delicado que resulta el procedimiento por nuestras instituciones de este
tipo de recurso, sera pertinente que tanto los superintendentes como los
técnicos de récord adquieran conocimiento de las disposiciones de los Art. 133,

134 y 135 del Cédigo Penal.

C. PROCEDIMIENTO

1. HABEAS CORPUS

a. Cuando un confinado radique un recurso de Habeas Corpus por
derecho propio, o sea, sin que sea realizado por su abogado particular
ante un Tribunal, lo tramitara por conducto de la Division de

Documentos y Récord Penales de la institucion donde esté recluido.
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Si voluntariamente el confinado quisiera dejar una copia de su escrito
para constancia o conservacion, ésta se archivara en el expediente
que mantiene la Division de Documentos y Récord Penales.

En ocasiones hay marcada diferencia entre Ia fecha del escrito y la

fecha en que el mismo es entregado en la Oficina de Documentos y

Récord Penales para su tramite. El técnico de récord ponchara el

documento y en el sello pondra sus iniciales y la fecha.

Cuando el Tribunal haya expedido un Auto de Habeas de Corpus y

solicite contestacion al mismo, el “Return” debera cumplimentarse a

maquina y firmado por la persona contra quien se haya expedido el

Auto.

e En los casos de sentenciados con casos pendientes se certificara a
partir de la fecha que se expide el auto de prision.

e Si el Auto de Habeas Corpus fuere expedido contra el funcionario
que originalmente mantenia recluido al apelante y por razones del
traslado de dicho confinado ya no se encuentra bajo su custodia,
no se radicara peticién alguna de anulacion del recurso sobre esta
base, sino que hara las diligencias que sean necesarias para
presentar fisicamente al recluso ante el Tribunal que lo haya
requerido.

e Si por enfermedad o por estar inhabilitada la persona cuya
presencia se ordena, no pueda traerse ante el Tribunal o Juez
quedara satisfecho la veracidad de aquella declaracion y las

diligencias practicadas son conformes en todo lo demas, podra
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proceder a decidir sobre el Auto diligenciado y resolver el asunto
como si estuviese presente la persona mencionada en el Auto, o
puede posponer la vista hasta que aquella pueda presentarse en el
Tribunal. (Art 478, Secc. 1750. T34 L.P.R.A.)

e Toda peticion a los tribunales debera tramitarse en la misma forma
que sea presentada por el confinado, ya sea a maquina o a
manuscrito, limitandose la intervencion del personal administrativo

a una de naturaleza clerical y de procedimiento.

2. APELACIONES

a. En los casos de apelaciones contra las sentencias dictadas por los
tribunales y radicadas por confinados de nuestras instituciones
correccionales; debera procederse segun se dispone en la Regla
195 del Procedimiento Criminal, la que textualmente lee:

“Cuando al apelante se encontrase recluido en una institucién
penal y apelare por propio derecho. La Apelacién se formalizara
entregando el escrito de apelaciéon, dentro del término para apelar
a la autoridad que lo tiene bajo custodia.

Dicha autoridad vendra obligada a presentar inmediatamente el
escrito de Apelacion en la Secretaria del Tribunal que dictd la
sentencia. Al recibir el escrito de Apelaciéon, el Secretario del
Tribunal lo notificara al Fiscal.”

b. En la atencién y trdmite de Apelaciones, las Oficinas de Records
utilizaran, en adicion a lo provisto en la Regla 195 anteriormente

citada, el procedimiento administrativo que se establece en este
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Manual para atender los casos de Habeas Corpus,

especificamente las disposiciones 1, 2, 3, y 6 de dicha seccion.

3. CASOS FEDERALES

La Facultad de reclusion, custodia, tratamiento y excarcelacion de
personas ingresadas en nuestras instituciones penales en virtud de
ordenes expedidas por magistrados del Tribunal Federal de Distrito de
Puerto Rico (“U.S. Federal Court for the District of Puerto Rico”) esta
contenida en las disposiciones del Titulo 18, Seccion 4002 del Cddigo
Federal de los Estados Unidos, especificamente en su reglamento
titulado: “Reglas y Reglamentos que Gobiernan la custodia y Tratamiento
de Prisioneros Federales Confinados en Instituciones Penales No-
Federales.” (“Rule and Regulations Governing Custody and Treatment of
Federal Prisoners in Non-Federal Institutions”). El procedimiento para
procesar los casos federales es el siguiente:

a. El ingreso y excarcelacién en nuestras instituciones correccionales de
personas acusadas o convictas de infraccién a las leyes federales de
Puerto Rico esta regulado por una directriz del Secretario de Justicia
de Puerto Rico, en Memorando que en tal capacidad cursara a
superintendentes y técnicos de records el 8 de marzo de 1972.

b. Las oficinas de Records utilizaran para estos casos el mismo sistema
de control establecido para casos estatales, excepto dichos casos

federales y los identificaran insertando en la caratula exterior del

folder la palabra “FEDERAL”.
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La tarjeta control se mantendra en orden alfabético identificado con la
palabra “FEDERAL”", pero archivada como parte del tarjetero general
activo de confinados estatal.

Al igual que para los casos estatales, la entrega de un confinado

federal a un Alguacil Federal requerira su previa identificacion como tal

en adicion a documentos que presente a las autoridades de la
institucion. Los superintendentes y/o Oficial de rango de la institucion
intervendran personalmente en esta fase, consignandose en el

expediente del caso el nombre del Agente, nUmero de identificacién y

Juez que ordend la entrega.

Si un dictamen federal dispusiera que el término de reclusién impuesto

a un convicto federal habra de cumplirse concurrentemente con una

sentencia estatal, ello no afectara el computo de liquidacion que

corresponde al caso estatal. En este caso el Negociado Federal de

Prisiones hara llegar a la institucidon que mantiene al confinado una

liquidacion del caso federal, por lo que el técnico de records, sobre

bases comparativas de ambas liquidaciones, tomara la accién
siguiente:

e Si al comparar ambas liquidaciones la fecha de cumplimiento de
la sentencia estatal es mayor que la fecha de cumplimiento para
la sentencia federal no tomara accion alguna, excepto las
anotaciones pertinentes en el expediente.

e Si la fecha de cumplimiento de la sentencia federal fuera mayor

que la fecha de cumplimiento de la sentencia estatal, debera
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4,

comunicarse a la Oficina del Marshall Federal para Puerto Rico,
con 30 dias de antelacion, que en los proximos 30 dias el
confinado dejara cumplida su sentencia estatal. Las autoridades
federales tomaran la accion que estimen pertinente.

e Los efectos que en el cumplimiento de los minimos pueden tener
los casos, en relacidn a posibles beneficios de Pases, Libertad
Bajo Palabra u otros programas de tratamiento es materia de las
Unidades de Servicios Sociopenales de cada institucion, de la
Junta de Libertad Bajo Palabra y de Programas y Servicios a nivel
central.

Nota: Sentencias consecutivas dictadas en jurisdicciones

diferentes.

“DETAINER O WARRANT OF ARREST”

Aungue por costumbre se ha establecido una marcada distincién en la

interpretacion de lo que es un “Detainer” y lo que es un “Warrant of

Arrest”, realmente constituyen legalmente, un mismo documento. El

analisis de varias situaciones podra ir aclarando este concepto en la

forma siguiente:

a. Cuando cualquier jurisdiccion fuera de Puerto Rico reclama a una
persona recluida en cualesquiera de nuestras instituciones penales,
emite un documento de “Warrant of Arrest” que hace llegar a nuestra

jurisdiccion a través de la Divisién de Extradiciones del Departamento

de Justicia de Puerto Rico.
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e La Division de Extradicion cursa una comunicacion a la institucion
pertinente, acompafada del “Warrant of Arrest”, constituyendo
ello un “Detainer’” contra la persona a favor del Estado
Reclamante.

b. Si cualquier jurisdiccion, segin sefialado anteriormente, cursara el
“Warrant of Arrest” directamente a la institucién que mantiene recluida
a la persona que se reclama en el mismo, ello también constituira un
“Detainer”, no obstante, la institucion se pondra en contacto a la mayor
brevedad, con la Divisién de Extradiciones.

5. EXTRADICIONES Y ACUERDOS EJECUTIVOS (“Extraditions and

Executive Agreements”)

Las extradiciones y los acuerdos ejecutivos son parte de la “Ley Uniforme

de Extradiciones” que regula el traslado o transito de acusados o

convictos entre jurisdicciones reclamantes diferentes. A los fines de que el

teécnico de records cuente con una base técnica sobre el significado de
documentos que requieren su atencion: se establecera la diferencia entre
los documentos antes mencionados:

a. El documento de Extradiciones es una autorizacién de Traslado
Permanente del recluso hacia la jurisdiccién que lo reclama. El
proceso de Extradicion se hace efectivo cuando ha cesado
totalmente la obligacion que tiene el acusado o convicto con el
Estado que lo mantiene recluido.

b. El Acuerdo Ejecutivo (“Executive Agreement”), por el contrario, es un

documento Provisional de Intercambio, dirigido a permitir al Estado
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recurrente (reclamante) a que pueda investigar, ventilar y procesar

los casos que tiene ante su consideracion, sobre bases de que

devolvera nuevamente a la persona una vez finalicen las razones que
motivaron su traslado provisional a la otra jurisdiccion.

. El tiempo que permanezca un convicto en otra jurisdiccion en
atencion a un dictamen de esta naturaleza y por el que se
interrumpié el cumplimiento de su sentencia en Puerto Rico, le
seguira siendo acreditado como tiempo cumplido a su
sentencia.

o Todo este proceso se canalizara a través de la Division de

Extradiciones del Departamento de Justicia de Puerto Rico.
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A. INTRODUCCION Y PROPOSITO

El capitulo sobre formas y documentos generados en las oficinas de Records
tiene como objetivo establecer el procedimiento y las responsabilidades para

el establecimiento, uso, contenido de los informes, certificaciones y controles.

B. RESPONSABILIAD

Las instituciones correccionales someteran informes y certificaciones, en
algunos casos por disposiciones de la Ley y en otros casos en virtud de
directrices del Administrador de Correccion, Sub-Administrador y/o

representantes autorizados.

Se detallan solamente aquellos informes en que intervienen directamente las

Oficinas de Records de las instituciones correccionales de Puerto Rico.

C. PROCEDIMIENTO

1. FORMAS

a. Formulario de Pre-Admision — Historial Breve del Confinado

[AC-PIP-1302]
Documento inicial generado en el proceso de la admision del

confinado en el centro de ingreso.
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b. Informe de Ingreso/informacion del Detenido [AC-PIP-1302.a],
[AC-PIP-1302.b]
Documento completado al ser aceptada la admisién del confinado en
el centro de ingreso.
c. Recibo de Prendas y Valores [AC-PIP-1303]
Documento generado en el caso que el confinado posea prendas 0
valores al momento de ser ingresado en el centro de ingreso.
d. Hoja de Incidentes [AC-PIP-1216]
Documento donde se hacen todas las anotaciones significativas en
la vida institucional del miembro de la poblacién correccional.
e. Hoja de Control sobre Liquidacion de Sentencias [AC-PIP-1231], [AC-
PIP-1231.a], [AC-PIP-1231.b]
Documento utilizado para realizar las liquidaciones de sentencias y
reliquidaciones revisadas. Se solicita la firma al confinado y se le
entrega una copia.
Notificacién sobre Cambio de Fecha de Cumplimiento de Sentencia
[AC-PIP-1224]
Documento utilizado para hacer cambios de fecha de cumplimiento.
Se solicita la firma al confinado y se le entrega una copia.
Informe Breve del Expediente Criminal para Casos Referidos a la
Junta de Libertad Bajo Palabra (FE-1-2) [AC-PIP-1004.3]
Autorizacion para Ver Expediente Criminal [AC-PIP-1117]

Se utiliza el formulario para solicitar el expediente criminal.
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e Se consigna: Clase de Expediente, Nombre del Confinado y
propésitos para el cual se solicita la firma de la persona que lo

recibe y de la persona que lo entrega
Solicitud de Expedientes [AC-PIP-1222]

Documento utilizado para registrar todo empleado que solicite un

expediente criminal para fines oficiales autorizados.

Solicitud de Requisitoria sobre Profugos [AC-PIP-1011]

Notificaciéon por Incumplimiento de Pensiones Alimenticias
[AC-PIP-1040]

Documento utilizado para notificar al tribunal los casos de pension
alimenticia que fueron ingresados.

Notificacion sobre Sentencia no Recibida [AC-PIP-1213]}

Documento utilizado para notificar al tribunal que no se ha recibido la
sentencia de un confinado sentenciado.

Memorando de Tramite (Sentencia no Recibida) — [AC-PIP-1214]
Cartas a la Oficina de Asuntos Legales

Solicitud de Servicios a Confinados de la Division de Documentos y
Records Penales - [AC-PIP-1215]

Documento utilizado para coordinar una cita con el confinado a través

de la Division de Records.
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2.

CERTIFICACIONES

a.

b.

Certificacion para Pago de Multas [AC-PIP-1212]

A solicitud del confinado, familiar o abogado de éste, la Oficina de
Records preparara, en original y copia, una Certificacion para el
Pago de Multa en el que consignara el nombre del confinado,
numero de la sentencia que interesa pagar, monto de ésta, si fue
impuesta con o sin Costas, Tribunal Sentenciador y Numero de
Sentencia. Totalizaran el monto de dinero con el que quedara
satisfecha la sentencia que va a pagar. El superintendente y el
técnico de records firmaran la certificacién y en ausencia de éstos,
la persona autorizada. El documento llevara el sello de la Agencia
y se archivara una copia en el expediente criminal.

Certificacion Sobre Delito y Fianza [AC-PIP-1205]

A solicitud del miembro de la poblacion correccional o de sus
familiares, la Oficina de Records expedira, para uso del Tribunal,
una Certificacion Sobre Delito y Fianza. La misma se preparara en
original y copia y se consignara en ella las causas que tenga
pendiente el miembro de la poblacién correccional, asi como el
nombre del Tribunal, fecha de ingresos y monto de la fianza que le
haya sido impuesta en cada caso. La firmara el superintendente o
el técnico de records y en ausencia de éstos, por el representante
autorizado, guardandose copia en el expediente del miembro de la

poblacion correccional.
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c. Certificado de Dias Cumplidos en Prisién Preventiva [AC-PIP-1223]

A solicitud de las partes interesadas la Division de Records expedira
una certificacion del tiempo cumplido como sumariado del confinado.
La misma se preparara en original y una copia cumplimentando la
misma en todas sus partes.

¢ Distribucién:

— Original: se enviara a las partes solicitantes.

— Copia: Divisidon de Records remitente.

El técnico de records o representante autorizado por éste, consignara
su firma en ambas copias.

d. Certificacion de Confinamiento de Confinado (Comunicacion escrita)
A solicitud de familiares, agencias gubernamentales, o abogados de
los confinados, la Divisidbn de Records expedira una certificacion de
confinamiento de confinados.

e Distribucion:

- Original y una (1) copia para los solicitantes

— Copia - expediente del confinado

— Copia - Oficina de Records remitente

e Datos:

— Nombre, C/P o alias, Delito, Sentencia, Fecha cumplimiento
del minimo, Fecha cumplimiento del méaximo, Persona que
solicita

e. Certificacion de Fuga de Confinados
Cuando se hubiese determinado una fuga, el Jefe de la Institucion

notificara de inmediato a las siguientes personas:
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. Superintendente de la Policia:
Mediante la informacion que se obtenga de la Division de
Records, el superintendente preparara una “Solicitud de
Requisitoria sobre Profugos” (AC-PIP-1011), la que se enviara
en original y copia a la Policia con una foto.

o Secretario del Departamento de Correccion y Rehabilitacion o
el Director de Instituciones Correccionales:
Los hechos seran notificados via telefonica a la Administracion
de Correccion y subsiguientemente remitiran un informe escrito
sobre el incidente.

o Fiscal de Distrito:
Se remitira al Fiscal de Distrito pertinente una copia de la
“Solicitud de Requisitoria Sobre Préfugos” (AC-PIP-1011),
que se haya enviado a la Policia. Dentro de las cuarenta y ocho
(48) horas siguientes a la fecha de la fuga, el superintendente
sera responsable de que se radigue la correspondiente
denuncia ante el Tribunal que corresponde; haya sido el
evadido capturado o no.

f.  Certificado de Libertad [AC-PIP-1233]
Conocido como “Boleta”, se usa cuando el confinado sale de la
institucion.
e Distribucioén:
— original

- copia

216



La firmara el superintendente y en ausencia de éste, la firmara el

Oficial de mas alto rango en la institucion.

g. Certificado de Reclusion Preventiva [AC-PIP-1202]

Se solicita y utiliza cuando un confinado es sentenciado y alega

haber estado en otra institucion por los mismos hechos, para

certificar el tiempo que estuvo recluido por el mismo hecho.

3. INFORMES

a. Informe de Desglose de Poblacion Correccional Diaria [AC-PIP-

1225.a]

Informe que refleja el movimiento poblacional diario que se registra

en cada institucion y que es sometido a la Division de Control de

Poblacion utilizando el sistema SERTA (Sistema Electronico de

Recopilacion de Totales Automatizado). EI mismo incluye los

siguientes renglones:

Renglon Cuantitativo - representa la cantidad de confinados
existentes en la institucion correccional en sus diferentes
estatus, tales como: poblacién correccional actual, sumariados y
sentenciados. Dentro de los sentenciados el estatus de cada
confinado con relacion a su custodia.

Renglon Informativo - Refleja datos informativos relacionados
con los confinados en la institucion.

Este informe debe ser enviado a la Division de Control de

Poblacion, no mas tarde de las 9:30 AM de cada dia.
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Informe de Movimiento Diario de Confinados [AC-PIP-1232]
Informe que refleja la actividad de movimiento poblacional diario que
registra cada una de las instituciones correccionales.

e Se consignan en el mismo datos tales como: ingresos,
reingresos, traslados, cumplidos, muertes, indultos, libertad bajo
palabra, prestacion de fianzas y otras operaciones diarias. Cada
informe va reflejando mediante cifras exactas, el cambio
poblacional diario con relaciéon a la cifra de la poblacional
correccional del dia anterior, para finalmente reflejar la poblacién
correccional con que cuenta la institucion en cada fecha del
informe.

e Frecuencia: todos los dias, a no mas tardar del viernes de cada
semana.

o Distribucién:

— la Division de Documentos y Records Penales Central

— Unidad de Planes Programaticos.

— En la institucion se distribuira a todas aquellas areas que
ofrezcan servicios a los confinados.

Informe Estadistico Mensual de las Instituciones Penales

[AC-PLA-0502]

Informe que representa un resumen numérico de toda la actividad

registrada con la poblacion correccional de cada institucion durante

cada mes.
o Presenta cifras de incidentes delictivos, delitos, caracteristicas

sociales, educativas, ocupacionales y oftras de la poblacion
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correccional, fugas, reincidencias, ingresos y egresos de toda
naturaleza.
La preparacion de este informe se hace posible mediante la

utilizacion de las siguientes Hojas de Trabajo Diario:

i

Ingresos y Salidas de Confinados Sumariados

Ingresos y Salidas de Confinados Sentenciados

Tiempo Cumplido por los Confinados Sumariados
— Tiempo Cumplido por los Confinados Sentenciados
En la cumplimentacion de las Hojas de Trabajo Diario y del Informe
Estadistico Mensual de las Oficinas de Records se guiaran por las
instrucciones que sobre esta materia haya emitido la Oficina de
Planificacion del Departamento.
o Distribucion:
— Original: Oficina de Planificacion del Departamento de
Correccion y Rehabilitaciéon
— Copia: Oficina de Records Nivel Central
— Copia: Oficina de Records remitente.
Informe Mensual del Seguro Social (Sistema Eléctronico)
Informe que presenta el Seguro Social de confinados sentenciados.
Se recoge la siguiente informacion:
e Fecha de Nacimiento, Lugar de Nacimiento, Seguro Social,
Fecha de Sentencia, Fecha de Ingreso, Nombre del Padre y

Nombre de la Madre, no mas tarde del quinto dia del mes.
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e Distribucion:
~  Original: Divisién de Documentos de Records Penales de la
Administracion de Correccion
—  Copia: Unidad de Records remitente
Control Delincuentes Habituales, Reclusion Perpetua y 99 Anos
[DCR-PS-1281]
Informe que presenta una relacion de los confinados activos
sentenciado a 99 anos.
e Distribucion:
— Division de Documentos y Records Penales de la
Administracion de Correccion
Informe Mensual de Delincuentes Habituales [AC-PIP-1308]

Informe que presenta la relaciéon de los confinados activos declarados

Delincuentes Habituales.
¢ Distribucion:
- Original: Division de Documentos y Records Penales de
Nivel Central
- Copia: Oficina de Records remitente.
Informe de Confinados Extranjeros [AC-PIP-1309]
Informe que presenta los confinados activos de otras nacionalidades.
e Distribucion:
— Original: Division de Documentos y Records Penales de

Nivel Central

- Copia: Oficina de Records remitente.
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h.

Los centros de ingreso notificaran al consulado de cada pais
(Véase Orden Administrativa AC -2001-02).
Informe Mensual de Fugas y Capturas [AC-PIP-1211]
Informe que presenta las fugas y capturas realizadas en la institucion.
o Distribucion:
— Original: Division de Documentos y Records Penales de
Nivel Central
— Copia: Oficina de Records remitente.
e Se consignara en el mismo datos tales como: delito, sentencia,
fecha de fuga, fecha de captura y observaciones.
Relacion de Confinados que Cumplen y/o Siguen Sumariados
Durante el Mes [DCR-PS-1279]
Infforme que presenta la relacion de los confinados que salen
cumplidos y/o pasan a sumaria durante el proximo mes.
e Remitiran el informe los dias 25 de cada mes a la Oficina de
Records de Nivel Central.
e Este informe sera distribuido a las areas de servicio de las
instituciones.
Informe Mensual de Labor Realizada [AC-PIP-1313]
Informe que refleja el movimiento operacional realizado en las

Oficinas de Records. Estos se dividen en datos administrativos y

datos estadisticos.
e Distribucion:
—  Original: Division de Documentos y Records Penales de

Nivel Central
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—  Copia: Unidad de Records remitente.
El informe debera estar en la Division de Documentos y Records
Penales de Nivel Central el quinto dia de cada mes.
Informe de Ley Num. 54 [AC-PIP-1307]
Informe que presenta los confinados ingresados y egresados por la
Ley Num 54.
e Distribucion:
— Original: Division de Documentos y Records Penales de Nivel
Central
— Copia: Unidad de Records de Ia Institucion
Informe de Confinados que se encuentran Cumpliendo por
Pensién Alimenticia [AC-PIP-1305]
Informe que presenta los confinados ingresados y egresados por
pension alimenticia.
e  Distribucion:
— Original: Division de Documentos y Records Penales de
Nivel Central
—  Copia: Unidad de Records remitente.
Informe de Veteranos Confinados [AC-PIP-1310]
Informe que presenta los confinados veteranos que fueron
ingresados.
e Distribucion:
- Original: Division de Documentos y Records Penales de

Nivel Central

— Copia: Unidad de Records remitente.
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Informe de Confinados con Impedimentos Fisicos [AC-PIP-1311]
Informe que presenta los confinados con impedimentos fisicos que
fueron ingresados y egresados.
. Distribucién:

—  Original: Division de Documentos y Records Penales de

Nivel Central

—  Copia: Unidad de Records remitente.
Informe Re-Ingresos a instituciones luego de Beneficiarse de los
Programas de Desvio [DCR-PS-1280]
Informe que presenta los confinados que fueron ingresados al ser
revocados de los programas de desvio y comunitarios.
. Distribucion:

— Original: Divisibn de Documentos y Records Penales de

Nivel Central

— Copia: Unidad de Records remitente.
Informe Mensual de Confinados Sentenciados Cumplidos
[AC-PIP-1306]
Informe que presenta una relacién de los miembros de la poblacion
correccional que dejaran extinguida su sentencia en el mes
siguiente, cumplidas sus sentencias.

. Se prepara a finales de cada mes.
e Distribucion:
— Original: Divisién de Documentos y Records Penales

de Nivei Central

- Copia; Unidad de Records remitente.
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. Remitiran el informe
— Area de Cuentas
— Area Médica
— Area Sociopenal
— Seguridad
— Educacion
— otras areas que ofrezcan servicios en la Institucion.

Informes de Muertes en las Instituciones Correccionales [AC-

PIP-1312]

Informe que presenta los confinados que murieron en la institucion.

Informe Trimestral de Tarjetas de Jueces y Funcionarios del

Tribunal

Informe que presenta inventario sobre la cifra de tarjetas en su poder

firmadas por los Jueces de los Tribunales de Puerto Rico o

Funcionarios Autorizados.

. Cada tres (3) meses las instituciones someteran el informe a la
Divisién de Records de la Administracion de Correccion,
debiendo retener una copia como constancia.

Informe Estadistico Anual al 30 de junio Instituciones Penales

[AC-PLA-0520]

. Distribucion:

— Original: Oficina de Planificacion
— Copia: Division de Documentos y Records Penales de Nivel

Central
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-~ Copia: Unidad de Records remitente.

4. CONTROLES

a. Hoja de Control de Expedientes Prestados y/o Recibidos [AC-
PIP-1221].
Formulario que refleja el movimiento de entrada y salida de
expedientes en las Unidades de Records de las instituciones
correccionales y de la Divisién de Records Central.
o Se consignan varios datos tales como: Nombre del Cliente,
Numero de Expediente, Nombre de la Persona que lo solicita,
Firma de la Persona que lo solicita, Fecha y Hora, Fecha
cuando fue devuelto y quien lo recibe
b. Registro de Llamadas Telefénicas a Larga Distancia
[AC-FIN-0101]
Formulario en donde se anotaran todas las llamadas realizadas
como las recibidas
e Se consigna en el mismo, quien origina la lamada, quien la
recibe y fecha.
C. Resumen sobre Atencion a Atendidas [DCR-PS-1278]
Formulario para registrar las visitas atendidas en el area de records.
e Se consigna el nombre de la persona que visita, propdsito,

fecha y quien lo atendio.
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5. INFORMES DEL SISTEMA DE CONTROL DE POBLACION

El sistema de Control de Poblacion provee varios informes para asistir al

personal del area de records en monitorear y contabilizar los datos de los

Informes ! . . L ,
confinados. Este modulo se utiliza con el siguiente simbolo:

2 Informes

Seleccione
% Proximo Cumpliy Minima *
Proximo Cumphir Maxima
Certro naresn Listado MPC Activos por Apelildo
Listado MPC Activos por Status
@ Listado MPC Activos Por Tipo De Delito
Listado MPC Por Naclonalidad f Lugar Nacimiento
Record Tareta de Recuento
| &) Listado Franzas Altas
Listado Oficial de Delitos
Socie Penal Estadisticas de Admision
& v
H Desde Hasta
Admiristratrvos Fechas -
102612006 2. 1 026572006 =
(MM:DD!AAAAJ ' i i Mo
Instituciones
Area
i Secc: Darm
Deltos
Clasificacion
l Mision )
Num
Confinado
0 imprimi Directamerte [ ionze Stetus
al Impresor
e Nacionahdad
Printer Setup
Socual
Usuario

El sistema tiene la alternativa de imprimir el informe directamente o

presentar una vista preliminar utilizando el siguiente indicador:

B Imgrimir Directamente
al kngaresor
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a)

b)

d)

9)

h)

H W

Préximo a Cumplir Minima: presenta una lista de confinados activos
que van a cumplir su fecha de egreso minima dentro del rango de
fechas sometidas.

Proximo a Cumplir Maxima: presenta una lista de confinados activos
que van a cumplir su fecha de egreso méaxima dentro del rango de
fechas sometidas.

Lista MPC Activos por Apellido: presenta una lista de miembros de
la poblacion correccional activos que se encuentran ubicados o en el
proceso de admisiones.

Lista MPC Activos por Status: presenta una lista de miembros de la
poblacion correccional activos que se encuentran ubicados o en el
proceso de admisiones y con el status legal seleccionado.

Lista MPC Activos por Tipo de Delito: presenta una lista de
miembros de la poblacién correccional activos que se encuentran
ubicados o en el proceso de admisiones y con el delito seleccionado.
Lista MPC Activos por Nacionalidad / Lugar Nacimiento: presenta
una lista de miembros de la poblacién correccional activos que se
encuentran ubicados o en el proceso de admisiones clasificados por

su lugar de nacimiento.

Tarjeta de Recuento: Imprime la Tarjeta de Recuento del confinado

seleccionado.

Lista Fianzas Altas: presenta una lista de miembros de la poblacion

correccional activos que tiene una fianza mayor a la cantidad entrada.
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)

k)

Lista Oficial de Delitos: Presenta una lista de todos los delitos
entrados en el sistema de Control de Poblacion.

Estadisticas de Admisiéon: Presenta unas estadisticas de los
diferentes tipos de admisiones trabajadas en los centros de ingreso
dentro del rango de fechas sometidas.

Lista de sumariados por Fecha de Admision: Presenta una lista de
todos los confinados con status legal de sumariados que se
encuentran en la institucion dentro del rango de fechas sometidas.
Lista de Confinados en espera de verificacion en la institucion:
Presenta una lista con los confinados que han terminado los procesos
de la admisién e identificacion y que fueron sometidos para

verificacion de datos en el area de records de nivel centrali.

m) Lista de Confinados en espera de verificacion a Nivel Central:

p)

Presenta una lista de todos los confinados activos pendientes a ser
identificados en la oficina central de Centro de Identificacién Centro
Integrado de Indentificacion Criminal (C.1.1.C.)

Confinados que se encuentran en Transito: Presenta una lista de
todos los confinados activos que se encuentran en transito.
Confinados en proceso de Traslado: Salidas: Presenta una lista de
todos los confinados activos en la institucién que tienen programado
un evento de traslado fuera de la institucién y que estan pendientes a
ser despachados.

Confinados en proceso de Traslado: Llegadas: Presenta una lista
de todos los confinados que fueron trasladados a la institucion y que

estan pendientes a ser recibidos.
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w1y MEPOSICIMGES COMEL FMENTARIAS

o ¥

. MEDIDAS DISCIPLINARIAS

Todo empleado que no cumpla con las normas establecidas en este Manual,

sera sometido a la imposicion de medidas disciplinarias.

. DEROGACION

Este Manual deroga el “Manual de Procedimientos para las Oficinas de
Records”, de 20 de septiembre de 1976 y deja sin efecto toda comunicacion

verbal o escrita que esté en conflicto con lo aqui dispuesto.

. SEPARABILIDAD

Si cualquier disposicion de este Manual o aplicacion del mismo fuera

declarada nula, no afectara la validez de sus restantes disposiciones.

. VIGENCIA

Este Manual entrara en vigor al momento de su aprobacion y firma.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, hoy | de Jﬁq lio_ de 2007.

)

Miguel A. Pereira Castillo
Secretario
Departamento de Correccion y Rehabilitacion
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