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OFICBYA PARA LOS ASUNTOS DE LA VEJLZ
OFICINA DE LA GOBERNADORA

28 de junio de 2001

Funcionarios y Empleados
Oficina para los Asuntos de la Vejez

i iy
P '?’"’wﬂ.ﬁ% ,/) ya
S andind Lo LY St Io G RELt e
Lreutona npecutiva -

HORARIO DE LA AGENCIA
A partir del 5 de julio de 2001, el horario oficial de esta agencia serad de 8:00 AM a 4:30 PM.
Los cmpleados que disfrutan de un ajuste de horario especial, deberdn re-evaluar el mismo y

soticitar nueva autorizacion,  Cada situacidén serd evaluada individualmente, considerando
garantizar que se cumplan las necesidades de la agencia.



£ ADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO R
OFICINA DE LA PROCURADORA
DE LAS PERSONAS DE EDAD AVANZADA
PO BOX 191179
SAN JUAN, PUERTO RICO 00919-1179

14 de febrero de 2006

Todo el Personal

Licencia para cambio de cheque

El método principal de pago para los empleados ptiblicos es mediante el Sistema
de Depésito Directo. En circunstancias especiales algunos empleados pueden
recibir su pago de némina mediante cheque. Durante el horario regular el

empleado tiene derecho a cambiar en efectivo su pago o depositar el mismo en
su cuenta de banco.

Se establece que en tales circunstancias el empleado tendra derecho a solicitar
1(una) hora para realizar dicha gestién bancaria, la cual podrd tomar antes o
después de la hora de almuerzo. El empleado coordinari el tiempo que interese
con su supervisor, de acuerdo a la necesidad del servicio. El tiempo concedido
sera considerado como una licencia con paga y debe ser solicitado para la
autorizacion del supervisor mediante el formulario de “Registro Semanal para
Ausentarse de la Oficina”. Esto permitird evidenciar la asistencia del empleado,
de surgir algin accidente durante la hora concedida.

Para dilucidar cualquier duda que surja sobre éste asunto pueden referirse a la
Oficina de Recursos Humanos.



