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28 de enero de 2008

RECLAMACION REEMBOLSO POR CONCEPTO DFE DIE TAS YMILIAJE

Los empleados que viajen debidamente autorizados a distintos lugares de la Isla en
gestiones oficiales, tienen derecho al reembolso por concepto de dieta y millaje. El

reembolso es computado conforme al Reglamento #37 del Departamento de Hacienda,
aprobado el 9 de febrero de 2007.

Dicho reglamento indica en &l inciso g, Articulo 13 de las Disposiciones Generales lo
siguiente:

“El reembolso de gastos de viaje se tramitard mediante ¢l modelo SC 721° Los
funcionarios someterdn dicho Comprobante mensualmente para reclamar el
reembolso de gastos de vigje incurridos, no mds tarde del altimo dia laborable
del préximo mes en la Oficina de Finanzas de su respectiva agencia. De no
someter el comprobante de Gastos de Viaje dentro de ese periodo, perdera el
derecho a reclamar el mismo™.

Reiterando la informacion contenida en los comunicados anteriores, queda estipulado
que la Oficina establecié como medida de control el siguiente procedimiento interno para
agilizar el pago del reembolso correspondiente:

> Los tramites correspondientes a este procedimiento deberan someterse en los

formularios actualizados disponibles, mediante el sistema mecanizado, en
Publico.

' Revisado por la Oficina de Administracién de la OPPEA el 1/agosto/2007
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SOLICITUD Y AUTORIZACION PARA USO DE AUTOMOVIL PRIVADO
Al:

Fecha

Solicito se me autorice a usar el automévil privado,

Marca Modelo Tablilla NGm.
en asuntos oficiales segin se indica a continuacién y allevar con derecho apaga empleados en gestiones
oficiales.
Firma del
Empleado
(Escriba el nombre en letra de molde debajo de la firma) Nam. Licencia de Conductor Puesto que Ocupa

1. Deberes del empleado (Explique en detalle).

2. Circunstancias que justifican el uso de su automévil privado:

3. Si sus deberes incluyen la transportacién de equipo pesado (100 libras o més), déla siguiente informaci6n adicional:
(A) Naturaleza del equipo
(B) Peso regular (D)
(C) Sitio de almacenaje (E)

4. Clase de Autorizacién

O Permanente (Esta clase de autorizacién no exime al Supervisor Inmediato, cuando asf se justifique por ser mas
beneficioso al gobierno, de requerir que un viaje determinado se efecte por automévil pablico).

O Transitoria (Se requeriré la aprobacién del Superior Inmediato para cada viaje a efectuarse).

CERTIFICO que para cumplir més prontay cabalmente las funciones antes mencionadas, es necesario autorizar al
solicitante a usar el automévil privado en misiones oficiales; que la autorizacién hadeser restringida a aquellos casos en
que resulte mas econémico y ventajoso para el Gobierno; y que toda la informacién suministrada en esta solicitud es
correcta.

Fecha Supervisor Inmediato

O Aprobado

O No Aprobado
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