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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
OFICINA ESTATAL DE CONSERVACION HISTORICA

REGLAMENTO PARA EL TRAMITE Y REGISTRO DE CONTRATOS DE LA
OFICINA ESTATAL DE CONSERVACION HISTORICA (OECH)

L TITULO

Este Reglamento se reconocera como Reglamento para Tramite y Registro de Contratos de la OECH.
El mismo se adopta con el propdsito de consolidar en una sola pieza reglamentaria las disposiciones
relacionadas con el tramite, aprobacién y registro de todo Contrato generado por la OECH por
concepto de servicios profesionales y consultivos, servicios personales no profesionales, servicios de
arrendamiento o compra o venta de bienes, equipo o suministro, de opcién o promesas de compra o
venta, construccion de obras de la Oficina Estatal de Preservacion Histérica (OECH).

II. BASE LEGAL

Este Reglamento se adopta al amparo de la Ley Num. 183 del 21 de agosto de 2000, que crea

la Oficina Estatal de Conservacién Histérica; la Ley Num. 18 del 30 de octubre de 1975, segiin
enmendada, Ley para Radicar los Contratos en la Oficina del Contralor; las leyes y regulaciones
federales aplicables al Servicio Nacional de Parques (“National Park Service ") del Departamento de
Interior de los Estados Unidos, “National Historic Preservation Act of 1966”, Ley Piblica Num. 89-
665, segin enmendada, ley para la conservacién y proteccién de los recursos histéricos culturales;
Ley de Etica Gubernamental, Ley Num. 12 de 24 de julio de 1985, segiin enmendada; Ley de
Contabilidad del Gobierno de Puerto Rico, Ley Niim. 230 de 23 de julio de 1974, segiin enmendada; el
Boletin Administrativo Niimero OE-1991-24 promulgado el 18 de junio de 1991 y el Reglamento
Num. 33 promulgado por la Oficina del Contralor de Puerto Rico, sobre Registro de Contratos,
Escrituras y Documentos Relacionados y Envio de Contratos a la Oficina del Contralor de Puerto
Rico, y la reglamentacién promulgada por el Departamento de Hacienda sobre la contratacidn por

entidades publicas.
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III. APLICABILIDAD

La reglamentacién adoptada aplica y debe ser implantada por todos los funcionarios o empleados que
intervengan con el tramite y registro de Contratos en la OECH. En el tramite de los contratos se
seguiran las normas, requisitos y disposiciones aplicables. al igual que en la renovacién. extension y

enmiendas a éstos.
IV. DEFINICIONES

Para una mejor interpretacion de las normas adoptada por este Reglamento las frases o palabras

utilizadas tendrén la siguiente definicién:

1. Dispensa:  Documento expedido por la Oficina de la Gobernadora, o de entidad
gubernamental mediante el cual lo exime del cumplimiento de un requisito de ley o reglamento

por consideraciones excepcionales.

2. Entidad Gubernamental: Incluird departamentos, agencias, oficinas, municipios,

corporaciones publicas o casi publicas y todo otro organismo creado por ley en el Estado Libre

Asociado de Puerto Rico que tenga personalidad juridica propia.

3. Funcionario o empleado: Toda persona que ocupe un puesto o empleo bajo nombramiento en
la OECH.
4, Proyectos u Obras de construccién: Este concepto incluira, pero no se limitard a

reparaciones, reconstrucciones, ampliaciones, mejoras, nuevas construcciones y estudios

preliminares en las etapas de planes o perspectivas.

Puesto: Se entiende que existe un puesto o empleo cuando existe un conjunto de deberes y

responsabilidades que requiera el empleo de una persona natural, que el empleo sea uno



regular, continuo y estable, y que la persona tenga derechos y prerrogativas, tales como
licencia de vacaciones, licencia de enfermedad, esté cubierto por la péliza de seguro de la
Corporacion del Fondo de Seguro del Estado, sea participante del Sistema de Retiro de los

Empleados Publicos, y tenga otros beneficios marginales inherentes a los empleados puiblicos.

Servicios personales de naturaleza profesional: Todo servicio cuya prestacion consista del

intelecto, creatividad o artistica 0 manejo de destrezas altamente técnicas o especializadas.

Servicios personales de naturaleza no profesional: Todo otro servicio que no esté incluido

en la definicidn de servicios profesional.

CRITERIOS DE CONTRATACION

La OECH y su Director Ejecutivo otorgard Contratos de conformidad con los siguientes

criterios:

En todo caso de contratacién externa, el Director Ejecutivo o su representante autorizado,
negociara el mismo a base de las mejores condiciones posibles para la OECH, incluyendo el
pago mas bajo, dispuesto por Ley, de honorarios por hora u otro mecanismo razonable que
pruebe en beneficio del interés piblico.

Los Contratos se otorgaran con una vigencia de un (1) afio, preferiblemente de afio fiscal.
Comenzando el Iro. de julio del afio corriente hasta el 30 de junio del préximo aiio o durante el
transcurso de ese periodo.

En circunstancias especiales en que la necesidad de la prestacién del servicio haga
indispensable la continuidad del servicio o la relacién contractual podran otorgarse Contratos
que cubran periodos fiscales diferentes, siempre que el total de meses no exceda los doce (12)

meses consecutivos.
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a. En éstos casos se incorporara al contrato una clausula que especifique que AMBAS
PARTES estén de acuerdo con el término de vigencia expresado y que por tanto, se
considerara el contrato renovado al comenzar el segundo periodo fiscal consecutivo,
sujeto a disponibilidad de los fondos;

b. Siempre que los fondos para el pago de la obligacién procedan de asignaciones cuya
autoridad para gastar no esté limitada a un afio fiscal especifico; 6

c. Cuando los fondos procedan de asignaciones presupuestarias cuya autoridad para gastar
esta limitada a un afio especifico y la vigencia del contrato no exceda de doce meses,
aunque cubra mds de un afio fiscal.

Los Contratos se acompafiaran con los siguientes documentos: Certificacién de F ondos;
Certificacion de la Junta de Subasta de la Adjudicacion de la Subasta, con expresion de niimero
de subasta adjudicada y nombre de la entidad 0 persona; las especificaciones o condiciones
generales, especiales que deben ser parte del contrato. Todo otro documento requerido por ley
o reglamentacion o que por justa causa Y por autorizacién del Directora Ejecutivo, se requiera
0 se exima del cumplimiento.

Todo contrato que se formalice en la OECH debers cumplir con los Reglamentos Estatales y
Federales aplicables. Por lo tanto, puede haber términos y condiciones tanto Federales como

estatales que sean requisitos de contratacion aplicables a la OECH que no estén estipulados en

este Reglamento.

Las dreas administrativas que generan la solicitud de contratacion tendran la funcion de
redactar los proyectos de contrato, en coordinacién con el Director de la Oficina de
Contratacién. En el mismo expresaran las condiciones, especificaciones y cualquier otra
condicién informada por la Junta de Subasta para la formalizacién del contrato o de cualquier

otra condicion o especificacion que debe el otorgante.
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Igualmente, someteran los documentos complementarios o colaterales necesarios para la

formalizacién del mismo.

Acompafiaran el proyecto de contrato con el niimero de partida o cuenta de donde se pagars el
mismo, segiin certificado mediante documento escrito por la Division de Finanzas de la OECH.

El incumplimiento de éste requisitos evitara se formalice e] Contrato.

No se requerira ni se aceptar la prestacién de los servicios ni la entrega de bienes, suministros,
materiales o equipo, ni el comienzo de la obra nj la derogacién de fondo alguno, sin que se
haya formalizado y completado todo el procedimiento de tramite del Contrato.

REQUISITOS GENERALES DE CONTRATACION

Los siguientes requisitos son parte integrante de todo contrato otorgado por la OECH:

Todo Contrato debe constar por escrito.

Titulo del Contrato: En el mismo se incluira el Estado Libre Asociado de Puerto Rico, seguido
por la Oficina Estatal de Conservacién Histérica, Oficina de Ia Gobernadora, y el concepto del

contrato, todo centralizado. El niimero del contrato se expresara a la derecha del documento.

Ejemplo de concepto: Contrato de Servicios Profesionales o consultivos, legales,
adiestramiento u orientacion, auditoria, consultoria administrativa, servicios técnicos, como por
ejemplo servicio de procesamiento de datos; Contrato de Construccion 0 reparacion o mejoras;
Contrato de Compra de Materiales, Bienes o Equipo; Contrato de Compraventa de Inmueble;
Contrato de servicios personales no profesionales; Acuerdo no Financiero o Acuerdo no

Financiero con Intercambio de Valores; entre otros.
Partes: En todo Contratos debe constar las partes que comparezcan en la firma del mismo.

El nombre de las partes se hard constar en el contrato segln inscrito en el Registro

Demografico o en el Departamento de Estado. Se hara constar la profesion, la calidad de su
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comparecencia, ¢l estado civil, edad, residencia y sego social personal.de los comparecientes.
En caso de que la parte contratada sea una entidad juridica, el nombre de ésta tiene que
aparecer en el contrato, seglin consta en el Registro de Corporaciones o Sociedades del
Departamento de Estado o del Departamento de Hacienda. Si el contrato es con una entidad
Juridica, se incluira el nimero de seguro social patronal. También debe hacerse constar el
nombre de la persona que comparece en representacién de la entidad juridica y el seguro social

de ésta, atin cuando se haga constar el niimero patronal de la entidad.

La firma de los Contratos conlleva las iniciales de los comparecientes en cada folio o paginas
del contrato. Asimismo, las partes firmarén la Certificacién de Otorgamiento del Contrato.

Los Contratos deben indicar claramente la fecha de su vigencia. Al igual que la fecha de Ia

formalizacion del mismo. La fecha de formalizacién es el dia en que las partes firman el

contrato.

Todo contrato debe ser firmado de pufio y letra por las partes. No se permitiré el uso de sellos
de goma para representar las firmas de las partes contratantes, ni en las certificaciones. Se
requerird tinta azul para la ﬁrma de los Contratos y de las certificaciones para facilitar
distinguir los originales de las copias.

Todo Contratos incluird un desglose detallado de los servicios que prestard la persona
contratada. En el caso de que los servicios sean prestados por Fases, incluir en cada fase el
detalle de los servicios a prestarse. El detalle es sumamente importante, para precisar si se esta
prestando el servicio segun acordado, o para determinar si los servicios no constituyen un

puesto. En caso de pago por fase al final de cada Fase se expresara la cantidad de pago.

Se estipulard la cantidad maxima a pagarse por los servicios y como se pagaran los mismos,

semanal o mensual, por hora o tarea o labor realizada o producto suministrado o por fases
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13.

concluidas. En el caso de que la cuantia maxima no pueda ser determinada con exactitud, se

estipulara en el contrato la cuantia estimada razonable.

Se hard constar que la OECH pagara por servicios prestados. No se adelantara dinero a
contratista alguno como condicion para que éste comience a prestar sus servicios.

Incluir una Clausula que la parte contratada presentaré una factura certificada desglosando los
servicios prestados, el nimero de horas trabajadas y la fecha en que se prestaron los servicios.
La obligacion de presentar la factura certificada dentro de los primeros ocho (8) dias del mes

siguiente en el cual se prest6 el servicio, de lo contrario el pago sera efectuado el proximo mes.

Toda factura presentada ante la OECH contendré la siguiente certificacion:

“Bajo pena de nulidad absoluta certifico que ningun servidor piblico de la Oficina
Estatal de Conservacion Histdrica es parte o tiene algin interés en las ganancias o
beneficios producto del contrato objeto de esta Jactura y de ser parte o tener interés en
las ganancias o beneficios producto del contrato ha mediado una dispensa previa. La
unica consideracion para suministrar los bienes o servicios objeto del contrato ha sido el
pago acordado con el representante autorizado de la Agencia. El importe de esta
Jactura es justo y correcto. Los trabajos de construccién han sido realizados, los
productos han sido entregados (o los servicios han sido prestados) y no han sido

pagados.” Orden Ejecutiva Nimero OE-2001-73 emitida por la Gobernadora.

Incluir una cldusula que, la parte contratada no tiene Contratos con otras agencias
gubernamentales o municipales. De existir una relacién contractual de la parte contratada o
algin miembro de su grupo familiar con otras agencias gubernamentales o municipales, segin

lo define la Ley de Etica Gubernamental, la parte contratada deberd tener la dispensa
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16.

17.

consignada en el inciso D del Articulo 3.3 Capitulo III de la referida Ley e informar la
existencia de tales Contratos y sefialar que no existe conflicto de interés o de politica publica

alguna entre éstos y los servicios objeto del contrato a formalizarse.

Incluir una Clausula que estipule que ningtin funcionario o empleado de la OECH, al igual que
ningin miembro de la unidad familiar de éste tiene interés pecuniario directo o indirecto en las

ganancias o beneficios producto del Contrato.

Incluir una Cléusula en la cual se estipule que el Contratista cumplira con el Cédigo de Etica
para Contratistas, Suplidores, y Solicitantes de Incentivos Econémicos de las Agencias

Ejecutivas del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, Ley Num. 84 de 18 de junio de 2002.

Incluir una Clausula mediante la cual la parte contratada certifique que no ha sido empleado de
la OECH durante los ultimos dos (2) afios previos inmediatos a la fecha de formalizacién del
Contrato, ni que en la actualidad es asambleista, funcionarios o empleado municipal y que
ninglin asambleista, funcionario o empleado municipal ni del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico o sus agencias o dependencias tiene interés pecuniario directo o indirecto en este contrato

o participacion de los beneficios del mismo.

Incluir una Cldausula en la cual la parte contratada certifica y evidencia que ha rendido la
planilla de contribucién sobre ingresos durante los ultimos cinco (5) afios previos a la firma de
este Contrato, que no tiene deudas contribuciones de clase alguna con el Departamento de
Hacienda o con el Centro de Recaudaciones de Ingresos Municipales (CRIM), una
certificacién del Departamento del Trabajo y Recursos Humanos del pago de seguro por
desempleo, incapacidad ocupacional y del seguro choferil, si aplica. Certificacion del pago de

la péliza de seguro de la Corporacion del Fondo de Seguro del Estado, si aplica. En todo
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18.

19.

20.

21.

contrato de obra de construccién el contratista certificara que presto la fianza de pago de
salario (payment bond) a favor del Secretario del Trabajo. El contrato incluird una clausula que
especifique que las certificaciones anteriores son condiciones esenciales para la formalizacién
del contrato y que de no ser correcta en todo o en parte, sera causa suficiente para que la

OECH pueda dejar sin efecto el mismo y el contratista venga obligado a reintegrar toda suma

de dinero recibida bajo el Contrato.

Cuando la certificacion presentadas por el Contratista refleje que tiene alguna deuda la persona

contratada certifique que est acogido y cumpliendo con un plan de pago a tales efectos.

En el caso que la persona haya rendido la planilla de contribucién sobre ingresos, pero adeude
contribuciones, se podra formalizar el contrato, siempre que la parte contratada acuerde que los

pagos por concepto del presente Contrato se utilizaran para la cancelacién de la deuda

mediante la retencion del pago por el Secretario de Hacienda,

En el caso que la parte contratada esté exenta de rendir la planilla de contribucién se requerira

una certificacion negativa del Departamento de Hacienda.

La OECH podré formalizar el contrato sin la evidencia de las certificaciones requeridas en los
incisos 16, 17 y 18 de este Articulo, siempre que el contratista presente copia del formulario
de la solicitud de certificacién con el sello oficial del Departamento de Hacienda o del CRIM.
En este caso, se incluira una cldusula en el contrato mediante la cual el contratista estipula que
dentro de los sesenta (60) dias siguientes de la fecha en que se formalizo el contrato, presentar4
las certificaciones requeridas. Acuerda que esta es una de las condiciones esenciales del
contrato y que reconoce que la OECH esta impedida de emitir pago alguno hasta que la parte

contratada evidencie que no tiene deuda o que esta acogido y cumpliendo con el plan de pago.
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22.

23.

24.

25.

En el caso que la persona tenga deudas y no esté acogido a un plan de pago, podra continuar
prestando servicios siempre y cuando se enmiende el contrato para incluir una cldusula
mediante la cual el contratista acepte que se le retenga el importe de la deuda de los ingresos
del contrato por el Departamento de Hacienda para la cancelacién de la deuda. Del Contratista
no estar de acuerdo en pagar la deuda mediante retencién del pago, se cancelara
inmediatamente el Contrato. Esto es un requisito esencial para la contratacion, que de no

cumplirse, dejara sin efecto el contrato.

Las Certificaciones no podra tener mas de seis (6) meses desde que fueron expedidas, de lo

contrario se requerird la presentacion de una méas reciente.

Incluir clausula en la cual se estipule que no se permitira la asignacion o transferencia o
cualquier otra disposicién del contrato, sin la previa autorizacién y consentimiento por escrito

de la OECH.

Todo Contrato en los cuales el contratista principal subcontrate para cumplir con las
obligaciones del contrato de servicios profesionales o técnicos, incluird una clusula que
estipule que estos seran considerados como subcontratistas para los efectos de los requisitos
relacionados con las certificaciones y demas requisitos de este Reglamento. Igualmente,
contendré una cléusula en la cual se estipule que el contratista que subcontrate servicios para el
cumplimiento de su contrato con la OECH, ser4 completamente responsable del subcontratista
verificando que el mismo provea y certifique la informacion requerida por este Reglamento.
Ademas, sera deber de notificar sobre el particular a la OECH. EI incumplimiento con este
requisito, serd causa suficiente para que la OECH se abstenga de formalizar el contrato o

rescinda inmediatamente el mismo.

10



[

—
| S——

[

=
[~

| S —

=

26.

27.

Se requerird a todo contratista una certificacion de su estatus con la Administracion para el
Sustento de Menores, éste requisito no aplica a los contratos con corporaciones. En el caso que
la persona esté obligada a pagar una pensién, se requerira una certificacién a los efectos de que
estd cumpliendo con los pagos. El incumplimiento con lo requerido en este inciso sera causa
suficiente para dar por terminada la relacién contractual, en cuyo caso debe el contratista
reintegrar toda suma de dinero recibida bajo el presente contrato. Si la parte esta obligada a
pagar pension, la certificacién se redactara como sigue:
“La Parte certifica y evidencia que estd obligado a pagar y esta cumpliendo con la
pension alimentaria o con el plan de pago. Expresamente se reconoce que ésta es
una condicion esencial del presente contrato, y de no ser correcta en todo o en
parte, serd causa suficiente para que la OECH deje sin efecto el contrato y la parte
contratada reintegre toda suma de dinero recibida bajo el mismo.”
Si la parte no estd obligada a pagar pensién, la certificacién se redactara como
sigue:
“A la fecha de la firma de este contrato la Parte certifica y garantiza que no estd
obligado a pagar una pension alimentaria. Expresamente se reconoce que ésta es
una condicion esencial del presente contrato, y de no ser correcta en todo o en
parte, serd causa suficiente para la parte contratante pueda dejar sin efecto el
mismo y la parte contratada reintegre toda suma de dinero recibida bajo este

contrato.”

Incluir una Cldusula sobre resolucién del contrato que proteja los intereses de la OECH. La

misma seré redactada como sigue:

“Este contrato podra ser resuelto en cualquier momento por cualquiera de las

11
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partes, previa notificacion por escrito a la otra parte, dentro de los treinta (30)
dias de antelacion a la fecha en que sea efectiva la misma. La OECH podrd
cancelar este contrato de forma inmediata, sin previo aviso, cuando la parte
contratada haya recurrido en las Siguientes acciones:
a. Violacion o incumplimiento de cualquiera de los términos o condiciones de este
contrato.
b. En el caso que la SEGUNDA PARTE rehusare aceptar cualquier condicion
adicional o cambio razonable que le requiera la PRIMERA PARTE dentro de los
términos provistos para ello.
¢. En el caso que la SEGUNDA PARTE Jallare en rendir estos servicios dentro de
los términos provistos.
d. En el caso que la SEGUNDA PARTE fuese negligente, abandone sus deberes o
incumpla con la parte contratante.
e. Cualquier actuacion indebida o ilegal de la SEGUNDA PART, E para con la
PRIMERA PARTE o cualquier otra entidad gubernamental del Estado Libre

Asociado de Puerto Rico en relacion con este contrato o a cualquier otro asunto.”

Contratos que requieran pélizas de seguro, incluirdn una cldusula que hard constar que el
contratista estd obligado a adquirir y presentar las polizas de seguro a nombre del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, la Oficina de la Gobernadora, la Oficina Estatal de Conservacién
Histérica. Estas cubriran los riesgos inherentes a la responsabilidad civil por negligencia,

errores, impericia u omisiones de la parte contratada,

En al caso que los servicios contratados sean prestados por una Corporacion, la corporacién

proveera a la OECH copia del certificado de incorporacién y resolucién corporativa, segun lo

12
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30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

instruya la OECH, o de estar incluido en el registro de Licitadores de la ASG.

Incluir Cléusula mediante la cual el contratista acuerde mantener absoluta confidencialidad de
toda informacion que llegue a su conocimiento como consecuencia de los servicios a prestarse.
Al igual, que de los estudios, documentos o informacién sera de la exclusiva propiedad de la

OECH y los mismos no podran ser utilizados para propdsitos ajenos a la OECH.

Se requerird un relevo de toda responsabilidad a OECH, sus funcionarios o empleados. El 4rea
que genera el contrato debera determinar si existe riesgo en la ejecucién del contrato para

requerir la obtencién el Seguro de Responsabilidad Publica. Incluiri una cldusula a ese

respecto en el contrato.

Todo Contrato contendré el nimero de partida del fondo del cual se pagaran los servicios

prestados.
Se incluird en el contrato si se le requerira informes periddicos o finales del trabajo realizado.
Todo Contratos ser4 tramitado con tres (3) originales.

Incluird una Clausula en la cual se estipule que no se permitird la transferencia o cesion del

contrato sin el consentimiento escrito la OECH.

Vigencia del contrato con expresién del dia, mes y afio en forma escrita, no se incluira signos

ni abreviaturas desde que comienza el contrato hasta que termina el mismo.
Incluir Clausula de SEPARABILIDAD

Incluir Clausula de ACEPTACION.

13



39.

40.

41.

VII

Incluir partes con nombre, titulo de las mismas Yy a quien representan.
Todas las partes iniciaran cada folio o pagina y firmaréan en la tltima pagina del contrato.

Incluir y complementar el formulario Certificacién de Formalizacién del Contrato para la

Oficina del Contralor de Puerto Rico.

REQUISITOS DE CONTRATOS ESPECIFICOS

Los siguientes requisitos y documentos aplican a Contratos en circunstancias especificas.

A. TRANSFERENCIA DE FONDOS Y CONVENIOS:

- Documentos que originaron la transaccién, tales como; Ordenes Ejecutivas, Resoluciones de

Camara de Representantes o Senado, Propuestas y otros.

. En los casos en que de los acuerdos establecidos surge el arrendamiento de una propiedad o se

menciona cualquier aprobacién de péliza de seguros, incluir anélisis del oficial de OECH a

cargo de la transaccidn.

En caso que los fondos a transferirse sean estatales, se tramitar un original y una copia con las

firmas en original.

Convenio con corporaciones, debe incluir certificado de incorporacién y resolucién

corporativa.

. RESOLUCIONES DE RECONOCIMIENTO DE DEUDA (NUNC-PRO-TUNC):

Las Resoluciones de Reconocimiento de Deudas, conocidas como NUNC-PRO-TUNC, saran

promulgadas por el Director Ejecutivo mediante documento escrito que justifique su adopcion.



Solo podran ser promulgadas en aquellas circunstancias de naturaleza excepcional,
extraordinaria o de emergencia en que se haga imposible el tramite y otorgamiento de un
contrato de forma regular. Las mismas seguiran el mismo tramite de un contrato, se le asignara
el numero correspondiente y se someterd a la Oficina del Contralor de Puerto Rico dentro del

término de quince (15) dias a partir de su aprobacién.

Incluira una Clausula justificando la misma. Motivo para la prestacion de los servicios sin

haber otorgado un contrato.

Siempre que se ratifique una contratacién bajo estas condiciones las mismas expresaran el

Interés publico que se est4 protegiendo.

Expresaré contenido de la factura de los servicios prestados, incluyendo el periodo de tiempo
que cubre los trabajos y la cantidad facturada. La factura se hard formar parte de la
Resolucion, la misma tendrd el visto bueno del Director Ejecutivo de la OECH. La

informacién contenida en la factura tiene que coincidir con lo expresado en la Resolucion.

En caso de que la prestacion de los servicios esté relaciona con un contrato previo otorgado,
expresar el nimero del contrato, vigencia, cantidad. Incluir copia del contrato con la

Resolucion.

Indicar periodo de tiempo en que se prestaron los servicios desde el comienzo hasta la

terminacion.

Incluir si los servicios se prestaron ha requerimiento de la OECH y si los mismos fueron

satisfactorios.

Certificacion del numero de cuenta en que estan separados y obligados los fondos para el pago
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de la factura en el afio fiscal en que se esta aprobando la Resolucién.

9. Se tramitard igual que un contrato con tres (3) originales, se dard nimero de contrato y se
tramitard ante la Oficina del Contralor de Puerto Rico y se enviara original para el tramite

correspondiente en el area de Finanzas de la OECH.

C. CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE LOCALES Y EQUIPO (OE-2001-29):

1. En los casos en que la OECH es la parte arrendataria y se requiera una péliza de seguro, se
acompafiara con el contrato, la evidencia de la solicitud de cubierta del Area de Seguros
Publicos del Departamento de Hacienda. Esta gestién la coordinara la Divisién de Asuntos

Administrativos y el drea operacional que origine la solicitud o necesidad de contratacion.

2. Direccion fisica del local o la propiedad y descripcién fisica del establecimiento. En caso de

que sea un predio de terreno descripcion segin Registro de la Propiedad.
3. Direccion postal del arrendador.

4. De requerirse subasta publica certificacién de adjudicacién por la Junta de Subasta para otorgar

el contrato.

5. Seguros de Responsabilidad Publica a favor del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, la
Oficina de la Gobernadora, la Oficina Estatal de Conservacién Histérica, el Consejo para la

Administracién y Desarrollo del Area de Ballaj4, entre otros.

. En caso de que en la actividad para la cual se est arrendando o dando en uso la propiedad se
sirvan comidas preparadas para consumo, evidenciard la adquisicién de una péliza de

envenenamiento por consumo de alimentos a favor de las entidades mencionadas en el

apartado 5 de este inciso C.
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7. En el caso de que el arrendamiento sea para eventos o espectaculos se requerira la aprobacién
| del Director Ejecutivo de la OECH. En estos casos se le requerird y evidenciard que el
contratista estd registrado en el Departamento de Hacienda como promotor de espectaculos o

excluido de ese requisito.
D. CONTRATOS DE CONSTRUCCION:
1. Certificacion de Adjudicaciéon Junta de Subasta.
2. Invitacion a Subasta, Planos, Especificaciones y Condiciones Generales del Proyecto.
3. Demas Certificaciones requeridas en todo contrato.

4. Los Contratos para la construccién de obras o mejoras no se formalizard hasta tanto la otra
parte evidencie el pago de la péliza correspondiente de Ia Corporacién del Fondo del Seguro de
Estado o que se encuentra acogido y al dia en un plan de pago, segln dispone la Ley Ntim. 178

0 del 20 de diciembre de 1997. Al igual, del pago de la fianza de pago de salarios (payment

bond) a favor del Secretario del Trabajo. Esta certificacién de prestacion de fianza de pago

U salario a trabajadores a favor del Secretario del Departamento del Trabajo ser4 requerida en

I ] toda obra de construccion que el estimado sea mayor de quince mil ($15,00.00) délares.

5. Requerir la presentacion de la adquisicién de los seguros y fianzas necesarias en toda obra de

construccion, entre otras las siguientes:

(a) Certificacién del Departamento del Trabajo y Recursos Humanos sobre el pago de
seguro por desempleo, incapacidad temporal y de seguro social, seguro choferil, si
aplica; pago de la Péliza del Fondo del Seguro del Estado; y pago de Fianza de

Ejecucion (“Payment and Performance Bond”).
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(b) Fianza de Ejecucion (“Payment and Performance Bond”) por una cantidad equivalente
al cincuenta por ciento (50%) del monto total del Contrato, como garantia de que

cumplird con los términos y las condiciones establecidas en el mismo.

(c) Poliza de Seguro de Responsabilidad Piblica expedida por una compaiiia de seguros
autorizada a hacer negocios de seguros en el Estado Libre Asociado de Puerto Rico que
contenga los siguientes requisitos: (1) serd efectiva en, antes y durante la fecha de
vigencia de este contrato; (2) la cubierta sera por un minimo de un millén de délares
($1,000,000.00) por ocurrencia y asegurados adicional; (3) incluird el endoso de
asegurados adicionales a favor del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, la Oficina de
la Gobernadora y la Oficina Estatal de Conservacién Historica; (4) cubrira el relevo de
responsabilidad (“Hold Harmless Agreement”) que forma parte de este contrato; y (5)
cualquier notificacién de cancelacién (“Notice of Cancellation™) serd sometida con

treinta (30) dias de antelacién.

6. Incluir Clausula de notificacién al Contratista que de cada factura sometida la OECH retendra

‘.
v

—
e

el diez por ciento (10%) hasta tanto la obra haya sido completada en un cincuenta por ciento
(50%). Luego de lo anterior, se retendra el cinco por ciento (5%) de cada certificacion de pago
hasta tanto la obra haya sido certificada como completada por el Supervisor. Las retenciones
seran reembolsadas al CONTRATISTA una vez todos los relevos o certificaciones de
cumplimiento o de pago por todos los suplidores o subcontratistas de materiales o servicios

hayan sido entregadas a la OECH por el CONTRATISTA.

. Nombramiento de un Coordinador del Proyecto ante la OECH e itinerario del Proyecto.

. Incluir Clausula de notificacion al Contratista de que la OECH nombrara un Supervisor del
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Proyecto que serad responsable entre otros asuntos de verificar el cumplimiento de las
condiciones del Contrato, el itinerario sometido por el Contratista, y recomendar las ordenes de

cambios y facturas, certificar la conclusién del proyecto y recomendar el pago final, entre otros

asuntos delegados por la OECH.

9. En caso de que la Subasta sea adjudicada a una Corporacion se le requerira certificado de

incorporacién y Resolucion corporativa al representante para la firma del contrato y certificado

de buena pro "Good Standing".

10. Se incluira cldusulas e informacién requeridas en todo Contrato.

11. En los contratos de construccion de obra adjudicados por la Junta de Subasta la cantidad

maxima acordada de pago por la OECH ser4 la cantidad licitada.

E. CONTRATOS DE SERVICIOS PROFESIONALES: ABOGADOS, ARQUITECTOS,

INGENIEROS, AUDITORES, SUPRVISORES DE OBRA, ENTRE OTROS:

1. La contratacién de servicios profesionales y consultivos se haré sélo en aquellas circunstancias
en que el Director Ejecutivo determine que el servicio es estrictamente necesario y que no
puede ser prestado internamente por algiin funcionario o empleado de la OECH. La facultad y

autoridad para contratar este tipo de servicio recae exclusivamente en el Director Ejecutivo o

en su representante autorizado por escrito.

2. En los Contratos por servicios profesionales y consultivos, el 4rea operacional que genera el

contrato solicitara a la Directora de Recursos Humanos una certificacion de que los servicio
profesionales objeto del contrato no constituye un puesto. La Asistente Ejecutiva de la

Divisién de Recursos Humanos tendra el término de cinco (5) dias desde el recibo de la
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solicitud para impartir la certificacion.

En los Contratos de servicios profesionales y consultivos la OECH se asegurara que €stos no
contengan disposicién o clausula alguna que provea para el pago o desembolso de honorarios

por adelantado, salvo autorizacion solicitada y obtenida por el Departamento de Hacienda.

Incluir una Clausula que la parte contratada pagara el Seguro Social, las contribuciones sobre
ingresos y el Fondo del Seguro del Estado. A su vez, notificara al Departamento de Hacienda

los pagos efectuados por concepto del Contrato.

Incluir una Cldusula mediante la cual se estipula que la parte contratada no tendra derecho a
beneficios marginales, tales como el pago de vacaciones, pago de gastos de viaje, dietas o

cualquier otro beneficio marginal a que tienen derecho los empleados piblicos.

Todo contrato de servicios personales o profesionales se acompafiara con una certificacion de

“.antecedentes penales. Ningun jefe de agencia o dependencia gubernamental, corporacién

publica o municipio, adjudicara subasta o Contrato alguno para la realizacion de servicios o la

venta o entrega de bienes, a persona natural o juridica que haya sido convicta o se haya
declarado culpable en el foro Estatal, Federal o en cualquier otra jurisdiccién de los Estados
Unidos de ciertos delitos que constituyan fraude, malversacién o apropiacion ilegal de fondos
publicos, fe piblica Federales o estatales, por un término de veinte (20) afios en los casos de

delitos graves y ocho (8) afios en los delitos menos graves.

En los contratos de servicios profesionales se requerira a la persona, si aplica, la colegiacidn,
licencia o acreditacién de que estd autorizado a ejercer la profesion en el Estado Libre

Asociado de Puerto Rico y de Buena pro (good standing).
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8. En la contratacion de servicios profesionales y consultivos de abogados o bufetes que
representen o asesoren a la OECH.
La experiencia se tomara en consideracion para la fijacion del pago de los honorarios tomando

como guia los pardmetros siguientes segiin se dispone en el Memorando Circular Num. 07-93

de la Oficina del Gobernador:

a. Abogados de menos de cinco (5) afios de experiencia, hasta un méaximo de $75.00

délares por hora.
b. Abogados de mis de cinco (5) afios de experiencia y menos de diez (10) afios, hasta un
méximo de $100.00 ddlares por hora,

c. Abogados de més de diez (10) afios de experiencia, hasta un méaximo de $125.00

doélares por hora.

9. Los Contratos que se formalicen con abogados incluirdn una clausula que indique que el pago

de honorarios se hara de la partida presupuestaria de servicios profesionales y consultivos e

indicara la cantidad y nimero de partida.

10. Incluir Clausula de pago por la OECH dentro de los quince (15) laborales de sometida la

factura certificada. Véase Boletin Administrativo Nim., OE-1982-4020-B.

11. En los contratos de servicios profesionales se incluird en la factura certificada el nfimero de

horas restantes de servicios.

12. En los Contratos de auditoria deben tomar en consideracién las guias establecidas por la Carta
Circular Num. 1300-8-88 del Departamento de Hacienda. Ademas solicitar e evidenciar lo

siguiente:
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(a) Solicitar Certificacién de pertenecer a programa de revision (Peer Review Program)

| antes de formalizacion del Contrato.

(b)  Incluir Clausula de que se le requiere conservar informes, hojas de trabajo y demas
documentos para la intervencién por la Oficina del Contralor de Puerto Rico
= durante un periodo de seis (6) afios o hasta que se efectiie una intervencién por la

referida Oficina, lo que ocurra primero. Redaccién sugerida:

“La parte contratada conviene en conservar cualesquiera informes, hojas de
trabajo y demds documentos relacionados con su labor, para ser examinados y
- copiados por la Oficina del Contralor de Puerto Rico en las intervenciones que ésta
realice o cuando lo determine pertinente. Estos documentos se conservardn por un

, periodo no menor de seis (6) afios o hasta que se efectué una intervencion, lo que

ocurra primero.”

13. En los contratos de supervision de obra o proyecto, se le requerira al Supervisor la misma

[

informacién que a los contratos de servicios profesionales, y se detallard la labor a realizar,
i entre estas las siguientes: reunirse con el Coordinador del Proyecto o Contratista, llevar
minutas de las reuniones, verificar cumplimiento de las condiciones del contrato, verificar
cumplimiento del itinerario, tramitar y recomendar ordenes de cambio y facturas, certificar la

conclusion del proyecto y recomendar el pago final, entre otros asuntos delegados por la

OECH.

14. Incluir Clausula de retencién del siete por ciento (7%) de los pagos efectuados, excepto de los
primeros $1,500.00 délares pagados durante cada afio natural, o en el caso de la persona

presente una copia de la declaracion jurada indicando nombre, direccién, nimero de cuenta
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patronal y una afirmacién de que el pago recibido estd exento de retencién conforme a las

disposiciones de la Seccion 1143(b) del Codigo de rentas Internas.
15. Incluir Clausula de fidelidad y confiabilidad en la prestacion del servicio.

16. Incluir Cldusula mediante la cual certificard que conoce las normas éticas de su profesion y

asume las responsabilidades de sus acciones.

17. Incluir Clausula de que la persona conoce y cumplira con Ley de Etica Gubernamental en la
prestacion del servicio, y con el Cédigo de Etica para Contratistas, Suplidores, y Solicitantes de
Incentivos Econdmicos de las Agencias Ejecutivas del Estado Libre Asociado de Puerto Rico,

Ley Num. 84 de 18 de junio de 2002.

F. CONTRATO DE JUBILADOS:

1. La contratacién de jubilados del Sistema de Retiro de los Empleados Piblicos y de la
Judicatura se efectuard tnicamente en aquellos casos en que se justifique la necesidad y

conveniencia de los servicios a ser prestados y que estos servicios no constituyan un puesto

regular.

2. Ningun jubilado podra ser contratado por la OECH dentro del periodo de dos (2) afios contados

a partir de la fecha en que ces6 en la prestacién de sus funciones en la OECH, excepto

mediante dispensa expedida por la Oficina de Etica Gubernamental.

VIII. RESPONSABILIDAD DE LA OFICINA DE CONTRATOS EN EL REGISTRO DE

LOS CONTRATOS

1.

2.

Revisara todo proyecto de Contrato.

Verificara que el 4drea que genera el contrato incluya todos los documentos necesarios para



formalizacion de los contratos.

Verificara con la Oficina de Finanzas la obligacién de los fondos para el pago del contrato. La
Oficina de Finazas tendra cinco (5) dias laborables para la separacién y obligacién de los
fondos.

Una vez formalizado el contrato por AMBAS PARTES, se procedera al Registro del Contrato
en el Registro de Contrato. A cada contrato se le asignar4 un niimero de contrato el cual debe
ser correlativo al anterior designado en el registro de Contratos. En las érdenes de cambios o
enmiendas de los contratos se incluird el nimero del contrato original seguido por la letra
correspondiente a la orden de cambio o enmienda, ejemplo A, de ser la primera orden de
cambio y asi subsiguientemente.

Una vez asignado el niimero del contrato se procederid conforme a las disposiciones del
Reglamento Num. 33 sobre Registro de Contratos, Escrituras y Documentos Relacionados y

Envio de Copias a la Oficina del Contralor de Puerto Rico, de junio de 2003.

De todo contrato, sin excepcion alguna, se remitira copia a la Oficina del Contralor de Puerto
Rico dentro de un periodo improrrogable de quince (15) dias laborables consecutivos a partir
de la fecha de su formalizacién o a los treinta (30) dias siguientes si se formalizan fuera de

Puerto Rico.

Los Contratos excluidos de la disposicién del parrafo anterior seran aquellos que se indican en
el Articulo 1 de la Ley Nim. 18 de 30 de agosto de 1991 y del Articulo 9 del Reglamento
Num. 33 de la Oficina del Contralor, segin enmendado, conocido como Contratos Excluidos
de Radicacion de la Oficina del Contralor. Estos son los siguientes:

a. De servicios personales de naturaleza esporddica por un término menor de seis (6)

meses, no prorrogable, y cuyo servicio no constituya un puesto y con un costo menor de
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dos mil ($2,000.00) délares.
De servicios personales de naturaleza profesional por un término de un (1) afio o

menos, no prorrogable, y cuyos servicios no constituyan un puesto, y su costo no

exceda de cinco mil ($5,000.00) délares.

Para obras con un costo que no exceda de dos mil (52,000.00) dolares.

Los que se otorguen mediante subasta piblica, con excepcién de aquellos relacionadas

con proyectos u obras de construccion.

Para la adquisicién de bienes y servicios mediante el procedimiento establecido en la
Ley Num. 111 de 30 de junio de 2000, segiin enmendada, Ley de la Administracién de
Servicios Generales (ASG). (3 LPRA Sec. 931 y siguientes)

Para la adquisicion de bienes y suministros mediante el procedimiento establecido en
los reglamentos de compras y suministros de entidades gubernamentales autorizadas
por ley para efectuar compras sin la intervencién de la ASG.

Para servicios, arrendamientos, hipotecas y ventas que sean otorgados por entidades
gubernamentales en forma repetida, continua y habitual en cumplimiento de sus
funciones regulares principales, consignados en formularios preimpresos y cualquier
otros que tengan estas caracteristicas.

Escrituras de servidumbres otorgadas a favor del Estado Libre Asociada de Puerto Rico
organismos o subdivisiones politicas, por la cual se haya pagado una suma no mayor de
cinco mil délares ($5,000.00).
Cuando no esté envuelta un desembolso de fondos.

Cualquier otro tipo de contrato que el Contralor por reglamentacién al efecto determine
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que no le sea enviado.

8. Los contratos excluidos seran anotados en el registro de Contratos y copia de sus hojas de
registros se someteran a la Oficina del Contralor dentro del mismo término de los quince (15)
dias establecido para la presentacién de los contratos ante la Oficina del Contralor.

9. La Oficina Legal notificard a la Oficina de Auditoria Interna del Registro del Contrato y
enviara copia de la hoja del Registro que se somete a la Oficina del Contralor de Puerto Rico.

IX. ENMIENDAS A CONTRATOS:

Toda enmienda o renovacién de contrato generada por las diferentes reas operacionales sera
remitida al Director Ejecutivo y al Asesor Legal de la OECH, acompaifiados de copia legible del
contrato original y todas sus enmiendas propuestas. Toda enmienda requerira la aprobacién del
Director Ejecutivo de OECH o de la persona en quien éste delegue por escrito, para que sea tramitada

ante la Oficina del Contralor.

La renovacion de los contratos para extender la vigencia del mismo, sera dentro de la vigencia
y bajo las mismas clausulas y condiciones.
El area que genera el contrato notificara de todo incumplimiento con el mismo y solicitara ante

el Director Ejecutivo la resolucién del mismo. Toda resolucién de contrato serd tramitada por la

Oficina de Contratacion.

X. DEBERES DE LA OFICINA LEGAL

1. La Oficina Legal, a través de su Director tendra, entre las demas funciones delegadas por el

Director Ejecutivo de OECH, las siguientes funciones:

a. Registrar, controlar y custodiar a través de un sistema de archivo, todo Contrato que se

formalice en la Oficina Estatal de Conservacién Histérica.
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b. Someter ante la Oficina del Contralor todos los Contratos formalizados por la OECH, asi

como las enmiendas, extensiones y ordenes de cambios, escrituras, entre otros, dentro del
término improrrogable de quince (15) dias siguientes a la fecha de formalizacién del

mismo, segun lo dispone la Ley y los reglamentos aplicables.

Notificar mediante carta a la persona o entidad contratada la fecha de registro y
presentacion del contrato en la Oficina del Contralor con una copia de la Ley de Etica

Gubernamental y de la Ley Nim. 84 de 18 de junio de 2002.

En caso de que la Oficina del Contralor envie comunicacién sobre reparos sefialados por
encontrar que en el Contrato se ha incurrido en desviaciones de las disposiciones del
Reglamento Nim. 33, al someter el contrato, la OECH contestara los sefialamientos
mediante comunicaci6n escrita dentro de un término no mayor de quince (15) dias contados

desde la fecha de notificacion de los mismos.

Los Contratos de arrendamiento asi como las escrituras, constituyen documentos exentos
de presentacién en virtud de las disposiciones de la Oficina del Contralor. Estos, sin
embargo, seran incluidos en el Informe de Registro de Contratos de la Oficina del

Contralor.

Cuando se otorguen escrituras para la adquisicién o venta de bienes raices o de propiedad
inmueble, se incluird copia de todo escrito y documento relacionado con la negociacion
conforme a las directrices emitidas por la Oficina del Contralor que a partir del Iro de julio

de 1991.

Los Contratos otorgados por los organismos adscritos cuyos fondos no estén bajo la

custodia de la OECH, deberan incluirse en el informe de Registro de Contratos de la
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Oficina del Contralor.

h. La Oficina Legal tendra la funcién de analizar, estudiar y revisar las poélizas que se
requieran o se estimen necesarias para proteger los intereses de la OECH en la contratacién

de servicios. Se obtendra un relevo de toda y cualquier responsabilidad a favor de la

el
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OECH, sus empleados o funcionarios. Sera deber de la Oficina de Contratacién determinar

que riesgos, si alguno, pudieran ocurrir en la ejecucién del contrato y requerir la obtencién

del seguro por parte del contratista.

Cuando la determinacion sea en la afirmativa la parte contratada deberd obtener un Seguro

de Responsabilidad Publica con los siguientes endosos.

1. Aviso de cancelacion treinta (30) dias.
2. “Save & Hold Harmless”

3. Responsabilidad Contractual (“Contract Liability”)

J- El Director de la Oficina Legal tiene la funcién de orientar a las personas que trabajan en la

preparacion de los Contratos, e informar las clausulas que seran incluidas en los Contratos,

segun cada concepto.

Recibido el documento de trabajo del Contrato del Area Administrativa que genera el
mismo, lo revisard verificara que el mismo cumple con las leyes y reglamentos estatales y
federales y con las ordenes ejecutivas, normas, cartas circulares, resoluciones y
cualesquiera otros criterios y disposiciones aplicables, y efectuard los cambios

correspondientes, tanto de forma, estilo y legales. Una vez, revisado lo certificara en el

mismo contrato mediante su aprobacion favorable.
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XI. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE LA OECH

Los siguientes procedimientos deben ser seguidos por el personal de la OECH cuando se

determine la necesidad de contratacion de servicios profesionales:

1. El area administrativa que va a generar la solicitud de servicio someter4 la misma al Director
Ejecutivo de la OECH mediante memorial explicativo. En el Memorial presentara y justificara
la necesidad de la contratacién solicitada, asi como los servicios a prestarse. Debe establecer la

compensacion o costo estimado del servicio prestado.

2. De ser aprobada la solicitud de servicio por el Director Ejecutivo de OECH, el 4rea que genera

el contrato solicitari del Area de Finanzas la certificacion de obligacién de fondos
correspondiente para el pago del contrato. La Oficina de Finanzas tendra el término de cinco
(5) dias desde el recibo de la solicitud de separacién de fondos para tramitar la misma y

efectuar la correspondiente obligacién de los fondos para el pago que conlleve el contrato.

3. Una vez obtenida la certificacién de la separacién de fondos por el area de Finanzas enviara el

borrador del contrato a la Oficina Legal con la documentacién relacionada requerida en este

Reglamento de acuerdo al tipo de contratacion.

La Oficina Legal solicitaré al area administrativa la cantidad correspondiente para la cubierta
de los seguros cuando éstos sean necesarios para la contratacién. El area de administracién
expedird un endoso certificando la aprobacién de los seguros sometidos por la persona a ser

contratada.

La Oficina Legal de la OECH estableceré los controles de sistemas internos adecuados para

verificar que todos los documentos requeridos para el otorgamiento de los Contratos son
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correctos y obran en el expediente del mismo. No se formalizara contrato alguno hasta tanto se

hayan presentados los documentos y certificaciones requeridas.

La Oficina de Contratacion acreditard que todos los documentos necesarios y pertinentes al
contrato consten en el expediente del contrato y que estén bajo su custodia. Los documentos

que deben constar en todo expediente de Contrato son los siguientes:
a. La aprobacion del Director Ejecutivo de la OECH.

b. La certificacion de obligacion de Fondos expedida del Area de Finanzas indicando el

numero de partida u obligacién, cantidad y procedencia de los fondos.

c. Todas las certificaciones requeridas para la otorgacién de Contratos estipulas en este

Reglamento que sean aplicables al Contrato en cuestién.
d. Todos los documentos y planos utilizados, incluyendo documentos de subasta.

La Oficina Legal de la OECH revisara el contrato y certificaciones para determinar si cumple
con todas las Leyes y reglamentos estatales, Federales, las ordenanzas, érdenes ejecutivas,
normas, cartas circulares, resoluciones y con cualquier otros criterios y disposiciones que sean
de aplicacion. Esta Oficina le comunicara por escrito al Director Ejecutivo su aprobacién o no

del contrato de acuerdo a los requisitos aplicables.

El procedimiento a seguir en la distribucién de los Contratos es como sigue:
a. Original-Oficina de Finanzas
b. Original-Contratista

c. Original- Oficina Legal

30



 om—:. | | SEE——

a
o

d. Copia-Oficina del Contralor de Puerto Rico
e. Copia-Programa o Area que origina el Contrato
f. Original y copia de la Certificacion de Otorgamiento de Contrato
g. Original y copia del registro de Contrato

9. Serd responsable de custodiar los expedientes de los contratos o escrituras, y documentos
relacionados por un término de seis (6) afios contados a partir de la fecha del archivo en la
Oficina del Contralor de Puerto Rico. En el momento que se disponga de las copias indicadas
su referencia se eliminara del registro.

10. Al cierre de cada afio fiscal, antes del 31 de agosto, coordinara con el Director Ejecutivo el

envio de la certificacion bajo juramento acreditando haber cumplido con las disposiciones de la

ley Num. 18, antes citada.
XII. REQUISITOS FEDERALES

La OECH utiliza tanto fondos Federales como estatales. Cuando los fondos asignados para
sufragar los servicios de un Contrato en especifico sean total o parcialmente Federales, entiéndase
fondos provenientes del Departamento del Interior de los Estados Unidos, las siguientes clausulas,

politicas y certificaciones formaran parte del Contrato:

a. En los contratos de construcciéon que excedan los cien mil délares ($100,000), se
incluird una clausula mediante la cual se estipula que el contratista se obliga a cumplir
las disposiciones de la Ley Federal de Regulaciones de Horas Laborables y Seguridad
(Contract Work Hours and Safety Standards Act, 40 U.S.C. 327-333"), codificada en el

Codigo de Regulaciones Federales, Parte 29 Seccion 5 (29 CFR Part 5).
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b. Incluir una clausula mediante la cual el contratista estipule que en el empleo o contratacion
de personal y servicios observara las normas Federales que prohiben el discrimen por razén
de raza, color, nacionalidad, incapacidad o edad estipuladas en el Articulo VI del Acta de
Derechos Civiles del 1964 (Title VI of the Civil Rights Act of 1964), Seccién 504 del Acta
Rehabilitadora de 1973 (Section 504 of the Rehabilitation Act of 1973) y la Ley Contra el
Discrimen por Razén de Edad de 1975 (The Age Discrimination Act of 1975), segin

enmendadas.

c. En todo contrato de construccion de obra o reparacién que exceda los cien mil ddlares
($100,000), incluird una clausula mediante la cual se estipule que los contratistas y sus
subcontratistas cumpliran con lo dispuesto en la Ley Federal Contra Extorsién de
Empleados (Copeland Anti-Kickback Act, 18 U.S.C. 874 and 40 U.S.C. 276c). Esta Ley
prohibe que cualquier contratista (en este caso de la OECH), induzca de manera alguna a
cualquier persona que esté empleada en el proyecto de construccién o reparacién a otorgar
parte alguna de su compensacion devengada. Tanto el Contratista como la OECH
informaran de las violaciones o posibles violaciones de esta Ley al Departamento del

Interior de los Estados Unidos.

d. En todo contrato de construccién que exceda de dos mil délares ($2,000), se incluird una
clausula que estipule que los contratistas y sus subcontratistas cumpliran con lo dispuesto
en la Ley Federal de Estandares Laborales Davis-Bacon (Davis-Bacon Act, as atended, 40
U.S.C. 276a to a7). Esta Ley se encuentra codificada en el Cédigo Federal de
Regulaciones Seccion 29, Parte 5 (29 CFR Part 5, Labor Standard Provisions Aplicable to
Contracts Governing Federally Financed and Assisted Construction). La misma estipula

los salarios minimos que debe de pagar el contratista a sus empleados de acuerdo a la
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determinacion de salarios efectuada por el Secretario del Departamento del Trabajo de los
Estados Unidos, la frecuencia con la que se deben efectuar los pagos y demas requisitos,
como el de publicacién de los salarios minimos determinados por el Secretario del Trabajo.
Tanto el contratista como la OECH informaran de cualquier violacién o posibles
violaciones a esta Ley al Departamento del Interior de los Estados Unidos.En todo contrato
que exceda de cien mil délares ($100,000) se incluird una cldusula que estipule que los
contratistas y sus subcontratistas cumpliran con lo dispuesto en la Ley Federal de Aire
Limpio (Clean Air Act, 42 U.S.C. 7401 et seq.) y de la Ley Federal de Control de
Contaminacion de Aguas (Federal Water Pollution Control Act, 33 U.S.C. 1251 et seq.).
El contratista asi como la OECH informaran de cualquier violacién o posibles violaciones a
esta Ley al Departamento del Interior de los Estados Unidos y a la Agencia de Proteccion
Ambiental de los Estados Unidos (EPA, por sus siglas en inglés).Todo contratista que
liciten en una subasta que exceda cien mil délares ($100,000) o mas, estipulara que tanto él
como sus subcontratistas cumpliran con lo dispuesto en la Ley Federal de Regulacién de
Cabildeo (Byrd Anti-Lobbying Amendment, 31 U.S.C. 1352) que requiere que la referida
certificacién de que no ha usado ni usara dinero Federal presupuestado para el contrato o
subasta para pagar a persona alguna u organizacion para influenciar o tratar de influenciar a
un empleado u oficial de una agencia, un miembro del congreso o empleado del Congreso
de los Estados Unidos o un empleado del miembro del Congreso de los Estados Unidos
para obtener un Contrato Federal u otro tipo de proyecto definido por el Cédigo de los

Estados Unidos (31 U.S.C. 1352).

. En todo contrato que exceda el limite de compras pequefias, se incluird un clausula

mediante la cual el Contratista certificard que no ha sido excluido o suspendido de parte en
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procesos de licitacion Federales y no esta en la lista de Contratistas Excluidos de Procesos
de Licitaciéon Federal y Programas Federales de No-licitacién (Lists of Parties Excluded
from Federal Procurement or Nonprocurement Programs, Executive Orders 12549 and

12689) publicada por la Administracion de Servicios Generales Federal.

f Incluir cliusula mediante la cual el contratista estipule que conviene en conservar
cualesquiera informes, hojas de trabajo y demas documentos relacionados con su labor,
para ser examinados y copiados por la Oficina del Contralor de Puerto Rico, la OECH o un
representante del Departamento del Interior de los Estados Unidos en las intervenciones
que éstos realicen o cuando lo determine pertinente. Estos documentos se conservaran por
un periodo no menor de seis (6) afios o hasta que se efectué una intervencion, lo que ocurra
primero. Esta condicidn le es aplicable a los subcontratistas del Contratista, y asi debe ser
estipulado en el contrato entre ambos.

Las siguientes fianzas y garantias son las minimas requeridas por las regulaciones Federales
del Departamento del Interior de los Estados Unidos en Contratos de construccién que excedan
$100,000. En Contratos que no sean de construccién o que sean de construccién por menos de cien
mil dolares ($100,000), la OECH seguira las guias establecidas de fianzas y garantias del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico.

La garantia es un respaldo provisional que presentarad el contratista con el propésito de
asegurarle a la OECH que habrd de sostener su oferta durante la prestacién de los servicios
adjudicados. Las fianzas para ser aceptadas deberan ser expedidas por compaiifas aseguradoras que
estén en “good standing” en la lista emitida por el Departamento del Tesoro de los Estados Unidos en
su Circular Num. 570 (http://ftp.fedworld.gov/pub/tel/sureties.txt). Las fianzas sélo seran aceptadas

siempre que sean expedidas por compaiiias de seguros autorizadas a hacer negocios en Puerto Rico, en
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cheques certificados o giros postales La fianza minima requerida para Contratos de construccién que
excedan cien mil délares ($100,000) son las siguientes:

a. Fianza o Garantia de Licitacion ( “Bid Bond”) - La fianza de licitacién le sera requerida al
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licitador y prospectivo contratista con el propésito de garantizar a la OECH que el referido
Licitador mantendra su oferta durante todo el procedimiento de subasta. Esta fianza sera
requerida y prestada al momento de someter la oferta el Licitador. En el caso que el
Director Ejecutivo de la OECH determine que no procede la formalizacién del contrato,
por cualesquiera de las razones que se disponen en este Reglamento, se devolveran todas
las garantias de licitacién conforme a lo aqui establecido. La fianza debe ser un cinco por

ciento (5%) del total de la licitacion.

. Fianza de Ejecucién (“Performance Bond”) - La fianza de ejecucién le ser4 requerida al

licitador agraciado para garantizar que cumpliré con los términos y condiciones de su
contrato con la OECH. Esta fianza serd sometida al momento de formalizacién del
contrato. Esta sera prestada a favor de la OECH en cheque certificado, giros postales o
expedida por una compafiia de seguros autorizada a hacer negocios en Puerto Rico. La
fianza de ejecucion sera equivalente al cien (100%) por ciento del precio del contrato.

Fianza de Pago (“Payment Bond”) - La fianza de pago le sera requerida al licitador
agraciado para garantizar que este pague a todos sus subcontratados (materiales o
empleados) que son parte directa o indirecta del contrato con la OECH. Esta fianza sera
sometida al momento de formalizar el contrato. Esta sera prestada a favor de la OECH en
cheque certificado, giros postales o bancarios o expedida por una compafiia de seguros
autorizada a hacer negocios en Puerto Rico. La fianza de pago sera equivalente al cien
(100%) por ciento del precio del contrato. Esta fianza sera requerida en Contratos de

Construccion que exceda cien mil délares ($100,000).
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Es la politica publica del Gobierno Federal conceder un nimero equitativo de contratos a
compaiiias cuyos duefios son minorias o mujeres. Ambas compaiiias son definidas como
aquellas en que por lo menos un cincuenta y uno por ciento (51%) de los duefios son minorias
o mujeres. Las instrucciones y otros requisitos pertinentes a seguir estan establecidos en las
Ordenes Ejecutivas 11625, 12138 y 12432 del Gobierno Federal y los pasos afirmativos a
seguir por la OECH se establecen en el Cédigo de Regulaciones Federales, Parte 43, Seccién
12.76 (43 CFR 12.76). Es la obligacién de la Oficina Legal que los requisitos de esta seccion
se cumplan al momento de solicitar o adquirir servicios o bienes para la OECH.
DISPOSICIONES GENERALES

Se hacen formar parte de este Reglamento toda las disposiciones legales, cartas circulares,
ordenes administrativas y ejecutivas, asi como también toda carta normativa del Director
Ejecutivo de la OECH, aprobadas, adoptadas y promulgadas para regular el tramite y registro
de los contratos en el Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Toda Orden Ejecutiva, Administrativa, norma, carta circular o directriz que en todo o en parte
est¢ en contravencién con lo aqui establecido queda derogado por la aprobacién de este
Reglamento.

Vigencia

Este Reglamento entrara en vigor a los treinta (30) dias de la firma de la Orden Ejecutiva que

promulga su adopcién.

En San Juan, Puerto Rico, hoy 12 de junio de 2003.
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