PLAN DE TRABAJO - FINANZAS Y ADMINISTRACION

Actividad Personaa cargo Status Fec.ha d.? Comentarios
Terminacion
Preparacion de estados Juan B Torré, En proceso  Recurrente Se completo el cierre del
financieros trimestrales, incluye  Gerente de afio fiscal 2012 y nos
el cierre de periodos contables,  Contabilidad y encontramos en el proceso
registro de transacciones, Presupuesto de la compilacion del estado
reconciliaciones bancarias, financiero. Los resultados
analisis y reconciliaciones de preliminares del Fondo
balances de cuentas de mayor General de AFI fueron
general y con sus respectivos presentados a la Junta de
subsidiarios y la preparacion de Directores.
estados financieros interinos y al
fin del afio fiscal
Auditoria anual de los estados Juan B Torré, En proceso  11/30/2012
financieros al 30 de junio de Gerente de
2012 Contabilidad y
Presupuesto
Auditoria anual requerida porla ~ Juan B Torré, Enproceso  AF 2011 El borrador del informe de
OMB Circular A-133 para los Gerente de 10/31/2012 auditoria correspondiente al
afios terminados el 30 de junio Contabilidad y afio terminado el 30 de junio
de 2012y 2011 Presupuesto de 2011 se encuentra en la
etapa de discusion final y
seré presentado al Comité
de Auditoria del Banco
Gubernamental de Puerto
Rico para su aprobacion
Culminacion de la Juan B Torré, En proceso  2/28/2013 Mdbdulos o Herramientas en
implementacion del nuevo Gerente de proceso de implantacion:
sistema de contabilidad SAGE Contabilidad y
MIP PreSUpUEStO ° Presupuesto
e Procesamiento de
pago mediante
transferencia
electronica a
contratistas y
proveedores de
servicio
Facturacion y cobro oportuno de  Juan B Torré, En proceso Recurrente

costos incurridos en proyectos
cuyo financiamiento proviene de
la entidad beneficiaria

Gerente de
Contabilidad y
Presupuesto
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. Ivdn Carmona, En proceso Recurrente
Transferencia de todos los G
. D ) erente de
expedientes inactivos al almacén Administracion
externo (Electra).
Control de Documentos — Ivan Carmona, Enproceso  Recurrente
Procesos de Digitalizacion Gerente de
Administracion
Mantenimiento y actualizacion de  Ivan Carmona, Enproceso  Recurrente El desarrollo de un
las siguientes bases de datos: Gerente de nuevo programa para
Correspondencia Administracion el manejo de dichas
Registro de facturas bases de datos se
Registro de contratos encuentra en
Registro de seguros proceso.
Actualizacion y Redaccion de Ivan Carmona, Enproceso  12-31-2012 Actualizacion
procedimientos y documentos Gerente de conforme a la
relacionados a la administracion Administracion Mudanza de AFI
de sistemas de informacion COmo consecuencia
del cierre de la Torre
Norte del Centro
Gubernamental
Roberto Sanchez
Vilella
Culminacidn del Plan de Ivan Carmona, Enproceso  12-31-2012 Adquisicion de los
recuperacion de desastre y Gerente de equipos necesarios
continuidad de operaciones Administracion
Establecer sinergias
con servicios
ofrecidos por el
Banco
Gubernamental de
Fomento
Inventario Fisico de la propiedad  Ivdn Carmona, Enproceso  Recurrente Culminar el proceso
Gerente de de transferencia de
Administracion ciertos activos
Mejoramiento continuo de la Amalie Aponte Enproceso  Recurrente

eficiencia en los procesos de
intervencion y pagos

Gerente Intervencion




