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ADMINISTRADOR (A) DE BASE DE DATOS

Naturaleza v Asnectos Distintivos del Trabajo:

Trabajo profesional vy especializade en el campo de los sistemas de informacién
glectronica, que conlleva administrar la estructura de la base de datos del Sistema de
Informacién de la Autoridad de Ldificios Publicos. El empleado realiza irabajo de
considerable complejidad y responsabilidad en el manejo y control de la informacién en
la base de datos, para lo cual ejerce discrecidn, juicio y criterio propio guiado por los
métodos, practicas y técnicas aplicables a su profesion, asi como por los contactos que
ejerce con loy diferentes niveles gerenciales o con funcionarios de lz empresa piiblica y
privada para recibir informacidn. El trabajo se evaltia mediante los informes que rinde y

. por los resultados obtenidos.. .

Ejemplos Tipicos del Trabajo

Administrar.Ias normas y procedimientos para la seguridad e integridad-de la informacién -
en la base de datos de! sistema de informacion.

Proveer y controlar los accesos a la base de datos, mediante la operacidn del sistema y el
desarrollo e implartacién de normas y procedimientos.

Colaborar con los analistas y programadores para proveer téenicas de uso de la base de
datos.

Resolver los problemas de funcionamiento de la base de datos, capacidad, replica v

-distribucidn de los datos.

Bvaluar Ia informacién de la base de datos y dsterminar su actualidad o disposicién.

Anglizar y dissfiar cambios en la estructura de la base de datos, elementos de datos, tipos
de archivos y nuevas 4reas o espacios que se requieran en el progreso del sistema.

Establecer los procedimientos operaciorales para la recupéracién, “backup” y preservar
la integridad de los datos en situaciones de fallas del equipo o de programacion.

Proveer informacién sobre nuevas tecnologias con miras a mejorar el sistema.

Conocimientos, Habilidades v Destrezas Minimas
Conocimiento en programacion v confeccion de bases de datos en el sistema electrénico.

Conocimiento de los meétodos, técnicas y précticas para la programacién de sistemas
electronicos.,
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Conocimiento de la operacion de computadoras y maquinas convencionales.
Conocimiento en la estructuracion de bases de datos.

Habilidad para interpretar y analizar informacion.

Habilidad para recopilar, tabular v diferenciar informacioén.

Habilidad para comunicarse con claridad y precisidn.

Habilidad para estahlecer v mantener relaciones de trabaio efectivas con quienes entra en
contacto.

Rachilierato con conceniracidn en cienciag de computadorag, sigiema de informacidn o
campo relacionado de una Universidad ¢ Colegio acredl.tado Tres (3) afies de
experiencia en programacién o analisis de sistemas electrénicos, uno (1) de &stos, la
experiencia certificada como Administrador de Base de Datos de un Sistema de
Informacién de Oracle. :

o en su lugar
Bachillerato con concentracion en Sistema de Informacidon, en Ciencias de
Computadoras, o campos relacionados vy certificacion en Administracion  de Rase de
Datos, preferiblemente en Oracle de una Universidad o Colegio acreditado.

o en su lugar

Maestria en Computacién de Sistema de Informacidén o campos relacionados de una
Universidad o Colegio acreditado.

Requisito Especial

Las funciones requieren la dispomibilidad de la persona para trabajar fuera del horario y
dias regulares de trabajo, cuando sea necesario.

Periodo Probatorio

Tres (3} meses

Esta Especificacién de clase es efectiva a la fecha de la firma de este documento y
modifica la aprobadas el 27 de agosto del 2001,
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