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ADMINISTRADOR (A) DE SISTEMAS DE COMPUTADORAS EN RED 3

Naturaleza v Aspectos Distintivos del Trabajo

Trabajo especializado en el campe de los sistemas de informacion elecirénica, que
comlleva administzar ¢l funcionemiento del sistema de compittadoras en red local y
remota ds la Autoridad de Edificios Péblicos. El empleado realiza trabajo de bastante
complejidad y responsabilidad en el mantenimiento ¥ operacién de la red de
computadoras, para lo cual, ejerce bastante discrecién, juicio y criteric propio en la
aplicacién de los métedos, précticas y téenicas de la profesién y el contacto com
diferentes niveles gerenciales y funcionarios de la empresa ptblica o privada para recibir
informacién y tomar o recomendar decisiones. Recibe instrucciones generales de un
superior jerdrquico v el trabajo se evalia a pase de los informes que rinde y por los

_1esultados gbtenidos.

Eiemplos Tipicps del Trabaio

Instala y configura y mantiene los programas de antivirus para la profeccién del sistema,

transportacion de paquetes o programacion, componentes v estaciones de computadoras
en lared.

Maneja las cnentas de usuarios y grupos.

Controlar los ascesos para las operaciones autorizadas por la Oficina de Sistema de
Inforimacion.

Realizar pruebas v detscciones de fallas en el sistena de comunicacion.
Preparar informes de funcionamiento de la red de computadoras.

Desarrollar planes de trabajo conforme a las necesidades del servicio para los sistemas de
computadoras.

Evaltia necesidades de componentes en la red de comunicaciones y brinda
recomendaciones para su desarrollo.

Identificar violadores al sistema de comuricacion en red.

Responsable de inventario de “Hardware y Software de sistemas de Informacién,
Responsable de las instalaciones de parcho.

Ejecuta el proceso de “Backup” y recuperacion de datos.

Monitoreo del desempefio v capacidad del “Hardware” de Sistemas de Informacion y
bitdcoras.

Tnstala, configura v mantiene el Sistema de Correo Electrénico.
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Soluciona problemas en los Sisteras Operativos y los Sistemas de Comunicacion.

Preparacion Académica y Experiencia Minima

Haber aprobade setenta (70) crédifos o maés conducentes a un Grado Asociado en
Ciencias de Computadoras, sisiternas de Informacién o campo relacionado de una
Universidad o Colegio acreditado. Cinco (5) afios de experiencia en la operacién de
sistemnas electrénicos de informacion, uno (1) de éstos operando un componente de
computadoras en 1a red Windows.

o en su lugar

Rachillerato de una Universidad o Celegio acreditado con concentracién en Ciencias de
Computadoras, sistema de Informacién o campo relacionado. Un (1) afio de experiencia
en la operacion de un sistema de computadoras en 1ed Windows,

Bequisito Especial

Las funciones requieren la disponibilidad de la persona para trabajar fuera del horario y
dias regulares de trabajo.

Conocimientos, Habilidades vy Destrezas Minimas

Conocimiento en la operacién de sistemas de comunicacién en red y leos controles de
informacién en linea.

Conocimiento dei disefio de rutas y transporte de paquetes.

Conocimiento de las téenicas de configuracién de los sistemas de comunicacion.
Conocimiento en Sistemas Operatives.

Conocimiento en Sistema de Correo Electrénico.

Habilidad para planificar y desarrollar actividades de {rabajo.

Habilidad para comunicarse con claridad y precision.

Habilidad para detectar fallas y resolver problemas operativos de la red.

Habilidad para establecer y mantener relacione de trabajo efectivos con quienes entra en
contacto,

Destreza en el uso de instrumentos para la deteccién y mancjo de fallas.
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Periodo Frobatornio

Tres (3) meses
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