BSTALw LIBRE ASOCIADO DE PUERTO R
AUTORIDAD DE EDIFICIOS PUBLICOS

BSPECIFICACION DE LA CLASE
(103030)

ANALISTA DE SEGUROS / COSTOS FINANCIEROS

Naturaleza del Trabajo:
Trabajo profesional en el campo de las finanzas que conlleva analizar, evaluar y someter
recomendaciones sobre la coniratacién de seguros vy determinaciones de costos

financieros de propuestas ante la consideracién de la Autoridad.

Aspectos Distintivos del Trabajo:

El empleado realiza trabajo variado de bastante complejidad y responsabilidad en el
anAlisis ds los distintos tipos de seguros y sus cubiertas y, en el andlisis econdmico de
costos y/o situacién financiera de compafifas proponentes para servicios que contrata la
Autoridad. Recibe instrucciones generales scbre el trabajo a realizar el cual desarrolla
con juicio y criterio propio, guiado por las leyes, normas, procedimientos y criterios de la
profesién. El trabajo se evalia a fravés de los informes que rinde y por los resultades
obtenidos.

Fiemplos Tipicos del Trabajo:

Coordinar la contratacién de las polizas con las compafiias aseguradoras.

Analizar v recomendar los contratos de las pdlizas de seguros.

"~ Procesar endosos, reclamacionss, gestionar renovaciones de pélizas y cualquier otro

cambio requerido sobre 14s mismas.

Determinar las especificaciones y requisitos concernientes para la contratacion de segures
de diversa indole.

Amnalizar la situacién financieras de las diversas propuestas de licitadores a subastas vy

. . . Ll . -
determinar la capacidad econdmica para asumir el contrato de la obra o servicios a base
del anélisis de costo beneficio para la Auntoridad.

Preparar estimados y proyecciones de costo para modificaciones a las rentas de oficina y
contratos de concesicnarios.

Analizar y recomendar sobre la contratacion de concesionarios de negocio gue otorga la
Autoridad.
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Preparar y mantencr informes econdmicos vio estadisticas del comportamiento de los
salarios y costos de los beneficios que administra la Autoridad y; presentar el impacto
econémico de las propuestas de cambio.

Conocimientos, Habilidades v Destrezas Minimas:

Conocimientos sobre los principios generales y métodos de analisis que rigen las finanzas
seguros v la contabilidad general.

Conocimiento de las normas y reglamentos vigentes en el campo de los seguros y de las
entidades reglamentarias en el campo de los Seguros. '

Habilidad para presentar informes cuantitativos y cualitativos que ofrezcan
recomendaciones.

Habilidad para analizar p6lizas, endosos y estados financieros.
Destreza en el uso de los programas de computadora modernos.

Preparacién Académica v Experiencia Ocupacional Minima:

Graduacién de Bachillerato ds un Colegio o Universidad reconocida en Administracion
de Empresas con conceniracién en Contabilidad o Finanzas, que incluyan seis (6)
créditos ‘de especialidad en Seguros. Tres (3) afios de experiencia administrando
programas de seguros que conileven anélisis de costos y/o aspectos financieros.

Periodo Probatorio:

Seis (6) meses.

Esta especiﬁcacic’);i elimina la clase anterior de Técnico de Seguros del Plan de
Clasificacién de Oficina ¥ Profesionales, aprobado el 2 de septiembre de 1983.
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