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Naturaleza v Asoectos Distintives del Trabajo

Trabajo profesional en el campo legal de bastante complejidad y responsabilidad,
participando en ol litigio y la investigacidn en coocrdinacidn con abogados externos o
litigando casos de menor trascendencia, incluyendo la realizacién de trabajo de
evaluacién y preparacién de documentos legales, notariales y administrativos que se
generen en la Autoridad, El empleado realiza €l trabajo con bastante juicio v criterio

..propio,. guiado. por las leyes, reglamentos, sistemas . y. procedimientos establecidos y por -
las practicas propias de su profesién; utiliza ademas, ¢l contacto con funcicnarios y
gjecutivos de lu Autoridad y con abogados, confratistas v propietarios del sector
gubernamental y privado con el propdsito de intercambiar informacidn para establecer
acuerdos. y. recomendaciones. . . Recibe..instrucciones generales del Director (a) de
Servicios Legales ¢! cual evalia su trabajo mediante reuniones, conferencias y por los
resuitados obtenidos. Supervisa personal secretarial.

Eiemplos Tinicos del Trabaio

Litigar casos amte los tribunales de primera instancia, relacionados con cobros, finanzas

=] > El
garantias de trabajo, dafios vy perjuicios, expropiaciones de terrenos y otras areas del
derecho. :

Asistir a la representacidn legal primaria que radica en los abogados externos
contribuyendo en el descubrimiento de prueba, preparacién de documentos
identificacidn, deposicién ¢ interrogatorio de testigos o peritos de 1a Autoridad.

Comparecer a vistas administrativas y radicar los eseritos judiciales gque en derscho
_procedan.

Documentar los casos de adquisicidn, disposicidn y expropiacion de propiedad inmueble
asf como cualquier oiros casos relacionado con otras areas del derecho y organizar un
expediente de los mismos.

A

Participar en la adquisicién de bienes inmuebles y asesorar respecto a los problemas
legales que les son inherentes cuando surgen.

Procesar solicitudes de titulos vy certificaciones de Registro de la Propiedad.

Analizar adecuadamente y corregir las drdenes de cambio, facturas o liquidaciones de
proyectos v otros, cuando se refieren para estos fines.
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Tramitar y verificar el recibo y despacho de documentos legales con la Administracién de
Terrenos y el Departamento de Justicia.

Realizar otras tareas afines al puesto, segfin requeridas.

Bastante conociniiento de las leyes estatales y federales que aplican a las actividades de
la Autoridad.

Bastante conocinviento delos meétodos, practicas principios 'y técnicas utifizadas en la
investigacion.

Bastante conocimiente de las normas, leyes y reglanientos que rigen las operaciones, y de
los procedimientos que regulan el trémite y/o actividades procesales de la Autoridad v de
ofras agencias con las que se interviene.

Bastante conocinziento de las funciones, propésitos v objetivos de la Autoridad, fase de
construccién y compra de terrenos para el desarroilo de proyectos.”

Habilidad para investigar, recopilar informacién y expresar y debatir ideas en los
procesos judiciales.

Habilidad para comunicarse en forma efectiva oralmente y por escrito, en espafiol y en
ingiés.

Habilidad para establecer y mantener relaciones efectivas con compafieros y el piiblico en

g geenl
K 7}.-'._1_-/_,_.-’"

o
P Preparacion Académica v Experiencia Deseable

Poseer ¢l grado de Juris Doctor de una Universidad o Colegio acreditada.

L Cuatro (4) afios de experiencia en la practica de la profesién legal, gue incluyan notaria y
el litigio de casos ante los Tribunales de Puerto Rico.
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Regiisito Wdispensable

Licencia de Abogado y Notario para ¢jercer la profesién en Puerto Rico.

Periodo Probatoric

Tres {(3) meases

Aprobado por:

";'; |
=% .
Arg. Lilligp Rivera Cn{grrea Fécha

D1rek,tora jecativa

Esta Especificacion de Clase medifica Iz anterior aprobada e] 21 de marzo de 2001,



