Estado Libre Asoclado de Puerto Rieo
AUTCRIDAD DE EDIFICIOS PURLICOS

(105020)
ESPECTFICACION DE LA CLASE

AYUDANTE DE GUARDALMACEN

Naturaieza del Trabaic:

Trabajo manual de carédcter sencille y rutinario que conllesva rea-
lizar labores como ayudante de un Guardalmacén en las activida-
des corrientes de un almacén de la Autoridad .

Aspectos Distintivos del Trabajo:

El empleado realiza trabajo de cardcter rutinario v repetitivo de
acuerdo a las instrucclones detalladas, orales v/0 escritas,
respecto al recibo, almacenaje y despacho de materiales, sumi-
nistres vy equipo. Las tareas son cotejadas por un Guardalmacén
3 su terminacién para ver si estdn correctas v se cifien a las ins-
trucciones y normas establecidas, '

Eiemplos Tipicos del Trabajo:

Asiste al Guardalmacén en el recibo, verificacion, almacenaje v
despacho de materiales vy suministros.

Participa en la toma del inventaric perpetuo del material existente
en el almacén.

Asiste al Guardalmacén en e! mantenimisnto vy orden de las exlisten-
clas de materiales en el almacén.

Reallza otras tareas afines requeridas.



Especificacién de la Clasze (105020)

Ayudants de Guerdalmacén
Paana 2

Conocimientos, Habilidades v Destrezas Minimas-

Algin conocimients da los métedos Y Priacticas de almacenaje de ma-

teriales,

Algin conocimiento de las clases de materiadles, suministros v
equipo cominmente depositados en un almacen,

Habilidad para Segulir instrucciones orales Y escritas.,

Habilidad para establecer y mantener relaclones efectivaz de trabajo
Con companeros y piblico en general,

Preparacién Académica v Experiencia Ocupacional Minima:

Saber leer y escribir,

Alguna experiencia en trabajo general de almacén,

Periodo Probatorio:

Tres (3) meses.
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e BACHILLER PE AGRIMENSURA
¢« BACHILLER EN ARQUITECTURA
e BACHILLER EN INGENIERIA




