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DIRECTOR REGIONAL AUXILIAR DE OPERACIONES

Perfil de la Clase

Trabajo profesional, técnico de bastante complejidad y responsabilidad que consiste en
realizar la gerencia de los trabajos de la Region, asi como planificar, dirigir, coordinar y
supervisar todas las actividades operacionales relacionadas con la conservacion de
edificios e ingenierfa de la Regién.

Aspectos Distintivos del Trabajo

El empleado en la clase ejerce bastante juicio v criterio propio guiado por los
reglamentos, normas procedimientos y sistemas establecidos. Establece contactos con
funcionarios de la alia gerencia y demés niveles gerenciaies de ia Autoridad asi como con
ejecutivos y oficiales del sector gubernamental v privado para ofrecer, recibir

a

informacién, establecer coordinacion, llegar a acuerdos v tomar decisiones. . Recibe

instrucciones generales y especificas del Director Regional el cual evalia su trabajo
mediante informes, reuniones y por los resultados obtenidos.

Ejemplos Tipicos del Trabajo

Asiste al Director Regional en la planificacién, direccién, coordinacién v supervisién de
todas las actividades relacionadas con la conservacién de edificios y el mantenimiento
preventivo ¢ ingenierfa de seguridad de la Regidn.

Asiste al Director Regional en la coordinacién con los supervisores de Operaciones de
Campo de las tareas a realizar diariamente y en la solucién de situaciones imprevistas,
tales como falta de recurso humano, equipo y/o materiales. Coordinar con ¢l Director
Regional Auxiliar en Adminisiracién todo lo referente a necesidades de materiales,
herramientas [ @QUIPOS. .. v v v o i : e

Coordinar con oficiales y ejecutivos de agencias gubernamentales que radican en los
edificios que comprende la Regi6n, las actividades de conservacién, mantenimiento
preventivo e ingenieria de seguridad. , .

Realizar inspecciones periédicas a todas las facilidades bajo mantenimiento de la
Autoridad de Edificios Piiblicos; mantener un expediente de las deficiencias encontradas
y dar seguimiento a la correccidn de las mismas. Referir éstas deficiencias al Supervisor
de Operaciones correspondientes.

. B

Colaborar con el Director Regional en la evaluacién de las Operaciones en cada una de
las Zonas Operacionales, y hacer recomendaciones al Director Regional en cuanto al
funcionamiento de las mismas.

Gerenciar los proyectos que se llevan a cabo en ia Region, asi como velar por que se
corrijan con prontitud problemas en los edificios, tanto estruciurales, téenicos en las Areas
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de plomeria, electricidad, refrigeracién, mecdnicos y/o en 4reas relacionadas con la

jardinerfa de los mismos.

Hacer recomendaciones al Director Regional en cuanto a métodos de trabajo, normas
internas, técnicas, procedimientos, reglas para la prestacion de los servicios en forma
adecuada y ordenada y en cualquier ofro asunto gque le sea delegado por el Director
Regional.

Preparar los informes semanales de labor realizada y de Querellas atendidas por las
brigadas. Preparar el Informe Mensual de Mejoras Extraordinarias y cualesquiera otros
Informe relacionados con la Fase Operacidnal.

Asistir al Director Regional en el establecimiento y administracién de Planes de
Contingencia para atender conflicios Obrero-Patronales y situaciones de emergenma

producidas por fenomenos naturales:

Supervisar la prestacién de servicios contratados en asuntos operacionales y recomendar
al Director Regional la certificacion de los mismos.

Asistir y sustituir al Director Regional en cualquier tarea que éste le delegue.

Realizar inspecciones semestrales a aqueilas facilidades de Ta Autoridad, en las que el
propio arrendatario brinda mantenimiento, seflalando las mismas deficiencias en las
Areas de Estructuras, Electricidad, Mecéanica y cualesquiera ofra que detecte. Asesorarles
en cuanto a la forma de corregir las mismas.

Hacer recomendaciones al Director Regional en lo que refiere a la confeccién del
Presupuesto Anual, en las 4reas bajo su incumbencia.

Redactar correspondencia para ia firma del Director Regional.

Velar para que se cumpla con las disposiciones de 1a EPA y de la Ley de Aguas Limpias
en las plantas de tratamiento y sistemas de disposicién de desperdicios de la Region.
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fines en ia Oficing Cemrai de Conservacion.

Sefialar a los arrendatarios de las agencias que brindan su propio mantenimiento, las
deficiencias de estructura, electricidad y/o mecénica que presentan los edificios.
Asesorarlos en tormo a la metodologia, mecanismos o procedimientos a utilizarse en la

correccidn de los mismos.

Velar porque se corrijan con prontitud problemas estructurales, eléctricos y/o mecdnicos
que presentan los proyectos de la Region cuyo mantenimiento sea servido por la

Autoridad.

Representar al Director Regional en reuniones o actividades que le sean delegadas.
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trabajos administrativos, suplementado con un curso en el 4rea de ambiental, un curso en
gerencia de proyectos y un curso en estimado de costos.

Grado Asociado en Ingenierfa Civil de una Universidad o Colegio acreditado. Diez (10)
afios de experiencia progresiva en el campo de la ingenierfa civil, que incluya ocho (8)
afios de supervisién de personal, de los cuales cinco (5) afos sean con personal unionado
y siete (7) afios de experiencia relacionada con trabajos administrativos, supiementado
con un curso en el diea de ambiental, un curso en gerencia de proyectos V un curso en
estimado de costos.

Periodo Probatorio

Tres(3) meses
Escala salarial 6.

Esta Hspecificacion de Clase es efectiva a la fecha de firma de este documento y modifica
la aprobada el 2 de junio de 2002.

Aprobado por:
ayy
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Eduardo Rivera Cruz Fecha 7

Director Ej ecutivo
Auteridad de Edificios Piblicos
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