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AUTORIDAD DE ACUEDUCTOS Y ALCANTARILLAOOS

‘ OFICINA DEL OIRECTOR LJECUTIVO

ORDEN:
ADMINISTRATIVA

P QaA-13-81 ’

reena: .13 de noviembre 19

MsTRISUCION B

ASUNTQ: Creacidn y Manejo de Fondo Especial Para la Limpieza de
Parcelas, Conservacién de Instalaciones y Limpieza de
Represa

La Autoridad como parte de 1la reciente negociacién con la
Unidn Independiente Auté&ntica acordS gue se contratarsi personas
particulares para las funciones de:

l. Limpieza de parcelas Y conservacidn de las instala-
ciones excepto en Plantas compactas

2. Limpieza de represa, lavado de tanque Y Proyecto de
Pinturas en las instalaciones

Para la compensacién de estos servicios se creS un Fondo
Especial y los pagos se harin mediante cheques girados contra
este fondo. Cada distrito operacional tendrd su cuenta especial
de cheques, los cuales necesitardn dos firmas autorizadas que

serdn la del Director Regional y la del Ingeniero de Zona corres-
pondiente.

Para llevar a cabo el trdmite de contratacidn, certificacidén

Y compensacién de estos servicios se seguiri el siguiente proce-
dimiento:.

l. El Director Regional contratarg a ia persona exclusiva-
mente para las funciones antes indicadas mediante el
formulario AAA-121 "Contrato, Certificacién Y Recibo
por Servicios a Pagarse del Fondo Especial™ (Anexo 1) en
original y tres (3) coplias asegurindose de especificar: i




a) las funciones

b) lugar de trabajo
c) el ndmero horas trabajadas

OA-13-81

d) la cantidad de dinero
e) ndmerc Seguro Social

2. Luego de efectuadc el trabajo y de asegurarse gque se
realizé de conformidad con lo estipulado se certifi-
card el mismo, mediante el formulario AAA-121. Serd
necesarioc la firma del Ingeniero de Zona Y el Direc-
tor Regional del &rea en que se realizé el trabajo.

3. Se preparard el cheque por la cantidad acordada con-
tra el Fondo Especial con las firmas antes mencionadas,

4. Se obtendr& la firma de la persona contratada a}
momento de entregarle el cheque en el recibo del for-

mulario AAA-121.

3. Peribdicamente se tramitard el rembolso del Fondo Espe-
cial mediante el formulario AAA-133 "Resumen de Gastos

de Fondo Especial”

(Anexo 2) detallando tcda la infor-

macidn en el mismo, se incluirin todas las facturas
correspondientes al desembolso.

6. En adicién se preparard el formulario AAA-279 "Recapi-
tulacifn de Cuentas de Fondo Especial.” (Anexo 3)

7. Distribucién de los documentos:

Seccidén Fiscal
Departamento de
Finanzas

Director
Regional del
Area

Ingeniero de Zona

Contratado

1.

Original de los formularios

AAA-133 y AAA-279 junto a los
originales de los formularios
AAA-12]1 que sustentan el pago.

Copia de los formularios AAA-
121, 133 y 279

Copia de//los formularios
AAA-121,/133 y 279




AAA-121
11/81

CONTRATO, CERTIFICACION Y RECIBO POR SERVICIOS A PAGARSE POR
FONDO ESPECIAL

Fecha

Nombre de la Persona Contratada NGmero Seguro Social

Descripcién de las funciones a realizar:

OLimpieza de Parcelas
Oconservacién de 1a Instalacién
Ovimpieza de Represa

Oravado de Tanque

Oproyecto de Pintura

Especifique lugar y fecha

NGmero de Cuenta Cantidad de Dinero

Certifico que los trabajos antes indicados se han realizado en
conformidad con lo estipulado.

Director Regional Ingeniero de Zona

Firma Director Regional Firma Ingeniero de Zona

Recibi de la Autoridad de Acueductos Y Alcantarillados el cheque
NGmero por la cantidad de $ Por servicios rendidos.

Fecha Firma Persona Contratada
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Anexo 1
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.1/81
RECAPITULACION DE CUENTAS DE FONDO ESPECIAL
Fecha
A ¢ Departamento de Finanzas
Seccidn Fiscal
De :

No. de Facturas incluidas

Cantidades desembolsadas contra el Fondo Especial y confirmada

por factura (s) adjuntas.

DETALLE
Descripcidn de la Actividad Numero de Cuenta Cantidad
oy
TOTAL
Aprobado por:
Director Regional Ingeniero de Zona
B Firma Director Regional Firma Ingeniero de Zona

Anexe 3




