OFICINA DEL DIRECTOR EJECUTIVO

ORDEN ADMINISTRATIV A NUMERO: QOA-2000-01

DISTRIBUCION: B FECHA: 12 DE ENERO 20000

~ ASUNTO: PROCEDIMIENTO “PARA OTORGAR PERMISOS Y AUTORIZACIONES
DE DESCARGAS INDUSTRIALES”

PROPOSITO:

El procedimiento 416 se establecié con el propésito de uniformar la expedicion de permisos
y autorizaciones de descargas industriales a los sistemas de tratamiento de la Autoridad y se utiliza
como mecanismo de control para la proteccion de las plantas de tratamiento de aguas usadas y
reglamentar la cantidad de contaminantes que los ususarios industriales descarga a las instalaciones
de la Autoridad.

Con los cambios en la estructura del Area de Pretratamiento de la Autoridad, el
Procedimiento 416 no refleja las responsabilidades actuales que tiene esta oficina.

Debido a los cambios y la reorganizacion de esta Area y la eliminacion del puesto de
Director del Area de Servicios Ambientales y el puesto de Gerente de Permisos Industriales a partir
de la aprobacion de esta Orden Administrativa, y hasta tanto que se apruebe la revision al
Procedimiento 416, el procedimiento a seguir para firma y aprobacidn de los permisos sera de la
siguiente manera:

PROCEDIMIENTO:
Responsabilidades:

I. El Director de Pretratamiento- sera responsable de firmar los permisos y las
autorizaciones de descargas industrial.

2. El Subdirector de Pretratamiento- sera responsable de velar porque se cumpla con las
disposiciones de esta Orden Administrativa.

3. El Supervisor de Pretratamiento sera responsable de la preparacion de los permisos y las
autorizaiones de descargas industrial. También de que se preparen las autorizaciones
para descargas de aguas sanitarias de pozos sépticos a las plantas de tratamiento de
aguas usadas de la Autoridad.




SPOSICIONES GENERALES:

1.

Si el Representante Industrial Autorizado objeta alguna seccion del permiso o de la
autorizacién, el Area de Pretratamiento le notificara mediante una comunicacion escrita
los términos, limites, condiciones que prevaleceran, ‘

Se dispone que luego de que la industria reciba el permiso o autorizacion, debera enviar
a el Area de Pretratamiento lo siguiente:

a. La primera pagina o cubierta firmada como recibida por la industria, en caso
de permisos de descargas.
b. La dltima pagina firmada por el Ususario Industrial, en caso de las

autorizaciones. El Director del Area de Pretratamiento firmara la ultima
pagina y devolvera copia al Ususario Industrial. El origina de la pagina se
mantendrd archivada en el Area de Pretratamiento.

El Usuario Industrial sometera la carta solicitando la renovacion del permiso con al
menos 120 dias de antelacion a la expiracion. En ésta debe indicar si a la instalacion se
le hicieron ampliaciones o modificaciones al proceso que tengan como resultado de las
descargas nuevas, diferentes o mayores que puedan afectar la cantidad y calidad de su
descarga. Esta informacion se enviara a la siguiente direccion:

Director de Pretratamiento

Area de Pretratamiento (Edificio Central Piso-8)
Apartado 7066

Estacion Barrio Obrero, San Juan, P.R. 00916-7066

El Supervisor de Pretratamiento debera circular la carta donde el Usuario Industrial
solicita la renovacion del permiso a la Oficina del Jefe de la Division Procesamiento de
Datos del Area de Pretratamiento para el registro correspondiente en el sistema
mecanizado.

Todo permiso expirado continuard en vigor, incluyendo los requisitos de analisis e
informes sobre el volumen y la calidad de las descargas, hasta que el Area de
Pretratamiento emita un nuevo permiso. ‘




OCEDIMIENTO:
PARA PERMISOS NUEVOS PARA INDUSTRIAS POR ESTABLECERSE

Supervisor de Pretratamiento

1. El Supervisor de Pretratamiento recibira el documento ambiental “Declaracion de
Impacto Ambienta (DIA) o Evaluacién Ambiental (EA) para evaluar para determinar si
hay algin impacto en la descarga proveniente de la industria hacia nuestro sistema de
alcantarillados. '

Subdirector de Pretratamiento CAPR

2. Enviara carta ala Compafiia de Fomento Industrial en la cual hace sus comentarios sobre
las descarga industrial y adjunta los siguientes documentos a la misma para que los
entreguen al Peticionario:

a Cuestionario AAA-715 y AAA-715-A
b. Tabla de parametros de cumplimiento
Supervisor de Pretratamiento

3. Recibe el formulario AAA-715 debidamente lleno y lo refiere para que el Técnico de
Pretratamiento lo evalie.

Técnico de Pretratamiento

4. Evalia la informacion contenida en el formulario AAA-715 o0 AAA-715-A y realiza la
primera visita de inspeccion a la industria.

3. Hace informe de visita y clasificacion y luego somete a su Supervisor la determinacion
y recomendaciones pertinentes.

Supervisor de Pretratamiento
6. Procede a realizar una inspeccion para emitir el permiso de descarga o la autorizacion
correspondiente, segiin aplique luego de evaluar las condiciones en el terreno y el
expediente. ‘
Director de Pretratamiento
7. Firma el permiso o autorizacién emitida.

director de Pretratamiento

Envia el permiso o autorizacion firmada al peticionario industrial.
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PROCEDIMIENTO:
RENOVACION DE PERMISOS DE INDUSTRIAS EXISTENTES

Previo a la inspeccién de campo
Técnico de Pretratamiento

1. Evalia en el expediente industrial que esta en el archivo central de las Oficinas de
Pretratamiento, lo siguiente:

a. Los informes de inspeccion de cumplimiento de la industria y toda la informacion
provista por el Usuario Industrial.

b. Informaciéon sobre el tipo de industria, las posibles fuentes de contaminacion,
procesos, etc.

c. El historial de cumplimiento de la industria y determina si el Usuario cualifica para
reduccion en la frecuencia de muestreo.

Supervisor de Pretratamiento
2. Evalta las recomendaciones suministradas por su personal.

3. Prepara agenda que incluya puntos a cotejar, dudas para aclarar, inconsistencias en la
informacion sometida, etc.

4. Hace cita con la persona encargada de la industria o su representante autorizado.

5. Debe asegurarse que el encargado del permiso o su representante autorizado pueda
dedicar el tiempo para una inspeccion cuidadosa y para hacer una reunién con el
proposito de aclarar dudas.

PROCEDIMIENTO: _ '
INSPECCION PARA LA RENOVACION del PERMISO O AUTORIZACION DE
DESCARGAS INDUSTRIAL

Supervisor de Pretratamiento
1. Se reline con la persona a cargo o con su representante autorizado, para aclarar las
dudas previamente anotadas en la agenda (no debe terminar la inspeccién sin aclarar

todas las dudas que tenga o coordine una reunion posterior para discutir las mismas).

Cumplimenta el formulario correspondiente a medida que realiza la inspeccion vi
través de las instalaciones industriales.




3. Verifica los puntos de entrada y salida de agua y los procesos lievados a cabo en la
industria para determinar que tipo de permiso requiere.

4. Observa el efluente hacia nuestro sistema de alcantarillados.

5. Requiere, de ser necesario, informacion adicional en el formulario AAA-715-F,
“Solicitud de Documentos”.

6. Deja copia del formulario AAA-715-F a la persona a cargo o a su representante
autorizado. (Le indica que la informacion adicional requerida debe ser entregada no
mas tarde de 15 dias calendario después de la fecha de la inspeccién).

* PROCEDIMIENTO:

EMISION DEL PERMISO O AUTORIZACION DE DESCARGA INDUSTRIAL

Supervisor de Pretratamiento

1.

Emite el permiso de descarga, autorizacidon con condiciones especiales o con
condiciones generales.

Director de Pretratamiento

2.

Firma el permiso o autorizacion emitida.

Supervisor de Pretratamiento

3.

5.

Saca copia del permiso o autorizacion, envia original al Usuario Industrial y al Técnico
de Pretratamiento que tiene asignada la industria.

Toma nota de los cambios o requisitos a ser evaluados durante la vigencia del permiso
0 autorizacion.

Retiene copia y la envia a la Division de Procesamiento de Datos.

Usuario Industrial

6.

Firma primera pagina o cubierta como recibida por la industria, en caso de permisos de
descargas y la devuelve a el Area de Pretratamiento.

Firma la ultima pagina, en caso de las autorizaciones y la devuelve a el Area de
Pretratamiento.
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Jefe Division Procesamiento de Datos

8. Asigna la copia del permiso o la autorizacion para incorporarla en el sistema
mecanizado los datos relevantes para la evaluacion de cumplimiento.

9. Una vez completado se envia copia del permiso o autorizacioén al Archivo Central de
Pretratamiento una hoja impresa detallando los parametros, limites, frecuencia de
muestreo, nombre de la industria, nimero de permiso y nombre del representante
autorizado.

Subdirector de Pretratamiento

10. Aprueba con su firma en la Gltima pagina de las Autorizaciones de descarga y devuelve
copia al Usuario Industrial.

11. Tramita el envio del original al Usuario Industrial y envia copia al Archivo Central de

Pretratamiento.

Esta Orden Administrativa tiene vigencia inmediata. La misma sustituira el Procedimiento
de Operaciones 416 “Para Otorgar Permisos y Aurtorizaciones de Descargas Industriales” del
21 de marzo de 1997.

El procedimiento 416 esta en proceso de revisarse por la Oficina de Sistemas Gerenciales.

En su lugar, se cumplirajcon lo que se indica en esta Orden Administrativa.

a e
Guy Barlet
Director de Operaciones

FECHA DE APROBACION: { // ‘7/9 o




