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Introduccidn:

Ias siguientes normas regirin la celebracion de actividades que no estén
coordinadas por la Oficina de Comunicaciones: _

‘Con el dbjetivo de mantener la atencidn Jque merecen nuestros usuarios, empleados
Y publico en general Y para que el servicio que presta esta agencia no se vea
afectado se establecen las siguientes normas:

1. Toda actividad conllevari una peticién escrita gel Director del Area al
Director Ejecutivo. Ia misma debe estar aprobada con antelacidn a realizarse la
actividad.

2. El Director de Area concernida motificard por escrito al Director del Area
de Administracién los siguientes detalles de la actividad:

a. fecha
b, hora de comienzo y terminacidn
c. lugar

d. propdsito de la actividad

3. El Director d Area de Administracidn orientarji al peticionario sohre las
normas a regir la actividad.

Notificara a la Oficina de Planta Fisica y Valores para alertar al Guardia
de Seguridad, si fuera necesario.

Disposiciones Generales:

1. Solamente se concederi tiempo para actividades de indole profesional, civica
y confraternizacién. Dicha solicitud tendri el endoso del Director de Area,
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2. las actividades no interrumpirin la labor de otras oficinas que no estén
pParticipando de 1a actividad,

3. Los supervisores welarin Por el decoro y la mederacidn durante el transcurso
de la actividad,

4. El Director del Area welard por la proteccidn de} &quipo y la propiedad

de la Autoridad, Responderd por cualquier dafio que ocurra a la propiedad durante
la celebracidn ge 1a actividad. ‘

a» recogido y organizacidn de la oficina antes
Y después de la celebracidn ge la actividad.

1. Proveer zafacones para el recogido de desperdicios.

2. Inspeccionar el equipo de la oficina aseguran-
doseq\amlehaoamridoningfuxdaﬁo.

Derogacidn:

Esta Orden Administrativa deja sin efecto la QA-91-1 Gel 26 ge febrero de 1991,

Vigencia:

Estas normas tendrin vigencia f




