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ASUNTO! USO VEHICULOS OFICIALES
PROPOSITO:

Los vehiculos de la Autoridad de Acueductos ¥ Alcantarillados ge utilizan
exclusivamente para uso oficial. Se asignardn a personas debidamente autorizadas
para conducir vehfculos de motor.

EXPOSICION DE LOS MOTIVOS:

La seguridad de nuestros vehiculos para transitar por las carreteras de Puerto
J Rico establecen la necesidad de implantar unag reglas para el uso de los vehiculos
oficiales. : .

DESCRIPCION DE LOS MEDIOS:
Se asignar4 al empleado un vehiculo oficial para usarlo exclusivamente durante
el desempefio de sus funciones. La asignacién del vehfculo tendrd los siguientes
requisitos:
a- Que el empleado tenga un itinerario regular de trabajo.
b- Que se le requiera viajar diariamente y
c- Que sus obligaciones sean de tal naturaleza que requiera
uso inmediato y frecuente de un vehiculo durante el
desempefio de sus funciones.

Al empleado que se le asigne el vehiculo de la Autoridad se le exigird que:

a- Cumpla con las instrucciones de operacién, cuido y
mantenimiento del vehiculo.

b- Informe al Supervisor Inmediato cualquier averfa, acci-
L\L dente o desperfecto que sufra el vehiculo bajo su cuidado.
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£

Suministre toda la informacién que le requiers gy Super.
visor Inmediato relacionada con o] vehiculo asignado,

Cumpla con lag Leyes de Trénsito de Puerto Rico.

En casos especiales, sélo Podrd guiar ] vehiculo otrp
empleado de 1a Autoridad que seq un conductor autorizade
con la autorizacigp de su Supervisor Inmediato,

Al terminar ] Jornada de trabajo guardarg ¢] vehfculo en
el lugar elegido por e} Supervigor.

Entregue las llaves del encendido, gasoling ¥ bonete a sy
Supervisor Inmediatg a) finalizar sy trabgjo.

Emilio M
Director Ejecutiv




