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A : Los Directores de Programas y Actividadesy
Supervisores de Areas de Fincas de Beneficio Proporcional
Supervisores de Contabilidad de Areas
Contador Taller Central
Jefe, Divisidén de Finanzas
Jefe, Divisibn de Ingenieria

N o
De :  René Rodriguez .Qgﬁf; R A
Director Ejecutivo Auxifisr a ¢~ Ll T e
Cargo de Finanzas T ———
Asunto : Enmienda al Procedimiento para Informar y Contabilizar

lag Transferencias.

Para facilitar las labores en la contabilidad del Fondo General y de las
demds actividades de la Autoridad, se enmienda el procedimiento en vigox para
informar y registrar las transferencias entre las diferentes 4reas, activida-
des y programas en la forma siguiente:

1 - Se disefia el formato AT=-20 Revisado, el cual se usari para ine-
formar y contabilizar las transferencias de materiales v servi-
cios suministrados a otras dreas o programas y al Fondo General.

2 = Procedimiento.

a - Cada drea, actividad o programa que tenga que transferir
Cargos por servicios o materiales suministrados a otras
ictividades, dceds ¢ progrimas, plepagacd el refecido
formulario, numerdndolo consecutivamente por meses.

Debe indicarse con claridad, ademfs de la actividad, el

Lol ep e Sl cargd 3 LdS wuanlilad eidlimdao.



b - Este formulario se preparard vy se tramitard inmediatamente que
ocurra um cargo. IZn ningdn caso se acumulardn Cargos para pro-
cesarlos englobadamente,

¢ - El1 4rea que origina la transferencia retendrs el cuadruplicado
del formulario en un archivo de transferencias pendientes de re-
gistrar y enviard el original y las copias al drea, actividad o
programa afectado.

d. El drea que recibe la transferencia, procederd inmediatamente a
rechazar o aceptar el cargo y a tramitar las copias del formula-
rio en la forma siguiente:

1. Si acepta el cargo:

a. Usard el triplicado para registar la transaccidn en sus li-
bros de contabilidad con crédito a su Cuenta de Refaccidn o
Corriente.

b. Enviard el duplicado al 4rea, programa o actividad que ori-

gind la transferencia v el original a la Divisién de Finanzas

de la Autoridad,

2. Si rechaza el cargo procederd a devolver las copias recibidas
del formulario al 4rea u oficina que la origind, explicando las
razones del rechazo para que ésta se corrija. Ea fingén casd
se regilstrard en los libros una transferencig alterada por el
drea u oficina que la reciba,

e = El 4rea, actividad o programa que originé la transfevencias al re-
cibir el triplicado evidenciando la aceptacién, sacard el cuadru-

plicado del archivo de transferenmcias pendiente de registrar, lo

unird al triplicado y registrard la operacién en sus libros com




cargo a la Cuenta de Refaccién.

El Fondo General usard el original del formulario para hacer los
asientos a las Cuentas de Refaccidn o Corrientes de las activida-
des o programas que se afecten,

Cuando la transferencia que se origine en un 4rea o actividad sea
un cargo para el Fondo General, el formulario se preparard en
original f aés copias solamente, El 4rea retendrd el triplicado
en el archivo de transferencias pendientes por recibir y enviard
a la oficina de Finanzas del Fondo Generai el original y duplica-
do.

La Divisién de Finanzas del Fondo General suspenderd la prepara-
cién de Borderds y Notas de Cré&dito para registrar las transfe-
rencias., En su lugar se usardn Comprobantes de Jornal para con=
tabilizarlas semanalmente.

Mensuvalmente, la Divisién de Finanzas enviard a cada oficina de
contabilidad de 4rea, actividad y programa, el movimiento de la
Cuenta Corriente o de Refaccién para que estas oficinas preparen
la correspondiente conciliacién. E1 Informe de Finanzas resumird
las transferencias registradas de acuerdo con el némero dado a
éstas en las &reas, programas o actividades,

Las transferencias tramitadas y en proceso al 31 de octubre de
1961 se procesardn de acuerdo con el procedimiento anteriormente

ayxistente.

Este procedimiento empezard a regir el lro. de noviembre de 1961




